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KISA REHBER - SEKTOR - BT VE YAZILIM

Lisans, abonelik, DPA: ne zaman ne sona
erer?

Bundan sonra sure ve fesih suresi
sozlesmede alan olarak durur.

BT ve yazilim sirketleri mUsteri sozlesmelerini, lisanslari, yazihm aboneliklerini, DPA'lari ve glivenlik kanitlarini
yonetir. Bu kisa rehber, PaperOffice'in bunlari alana gore nasil dosyaladigini, streleri alanlar olarak nasil
okudugunu ve musteri denetimlerindeki sorulari kaynaklariyla nasil yanitladigini gdsterir. Yonetim, BT ve finans

icin.

Her alan icin bir workspace; s6zlesme alanlariniz icin bir IDP Agent; glivenlik anketinden
gelen sorular icin Belge Sohbeti. Her deger, asil belgedeki yerine kadar geri izlenebilir.

PAPEROFFICE.AI KNOWLEDGE LIBRARY




@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

01 - SORUN NEDIR

KISA REHBER - SEKTOR

Abonelik burada, sdzlesme orada.
Peki stre nerede?

BT sirketlerinde s6zlesmeler bircok yonden gelir: misteriler cerceve sozlesmeler ve DPAlar gbnderir,

yazihm ve bulut saglayicilari abonelik kosullarini iletir, satin alma ise avro ve dolar faturalari getirir. Herkes

bulundugu yere kaydeder. Bir sUreyi ya da bir taahhtd( arayan herkes etrafa sorar.

NEDEN OLUR

So6zlesme bir tikla imzalanir

Bircok yazilim aboneligi cevrimici

yapilir. Kosullar e-postayla PDF

olarak gelir ve siparisi veren kisinin

gelen kutusunda kalir. Merkezi
dosya cogu zaman bunlari hic

gormez.

NASIL FARK EDILIR

Her saglayici farkli yazar

Sire, yenileme ve fesih slresi bir
saglayicida siparis formunda, bir
digerinde kosullarda ya da bir ekte
durur. Kimi zaman Almanca, kimi
zaman Ingilizce, kimi zaman ay
olarak, kimi zaman tarih olarak
yazilir.

e Bir abonelik, fesih stresi gec fark edildigi icin bir yil daha sdrer.

o Tablodaki lisans listesi uzun stredir mevcut sdézlesmeler yerine baskalarini anlatiyor.

e Uc ekip, bir giivenlik anketi icin ayni kanrti arar.

@ Ayni fatura bir kez e-postadan gelen PDF olarak, bir kez de tarama olarak bulunur.

e Ingilizce sézlesme kosullar yalnizca is acil oldugunda okunur.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Musteriler kanit ister

Bir s6zlesme yenilenmeden 6nce
mUsteriler glvenlik anketleri
gonderir. Yanitlar, farkli ekiplerin
tuttugu DPA'larda, sertifikalarda ve
denetim raporlarinda yer alir.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Dosyalayin, cikarin,
sonra bulun.

MUsteri s6zlesmesi, lisans ve denetim raporu ayni yoldan gecer: alana gore dosyalayin, tGrinU taniyin,
sdzlesme alanlarini okuyun, bitis tarihlerini siralayin ve sorulari kaynaklariyla yanitlayin. Her workspace ile
gelen yapi taslari yeterlidir.

Her alan icin bir workspace

Sozlesmeler, finans ve glivenlik kendi grup yetkileriyle kendi workspace'ini alir. Business'ta giris bilgisine ek olarak
workspace'i bir parola ya da SMS kodu korur.

MODUL: WORKSPACES

Q Bir baglayiciyla alim

Sozlesmeler ytikleme yoluyla ya da SFTP, S3, WebDAV veya bir IMAP posta kutusundan bir Connector ile gelir. E-postanin
ekleri kendi baslarina belge olur.

MODUL: CONNECTORS

Q Turd taniyin

Al-DMS sozlesme, lisans, veri isleme sdzlesmesi, sertifika, denetim raporu veya faturayi tanir. Premium'dan itibaren
gonderen, tutarlar ve sdzlesme sonu eklenir.

MODUL: SINIFLANDIRMA

e Sozlesme alanlarini okuyun

Bir IDP Agent saglayiciyi, streyi, yenilemeyi, fesih stresini, tutari ve para birimini kendi s6zcUklerinizle tarif ettiginiz gibi
okur. Her deger icin sayfayi ve asil belgedeki yeri gosterir.

MODUL: IDP AGENT

° Bitis tarihleri ve sorular

Gegerlilik sonu siralamasina gore Zaman Cizelgesi , hangi aboneliklerin ve lisanslarin hangi ayda sona erdigini gosterir.
Belge Sohbeti glivenlik anketindeki sorulari ilgili belgelerle yanitlar.

MODUL: BELGE SOHBETI
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03 - UYGULAMADA

Uc workspace,

bir s6zlesme ajan

Sézlesme dosyasini boyle kurarsiniz. AI-DMS Premium'lu workspace'lere ve birkac tipik sozlesmeye drnek

olarak ihtiyaciniz var: bir yazilim aboneligi, bir lisans ve DPA'lI bir misteri s6zlesmesi.

Alanlari olusturun

Document Al » Workspaces altinda her alan icin bir workspace olusturun, ttr Business, AI-DMS Premium. Mevcut

sozlesmeleri ylikleyin, secin ve Eylemler » Ajanlar ve is akislari » AI-DMS (izerinden isleyin.

S6zlesme ajanini kurun

Bir s6zlesme secin, sonra Eylemler > Ajanlar ve is akislari» IDP ve Yeni ajan olustur . Alanlari kendi sdzcUklerinizle

olusturun, 6rnegin “fesih sliresi ay cinsinden” ya da “otomatik yenilenir mi, evet veya hayir”.

Deneyin ve calismasina izin verin

Tum test calismasini baslat her alan icin degeri, sayfayi ve kaynak yerini gosterir. Degerler dogru oldugunda ajani

workspace'e atayin, bdylece her yeni sdzlesmeyi okur.

Bitis tarihlerine bakin

Belge listesinde Zaman Cizelgesi gorinimuni ve Gegerlilik sonu tarih alanini secin, ay bazinda gruplayin. Sézlesmeye

Etkinlikler sekmesinde son tarihli bir gérev ekleyin.

Kanit arayin

Ustte Ajan Sor 6gesine tiklayin, kapsam olarak Sézlesmeler ve Giivenlik workspace'lerini secin ve anketteki soruyu

sorun. Belgeler yanitin altinda gérinr.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Sézlesme sonu ve fesih siiresi yan yana Gecgerlilik sonu  sdzlesme sonudur. Fesih stiresini kendi alani olarak okutun;
bdylece ikisi de sdzlesmede durur ve fesih bildirimi icin gorevi yeterince erken ayarlayabilirsiniz. Yenilenen stzlesmeleri
asillariyla karsilastirin.
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04 - BiR ORNEK

Bir yazilim sirketi,
bir sdzlesme yeni

enmeden once.

60 calisani olan bir yazilim sirketi perakende ve sanayi
musterilerine hizmet verir ve kendisi yaklasik 40 yazihm
aboneligi kullanir. BT yoneticisi lisanslari ve streleri bir
tabloda tutar. BlyUk bir misteri, cerceve sézlesmesini
yenilemeden 6nce bir glivenlik anketi gobnderir.

ONCE PAPEROFFICE ILE

o Abonelik kosullari, siparisi veren meslektaslarin o Abonelikler, lisanslar ve misteri sézlesmeleri kendi
gelen kutularinda durur. alanlarinin workspace'inde durur.

e Sireyi ve fesih stresini tabloya elle yazar. e Sozlesme ajani slrreyi ve fesih siresini okur;

Lo . - ) degerler kendi dilind lir.
o Ingilizce s6zlesme kosullarini yalnizca bir iptal acil egerier kendi dilinde gelir

oldugunda okur. ® Zaman Cizelgesi icinde hangi s6zlesmelerin hangi

e Anket icin Uc ekipten DPA'lari, sertifikalari ve ayda sona erdigini gortr.

raporlari toplar. e Belge Sohbeti her soru icin yanitin dayandigi
belgeleri adiyla gosterir.

Kurgusal bir 6rnek. Kendi abonelik ve lisans sdzlesmelerinizle sézlesme sonunun ve fesih stresinin dogru olup olmadigini kontrol edin; her sohbet yanitini
asll belgeyle karsilastirin.
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05 - KONTROL LISTESI

Sozlesme dosyasl icin
on nokta.

GunlUk iste dosyalamanin, sézlesme alanlarinin ve kanitlarin tutup tutmadigini gdrmek icin bu noktalari

kullanin.

UJ

O 0o 4o O

Hangi alanlarin kendi workspace'ini alacagi

belirlenmistir, 6rnegin sdézlesmeler, finans ve glvenlik.

Sozlesme iceren workspace'ler AI-DMS Premium'a
ayarlanmistir.

Sozlesme ajani bir abonelik, bir lisans ve bir musteri
sozlesmesi Uzerinde test edilmistir.

Posta kutularindaki abonelik onaylari bir Connector
Uzerinden ya da yUkleme ile workspace'e ulasir.

DPA'lar, sertifikalar ve denetim raporlari, sohbetin
bulabilmesi icin Guvenlik workspace'inde durur.
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KISA REHBER - SEKTOR

Her workspace icin hangi grubun goriintileyebilecegi,
ylkleyebilecegi ya da tam yetkiye sahip olacagina dair
acik bir kural vardir.

Alan listesi kararlastiriimistir: saglayici, sire, yenileme,
fesih stresi, tutar, para birimi.

Ajan workspace'e atanmistir ve yeni sézlesmeleri de
okur.

Her dnemli sézlesme sonunun son tarihli ve sorumlu
kisili bir gdrevi vardir.

Odeme yapilmadan 6nce olasi mikerrerlik
bildirimlerine biri bakar.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

Yonetimin ve BT'nin
bilmek istedikleri.

PaperOffice destek talebi ve lisans sistemimizle nasil
uyusur?

Destek talepleri, faturalandirma ve gelistirme araclarinizda
calismaya devam eder. PaperOffice cevresindeki belgeleri

dosyalar, ¢ikarir ve bulunabilir kilar. Alanlar JSON, CSV ya da Excel
olarak tasinir veya REST API Gizerinden alinir.

Otomatik yenilemeleri nasil takip ederiz?

Al-DMS Premium s6zlesme sonunu  Gegerlilik sonu  olarak okur;
bir IDP Agent fesih siresini ve yenilemeyi alan olarak ekler.

Zaman Cizelgesi icinde bitis tarihine gore siralarsiniz ve
sozlesmeye Etkinlikler sekmesinde son tarihli bir gbrev
eklersiniz.

ingilizce s6zlesme ve raporlarla calisabilir miyiz?

Evet. AI-OCR her sayfanin dilini algilar; IDP Agent degerleri
ajanda ayarladiginiz dilde verir. Tek tek pasajlar Al Ceviri
Uzerinden gecer ve teknik terimleri s6zllkle korursunuz.
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KISA REHBER - SEKTOR

PaperOffice bir misterinin glivenlik anketinde yardimci
olur mu?

Bilgi aramada. Belge Sohbeti DPA'lari, sertifikalari ve denetim
raporlarini tarar ve yanitinin dayandigi belgeleri adiyla gosterir.
Anketteki yanitlari siz yazarsiniz ve sorumlulugunu siz
Ustlenirsiniz.

Bir fatura iki kez geldiginde ne olur?

Ayni dizenleyenden ayni belge numarasini ya da ayni metni
tasiyorsa, belge nedeni ve ilkine baglantisiyla birlikte

Olasi Cift Kayit gosterir. MUkerrer olup olmadigina siz karar
verirsiniz. Bayt bayt ayni dosyalar yiklenirken zaten isaretlenir.

Alanlar birbirinden nasil ayri tutulur?

Ayri workspace'lerle. Yetkileri grup ve workspace bazinda
verirsiniz; Business'ta ayrica bir parola ya da SMS kodu eklenir.
Liste, arama, sohbet ve MCP her kisiye yalnizca yetkili oldugu
workspace'leri gosterir.
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07 - NASIL BASLANIR

ZI okutun

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap acin, bir Sézlesmeler workspace'i kurun ve tipik bir yazilim

Ik lisans s&zlesmen

aboneligini yUkleyin. Faturalandirma kullanima gore yapilr; fiyatlar fiyatlandirma sayfasinda yer alir.

Alanlari tanimlayin Uc 6rnek s6zlesme secin Kanitlari toplayin

Yonetim ve finansla hangi alanlarin Bir yazilim aboneligi, bir lisans, DPA'li DPA'lari, sertifikalari ve denetim
ayri tutulacagini ve hangi grubun bir misteri sézlesmesi: diger raporlarini Glvenlik workspace'ine
hangi workspace'i gbrecegini dosyalar gelmeden énce bunlarla koyun. Bir sonraki ankette 6nce
kararlastirin. sdzlesme ajanini test edin. sohbete sorun.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Zaman cizelgesi

aperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-tr.pdf
Belge Sohbeti Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-tr.pdf
Siniflandirma Connectors
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf paperoffice.ai/dow peroffice-ai-datasheet-connectors-tr.pdf

BT ve yazilim

paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapay-zeka-it-ve-yazilim-belge-yonetimi

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapa paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
y-zeka-it-ve-yazilim-belge-yonetimi
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