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KORT GUIDE - BRANSCH - IT OCH MJUKVARA

Licens, prenumeration, DPA: vad |6per ut
nar’?

Fran och med nu star 10ptid och
uppsagningstid i avtalet som falt.

IT- och mjukvaruforetag hanterar kundavtal, licenser, mjukvaruprenumerationer, DPA:er och sdkerhetsbevis. Den

har korta guiden visar hur PaperOffice arkiverar dem per omrade, laser |optider som falt och svarar pa fragor fran

kundrevisioner med kéllor. For ledning, IT och ekonomi.

Ett Workspace per omrade, en IDP Agent for dina avtalsfalt och Dokumentchatt for
fragor fran sakerhetsenkaten. Varje varde leder tillbaka till sin plats i originalet.
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01 - PROBLEMET

Prenumerationer har, avtal dar.
Sa var ar fristen?

| IT-foretag kommer avtalen fr&n manga hall: kunder skickar ramavtal och DPA:er, mjukvaru- och
molnleverantorer skickar sina prenumerationsvillkor och inkdpet skickar fakturor i euro och dollar. Var och
en arkiverar dar de rékar sitta. Den som letar efter en 16ptid eller ett dtagande frédgar runt omkring sig.

VARFOR DET HANDER

Avtal godkanns med ett klick Varje leverantor skriver det Kunder vill ha bevis

Manga mjukvaruprenumerationer P e Sl Fore en avtalsfornyelse skickar
tecknas online. Villkoren kommer Loptid, fornyelse och kunder sikerhetsenkéter. Svaren
som PDF per e-post och stannar i uppsagningstid star i finns i DPA:er, certifikat och
inkorgen hos den som lade bestallningsformularet hos en revisionsrapporter som olika team
bestallningen. Den centrala akten leverantor och i villkoren eller en forvarar.

far dem ofta aldrig se. bilaga hos en annan. Ibland pa

tyska, ibland pa engelska, ibland i
manader, ibland som datum.

SA MARKER DU DET

e En prenumeration forldngs ett ar till, eftersom uppsagningstiden upptacktes for sent.
e Licenslistan i kalkylbladet beskriver sedan ldnge andra avtal an de gallande.

e Tre team letar efter samma bevis for en och samma sakerhetsenkat.

@ Samma faktura finns en gdng som PDF fran e-posten och en gadng som skanning.

o Engelska avtalsvillkor lases forst nar det bradskar.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

Arkivera, extrahera,
sla upp.

Kundavtal, licens och revisionsrapport foljer samma vag: arkivera per omrade, kdnn igen typen, las
avtalsfalten, sortera slutdatum och besvara fragor med kéllor. De byggstenar som foljer med varje
Workspace racker.

e Ett Workspace per omrade

Avtal, ekonomi och sakerhet far var sitt Workspace med egna gruppbehdorigheter. Fran Business skyddar ett [6senord eller
en SMS-kod Workspace utéver inloggningen.

MODUL: WORKSPACES

Q Inslapp via en Connector

Avtal kommer in genom uppladdning eller via en Connector fran SFTP, S3, WebDAV eller en IMAP-brevlada. Bilagor till ett
e-postmeddelande blir egna dokument.

MODUL: CONNECTORS

Q Kann igen typen

Al-DMS kanner igen avtal, licens, DPA, certifikat, revisionsrapport eller faktura. Fran Premium laggs avsandare, belopp och

avtalets slut till.

MODUL: KLASSIFICERING

e Lis avtalsfalten

En IDP Agent laser leverantor, 16ptid, fornyelse, uppsagningstid, belopp och valuta, beskrivna med egna ord. For varje

varde visar den sidan och platsen i originalet.

MODUL: IDP AGENT

° Slutdatum och fragor

Sorterad efter Giltig till visar Tidslinje vilka prenumerationer och licenser som I6per ut i vilkken manad. Dokumentchatt
besvarar fragor fran enkdten med de matchande dokumenten.

MODUL: DOKUMENTCHATT
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03 - | APPEN

Tre Workspaces,
en avtalsagent.

S& har satter du upp avtalsarkivet. Du behover Workspaces med Al-DMS Premium och nagra typiska avtal
som prov, till exempel en mjukvaruprenumeration, en licens och ett kundavtal med DPA.

° Skapa omradena

Under Document Al » Workspaces skapar du ett Workspace per omrade, typ Business, Al-DMS Premium. Ladda upp
befintliga avtal, markera dem och bearbeta dem via Atgirder > Agenter & arbetsfloden » Al-DMS .

a Bygg avtalsagenten
Markera ett avtal, sedan Atgarder» Agenter & arbetsfldden > IDP och  Skapa ny agent . Skapa falt med egna ord, till

exempel "uppsagningstid i manader” eller "férnyas automatiskt, ja eller nej”.

e Testa och Iat den kora

Starta fullstandig testkdrning visar varde, sida och kallplats for varje falt. Nar vardena stammer tilldelar du agenten till

Workspace s att den laser varje nytt avtal.

e Visa slutdatum

| dokumentlistan véljer du vyn Tidslinje med datumfaltet Giltig till och grupperar efter manad. Pa avtalet lagger du till
en uppgift med frist pa fliken Aktiviteter .

e SI& upp bevis

Klicka pa Fraga agent overst, valj Workspaces for avtal och sakerhet som sékomfang och stéll fragan fran enkaten.

Dokumenten visas under svaret.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Avtalets slut och uppsagningstid sida vid sida Giltig till ar avtalets slut. Las uppsdgningstiden som ett eget falt, sa att
bada star i avtalet och du kan satta uppgiften tillréckligt tidigt for att sdga upp. Kontrollera férnyade avtal mot originalet.
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04 - ETT EXEMPEL

Ett mjukvaruforetag

KORT GUIDE - BRANSCH

fore en avtalsfornyelse.

FORE

® Prenumerationsvillkoren ligger i inkorgarna hos
kollegorna som lade bestéllningarna.

e Hon skriver in l6ptid och uppsagningstid i
kalkylbladet for hand.

o Hon laser engelska avtalsvillkor forst nar en
uppsagning bradskar.

e Till enkaten samlar hon DPA:er, certifikat och
rapporter fran tre team.

Ett mjukvaruforetag med 60 anstallda levererar till
kunder inom handel och industri och anvander sjalv
cirka 40 mjukvaruprenumerationer. [T-administratoren
for licenser och |6ptider i ett kalkylblad. Innan en storre
kund fornyar sitt ramavtal skickar den en
sakerhetsenkat.

MED PAPEROFFICE

o Prenumerationer, licenser och kundavtal ligger i
Workspace for sitt omrade.

e Avtalsagenten laser 16ptid och uppsagningstid,
och vardena kommer pa hennes sprak.

® | Tidslinje ser hon vilka avtal som l6per ut i vilken
manad.

e Dokumentchatt anger for varje fraga vilka
dokument svaret bygger pa.

Ett pahittat fall for illustration. Kontrollera med dina egna prenumerations- och licensavtal om avtalets slut och uppséagningstid stdmmer, och kontrollera

varje chattsvar mot originalet.
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05 - CHECKLISTA

Tio punkter for
avtalsarkivet.

Anvand dessa punkter for att kontrollera att arkivering, avtalsfalt och bevis haller i vardagen.

D Det ar klart vilka omraden som far ett eget D Varje Workspace har en tydlig regel for vilken grupp
Workspace, till exempel avtal, ekonomi och sakerhet. som far visa, ladda upp eller gora allt.

Faltlistan &r dverenskommen: leverantor, [6ptid,
fornyelse, uppsagningstid, belopp, valuta.

Workspaces med avtal ar installda pa AI-DMS
Premium.

Agenten ar tilldelad Workspace och ldser dven nya

avtal.

E] Avtalsagenten &r testad pa en prenumeration, en
licens och ett kundavtal.

O 0O 0O

Prenumerationsbekraftelser fran breviador nar Varje viktigt avtalsslut har en uppgift med frist och
Workspace via en Connector eller genom ansvarig.

uppladdning.

DPA:er, certifikat och revisionsrapporter ligger i Nagon tittar pa meddelanden om mojliga dubbletter
sakerhets-Workspace s& att chatten kan hitta dem. innan nagot betalas.

UJ
O
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06 - VANLIGA FRAGOR

Vad ledningen
och IT vill veta.

Hur passar PaperOffice ihop med vart drende- och
licenssystem?

Arenden, fakturering och utveckling fortsatter i dina verktyg.
PaperOffice arkiverar dokumenten runt dem, extraherar dem och
g6r dem sokbara. Falten gar vidare som JSON, CSV eller Excel
eller via REST API.

Hur haller vi koll pa automatiska férnyelser?

Al-DMS Premium laser avtalets slut som Giltig till , och en IDP
Agent lagger till uppsagningstid och fornyelse som falt. |

Tidslinje sorterar du pa slutdatum, och pa avtalet ldgger du till
en uppgift med frist pa fliken ~Aktiviteter .

Kan vi arbeta med engelska avtal och rapporter?

Ja. AI-OCR identifierar spraket pa varje sida, och IDP Agent
levererar vardena péa det sprak du staller in for agenten. Enskilda
stycken gar genom Al-Gversattning, och tekniska termer skyddar
du i ordlistan.
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Hjalper PaperOffice till med en kunds sakerhetsenkat?

Med att sla upp uppgifter. Dokumentchatt soker i DPA:er,
certifikat och revisionsrapporter och anger vilka dokument svaret
bygger pa. Svaren i enkaten skriver och star du sjalv for.

Vad hander nar en faktura kommer tva ganger?

Om den har samma dokumentnummer fran samma utfardare
eller samma text visar dokumentet Mojlig dublett med skélet
och en lank till den forsta. Du avgdr om det &r en dubblett. Filer
som ar identiska byte for byte flaggas redan vid uppladdningen.

Hur halls omradena atskilda?

Genom separata Workspaces. Du ger rattigheter per grupp och
Workspace, och fran Business laggs ett l6senord eller en SMS-
kod till. Lista, sok, chatt och MCP visar varje person de
Workspaces som hen har rattigheter till.
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07 - SA HAR BORJAR DU

Lat ditt forsta licensavtal 1asas

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, satt upp ett Workspace for avtal och ladda upp en typisk
mjukvaruprenumeration. Faktureringen foljer anvandningen, och prissidan visar priserna.

Definiera omradena Vilj tre exempelavtal Samla bevisen

Kom 6verens med ledning och En mjukvaruprenumeration, en Lagg DPA:er, certifikat och
ekonomi om vilka omraden som halls licens och ett kundavtal med DPA: revisionsrapporter i sékerhets-
atskilda och vilken grupp som far se anvand dem for att testa Workspace. Vid nasta enkat fragar
vilket Workspace. avtalsagenten innan resten av du chatten forst.

akterna foljer.

DATABLAD OM DETTA AMNE

IDP Agent Tidslinje
p

ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-sv.pdf
g-sv.pdf

Dokumentchatt Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-sv.pdf
Klassificering Connectors
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-sv.pdf

IT och mjukvara

paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai-it-mjukvara-dokumenthantering

MER OM DETTA AMNE PRISER KONTAKT

paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt
it-mjukvara-dokumenthantering
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