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KISA REHBER - SEKTOR - GAYRIMENKUL VE MULK YONETIMI

Kira sdzlesmeleri burada, fatura belgeleri
orada mi?
Artik her mulk tek bir Workspace'te

vasar.

Kira sozlesmeleri, kiralama basvurulari, yardimci hizmet faturalari, teslim raporlari ve yiklenici faturalari klasorlere,

gelen kutularina ve sUrUcllere dagilmis durumda. Bu kisa rehber, PaperOffice'in bunlari milk bazinda nasil
dosyaladigini, okudugunu ve hakkinda kolayca soru sorulabilir hale getirdigini gosterir. Mulk yoneticileri, ev

sahipleri ve kiralama acenteleri icin.

Mulk basina bir Workspace, kira ayrintilari ve sayac okumalari alan olarak,
portfoyuntzden bulunan belgelerle birlikte yanitlar ve kiracinin sahada akilli telefonunda
imzaladigi teslim raporlari.
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01 - SORUN NEDIR

Bir mulk, cok dosya.
Her biri yalnizca bir parca tutar.

Her binada kira s6zlesmeleri, kiracilarin kiralama basvurulari ve belgeleri, yardimci hizmet faturalary,

KISA REHBER - SEKTOR

yUklenici faturalari, site toplantilarinin tutanaklari ve fotografli teslim raporlari bulunur. Bunlar klasérlerde,

gelen kutularinda ve strtculerde durur; milke gore degil, gdndericiye gore siralanmistir.

NEDEN OLUR

Miilk basina ¢ok génderici

Kiracilar, yardimci hizmet

saglayicilari, yukleniciler, ev sahipleri
ve resmi kurumlar belgelerini kendi

kanallarindan gonderir. Bir belgenin
hangi adrese ait oldugu yalnizca

Her s6zlesme farklidir

Eski standart s6zlesmeler, site
yonetimi formlari ve sizin kendi
sablonlariniz portféyde ic ice gecer.
Temel kira, depozito ve fesih siresi

her seferinde baska bir yerde durur.

Yerinde randevular

Teslimler, sayac okumalari ve
arizalar bos dairede, kagit tzerinde
ve telefonla kaydedilir. Raporun ve
fotograflarin ofise ulasmasi cogu
zaman glnler strer.

belgenin kendisinde yazar.

NASIL FARK EDILIR

@ Birkiraci sorusu icin soézlesme klasorlerde, gelen kutusunda ve strlctde aranir.
o Temel kira ve depozito sdzlesmeden emlak yonetim yazilimina yeniden yazilir.
o Yardimci hizmet faturalarindaki sayac okumalari her birim icin elle kopyalanir.

® BiryUklenici faturasi hem posta ile hem e-posta ile gelmis ve iki kez 6denmistir.

e Imzali teslim raporu arabadadir, fotograflar ise telefondadir.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Mulk basina dosya,
oku ve sor.

Emlak yonetim yaziliminiz kiralar, muhasebe ve ekstreler icin sistem olmaya devam eder. PaperOffice
cevresindeki belgeleri Ustlenir: milk bazinda dosyalar, belgeleri tanir, kira s6zlesmesi ayrintilarini okur,
portfoy hakkinda soru sorulmasini saglar ve raporlarin sahada imzalanmasini mimkUn kilar.

e Miilk basina bir Workspace

Her adres kendi grup yetkileriyle bir Workspace alir. Business Workspace'leri acilista sifre veya SMS kodu isteyebilir;
silinen belgeler cop kutusuna gider.

MODUL: WORKSPACES

Q Gelenleri taniyin

Posta tarayiclyla ya da yikleme ile gelir, fotograflar Mobil Uygulama ile. Al-DMS kira sézlesmesi, yardimci hizmet dokimda,
teslim raporu, tapu kaydi 6rnegi ve eneriji sertifikasi gibi ttrleri tanir.

MODUL: SINIFLANDIRMA

Q Kira ve sayaclar alan olarak

Bir IDP Agent temel kirayi, pesin 6demeyi, depozitoyu, sdzlesme baslangicini ve fesih siresini, siz nasil tarif ettiyseniz 6yle
okur. Fatura sablonu sayac numarasini, sayac okumalarini ve dénemi teslim eder.

MODUL: IDP AGENT

e Portféy hakkinda sorun

Belge Sohbeti bir ya da tiim mulklerde arama yapar, ilgili sozlesmeleri okur ve yanitin altinda gosterir; 6rnegin “Hangi

sozlesmelerde kademeli kira var?” gibi sorularda.

MODUL: BELGE SOHBETI

° Yerinde imzalayin

Kiraci teslim raporunu akilli telefonunda bir SMS baglantisiyla alir ve tarayicida imzalar. imzali PDF, zaman damgali bir
sertifika tasir.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 - UYGULAMADA

Ik mlkten
sorulabilir bir portfoye.

Bir miilkii nasil kuracaginiz ve onunla nasil calisacaginiz séyledir. ihtiyaciniz olan: bir hesap, Al-DMS

Premium ile bir Workspace ve o bina icin birkac tipik sézlesme ile fatura.

° Muilk basina bir Workspace

Document Al » Workspaces altinda adini adresten alan bir Workspace olusturun, tiirt olarak Business secin ve yeni

belgeler icin AI-DMS Premium'u ayarlayin.

a Akilli telefonu eslestirin

Akilli telefonu  Givenlik Merkezi icinde QR kodla eslestirin. Uygulamada randevulardan gelen fotograflari ve raporlari

dogrudan mulkin Workspace'ine gonderirsiniz.

e Kira ajanini olusturun

Bir kira sozlesmesi secin, Eylemler> Ajanlar ve is Akislari» IDP bolimiini acin, katalogdan Bos Sablon (Gériintl) secin ve

alanlari Yeni alan ile ekleyin. Yardimci hizmet faturalariicin Fatura sablonunu secin.

e Portfdye soru sorun

Ajan Sor ile sohbeti acin, Ajan baglami icinde bir ya da tim mdlkleri secin ve sorunuzu kendi sézciklerinizle sorun. Bir

tik sézlesmeyi orijinalinde acar.

e Raporu imzalatin

Hazirlanmis teslim raporunu secin, Eylemler > imza » Akilli telefonda imzala secenegini belirleyin ve imzanin nereye

gidecegini ayarlayin. Kiraci tarayicida imzalar.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Workspace'ler belge tiiriine gore degil, miilke gére Workspace'leri belge turiine gore degil, adres basina olusturun. Bir
binanin sdzlesmesi, ekstresi ve raporu bdylece birlikte durur; Ajan baglami icinde tek bir milkd ya da tim portféyd
secersiniz.
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04 - BiR ORNEK

KISA REHBER - SEKTOR

48 dairell yeni bir bina
kiraya verilir.

—

ONCE

e Kiralama basvurulari ve bordrolar klasérlerde ve
gelen kutusunda durur.

e Her sozlesmeden temel kirayi, depozitoyu ve
sozlesme baslangicini yeniden yazar.

@ Yardimci hizmet biriminden sayag¢ okumalarini birim
birim bir listeye kopyalar.

e Kiraci teslim raporunu kagit Gzerinde imzalar;
fotograflar telefonda kalir.

Bir emlakc! bir miteahhit adina 48 daireli yeni bir binayi
kiraya veriyor. Kiralama basvurularini ve gelir belgelerini
toplar, sozlesmeleri kapatir, sayaclari yardimci hizmetlere
kaydettirir ve daireleri cogu zaman iki randevu arasinda
bos bir birimde teslim eder.

PAPEROFFICE iLE

® Yenibinaya ait tim belgeler tek bir Workspace'te,
tlrtine gore taninmis olarak durur.

o |DP Agent temel kirayi, depozitoyu ve soézlesme
baslangicini, kaynagl sdzlesmede gdstererek okur.

e Fatura sablonu disa aktarim icin sayac
numarasini ve saya¢ okumalarini teslim eder.

e Kiraci akill telefonda imzalar; fotograflar Mobil
Uygulama ile eklenir.

Acliklama amaciyla uydurulmus bir kiralama 6rnegidir. Sozlesmelerinizin hangi alanlari teslim etmesi gerektigini, bir sézlesmenin hangi bicimi zorunlu kildigini

ve kiraci verilerini nasll islediginizi kendiniz kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI

Ofisiniz hazir mi
mulk basina Workspace'ler icin?

Bu noktalari yonetim, muhasebe ve saha personeli ile birlikte gbzden gecirin. Cogu, tek bir binada

denenebilir.

UJ

O

Her binaya, ekonomik birime ya da site yonetimine
gore bir Workspace olusturulacagl belirlenmistir.

Gonderenler ve tutarlar okunsun diye yeni belgeler Al-
DMS Premium Uzerinde calisir.

Kira ajani farkli on yillardan (¢ soézlesme Uzerinde test
edilmistir.

Teslimler ve sayac okumalart icin akilli telefonlar
eslestirilmistir.

Fesih sureleri icin s6zlesmede son tarih ve atanan
kisiyle bir gorev vardir.
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Her Workspace icin hangi gruplarin okuyabilecegi,
ylkleyebilecegi ya da her seyi yapabilecegi
ayarlanmistir.

Sozlesme alanlari Gzerinde anlasiimistir: daire, temel
kira, pesin 6deme, depozito, sézlesme baslangici, fesih
suresi.

Yardimci hizmet faturalari Fatura sablonu (zerinde
calisir ve sayac okumalari disa aktarim olarak cikar.

Yiklenici faturalarini onaylayan kisi belgedeki
Olasi Cift Kayit uyarisina bakar.

Sohbeti kullanan kisi her rakami orijinal s6zlesmede
kontrol eder.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

Yonetim ve kiralama

once neyi soruyor?

PaperOffice eski s6zlesme sablonlariyla basa cikabilir
mi?

Bir IDP Agent alanlarinizi sabit konumlara gore degil, icerige,
etiketlere ve baglama gore okur. Kendi alanlarinizi, érnegin

otopark yerini ya da kademeli kirayi, kelimelerle tarif edersiniz.
Ajani farkl on yillardan sézlesmeler tGzerinde test edin.

iki kez gelen yiiklenici faturalarina ne olur?

Al-DMS Premium ile PaperOffice, icerigin veya dizenleyenin
belge numarasinin hesapta zaten olup olmadigini kontrol eder.
Eslesme, nedeniyle birlikte Olasi Cift Kayit olarak gérandr. Bir
fatura iki kez 6denmeden dnce karar sizdedir.

Sozlesme ayrintilari yaziimimiza nasil gelir?

Kiralar, depozitolar ve sayac okumalari belgede veri alani olarak
durur ve XLSX, CSV veya JSON olarak yaziliminiza gider. REST
API Uzerinden bir ajani baslatir ve alanlari alirsiniz; Al asistanlari
MCP (zerinden sorar.
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Fesih sirelerini nasil kaydediriz?

Bir IDP Agent s6zlesme baslangicini ve fesih stresini,
sozlesmedeki kaynak konumuyla birlikte alan olarak okur.
Sozlesmede  Etkinlikler sekmesinde son tarih ve atanan kisiyle
bir gorev eklersiniz. Feshin hukuki degerlendirmesi sizde kalir.

Teslim raporu hangi tir imzayi alir?

elDAS kapsaminda basit bir elektronik imza (SES). Baglanti
kiracinin cep telefonuna SMS ile gelir ve sertifikada cep telefonu
numarasl, zaman ve cihaz gorindr. Bir sézlesmenin hangi bicimi
gerektirdigini hukuk danismaninizla netlestirin.

Belgeleri ev sahipleriyle ya da alicilarla nasil paylasiriz?

Harici Paylasim  karartma senaryosu, bir kopyadan kisisel verileri
onizlemeyle birlikte kaldirir. Kopya sifreyle baglanti Gzerinden
gider ve bu teslimat icin her erisim kaydedilir.
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07 - NASIL BASLANIR

Bir sonrak
olusturun.

mulkinUz ic

KISA REHBER - SEKTOR

n Workspace'

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap olusturun, bir bina icin bir Workspace kurun ve sézlesmelerini ile

faturalarini yUkleyin. Islediginiz kadar ddeme yaparsiniz; seviyeler fivatlandirma sayfasinda listelenmistir.

Bir bina secin

Karisik bir portfoye sahip bir mtlk
alin, sozlesmeleri, faturalari ve
raporlari yUkleyin ve hangi tlrlerin

tanindigini goérun.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-data
Siniflandirma
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datas
Belge Sohbeti
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datas

Gayrimenkul ve mulk yonetimi

eet-classification-tr.pdf

1eet-document-chat-tr.pdf

Sozlesme alanlarini
kararlastirin

Hangi alanlarin her s6zlesmeden
gelmesi gerektigine yonetim ve
muhasebe ile birlikte karar verin ve
ajani eski ve yeni sablonlar tzerinde

test edin.

Mobil uygulama

Bir sonraki teslimi
dijitallestirin

Saha personeli icin akilli telefonlari
eslestirin ve bir sonraki teslim
raporunu kiracinin akilli telefonunda

yerinde imzalatin.

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-tr.pdf

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen
g-tr.pdf

PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-tr.pdf

paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapay-zeka-gayrimenkul-emlak-belge-otomasyonu

BU KONUDA DAHA FAZLASI

paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapa
y-zeka-gayrimenkul-emlak-belge-
otomasyonu
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FIYATLANDIRMA

paperoffice.ai/en/pricing

ILETISIM

paperoffice.ai/tr/iletisim
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