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KORT GUIDE - BRANSCH - FASTIGHETER OCH FASTIGHETSFORVALTNING

Hyresavtalen har, forbrukningsfakturorna
dar?

Nu ryms varje fastighet 1 en enda
Workspace.

Hyresavtal, hyresansokningar, forbrukningsfakturor, dverlamningsprotokoll och entreprenérsfakturor ligger

spridda i parmar, inkorgar och enheter. Den har kortguiden visar hur PaperOffice arkiverar dem per fastighet, ldser

dem och gor dem latta att fraga efter. For fastighetsforvaltare, fastighetsagare och hyresférmedlare.

En Workspace per fastighet, hyresuppgifter och matarstallningar som falt, svar ur ditt
bestand med de hittade dokumenten och 6verlamningsprotokoll som hyresgasten
signerar pa plats med en smartphone.
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01 - PROBLEMET

En fastighet, manga filer.
Var och en innehaller bara en del.

Varje byggnad har hyresavtal, hyresgasternas ansokningar och underlag, forbrukningsfakturor,
entreprendrsfakturor, protokoll fran dgarmoten och dverlamningsprotokoll med foton. De ligger i parmar,

inkorgar och enheter, sorterade efter avsdndare snarare an efter fastighet.

VARFOR DET HANDER

Manga avsandare per
fastighet

Hyresgaster, energibolag,
entreprendrer, dgare och

myndigheter skickar dokument via

egna kanaler. Vilken adress ett

dokument hor till framgéar bara av

dokumentet sjalvt.

SA MARKER DU DET

® Naren hyresgast stéller en fraga letas hyresavtalet fram i parmar, inkorg och enhet.
o Grundhyra och deposition skrivs av fran avtalet in i fastighetsprogrammet.

e Matarstéllningar fran forbrukningsfakturor kopieras fér hand for varje lagenhet.

® En entreprendrsfaktura kom badde med post och e-post och betalades tva ganger.

o Det signerade dverlamningsprotokollet ligger i bilen, och fotona ligger i telefonen.
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Varje hyresavtal ar olika

Gamla standardavtal,
foreningsblanketter och egna mallar
blandas i bestandet. Grundhyra,
deposition och uppsagningstid star
varje gang pa ett annat stalle.
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Besok pa plats

Overlamningar, méatarstaliningar och
brister antecknas i den tomma
ldgenheten, pa papper och med
telefonen. Det tar ofta dagar innan
protokoll och foton nar kontoret.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

Arkiv per fastighet,
|as och fraga.

Ditt fastighetsprogram ar kvar som system for hyror, bokféring och redovisningar. PaperOffice tar hand om
dokumenten runt omkring: arkiverar dem per fastighet, kanner igen dem, laser hyresavtalens uppgifter,
staller fragor om bestandet och later protokoll signeras pé plats.

En Workspace per fastighet

Varje adress far en Workspace med egna gruppbehdrigheter. Business-Workspaces kan begéra I6senord eller SMS-kod
vid 6ppning, och raderade dokument hamnar i papperskorgen.

MODUL: WORKSPACES

Q Kann igen det som kommer in

Post kommer via skanner eller uppladdning, foton via Mobilappen. AI-DMS kanner igen typer som hyresavtal,
forbrukningsredovisning, dverlamningsprotokoll, fastighetsutdrag och energideklaration.

MODUL: KLASSIFICERING

Q Hyra och méatare som falt

En IDP Agent laser grundhyra, hyresforskott, deposition, avtalets bérjan och uppsagningstid s som du beskriver dem.
Mallen Forsorjningsrakning levererar matarnummer, matarstalliningar och period.

MODUL: IDP AGENT

e Fraga om bestandet

Document Chat soker i en eller alla fastigheter, laser de matchande avtalen och visar dem under svaret, till exempel for
"Vilka avtal har stegvis hojd hyra?”.

MODUL: DOKUMENTCHATT

° Signera pa plats

Hyresgasten far dverlamningsprotokollet som SMS-lank pa sin smartphone och signerar i webbldsaren. Den signerade
PDF:en bar ett certifikat med tidsstampel.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 - | APPEN

Fran den forsta fastigheten
till ett bestand du kan fraga.

S& har satter du upp en fastighet och arbetar med den. Du behéver ett konto, en Workspace med Al-DMS
Premium och nagra typiska avtal och fakturor for just den byggnaden.

° En Workspace per fastighet

Under Document Al » Workspaces skapar du en Workspace med adressen som namn, valjer Business som typ och satter
Al-DMS Premium for nya dokument.

Q Para ihop smartphonen

Para ihop smartphonen med QR-kod i Sakerhetscenter . | appen skickar du sedan foton och protokoll fran besdken direkt
till fastighetens Workspace.

e Skapa avtalsagenten

Vilj ett avtal, 5ppna  Atgarder > Agenter och arbetsfléden > IDP | valj Fri mall (Vision) i katalogen och I3gg till filten med
Nytt falt . For el- och vattenrakningar, valj mallen Forsorjningsrakning .

G Fraga bestandet

Oppna chatten med Fraga agent , vilj en eller alla fastigheter i Agentkontext och still frdgan med egna ord. Ett klick
Oppnar avtalet i originalet.

e Signera protokollet

Markera det férberedda dverlamningsprotokollet, valj Atgarder» Signatur > Signera pa smartphone och bestam var
signaturen ska sta. Hyresgasten signerar i webblasaren.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Workspaces efter fastighet, inte efter dokumenttyp Skapa Workspaces per adress i stéllet for per dokumenttyp. Avtal,

redovisning och protokoll for en byggnad ligger da samlade, och i Agentkontext valjer du en fastighet eller hela
bestandet.
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04 - ETT EXEMPEL

Ett nybygge med 48 lagenheter
ska hyras ut.

—

En fastighetsmaklare hyr ut ett nybygge med 48
ldgenheter for en byggherre. Hon samlar
hyresansokningar och inkomstbevis, slutfor avtal,
anmaéler matare till energibolagen och lamnar 6ver
ldgenheterna, ofta i en tom lagenhet mellan tva besok.

FORE MED PAPEROFFICE

@ Hyresansdkningar och I6nebesked ligger i mappar o Alla dokument fér nybygget ligger i en
och i inkorgen. Workspace, igenkdnda efter typ.

e Hon skriver av grundhyra, deposition och avtalets o |DP Agent laser grundhyra, deposition och
boérjan fran varje avtal. avtalets borjan, med kéllan i avtalet.

o Hon kopierar méatarstéllningar fran energibolagets e Mallen Forsorjningsrakning levererar
fakturor, lagenhet for lagenhet, till en lista. matarnummer och matarstallningar fér export.

e Hyresgasten signerar 6verlamningsprotokollet pa e Hyresgasten signerar pa en smartphone, och
papper; fotona stannar i telefonen. fotona laggs till via Mobilappen.

Ett pahittat uthyrningsfall for illustration. Kontrollera sjalv vilka falt dina avtal ska ge, vilken form ett avtal krédver och hur du hanterar hyresgasters
uppgifter.
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05 - CHECKLISTA

Ar ditt kontor redo
for Workspaces per fastighet?

Gé igenom de har punkterna tillsammans med forvaltning, bokféring och faltpersonal. De flesta kan provas

pa en enda byggnad.

UJ

O

Det ar bestdamt om du skapar en Workspace per
bygegnad, per ekonomisk enhet eller per dgarforening.

Nya dokument kors pd AI-DMS Premium s att
avsandare och belopp lases.

Avtalsagenten &r testad pa tre avtal fran olika
artionden.

Smartphonesen for dverlamningar och
matarstaliningar ar ihopparade.

For uppsagningstider finns en uppgift med
forfallodatum och ansvarig pa avtalet.
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U
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For varje Workspace ar det instéllt vilka grupper som
far lasa, ladda upp eller gora allt.

Falten for hyresavtal ar 6verenskomna: enhet,
grundhyra, hyresforskott, deposition, avtalets borjan,
uppsagningstid.

Forbrukningsfakturor kors pa mallen
Forsorjningsrakning , och matarstallningarna gar ut
som export.

Den som godkédnner entreprendrsfakturor letar efter
tipset Mojlig dublett pa dokumentet.

Den som anvander chattsvar kontrollerar varje siffra i
originalavtalet.
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06 - VANLIGA FRAGOR

Vad forvaltning och

KORT GUIDE - BRANSCH

uthyrning fragar forst efter.

Klarar PaperOffice gamla hyresavtalsmallar?

En IDP Agent ldser dina falt efter innehall, med etiketter och
sammanhang, i stallet for fasta positioner. Du beskriver egna falt,
till exempel bilplats eller stegvis hdjd hyra, med ord. Testa
agenten pa avtal fran flera artionden.

Vad hinder med entreprendrsfakturor som kommer tva
ganger?

Med AlI-DMS Premium kontrollerar PaperOffice om innehéllet
eller utfardarens dokumentnummer redan finns i kontot. En traff

visas som Mgjlig dublett med orsak. Du avgor innan en faktura
betalas tva ganger.

Hur kommer hyresuppgifterna in i var programvara?

Hyror, depositioner och méatarstaliningar finns som datafalt pa
dokumentet och gar till din programvara som XLSX, CSV eller
JSON. Via REST API startar du en agent och hamtar falten; Al-
assistenter fragar via MCP.
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Hur registrerar vi uppsagningstider?

IDP Agent laser avtalets borjan och uppsagningstiden som falt
med kéllangivelse i avtalet. P4 avtalet lagger du till en uppgift
med forfallodatum och ansvarig under fliken = Aktiviteter . Den
juridiska beddémningen av en uppsagning stannar hos dig.

Vilken sorts signatur far dverlamningsprotokollet?

En enkel elektronisk signatur (SES) enligt elDAS. Lanken kommer
per SMS till hyresgdstens mobilnummer, och certifikatet visar
mobilnummer, tid och enhet. L&t din juridiska réddgivare klargora
vilken form ett avtal kraver.

Hur delar vi dokument med agare eller képare?

Maskeringsscenariot Extern delning tar bort personuppgifter
fran en kopia, med forhandsvisning. Kopian skickas med lank och

|6senord, och varje atkomst loggas for just den leveransen.
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07 - SA HAR BORJAR DU

Skapa Workspacen for din nasta
fastighet.

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, satt upp en Workspace for en byggnad och ladda upp dess avtal och
fakturor. Du betalar for det du bearbetar; prissidan visar nivaerna.

Vilj en byggnad Kom 6verens om avtalsfalt GOor nasta 6verlamning digital
Ta en fastighet med ett blandat Bestdm med forvaltning och Para ihop smartphonen for
bestand, ladda upp avtal, fakturor bokforing vilka falt varje avtal ska ge, féltpersonalen och 1at nasta

och protokoll och se vilka typer som och testa agenten pa gamla och nya overlamningsprotokoll signeras pa
kanns igen. mallar. plats pa hyresgastens smartphone.

DATABLAD OM DETTA AMNE

Workspaces Mobilappen

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-sv.pdf

Klassificering IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
pdf

Dokumentchatt PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-sv.pdf

Fastigheter och fastighetsforvaltning

paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai-fastigheter-fastighet-dokumentautomatisering

MER OM DETTA AMNE PRISER KONTAKT
paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt

fastigheter-fastighet-
dokumentautomatisering
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