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STRUCNY PRUVODCE - ODVETV{ - NEMOVITOSTI A SPRAVA MAJETKU

Najemni smlouvy tady, Ucty za energie
Jinde?

Ted kazda nemov
Workspace.

. v e

tost Z

Je v jednom

Najemni smlouvy, Zadosti o najem, Ucty za energie, predavaci protokoly a faktury od dodavatelll jsou rozptylené
po slozkach, schrankach a discich. Tento kratky privodce ukazuje, jak PaperOffice uklada dokumenty podle

nemovitosti, Cte je a usnadnuje na né dotazy. Pro spravce nemovitosti, pronajimatele a realitni maklére.

Jeden Workspace na nemovitost, Udaje o najmu a odecty méridel jako pole, odpovedi z

vaseho portfolia s nalezenymi dokumenty a predavaci protokoly, které najemnik
podepiSe na miste v chytrem telefonu.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

. o
Jedna nemovitost, mnoho souboru.
A4 Ve AV AN v 7
Kazdy drzi jen Cast.
U kazdeé budovy existuji najemni smlouvy, zadosti a doklady najemnikd, Ucty za energie, faktury od
dodavatell, zapisy ze shromazdéni viastnikl a predavaci protokoly s fotografiemi. LezZi ve slozkach,

schrankach a discich, razené podle odesilatele, ne podle nemovitosti.

PROC K TOMU DOCHAZI

Mnoho odesilatel(i u jedné Kazda smlouva je jina Schiizky na misté

TR 25 Staré standardni smlouvy, formulare Predani, odecty a zavady se
Najemnici, dodavatelé energii, spolecenstvi a vase vlastni sablony zaznamenavaji v prézdném byté, na
remeslnici, vlastnici i Urady posilaji se v portfoliu misi. Zakladni najem, papir a telefonem. Nez se protokol
dokumenty svymi kanaly. K jaké kauce a vypovédni [hita jsou a fotografie dostanou do kancelare,
nemovitosti dokument patri, je pokazdé jinde. ¢asto trva i nékolik dni.

uvedeno jen v samotném
dokumentu.

JAK TO POZNATE

e Pri dotazu najemnika se smlouva hleda ve slozkach, ve schrance i na disku.

@ Zakladni najem a kauce se prepisuji ze smlouvy do softwaru pro spravu nemovitosti.
o Odecty méridel z uctl za energie se pro kazdou jednotku opisuji rucné.

o Faktura remeslinika prisla postou i e-mailem a byla zaplacena dvakrat.

o Podepsany predavaci protokol lezi v auté a fotografie v telefonu.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Soubor na nemovitost,
Cist a ptat se.

Vas software pro spravu nemovitosti z(stava systémem pro ndjemné, Ucetnictvi a vypisy. PaperOffice

zvlada dokumenty kolem néj: uklada je podle nemovitosti, rozpoznava je, cte Udaje ze smluv, umozniuje se

ptat na portfolio a nechavéa protokoly podepisovat na misté.

Jeden Workspace na nemovitost

Kazda adresa dostane Workspace s vlastnimi pravy skupin. Workspaces typu Business mohou pri otevreni zadat heslo
nebo kéd SMS a smazané dokumenty konci v kosi.

MODUL: WORKSPACES

Rozpoznejte, co prichazi

Posta prichazi skenerem nebo nahranim, fotografie pres mobilni aplikaci. Al-DMS rozpoznava typy jako ndjemni smlouvu,
vyUctovani energii, predavaci protokol, vypis z katastru a prlikaz energetické narocnosti.

MODUL: KLASIFIKACE

Najem a méridla jako pole

IDP Agent cte zakladnf najem, zalohu, kauci, za¢atek najmu a vypovédni Ihiitu tak, jak je popisete. Sablona  Utet za sluzby
doda ¢islo méridla, stav a obdobi.

MODUL: IDP AGENT

Ptejte se na portfolio

Chat s dokumentem prohleda jednu nebo vsechny nemovitosti, precte odpovidajici smlouvy a zobrazi je pod odpovédi,
napriklad na dotaz ,Které najemni smlouvy maji odstupriované najemné?.

MODUL: DOKUMENTOVY CHAT

Podepiste na misté

Najemnik dostane predavaci protokol odkazem v SMS do chytrého telefonu a podepise v prohlizeci. Podepsané PDF nese
certifikat s casovym razitkem.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 - V APLIKACI

Od prvni nemovitosti
k portfoliu, na kterée se muzete ptat.

Takto nastavite nemovitost a budete s ni pracovat. Potrfebujete Ucet, Workspace s AI-DMS Premium a
nekolik typickych smluv a uctd pro danou budovu.

° Workspace na nemovitost

V casti Document Al » Workspaces vytvorte Workspace pojmenovany podle adresy, jako typ zvolte Business a pro nové
dokumenty nastavte AI-DMS Premium.

e Sparujte chytry telefon
Sparujte chytry telefon QR kédem v ¢asti Bezpecnostni centrum .V aplikaci pak posilate fotografie a protokoly ze
schiizek rovnou do Workspace nemovitosti.

e Vytvorte agenta pro smlouvy

Vyberte najemni smlouvu, oteviete Akce» Agenti a pracovni postupy » IDP , v katalogu zvolte Volna Sablona (Vision) a
pole pridejte pfes Nové pole . U Gi¢td za energie zvolte sablonu  Ucet za sluzby .

G Ptejte se na portfolio

Otevrete chat s Zeptejte se agenta , v Kontext agenta zvolte jednu nebo vSechny nemovitosti a ptejte se vlastnimi slovy.
Kliknutim se smlouva otevre v originalu.

e Podepiste protokol

Vyberte pripraveny predavaci protokol, zvolte Akce > Podpis > Podepsat na chytrém telefonu a nastavte, kam se ma podpis
umistit. Najemnik podepiSe v prohlizeci.

TIP Z PRAXE

Workspace podle nemovitosti, ne podle typu dokumentu Zakladejte Workspace na adresu, ne na typ dokumentu.
Smlouva, vypis a protokol jedné budovy pak leZzi pohromadé a v Kontext agenta zvolite jednu nemovitost nebo celé
portfolio.
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04 - PRIKLAD

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

Novostavba s 48 jednotkami
Jde do pronajmu.

PREDTIM

e Zadosti o najem a vyplatni pasky lezi ve slozkach a
v dorucené posté.

e Zakladni najem, kauci a zacatek najmu prepisuje z
kazdé smlouvy.

o Odecty méridel z jednotek prepisuje z Uctl za
energie do seznamu.

e Najemnik podepisuje predavaci protokol na papire;
fotografie zUstavaji v telefonu.

Realitni maklérka pronajima pro developera novostavbu
s 48 byty. Sbira Zadosti o najem a doklady o prijmu,
uzavird smlouvy, hlasi méridla dodavatelim energii a
predava byty, casto v prazdné jednotce mezi dvéma
schizkami.

S PAPEROFFICE

o VSechny dokumenty novostavby leZi v jednom
Workspace, rozpoznané podle typu.

o |DP Agent ¢te zakladni najem, kauci a zacatek

najmu se zdrojem ve smlouve.

e Sablona Ucet za sluzby doda &islo méfidla a stav
k exportu.

e Najemnik podepisuje v chytrém telefonu a
fotografie pridava mobilni aplikace.

Vymysleny pronajmovy pripad pro ilustraci. Ovérte si sami, jaka pole maji vase smlouvy prinaset, jakou formu smlouva vyZaduje a jak nakladate s udaji

najemnikd.
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05 - KONTROLNI SEZNAM
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Je vase kancelar pripravena
na Workspace podle nemovitosti?

Projdéte tyto body s vedenim, Ucetnictvim a terénnimi pracovniky. Vétsinu lze vyzkouset na jedné budoveé.

UJ

o 0O 4O 0

Je rozhodnuto, zda zakladate jeden Workspace na
budovu, na hospodarskou jednotku, nebo na
spolecenstvi vlastnikd.

Nové dokumenty bézi na AI-DMS Premium, aby se
precetli odesilatelé a ¢astky.

Agent na smlouvy byl otestovan na tfech smlouvach z
rlznych desetileti.

Chytré telefony pro predani a odecty jsou sparované.

U vypovednich Ihit je na smlouvé Ukol s terminem a
resitelem.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

U

I T U R

U kazdého Workspace je nastaveno, které skupiny
mohou c¢ist, nahravat, nebo maji plny pristup.

Pole smluv jsou dohodnuta: jednotka, zékladni najem,
zaloha, kauce, zacatek najmu, vypovédni Ihita.

Ucty za energie bézi na sabloné Ucet za sluzby a
odecty jdou ven jako export.

Kdo schvaluje faktury remeslnik(, hleda na dokumentu
upozorneéni Mozna duplikat .

Kdo pouziva odpovédi chatu, kontroluje kazdou ¢astku
v originalni smlouvé.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Na co se vedeni a

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

pronajem ptaji jako prvni.

Zvladne PaperOffice staré Sablony smluv?

IDP Agent cte vase pole podle obsahu, popisk( a kontextu, ne
podle pevnych pozic. Vlastni pole, napriklad parkovaci stani nebo
odstupnované najemné, popisete slovy. Agenta vyzkousejte na
smlouvach z nékolika desetileti.

Co se stane s fakturami remeslinik, které prijdou
dvakrat?

PaperOffice s AI-DMS Premium kontroluje, zda uz obsah nebo
C¢islo dokladu vystavitele v Uctu existuje. Shoda se zobrazi jako

Moznéa duplikat s divodem. O tom, zda se faktura zaplati
dvakrat, rozhodnete vy.

Jak se Udaje o najmu dostanou do naseho softwaru?

Najemné, kauce a odecty jsou jako datova pole na dokumentu a
do vaseho softwaru odchazeji jako XLSX, CSV nebo JSON. Pres
REST API spustite agenta a pole stahnete; asistenti Al se ptaji
pres MCP.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Jak evidujeme vypovédni [h(ty?

IDP Agent ¢te zacatek najmu a vypovédni Ihatu jako pole s
mistem zdroje ve smlouvée. Na smlouvu pridate Ukol s terminem a
resitelem na zalozce Aktivity . Pravni posouzeni vypoveédi
zGstava na vas.

Jaky podpis dostane predavaci protokol?

Jednoduchy elektronicky podpis (SES) podle elDAS. Odkaz prijde
SMS na cislo ndjemnika a certifikat ukazuje cislo mobilu, ¢as a
zarizeni. S pravnim poradcem ujasnéete, jakou formu smlouva
vyzaduije.

Jak sdilime dokumenty s vlastniky nebo kupci?

Scénar redakce Externi sdileni odstrani osobni Udaje z kopie, s
nahledem. Kopie odchézi odkazem s heslem a kazdy pfistup se
pro tuto zasilku zaznamenava.
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07 - JAK ZACIT

/alozte Workspace pro svou dalsi
nemovitost.

ZaloZte Ucet na app.paperoffice.ai, nastavte Workspace pro jednu budovu a nahrajte jeji smlouvy a Ucty.
Platite za to, co zpracujete; Urovné najdete na strance s cenami.

Vyberte budovu Domluvte pole smluv Digitalizujte dalsi predani
Vezméte nemovitost se smisenym Rozhodnéte s vedenim a Sparujte chytry telefon pro terénni
portfoliem, nahrajte smlouvy, Ucty a Ucetnictvim, kterd pole méa kazda pracovniky a nechte dalsi predavaci
protokoly a zjistéte, které typy se smlouva prinést, a agenta protokol podepsat na misté v
rozpoznaij. vyzkousejte na starych i novych chytrém telefonu najemnika.

Sablonach.

DATOVE LISTY K TEMATU

Workspaces Mobilni aplikace
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf
Klasifikace IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-cs.pc
Dokumentovy chat PaperOffice Sign
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-cs.pdf

Nemovitosti a sprava majetku

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai-nemovitosti-sprava-dokumentu

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
nemovitosti-sprava-dokumentu
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