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Pinoittain [ahetteita vastaanotossa?
Jokainen sivu tulee erotettuna ja
luettuna.

Lahetteet, |ddketieteelliset lausunnot, laboratoriotulokset, vakuutuslaitosten lomakkeet ja suostumuslomakkeet
saapuvat sekoittuneina, usein yhtend skannauksena. Tama lyhyt opas nayttaa, miten PaperOffice erottaa ne,

tunnistaa, lukee tiedot ja jakaa ne turvallisesti. Sairaaloille, avohoitokeskuksille, vastaanotoille ja laboratorioille.

Vastaanoton pino muuttuu yksittaisiksi asiakirjoiksi, joilla kullakin on tyyppi ja kenttia
kuten potilaan nimi ja vakuutuslaitos. Ne tallennetaan suojattuihin Workspaceihin, ja
kopio peitetaan ennen kuin se lahtee talosta.
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01 - MISTA ON KYSE

Yksi potilas, kymmenen arkkia.
Jokainen eri paikasta.

Vastaanotossa jokainen potilas tuo mukanaan lahetteen, aiempia tutkimustuloksia, 1adkityssuunnitelman ja
vakuutuslaitoksen lomakkeita. Ladketieteelliset lausunnot tulevat myds postitse ja sdhkdpostitse. Kaikki
skannataan, usein yhteen PDF-tiedostoon, ja sitten se on jaettava, nimettava ja kirjoitettava tiedot kasin
uudelleen, ennen kuin osasto voi tydskennelld sen kanssa.

MIKSI NAIN KAY

Yksi skannaus, monta
asiakirjaa

Vastaanotossa skannataan kerralla
kaikki, mitd potilas tuo mukanaan.

Missa lahete paattyy ja aiemmat

Jokainen vastaanotto
kirjoittaa eri tavalla

Lahettavat vastaanotot, laboratoriot
ja sairaalat kayttavat omia

lomakkeitaan ja kirjelomakkeitaan.

Jakamiseen tarvitaan
huolellisuutta

Arvioijat, vakuutuslaitokset ja
tutkimukset tarvitsevat asiakirjoja,

usein ilman nimia ja osoitteita.

tutkimustulokset alkavat, selvida Nimi, syntymaaika ja vakuutuslaitos Peittdminen kasin ja uudelleen

vain sille, joka kdy PDF:n lapi sivu ovat joka kerta eri kohdassa, ja ne skannaaminen vie aikaa, ja yksi

sivulta. on joskus lisatty kasin. kohta jaa helposti huomaamatta.

MITEN SEN HUOMAA

o Vastaanoton yhdistetty skannaus jaetaan kasin erillisiin tiedostoihin joka pdaiva.

o Nimi, syntymaaika ja vakuutuslaitos kirjoitetaan ldhetteesta jarjestelmaan uudelleen.

e Potilaan aiempia tutkimustuloksia etsitdan saapuneista, skannauskansiosta ja tiedostoista.

o Lihetteiden kasin kirjoitetut merkinnat johtavat soittoihin takaisin Iahettdvaan vastaanottoon.

® Arvioijille menevat kopiot mustataan tussilla ja skannataan uudelleen.
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02 - TOIMINTATAPA PAPEROFFICESSA

Jakaminen ja lukeminen
seka turvallinen sailyttaminen.

Sairaalan tai vastaanoton tietojarjestelma pysyy hoidon ja laskutuksen jarjestelmana. PaperOffice hoitaa

paperit sitd ennen: jakaa, tunnistaa, lukee tiedot ja tallentaa ne turvallisesti. Ladketieteellinen arviointi jaa
henkilokunnalle.

G Pinon jakaminen

Split Agent tunnistaa, missa asiakirja paattyy yhdistetyssa skannauksessa, poistaa tyhjat sivut ja nimeaa jokaisen osan
tyypin, paivamaaran ja lahettdjan mukaan. limoitetut liitteet pysyvat padasiakirjan mukana.

MODUULI: SPLIT AGENT

a Asiakirjatyypin tunnistaminen

Al-DMS tunnistaa tyypit, kuten lahete, ladkarinlausunto, laboratoriotulos, resepti, epikriisi ja sairaslomatodistus. Omat
tyypit, kuten suostumus, kuvataan muutamalla lauseella.

MODUULI: LUOKITTELU

a Vastaanottotiedot kenttina

IDP Agent lukee kentat, jotka on kuvattu omin sanoin, kuten potilaan nimi, syntymaaika, vakuutuslaitos ja ldhettava
vastaanotto. Jokaisen arvon lahdekohta nakyy alkuperaisessa asiakirjassa.

MODUULI: IDP AGENT

e Erillinen ja turvallinen tallentaminen

Vastaanotto, osastot ja laskutus tydskentelevat omissa Workspaceissaan ryhméoikeuksin. Business-tyypin Workspace voi

pyytaa avattaessa salasanan tai tekstiviestikoodin; Compliance lisda vesileiman.

MODUULI: WORKSPACES

e Peitettyna jakaminen

Skenaario Potilaskertomukset peittaa kopiosta henkilo- ja terveystiedot esikatselun kanssa. Kopio lahtee linkill3, ja
salasana lahetetaan tekstiviestilld, jos niin halutaan.

MODUULI: TURVALLINEN SAHKOPOSTILAHETYS
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03 - SOVELLUKSESSA

Vastaanoton pinosta
luettuun asiakirjaan.

Nain vastaanotto ja toimisto ottavat prosessin kayttéon. Tarvitaan Workspace Al-DMS Premiumilla, Split
Agent ja muutama tyypillinen vastaanottopino testaukseen.

° Workspacen luominen

Luokaa kohdassa Document Al » Workspaces \Workspace vastaanotolle, valitkaa tyypiksi Business tai Compliance ja
asettakaa uusille asiakirjoille AI-DMS Premium.

e Pinon jakaminen

Luokaa Split Agent, jonka kohteena on vastaanoton Workspace. Valitkaa yhdistetty skannaus, avatkaa

Toiminnot » Agentit ja tydvaiheet » Split ja valitkaa Suorita Split Agentin kautta . Alkuperdinen pino sailyy.

e Kenttien maarittaminen

Valitkaa lahete ja luokaa agentti kohdassa Toiminnot » Agentit ja tydvaiheet > IDP . Asettakaa nimi, syntymaaika ja
vakuutuslaitos pakollisiksi kentiksi; IDP Review keraa asiakirjat, joissa on aukkoja.

e Asiakirjojen yhdistaminen
Vetdkaad aiemmat tutkimustulokset |dhetteen paalle ja valitkaa Luo asiakirjakansio . Potilaan asiakirjat ovat sen jalkeen
nakyvasti yhdessa.

e Kopion peittaminen ja lahettaminen
Peittakaa esikatselulla kohdassa Toiminnot » Agentit ja tydvaiheet » Redact |, skenaario Potilaskertomukset . Lahettdkaa

kopio toiminnolla Toiminnot » Jaa ja vie » Ldhet& sahkopostitse |, ja salasana tekstiviestilld, jos niin halutaan.

VINKKI KAYTANNOSTA

Pakolliset kentét eivatka hiljaiset aukot Asettakaa nimi, syntymaaika ja vakuutuslaitos pakollisiksi kentiksi ja valitkaa
tarkistusjono. Jos arvo puuttuu, vastaanotolle luodaan tarkistustehtava. Tarkistustehtavat sisaltyvat
Ammattisuunnitelmaan.
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04 - ESIMERKKI

Erikoisklinikka tuo
jarjestysta vastaanottoon.

120 vuodepaikan ortopedinen klinikka ottaa paivittain

vastaan suunniteltuja potilaita. He tuovat mukanaan
lahetteen, aiemmat tutkimustulokset, rontgenlausunnot
ja sairausvakuutuslaitoksen lomakkeita.
Vastaanottovirkailija skannaa kaiken, jakaa tiedostot ja
siirtaa tiedot sairaalajarjestelmaan.

ENNEN PAPEROFFICELLA
e Poftilaan asiakirjat skannataan yhdeksi PDF- o Split Agent jakaa yhdistetyn skannauksen;
tiedostoksi, ja ne jaetaan jalkikateen kasin. jokainen osa saa nimeensa tyypin, pdivamaaran ja
l&hettajan.

e Nimi, syntymaaika ja vakuutuslaitos kirjoitetaan
lahetteestd uudelleen. o |IDP Agent lukee nimen, syntymaajan ja
vakuutuslaitoksen; aukot ndkyvat kohdassa

IDP Review .

o Postitse tulleita aiempia tutkimustuloksia osasto
etsii jalkikdteen skannauskansiosta.

. . ) e G e Potilaan l&hete ja aiemmat tutkimustulokset ovat

e Arvioijalle menevat kopiot peitetdan tussilla ja o )

yhdessa asiakirjakansiossa.

skannataan uudelleen.

o Arvioijalle ldhtee peitetty kopio linkilla ja

salasanalla.

Keksitty sairaalatapaus havainnollistamista varten. Tarkistakaa omilla pinoillanne, ovatko jako ja kentat oikein, ja sopikaa potilastietojen kasittelysta
tietosuojavastaavanne kanssa.
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Onko vastaanottonne valmis
erotettuja asiakirjoja varten?

Kaykaa nama kohdat lapi vastaanoton, osastojen, IT:n ja tietosuojan kanssa. Useimmat voidaan kokeilla

omista lomakkeista koostetulla ndytepinojoukolla.

D Vastaanotolla, osastoilla ja laskutuksella on kullakin
oma Workspace sopivin ryhmaoikeuksin.

[:] Uudet asiakirjat kasitellaan AI-DMS Premiumilla, kasin
kirjoitetut merkinnat Ultralla.

D Omat asiakirjatyypit, kuten suostumus, on maaritetty
lyhyella ohjeella.

D Nimi, syntymaaika ja vakuutuslaitos ovat pakollisia
kenttid tarkistusjonolla.

D On maéaritetty, mika peittoskenaario koskee arvioijia ja
mika tutkimuksia.
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Potilasasiakirjoja sisdltavat Workspacet ovat tyyppia
Business tai Compliance ja pyytavat salasanan tai
tekstiviestikoodin.

Split Agent on testattu viidelld vastaanoton
naytepinolla.

Lahetteiden kentat on sovittu: nimi, syntymaaika,
vakuutuslaitos ja lahettéva vastaanotto.

Jokaisen ladketieteellisen lausunnon lukija tarkistaa
jokaisen otetun arvon ldhteestd alkuperaisesta
asiakirjasta.

Tietosuojavastaava on tarkastanut prosessin, oikeudet
ja jakamisen.
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Mita vastaanotto, IT ja
tietosuoja kysyvat ensin.

Arvioiko PaperOffice diagnooseja tai koodaa niita?

PaperOffice lukee asiakirjassa olevan tiedon, kuten diagnoosin tai
koodin, jos se on maaritetty kentaksi, kukin lahdekohdan kera.
Ladketieteellinen arviointi ja koodaus pysyvét tiimilldnne.

Luetaanko kasin kirjoitettuja merkintoja?

Kylla. Ultra-tasolla AI-OCR tunnistaa myos kasialan rivi kerrallaan
sijainnin ja luottamuksen kera. Vaikeasti luettavat kohdat
tarkistetaan alkuperdisestd ennen kuin arvo siirtyy
sairaalajarjestelmaan.

Voimmeko anonymisoida asiakirjat tutkimusta varten?

Skenaario Tieteellinen tutkimus peittdd myos diagnoosit. Jotta
ne jaavat luettaviksi, valitaan Mukautettu ilman terveystietoja ja
tarkistetaan jokainen kohta esikatselussa. Alkuperdinen pysyy
muuttumattomana. Sen, riittaako kopio, arvioi tutkimuksen
vastuuhenkild.
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Tarvitaanko malli jokaiselle vastaanotolle?

IDP Agent lukee kentat sisallon, otsikoiden ja asiayhteyden
perusteella eikd kiinteiden paikkojen mukaan. Testataan se
useiden vastaanottojen lahetteilld ja verrataan, pysyvatko arvot
vakaina.

Miten tiedot paatyvat sairaalajarjestelmaamme?
Tietokenttien vientind JSON-, CSV- tai Excel-muodossa. REST
APIl:n kautta agentti kdynnistetaan kutsulla POST

/documents/idp-agent-run ja kentat haetaan; tekodlyavustajat
kayttavat MCP-tyokalua po_documents_idp_agent_run.

Kuka ndkee mitka asiakirjat?

Oikeudet maaritetdan Workspacen ja ryhman mukaan: katselu ja
lataus, lisdksi tiedostojen lataus tai taysi paadsy. Palvelin tarkistaa
ne jokaisella kutsulla sovelluksesta, REST API:n kautta ja
MCP:ssa.

07 /08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./AI

07 - NAIN ALOITETAAN

LYHYT OPAS - TOIMIALA

Seuraavan vastaanottopinonne

Jakaminen.

Luokaa tili osoitteessa app.paperoffice.ai, asettakaa vastaanotolle Workspace ja jakakaa naytepino omista

lomakkeistanne Split Agentilla

Naytteilla aloittaminen

Tayttakaa yleisimmat lomakkeet

keksityilla tiedoilla ja skannatkaa ne
yhdeksi pinoksi. N&in jako ja kentat

voidaan testata ilman todellisia

potilastietoja.

Kenttien sopiminen
vastaanoton kanssa

Paatetdan vastaanoton ja osastojen
kanssa, mitka tiedot jokaisen
|ahetteen tulee antaa ja kuka hoitaa

avoimet tarkistustehtavat.

. Maksu perustuu kasiteltyyn maaraan; tasot ovat hinnoittelusivulla.

Tietosuojan mukaan
ottaminen

Esitelladn tietosuojavastaavalle
Workspacen oikeudet, kdyton
suojaus ja peittoskenaariot ennen

kuin kasitellaan oikeita asiakirjoja.

AIHEEN DATALEHDET

Split Agent Luokittelu

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-fi.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-fi.pdf

IDP Agent Al-OCR
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-fi.pdf

p

ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

SSINg

Workspaces Turvallinen sdhkopostilahetys
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-fi.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-safe-email-delivery
-fi.pdf

Terveydenhuolto

paperoffice.ai/fi/solutions/toimiala/tekoly-terveydenhuolto-lketieteellinen-dokumenttien
hallinta

LISAA AIHEESTA HINNAT YHTEYSTIEDOT

paperoffice.ai/fi/solutions/toimiala/tek
oly-terveydenhuolto-lketieteellinen-

paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/fi/yhteystiedot

dokumenttienhallinta
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