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Hromady odesilacich dopisu na prijmu?
Kazda stranka prichazi oddélena a
prectena.

Odesilaci dopisy, Iékarské zpravy, laboratorni vysledky, formulare pojistoven a souhlasy prichazeji promichané,

Casto jako jeden sken. Tento kratky privodce ukazuje, jak PaperOffice dokumenty rozdéli, rozpozna, precte Udaje

a bezpecne sdili. Pro nemocnice, ambulantni centra, ordinace a laboratore.

Prijmovy balik se rozpadne na jednotlivé dokumenty, kazdy s typem a poli jako jméno
pacienta a pojistovna, ulozene v chranénych Workspaces a pred odeslanim kopie z

budovy zredigovaneé.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Jed lent, deset listl

caen paclient, deset 1ISTU.

Kazdy odjinud

Pri prijmu prinasi kazdy pacient odesilaci dopis, predchozi nalezy, plan lekd a formulare pojistovny.
Lekarskeé zpravy prichazeji také postou a e-mailem. Vsechno se naskenuje, ¢asto do jednoho PDF, a pak se
musi ru¢ne rozdeélit, pojmenovat a prepsat, nez s tim oddéleni mUze pracovat.

PROC K TOMU DOCHAZI

Jeden sken, mnoho
dokument

Kazda ordinace pise jinak Sdileni vyZzaduje peclivost

Odesilajici ordinace, laboratore a Posuzovatelé, pojistovny a studie

Prijem naskenuje pfi jednom
priichodu vSechno, co pacient
prines|. Kde konci odesilaci dopis a
zacinaji predchozi nélezy, se ukaze

nemocnice pouzivaji vlastni
formulare a hlavicky. Jméno, datum
narozeni a pojistovna jsou pokazdé
jinde, nekdy dopsané rucne.

potrebuji dokumenty, casto bez
jmen a adres. Rucné je zakryvat a
znovu skenovat trva dlouho a
snadno se jedno misto prehlédne.

az tomu, kdo PDF prochéazi stranku
po strance.

JAK TO POZNATE

e Kombinovany sken z prijmu se kazdy den rucné déli na jednotlivé soubory.

@ Jméno, datum narozeni a pojistovna se z odesilaciho dopisu prepisuji do systému.

@ Predchozi nalezy pacienta se hledaji v dorucené posté, ve slozce skent i v souborech.

® Rucné psané poznamky na odesilacich dopisech vedou k zpétnym telefonatdm do ordinace.

o Kopie pro posuzovatele se fixou zacerni a znovu naskenuji.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Rozdelit, Cist,
bezpecne ulozit.

V4s nemocni¢ni nebo ordina¢ni informacni systém z(stava systémem pro lécbu a vyuctovani. PaperOffice

zvlada papiry predtim: rozdéli je, rozpozna, precte udaje a bezpecné ulozi. Odborné posouzeni zUstava u

vasich zaméstnancl.

Rozdélte hromadu

Split Agent zjisti v kombinovaném skenu, kde dokument konci, odstrani prazdné stranky a kazdou c¢ast pojmenuje podle

typu, data a odesilatele. Ohlasené prilohy ztstanou u hlavniho dokumentu.

MODUL: SPLIT AGENT

Rozpoznejte typ dokumentu

Al-DMS rozpoznava typy jako odesilaci dopis, Iékarskou zpravu, laboratorni vysledek, predpis, propoustéci zpravu a
neschopenku. Vlastni typy, napriklad souhlas, popisete nékolika vétami.

MODUL: KLASIFIKACE

Udaje o piijmu jako pole

IDP Agent cte pole, kterd popisete viastnimi slovy, napriklad jméno pacienta, datum narozeni, pojistovnu a odesilajici
ordinaci, kazdou hodnotu s mistem zdroje v originalu.

MODUL: IDP AGENT

Ukladejte oddélené a bezpecné

Prijem, oddéleni a fakturace pracujf ve vlastnich Workspaces s pravy skupin. Od Urovné Business m(ize Workspace pri
otevreni zadat heslo nebo kéd SMS; Compliance pridava vodoznak.

MODUL: WORKSPACES

Sdilejte redigované

Scénar Lékarské zaznamy v kopii zredaktuje osobni a zdravotni Udaje, s nahledem. Kopie se odesle odkazem, heslo podle

prani SMS.

MODUL: BEZPECNE ODESLANI E-MAILEM
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03 - V APLIKACI

Od prijmoveho baliku
k prectenemu dokumentu.

Takto nastavite proces na prijmu a v kancelari. Potfebujete Workspace s AI-DMS Premium, Split Agenta a
nekolik typickych prijmovych balik( pro zkousku.

° Vytvoite Workspace

V casti Document Al » Workspaces vytvorte Workspace pro prijem, jako typ zvolte Business nebo Compliance a pro novée
dokumenty nastavte AI-DMS Premium.

e Rozdélte balik

Vytvorte Split Agenta s Workspace prijmu jako cilem. Viyberte kombinovany sken, otevrete
Akce » Agenti a pracovni postupy » Split a zvolte Spustit pres Split Agent . Plvodni balik se zachova.

e Nastavte pole

Vyberte odesilaci dopis a vytvorte agenta v casti  Akce » Agenti a pracovni postupy » IDP . Jméno, datum narozeni a

pojistovnu nastavte jako povinna pole; IDP Review shromazduje dokumenty s mezerami.

e Svazte dokumenty

Pretdhnéte predchozi nalezy na odesilaci dopis a zvolte Vytvorit slozku dokumentt . Dokumenty pacienta pak lezi
viditelné pohromade.

e Zredigujte a poslete kopii

Redigujte s nahledem v casti Akce » Agenti a pracovni postupy » Redact , scénar Lékarské zaznamy . Kopii odeslete pomoci
Akce » Sdilet a exportovat » Odeslat e-mailem |, heslo podle prani SMS.

TIP Z PRAXE

Povinna pole misto tichych mezer Nastavte jméno, datum narozeni a pojistovnu jako povinna pole a zvolte frontu ke
kontrole. Pokud hodnota chybi, vznikne pro piijem Ukol ke kontrole. Ukoly ke kontrole jsou zahrnuty v tarifu Professional.
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04 - PRIKLAD

Specializovana klinika
da prijmu rad.

Ortopedicka klinika se 120 IGzky prijima kazdy den
pldnované pacienty. Prindseji odesilaci dopis, predchozi
nalezy, zpravy z rentgenu a formulare zdravotni

pojistovny. Urednik prijmu naskenuje véechno, rozdélf
soubory a Udaje prenese do nemocni¢niho systému.

PREDTIM S PAPEROFFICE

o Dokumenty kazdého pacienta naskenuje jako o Split Agent rozdeéli kombinovany sken; kazda cast
jedno PDF a potom je ruc¢né rozdéluje. nese ve jménu typ, datum a odesilatele.

e Jméno, datum narozeni a pojistovnu prepisuje z o |DP Agent precte jméno, datum narozeni a
odesilaciho dopisu. pojistovnu; mezery se objevi v |IDP Review .

® Predchozi ndlezy, které prichazeji postou, pak o Odesilaci dopis a predchozi nélezy pacienta lezi
oddéleni hleda ve slozce skent. pohromade v jedné slozce dokument.

e Kopie pro posuzovatele zacerfiuje fixou a znovu ® Pro posuzovatele odchazi redigovana kopie
skenuje. odkazem s heslem.

Vymysleny nemocnicni pfipad pro ilustraci. Na vlastnich balicich ovérte, zda jsou rozdéleni a pole sprévna, a s poveérencem pro ochranu osobnich Udaju si
domluvte nakladani s Udaji pacientd.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

V4l

Je vas prijem pripraven

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

na oddeleneé dokumenty?

Projdéte tyto body s pfijmem, oddélenimi, IT a ochranou osobnich Udajd. Vétsinu Ize vyzkouset na sadé

vzorovych balik( z vasich vlastnich formulara.

D Prijem, oddéleni a fakturace maji kazdy vlastni
Workspace s vhodnymi pravy skupin.

Nové dokumenty bézi na AI-DMS Premium, rucné
psané poznamky na Ultra.

Vlastni typy dokumentt, napriklad souhlas, jsou
nastaveny kratkou instrukci.

Jméno, datum narozeni a pojistovna jsou povinna pole
s frontou ke kontrole.

Je nastaveno, ktery scénér redakce plati pro

o o o 0

posuzovatele a pro studie.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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Workspaces s dokumenty pacientl jsou typu Business
nebo Compliance a vyZaduji heslo nebo kéd SMS.

Split Agent byl otestovan na péti vzorovych balicich z

prijmu.

Pole pro odesilaci dopisy jsou dohodnuta: jméno,

datum narozeni, pojistovna, odesilajici ordinace.

Kdo cte Iékarské zpravy, kontroluje kazdou prevzatou
hodnotu u zdroje v originalu.

Poveérenec pro ochranu osobnich Udajl proces, prava
a sdileni prosel.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Na co se prijem, I'T a
ochrana osobnich Udaju ptaji jako prvni.

Posuzuje PaperOffice diagndzy nebo je kéduje? Potrebujeme sablonu pro kaZdou ordinaci?
PaperOffice cte to, co je v dokumentu, napriklad diagnézu nebo IDP Agent cte vase pole podle obsahu, popisk( a kontextu, ne
kod, pokud to popisSete jako pole, vzdy s mistem zdroje. Odborné podle pevnych pozic. Vyzkousejte to s odesilacimi dopisy z
posouzeni a kodovani zUstavaji u vaseho tymu. néekolika ordinaci a porovnejte, zda hodnoty zUstévaji stabilni.
Ctou se ruéné psané poznamky? Jak se udaje dostanou do naseho nemocni¢niho

Amu?
Ano. Na urovni Ultra AI-OCR rozpoznava i rukopis, radek po systemu:
radku s pozici a jistotou. Tézko citelnd mista zkontrolujte v Jako export datovych poli v JSSON, CSV nebo Excelu. Pres REST
originalu, nez se hodnota dostane do nemocnic¢niho systému. API spustite agenta volanim POST /documents/idp-agent-run a

pole stdhnete; asistenti Al pouzivaji nastroj MCP
po_documents_idp_agent_run.

Muzeme pro studii dokumenty anonymizovat? Kdo vidi které dokumenty?

Scénar Védecky vyzkum zakryva také diagndzy. Aby zlstaly Prava prirazujete podle Workspace a skupiny: zobrazeni a stazeni,
Citelné, zvolte Vlastni bez zdravotnich Gdajd a zkontrolujte pripadné nahravani, nebo plny pristup. Server je kontroluje pfi
kazdé misto v nahledu. Origindl zUstavé beze zmény. Zda je kopie kazdém volani, v aplikaci, pfes REST API i pres MCP.

dostatecnd, posoudi vedouci vasi studie.
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07 - JAK ZACIT

A\ Al

Rozdelte svuj dalsi prijmovy balik.

Zalozte Ucet na app.paperoffice.ai, nastavte Workspace pro prijem a rozdélte vzorovy balik svych

formulart Split Agentem. Platite za to, co zpracujete; Urovné najdete na strance s cenami.

Zacnéte se vzory Domluvte pole s prijmem Zapojte ochranu osobnich
Nejcastéjsi formulare vyplite Rozhodnéte s prijmem a oddélenimi, udajd

vymyslenymi Udaji a naskenujte je které Udaje ma kazdy odesilaci dopis Ukazte svému poveérenci pro

jako jeden balik. Rozdéleni a pole tak prinést a kdo vyfizuje oteviené Ukoly ochranu osobnich Udajd prava ve
mUzete zkouSet bez skutecnych ke kontrole. Workspace, ochranu pristupu a
Gdajl pacientd. scénare redakce driv, nez se zpracuji

skutecné dokumenty.

DATOVE LISTY K TEMATU

Split Agent Klasifikace
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf

IDP Agent Al-OCR

ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf

Workspaces Bezpecné odeslani e-mailem
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-safe-email-delivery
cs.pdf

Zdravotnictvi

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai-zdravotnictvi-lekarska-dokumentace-sprava

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT
paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
zdravotnictvi-lekarska-dokumentace-

sprava
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