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KORT GUIDE - BRANSCH - HOTELL OCH RESTAURANGER

Leverantorsfakturor sent pa natten efter
servicen?

Nu nar varje faktura ditt skrivbord last
och kontrollerad.

Foljesedlar, leverantorsfakturor, temperaturloggar, kontrollrapporter och evenemangsavtal kommer per post, per
e-post och handskrivna. Den hér korta guiden visar hur PaperOffice laser dem, kontrollerar fakturor och besvarar

fragor om avtal. For restauranger, hotell och cateringforetag.

Artikelrader fran leveransnota och faktura som tabeller, fakturor kontrollerade med
Ultra mot berakningsfel och avvikelser, dubbletter markerade samt fragor om avtal
besvarade med dokumenten som kallor.
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01 - PROBLEMET

Koket star inte still.

Pappersarbetet halkar efter.

KORT GUIDE - BRANSCH

Pa morgonen kommer kott, gronsaker och dryck, var och en leverantdr med sin egen leveransnota.

Fakturorna foljer per post eller e-post, en del som samlingsfaktura vid manadsslut. Dessutom kommer

temperaturloggar fran koket, kontrollrapporter och avtal for fester och banketter.

VARFOR DET HANDER

Varor tas emot under tryck

Leveranser tas emot mellan
forberedelser och lunchservicen.

Leveransnotor signeras och bars in i
koket, med avvikelser nedskrivna i

marginalen.

SA MARKER DU DET

Leveransnota och faktura isar

De kommer via olika kanaler pa
olika dagar. Den som vill kontrollera
att det som faktureras ocksa
levererats maste forst samla bada.

e Leveransnotor ligger i koket med fettflackar nar fakturan kommer.

@ En faktura kom per post och som PDF och betalades tva ganger.

Protokoll pa papper

Temperaturloggar,
rengdringsscheman och
underhéllsrapporter ar handskrivna
eller utskrivna. Nar
livsmedelsinspekttren fragar ligger
de i parmar nagonstans mellan
kontor och kok.

® Infor uppfoljningsinspektionen samlar ndgon temperaturloggarna fran de senaste veckorna.

o Nar gister avbokar vet ingen direkt vad bankettavtalet sdger om reduceringar.

e Kontroll av fakturor skjuts upp till sent pa natten efter servicen.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

L3s, kontrollera,
samla ihop.

Kassasystem, bokning och bokféring stannar i era system. PaperOffice skdter kvitton och protokoll
daremellan: laser dem, kontrollerar fakturor och arkiverar allt i Workspaces for kok, banketter och
administration.

e Dela upp batchen

Dagens leveransnotor och loggar skannas som en batch. Split Agent kdnner igen var ett dokument slutar, tar bort tomma
sidor och arkiverar varje del for sig.

MODUL: SPLIT AGENT

Q Lis artikelrader

Mallarna Analyze Delivery Note och Extract Invoice (Full) i IDP Agent ldser nummer, datum, leverantér och artikelrader
som en tabell. En knapp kopierar raderna for jamforelse i Excel.

MODUL: IDP AGENT

Q Kontrollera fakturor

Med AI-DMS Ultra gar varje faktura igenom kontrollen i tolv kontrollomraden, bland annat berdkningar och skatt. Varje

fynd visas med citat och sida pa fliken Revision .

MODUL: REVISIONSCENTER

e Dubbletter och kopplingar

Fran AI-DMS Premium markerar PaperOffice en andra faktura som Mgjlig dublett . Har leveransnota och faktura samma

ordernummer kopplar Knowledge Graph dem.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

° Fraga avtal och rapporter

Dokumentchatt besvarar fragor som "Vad sager bankettavtalet om reducering av antalet gaster?” och anger de dokument
svaret bygger pa.

MODUL: DOKUMENTCHATT
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03 - | APPEN

Fran leveransnota
till kontrollerad faktura.

Kontoret satter upp allt; koket skannar. Valj AI-DMS Ultra for fakturor och Premium for leveransnotor.
Handskrivna loggar ldses ocksd med Ultra.

° Fakturor med Ultra

For inkommande fakturor vljer du nivan Ultra via Atgarder > Agenter & arbetsfloden » AI-DMS . Leveransnotor hamnar i

samma Workspace och koérs pa Premium.

a L3s leveransnotor

Bygg en agent var via Atgarder > Agenter & arbetsfléden > IDP : fran mallen Analyze Delivery Note fér leveransnotor och
fran Extract Invoice (Full) for fakturor. Kontrollera bada i en testkdrning forst.

e Lis fynden

Pa fakturans flik Revision ser du fynd, citat, sida och rekommendation. Dar avgér du om du betalar eller fragar

leverantoren.

e Lagg till leveransnotan

Under Alternativ valjer du vyn Transaktioner . Dokument med samma order- eller dokumentnummer visas kopplade,

och ett dubbelklick 6ppnar vart och ett av dem.

e Fraga om avtal, satt frister

Anvand Fréga agent for att fraga om ett bankettavtal eller en kontrollrapport. Fér protokoll som ska vara klara vid

uppfoliningsinspektionen lagger du till en uppgift med frist pa fliken Aktiviteter .

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Samla leveransnotor och fakturor i ett Workspace Kopplingar via matchande nummer bildas inom ett och samma
Workspace. Arkivera darfor en leverantdrs leveransnotor och fakturor tillsammans i stéllet for att dela upp dem mellan
kok och kontor.
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04 - ETT EXEMPEL

En restaurang med eventlokal
stadar upp pa kontoret.

En restaurang med 25 anstallda och en eventlokal for

fester med upp till 80 gaster kdper fran tio leverantorer.
Restaurangchefen kontrollerar fakturor vid utlamningen,
skoter bankettavtal och haller protokollen redo for
livsmedelsinspektoren.

FORE MED PAPEROFFICE

® Lleveransnotor signeras och ligger kvar i koket fram o Koket skannar leveransnotor dagligen som en
till manadsslutet. batch, och Split Agent separerar dem.

e Han kontrollerar fakturor pa natten efter servicen, e Ultra kontrollerar varje faktura, och fynden visas
en leveransnota i taget. med citat och sida pa fliken Revision .

® Temperaturloggar ar handskrivna i en parm i o AI-OCR laser temperaturloggarna med Ultra, och
korridoren till kylrummet. de gar att soka i efterat.

o Nar gister avbokar soker han i bankettavtalet efter e Forreduceringen fragar han Dokumentchatt och
reduceringsklausulen. laser klausulen i originalet.

Restaurangen ar pahittad for illustration. Kontrollera sjalv vilka protokoll din livsmedelskontroll kraver, vem som godkanner fakturor och hur du hanterar
gastuppgifter.
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05 - CHECKLISTA

KORT GUIDE - BRANSCH

Ar din verksamhet redo
for kontrollerade fakturor?

Anvand dessa punkter for att forbereda kdket och kontoret. De kan avgoras en lugn morgon.

UJ

O o o O

Kok, banketter och administration ar upplagda som
separata Workspaces.

Inkommande fakturor kors med Al-DMS Ultra,
leveransnotor med Premium.

Agenterna for leveransnota och faktura &r testade pa
dokument fran tre leverantorer.

Fakturor som markerats som mdjlig dubblett rensas
innan betalning.

Bankett-Workspace med gastuppgifter begar 16senord
eller SMS-kod vid 6ppning.
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Leveransnotor och fakturor fran en leverantor ligger i
samma Workspace.

Koket vet nar leveransnotor och loggar ska skannas
som en batch.

Nagon laser fynden pa fliken Revision varje dag
innan fakturor betalas.

Protokoll som ska vara klara efter en inspektion har
uppgifter med frist och ansvarig.

Den som beddmer klausulerna kontrollerar chattens
svar i originalet.
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06 - VANLIGA FRAGOR

KORT GUIDE - BRANSCH

Vad vardarna och kontoret
fragar innan de borjar.

Vad tar PaperOffice 6ver, och vad stannar i
kassasystemet?

Kassasystem, bokning och bokforing forblir som de ar.

PaperOffice tar 6ver leveransnotor, fakturor, loggar och avtal. Du

exporterar falten eller hdmtar dem via REST APl och MCP.

Laser PaperOffice handskrivna temperaturloggar?

Ja. | ett Workspace med Al-DMS Ultra laser AI-OCR aven
handskriften, rad for rad med position. Loggarna gar sedan att
soka i, till exempel pa datum eller kylrum.

Vad sager avtalet nar gaster avbokar?

Fraga Dokumentchatt om avboknings- och reduceringsklausuler.

Den laser avtal och korrespondens och anger dokumenten som

kallor. Kontrollera sjalv avgiften for gasten innan den skickas.
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Hur kontrollerar jag att det som faktureras ocksa
levererats?

L&s leveransnota och faktura med mallarna

Analyze Delivery Note och Extract Invoice (Full) . Bada levererar

artikelraderna som en tabell, och en knapp kopierar raderna till
Excel. S& jamfor du artikel och kvantitet rad for rad.

Vad kontrollerar Ultra pa en faktura?

Tolv kontrollomraden, bland annat berdkningar, skatt,
obligatoriska falt och betalningsrisker. Varje fynd har en
allvarlighetsgrad, ett ordagrant citat och en rekommendation.
Over en troskel du sjalv stéller in gar fakturan till karantan.

Kan vi lasa avtal pa nederlandska?

Ja. AI-OCR avgor spraket sida for sida. En IDP Agent levererar
falten pa det utdatasprék du staller in, med ditt datum- och
nummerformat.
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07 - SA HAR BORJAR DU

L at din nasta leverantorsfaktura
kontrolleras.

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, ladda upp en leveransnota och motsvarande faktura och bearbeta
fakturan med Al-DMS Ultra. Varje bearbetning faktureras efter niva, som prissidan visar.

Borja med din storsta Bestam en skanningstid i Reda ut godkdnnandet av
leverantor koket fakturor

Borja med leverantdéren som Bestam nar koket skannar Bestdm vem som laser fynden och
levererar oftast. Testa bada leveransnotor och temperaturloggar, vem som godkanner fakturor for
agenterna pa deras leveransnotor till exempel efter mottagningen av betalning. Oppna fragor férs in som
och fakturor. varorna. Allt ligger da i Workspace uppgift med frist.

samma dag.

DATABLAD OM DETTA AMNE

Split Agent IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
-processing-sv.pdf

Revisionscenter Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-sv.pdf

Dokumentchatt Al-OCR

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-sv.pdf

Hotell och restauranger

paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai-hotell-och-restaurang-dokumenthantering

MER OM DETTA AMNE PRISER KONTAKT
paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt

hotell-och-restaurang-
dokumenthantering
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