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Verificati facturile furnizorilor tarziu,
dupa serviciu?

Acum fiecare factura ajunge la birou
citita si verificata.

evenimente sosesc prin posta, prin e-mail si scrise de mana. Acest ghid aratd cum PaperOffice le citeste, verifica

facturile si raspunde la intrebarile despre contracte. Pentru restaurante, hoteluri si servicii de catering.

Pozitiile din aviz si din factura ca tabele, facturi verificate cu Ultra pentru erori de calcul
si anomalii, dublurile semnalate, iar intrebarile despre contracte primesc raspuns cu
documentele drept surse.
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01 - PROBLEMA

Bucataria nu se opreste.
Hartiile raman in urma.

Dimineata sosesc carne, legume si bauturi, fiecare furnizor cu avizul lui. Facturile vin pe posta sau pe e-

GHID SCURT - SECTOR

mail, unele ca factura consolidata de sfarsit de luna. Peste toate se adauga jurnalele de temperatura din

bucatarie, rapoartele de inspectie si contractele pentru petreceri si banchete.

DE CE APARE

Marfa primita sub presiune

Livrarile se accepta intre pregatiri si

serviciul de pranz. Avizele se

semneaza si ajung in bucatarie, cu

neconcordantele notate pe
margine.

CUM SE OBSERVA

Avizul si factura separate

Vin pe canale diferite, in zile
diferite. Cine vrea sa verifice ca s-a
livrat ce s-a facturat trebuie sa le
stranga mai intai pe amandoua.

® Avizele stau in bucatarie, patate de grasime, cand soseste factura.

e O factura a sosit pe posta si ca PDF si a fost platita de doua ori.

Evidente pe hartie

Jurnalele de temperatura, planurile
de curatenie si rapoartele de
intretinere sunt scrise de mana sau
tiparite. Cand cere inspectorul
sanitar, stau in clasoare undeva
intre birou si bucatarie.

® Pentru inspectia de control, cineva strange jurnalele de temperatura din ultimele saptamani.

o Cand clientii anuleaza, nimeni nu stie pe loc ce spune contractul de banchet despre reduceri.

e \erificarea facturilor asteapta pana seara tarziu, dupa serviciu.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Cititi, verificatl,
reunitl.

POS-ul, rezervarile si contabilitatea raman in sistemele dumneavoastra. PaperOffice se ocupa de

documentele si evidentele dintre ele: le citeste, verifica facturile si arhiveaza totul in Workspace-uri pentru

bucatarie, banchete si administratie.

Despartiti lotul

Avizele si jurnalele unei zile se scaneaza ca un singur lot. Split Agent detecteaza unde se termind un document, elimina
paginile goale si arhiveaza fiecare parte separat.

MODUL: SPLIT AGENT

Cititi pozitiile
Sabloanele IDP Agent Analyze Delivery Note si Extract Invoice (Full) citesc numerele, data, furnizorul si pozitiile sub
forma de tabel. Un buton copiaza randurile pentru comparatie in Excel.

MODUL: IDP AGENT

Verificati facturile

Cu AI-DMS Ultra, fiecare factura trece prin verificarea in doudsprezece domenii de control, inclusiv calcule si taxe. Fiecare
constatare apare cu citatul si pagina in fila Audit .

MODUL: AUDIT CENTER

Dubluri si legaturi

Din AI-DMS Premium, PaperOffice semnaleaza o a doua facturad drept Posibil duplicat . Daca avizul si factura poarta
acelasi numar de comanda, Knowledge Graph le leaga.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

intrebari despre contracte si rapoarte

Chat documente raspunde la intrebari precum ,Ce spune contractul de banchet despre reducerea numarului de invitati?”
si numeste documentele pe care se bazeaza raspunsul.

MODUL: CHAT CU DOCUMENTE
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03 - IN APLICATIE

De la aviz
la factura verificata.

Biroul configureaza totul; bucataria scaneaza. Alegeti AI-DMS Ultra pentru facturi si Premium pentru avize.
Jurnalele scrise de mana se citesc tot cu Ultra.

° Facturi cu Ultra

Pentru facturile primite, alegeti nivelul Ultra sub  Actiuni » Agenti si fluxuri de lucru » AI-DMS . Avizele intra in acelasi
Workspace si ruleaza pe Premium.

a Cititi avizele

Construiti cate un agent sub  Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» IDP : din sablonul Analyze Delivery Note pentru avize si
din Extract Invoice (Full) pentru facturi. Verificati intai pe amandoi intr-un test de rulare.

e Cititi constatarile

In fila Audit a facturii vedeti constatarea, citatul, pagina si recomandarea. Acolo decideti daci platiti sau cereti

furnizorului o explicatie.

e Adaugati avizul

Sub Optiuni , alegeti vizualizarea Tranzactii . Documentele cu acelasi numar de comanda sau de document apar legate,
iar un dublu clic deschide fiecare dintre ele.

e Intrebati despre contracte, stabiliti termene

Folositi intrebati agentul pentru intrebari despre un contract de banchet sau un raport de inspectie. Pentru evidentele

necesare la inspectia de control, addugati o sarcina cu termen in fila Activitati .

SFAT DIN PRACTICA

Tineti avizele si facturile in acelasi Workspace Legaturile prin numere identice se formeaza in interiorul unui singur
Workspace. Asadar, arhivati avizele si facturile unui furnizor impreunad, nu le impartiti intre bucatarie si birou.
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04 - UN EXEMPLU

Un restaurant cu sala de evenimente,
care isi pune biroul in ordine.

Un restaurant cu 25 de angajati si o sala de evenimente

pentru petreceri de pana la 80 de invitati cumpdara de la
zece furnizori. Managerul de restaurant verifica facturile
la pass, se ocupa de contractele de banchet si tine
evidentele pregatite pentru inspectorul sanitar.

INAINTE CU PAPEROFFICE

o Avizele se semneaza si raman in bucatdrie pand la ® Bucatdria scaneaza zilnic avizele ca lot, iar Split
sfarsitul lunii. Agent le separa.

e \erifica facturile seara tarziu, dupa serviciu, cate e Ultra verifica fiecare factura, iar constatarile apar
un aviz pe rand. cu citat si pagind in fila Audit .

® Jurnalele de temperaturad sunt scrise de mana intr- o Al-OCR citeste jurnalele de temperaturd cu Ultra,
un clasor, pe holul camerei frigorifice. iar apoi acestea pot fi cutate.

e Cand clientii anuleaza, cauta in contractul de e Pentru reducere, intreabd Chat documente si
banchet clauza de reducere. citeste clauza in original.

Restaurantul este inventat, pentru ilustrare. Verificati singur ce evidente cere inspectia sanitard dumneavoastra, cine aprobd facturile si cum tratati datele

invitatilor.
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05 - LISTA DE VERIFICARE
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Este afacerea dumneavoastra pregatita
pentru facturl verificate?

Folositi aceste puncte ca sa pregatiti bucataria si biroul. Pot fi stabilite intr-o dimineata linistita.

UJ

O o o O

Bucataria, banchetele si administratia sunt configurate
ca Workspace-uri separate.

Facturile primite ruleaza pe Al-DMS Ultra, avizele pe
Premium.

Agentii pentru aviz si factura au fost testati pe
documente de la trei furnizori.

Facturile semnalate drept posibil duplicat sunt
lamurite inainte de plata.

Workspace-ul banchetelor cu datele invitatilor cere o
parola sau un cod SMS la deschidere.
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Avizele si facturile unui furnizor stau in acelasi
Workspace.

Bucataria stie cand sa scaneze avizele si jurnalele ca
lot.

Cineva citeste in fiecare zi constatdrile din fila  Audit
inainte ca facturile sa fie platite.

Evidentele necesare dupa o inspectie au sarcini cu
termen si responsabil.

Cine evalueaza clauzele verifica raspunsul din chatin
original.
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06 - INTREBARI FRECVENTE
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Ce vor sa stie gazdele si biroul

Inainte sa inceapa.

Ce preia PaperOffice si ce ramane in POS?

POS-ul, rezervarile si contabilitatea raman ca atare. PaperOffice
preia avizele, facturile, jurnalele si contractele. Exportati
campurile sau le preluati prin REST API si MCP.

Citeste PaperOffice jurnalele de temperatura scrise de
mana?

Da. Intr-un Workspace cu Al-DMS Ultra, Al-OCR citeste si scrisul
de mana, rand cu rand, cu pozitia. Jurnalele pot fi apoi cautate,
de exemplu dupa data sau dupa camera frigorifica.

Ce spune contractul cand clientii anuleaza?

Intrebati Chat documente despre clauzele de anulare si de
reducere. Citeste contractul si corespondenta si numeste
documentele drept surse. Verificati singur suma retinuta clientului
inainte sa fie trimisa.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Cum verific ca s-a livrat ce s-a facturat?

Cititi avizul si factura cu sabloanele Analyze Delivery Note = si
Extract Invoice (Full) . Ambele livreaza pozitiile ca tabel, iar un

buton copiaza randurile pentru Excel. Astfel comparati articol si
cantitate rand cu rand.

Ce verifica Ultra pe o factura?

Douasprezece domenii de control, inclusiv calcule, taxe, campuri
obligatorii si riscuri de plata. Fiecare constatare are o gravitate,
un citat exact si o recomandare. Peste un prag pe care il stabiliti,
factura intrd in carantina.

Putem citi contracte in neerlandeza?

Da. AI-OCR stabileste limba pagina cu pagina. Un IDP Agent
livreaza campurile in limba de iesire setata, cu formatul

dumneavoastrd de data si de numar.
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07 - CUM SE INCEPE

Verificati urmatoarea factura de |a
furnizor.

Creati un cont la app.paperoffice.ai, incarcati un aviz si factura corespunzatoare si procesati factura cu Al-
DMS Ultra. Fiecare procesare se factureaza pe nivel, asa cum aratd pagina de preturi.

Incepeti cu cel mai mare Stabiliti un moment de Stabiliti aprobarea facturilor
furnizor scanare in bucatarie e

Hotarati cine citeste constatdrile si
Porniti de la furnizorul care livreaza Hotarati cand scaneaza bucatdria cine aproba facturile pentru plata.
cel mai des. Testati ambii agenti pe avizele si jurnalele de temperatura, Notati intrebarile deschise ca sarcina
avizele si facturile lui. de exemplu dupa receptia marfii. cu termen.

Totul este atunci in Workspace in

aceeasi zi.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

Split Agent IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
-processing-ro.pdf

Audit Center Knowledge Graph
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-ro.pdf
Chat cu documente Al-OCR
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-ro.pdf

Hoteluri si restaurante

paperoffice.ai/ro/solutions/industrie/gestionare-documente-hoteluri-si-restaurante-ai

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT
paperoffice.ai/ro/solutions/industrie/ge paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact

stionare-documente-hoteluri-si-
restaurante-ai
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