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Sprawdzac faktury dostawcow pozno w
NOCy pPo serwisie?

Teraz kazda faktura trafia na biurko
odczytana | sprawdzona.

Dowody dostaw, faktury dostawcow, dzienniki temperatur, protokoty kontroli i umowy na imprezy przychodza
poczty, e-mailem i pisane recznie. Ten krotki przewodnik pokazuje, jak PaperOffice je odczytuje, sprawdza faktury

i odpowiada na pytania o umowy. Dla restauracji, hoteli i firm cateringowych.

Pozycje z dowodu dostawy i faktury jako tabele, faktury sprawdzane w wersji Ultra pod
katem bteddéw rachunkowych i anomalii, oznaczane duplikaty oraz odpowiedzi na
pytania o umowy ze wskazaniem dokumentow jako zrodet.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

Kuchnia nie zwalnia.
Papierologia nie nadaza.

Rano przyjezdzajg mieso, warzywa i napoje, kazdy dostawca z wtasnym dowodem dostawy. Faktury

KROTKI PRZEWODNIK - BRANZA

przychodzg pocztg albo e-mailem, niektore jako zbiorcza faktura miesieczna. Do tego dochodzg dzienniki

temperatur z kuchni, protokoty kontroli i umowy na przyjecia i bankiety.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Towar przyjmowany w
pospiechu

Dostawy przyjmuje sie miedzy
przygotowaniem a obiadem.

Dowody dostaw sg podpisywane i
trafiaja do kuchni, a rozbieznosci

dopisuje sie na marginesie.

JAK TO ROZPOZNAC

e Dowody dostaw leza w kuchni z ttustymi plamami, kiedy przychodzi faktura.

Dowdd dostawy i faktura
osobno

Przychodza réoznymi kanatami w
réznych dniach. Kto chce
sprawdzic¢, czy zafakturowane
zostato dostarczone, musi najpierw
zebrac oba.

o Faktura przyszta poczts i jako PDF, i zostata zaptacona dwa razy.

® Przed kontrolg uzupetniajaca kto$ zbiera dzienniki temperatur z ostatnich tygodni.

Dokumentacja na papierze

Dzienniki temperatur,
harmonogramy sprzatania i raporty
7 konserwacji sa pisane recznie lub
drukowane. Kiedy inspektor
sanitarny o nie pyta, lezg w
segregatorach gdzies miedzy
biurem a kuchnia.

o Gdy goscie odwotuja rezerwacje, nikt od razu nie wie, co umowa na bankiet moéwi o znizkach.

@ Sprawdzanie faktur czeka do péZnej nocy po serwisie.
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02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Odczytaj, sprawdz,
zbierz w catosc.

POS, rezerwacje i ksiegowosc¢ pozostajg w Panstwa systemach. PaperOffice zajmuje sie paragonami i
dokumentacjg pomiedzy nimi: odczytuje je, sprawdza faktury i zapisuje wszystko w Workspace'ach dla
kuchni, bankietow i administracji.

e Podziat partii

Dowody dostaw i dzienniki z jednego dnia skanuje sie jako jedng partie. Split Agent wykrywa, gdzie konczy sie dokument,
usuwa puste strony i zapisuje kazda czes¢ osobno.

MODU¢L: SPLIT AGENT

Q Odczyt pozyciji

Szablony Analyze Delivery Note i Extract Invoice (Full) agenta IDP odczytuja numery, date, dostawce i pozycje jako
tabele. Przycisk kopiuje wiersze do poréwnania w Excelu.

MODU¢t: IDP AGENT

Q Sprawdzanie faktur

Przy Al-DMS Ultra kazda faktura przechodzi kontrole w dwunastu obszarach, w tym rachunki i podatki. Kazde ustalenie
pojawia sie z cytatem i strong na zaktadce Audyt .

MODUt: CENTRUM AUDYTU

e Duplikaty i powiazania

Od AlI-DMS Premium PaperOffice oznacza druga fakture jako Mozliwy duplikat dokumentu . Jesli dowod dostawy i faktura
maja ten sam numer zamoéwienia, Knowledge Graph je taczy.

MODUt: KNOWLEDGE GRAPH

° Pytania o umowy i raporty

Czat dokumentow odpowiada na pytania, np. ,Co umowa na bankiet méwi o zmniejszeniu liczby gosci?”, i wskazuje
dokumenty, na ktorych sie opiera.

MODUt: CZAT Z DOKUMENTAMI
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03 - W APLIKACJI

Od dowodu dostawy
do sprawdzone] faktury.

Biuro konfiguruje wszystko; kuchnia skanuje. Do faktur wybierz AI-DMS Ultra, a do dowoddw dostaw
Premium. Recznie pisane dzienniki odczytuje sie takze w wersji Ultra.

° Faktury w Ultra

Dla przychodzacych faktur wybierz poziom Ultra w  Akcje » Agenci i przeptywy pracy » AI-DMS . Dowody dostaw trafiaja do
tego samego Workspace i dziatajg w Premium.

a Odczytaj dowody dostaw

Utworz po jednym agencie przez Akcje » Agenci i przeptywy pracy » IDP : z szablonu Analyze Delivery Note dla dowoddw
dostaw i z szablonu Extract Invoice (Full) dla faktur. Najpierw sprawdz oba w tescie.

e Odczytaj ustalenia

Na zaktadce Audyt faktury widac ustalenie, cytat, strone i zalecenie. Tam decyduije sie, czy zaptaci¢, czy zapytac
dostawce.

e Dodaj dowéd dostawy

W Opcje wybierz widok Transakcje . Dokumenty z tym samym numerem zamodwienia lub dokumentu sg widoczne jako
powigzane, a dwukrotne klikniecie otwiera kazdy z nich.

e Pytaj o umowy i ustawiaj terminy
Uzyj Zapytaj agenta , aby pyta¢ o umowe na bankiet lub raport z kontroli. Dla dokumentéw, ktore maja by¢ gotowe przy
kontroli uzupetniajacej, dodaj zadanie z terminem na zaktadce Aktywnosci .

PORADA Z PRAKTYKI

Trzymaj dowody dostaw i faktury w jednym Workspace Powigzania po zgodnych numerach powstaja w obrebie
jednego Workspace. Dlatego dokumenty jednego dostawcy, czyli dowody dostaw i faktury, zapisuj razem, zamiast
rozdzielac je miedzy kuchnie a biuro.
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04 - PRZYKEAD

Restauracja z salg bankietowa,
porzadkuje swoje biuro.

Restauracja z 25 pracownikami i salg bankietowa na

przyjecia do 80 gosci kupuje u dziesieciu dostawcow.
Kierownik restauracji sprawdza faktury przy okienku
wydawczym, obstuguje umowy na bankiety i
przygotowuje dokumentacje dla inspektora sanitarnego.

PRZED Z PAPEROFFICE

o Dowody dostaw sa podpisywane i zostajg w o Kuchnia skanuje dowody dostaw codziennie jako
kuchni do korca miesigca. partie, a Split Agent je rozdziela.

e Faktury sprawdza sie w nocy po serwisie, jeden e Ultra sprawdza kazda fakture, a ustalenia
dowdd dostawy po drugim. pojawiaja sie z cytatem i strong na zaktadce

® Dzienniki temperatur sg pisane recznie w Al

segregatorze na korytarzu chtodni. o AI-OCR odczytuje dzienniki temperatur w wersji
Ultra i potem mozna je przeszukiwac.

Gdy goscie odwotuja rezerwacje, szuka sie w
umowie na bankiet klauzuli o znizkach. e Przy znizce zadaje sie pytanie Czatowi
dokumentoéw i czyta klauzule w oryginale.

Restauracja jest wymyslona na potrzeby ilustracji. SprawdZ samodzielnie, jakiej dokumentacji wymaga Parstwa kontrola sanitarna, kto zatwierdza faktury i
jak postepuije sie z danymi gosci.
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05 - LISTA KONTROLNA
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Czy Panstwa firma jest gotowa
na sprawdzone faktury?

Te punkty pomoga przygotowac kuchnie i biuro. Mozna je uzgodnic¢ w spokojny poranek.

UJ

O o o O

Kuchnia, bankiety i administracja sa ustawione jako
osobne Workspace'y.

Przychodzace faktury dziatajg w Al-DMS Ultra,
dowody dostaw w Premium.

Agenci dla dowodu dostawy i faktury zostali

przetestowani na dokumentach od trzech dostawcow.

Faktury oznaczone jako mozliwy duplikat sg
wyjasniane przed ptatnoscia.

Workspace bankietow z danymi gosci wymaga hasta
lub kodu SMS przy otwarciu.
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Dowody dostaw i faktury jednego dostawcy znajduja
sie w tym samym Workspace.

Kuchnia wie, kiedy skanowac dowody dostaw i
dzienniki jako partie.

Ktos czyta ustalenia na zaktadce Audyt codziennie,
zanim faktury zostang optacone.

Dokumenty wymagane po kontroli majg zadania z
terminem i osobg odpowiedzialna.

Osoba oceniajaca klauzule sprawdza odpowiedZ czatu
w oryginale.
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA
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Co gospodarze i biuro

pytajg, zanim zaczna.

Co przejmuje PaperOffice, a co zostaje w POS?

POS, rezerwacje i ksiegowosc zostajg tak, jak sa. PaperOffice
przejmuje dowody dostaw, faktury, dzienniki i umowy. Pola
mozna eksportowac lub pobierac¢ przez REST APl i MCP.

Czy PaperOffice odczyta recznie pisane dzienniki
temperatur?

Tak. W Workspace z AI-DMS Ultra AI-OCR odczytuje takze
pismo reczne, wiersz po wierszu z pozycja. Dzienniki mozna
potem przeszukiwac, np. po dacie lub chtodni.

Co méwi umowa, gdy goscie odwotuja rezerwacje?

Zapytaj Czat dokumentow o klauzule anulowania i znizek. Czyta
umowe i korespondencje i wskazuje dokumenty jako Zrédta.
Obcigzenie za goscia sprawdza sie samodzielnie, zanim zostanie
wystane.
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Jak sprawdzi¢, czy zafakturowane zostato dostarczone?

Odczytaj dowod dostawy i fakture szablonami

Analyze Delivery Note i Extract Invoice (Full) . Oba zwracaja
pozycje w postaci tabeli, a przycisk kopiuje wiersze do Excela.
Dzieki temu poréwnuje sie pozycje i ilos¢ wiersz po wierszu.

Co Ultra sprawdza na fakturze?

Dwanascie obszaréw kontroli, w tym rachunki, podatki, pola
wymagane i ryzyka ptatnicze. Kazde ustalenie ma stopien wagi,
dostowny cytat i zalecenie. Powyzej ustalonego progu faktura
trafia do kwarantanny.

Czy mozemy czyta¢ umowy po holendersku?

Tak. AI-OCR ustala jezyk strona po stronie. IDP Agent zwraca
pola w wybranym jezyku wyjéciowym, zgodnie z Paristwa
formatem daty i liczb.
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07 - JAK ZACZAC
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Sprawdz nastepng fakture dostawcy.

Zatéz konto na app.paperoffice.ai, wczytaj dowodd dostawy i pasujacg fakture i przetworz fakture w Al-

DMS Ultra. Kazde przetworzenie rozliczane jest wedfug poziomu, co pokazuje strona cennika.

Zacznij od najwiekszego
dostawcy

Zacznij od dostawcy, ktéry dostarcza

najczesciej. Przetestuj oba agenty na

jego dowodach dostaw i fakturach.

Ustal godzine skanowania w
kuchni

Zdecyduj, kiedy kuchnia skanuje
dowody dostaw i dzienniki

temperatur, na przyktad po przyjeciu

Uzgodnij zatwierdzanie faktur

Ustal, kto czyta ustalenia i kto
zatwierdza faktury do zaptaty.
Otwarte pytania zapisz jako zadanie

z terminem.

towaru. Wtedy wszystko trafia do
Workspace tego samego dnia.
KARTY TECHNICZNE NA TEN TEMAT

Split Agent IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-pl.pdf pape ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

Centrum audytu Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-know
Czat z dokumentami AlI-OCR
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-pl.pdf

Hotele i restauracje

paperoffice.ai/pl/solutions/branza/ai-hotele-i-restauracje-zarzadzanie-dokumentami

WIECEJ NA TEN TEMAT CENNIK KONTAKT

paperoffice.ai/pl/solutions/branza/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/pl/kontakt
hotele-i-restauracje-zarzadzanie-

dokumentami
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