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KORTE GIDS - BRANCHE - HOTELS EN RESTAURANTS

's Avonds na de service
leveranciersfacturen nakijken?

Nu bereikt elke factuur uw bureau
oelezen en gecontroleerd.

Leveringsbonnen, leveranciersfacturen, temperatuurregistraties, inspectierapporten en contracten voor
evenementen komen per post, per e-mail en met de hand geschreven binnen. Deze korte gids laat zien hoe
PaperOffice ze leest, facturen controleert en vragen over contracten beantwoordt. Voor restaurants, hotels en

cateraars.

Regelposten van leveringsbon en factuur als tabellen, facturen gecontroleerd met Ultra
op rekenfouten en afwijkingen, dubbelen gemarkeerd en vragen over contracten
beantwoord met de documenten als bron.
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01 - HET PROBLEEM

De keuken staat nooit st

KORTE GIDS - BRANCHE

De administratie loopt achter.

's Ochtends komen vlees, groente en drank binnen, elke leverancier met zijn eigen leveringsbon. De

facturen volgen per post of e-mail, sommige als gezamenlijke factuur aan het eind van de maand.

Daarbovenop komen temperatuurregistraties uit de keuken, inspectierapporten en contracten voor

feesten en banketten.

WAAROM HET GEBEURT

Goederen ontvangen onder

druk

Leveringen worden aangenomen
tussen de voorbereiding en de
lunchservice. Leveringsbonnen
worden afgetekend en gaan de
keuken in, met afwijkingen in de
kantlijn gekrabbeld.

HOE U HET HERKENT

Leveringsbon en factuur
apart

Ze komen via verschillende kanalen
op verschillende dagen binnen. Wie
wil controleren of wat is
gefactureerd ook is geleverd, moet
eerst beide bij elkaar zoeken.

Registraties op papier

Temperatuurregistraties,
schoonmaakschema's en
onderhoudsrapporten zijn met de
hand ingevuld of geprint. Wanneer
de voedselinspecteur ernaar vraagt,
liggen ze ergens tussen kantoor en
keuken in ordners.

e Leveringsbonnen liggen in de keuken met vetvliekken wanneer de factuur binnenkomt.

@ Een factuur kwam per post en als pdf en is twee keer betaald.

e Voor de vervolginspectie verzamelt iemand de temperatuurregistraties van de afgelopen weken.

e Wanneer gasten annuleren, weet niemand meteen wat het banketcontract zegt over minder gasten.

o Het controleren van facturen wacht tot laat op de avond na de service.
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02 - DE AANPAK MET PAPEROFFICE

Lezen, controleren,
samenbrengen.

Kassasysteem, reserveringen en boekhouding blijven in uw systemen. PaperOffice regelt de bonnen en
registraties daartussen: het leest ze, controleert facturen en archiveert alles in Workspaces voor keuken,
banketten en administratie.

e De batch splitsen

De leveringsbonnen en registraties van één dag worden als één batch gescand. De Split Agent herkent waar een
document eindigt, verwijdert lege pagina's en archiveert elk deel apart.

MODULE: SPLIT AGENT

Q Regelposten lezen

De IDP Agent-sjablonen Analyze Delivery Note en Extract Invoice (Full) lezen nummers, datum, leverancier en
regelposten als tabel. Een knop kopieert de rijen voor vergelijking in Excel.

MODULE: IDP AGENT

Q Facturen controleren

Met AI-DMS Ultra gaat elke factuur langs de controle op twaalf controlegebieden, waaronder berekeningen en belasting.
Elke bevinding verschijnt met citaat en pagina op het tabblad Audit .

MODULE: AUDIT CENTER

e Dubbelen en verbanden

Vanaf AI-DMS Premium markeert PaperOffice een tweede factuur als Mogelijk dubbel document . Dragen leveringsbon
en factuur hetzelfde ordernummer, dan koppelt de Knowledge Graph ze.

MODULE: KNOWLEDGE GRAPH

° Contracten en rapporten bevragen

De Documentchat beantwoordt vragen als ,\Wat zegt het banketcontract over het verminderen van het aantal gasten?* en
noemt de documenten waarop het antwoord steunt.

MODULE: DOCUMENTCHAT
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03 - IN DE APP

Van leveringsbon
naar gecontroleerde factuur.

Het kantoor richt alles in; de keuken scant. Kies Al-DMS Ultra voor facturen en Premium voor
leveringsbonnen. Handgeschreven registraties worden ook met Ultra gelezen.

° Facturen met Ultra

Kies voor binnenkomende facturen het niveau Ultra via Acties » Agenten en workflows » AI-DMS . Leveringsbonnen gaan

naar dezelfde Workspace en draaien op Premium.

e Leveringsbonnen lezen

Bouw via Acties» Agenten en workflows > IDP telkens één agent: op basis van het sjabloon Analyze Delivery Note voor
leveringsbonnen en van Extract Invoice (Full) voor facturen. Controleer beide eerst in een testrun.

e De bevindingen lezen

Op het tabblad Audit van de factuur ziet u bevinding, citaat, pagina en aanbeveling. Daar beslist u of u betaalt of de

leverancier aanspreekt.

e De leveringsbon toevoegen

Kies onder Weergave wisselen de weergave Transacties . Documenten met hetzelfde order- of documentnummer staan
gekoppeld, en een dubbelklik opent elk ervan.

e Contracten bevragen, deadlines zetten

Gebruik Agent vragen voor vragen over een banketcontract of een inspectierapport. Voor registraties die bij de

vervolginspectie nodig zijn, voegt u op het tabblad Activiteiten een taak met deadline toe.

TIP UIT DE PRAKTIJK

Bewaar leveringsbonnen en facturen in één Workspace Koppelingen ontstaan via overeenkomende nummers binnen
één Workspace. Archiveer de leveringsbonnen en facturen van een leverancier daarom samen, in plaats van ze tussen
keuken en kantoor te verdelen.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 04 /08



@PAPEROFF|CE KORTE GIDS - BRANCHE

ENTERPRISE./ZAI

04 - EEN VOORBEELD

Een restaurant met een
evenementenzaal
ruimt zijn administratie op.

Een restaurant met 25 medewerkers en een

evenementenzaal voor feesten van maximaal 80 gasten
koopt bij tien leveranciers. De restaurantmanager
controleert facturen aan het uitgiftepunt, behandelt
banketcontracten en houdt de registraties klaar voor de
voedselinspecteur.

VOOR MET PAPEROFFICE

@ Leveringsbonnen worden afgetekend en blijven in ® De keuken scant leveringsbonnen dagelijks als
de keuken tot het einde van de maand. batch, en de Split Agent scheidt ze.

o Hij controleert 's nachts na de service de facturen, o Ultra controleert elke factuur, en bevindingen
één leveringsbon per keer. verschijnen met citaat en pagina op het tabblad

o Temperatuurregistraties worden met de hand in alE.
een ordner in de gang naar de koelcel o AI-OCR leest de temperatuurregistraties met
bijgehouden. Ultra, daarna zijn ze doorzoekbaar.

@ Wanneer gasten annuleren, zoekt hij in het o Voor de annuleringsclausule vraagt hij de
banketcontract naar de annuleringsclausule. Documentchat en leest hij de clausule in het

origineel.

Het restaurant is verzonnen ter illustratie. Controleer zelf welke registraties uw voedselcontrole vereist, wie facturen goedkeurt en hoe u met
gastgegevens omgaat.
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05 - CHECKLIST

s uw bedrijf klaar
voor gecontroleerde facturen?

Gebruik deze punten om keuken en kantoor voor te bereiden. Ze zijn op een rustige ochtend af te

handelen.

UJ

o o o 0

Keuken, banketten en administratie zijn als aparte
Workspaces ingericht.

Binnenkomende facturen draaien op AlI-DMS Ultra,
leveringsbonnen op Premium.

De agents voor leveringsbon en factuur zijn getest op
documenten van drie leveranciers.

Facturen die als mogelijke dubbele zijn gemarkeerd,
worden voor betaling opgehelderd.

De banket-Workspace met gastgegevens vraagt bij
het openen om een wachtwoord of sms-code.
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De leveringsbonnen en facturen van een leverancier
staan in dezelfde Workspace.

De keuken weet wanneer leveringsbonnen en
registraties als batch moeten worden gescand.

lemand leest elke dag de bevindingen op het tabblad
Audit voordat facturen worden betaald.

Registraties die na een inspectie nodig zijn, hebben
een taak met deadline en verantwoordelijke.

Wie clausules beoordeelt, controleert het antwoord
van de chat in het origineel.
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06 - VEELGESTELDE VRAGEN

KORTE GIDS - BRANCHE

Wat gastheren en het kantoor

vOOr de start vragen.

Wat neemt PaperOffice over, en wat blijft in het
kassasysteem?

Kassasysteem (POS), reserveringen en boekhouding blijven zoals
ze zijn. PaperOffice neemt leveringsbonnen, facturen, registraties

en contracten over. U exporteert de velden of haalt ze op via de
REST APl en MCP.

Leest PaperOffice handgeschreven
temperatuurregistraties?

Ja. In een Workspace met Al-DMS Ultra leest AI-OCR ook
handschrift, regel voor regel met positie. De registraties zijn
daarna doorzoekbaar, bijvoorbeeld op datum of koelcel.

Wat zegt het contract als gasten annuleren?

Vraag de Documentchat naar annulerings- en clausules over
minder gasten. Hij leest het contract en de correspondentie en
noemt de documenten als bron. De kosten voor de gast
controleert u zelf voordat ze worden verstuurd.
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Hoe controleer ik dat wat is gefactureerd ook is
geleverd?

Lees leveringsbon en factuur met de sjablonen

Analyze Delivery Note en Extract Invoice (Full) . Beide leveren
de regelposten als tabel, en een knop kopieert de rijen voor
Excel. Zo vergelijkt u artikel en hoeveelheid regel voor regel.

Wat controleert Ultra op een factuur?

Twaalf controlegebieden, waaronder berekeningen, belasting,
verplichte velden en betalingsrisico's. Elke bevinding heeft een
ernst, een letterlijk citaat en een aanbeveling. Boven een drempel
die u instelt, gaat de factuur in quarantaine.

Kunnen we contracten in het Nederlands lezen?

Ja. AI-OCR bepaalt de taal per pagina. Een IDP Agent levert de
velden in de uitvoertaal die u instelt, met uw datum- en

getalnotatie.
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07 - ZO BEGINT U

Laat uw volgende leveranciersfactuur
controleren.

Maak een account aan op app.paperoffice.ai, upload een leveringsbon en de bijbehorende factuur, en
verwerk de factuur met AI-DMS Ultra. Elke verwerking wordt per niveau gefactureerd, zoals op de
prijspagina staat.

Begin bij uw grootste Stel een scantijd in de keuken Regel de goedkeuring van

leverancier in facturen

Begin met de leverancier die het Bepaal wanneer de keuken Bepaal wie de bevindingen leest en

vaakst levert. Test beide agents op leveringsbonnen en wie facturen voor betaling

hun leveringsbonnen en facturen. temperatuurregistraties scant, goedkeurt. Leg open vragen vast als
bijvoorbeeld na het ontvangen van taak met deadline.

de goederen. Alles staat dan
dezelfde dag in de Workspace.
DATASHEETS OVER DIT ONDERWERP

Split Agent IDP Agent

pape

roffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-nl.pdf pé ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-pro

Audit Center Knowledge Graph
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-nl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-nl.pdf
Documentchat Al-OCR
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-nl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-oc

Hotels en restaurants

paperoffice.ai/nl/solutions/branche/ai-hotels-restaurants-documentbeheer

MEER OVER DIT ONDERWERP PRIJZEN CONTACT
paperoffice.ai/nl/solutions/branche/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/nl/contact

hotels-restaurants-documentbeheer
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