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STRUCNY PRUVODCE - ODVETVi - HOTELY A RESTAURACE

Dodavatelske faktury kontrolujete pozde
vV noci po sluzbe?

Ted kazda faktura dorazi na vas stul
prectena a zkontrolovana.

Dodaci listy, faktury dodavateld, zaznamy teplot, zpravy z kontrol a smlouvy o akcich prichazeji postou, e-mailem
a rucné psané. Tento kratky privodce ukazuje, jak je PaperOffice Cte, kontroluje faktury a odpovida na otazky ke

smlouvam. Pro restaurace, hotely a cateringové firmy.

Polozky z dodaciho listu a faktury jako tabulky, faktury kontrolované pres Ultra na
chyby ve vypoctech a anomalie, oznacené duplicity a dotazy na smlouvy s dokumenty
jako zdroji.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

A4 . 7/
Kuchyneé jede dal.
7 v ] °/
Papiry se zpozduiji.
Rano prijde maso, zelenina a napoje, kazdy dodavatel s vlastnim dodacim listem. Faktury prichazeji postou

nebo e-mailem, nékteré jako souhrnna faktura ke konci mésice. K tomu prichazeji zaznamy teplot z
kuchyneé, zpravy z kontrol a smlouvy na oslavy a bankety.

PROC K TOMU DOCHAZI

Zbozi prijimané pod tlakem

Dodavky se prebiraji mezi pripravou
a obédovou sluzbou. Dodacf listy se

podepisou a putuji do kuchyné, s

nesrovnalostmi nac¢méaraymi na
okraji.

JAK TO POZNATE

Dodaci list a faktura
oddélené

Prichazeji riznymi cestami a v riizné
dny. Kdo chce ovérit, Zze

fakturované bylo i dodano, musi
nejdriv oboji sehnat.

o Dodaci listy lezi v kuchyni se mastnymi skvrnami, kdyz dorazi faktura.

e Faktura prisla postou i jako PDF a zaplatila se dvakrat.

® Pro naslednou kontrolu nékdo shani zaznamy teplot za posledni tydny.

e Kdyz hosté zrusi, nikdo hned nevi, co banketni smlouva fika o snizeni.

o Kontrola faktur ¢ekd na pozdni noc po sluzbe.
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Zaznamy na papire

Zaznamy teplot, plany uklidu a
servisni zpravy jsou psané rucnée
nebo vytisténé. Kdyz se zepta
hygienicka kontrola, leZi v Sanonech
nekde mezi kancelari a kuchyni.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Precist, zkontrolovat,
dat dohromady:.

POS, rezervace a Ucetnictvi zGstavaji ve vasich systémech. PaperOffice se stard o doklady a zaznamy mezi
nimi: cte je, kontroluje faktury a vSe zarazuje do Workspace pro kuchyni, bankety a administrativu.

e Rozdélte davku

Dodaci listy a zdznamy jednoho dne se naskenuijf jako jedna davka. Split Agent zjisti, kde dokument kon¢f, odstranf
prazdné stranky a kazdou cast zaradi zvlast.

MODUL: SPLIT AGENT

a Cteni polozek

IDP Agent se Sablonami Analyze Delivery Note a Extract Invoice (Full) cte ¢isla, datum, dodavatele a polozky jako
tabulku. Tlacitko zkopiruje radky pro porovnani v Excelu.

MODUL: IDP AGENT

e Kontrola faktur

S AlI-DMS Ultra kazda faktura prochazi kontrolou ve dvanacti kontrolnich oblastech, véetné vypoctl a dani. Kazdé zjisteni

se zobrazi s citaci a stranou na zalozce Audit .

MODUL: CENTRUM AUDITU

° Duplicity a souvislosti

Od AI-DMS Premium PaperOffice oznaci druhou fakturu jako Moznd duplikat . Pokud dodaci list a faktura nesou stejné
¢islo objednavky, Knowledge Graph je propoji.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

e Dotazy na smlouvy a zpravy

Dokumentovy chat odpovida na otazky typu ,Co rikd banketni smlouva o snizeni poctu host(?* a uvadi dokumenty, o
které se jeho odpovéed opira.

MODUL: DOKUMENTOVY CHAT
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03 - V APLIKACI

Od dodaciho listu
ke zkontrolované fakture.

Kancelar nastavi vse; kuchyné skenuje. Pro faktury zvolte Al-DMS Ultra a pro dodaci listy Premium. Ru¢né
psané zaznamy Cte také Ultra.

° Faktury pres Ultra

Pro prijaté faktury zvolte Uroven Ultra v nabidce Akce » Agenti a pracovni postupy » AI-DMS . Dodaci listy jdou do stejného
Workspace a bézi na Premium.

a Ctéte dodaci listy

Vytvorte pres Akce > Agenti a pracovni postupy» IDP  po jednom agentovi: pro dodaci listy ze sablony
Analyze Delivery Note a pro faktury z Extract Invoice (Full) . Obé nejdriv zkontrolujte ve zkusebnim béhu.

e Ctéte zjisteni
Na zadlozce Audit faktury vidite zjisténi, citaci, stranu a doporuceni. Tam rozhodnete, zda zaplatit, nebo se zeptat
dodavatele.

e Pridejte dodaci list

V nabidce Moznosti zvolte pohled Transakce . Dokumenty se stejnym cislem objednavky nebo dokladu se zobrazi
propojené a dvojklikem se otevre kazdy z nich.

e Ptejte se na smlouvy, nastavte terminy

Pomoci Zeptejte se agenta se ptejte na banketni smlouvu nebo zpravu z kontroly. U zdznamda, které maji byt pripraveny
k nasledné kontrole, pridejte Ukol s terminem na zalozce Aktivity .

TIP Z PRAXE

Dodaci listy a faktury drzte v jednom Workspace Propojeni pres shodné ¢isla vznika uvnitr jednoho Workspace. Dodaci
listy a faktury jednoho dodavatele proto ukladejte dohromady, ne rozdélené mezi kuchyni a kancelari.
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04 - PRIKLAD

Restaurace s salonkem
uk

izi svou kancelar.

Restaurace s 25 zaméstnanci a salonkem pro oslavy az
pro 80 hostll nakupuje od deseti dodavatell. Vedouci
restaurace kontroluje faktury na vydeji, vyrizuje banketni
smlouvy a drzi zaznamy pripravené pro hygienickou

kontrolu.

PREDTIM S PAPEROFFICE

o Dodaci listy se podepisou a zlstanou v kuchyni az o Kuchyné skenuje dodacf listy denné jako davku a
do konce mésice. Split Agent je rozdéli.

e Faktury kontroluje v noci po sluzbe, vzdy jeden e Ultra kontroluje kazdou fakturu a zjisténi se
dodaci list po druhém. zobrazi s citaci a stranou na zaloZzce Audit .

® Zaznamy teplot se pisi rucné do Sanonu na chodbé o AI-OCR cte zdznamy teplot pres Ultra a poté jsou
u chladiciho skladu. prohledatelné.

e Kdyz hosté zrusi, hleda v banketni smlouvé klauzuli e Kvdli snizeni se ptd Dokumentového chatu a
0 snizeni. klauzuli precte v originalu.

Restaurace je smyslend a slouzi pro ilustraci. Ovérte si sami, jaké zaznamy vase hygienicka kontrola vyzaduje, kdo faktury schvaluje a jak nakladate s udaji
hostu.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 05/08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

05 - KONTROLNI SEZNAM

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

Je vas provoz pripraven
na zkontrolovane faktury?

Temito body pripravte kuchyni a kancelar. Daji se vyresit za klidného rana.

Kuchyné, bankety a administrativa jsou nastaveny jako

U

samostatné Workspace.

Prijaté faktury bézi na AI-DMS Ultra, dodaci listy na
Premium.

Agenti pro dodaci list a fakturu jsou otestovani na
dokumentech od tri dodavateld.

Faktury oznacené jako moznéa duplicita se vyresi pred
Uhradou.

Workspace bankety s Udaji hostl pri otevieni vyzaduje
heslo nebo SMS kaod.

O o o O
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Dodaci listy a faktury jednoho dodavatele lezi ve
stejném Workspace.

Kuchyneé vi, kdy maji dodaci listy a zdznamy skenovat
jako davku.

Neékdo kazdy den precte zjisténi na zalozce Audit ,
nez se faktury zaplati.

Zaznamy, které maji byt pripraveny po kontrole, maji
Ukol s terminem a fesitelem.

Kdo posuzuje klauzule, ovéruje odpoveéd chatu v
originalu.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

Na co se hostitelé a kancelar
ptaji driv, nez zacnou.

Co PaperOffice prebira a co zlstava v POS?

POS, rezervace a Ucetnictvi zUstavaji beze zmeny. PaperOffice
prebird dodaci listy, faktury, zaznamy a smlouvy. Pole exportujete
nebo je stahujete pres REST APl a MCP.

Cte PaperOffice ruéné psané zaznamy teplot?

Ano. Ve Workspace s AI-DMS Ultra AI-OCR cte i rukopis, radek
po radku s polohou. Zaznamy jsou pak prohledatelné, napriklad
podle data nebo chladiciho boxu.

Co rika smlouva, kdyZ hosté zrusi?

Zeptejte se Dokumentového chatu na klauzule o storno a
snizeni. Precte smlouvu a korespondenci a uvede dokumenty
jako zdroje. Castku za hosta si pred odeslanim zkontrolujete sami.
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Jak zjistim, Ze fakturované bylo i dodano?

Dodaci list a fakturu ctéte sablonami Analyze Delivery Note a

Extract Invoice (Full) . Obé dodaji polozky jako tabulku a tlacitko
zkopiruje radky do Excelu. Polozku a mnozstvi pak porovnate
radek po radku.

Co Ultra kontroluje na fakture?

Dvanéct kontrolnich oblasti, véetné vypocta, dani, povinnych poli
a rizik platby. Kazdé zjisténi méa zavaznost, doslovnou citaci a
doporuceni. Nad prahem, ktery nastavite, jde faktura do
karantény.

Dokazeme cist smlouvy v holandstiné?

Ano. Al-OCR urcuje jazyk stranku po strance. IDP Agent doda
pole ve vystupnim jazyce, ktery nastavite, s vasim formatem data
a Cisel.
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07 - JAK ZACIT

Nechte zkontrolovat svou dalsi

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

dodavatelskou fakturu.

Vytvorte si Uc¢et na app.paperoffice.ai, nahrajte dodaci list a k nému odpovidajici fakturu a fakturu

v/

zpracujte pres AI-DMS Ultra. Kazdé zpracovani se Uctuje podle Urovné, jak je uvedeno na strance s

cenikem.

Zacnéte s nejvétsim
dodavatelem

Zacnéte u dodavatele, ktery dovazi
nejcastéji. Oba agenty vyzkousejte
na jeho dodacich listech a fakturach.

Nastavte cas skenovani v
kuchyni

Urcete, kdy kuchyné skenuje dodaci
listy a zaznamy teplot, napriklad po
prebrani zbozi. Vée pak je ve

Ujasnéte schvalovani faktur

Rozhodnéte, kdo cte zjisténi a kdo
schvaluje faktury k uhradé. Otevrené
otazky zapiste jako Ukol s terminem.

Workspace jesté tyz den.

DATOVE LISTY K TEMATU

Split Agent IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-cs.pdf Wloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
Centrum auditu Knowledge Graph
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowle df

Al-OCR

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf

Dokumentovy chat

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-cs.pdf

Hotely a restaurace

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai-hotely-a-restaurace-sprava-dokumentu

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai- paperoffice.ai/cs/kontakt

hotely-a-restaurace-sprava-dokumentu

paperoffice.ai/en/pricing
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