
دليل موجز · القطاع · الفنادق والمطاعم

فحص فواتير الموردين متأخرًا ليلًا بعد

الخدمة؟

كل فاتورة تصل إلى مكتبكم مقروءة
ومفحوصة.

تصل إشعارات التسليم وفواتير الموردين وسجلات درجات الحرارة وتقارير التفتيش وعقود المناسبات بالبريد، وبالبريد

الإلكتروني، وبخط اليد. يوضح هذا الدليل الموجز كيف يقرؤها PaperOffice، ويفحص الفواتير، ويجيب عن الأسئلة حول العقود.

للمطاعم والفنادق ومقدمي خدمات الولائم.

النقطة الأساسية

ا عن أخطاء الحساب والشذوذ، بنود إشعار التسليم والفاتورة كجداول، وفحص الفواتير بـ Ultra بحثً

وتعليم المكررات، والإجابة عن أسئلة العقود مع ذكر المستندات كمصادر.
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01 · ما هي المشكلة

المطبخ لا يتوقف.
والأوراق تتأخر.

في الصباح تصل اللحوم والخضار والمشروبات، ولكل مورد إشعار التسليم الخاص به. تأتي الفواتير بعد ذلك بالبريد أو

بالبريد الإلكتروني، وبعضها فاتورة تجميعية في نهاية الشهر. وإلى ذلك تضاف سجلات درجات الحرارة من المطبخ،

وتقارير التفتيش، وعقود الحفلات والولائم.

لماذا يحدث ذلك

بضاعة تُستلم تحت الضغط

تُقبل التسليمات بين التحضير وخدمة

ع إشعارات التسليم وتنتقل الغداء. تُوقَّ

إلى المطبخ، والفروقات مكتوبة على

الهامش بعجلة.

إشعار التسليم والفاتورة منفصلان

تصل من قنوات مختلفة في أيام

مختلفة. ومن يريد التحقق من أن ما

. لِّم عليه أن يجمعهما أولًا وتر قد سُ فُ

سجلات على الورق

سجلات درجات الحرارة وجداول

التنظيف وتقارير الصيانة مكتوبة باليد أو

مطبوعة. وعندما يطلبها مفتش الصحة

الغذائية تكون في ملفات بين المكتب

والمطبخ.

كيف تلاحظ ذلك

إشعارات التسليم موجودة في المطبخ وعليها بقع دهون عندما تصل الفاتورة.

فعت مرتين. وصلت فاتورة بالبريد وبصيغة PDF فدُ

من أجل التفتيش اللاحق يجمع أحدهم سجلات درجات الحرارة للأسابيع الأخيرة.

عند إلغاء الضيوف لا يعرف أحد فورًا ما الذي ينص عليه عقد الولائم بشأن التخفيضات.

فحص الفواتير ينتظر حتى وقت متأخر من الليل بعد الخدمة.
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PAPEROFFICE 02 · الطريقة مع

اقرأ، افحص،
ا. واجمع معً

تبقى أنظمة نقاط البيع والحجوزات والمحاسبة لديكم. يتولى PaperOffice الإيصالات والسجلات التي بينها: يقرؤها

ويفحص الفواتير، ويحفظ كل شيء في Workspaces للمطبخ والولائم والإدارة.

تقسيم الدفعة1

تُمسح إشعارات التسليم والسجلات ليوم كامل كدفعة واحدة. يكتشف Split Agent أين ينتهي كل مستند، ويزيل الصفحات الفارغة،

ويحفظ كل جزء على حدة.

SPLIT AGENT :الوحدة

قراءة البنود2

Extract Invoice (Full) الأرقام والتاريخ والمورد والبنود كجدول. وزر يسمح بنسخ IDP Agent Analyze Delivery Note و تقرأ قوالب 

.Excel الصفوف للمقارنة في

IDP AGENT :الوحدة

فحص الفواتير3

مع AI-DMS Ultra تمر كل فاتورة بالفحص في اثني عشر مجالًا للتحقق، بما في ذلك الحسابات والضريبة. تظهر كل ملاحظة مع الاقتباس

. تدقيق والصفحة على تبويب 

الوحدة: مركز التدقيق

المكررات والروابط4

. وإذا حمل إشعار التسليم والفاتورة رقم الطلب نسخة مكررة محتملة ابتداءً من AI-DMS Premium يُعلّم PaperOffice الفاتورة الثانية كـ 

.Knowledge Graph نفسه، يربطهما

KNOWLEDGE GRAPH :الوحدة

السؤال عن العقود والتقارير5

يجيب Document Chat عن أسئلة مثل “ماذا ينص عقد الولائم بشأن تخفيض عدد الضيوف؟” ويذكر المستندات التي تعتمد عليها إجابته.

الوحدة: دردشة المستندات
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03 · في التطبيق

من إشعار التسليم
إلى فاتورة مفحوصة.

يُعد المكتب كل شيء، ويقوم المطبخ بالمسح. اختاروا AI-DMS Ultra للفواتير وPremium لإشعارات التسليم. وتُقرأ

ا. السجلات المكتوبة بخط اليد بـ Ultra أيضً

1Ultra الفواتير مع

. تصل إشعارات التسليم إلى Workspace نفسه وتعمل AI-DMS › الإجراءات ‹ الوكلاء وسير العمل للفواتير الواردة اختاروا مستوى Ultra عبر 

.Premium على

قراءة إشعارات التسليم2

Analyze Delivery Note لإشعارات التسليم، ومن : من قالب  IDP › الإجراءات ‹ الوكلاء وسير العمل أنشئوا وكيلًا لكل منهما عبر 

Extract Invoice (Full) للفواتير. افحصوهما أولًا في اختبار تشغيل.

قراءة النتائج3

تدقيق للفاتورة ترون الملاحظة والاقتباس والصفحة والتوصية. وهناك تقررون هل تدفعون أم تسألون المورد. في تبويب 

إضافة إشعار التسليم4

ا . تظهر المستندات ذات رقم الطلب أو رقم المستند نفسه مرتبطة، وكل نقر مزدوج يفتح واحدً المعاملات خيارات اختاروا عرض  ضمن 

منها.

السؤال والمواعيد5

اسأل الوكيل للسؤال عن عقد ولائم أو تقرير تفتيش. وللسجلات المستحقة عند التفتيش اللاحق أضيفوا مهمة بموعد نهائي في استخدموا 

. الأنشطة تبويب 

نصيحة من الواقع العملي

احتفظوا بإشعارات التسليم والفواتير في Workspace واحد تتكون الروابط عبر الأرقام المتطابقة داخل Workspace واحد. لذلك احفظوا

ا بدلًا من توزيعها بين المطبخ والمكتب. إشعارات تسليم المورد وفواتيره معً
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04 · مثال

مطعم بقاعة مناسبات،
م مكتبه. ينظّ

ا وقاعة مناسبات لحفلات تصل إلى 80 مطعم بها 25 موظفً

ا يشتري من عشرة موردين. يفحص مدير المطعم الفواتير ضيفً

عند نافذة المطبخ، ويتولى عقود الولائم، ويُبقي السجلات جاهزة

لمفتش الصحة الغذائية.

مع PAPEROFFICEقبل

المطعم من نسج الخيال للتوضيح. تحققوا بأنفسكم من السجلات التي يطلبها التفتيش الغذائي لديكم، ومن يعتمد الفواتير، وكيف تتعاملون مع بيانات الضيوف.

ع إشعارات التسليم وتبقى في المطبخ حتى نهاية تُوقَّ

الشهر.

يفحص الفواتير ليلًا بعد الخدمة، إشعار تسليم تلو الآخر.

سجلات درجات الحرارة مكتوبة باليد في ملف في ممر

المخزن المبرد.

عند إلغاء الضيوف يبحث في عقد الولائم عن بند

التخفيض.

ا كدفعة، ويفصلها يمسح المطبخ إشعارات التسليم يوميً

.Split Agent

يفحص Ultra كل فاتورة، وتظهر الملاحظات مع

. تدقيق الاقتباس والصفحة على تبويب 

يقرأ AI-OCR سجلات درجات الحرارة بـ Ultra، وتصبح

قابلة للبحث بعد ذلك.

بالنسبة للتخفيض يسأل Document Chat ويقرأ البند

في الأصل.
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05 · قائمة التحقق

هل نشاطكم جاهز
لفواتير مفحوصة؟

استخدموا هذه النقاط لتجهيز المطبخ والمكتب. يمكن حسمها في صباح هادئ.

عدّة كـ Workspaces منفصلة. إشعارات التسليم والفواتير الخاصة بالمورد موجودة فيالمطبخ والولائم والإدارة مُ

Workspace نفسه.

الفواتير الواردة تعمل على AI-DMS Ultra، وإشعارات

.Premium التسليم على

يعرف المطبخ متى يمسح إشعارات التسليم والسجلات

كدفعة.

اختُبر وكيلا إشعار التسليم والفاتورة على مستندات من ثلاثة

موردين.

تدقيق كل يوم قبل دفع يقرأ أحد الملاحظات في تبويب 

الفواتير.

ف الفواتير المعلَّمة كاحتمال تكرار قبل الدفع. للسجلات المستحقة بعد التفتيش مهام بموعد نهائيتُنظَّ

ومسؤول.

يطلب Workspace الولائم، الذي يحوي بيانات الضيوف،

كلمة مرور أو رمز SMS عند فتحه.

م البنود يتحقق من إجابة الدردشة في الأصل. من يقيّ

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 06 / 08



دليل موجز · القطاع

06 · الأسئلة الشائعة

ما يسأل عنه أصحاب المطاعم
والمكتب قبل أن يبدؤوا.

ماذا يتولى PaperOffice، وماذا يبقى في نظام نقاط البيع؟

PaperOffice يبقى نظام نقاط البيع والحجوزات والمحاسبة كما هو. يتولى

رون الحقول أو إشعارات التسليم والفواتير والسجلات والعقود. تصدّ

.MCPو REST API تسحبونها عبر

لِّم؟ وتر قد سُ كيف أتحقق من أن ما فُ

Analyze Delivery Note اقرأوا إشعار التسليم والفاتورة بالقالبين 

. يعرض كلاهما البنود كجدول، ويسمح زر بنسخ Extract Invoice (Full) و

الصفوف إلى Excel. وبذلك تقارنون الصنف والكمية سطرًا بسطر.

هل يقرأ PaperOffice سجلات درجات الحرارة المكتوبة بخط

اليد؟

نعم. في Workspace مع AI-DMS Ultra يقرأ AI-OCR الخط اليدوي

ا، سطرًا بسطر مع الموضع. وتصبح السجلات قابلة للبحث عندئذ، أيضً

مثلًا بالتاريخ أو بغرفة التبريد.

ماذا يفحص Ultra في الفاتورة؟

اثنا عشر مجالًا للتحقق، تشمل الحسابات والضريبة والحقول الإلزامية

ومخاطر الدفع. لكل ملاحظة درجة خطورة واقتباس حرفي وتوصية. وفوق

حد تحدده أنتم، تُنقل الفاتورة إلى منطقة حجز.

ماذا ينص العقد عندما يلغي الضيوف؟

اسألوا Document Chat عن بنود الإلغاء والتخفيض. يقرأ العقد

والمراسلات ويذكر المستندات كمصادر. وتتحققون من المبلغ المستحق

على الضيف بأنفسكم قبل إرساله.

هل يمكننا قراءة العقود بالهولندية؟

نعم. يحدد AI-OCR اللغة صفحة بصفحة. ويُخرج IDP Agent الحقول

باللغة التي تحددونها، وبتنسيق التاريخ والأرقام لديكم.
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07 · كيف تبدأ

افحصوا فاتورة مورّدكم التالية.

.AI-DMS Ultra وارفعوا إشعار التسليم والفاتورة المطابقة، وعالجوا الفاتورة بـ ،app.paperoffice.ai أنشئوا حسابًا على

تُحتسب كل عملية معالجة حسب المستوى، كما هو مبين في صفحة الأسعار.

ابدأوا بأكبر موردكم

ابدؤوا بالمورد الذي يسلّم الأكثر. اختبروا

الوكيلين على إشعارات التسليم والفواتير

الخاصة به.

حددوا وقت المسح في المطبخ

قرّروا متى يمسح المطبخ إشعارات

التسليم وسجلات درجات الحرارة، مثلًا

بعد استلام البضاعة. فيكون كل شيء في

Workspace في اليوم نفسه.

حددوا اعتماد الفواتير

قرّروا من يقرأ الملاحظات ومن يعتمد

الفواتير للدفع. وسجّلوا الأسئلة المفتوحة

كمهمة بموعد نهائي.

أوراق البيانات المتعلقة بهذا الموضوع

Split Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-ar.pdf

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-ar.pdf

مركز التدقيق

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-ar.pdf

Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-ar.pdf

دردشة المستندات

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-ar.pdf

AI-OCR

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-ar.pdf

المزيد حول هذا الموضوع

الفنادق والمطاعم

paperoffice.ai/ar/hulul/industry/ai-hotels-restaurants-document-management

المزيد حول هذا الموضوع

paperoffice.ai/ar/hulul/industry/ai-

hotels-restaurants-document-

management

الأسعار

paperoffice.ai/en/pricing

اتصل بنا

paperoffice.ai/ar/ittisaal
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