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Prepisujete odecty z karet a faktury
kontrolujete rucne?

Od ted prichazeji stavy mer
jako pole.

Karty s odecty od terénnich pracovnikl, fotografie méridel, servisni protokoly a faktury dodavatel prichazeji do

kancelare na papire i jako PDF. Tento kratky privodce ukazuje, jak je PaperOffice rozdéli a precte, véetné

del a faktury

rukopisu, a pripravi hodnoty pro vyuctovani. Pro méestské podniky a provozovatele siti.

Cislo méfidla, stav a datum odectu jako pole se zdrojem, chybéjici hodnoty jako Ukol ke
kontrole, faktury dodavatell s polozkami a upozornenim na duplicitu, vSe pripraveno k

exportu do vyuctovani.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

e 7/ v /7 v/
Mnoho karet, jeden vyUuctovaci beh.
A4 /7 AV 4 . °
Kazda hodnota se prepisuje.
Po kole odectl se terénni pracovnici vraceji s hromadami rukou psanych karet a fotografiemi meridel, ke
kterym nikdo nemohl dosdhnout. Mezitim faktury od poskytovatell sluzeb a dodavatell prichazeji postou

a e-mailem. Pred vyuctovanim nekdo prepisuje ¢islo méridla a stav a shani faktury.

PROC K TOMU DOCHAZI

Rukopis pod ¢asovym tlakem Mnoho kanalt, jedna Dlouhé faktury, mnoho
VI schranka polozek

Odecitajici zapisuji stavy na

schodistich, casto se studenyma Karty prichazeji svazkem z terénu, Faktury od poskytovatel( méricich

rukama. Sedmicka vypada jako fotografie z pracovnich telefond, sluzeb, stavebnich praci a

jednicka a prohozena cislice se faktury postou nebo na spolecnou provozovatell siti maji mnoho

ukaze, az zakaznik reklamuje ro¢ni schranku. Kazdy kanal konci jinde a polozek. Kdo je kontroluje, klade

vyUétovani. nikdo na prvni pohled nevidi, co uz fakturu a objednavku vedle sebe a
je zachyceno. faktura odeslana dvakrat snadno

proklouzne.

JAK TO POZNATE

e Po kazdém kole odectt pribyvaiji karty, které nikdo jesté neprepsal.

o Zakaznik reklamuje vyUctovani a plvodni karta s odectem se neda najit.

o Cisla méridel jsou na karté a ve fakturacnim systému napsana jinak.

o Fotografie méridel zlstavaji na pracovnich telefonech misto mezi ostatnimi podklady k odectu.

o Faktura prisla postou i e-mailem a byla dvakrat uvolnéna k Ghradé.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Rozdeélit, precist,
predat.

Vas fakturacni systém zlstava systémem pro smlouvy, meridla a tarify. PaperOffice prebird podklady

predem, rozdéeluje hromady na jednotlivé karty, ¢te hodnoty jako pole a pfipravuje je k exportu.

e Prijméte karty, fotografie a postu

Naskenované hromady karet prichazejf skenerem nebo nahranim do Workspace dorucené posty, fotografie méridel jdou z
mobilni aplikace rovnou do Workspace pro odecty. AI-DMS cte i obrazky.

MODUL: MOBILNI APLIKACE

a Rozdélte hromady na karty

Split Agent rozdéli hromadu podle pevného pravidla, napriklad jedna strdnka na dokument, a karty umisti do Workspace
pro odecty. Prazdné stranky vypadnou.

MODUL: SPLIT AGENT

e Ctéte rukopis

V drovni Ultra cte AI-OCR také rukou psané karty odectl a servisni protokoly, radek po radku s pozici. Text je pak k
dispozici ve vyhledavani.

MODUL: AI-OCR

° Udaje z méfidel jako pole

Pri odectech precte vlastni IDP Agent cislo méridla, stav, datum odectu a méfici misto. Chybéjici povinna hodnota vytvori

Ukol ke kontrole, zahrnuty v tarifu Professional.

MODUL: IDP AGENT

e Faktury ze schranky

Konektor sbira faktury z e-mailové schranky, kazdou pfilohu jako samostatny dokument. Sablona precte polozky a ¢astky a
faktury, které prisly dvakrat, se zvyrazni.

MODUL: CONNECTORS
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03 - V APLIKACI

°/

Jak odecty prichaze]
bez prepisovani.

Takto nastavite proces odectl a vyuctovani. Zakladem je Workspace dorucené posty pro davkoveé skeny,
Workspace pro odecty s AI-DMS Ultra pro rozdélené karty a fakturacni Workspace s tarifem Premium.

° Workspaces a Split Agent

V ¢asti Document Al » Workspaces vytvorte Workspaces pro dorucenou postu, odecty a faktury. V ¢asti
Document Al > Split Agent » Viytvorit Split Agent ulozte agenta s pevnym pravidlem, jedna stranka na dokument, cileny na
odecty.

a Rozdélte hromadu karet

Vyberte hromadu v Workspace dorucené posty a zvolte Akce » Agenti a pracovni postupy » Split » Spustit pres Split Agent .
Kazda karta se objevi v odectech jako samostatny dokument a hromada z(stane v doruc¢ené posté.

e Agent pro ¢teni karet

Vyberte kartu, oteviete Akce» Agenti a pracovni postupy > IDP a pomoci Volna sablona (Vision Pro) vytvorte pole pro
Cislo méridla, stav, datum odectu a méfici misto. U stavu zvolte Povinné — kontrola HITL .

e Kontrola otevrenych karet

\ agentovi zvolte frontu ke kontrole a priradte ji Workspace pro odecty. Zobrazeni |IDP Review vypisuje karty s chybéjici
povinnou hodnotou ke kontrole proti originalu.

e Cteni faktur

U faktur s Gdaji o méfidlech zvolte $ablonu  Ucet za sluzby , u véech ostatnich Extract Invoice (Full) . U dokumentu se
zobrazi upozornéni Mozna duplikdt u faktury, ktera prisla dvakrat, s ddvodem.

TIP Z PRAXE

Hromady do dorucené posty, karty na odecty Naskenujte hromady karet do Workspace dorucené posty, ktery bézi bez
IDP Agenta. Split Agent umisti karty do odectt a tam agent pro karty ¢te kazdou kartu samostatné. Hromada zUstava v
dorucené posté jako original.
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04 - PRIKLAD

Mestsky podnik vyUctuje
bez prepisovani karet.

Regionalni méstsky podnik se 60 zaméstnanci dodava
elektrinu, plyn a vodu nékolika obcim. Po kazdém kole
odectl prevezme Urednik vyUctovani hromady karet od
terénnich pracovnik( a kontroluje také faktury od
poskytovatell méricich sluzeb a stavebnich firem.

PREDTIM S PAPEROFFICE

o Karty z jednoho kola odectt lezi na stole v e Hromada jde do dorucené posty a Split Agent
hromadeé. umisti kazdou kartu do odectt jako dokument.

e Cislo méfidla a stav prepisuje do fakturaéniho e Ultra ¢te rukopis a IDP Agent prevezme cCislo
systému, kartu po karté. méridla, stav a datum.

o Fotografie hiife dostupnych méridel zlstavaji na o Karty bez ¢itelného odectu kontroluje v zobrazeni
pracovnich telefonech. IDP Review proti origindlu.

e Faktury kontroluje na papire a pri dotazech hleda v e Faktury prichazeji ze schranky jiz prectené a pole
dorucené poste. putuji do vyUctovani jako export.

Vymysleny priklad pro ilustraci. Ovérte si sami, jak jsou vase karty s odecty usporadany, kterd pole vas fakturacni systém ocekava a kdo posuzuje
neobvyklé stavy.
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05 - KONTROLNI SEZNAM
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Je vase vyuctovani pripraveno

na prectene karty?

Pomoci téchto bodd pripravte odecty a vyUctovani. Cim jasnéji jsou karty a pole vymezeny, m méné

skonci ke kontrole.

D Dorucend posta, odecty a faktury maji kazda vlastni
Workspace s vhodnymi pravy.

Cislo méfidla a méfici misto jsou vytistény na kazdé
karté s odectem.

Stav je povinné pole a je vybrana fronta ke kontrole.

Agent pro karty je prifrazen Workspace pro odecty a
davkové skeny jdou do dorucené posty.

Schranka faktur je nastavena jako konektor a prilohy

o o o 0

se stavaji samostatnymi dokumenty.
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o 0O o o O

Workspace pro odecty bézi na AI-DMS Ultra,
fakturacni Workspace na Premium.

Pole jsou nastavena: ¢islo méfidla, stav, datum odectu,
meérici misto, pozndmka.

Agent byl otestovan na skutecnych kartach, véetné
téch hare citelnych.

Pracovni telefony terénnich pracovnikl jsou sparovany
a fotografie pristavaji v Workspace pro odecty.

Nékdo pravidelne kontroluje zobrazeni IDP Review a
kontrola faktur sleduje upozornéni Moznéa duplikat u
dokumentu.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY
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Na co se vyuctovani a provoz

siti ptaji jako prvni.

Jak PaperOffice spolupracuje s nasim faktura¢nim
systémem?

Smlouvy, meéridla, tarify a vyuctovani zastavaji ve vasem systému.
PaperOffice cte podklady pfedem. Odecty a Udaje z faktur
prenasite do svého systému jako Excel, CSV nebo pres REST API
a asistenti Al se ptaji pres MCP.

Potfebujeme Sablonu pro kazdy typ karty?

Pole popiSete jednou vlastnimi slovy, napriklad ,stav tak, jak je
napsany na karté‘, nebo je nechate navrhnout podle vzorové
karty. Dalsi typ karty, napriklad pro vodoméry, dostane vlastniho

agenta.

Cte PaperOffice i servisni protokoly?

Ano. Al-DMS rozpoznava servisni a merici protokoly jako vlastni
typy dokumentt. Urove Ultra ¢te rukou psané zaznamy a viastni
IDP Agent vytahne jako pole zarizeni, datum a zavady.
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Co se stane s fotografiemi méridel?

Mobilni aplikace je nahraje z pracovniho telefonu rovnou do
Workspace pro odecty a AI-DMS c¢te i obrazky. Zkusebni béh s
vasimi vlastnimi fotografiemi ukaze, zda vas agent cte stav

spolehlivé: hodnota, jistota a zdroj u kazdého pole.

Jak najdeme vsechny dokumenty k jednomu méridlu?

Zadejte ¢islo méridla do vyhledavaciho pole. Hledani ho najde v
textu vsech dokumentt vcetnée skenl a fotografii a oznaci misto
na strance. Prohledava Workspaces, ke kterym mate prava.

Co se stane s fakturami, které prijdou dvakrat?

PaperOffice s AI-DMS Premium kontroluje, zda uz obsah nebo
¢islo dokladu vystavitele v Uctu existuje. Shoda se zobrazi u
dokumentu jako Mozna duplikdt s ddvodem, napriklad stejné
Cislo dokladu. O tom, zda se néco zaplati dvakrat, rozhodnete vy.
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07 - JAK ZACIT

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

Vyzkousejte to pri svem dalsim kole

odectu.

ZaloZte Ucet na app.paperoffice.ai, nahrajte hromadu karet s odecty do dorucené posty a rozdélte ji do
Workspace s AI-DMS Ultra. Platite za to, co zpracujete; prehled urovni najdete na strance s cenami.

Vyzkousejte vyuctované kolo

Nahrajte karty kola, které uz bylo
vyUctovano. Odecty pak mizete
porovnat s hodnotami, které uz mate

ve fakturacnim systému.

DATOVE LISTY K TEMATU

Mobilni aplikace Split Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf paperoffice.ai/downloac
Al-OCR IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf paperc

Connectors Chytré hledani
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-cs.pdf paperoffice.ai/dow

Energetika a verejné sluzby

Domluvte pole s vyuctovanim
Rozhodnéte, ktera pole ma kazda
karta prinaset a v jakém formatu je

fakturacni systém prevezme.

Priradte kontroly

Rozhodnéte, kdo kontroluje karty
bez odectu a kdo vyrizuje faktury s
upozornénim na duplicitu.

s/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-cs.pdf

nloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-cs.pdf

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai-energie-verejne-sluzby-automatizace-dokumentu

VICE K TEMATU

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai-
energie-verejne-sluzby-automatizace-
dokumentu

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

CENIK

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/cs/kontakt
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