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KISA REHBER - SEKTOR - EGITiM VE ARASTIRMA

Basvuru dosyalarindaki eksikleri elle mi
bulursunuz?

Her eksik zorunlu bilgi bir inceleme
oOrevi olur.

Universiteler ve arastirma kurumlari basvurulari, hibe sézlesmelerini, satin almalari ve laboratuvar defterlerini

yonetir. Bu kisa rehber, PaperOffice'in zorunlu bilgileri alan olarak nasil okudugunu, eksikleri inceleme icin nasil

gonderdigini ve proje dosyalarini soruya gore nasil aranabilir kildigini gosterir. Kabul, hibe birimi ve enstitiler icin.

Bir IDP Agent, her belgenin saglamasi gereken bilgileri okur ve eksikleri gorev olarak
inceleme kuyruguna gonderir. Hibe dosyalari, satin almalar ve laboratuvar defterleri
proje bazinda durur ve sorgulanabilir.
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01 - SORUN NEDIR

Yigin her donemde buyuyor.
Her dosya tek tek kontrol edilir.

Basvuru son tarihine kadar dosyalar posta, yUkleme ve e-posta yoluyla gelir ve her biri zorunlu bilgiler icin

kontrol edilir. Yaninda tarihli raporlama yUkimltliga olan hibe sézlesmeleri, teklif, siparis ve faturali satin
almalar ile el yazisi laboratuvar defterleri de yUrUr. Biri sordugunda bunlarin hepsinin bulunabilmesi gerekir.

NEDEN OLUR

Son tarihler birikir

Basvuru son tarihi, fon saglayicilarin
rapor tarihleri ve yil sonu kapanisi
cogu zaman ayni haftalara diser. Bu
kez ayni ekip iki kat fazla belge
kontrol eder.

Her belge farkh gorintr

Baska Ulkelerden transkriptler,
ingilizce hibe sézlesmeleri, el yazisi
iceren formlar. Bir bilginin nerede
durdugu her dosyada yeniden

Bilgi insanlarda durur

s birligi s6zlesmesinin yayin
hakkinda ne dedigini cogu zaman
yalnizca onu muzakere eden bilir.
Gorev el degistirince klasorde

aranmalidir. arama baslar.

NASIL FARK EDILIR

e Eksik bir bilgi, kabul mektubu zaten hazirlanirken fark edilir.

® Rapor tarihleri tek bir kisinin tuttugu bir listede durur.

e Bir fon saglayicinin denetimi icin teklifler, siparis ve fatura her yerden toplanmalidir.

e Laboratuvar defteri sayfalari stiriclide goriintl olarak durur; metinleri aramada gortinmez.

e “‘Makaleyi gonderebilir miyiz?” sorusu e-postayla Uc bolimden gecer.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Zorunlu bilgiyi bir kez tanimlayin,
her belgeyi ayni kontrol edin.

Basvuru, hibe sdzlesmesi ve satin alma ayni yoldan gecer: ayri dosyalayin, tlrlind taniyin, zorunlu bilgileri
okuyun, eksikleri inceleyin ve proje dosyasini sorgulayin. Her belge, kim islerse islesin ayni kurallardan
gecer.

G Ayri dosyalayin

Kabul, hibe birimi ve her arastirma projesi kendi workspace'lerinde calisir. Boylece basvuru sahibi verilerini kabulde yetkisi
olanlar gorr.

MODUL: WORKSPACES

a Kendi tirleriniz, egitim gerekmez

Ogrenim basvurusu, finansman karari ya da laboratuvar defteri icin kisa bir aciklamayla kendi belge tiirlerinizi
olusturursunuz. AI-DMS bunlari sézlesme, teklif, siparis ve fatura yaninda tanir.

MODUL: SINIFLANDIRMA

a Zorunlu bilgileri okuyun ve kontrol edin

Bir IDP Agent ad, program, nihai not ya da rapor tarihi gibi bilgileri kaynagiyla birlikte okur. Zorunlu bir alan eksikse
inceleme kuyruguna bir gérev gider.

MODUL: IDP AGENT

e ingilizce ve el yazisi

Al-OCR her sayfanin dilini kendiliginden belirler. AI-DMS Ultra ile el yazisi da okunur, 6rnegin laboratuvar defterlerinden;

metin arama dizinine girer.

MODUL: AI-OCR

e Proje dosyasini sorgulayin

Belge Sohbeti, “Is birligi sozlesmesi yayin hakkinda ne diyor?” gibi sorulari yanitlar ve dayandigi belgeleri listeler.

MODUL: BELGE SOHBETI
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03 - UYGULAMADA

Ik dosyadan
iInceleme kuyruguna.

Basvurularin incelemesini boyle kurarsiniz. AI-DMS Premium'lu bir workspace ve biri eksik olan birkac tam

ve eksik basvuru dosyasi gerekir.

Tird olusturun

Document Al > Belge tirleri altinda yeni bir tiir “Study application” olusturun ve bunun nasil taninacagini ingilizce tarif

edin. Eslesen ajani sonra orada atarsiniz.

Dosyalari isleyin
Document Al » Workspaces altinda Kabul workspace'ini acin, dosyalari yikleyin, secin ve Premium ile
Eylemler > Ajanlar ve is Akislar » AI-DMS  (izerinden isleyin. Tiir ve tarihler belgede gériindr.

Basvuru ajanini olusturun

Bir dosya secin, sonra Eylemler > Ajanlar ve is Akislari > IDP ve Yeni ajan olustur . Her zorunlu bilgi icin kendi

sozcUklerinizle bir alan olusturun ve eksik deger icin kural olarak Gerekli — HITL incelemesi secin.

inceleme kuyrugunu ayarlayin

Ajanda Eksik zorunlu alanlar oldugunda gézden gecirme kuyrugu altinda kabul kuyrugunu secin. Bir dosyada zorunlu alan

eksikse orada bir gorev belirir ve IDP Review gorinimuU dosyalari listeler.

Satin almayi kontrol edin

Ayni satin alma siparisi referansina sahip siparis, irsaliye ve fatura workspace'te oldugunda 3 y6nli eslesme tlim

belgelerin orada olup olmadigini ve tutarin uyup uymadigini gosterir.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Kendi tiirtintizlin cevresine net bir cizgi cekin Katalogda is basvurulari icin “Job Application” tlrl zaten var. Ttrtndzan
aciklamasinda égrenim basvurusunu neyin ayirdigini belirtin; érnegin program, dénem ve Universiteye giris yeterliligi.
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04 - BiR ORNEK

Bir Universite,
basvuru son tarihinde.

Kis donemi icin yiksek lisans programlarina basvuru
kabul eden, 6.000 6grencisi olan bir uygulamali bilimler
Universitesi. Kabul, her dosyayi derece, not ve dil belgesi
icin elle kontrol eder. Yaninda hibe birimi, yurt disindaki
fon saglayicilarla yrtyen birkac arastirma projesiyle

ilgilenir.

ONCE PAPEROFFICE ILE

@ Her dosya acllir ve kagit bir kontrol listesiyle o Dosyalar PDF olarak Kabul workspace'ine gelir ve
karsilastirilir. Ogrenim basvurusu olarak taninir.

e Eksik dil belgesi cogu zaman kabul mektubundan e Basvuru ajani derece, not ve dil belgesini
hemen once fark edilir. kaynaglyla birlikte okur.

o Gorevli, yurt disindan gelen transkriptleri zaman @ Zorunlu bir bilgi eksikse dosya IDP Review
bulana kadar bir kenara koyar. gorindminde belirir.

e Her takip sorusunda dosyayi rafta arar. e Takip sorularini workspace'te arama ile yanitlar;

taranmis sayfalardaki metin de dahildir.

Aciklama icin bir 6rnek; Gniversite ve kisiler kurgudur. Kendi dosyalarinizla her zorunlu bilginin bulunup bulunmadigini kontrol edin ve inceleme gorevleri
Uzerinde kimin calisacagini belirleyin.
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05 - KONTROL LISTESI

Bir sonraki
basvuru son tarihinden dnce.

Baslamadan 6nce kabul ve hibe biriminin netlestirecegi on nokta.
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O
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Kabul, hibe birimi ve projelerin kendi grup yetkileriyle
ayri workspace'leri vardir.

Ogrenim basvurularinin, ingilizce kisa bir aciklamayla,
kendi belge ttra vardir.

Ajandaki her zorunlu alanin kurali
Gerekli — HITL incelemesi olarak ayarlanmistir.

Ajan tam ve eksik basvuru dosyalariyla test edilmistir.

Bir projenin siparisleri, irsaliyeleri ve faturalari ayni
satin alma siparisi referansini tasir.
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KISA REHBER - SEKTOR

Kabul workspace'i AI-DMS Premium'a ayarlanmistir.

Zorunlu bilgiler listesi kabul yonetmeligiyle uyumludur.

Bir inceleme kuyrugu secilmistir ve gorevlerinden biri
sorumludur.

Hibe s6zlesmelerinden gelen rapor tarihleri,
sozlesmede bir alan ve son tarihli bir gbrev olarak
durur.

Laboratuvar defteri sayfalari, el yazilari aranabilir olsun
diye AI-DMS Ultra ile islenir.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - SEKTOR

Yonetimin ve enstitulerin
once sordugu sorular.

PaperOffice bir basvuru dosyasinin eksiksiz olup
olmadigini kontrol eder mi?

Belge bazinda: IDP Agent tanimladiginiz zorunlu bilgileri okur ve
eksik her biri icin bir inceleme gérevi bildirir. inceleme gérevleri
Professional planla birlikte gelir. Kabul kararini ekibiniz verir.

Rapor tarihlerini nasil gérindr tutanz?

Tarihleri hibe s6zlesmesinden kendi tarih alanlari olarak okutun.
Sozlesmeye, her tarih icin - Etkinlikler sekmesinde son tarihli ve

sorumlu kisili bir gorev ekleyin.

El yazisi laboratuvar defterleri okunabilir olur mu?

Al-DMS Ultra ile PaperOffice el yazisini da okur. Taninan metin
belgede ve aramada durur; boylece bir 6lciim serisini bir anahtar
sozcUkle bulursunuz. Okunmasi zor sayfalari taramayla
karsilastirin.
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PaperOffice ingilizce hibe sdzlesmelerini okuyabilir mi?
Evet. AI-OCR her sayfanin dilini algilar; IDP Agent proje, hibe

tutarr ve rapor tarihlerini ayarladiginiz cikti dilinde verir. Daha
uzun pasajlar sozltgtinizle Al Ceviri Gizerinden gecer.

Bir satin alma tamamen belgelenmis mi?

Siparis, irsaliye ve fatura ayni satin alma siparisi referansini
tasiyorsa 3 yonlu eslesme Uclntn de orada olup olmadigini ve
tutarin eslesip eslesmedigini gosterir. Teklifler ve 6dal notlari ayni
workspace'te durur; satin alma kurallariniz altindaki
degerlendirme sizde kalir.

Basvuru sahibi verilerini kim gortr?

Kabul workspace'inde yetkisi olan gruplar; listede, aramada,
sohbette ve MCP'de ayni bicimde. Business'ta bir parola ya da

SMS kodu workspace'i ayrica korur.
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07 - NASIL BASLANIR

Bir sonraki basvuru son tarihinin
dosyalariyla baslayin

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap acin, bir Kabul workspace'i kurun ve biri eksik olmak Gzere birkac
basvuru dosyasi yikleyin. Faturalandirma kullanima gore vapilir; fiyatlar fiyatlandirma sayfasinda yer alir.

Zorunlu bilgileri toplayin Bir ajani deneyin Hibe birimini ekleyin

Kabul ile birlikte her dosyanin hangi Basvuru ajanini bes gercek dosya Kabul sorunsuz calistiginda, fonlanan
bilgileri icermesi gerektigini ve Uzerinde kurun; bunlardan ikisi eksik projeler icin workspace'ler olusturun
bunlarin genellikle nerede yer aldigini olsun ve olusturdugu her gorevi ve rapor tarihlerini ile hibe tutarlarini
yazin. inceleyin. sozlesmelerden okutun.

BU KONUYLA iLGiLi TEKNIK VERI SAYFALARI

IDP Agent Siniflandirma
P i

ce.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf

AI-OCR Belge Sohbeti

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-tr.pc paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-tr.pdf

Workspaces Akillr arama

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-tr.pdf

Egitim ve arastirma

paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapay-zeka-egitim-ve-arastirma-belge-yonetimi

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM
paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapa paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
y-zeka-egitim-ve-arastirma-belge-

yonetimi
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