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GHID SCURT - SECTOR - INVATAMANT SI CERCETARE

Verificati manual dosarele de admitere
pentru lacune?

Fiecare data obligatorie lipsa devine o
sarcina de verificare.

Universitatile si institutiile de cercetare gestioneaza cererile de admitere, acordurile de finantare, achizitiile si
caietele de laborator. Acest ghid aratd cum PaperOffice citeste datele obligatorii ca date structurate, trimite
lacunele la verificare si face dosarele de proiect cautabile dupa intrebare. Pentru admitere, birou de granturi si
institute.

Un IDP Agent citeste datele pe care trebuie sa le contina fiecare document si trimite
lacunele la verificare ca sarcina. Dosarele de finantare, achizitiile si caietele de laborator
stau pe proiect si pot fi interogate.

PAPEROFFICE.AI KNOWLEDGE LIBRARY




@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

01 - PROBLEMA

GHID SCURT - SECTOR

Teancul creste in fiecare semestru.
Fiecare dosar se verifica pe rand.

Pana la termenul de depunere, dosarele sosesc prin posta, incarcare si e-mail, iar fiecare trebuie verificat

pentru datele obligatorii. Alaturi merg acordurile de finantare cu termene de raportare, achizitiile cu oferta,

comanda si factura si caietele de laborator scrise de mana. Tot ce exista trebuie sa poata fi gasit atunci

cand cineva intreaba.

DE CE APARE

Termenele se aduna

Termenul de depunere, datele de

raportare ale finantatorilor si

inchiderea anului cad adesea in

aceleasi saptamani. Atunci aceeasi

echipa verifica de doua ori mai
multe documente.

Fiecare document arata
diferit

Foi matricole din alte tari, acorduri
de finantare in engleza, formulare
cu scris de mana. Locul unei date
trebuie cautat din nou in fiecare
dosar.

Cunoasterea sta in oameni

Ce spune acordul de cooperare
despre publicare stie adesea doar
cel care |-a negociat. Cand postul
trece la altcineva, incepe cdutarea
prin dosar.

CUM SE OBSERVA

e O data lipsa se observa abia cand scrisoarea de admitere este deja in pregatire.

o Datele de raportare stau intr-o listd pe care o tine la zi o singurd persoana.

@ Pentru auditul unui finantator, ofertele, comenzile si facturile trebuie stranse de peste tot.

o Paginile din caietele de laborator stau pe drive ca imagini, iar textul lor nu este vizibil pentru cautare.

e Intrebarea ,Putem trimite manuscrisul?” circuld pe e-mail prin trei departamente.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Definiti datele obligatorii o data,
verificatl fiecare document la fel.

Cererea de admitere, acordul de finantare si achizitia urmeaza acelasi drum: arhivare separata,
recunoasterea tipului, citirea datelor obligatorii, verificarea lacunelor si interogarea dosarului de proiect.
Fiecare document trece prin aceleasi reguli, indiferent cine il prelucreaza.

e Arhivare separat3

Admiterea, biroul de granturi si fiecare proiect de cercetare lucreaza in Workspace-uri proprii. Astfel, datele candidatilor
sunt vizibile doar celor cu drepturi in admitere.

MODUL: WORKSPACES

a Tipuri proprii, fard antrenament

Pentru cererea de admitere, decizia de finantare sau caietul de laborator, creati tipuri de document proprii cu o descriere
scurtd. AI-DMS le recunoaste alaturi de contract, oferta, comanda si factura.

MODUL: CLASIFICARE

a Citirea si verificarea datelor obligatorii

Un IDP Agent citeste date precum numele, programul de studii, nota finala sau data de raportare, cu sursa lor. Daca
lipseste un camp obligatoriu, o sarcind ajunge in coada de verificare.

MODUL: IDP AGENT

e Engleza si scris de mana

Al-OCR stabileste singur limba fiecarei pagini. Cu AI-DMS Ultra se citeste si scrisul de mana, de exemplu din caietele de

laborator, iar textul ajunge in indexul de cautare.

MODUL: AI-OCR

e Interogati dosarul de proiect

Chat documente raspunde la intrebari precum ,Ce spune acordul de cooperare despre publicare?” si listeaza documentele
pe care se bazeaza.

MODUL: CHAT CU DOCUMENTE
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03 - IN APLICATIE

De la primul dosar
pana la coada de verificare.

Asa configurati verificarea cererilor. Aveti nevoie de un Workspace cu AI-DMS Premium si de cateva
dosare complete si incomplete ca exemple.

° Creati tipul

Sub  Document Al > Tipuri de documente |, creati un tip nou ,Study application” si descrieti in engleza cum se recunoaste.
Ulterior atribuiti acolo agentul potrivit.

e Procesati dosarele

Sub  Document Al » Workspaces , deschideti Workspace-ul Admitere, incarcati dosarele, selectati-le si procesati-le prin
Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» AI-DMS  cu Premium. Tipul si datele apar apoi pe document.

e Construiti agentul pentru cereri

Selectati un dosar, apoi  Actiuni » Agenti si fluxuri de lucru» IDP si Creare agent nou . Creati cate un camp pentru fiecare
data obligatorie, in cuvintele dumneavoastra, si alegeti Obligatoriu — revizuire HITL ca regula pentru o valoare lipsa.

e Setati coada de verificare

Tn agent, alegeti coada admiterii sub Coada de revizuire cand lipsesc campurile obligatorii . Daca un dosar nu are un camp
obligatoriu, apare acolo o sarcing, iar vizualizarea |IDP Review listeaza dosarele.

e Verificati achizitiile

Cand in Workspace exista comanda, avizul si factura cu aceeasi referinta de comanda de achizitie, Potrivire in trei etape
arata daca toate documentele sunt prezente si daca suma se potriveste.

SFAT DIN PRACTICA

Trasati o linie clara in jurul tipului propriu Catalogul are deja tipul Job Application pentru candidaturi la un loc de munca.
In descrierea tipului dumneavoastra, precizati ce deosebeste o cerere de admitere, de exemplu programul de studii,
semestrul si diploma de bacalaureat.
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04 - UN EXEMPLU

O universitate,
la termenul de depunere.

O universitate de stiinte aplicate cu 6.000 de studenti
primeste cereri pentru programele de master din
semestrul de iarnd. Admiterea verifica manual fiecare
dosar pentru diploma, nota si certificat de limba. Alaturi,
biroul de granturi se ocupa de mai multe proiecte de
cercetare cu finantatori din strainatate.

INAINTE CU PAPEROFFICE
e Fiecare dosar este deschis si citit pe o lista de o Dosarele sosesc ca PDF in Workspace-ul
verificare de hartie. Admitere si sunt recunoscute ca cereri de
admitere.

e Un certificat de limba lipsa se observa adesea abia
cu putin Tnainte de scrisoarea de admitere. e Agentul pentru cereri citeste diploma, nota si

. ) : . certificatul de limba, cu sursa.
@ Functionara pune deoparte foile matricole din

strdinadtate pana are timp. o Dacd lipseste o data obligatorie, dosarul apare in

R . vizualizarea IDP Review .
e Pentru fiecare intrebare de follow-up cautad dosarul

pe raft. e Rdaspunde la intrebdarile de follow-up cu cautare in
Workspace, inclusiv in textul paginilor scanate.

Un exemplu pentru ilustrare; universitatea si persoanele sunt fictive. Verificati cu propriile dosare dacd sunt gasite toate datele obligatorii si stabiliti cine
lucreaza la sarcinile de verificare.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 05/08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

05 - LISTA DE VERIFICARE

Inainte de urmatorul
termen de depunere.

GHID SCURT - SECTOR

Zece puncte pe care admiterea si biroul de granturi trebuie sa le stabileasca inainte de start.

UJ

O o o O

Admiterea, biroul de granturi si proiectele au
Workspace-uri separate, cu drepturi de grup proprii.

Cererile de admitere au un tip de document propriu,
cu o scurtd descriere in engleza.

Fiecare camp obligatoriu din agent are regula
Obligatoriu — revizuire HITL .

Agentul este testat cu dosare complete si incomplete.

Comenzile, avizele si facturile unui proiect poarta
aceeasi referintd de comanda de achizitie.
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Workspace-ul Admitere este setat pe AI-DMS
Premium.

Lista datelor obligatorii este aliniata cu regulamentul
de admitere.

Este aleasa o coada de verificare, iar cineva raspunde
de sarcinile ei.

Datele de raportare din acordurile de finantare stau pe
contract ca camp si ca sarcina cu termen.

Paginile din caietele de laborator ruleaza cu AI-DMS
Ultra, ca scrisul de mana sa devina cautabil.
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06 - INTREBARI FRECVENTE
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Ce intreaba intai administratia

Siinstitutele.

Verificad PaperOffice dacd un dosar de admitere este
complet?

Pe document: IDP Agent citeste datele obligatorii pe care le
definiti si raporteaza fiecare data lipsa ca sarcina de verificare.
Sarcinile de verificare sunt incluse in planul Professional. Decizia
de admitere o ia echipa dumneavoastra.

Cum tinem sub control datele de raportare?

Cititi datele din acordul de finantare ca date de tip data, separat.
Pe contract adaugati pentru fiecare data o sarcina cu termen si
responsabil, in fila  Activitati .

Devin caietele de laborator scrise de mana lizibile?

Cu AlI-DMS Ultra, PaperOffice citeste si scrisul de mana. Textul
recunoscut sta pe document siin cautare, asa ca gasiti o serie de
masuratori dupa un cuvant-cheie. Verificati paginile greu de citit

CuU sCanharea.
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Poate PaperOffice citi acorduri de finantare in engleza?

Da. AI-OCR detecteaza limba fiecarei pagini, iar IDP Agent
livreaza proiectul, suma acordata si datele de raportare in limba
de iesire setatd. Pasajele mai lungi trec prin Traducerea Al, cu
glosarul dumneavoastra.

Este o achizitie documentata integral?

Daca comanda, avizul si factura poarta aceeasi referinta de
comanda de achizitie, Potrivire in trei etape arata daca toate trei
sunt prezente si daca suma se potriveste. Ofertele si notele de
atribuire stau in acelasi Workspace, iar evaluarea dupa regulile

dumneavoastrd de achizitie ramane in sarcina dumneavoastra.

Cine vede datele candidatilor?

Grupurile cu drepturi pe Workspace-ul Admitere, la fel in listd, in
cautare, in chat si prin MCP. Din Business, o parola sau un cod
SMS protejeaza si Workspace-ul.
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07 - CUM SE INCEPE

Incepeti cu dosarele urmatorului termen
de depunere.

Creati un cont la app.paperoffice.ai, configurati un Workspace Admitere si incarcati cateva dosare de
candidati, inclusiv unul incomplet. Facturarea se face dupa consum, iar preturile sunt pe pagina de preturi.

Adunati datele obligatorii Testati un agent Adaugati biroul de granturi

Notati impreund cu admiterea ce Construiti agentul pentru cereri pe Odata ce admiterea merge bine,

date trebuie sa contind fiecare dosar cinci dosare reale, din care doua creati Workspace-uri pentru

si unde apar de obicei. incomplete, si verificati fiecare proiectele finantate si cititi datele de
sarcind pe care o creeaza. raportare si sumele din acorduri.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

IDP Agent Clasificare

pa >ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-ro.pdf
o.pdf

AlI-OCR Chat cu documente

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-ro.pdf

Workspaces Cautare inteligenta

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-ro.pdf

Invatamant si cercetare

paperoffice.ai/ro/solutions/industrie/gestionare-documente-educatie-si-cercetare-ai

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT

paperoffice.ai/ro/solutions/industrie/ge paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact
stionare-documente-educatie-si-
cercetare-ai
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