@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

KROTKI PRZEWODNIK - BRANZA - EDUKACJA | BADANIA

Recznie sprawdzac wnioski pod katem
Orakow?

Kazda brakujaca wymagana informacja
staje sie zadaniem do sprawdzenia.

Uczelnie i instytucje badawcze zarzadzaja wnioskami, umowami o dotacje, zakupami i dziennikami

laboratoryjnymi. Ten krotki przewodnik pokazuje, jak PaperOffice odczytuje wymagane dane jako pola, kieruje
braki do sprawdzenia i umozliwia przeszukiwanie akt projektéw za pomoca pytan. Dla rekrutacji, dziatu grantow i
instytutow.

Agent IDP odczytuje dane, ktére musi zawierac¢ kazdy dokument, i kieruje braki do
sprawdzenia jako zadanie. Pliki grantow, zakupy i dzienniki laboratoryjne znajduja sie w
projektach i mozna je przeszukiwac pytaniami.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM
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Stos rosnie z kazdym semestrem.
Kazdy plik sprawdza sie po kolel.

Do terminu sktadania wnioskéw dokumenty przychodzg poczta, przestane i e-mailem, a kazdy z nich jest
sprawdzany pod katem wymaganych danych. Obok dziatajg umowy o dotacje z terminami sprawozdan,
zakupy z oferta, zamdwieniem i fakturg oraz odreczne dzienniki laboratoryjne. Wszystko powinno dac sie

znalez¢, gdy ktos zapyta.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Terminy sie pietrza

Termin sktadania wnioskow, terminy

sprawozdan dla fundatoréw i

zamkniecie roku czesto wypadajg w
tych samych tygodniach. Wtedy ten

sam zespot sprawdza dwa razy

wiecej dokumentow.

Kazdy dokument wyglada
inaczej

Dyplomy z innych krajow, umowy o
dotacje po angielsku, formularze z
pismem recznym. Gdzie znajduje sie
dana informacja, trzeba szukac na
nowo w kazdym pliku.

Wiedza siedzi w ludziach

To, co umowa o wspoétpracy mowi o
publikacjach, zna czesto tylko ten,
kto ja negocjowat. Gdy stanowisko
zmienia wiasciciela, zaczyna sie
szukanie w folderze.

JAK TO ROZPOZNAC

® Brakujaca informacje zauwaza sie dopiero wtedy, gdy przygotowuije sie list o przyjeciu.

e Terminy sprawozdan leza na liscie, ktéra prowadzi jedna osoba.

e Na kontrole fundatora trzeba zbierac oferty, zamowienia i faktury z roznych miejsc.

e Strony dziennikow laboratoryjnych leza na dysku jako obrazy, a ich tekst jest niewidoczny dla wyszukiwania.

o Pytanie ,Czy mozemy przestac rekopis?” wedruje e-mailem przez trzy dziaty.
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02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Wymagane dane okresl raz.
Kazdy dokument sprawdzaj tak samo.

Whiosek, umowa o dotacje i zakupy ida tg sama droga: zapisz osobno, rozpoznaj typ, odczytaj wymagane
dane, sprawdz braki i przeszukuj akta projektu. Kazdy dokument podlega tym samym regutom, bez
wzgledu na to, kto sie nim zajmuje.

G Zapisuj osobno

Rekrutacja, dziat grantéw i kazdy projekt badawczy pracuja w osobnych Workspace'ach. Dzieki temu dane kandydatow sg
widoczne tylko dla 0séb z uprawnieniami w rekrutaciji.

MODUt: WORKSPACES

a Wtasne typy, bez trenowania

Dla wniosku o studia, decyzji o finansowaniu lub dziennika laboratoryjnego tworzy sie wtasne typy dokumentéw z krétkim
opisem. AlI-DMS rozpoznaje je obok umowy, oferty, zamowienia i faktury.

MODU¢L: KLASYFIKACJA

a Odczyt i sprawdzenie wymaganych danych

IDP Agent odczytuje dane, takie jak imie i nazwisko, kierunek studiéw, koncowa ocena lub termin sprawozdania, wraz ze
zrodtem. Jesli brakuje pola wymaganego, zadanie trafia do kolejki sprawdzania.

MODU¢t: IDP AGENT

e Angielski i pismo reczne

Al-OCR sam ustala jezyk kazdej strony. Przy Al-DMS Ultra odczytywane jest takze pismo reczne, np. z dziennikow
laboratoryjnych, a tekst trafia do indeksu wyszukiwania.

MODUL: AI-OCR

e Pytania do akt projektu

Czat dokumentow odpowiada na pytania, np. ,Co umowa o wspdtpracy méwi o publikacjach?”, i wymienia dokumenty, na
ktoérych sie opiera.

MODUt: CZAT Z DOKUMENTAMI
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03 - W APLIKACJI

Od pierwszego pliku
do kolejki sprawdzania.

Tak ustawia sie sprawdzanie wnioskdw. Potrzebny jest Workspace z AI-DMS Premium i kilka kompletnych
oraz niekompletnych wnioskow jako probki.

° Utworz typ

W  Document Al» Typy dokumentéw utwoérz nowy typ ,Whniosek o studia” i opisz po angielsku, jak go rozpoznac. Pdzniej
przypisz tam odpowiedni agent.

a Przetworz pliki

W  Document Al > Workspaces otworz Workspace rekrutacji, przeslij pliki, zaznacz je i przetwoérz przez
Akcje » Agenci i przeptywy pracy » AI-DMS  w wersji Premium. Typ i daty pojawig sie wtedy przy dokumencie.

e Utworz agenta wnioskéw

Zaznacz plik, nastepnie Akcje » Agenci i przeptywy pracy» IDP i Utworz nowego agenta . Utworz po jednym polu na
kazda wymagana informacje, wtasnymi stowami, i wybierz Wymagane — przeglad HITL jako regute dla brakujacej
wartosci.

e Ustaw kolejke sprawdzania

W agencie wybierz w Przegladaj kolejke, gdy brakuje wymaganych pdl kolejke rekrutacji. Gdy w pliku brakuje pola
wymaganego, pojawia sie tam zadanie, a widok IDP Review wymienia pliki.

e Sprawdz zakupy

Gdy zamowienie, dowdd dostawy i faktura z tym samym numerem zamowienia znajduja sie w Workspace,
Weryfikacja tréjstronna  pokazuje, czy wszystkie dokumenty sg i czy kwota sie zgadza.

PORADA Z PRAKTYKI

Whyraznie oddziel wiasny typ Katalog ma juz typ Wniosek o prace dla podan o prace. W opisie swojego typu zaznacz,
czym whniosek o studia sie rézni, np. kierunkiem studiow, semestrem i $wiadectwem dojrzatosci.
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04 - PRZYKEAD

Uczelnia
na termin sktadania wnioskow.

Uczelnia z 6 000 studentami przyjmuje zgtoszenia na
studia magisterskie na semestr zimowy. Rekrutacja
sprawdza recznie kazdy plik pod katem dyplomu, oceny i
certyfikatu jezykowego. Obok dziat grantéw obstuguje
kilka projektéw badawczych z fundatorami z zagranicy.

PRZED Z PAPEROFFICE

o Kazdy plik jest otwierany i czytany wedtug e Pliki przychodza jako PDF do Workspace
papierowej listy kontrolne;j. rekrutacji i sa rozpoznawane jako wnioski o studia.

e Brakujacy certyfikat jezykowy czesto zauwaza sie e Agent wnioskow odczytuje dyplom, ocene i
dopiero tuz przed listem o przyjeciu. certyfikat jezykowy wraz ze Zrodtem.

® Urzedniczka odktada dyplomy z zagranicy na bok, o Gdy brakuje wymaganej informacji, plik pojawia
az znajdzie czas. sie w widoku IDP Review .

e Na kazde pytanie uzupetniajace szuka pliku na e Na pytania uzupetniajace odpowiada
potce. wyszukiwaniem w Workspace, takze po tekscie na

zeskanowanych stronach.

Przyktad ilustracyjny; uczelnia i osoby sa fikcyjne. SprawdZ na wtasnych plikach, czy kazda wymagana informacja jest znajdowana, i ustal, kto pracuje nad
zadaniami z kolejki sprawdzania.
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05 - LISTA KONTROLNA

Przed kolejnym

KROTKI PRZEWODNIK - BRANZA

terminem sktadania wnioskow.

Dziesie¢ punktow do uzgodnienia przez rekrutacje i dziat grantow przed startem.

D Rekrutacja, dziat grantéw i projekty maja osobne
Workspace'y z wtasnymi uprawnieniami grup.

Whioski o studia maja wtasny typ dokumentu z
krotkim opisem po angielsku.

Kazde wymagane pole w agencie ma regute
Wymagane — przeglad HITL .

Agent zostat przetestowany na kompletnych i
niekompletnych wnioskach.

Zamowienia, dowody dostaw i faktury jednego

O o o O

projektu maja ten sam numer zamowienia.
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Workspace rekrutacji jest ustawiony na Al-DMS
Premium.

Lista wymaganych danych jest zgodna z regulaminem
rekrutacji.

Wybrana jest kolejka sprawdzania i kto$ odpowiada za
jej zadania.

Terminy sprawozdan z umow o dotacje znajdujg sie w
umowie jako pole i jako zadanie z terminem.

Strony dziennikow laboratoryjnych sg przetwarzane w
Al-DMS Ultra, aby ich pismo reczne dato sie
przeszukiwac.
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA
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Czego pytajg administracja

| INstytuty.

Czy PaperOffice sprawdza, czy plik wniosku jest
kompletny?

Dokument po dokumencie: IDP Agent odczytuje wymagane
dane, ktore Panstwo okreéla, i zgtasza kazda brakujaca jako
zadanie do sprawdzenia. Zadania do sprawdzenia sa dostepne w
planie Professional. O przyjeciu decyduje sam zespot.

Jak kontrolowa¢ terminy sprawozdan?

Odczytaj daty jako osobne pola daty z umowy o dotacje. Przy
umowie dodaj zadanie z terminem i osobg odpowiedzialng dla
kazdej daty na zaktadce Aktywnosci .

Czy pisane recznie dzienniki laboratoryjne staja sie
czytelne?

Przy AlI-DMS Ultra PaperOffice odczytuje takze pismo reczne.
Rozpoznany tekst znajduje sie w dokumencie i w wyszukiwaniu,
wiec serie pomiarow znajda Panstwo po stowie kluczowym.
Trudno czytelne strony sprawdza sie z skanem.
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Czy PaperOffice odczyta angielskie umowy o dotacje?

Tak. AI-OCR rozpoznaje jezyk kazdej strony, a IDP Agent
dostarcza projekt, kwote dotacji i terminy sprawozdan w jezyku
wyjsciowym, ktory Panstwo ustawia. Dtuzsze fragmenty
przechodza przez ttumaczenie Al z Panstwa glosariuszem.

Czy zakup jest w petni udokumentowany?

Jesli zamoéwienie, dowdd dostawy i faktura maja ten sam numer
zamowienia, Weryfikacja trojstronna pokazuje, czy wszystkie trzy
sq obecne i czy kwota sie zgadza. Oferty i notatki o wyborze
wykonawcy znajduja sie w tym samym Workspace, a ocena
wedtug Panstwa zasad zakupowych pozostaje po Panstwa

stronie.

Kto widzi dane kandydatéw?

Grupy z uprawnieniami do Workspace rekrutacji, tak samo na
liscie, w wyszukiwaniu, w czacie i przez MCP. Od typu Business
hasto lub kod SMS chroni réwniez Workspace.
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07 - JAK ZACZAC

Zacznij od plikdw najblizszego terminu
sktadania wnioskow

Zatéz konto na app.paperoffice.ai, utworz Workspace rekrutacji i wczytaj kilka plikow wnioskdw, w tym
jeden niekompletny. Rozliczenie idzie za wykorzystaniem, a ceny sg na stronie cennika.

Zbierz wymagane dane Przetestuj jednego agenta Dotacz dziat grantéw

Ustal z rekrutacja, jakie dane musi Zbuduj agenta wnioskéw na pieciu Gdy rekrutacja dziata sprawnie,

zawierac kazdy plik i gdzie zwykle sie prawdziwych plikach, z czego dwa utworz Workspace'y dla

znajduja. niekompletne, i sprawdz kazde finansowanych projektéw i odczytaj
zadanie, ktére utworzy. Z umow terminy sprawozdan oraz

kwoty dotacji.

KARTY TECHNICZNE NATEN TEMAT

IDP Agent Klasyfikacja

p: Hffi fice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-pl.pdf

Al-OCR Czat z dokumentami
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-pl.pdf
Workspaces Inteligentne wyszukiwanie
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-pl.pdf

Edukacja i badania

paperoffice.ai/pl/solutions/branza/ai-edukacja-i-badan-naukowych-zarzadzanie-dokumen
tami

WIECEJ NATEN TEMAT CENNIK KONTAKT

paperoffice.ai/pl/solutions/branza/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/pl/kontakt
edukacja-i-badan-naukowych-
zarzadzanie-dokumentami
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