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AV

asky na chybejici udaje

Kontrolovat prin
rucne’

Kazdy chybejici povinny udaj se stane
Ukolem ke kontrole.

Univerzity a vyzkumné instituce spravuji prihlasky, grantové smlouvy, ndkup a laboratorni deniky. Tento kratky
pravodce ukazuje, jak PaperOffice ¢te povinné Udaje jako pole, posild mezery ke kontrole a zpfistupnuje

projektové spisy k dotazovani. Pro prijimaci fizeni, grantové oddéleni a Ustavy.

IDP Agent Cte Udaje, které musi kazdy dokument obsahovat, a chybéjici Udaje posila
jako Ukol ke kontrole. Grantové spisy, nakup a laboratorni deniky lezi u kazdého
projektu a Ize se na né ptat.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Hromada kazdy semestr roste.
Kazdy spis se kontroluje zvlast.
Do terminu prihlasek prichazeji spisy postou, nahradnim i e-mailem a kazdy se kontroluje na povinné udaje.

Vedle bézi grantové smlouvy s terminy hlaseni, nakup s nabidkou, objednavkou a fakturou a rucné psané
laboratorni deniky. VVSechno by se mélo najit, kdyz se nékdo zepta.

PROC K TOMU DOCHAZI

Terminy se hromadi

Kazdy dokument vypada Znalosti sedi u lidi

jinak

Termin prihlasek, terminy hlaseni
poskytovatel(l grant( a zavérka
roku casto pripadnou na stejné
tydny. Pak tym kontroluje dvakrat
tolik dokumentu.

Vypisy ze zahranici, grantové
smlouvy v anglicting, formulare s
rukopisem. Kde ktery udaj lezi, se
musi v kazdém spisu hledat znovu.

Co rika kooperacni smlouva o
publikacich, zna casto jen ten, kdo ji
vyjednaval. Kdyz se agenda preda
dal, zacina hledani ve slozce.

JAK TO POZNATE

Chybéjici idaj se zjisti az ve chvili, kdy se pripravuje rozhodnuti o prijeti.

@ Terminy hlaseni jsou v seznamu, ktery vede jediny c¢loveék.

@ Pro audit poskytovatele grantu se nabidky, objednavka a faktury sbiraji odevsad.
e Stranky laboratornich denikl lezi na disku jako obrézky a jejich text hledani nevidi.

o Dotaz ,Smime odeslat rukopis?* putuje e-mailem pres tri oddélent.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Povinné udaje definujte jednou,
kazdy dokument kontrolujte stejne.

Prihlaska, grantova smlouva i nakup jdou stejnou cestou: ulozit oddélené, rozpoznat typ, precist povinné

Udaje, kontrolovat mezery a dotazovat se na projektovy spis. Kazdy dokument prochazi stejnymi pravidly,

bez ohledu na to, kdo ho zpracovava.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Ukladejte oddélené
Prijimaci fizeni, grantové oddéleni a kazdy vyzkumny projekt pracuiji ve viastnich workspace. Udaje uchazecd tak vidi jen i,
kdo maji opravnéni v prijimacim rizeni.

MODUL: WORKSPACES

Vlastni typy, bez trénovani

Pro prihlasku ke studiu, rozhodnuti o financovani nebo laboratorni denik vytvorite viastni typy dokumentt s kratkym
popisem. Al-DMS je rozpozna vedle smlouvy, nabidky, objednavky a faktury.

MODUL: KLASIFIKACE

Cist a kontrolovat povinné tGdaje

IDP Agent cte Udaje jako jméno, studijni program, zaverecnou znamku nebo termin hlaseni se zdrojem. Pokud chybi
povinné pole, Ukol jde do fronty ke kontrole.

MODUL: IDP AGENT

Anglictina a rukopis

Al-OCR sam zjistuje jazyk kazdé stranky. S AI-DMS Ultra se cte i rukopis, napriklad z laboratornich denik(, a text jde do
vyhledavaciho indexu.

MODUL: AI-OCR

Dotazy na projektovy spis
Dokumentovy chat odpovida na otazky typu ,Co rikad kooperacni smlouva o publikaci?“ a vypisuje dokumenty, o které se
opira.

MODUL: DOKUMENTOVY CHAT
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03 - V APLIKACI

Od prvniho spisu
az do fronty ke kontrole.

Takto nastavite kontrolu prihlasek. Potfebujete workspace s AI-DMS Premium a nékolik Uplnych i
neuplnych prihlasek jako vzorky.

° Vytvoite typ

V nabidce Document Al » Typy dokumentl vytvorte novy typ ,Prihlaska ke studiu“ a anglicky popiste, jak jej poznat.
Odpovidajici agenta pak priradite prave tam.

e Zpracujte soubory

V nabidce Document Al » Workspaces otevrete workspace Prijimaci fizeni, nahrajte soubory, oznacte je a zpracujte pres
Akce » Agenti a pracovni postupy » AI-DMS s Premium. Typ a data se pak zobrazi u dokumentu.

e Vytvorte agenta prihlasek
Oznacte soubor, pak Akce » Agenti a pracovni postupy» IDP a Vytvorit nového agenta . Vytvorte jedno pole pro kazdy
povinny Udaj vlastnimi slovy a jako pravidlo pro chybegjici hodnotu zvolte Povinné — kontrola HITL .

e Nastavte frontu ke kontrole

V agentovi zvolte v Prehled k revizi, kdyZ chybi povinna pole frontu prijimaciho rizeni. Pokud v souboru chybi povinné
pole, objevi se tam Ukol a pohled IDP Review vypise soubory.

e Zkontrolujte nakup

Kdyz jsou ve workspace objednavka, dodaci list a faktura se stejnym referencnim cislem objednavky, Trojcestna shoda
ukaze, zda jsou vSechny doklady na misté a zda castka sedi.

TIP Z PRAXE

Vytycte jasnou hranici kolem vlastniho typu Katalog uz méa typ Job Application pro zddosti o zaméstnani. V popisu
svého typu uvedte, ¢im se prihlaska ke studiu lisi, napriklad studijnim programem, semestrem a zpUsobilosti k prijeti na
vysokou skolu.
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04 - PRIKLAD

Univerzita
v terminu prih

asek

Vysoka skola s 6 000 studenty prijima prihlasky do
magisterskych programu na zimni semestr. Prijimaci
fizeni kontroluje kazdy spis ru¢ne na titul, znamku a

jazykovy certifikat. Vedle toho grantové oddéleni vede
nekolik vyzkumnych projektt s poskytovateli ze

zahranici.
PREDTIM S PAPEROFFICE
o Kazdy spis se otevre a ¢te proti papirovému ® Spisy prichazejf jako PDF do workspace Prijimaci
kontrolnimu seznamu. fizeni a jsou rozpoznany jako prihlasky ke studiu.
e Chybéjici jazykovy certifikat se casto zjisti az kratce e Agent prihlasek cte titul, znamku a jazykovy
pred rozhodnutim o prijeti. certifikat se zdrojem.
® Vypisy ze zahranici referentka odloZi, dokud na né o Pokud chybi povinny Udaj, spis se objevi v
bude cas. pohledu IDP Review .
e Na kazdou doplnujici otdzku hleda spis na polici. e Doplnujici otazky resi hledanim ve workspace,
vcetné textu na skenovanych stranach.

Priklad pro ilustraci; univerzita i lidé jsou smysleni. Ovérte na vlastnich spisech, zda se najde kazdy povinny Udaj, a dohodnéte, kdo pracuje na Ukolech ke
kontrole.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Pred dalsim
terminem prih

asek.

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

Deset bodu, které si prijimaci rizeni a grantové oddéleni vyjasni pred zacatkem.

(] Prijimaci fizeni, grantové oddéleni a projekty maji

oddélené workspace s vlastnimi opravnénimi skupin.

Prihlasky ke studiu maji vlastni typ dokumentu s
kratkym popisem v anglicting.

U kazdého povinného pole v agentovi je pravidlo
Povinné — kontrola HITL .

Agent je otestovan na Uplnych i nelplnych
prihlaskach.

Objednavky, dodaci listy a faktury jednoho projektu

O o o O

nesou stejné referencni ¢islo objednavky.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

O 0o O O

Workspace Prijimaci fizeni je nastaven na AI-DMS
Premium.

Seznam povinnych udaji odpovida prijimacim
predpistim.

Je zvolena fronta ke kontrole a nékdo odpovida za jeji
ukoly.

Terminy hlaseni z grantovych smluv jsou na smlouve
jako pole a jako ukol s terminem.

Stranky laboratornich denikd bézi s AI-DMS Ultra, aby
jejich rukopis byl prohledatelny.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Na co se nejdriv pta

a ustavy.

Kontroluje PaperOffice, zda je spis prihlasky tplny?

Po dokumentech: IDP Agent cte povinné Udaje, které definujete,
a kazdy chybéjici hlasi jako Ukol ke kontrole. Ukoly ke kontrole
jsou soucasti planu Professional. O pfijeti samotném rozhoduje
vas tym.

Jak mame prehled o terminech hlaseni?

Terminy prectéte z grantové smlouvy jako samostatna datova
pole. Na smlouvé pak u kazdého terminu pridejte na zalozce
Aktivity Ukol s terminem a resitelem.

Stanou se rucné psané laboratorni deniky citelnymi?

S AlI-DMS Ultra PaperOffice cte i rukopis. Rozpoznany text je u
dokumentu i ve vyhledavani, takze mérici fadu najdete podle
klicového slova. Hare citelné stranky porovnejte se skenem.
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administrativa

Umi PaperOffice Cist anglické grantové smlouvy?

Ano. Al-OCR rozpozna jazyk kazdé stranky a IDP Agent doda
projekt, vysi grantu a terminy hlaseni v jazyce vystupu, ktery
nastavite. Delsi pasaze se prekladaji pres Al s vasim glosarem.

Je ndkup plné dolozen?

Pokud objednavka, dodact list a faktura nesou stejné referencni
¢islo objednavky, Trojcestna shoda ukaze, zda jsou vsechny tri
na misté a zda castka sedi. Nabidky a oznameni o vybéru lezi ve
stejném workspace a posouzeni podle vasich pravidel nakupu
z0stava na vas.

Kdo vidi udaje uchazeca?

Skupiny s opravnénim k workspace Prijimaci fizeni, stejné v
seznamu, v hledani, v chatu i pres MCP. Od Business workspace
chrani také heslo nebo SMS kaod.
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07 - JAK ZACIT

e v/

7Siho terminu

Zacnete se spisy nejbl
prihlasek.

Vytvorte si Ucet na app.paperoffice.ai, zaloZte workspace Prijimaci fizeni a nahrajte nekolik prihlasek,

vcetné jedné nelplné. Fakturace se ridi vyuzitim a ceny jsou na strance s cenikem.

Sepiste povinné Udaje Vyzkousejte jednoho agenta Pridejte grantové oddéleni
S prijimacim fizenim zapiste, jaké Vytvorte agenta prihlasek na peti Jakmile prijimaci fizeni bézi hladce,
Udaje musf kazdy spis obsahovat a skutecnych spisech, dvou z nich zalozte workspace pro financované
kde se obvykle objevuiji. nelplnych, a projdéte kazdy ukol, projekty a Ctéte z grantovych smluv
ktery vytvori. terminy hlaseni a vyse grant(.
DATOVE LISTY K TEMATU
IDP Agent Klasifikace
pa >ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf
pdf
Al-OCR Dokumentovy chat
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-cs.pdf
Workspaces Chytré hledani
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-cs.pdf

Vzdélavani a vyzkum

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai-vzdelavani-a-vyzkum-sprava-dokumentu

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT
paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
vzdelavani-a-vyzkum-sprava-

dokumentu
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