
دليل موجز · القطاع · التعليم والبحث

ا عن هل تفحصون ملفات التقديم بحثً
النواقص يدويًا؟

كل تفصيل إلزامي ناقص يصبح مهمة
مراجعة.

تدير الجامعات ومؤسسات البحث طلبات الالتحاق، واتفاقيات المنح، والمشتريات، ودفاتر المختبر. يوضح هذا الدليل الموجز

كيف يقرأ PaperOffice التفاصيل الإلزامية كحقول، ويرسل النواقص إلى المراجعة، ويجعل ملفات المشاريع قابلة للبحث

بالسؤال. لشؤون القبول ومكتب المنح والمعاهد.

النقطة الأساسية في جملة

يقرأ IDP Agent التفاصيل التي يجب أن يقدمها كل مستند، ويرسل النواقص إلى المراجعة

كمهمة. تُحفظ ملفات المنح والمشتريات ودفاتر المختبر لكل مشروع ويمكن الاستعلام عنها.
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01 · ما هي المشكلة

الكومة تكبر كل فصل.
ا تلو الآخر. وكل ملف يُفحص واحدً

ا عن التفاصيل الإلزامية. مع اقتراب موعد التقديم تصل الملفات بالبريد والرفع والبريد الإلكتروني، ويُفحص كل منها بحثً

وإلى جانبها اتفاقيات منح لها مواعيد تقارير، ومشتريات بعرض سعر وطلب وفاتورة، ودفاتر مختبر مكتوبة بخط اليد.

وينبغي أن يكون كل ذلك قابلًا للعثور عليه عند السؤال.

لماذا يحدث ذلك

مواعيد تتراكم

يتزامن موعد التقديم ومواعيد تقارير

الجهات المانحة والإقفال السنوي غالبًا

في الأسابيع نفسها. عندها يفحص

الفريق نفسه ضعف عدد المستندات.

ا كل مستند يبدو مختلفً

كشوف درجات من دول أخرى،

واتفاقيات منح بالإنجليزية، واستمارات

بخط اليد. ويجب البحث عن موضع كل

تفصيل من جديد في كل ملف.

المعرفة عند الأشخاص

ما تقوله اتفاقية التعاون عن النشر يعرفه

غالبًا من تفاوض عليها وحده. وعندما

تنتقل المسؤولية، يبدأ البحث في

المجلد من جديد.

كيف تلاحظ ذلك

ظ تفصيل ناقص فقط عندما يكون خطاب القبول قيد الإعداد. يُلاحَ

مواعيد التقارير موجودة في قائمة يحتفظ بها شخص واحد.

لتدقيق جهة مانحة يجب جمع عروض الأسعار والطلبات والفواتير من كل مكان.

صفحات دفتر المختبر موجودة على القرص كصور، ونصوصها غير مرئية للبحث.

السؤال “هل يمكننا تقديم المخطوطة؟” يمرّ عبر البريد الإلكتروني بين ثلاثة أقسام.
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PAPEROFFICE 02 · الطريقة مع

دوا التفاصيل الإلزامية مرة واحدة. حدّ
وافحصوا كل مستند بالطريقة نفسها.

يسلك التقديم واتفاقية المنحة والمشتريات المسار نفسه: حفظ كل منها على حدة، والتعرف على النوع، وقراءة التفاصيل

الإلزامية، ومراجعة النواقص، والاستعلام عن ملف المشروع. تُطبَّق القواعد نفسها على كل مستند، أيًا كان من يعالجه.

حفظ منفصل1

تعمل شؤون القبول ومكتب المنح وكل مشروع بحثي في Workspaces خاصة بها. وبذلك لا تظهر بيانات المتقدمين إلا لمن لديه

صلاحيات في القبول.

WORKSPACES :الوحدة

أنواعكم الخاصة، دون تدريب2

لطلب الدراسة أو قرار التمويل أو دفتر المختبر تنشئون أنواع مستندات خاصة بكم مع وصف قصير. ويتعرف AI-DMS عليها إلى جانب

العقد وعرض السعر والطلب والفاتورة.

الوحدة: التصنيف

قراءة التفاصيل الإلزامية وفحصها3

ا تذهب يقرأ IDP Agent تفاصيل مثل الاسم والبرنامج الدراسي والمعدل النهائي أو تاريخ التقرير مع مصدرها. وإذا كان حقل إلزامي ناقصً

مهمة إلى قائمة المراجعة.

IDP AGENT :الوحدة

الإنجليزية والخط اليدوي4

ا، مثلًا من دفاتر المختبر، ويدخل النص إلى فهرس ا. ومع AI-DMS Ultra يُقرأ الخط اليدوي أيضً يحدد AI-OCR لغة كل صفحة تلقائيً

البحث.

AI-OCR :الوحدة

الاستعلام عن ملف المشروع5

يجيب Document Chat عن أسئلة مثل “ماذا تقول اتفاقية التعاون عن النشر؟” ويعرض المستندات التي يعتمد عليها.

الوحدة: دردشة المستندات
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03 · في التطبيق

من الملف الأول
إلى قائمة المراجعة.

ون مراجعة الطلبات. تحتاجون إلى Workspace مع AI-DMS Premium وبعض ملفات التقديم الكاملة وغير الكاملة هكذا تُعدّ

كعينات.

إنشاء النوع1

ا باسم “Study application”، واكتبوا بالإنجليزية كيفية التعرف عليه. وبعد ذلك Document AI ‹ أنواع المستندات أنشئوا نوع مستند جديدً ضمن 

تُسندون إليه الوكيل المناسب هناك.

معالجة الملفات2

Document AI › Workspaces افتحوا Workspace القبول، وارفعوا الملفات، واختاروها، وعالجوها عبر ضمن 

الإجراءات ‹ وكلاء وسير عمل ‹ AI-DMS مع Premium. يظهر النوع والتواريخ عندئذ على المستند.

بناء وكيل التقديم3

. أنشئوا حقلًا لكل تفصيل إلزامي بكلماتكم، واختاروا إنشاء وكيل جديد الإجراءات ‹ وكلاء وسير عمل ‹ IDP و ا، ثم  اختاروا ملفً

مطلوب — مراجعة HITL كقاعدة للقيمة الناقصة.

ضبط قائمة المراجعة4

. إذا كان ملف يفتقر إلى حقل إلزامي تظهر هناك مراجعة قائمة الانتظار عند وجود حقول مطلوبة مفقودة في الوكيل اختاروا قائمة القبول ضمن 

IDP Review الملفات. مهمة، ويعرض العرض 

فحص المشتريات5

مطابقة ثلاثية الأطراف إن كانت عندما توجد الطلبات وإشعارات التسليم والفواتير التي تحمل مرجع أمر الشراء نفسه في Workspace، يُظهر 

المستندات كلها موجودة وإن كان المبلغ يتطابق.

نصيحة من الواقع العملي

ا واضحًا حول نوعكم الخاص يحتوي الفهرس بالفعل على نوع طلب التوظيف لطلبات الوظائف. اذكروا في وصف نوعكم ما يميز ارسموا خطً

طلب الدراسة، مثل البرنامج الدراسي والفصل الدراسي ومؤهل الالتحاق بالجامعة.
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04 · مثال

جامعة

عند الموعد النهائي للتقديم.
جامعة تطبيقية بها 6,000 طالب تقبل طلبات برامج الماجستير

ا عن للفصل الشتوي. يفحص القبول كل ملف يدويًا بحثً

الشهادة والمعدل وشهادة اللغة. وإلى جانب ذلك يتابع مكتب

المنح عدة مشاريع بحثية مع جهات مانحة في الخارج.

مع PAPEROFFICEقبل

مثال للتوضيح؛ الجامعة والأشخاص من نسج الخيال. تحققوا بملفاتكم من أن كل تفصيل إلزامي يُعثر عليه، وحددوا من يعمل على مهام المراجعة.

يُفتح كل ملف ويُقرأ مقابل قائمة تحقق ورقية.

ظ غياب شهادة اللغة غالبًا قبيل خطاب القبول بوقت يُلاحَ

قصير.

تضع الموظفة كشوف الدرجات من الخارج جانبًا حتى

يتوفر وقت.

لكل سؤال متابعة تبحث عن الملف على الرف.

تصل الملفات كـ PDF إلى Workspace القبول وتُتعرف

كطلبات دراسة.

يقرأ وكيل التقديم الشهادة والمعدل وشهادة اللغة مع

المصدر.

ا يظهر الملف في عرض إذا كان تفصيل إلزامي ناقصً

. IDP Review

تجيب عن أسئلة المتابعة بالبحث في Workspace، بما

في ذلك النص الموجود في الصفحات الممسوحة

ا. ضوئيً
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05 · قائمة التحقق

قبل الموعد النهائي
التالي للتقديم.

عشر نقاط يحسمها القبول ومكتب المنح قبل البدء.

Workspaces لشؤون القبول ومكتب المنح والمشاريع

منفصلة بصلاحيات مجموعات خاصة بها.

.AI-DMS Premium القبول مضبوط على Workspace

لطلبات الدراسة نوع مستند خاص بها مع وصف قصير

بالإنجليزية.

قائمة التفاصيل الإلزامية متوافقة مع لوائح القبول.

لكل حقل إلزامي في الوكيل القاعدة

. HITL مطلوب — مراجعة

تم اختيار قائمة مراجعة، ويتحمل أحد مسؤولية مهامها.

تواريخ التقارير من اتفاقيات المنح موجودة في العقد كحقلاختُبر الوكيل على ملفات تقديم كاملة وغير كاملة.

وكمهمة بموعد نهائي.

تحمل الطلبات وإشعارات التسليم والفواتير الخاصة

بالمشروع مرجع أمر الشراء نفسه.

تعمل صفحات دفتر المختبر بـ AI-DMS Ultra حتى يصبح

خطها قابلًا للبحث.
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06 · الأسئلة الشائعة

ما تسأل عنه الإدارة
. والمعاهد أولًا

؟ هل يفحص PaperOffice ما إذا كان ملف التقديم كاملًا

لكل مستند: يقرأ IDP Agent التفاصيل الإلزامية التي تحددونها، ويُبلغ عن

كل تفصيل ناقص كمهمة مراجعة. ومهام المراجعة متوفرة مع الخطة

الاحترافية. والقرار بالقبول يتخذه فريقكم بنفسه.

هل يمكن لـ PaperOffice قراءة اتفاقيات المنح الإنجليزية؟

نعم. يحدد AI-OCR لغة كل صفحة، ويقدم IDP Agent المشروع ومبلغ

المنحة وتواريخ التقارير باللغة التي تحددونها. وتمر المقاطع الأطول عبر

الترجمة بالذكاء الاصطناعي مع مسردكم.

كيف نبقي مواعيد التقارير تحت المتابعة؟

اقرأوا التواريخ كحقول تاريخ مستقلة من اتفاقية المنح. وعلى العقد

. الأنشطة أضيفوا لكل تاريخ مهمة بموعد نهائي ومسؤول في تبويب 

هل تكون المشتريات موثقة بالكامل؟

إذا حملت الطلبات وإشعارات التسليم والفواتير مرجع أمر الشراء نفسه،

مطابقة ثلاثية الأطراف إن كانت الثلاثة موجودة وإن كان المبلغ يُظهر 

Workspace يتطابق. وتوجد عروض الأسعار وإشعارات الترسية في

نفسه، أما التقييم وفق قواعد المشتريات لديكم فيبقى عندكم.

هل تصبح دفاتر المختبر المكتوبة بخط اليد قابلة للقراءة؟

ا. ويبقى النص مع AI-DMS Ultra يقرأ PaperOffice الخط اليدوي أيضً

المتعرف عليه في المستند وفي البحث، فتجدون سلسلة قياسات بكلمة

مفتاحية. وراجعوا الصفحات الصعبة القراءة مع المسح الضوئي.

من يرى بيانات المتقدمين؟

المجموعات التي لها صلاحيات على Workspace القبول، بالتساوي في

القائمة والبحث والدردشة وMCP. ومن Business تحمي كلمة مرور أو رمز

ا. SMS الـ Workspace أيضً
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07 · كيف تبدأ

ابدأوا بملفات موعد التقديم التالي
وا Workspace للقبول وارفعوا بعض ملفات التقديم، بينها ملف غير كامل. أنشئوا حسابًا على app.paperoffice.ai، وأعدّ

تُحسب الفوترة حسب الاستخدام، والأسعار في صفحة الأسعار.

اجمعوا التفاصيل الإلزامية

نوا مع القبول التفاصيل التي يجب أن دوّ

يحتويها كل ملف، وأين تظهر عادة.

ا اختبروا وكيلًا واحدً

ابنوا وكيل التقديم على خمسة ملفات

حقيقية، اثنان منها غير كاملين، وراجعوا

كل مهمة يُنشئها.

أضيفوا مكتب المنح

بمجرد أن يعمل القبول بسلاسة، أنشئوا

Workspaces للمشاريع الممولة، واقرأوا

مواعيد التقارير ومبالغ المنح من

الاتفاقيات.

أوراق البيانات المتعلقة بهذا الموضوع

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-ar.pdf

التصنيف

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-ar.pdf

AI-OCR

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-ar.pdf

دردشة المستندات

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-ar.pdf

Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-ar.pdf

البحث الذكي

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-ar.pdf

المزيد حول هذا الموضوع

التعليم والبحث

paperoffice.ai/ar/hulul/industry/ai-education-research-document-management

المزيد حول هذا الموضوع

paperoffice.ai/ar/hulul/industry/ai-

education-research-document-

management

الأسعار

paperoffice.ai/en/pricing

اتصل بنا

paperoffice.ai/ar/ittisaal
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