@PAPEROFHCE

ENTERPRISE.ZAI

KORT GUIDE - BRANSCH - KONSULT OCH TJANSTER

Var star det vad vi lovade kunden?
Projektakten svarar, med kallan
inkluderad.

Konsultbolag och tjansteleverantorer samlar offerter, uppdragsbeskrivningar, tidrapporter, motesprotokoll och
reskvitton per projekt. Den har korta guiden visar hur PaperOffice arkiverar dem per projekt, ldser belopp som falt
och besvarar fragor ur projektakten. For partners, projektledare och back office.

Ett Workspace per projekt, kvitton via mobilappen, varden som falt och Dokumentchatt
for frdgan om laget. Varje svar anger vilka dokument det bygger pa.
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01 - PROBLEMET

Rapporten har gatt ut.
Vilken version var det?

Projekt ger upphov till médnga dokument: offert, uppdragsbeskrivning, motesprotokoll, andringsbegaran,
tidrapporter, fakturor och reskvitton fran utlandet. De ligger i e-post, pa barbara datorer och pa
projektenheten. Den som vill reda ut laget soker pd alla tre stéllena.

VARFOR DET HANDER

Projekt gar via manga kanaler Kvitton skapas pa resan Teamen byts ut

Ataganden finns i motesprotokollet, Hotellfakturor fran Paris, taxikvitton Den som satte upp projektet har for

andringarna i en e-posttrad och fran Warszawa, tagbiljetter som ldnge sedan gatt vidare till nasta

priset i offerten. Varje dokument PDF. De kommer pé flera sprak och uppdrag. Den nya projektledaren

ligger kvar dar det rakade skapas. i flera valutor och lamnas ofta in kanner historiken fran mappar som
veckor senare. nagon annan skapade.

SA MARKER DU DET

@ Fore styrgruppsmotet sdker ndgon i e-posten efter det senaste motesprotokollet.

@ Fragan om laget for en andringsbegaran tar en eftermiddag.

e En hotellfaktura lamnas in tva génger, en gang fran hotellet och en gang fran bokningsportalen.
e Personaldagar fran uppdragsbeskrivningen skrivs in pa nytt for varje faktura.

o Reskvitton pa frammande sprak ligger orérda tills ndgon kan l&sa dem.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

En projektakt
SOm ger svar.

Uppdragsbeskrivning, tidrapport eller reskvitto: varje dokument hamnar i projektets Workspace, lases och
kan sedan stéllas fragor till. Projekt och kunder halls tydligt &tskilda pa vagen.

Ett Workspace per projekt

Varje projekt eller kund far ett eget Workspace. Gruppbehdérigheter avgér vem som far visa, ladda upp eller gora allt, och
fran Business skyddar en SMS-kod kansliga uppdrag.

MODUL: WORKSPACES

a Reskvitton fran resan

Mobilappen skannar kvitton med kantdetektering, sida for sida i batchlage, och skickar dem till valt Workspace. Offline
vantar skanningarna tills natverket ar tillbaka.

MODUL: MOBILAPPEN

e Typ, sprak, falt

Al-DMS kanner igen offert, tidrapport, motesprotokoll, faktura eller kvitto samt spraket. En IDP Agent |aser personaldagar,
tjidnsteperiod, belopp och valuta med kallplatsen.

MODUL: IDP AGENT

° Projekthistoriken pa en rad

Tidslinje sorterar offert, motesprotokoll, &ndringsbegaran och godkannande efter Dokumentdatum , grupperat per
vecka eller manad. Ett klick 6ppnar dokumentet.

MODUL: TIDSLINJE

e Fragor till projektakten

Dokumentchatt besvarar fragor som "Vad beslutade styrgruppen om CR-03?" och listar dokumenten under svaret.
Soékningen hittar dven text i skanningar.

MODUL: DOKUMENTCHATT
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03 - | APPEN

Fran projektstart
till det forsta svaret.

S& har satter du upp en projektakt. Du behdver ett Workspace med Al-DMS Premium och dokument fran
ett pdgdende projekt vars innehall du kanner val.

° Skapa projektets Workspace

Under Document Al > Workspaces skapar du ett Workspace for projektet och stéller in AI-DMS pa Premium. Ladda upp
befintliga dokument, markera dem och bearbeta dem via Atgarder > Agenter och arbetsflsden > Al-DMS .

a Typ for andringsbegiran

Under Document Al » Dokumenttyper skapar du en ny typ "Change Request” och beskriver kort pa engelska hur den
kanns igen, till exempel nummer, anledning och insats.

e Lis projektfalten

Markera en uppdragsbeskrivning, dppna Atgarder » Agenter och arbetsfloden » IDP  och skapa en agent med

personaldagar, period, belopp och valuta. Starta fullstidndig testkdrning visar varde och kéllplats for varje falt.

e Visa historiken

| dokumentlistan véljer du vyn Tidslinje med datumfaltet Dokumentdatum . Motesprotokoll, andringsbegaranden och
fakturor visas under varandra for varje manad.

e Stall fragor till projektakten

Klicka pa Fraga agent , vélj projektets Workspace i Agentkontext och stéll din fraga. De hittade dokumenten visas under
svaret och 6ppnas med ett klick.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Ge andringsbegdranden ett fast nummer Ge varje dndringsbegaran ett fast nummer, till exempel CR-03, och anvand det
i e-post och protokoll. Sokningen traffar d& numret exakt, och chatten hittar varje dokument om samma
andringsbegaran.
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04 - ETT EXEMPEL

Ett managementkonsultbolag
fore styrgruppsmotet.

Ett managementkonsultbolag med 35 konsulter driver
ett projekt om forsorjningskedjor for en industrikund,
med uppdrag i Paris och Warszawa. En projektmapp pa
enheten, e-post i flera inkorgar, reskvitton i kuvert. Fore
styrgruppsmotet vill partnern veta laget for tva
andringsbegaranden.

FORE MED PAPEROFFICE

o Motesprotokoll och &ndringsbegéranden ligger i o Alla projektdokument ligger i projektets
projektdeltagarnas inkorgar. Workspace, och kvitton kommer via mobilappen.

e Back office skriver in personaldagar fran e Projektagenten laser personaldagar, period,
uppdragsbeskrivningen i varje faktura. belopp och valuta med kallan.

o Nagon kontrollerar hotellfakturor pa franska och o Tidslinje visar offert, andringsbegédranden och
polska med en ordbok. motesprotokoll efter datum.

e For att fa veta laget for en andringsbegaran ringer e Chatten svarar pa fragan om laget och anger
partnern tre kollegor. protokollet och e-posten bakom svaret.

Ett pahittat fall som visar tillvdgagangssattet. Kontrollera med dokument fran ett av dina egna projekt om typer och falt stdmmer, och kontrollera varje

chattsvar mot originalet.
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05 - CHECKLISTA

Projektakten halls
komplett.

Tio punkter att avgora fore det forsta projektet och att titta pa regelbundet darefter.

UJ

O o o O

Varje pagdende projekt har ett eget Workspace med
tydliga gruppbehdrigheter.

Konsulterna har kopplat mobilappen och valjer
projektets Workspace nar de skannar.

Andringsbegiranden har en egen dokumenttyp med
en kort beskrivning.

Nagon kontrollerar personaldagar och belopp mot
originalet innan de gar till fakturering.

Nya versioner av en rapport laggs till som version i det
befintliga dokumentet.
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Projektets Workspace ar installt pa AI-DMS Premium.

Projektmejl nar Workspace via en Connector fran en
IMAP-brevlada.

Projektagenten ar testad pa en uppdragsbeskrivning,
en tidrapport och en faktura.

Meddelanden om modjliga dubbletter granskas fore
varje ersattning.

Reglerna for resor ligger i Workspace s& att chatten
hittar dem nar ndgon fragar.
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06 - VANLIGA FRAGOR
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Vad partners och projektledare

vill veta forst.

Hur passar PaperOffice ihop med tidrapportering och
fakturering?

Tidrapportering, planering och fakturering stannar kvar i dina
verktyg. PaperOffice skoter dokumenten som de skapar och
skickar de extraherade falten vidare som export eller via REST
APL.

Hur haller vi projektbudgeten i sikte?

Personaldagar fran uppdragsbeskrivningen och belopp fran
fakturorna kommer in som falt per projekt och kan exporteras.
Summor och beddmning stannar i din projektuppféljning, och
PaperOffice levererar dokumenten med deras kalla.

Hur foljer vi andringsbegaranden?

Med en egen dokumenttyp kdnner AI-DMS igen dem vid
inslappet. | Tidslinje visas de tillsammans med protokoll och e-
post efter datum, och chatten besvarar fragor om laget med
dokumenten bakom.
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Kan PaperOffice lasa reskvitton fran utlandet?

Ja. AI-OCR identifierar spraket pa varje sida, dven for foton fran
mobilappen. IDP Agent levererar belopp och valuta som falt, pa
det utdatasprak du stéller in for agenten.

Vad hinder med en hotellfaktura som ldmnas in tva
ganger?

Samma dokumentnummer fran samma utfardare eller samma
text: dokumentet visar Mojlig dublett med skalet och en lank till

den forsta kopian. Du tittar pa bada och avgor innan nagot
ersatts.

Ser alla konsulter alla projekt?

Alla ser de Workspaces som deras grupp har behorighet till, i
listan, i sdkningen, i chatten och via MCP. For kansliga uppdrag
skyddar fran Business dven ett |6senord eller en SMS-kod
Workspace.
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07 - SA HAR BORJAR DU

Borja med ditt nuvarande projekt

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, satt upp ett Workspace for ett pagaende projekt och ladda upp
uppdragsbeskrivningen, motesprotokollen och kvittona. Faktureringen bygger p& anvandning, och
prissidan visar priserna.

Vilj ett projekt Kom 6verens om falten Ta med konsulterna

Ta ett projekt vars historik du kanner. Bestam tillsammans med Para mobilappen i teamets telefoner.
Med de forsta fragorna till chatten projektledaren och back office vilka Reskvitton hamnar da i projektets
ser du direkt om svaren stammer. varden varje uppdragsbeskrivning Workspace samma dag som resan.

och varje faktura ska ge.

DATABLAD OM DETTA AMNE

Workspaces Mobilappen
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-sv.pdf

IDP Agent Tidslinje
pe i

ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-sv.pdf

Dokumentchatt Smart s6kning
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-sv.pdf

Konsult och tjanster

paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai-radgivning-tjanster-dokumenthantering

MER OM DETTA AMNE PRISER KONTAKT

paperoffice.ai/sv/solutions/bransch/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt
radgivning-tjanster-dokumenthantering
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