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Gdzie jest napisane, co obiecalismy
klientowi?

Akta projektu odpowiadaja, z podaniem
zrodta.

Firmy doradcze i dostawcy ustug zbieraja oferty, zakresy prac, karty czasu pracy, protokoty i paragony z podrézy
osobno dla kazdego projektu. Ten krotki przewodnik pokazuje, jak PaperOffice zapisuje je wedtug projektow,

odczytuje kwoty jako pola i odpowiada na pytania do akt projektu. Dla partneréw, kierownikdw projektéw i back

office.

Jeden Workspace na projekt, paragony przez aplikacje mobilng, wartosci jako pola i
Czat dokumentow przy pytaniu o status. Kazda odpowiedz wskazuje dokumenty, z
ktorych pochodzi.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

Raport zostat wystany.
Ktora to byta wersja?

Projekty wytwarzajg wiele dokumentow: oferte, zakres prac, protokoty, wnioski o zmiane, karty czasu
pracy, faktury i paragony z podrézy zagranicznych. Lezg w e-mailach, na laptopach i na dysku
projektowym. Kto chce wyjasnic status, przeszukuje wszystkie trzy miejsca.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Projekty biegng wieloma Paragony powstajg w drodze Zespoty sie zmieniaja
kanatami Faktury hotelowe z Paryza, Kto zatozyt projekt, dawno
Zobowiagzania sa w protokotach, paragony z taksowek z Warszawy, przeszedt do kolejnego zlecenia.
zmiany w watku e-mailowym, cena bilety kolejowe w formie PDF. Nowy kierownik projektu zna

w ofercie. Kazdy dokument zostaje Przychodza w kilku jezykach i historie z folderdéw, ktore zatozyt
tam, gdzie akurat powstat. walutach i czesto sg zgtaszane kilka ktos inny.

tygodni pdzniej.

JAK TO ROZPOZNAC

® Przed posiedzeniem komitetu sterujgcego ktos szuka w e-mailach najnowszych protokotéw.
@ Pytanie o status wniosku o zmiane zajmuje cate popotudnie.

o Faktura hotelowa zostaje zgtoszona dwa razy: raz przez hotel, raz przez portal rezerwacyjny.
o Osobodni z zakresu prac wpisuje sie ponownie do kazdej faktury.

@ Paragony z podrozy w obcym jezyku leza nietkniete, az kto$ bedzie mogt je przeczytac.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

02/08



@ PAPEROFFICE KROTKI PRZEWODNIK - BRANZA

ENTERPRISE./ZAI

02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Akta projektu,
ktore udzielajg odpowiedzi.

Zakres prac, karta czasu pracy czy paragon z podrozy: kazdy dokument trafia do Workspace swojego
projektu, zostaje odczytany i mozna go potem przeszukiwac. Przy tym projekty i klienci pozostajg wyraznie
rozdzieleni.

Jeden Workspace na projekt

Kazdy projekt lub klient dostaje wtasny Workspace. Uprawnienia grup okreslaja, kto moze przegladac, przesytac lub miec
petny dostep, a przy typie Business kod SMS chroni poufne zlecenia.

MODUt: WORKSPACES

Q Paragony z podrézy

Aplikacja mobilna skanuje paragony z wykrywaniem krawedzi, strona po stronie w trybie wsadowym, i wysyta je do
wybranego Workspace. Bez potgczenia skany czekaja, az sie¢ wroci.

MODUt: MOBILE APP

Q Typ, jezyk, pola

Al-DMS rozpoznaje oferte, karte czasu pracy, protokot, fakture lub paragon oraz jezyk. IDP Agent odczytuje osobodni,
okres ustugi, kwote i walute wraz z miejscem w dokumencie.

MODU¢t: IDP AGENT

e Historia projektu w jednym widoku

O$ czasu uktada oferte, protokoty, wnioski o zmiany i odbiory wedtug Data dokumentu , grupujac je wedtug tygodnia
lub miesigca. Jedno klikniecie otwiera dokument.

MODUt: OS CZASU

e Pytania do akt projektu

Czat dokumentow odpowiada na pytania, np. ,Co komitet sterujgcy postanowit w sprawie CR-03?”, i wymienia
dokumenty pod odpowiedzig. Wyszukiwanie znajduje tez tekst w skanach.

MODUt: CZAT Z DOKUMENTAMI
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03 - W APLIKACJI

Od rozpoczecia projektu
do pierwsze] odpowiedzi.

Tak zaktada sie akta projektu. Potrzebny jest Workspace z AI-DMS Premium i dokumenty z trwajacego
projektu, ktérego tresc jest dobrze znana.

° Utworz Workspace projektu

W Document Al > Workspaces utworz Workspace dla projektu i ustaw Al-DMS na Premium. Wczytaj istniejace
dokumenty, zaznacz je i przetworz przez Akcje » Agenci i przeptywy pracy » AI-DMS .

e Typ dla wnioskéw o zmiane

W  Document Al » Typy dokumentéw  utwérz nowy typ ,Change Request” i krotko opisz po angielsku, jak go rozpoznad,
np. numer, powod i naktad pracy.

e Odczytaj pola projektu

Zaznacz zakres prac, otworz  Akcje » Agenci i przeptywy pracy» IDP i utworz agenta z osobodniami, okresem, kwota i
walutg. Uruchom petny test pokazuje wartosc i miejsce w dokumencie przy kazdym polu.

G Zobacz historie

Na liscie dokumentéw wybierz widok O$ czasu z polem daty Data dokumentu . Protokoty, wnioski o zmiany i faktury
pojawiajg sie jeden pod drugim dla kazdego miesigca.

e Zadaj pytanie aktom projektu

Kliknij Zapytaj agenta , wybierz Workspace projektu w Kontekst agenta i zadaj pytanie. Znalezione dokumenty pojawia
sie pod odpowiedzig i otworza sie po kliknieciu.

PORADA Z PRAKTYKI

Nadaj wnioskom o zmiane staty numer Kazdemu wnioskowi o zmiane nadaj staty numer, np. CR-03, i uzywaj go w e-
mailach i protokotach. Wyszukiwanie trafi wtedy doktadnie w ten numer, a czat znajdzie kazdy dokument dotyczacy tej
samej zmiany.
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04 - PRZYKEAD

Firma doradztwa zarzadczego
przed komitetem sterujgcym.

Firma doradztwa zarzadczego z 35 konsultantami
prowadzi projekt tancucha dostaw dla klienta
przemystowego, z zadaniami w Paryzu i Warszawie.
Folder projektu na dysku, e-maile w kilku skrzynkach,
paragony z podrdzy w kopertach. Przed komitetem
sterujgcym partner chce znac status dwaoch wnioskéw o

zmiane.
PRZED Z PAPEROFFICE
® Protokoty i wnioski o zmiany leza w skrzynkach o Wszystkie dokumenty projektu leza w jego
cztonkéw projektu. Workspace, a paragony przychodza aplikacja
e Back office przepisuje osobodni z zakresu prac do eI e
kazdej faktury. e Agent projektu odczytuje osobodni, okres, kwote i
. . walute wraz ze Zrédtem.
o Ktos sprawdza faktury hotelowe po francusku i po ute cees
polsku ze stownikiem. e Osczasu pokazuje oferte, wnioski o zmiany i
. : tokot dtug daty.
e Aby poznac status wniosku o zmiane, partner PrOtOXOTY WEdiLg qaty
dzwoni do trzech kolegdw. e Czat odpowiada na pytanie o status i wskazuje
protokot oraz e-mail, na ktorych sie opiera.

Wymyslony przypadek, ktéry pokazuje podejscie. Sprawdz na dokumentach z jednego ze swoich projektéw, czy typy i pola sa prawidtowe, a kazda
odpowiedzZ czatu zweryfikuj z oryginatem.
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05 - LISTA KONTROLNA

KROTKI PRZEWODNIK - BRANZA

Jak utrzymac akta projektu
kompletne.

Dziesie¢ punktow do uzgodnienia przed pierwszym projektem i do regularnego sprawdzania potem.

UJ

O

O
O
O

Kazdy trwajacy projekt ma wtasny Workspace z
jasnymi uprawnieniami grup.

Konsultanci sparowali aplikacje mobilng i wybieraja
Workspace projektu przy skanowaniu.

Whioski o zmiany majg wtasny typ dokumentu z
krotkim opisem.

Ktos sprawdza osobodni i kwoty z oryginatem, zanim
trafig do rozliczenia.

Nowe wersje raportu dodaje sie jako wersje do
istniejagcego dokumentu.
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Workspace projektu jest ustawiony na AI-DMS
Premium.

E-maile projektowe trafiajg do Workspace przez
connector ze skrzynki IMAP.

Agent projektu zostat przetestowany na zakresie prac,
karcie czasu pracy i fakturze.

Powiadomienia o mozliwych duplikatach sg
sprawdzane przed kazdym zwrotem kosztow.

Zasady podrozy znajduja sie w Workspace, aby czat
mogt je znalez¢, gdy ktos o nie zapyta.
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

KROTKI PRZEWODNIK - BRANZA

Co partnerzy | kierownicy projektow
chca wiedzie¢ w pierwszej kolejnosci.

Jak PaperOffice wspdtpracuje z ewidencjg czasu pracy
i fakturowaniem?

Ewidencja czasu, planowanie i fakturowanie pozostajg w Panstwa
narzedziach. PaperOffice zajmuje sie dokumentami, ktére one
wytwarzaja, i przekazuje wyodrebnione pola jako eksport lub
przez REST API.

Jak kontrolowa¢ budzet projektu?

Osobodni z zakresu prac i kwoty z faktur trafiaja jako pola dla
kazdego projektu i mozna je eksportowac. Sumy i ocena
pozostajg w Panstwa controllingu projektéw, a PaperOffice
dostarcza dokumenty wraz ze zrédtem.

Jak $ledzi¢ wnioski o zmiany?

Dzieki wtasnemu typowi dokumentu Al-DMS rozpoznaje je przy
przyjmowaniu. W O$ czasu pojawiaja sie wraz z protokotami i e-
mailami wedtug daty, a czat odpowiada na pytania o status,
wskazujac dokumenty, na ktérych sie opiera.
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Czy PaperOffice odczyta paragony z podrézy
zagranicznych?

Tak. AI-OCR rozpoznaje jezyk kazdej strony, takze na zdjeciach z
aplikacji mobilnej. IDP Agent dostarcza kwote i walute jako pola

w jezyku wyjsciowym ustawionym w agencie.

Co sie dzieje z fakturg hotelowg zgtoszong dwa razy?

Ten sam numer dokumentu od tego samego wystawcy albo ten
sam tekst: dokument pokazuje Mozliwy duplikat dokumentu z
powodem i linkiem do pierwszej kopii. Oba dokumenty Panstwo
porownuja i decyduja, zanim cokolwiek zostanie zwrécone.

Czy wszyscy konsultanci widza wszystkie projekty?

Kazdy widzi te Workspace'y, do ktorych jego grupa ma
uprawnienia, na liscie, w wyszukiwaniu, w czacie i przez MCP.
Przy poufnych zleceniach hasto lub kod SMS chroni Workspace
takze w typie Business.
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07 - JAK ZACZAC

KROTKI PRZEWODNIK - BRANZA

/acznij od biezgcego projektu

Zatéz konto na app.paperoffice.ai, utworz Workspace dla trwajgcego projektu i wczytaj zakres prac,
protokoty oraz paragony. Rozliczenie idzie za wykorzystaniem, a ceny podaje strona cennika.

Woybierz projekt

We? projekt, ktorego historie dobrze
Panstwo znaja. Przy pierwszych
pytaniach do czatu od razu
zobaczycie, czy odpowiedzi sa
poprawne.

KARTY TECHNICZNE NA TEN TEMAT

Uzgodnij pola

Zabierz konsultantéw

Ustal z kierownikiem projektu i back Sparuj aplikacje mobilng na
office, jakie wartosci ma dostarczac telefonach zespotu. Paragony z
kazdy zakres prac i kazda faktura. podrézy trafig wtedy do Workspace

Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-pl.pdf

IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
-processing-pl.pdf

Czat z dokumentami
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-pl.pdf

Doradztwo i ustugi

projektu tego samego dnia.

Mobile App
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-pl.pdf
Os$ czasu
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-pl.pdf

Inteligentne wyszukiwanie

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-pl.pdf

paperoffice.ai/pl/solutions/branza/ai-konsultacje-i-uslugi-zarzadzanie-dokumentami

WIECEJ NA TEN TEMAT

paperoffice.ai/pl/solutions/branza/ai-
konsultacje-i-uslugi-zarzadzanie-
dokumentami
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CENNIK

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/pl/kontakt
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