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LYHYT OPAS - TOIMIALA - KONSULTOINTI JA PALVELUT

Mista nakee, mita asiakkaalle luvattin?
Projektitiedosto vastaa, lahde mukana.

Konsultointiyritykset ja palveluntarjoajat kerdavat tarjoukset, tydsuunnitelmat, tuntilistat, muistiot ja matkakuitit
projekteittain. Tama lyhyt opas nayttaa, miten PaperOffice arkistoi ne projektin mukaan, lukee summat kenttina ja

vastaa kysymyksiin projektitiedostosta. Osakkaille, projektipaallikoille ja back officelle.

Yksi Workspace projektia kohden, kuitit mobiilisovelluksella, arvot kenttina j
Asiakirjakeskustelu tilaa koskevaan kysymykseen. Jokainen vastaus nimeaa asiakirjat,
joista se on peraisin.

PAPEROFFICE.AI KNOWLEDGE LIBRARY




@

PAPEROFFICE

ENTERPRISE./ZAI

01 - MISTA ON KYSE

Raportti on lahtenyt.
Mika versio se oli?

Projekteissa syntyy paljon asiakirjoja: tarjous, tydsuunnitelma, muistiot, muutospyynnot, tuntilistat, laskut

LYHYT OPAS - TOIMIALA

ja ulkomaiden matkakuitit. Ne ovat sahkoposteissa, kannettavilla ja projektiasemalla. Jokainen, joka haluaa

selvittaa tilanteen, etsii kaikista kolmesta paikasta.

MIKSI NAIN KAY

Projektit kulkevat monen Kuitit syntyvat matkoilla
kanavan kautta

Hotellilaskut Pariisista, taksikuitit

Sitoumukset ovat muistioissa, Varsovasta, junaliput PDF-
muutokset sahkopostiketjussa ja tiedostoina. Ne ovat useilla kielill3 ja
hinta tarjouksessa. Jokainen valuutoilla, ja ne lahetetdéan usein
asiakirja pysyy sielld, missa se sattui viikkojen paasta.

syntymaan.

MITEN SEN HUOMAA

Ennen ohjausryhmaa joku etsii sdhkdposteista viimeisimman muistion.

Muutospyynnén tilan selvittdminen vie iltapaivan.

Hotellilasku ldhetetaan kahdesti, kerran hotellista ja kerran varausportaalista.

Tyosuunnitelman henkilopaivat kirjoitetaan jokaiseen laskuun uudelleen.

Vieraskielisia matkakuitteja ei avata, ennen kuin joku ehtii lukea ne.
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Tiimit vaihtuvat

Se, joka perusti projektin, on jo
siirtynyt seuraavaan
toimeksiantoon. Uusi
projektipaallikkod tuntee historian
kansioista, jotka joku muu on

luonut.
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02 - TOIMINTATAPA PAPEROFFICESSA

Projektitiedosto,
joka antaa vastauksia.

Tydsuunnitelma, tuntilista tai matkakuitti: jokainen asiakirja menee oman projektinsa Workspaceen, luetaan
ja siitd voi sen jalkeen kysya. Projektit ja asiakkaat pysyvat matkan varrella selvasti erillaan.

e Yksi Workspace projektia kohden

Jokaisella projektilla tai asiakkaalla on oma Workspace. Ryhmaoikeudet maarittavat, kuka saa katsoa, ladata tai tehda
kaikkea, ja Business-tasolla SMS-koodi suojaa luottamukselliset toimeksiannot.

MODUULI: WORKSPACES

a Kuitit matkoilta

Mobiilisovellus skannaa kuitit reunantunnistuksella, sivu kerrallaan eramuodossa, ja ldhettda ne valittuun Workspaceen.
llIman verkkoa skannaukset odottavat, kunnes verkko palaa.

MODUULI: MOBIILISOVELLUS

e Tyyppi, kieli, kentat

Al-DMS tunnistaa tarjouksen, tuntilistan, muistion, laskun tai kuitin seka kielen. IDP Agent lukee henkilopaivat,

palvelujakson, summan ja valuutan ldhdesijainteineen.

MODUULI: IDP AGENT

° Projektin historia yhdell3 rivilla

Aikajana jarjestaa tarjoukset, muistiot, muutospyynnot ja hyvaksynnat kohdan Asiakirjan paivdmaara mukaan viikoittain
tai kuukausittain. Yksi napsautus avaa asiakirjan.

MODUULI: AIKAJANA

e Kysymykset projektitiedostolle

Asiakirjakeskustelu vastaa kysymyksiin, kuten "Mista ohjausryhma paatti CR-03:n osalta?”, ja listaa asiakirjat vastauksen
alle. Haku |6ytaa tekstin myos skannauksista.

MODUULI: DOKUMENTCHAT

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 03 /08



@PAPEROFF|CE LYHYT OPAS - TOIMIALA

ENTERPRISE./ZAI

03 - SOVELLUKSESSA

Projektin kaynnistyksesta

oo ©

ensimmaiseen vastaukseen.

Nain projektitiedosto perustetaan. Tarvitsette Workspacen, jossa on AI-DMS Premium, ja asiakirjoja
kaynnissa olevasta projektista, jonka sisallon tunnette hyvin.

° Projektin Workspacen luominen

Luokaa kohdassa Document Al » Workspaces projektille Workspace ja asettakaa AI-DMS Premium-tasolle. Ladatkaa
olemassa olevat asiakirjat, valitkaa ne ja kasitelkdd ne kohdan Toiminnot » Agentit ja tydvaiheet » AI-DMS  kautta.

e Tyyppi muutospyynnoille

Luokaa kohdassa Document Al » Asiakirjatyypit uusi tyyppi "Change Request” ja kuvailkaa englanniksi lyhyesti, miten se
tunnistetaan, esimerkiksi numero, syy ja tydmaara.

e Projektikenttien lukeminen

Valitkaa tyosuunnitelma, avatkaa Toiminnot » Agentit ja tyovaiheet» IDP ja luokaa agentti henkilopaivilla, jaksolla,

summalla ja valuutalla. K&ynnista taydellinen testauskdynti nayttada arvon ja lahdesijainnin jokaiselle kentalle.

G Historian katselu

Valitkaa asiakirjalistasta ndkyma Aikajana kentalld Asiakirjan pdivémaara ja ryhmitelkaa kuukausittain. Muistiot,
muutospyynnot ja laskut nakyvat kukin kuukauden kohdalla perakkain.

e Kysyminen projektitiedostolta

Napsauttakaa Kysy agentilta , valitkaa projektin Workspace kohdasta Agentin konteksti ja kysykaa kysymyksenne.
Loytyneet asiakirjat nakyvat vastauksen alla ja avautuvat napsautuksella.

VINKKI KAYTANNOSTA

Muutospyynnéille kiintean numeron antaminen Antakaa jokaiselle muutospyynndlle kiinted numero, kuten CR-03, ja
kayttakaa sitd sdhkoposteissa ja muistioissa. Haku osuu numeroon tarkasti, ja keskustelu 16ytaa jokaisen saman
muutospyynnon asiakirjan.
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04 - ESIMERKKI

Johdon konsultointiyritys

ennen ohjausryhmaa.

Johdon konsultointiyrityksessa on 35 konsulttia, ja se
tekee toimitusketjuprojektia teolliselle asiakkaalle.
Toimeksiannot ovat Pariisissa ja Varsovassa. Asemalla on
projektikansio, sdhkdposteja on useissa postilaatikoissa
ja matkakuitit ovat kirjekuorissa. Ennen ohjausryhmaa
osakas haluaa tietaa kahden muutospyynnon tilanteen.

ENNEN PAPEROFFICELLA
o Muistiot ja muutospyynnot ovat projektin jasenten o Kaikki projektiasiakirjat ovat projektin
postilaatikoissa. Workspacessa, ja kuitit tulevat

e Back office kirjoittaa tydsuunnitelman meiiliseveliLicels,

henkilopaivat jokaiseen laskuun kasin. e Projektiagentti lukee henkilopaivat, jakson,

: : T summan ja valuutan ldhteineen.
e Joku tarkistaa ranskan- ja puolankielisia !

hotellilaskuja sanakirjan avulla. o Aikajana nayttaa tarjouksen, muutospyynnoét ja

. L muistiot paivamaaran mukaan.
e Osakas soittaa muutospyynnon tilan

selvittdmiseksi kolmelle kollegalle. e Keskustelu vastaa tilakysymykseen ja nimeaa
muistion ja sdhkopostin, joihin vastaus perustuu.

Keksitty tapaus, joka ndyttaa lahestymistavan. Tarkistakaa omasta projektistanne peraisin olevilla asiakirjoilla, ovatko tyypit ja kentat oikein, ja vertailkaa
jokainen chat-vastaus alkuperaiseen.
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05 - TARKISTUSLISTA

Projektitiedoston

LYHYT OPAS - TOIMIALA

pitaminen ajantasaisena.

Kymmenen kohtaa, jotka sovitaan ennen ensimmaista projektia ja joita tarkastellaan sdanndllisesti sen

jalkeen.

D Jokaisella kdynnissa olevalla projektilla on oma
Workspace selkeilld ryhmaoikeuksilla.

Konsultit ovat yhdistaneet mobiilisovelluksen ja

kuvauksella.

vasten ennen laskutusta.

o o o 0

asiakirjaan versiona.
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valitsevat skannatessaan projektin Workspacen.

Muutospyynnailld on oma asiakirjatyyppi lyhyelld

Joku tarkistaa henkilopaivat ja summat alkuperaista

Raportin uudet versiot lisdtdan olemassa olevaan

o 0O o o O

Projektin Workspace on asetettu AlI-DMS Premiumille.

Projektin sahkopostit tulevat Workspaceen
Connectorin kautta IMAP-postilaatikosta.

Projektiagentti on testattu tydsuunnitelmalla,
tuntilistalla ja laskulla.

Mahdollisia paéllekkaisyyksia koskevat ilmoitukset
katsotaan ennen jokaista korvausta.

Matkustusohje on Workspacessa, jotta keskustelu
loytaa sen kysyttdessa.
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06 - USEIN KYSYTYT KYSYMYKSET
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Mita osakkaat ja projektipaallikot

haluavat ensin tietaa.

Miten PaperOffice sopii ajanseurantaan ja
laskutukseen?

Ajanseuranta, suunnittelu ja laskutus pysyvat tydkaluissanne.
PaperOffice hoitaa niiden tuottamat asiakirjat ja valittad poimitut
kentat vientind tai REST APl:n kautta.

Miten pidamme projektibudjetin nakyvilla?
Tyosuunnitelman henkilopdivat ja laskujen summat tulevat
kenttind projektikohtaisesti, ja ne voi vieda. Yhteissummat ja
arviointi pysyvat projektin kontrollingissa, ja PaperOffice toimittaa

asiakirjat lahteineen.

Miten seuraamme muutospyyntja?

Omalla asiakirjatyypilladn AlI-DMS tunnistaa ne vastaanotossa.
Nakymassa Aikajana ne ndkyvat muistioiden ja sdhkdpostien
kanssa pdivamaaran mukaan, ja keskustelu vastaa tilakysymyksiin

takana olevilla asiakirjoilla.
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Voiko PaperOffice lukea ulkomaiden matkakuitit?

Kylla. AI-OCR tunnistaa jokaisen sivun kielen, myos
mobiilisovelluksen kuvista. IDP Agent toimittaa summan ja
valuutan kenttina silla tulostuskielelld, jonka asetatte agentille.

Mita tapahtuu kahdesti lahetetylle hotellilaskulle?

Sama asiakirjanumero samalta ldhettdjalta tai sama teksti:
asiakirjassa nakyy Mahdollinen kaksoiskappale syineen ja linkki
ensimmaiseen kappaleeseen. Katsotte molemmat ja paatatte
ennen kuin mitdan korvataan.

Nakevatko kaikki konsultit kaikki projektit?

Jokainen nakee ne Workspacet, joihin hdnen ryhmallaan on
oikeudet, luettelossa, haussa, keskustelussa ja MCP:n kautta.
Luottamuksellisten toimeksiantojen Workspacen suojaa Business-
tasolta lisattava salasana tai SMS-koodi.
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07 - NAIN ALOITETAAN

Nykyisesta projektistanne aloittaminen.

Luokaa tili osoitteessa app.paperoffice.ai, perustakaa Workspace kadynnissa olevalle projektille ja ladatkaa

tyosuunnitelma, muistiot ja kuitit. Laskutus perustuu kayttdoon, ja hinnoittelusivu ndyttda hinnat.

Projektin valitseminen Kenttien sopiminen Konsulttien mukaan
Ottakaa projekti, jonka historian Paattakaa projektipaallikdn ja back ottaminen

tunnette. Ensimmaisista officen kanssa, mité arvoja jokaisen Yhdistakaa mobiilisovellus tiimin
kysymyksista keskustelulle naette tydsuunnitelman ja jokaisen laskun puhelimiin. Matkakuitit paatyvat
heti, ovatko vastaukset oikein. pitaa tuottaa. silloin projektin Workspaceen

matkan pdivana.

AIHEEN DATALEHDET

Workspaces Mobiilisovellus
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-fi.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-fi.pdf
IDP Agent Aikajana

pa >ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-fi.pdf
Dokumentchat Alykas haku
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-fi.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-fi.pc

Konsultointi ja palvelut

paperoffice.ai/fi/solutions/toimiala/tekoly-neuvonta-ja-palvelut-dokumenttienhallinta

LISAA AIHEESTA HINNAT YHTEYSTIEDOT

paperoffice.ai/fi/solutions/toimiala/tek paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/fi/yhteystiedot
oly-neuvonta-ja-palvelut-
dokumenttienhallinta
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