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STRUCNY PRUVODCE - ODVETVi - PORADENSTVI A SLUZBY

Kde stoji, co jsme klientovi slibili?
Projektovy spis odpovi, vCetne zdroje.

Poradenské firmy a poskytovatelé sluzeb shromazduji nabidky, rozsahy praci, casové vykazy, zapisy a Uctenky za

cesty podle projektl. Tento kratky privodce ukazuje, jak je PaperOffice uklada podle projekt(, ¢te ¢astky jako

pole a odpovida na otazky nad projektovym spisem. Pro partnery, vedouci projektt a back office.

Jeden workspace na projekt, Uctenky z mobilni aplikace, hodnoty jako pole a
Dokumentovy chat na otazku ke stavu. Kazda odpoved uvadi dokumenty, ze kterych
vychazi.

PAPEROFFICE.AI KNOWLEDGE LIBRARY




@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

01 - PODSTATA PROBLEMU

/prava odesla.

Ktera verze to byla?

Projekty vytvareji mnoho dokumentl: nabidku, rozsah praci, zapisy, pozadavky na zménu, ¢asové vykazy,
faktury a Uctenky za cesty do zahranici. Lezi v e-mailech, na noteboocich i na projektovém disku. Kdo chce
vyjasnit stav, prohledavéa vsechna tri mista.

PROC K TOMU DOCHAZI

Projekty bézi pres mnoho
kanal

Zavazky jsou v zapisech, zmény ve

vldkné e-mailtl, cena v nabidce.

Kazdy dokument zlstava tam, kde

zrovna vznikl.

JAK TO POZNATE

Uctenky vznikaji na cestach

Hotelové faktury z Parize, uctenky z
taxi z Varsavy, jizdenky jako PDF.
Prichazeji v nékolika jazycich a
ménach a casto se predkladaji az za
tydny.

e Pred ridicim vyborem nékdo prohledava e-maily kvili poslednimu zépisu.

e Dotaz na stav pozadavku na zménu zabere odpoledne.

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

Tymy se méni

Kdo projekt zakladal, uz davno
presel na dalsi zakazku. Novy

vedouci projektu zna historii ze
slozek, které zalozil nékdo jiny.

@ Hotelova faktura se predlozi dvakrat, jednou od hotelu a jednou z rezervac¢niho portalu.

e Osobodny z rozsahu praci se pro kazdou fakturu prepisuji znovu.

o Cizojazycné Uctenky za cesty lezi nedotcené, dokud je nékdo nemad cas precist.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Projektovy spis,
ktery da odpoved..

Rozsah praci, casovy vykaz i Uctenka za cestu: kazdy dokument jde do workspace svého projektu, je

precten a pak se na néj da ptat. Projekty a klienti pritom zUstavaji cisté oddélené.

Jeden workspace na projekt

Kazdy projekt nebo klient dostane vlastni workspace. Opravnéni skupin urcuji, kdo smf zobrazovat, nahravat nebo mit plny
pristup, a od Business chrani daverné zakazky SMS kédem.

MODUL: WORKSPACES

Uctenky z cest

Mobilni aplikace skenuje Uctenky s detekci okraju, stranku po strance v davkovém rezimu, a odesle je do zvoleného
workspace. Offline cekaji sken, dokud se nevrati sit.

MODUL: MOBILN{ APLIKACE

Typ, jazyk, pole

Al-DMS rozpozna nabidku, casovy vykaz, zapis, fakturu nebo Uctenku a jazyk. IDP Agent ¢te osobodny, obdobi plnénti,
¢astku a ménu se zdrojovym mistem.

MODUL: IDP AGENT

Historie projektu na jeden pohled

Casova osa Fadi nabidky, zapisy, poZadavky na zménu a predani podle Datum dokumentu , seskupené po tydnech nebo
mésicich. Jednim kliknutim se otevie dokument.

MODUL: CASOVA OSA

Otazky na projektovy spis

Dokumentovy chat odpovida na otazky typu ,Co ridici vybor rozhodl k CR-03?“ a pod odpovedi vypisuje dokumenty.
Hledani najde i text ve skenech.

MODUL: DOKUMENTOVY CHAT
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03 - V APLIKACI

Od zahajeni projektu
kK prvni odpovedi.

Takto nastavite projektovy spis. Potfebujete workspace s AI-DMS Premium a dokumenty z béziciho
projektu, jehoz obsahu dobre rozumite.

° Zalozte workspace projektu

V nabidce Document Al » Workspaces vytvorte workspace pro projekt a nastavte AI-DMS na Premium. Nahrajte existujici

dokumenty, oznacte je a zpracujte pres Akce » Agenti a pracovni postupy » AI-DMS .

e Typ pro pozadavky na zménu

V nabidce Document Al » Typy dokumentt vytvorte novy typ ,Change Request” a stru¢né anglicky popiste, jak jej poznat,
napriklad ¢islo, divod a narocnost.

e Ctéte projektova pole

Oznacte rozsah praci, oteviete Akce > Agenti a pracovni postupy » IDP a vytvorte agenta s osobodny, obdobim, castkou a

meénou. Spustit kompletni testovaci béh ukaze u kazdého pole hodnotu a misto ve zdroji.

e Prohlédnéte si historii

V seznamu dokumentt zvolte pohled Casové osa s datovym polem Datum dokumentu . Zapisy, pozadavky na zménu a
faktury se u kazdého mésice zobrazi pod sebou.

e Zeptejte se projektového spisu
Kliknéte na Zeptejte se agenta , v Kontext agenta zvolte workspace projektu a polozte otazku. Nalezené dokumenty se

zobrazi pod odpovedi a jednim kliknutim se otevrou.

TIP Z PRAXE

Pozadavkiim na zménu dejte pevné cislo Kazdému pozadavku na zménu dejte pevné cislo, napriklad CR-03, a
pouzivejte je v e-mailech i zapisech. Hledani pak trefi ¢islo presné a chat najde kazdy dokument ke stejné zméené.
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04 - PRIKLAD

Manazerska poradenska firma
pred ridicim vyborem.

Manazerska poradenska firma s 35 konzultanty vede
projekt rizeni dodavatelského retézce pro primyslového
klienta, s nasazenimi v Parizi a ve Varsavé. Projektova
slozka na disku, e-maily v nékolika schrankach, uctenky
za cesty v obalkach. Pred ridicim vyborem chce partner
znéat stav dvou pozadavk( na zménu.

PREDTIM S PAPEROFFICE

® Zapisy a pozadavky na zménu leZi ve schrankéch o VSechny projektové dokumenty lezi v workspace
¢lent projektu. projektu a Uctenky prichazeji mobilni aplikaci.

e Back office prepisuje osobodny z rozsahu praci do e Projektovy agent cte osobodny, obdobi, ¢astku a
kazdé faktury. ménu se zdrojem.

o Hotelové faktury ve francouzstiné a polstine se e Casovdosa ukazuje nabidku, poZadavky na
kontrolujf se slovnikem. zménu a zapisy podle data.

e Aby partner zjistil stav pozadavku na zménu, e Chat odpovi na otézku ke stavu a uvede zépis i e-
zavola trem koleglim. mail, o které se opira.

Smysleny pripad, ktery ukazuje postup. Ovérte na dokumentech z nékterého viastniho projektu, zda jsou typy a pole spravné, a kazdou odpovéd chatu
porovnejte s originalem.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Udrzte projektovy spis
Uplny.
Deset bodu, které vyreste pred prvnim projektem a pak pravidelné kontrolujte.

D Kazdy bézici projekt ma vlastni workspace s jasnymi E] Workspace projektu je nastaven na AI-DMS Premium.
opravnénimi skupin.

[:] Konzultanti maji sparovanou mobilni aplikaci a pri [:] Projektové e-maily se pres connector z IMAP schranky
skenovani vybiraji workspace projektu. dostavaji do workspace.

E] Pozadavky na zménu maji vlastni typ dokumentu s [:] Projektovy agent je otestovan na rozsahu praci,
kratkym popisem. ¢asovém vykazu a fakture.

D Pred predanim do fakturace nékdo kontroluje C] Upozornéni na mozné duplicity se kontroluji pred
osobodny a ¢astky proti originalu. kazdou Uhradou vydaju.

[:] Nové verze zpravy se pridavaji jako verze ke [:] Cestovni smérnice je ve workspace, aby ji chat nasel,
stavajicimu dokumentu. kdyZz se na ni zeptéte.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

STRUCNY PRUVODCE - ODVETVI

Co chteji partneri a vedouci projektu

vedet nejdriv.

Jak PaperOffice zapada vedle evidence ¢asu a
fakturace?

Evidence casu, planovani a fakturace ztstavaji ve vasich
nastrojich. PaperOffice se stard o dokumenty, které vznikaji
kolem nich, a vytéZena pole predava jako export nebo pres REST
API.

Jak udrzime rozpocet projektu pod kontrolou?

Osobodny z rozsahu praci a ¢astky z faktur prichazeji jako pole u
kazdého projektu a Ize je exportovat. Soucty a hodnoceni
zUstavaji ve vasem controllingu projektt a PaperOffice dodava
dokumenty se zdrojem.

Jak sledujeme poZadavky na zménu?

Vlastnim typem dokumentu je AI-DMS rozpozna uz pfi prijmu. V
Casova osa  se zobrazf spolu se z&pisy a e-maily podle data a

chat odpovida na otazky ke stavu s dokumenty, o které se opira.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Umi PaperOffice Cist uctenky z cest do zahranici?

Ano. Al-OCR rozpozna jazyk kazdé stranky, i u fotek z mobilni
aplikace. IDP Agent dodéa castku a ménu jako pole v jazyce
vystupu, ktery nastavite u agenta.

Co se stane s hotelovou fakturou predloZenou dvakrat?

Stejné ¢islo dokladu od stejného vystavitele nebo stejny text:
dokument zobrazi Mozna duplikdt s ddvodem a odkazem na
prvni kopii. Obé porovnate a rozhodnete driv, nez cokoli
proplatite.

Vidi vSichni konzultanti vSechny projekty?

Kazdy vidi workspace, na kterd ma jeho skupina opravnéni, v
seznamu, v hledani, v chatu i pfes MCP. U divérnych zakdzek

chrani workspace od Business také heslo nebo SMS kad.
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07 - JAK ZACIT

Zacnete svym soucasnym projektem.

Vytvorte si Ucet na app.paperoffice.ai, zalozte workspace pro béZici projekt a nahrajte rozsah praci, zapisy
a Uctenky. Fakturace se fidi vyuzitim a cenik ukazuje ceny.

Vyberte projekt Dohodnéte pole Zapojte konzultanty

Vezmeéte projekt, jehoZ historii znate. S vedoucim projektu a back office Sparujte mobilni aplikaci v

Podle prvnich otazek na chat hned rozhodnéte, které hodnoty méa kazdy telefonech tymu. Uctenky z cest pak
uvidite, zda jsou odpovédi spravné. rozsah praci a kazda faktura prinést. pristanou v projektovém workspace

v den cesty.

DATOVE LISTY K TEMATU

Workspaces Mobilni aplikace

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf

IDP Agent Casova osa

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-cs.pdf
df

Dokumentovy chat Chytré hledani

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-cs.pc

Poradenstvi a sluzby

paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai-poradenstvi-a-sluzby-sprava-dokumentu

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT
paperoffice.ai/cs/solutions/odvetvi/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
poradenstvi-a-sluzby-sprava-

dokumentu
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