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PRAXISLEITFADEN 2026 - RECHNUNGSVERARBEITUNG

Jede Rechnung
Offnen, abtippen,
welterreichen?

Ab jetzt kommt
jede Rechnung
gelesen zur
Freigabe.

Postfach, Scanner, Upload und E-Rechnung. Dieser Leitfaden

zeigt Schritt flr Schritt, wie PaperOffice Rechnungen in einem
—

Workspace sammelt, Kopfdaten und Positionen liest, mit i

Bestellung und Lieferschein abgleicht und als Prifaufgabe an Ihr
pu— Team gibt.

Ein Beschaffungsvorgang in sieben Dateien: Bestellung,
Lieferschein, Rechnung mit hoherem Stlckpreis, E-Rechnung,
eine doppelt eingegangene Rechnung und eine mit neuer
Bankverbindung. Mit Testpaket zum Nachmachen.
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WARUM DIESER LEITFADEN

Die Zeit steckt nicht im Lesen.
Sie steckt im Suchen und Vergleichen.

Eine Rechnung zu lesen dauert Sekunden. Bis sie freigegeben ist, sucht jemand die Bestellung, fragt im

Lager nach dem Lieferschein und tragt sie Gber den Flur.

S —

In vielen Buchhaltungen ist Rechnungsprifung vor allem Sucharbeit: Welche
Bestellung gehort dazu, ist alles geliefert, stimmt der Preis, kam die Rechnung schon

einmal? Das kostet Zeit, und es bleibt jeden Monat gleich.

Dieser Leitfaden zeigt, wie PaperOffice diesen Teil GUbernimmt: ein Workspace fUr alle

Eingange, Datenfelder mit Fundstelle, ein Abgleich mit Bestellung und Lieferschein

und eine Prifaufgabe fr Ihr Team. Mit dem Testpaket probieren Sie es in 45 Minuten

selbst aus.

Daniel Schénland
Grinder und CEO, PaperOffice

FUR WEN
Kreditorenbuchhaltung Einkauf Finanzleitung
Sie erfassen und priifen Sie bestellen, nehmen Lieferungen Sie geben frei und wollen wissen,
Eingangsrechnungen und wollen an und klaren Abweichungen mit welche Rechnungen auffallen und
weniger abtippen und suchen. Lieferanten. warum.

WAS SIE DANACH KONNEN

Einen Rechnungs-Workspace einrichten, Postfach und Scanner anbinden, Datenfelder und E-Rechnungen lesen lassen,
Rechnungen mit Bestellung und Lieferschein abgleichen, Dubletten und neue Bankverbindungen erkennen und
Prifaufgaben anlegen.
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UBERBLICK

Inhalt

01 Montag in der Kreditorenbuchhaltung

02 Was Rechnungen aufhalt

03 Der Weg im Uberblick

04 Ein Workspace flr den Rechnungseingang
05 Alle Eingdnge in einen Workspace

06 Was PaperOffice aus jeder Rechnung liest
07 E-Rechnungen: Daten aus dem XML

08 Positionen lesen: drei Agenten fur die Beschaffung
09 Abgleich mit Bestellung und Lieferschein

10 Dubletten und aufféllige Bankdaten

11 Prifaufgabe und Freigabe

12 Ubergabe an die Buchhaltung

13 Was Teams beim Start fragen

14 Selbst testen in 45 Minuten

15 Weiterlesen: Datenblatter und Kurzleitfaden
16 In finf Tagen zum ersten Ergebnis

17 Checkliste und Start

AUF EINEN BLICK

® Ein Workspace ,Rechnungseingang” sammelt Rechnungspostfach, Scanner, Upload und Smartphone.

® AbAI-DMS Premium stehen Absender, Betrage und Bestellreferenz als Datenfelder bereit, jeder Wert mit
Fundstelle. E-Rechnungen liest PaperOffice aus dem XML.

® DreiIDP Agents aus dem Katalog lesen die Positionen von Bestellung, Lieferschein und Rechnung. Der Abgleich
zeigt, wo Rechnung, Bestellung und Lieferschein voneinander abweichen.

® Mogliche Dubletten stehen am Dokument. AI-DMS Ultra priift Bankdaten und USt-IdNr. und halt Auffalliges in
Quarantane.

® FEin HITL Agent legt die Priifaufgabe an, ab Ihrem Betrag fir mehrere Personen. Die Daten gehen per Export,
REST-API oder Webhook an lhre Buchhaltung.
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@PAPEROFHCE EINSTIEG

01 - MONTAG IN DER KREDITORENBUCHHALTUNG

Ein Postfach, ein Stapel.
Und eine Rechnung passt nicht.

Montag, 8:30 Uhr. Malte Rohwer, Kreditorenbuchhalter bei der Wohnwerk Elmendorf GmbH, einem
Hersteller von Polstermobeln, 6ffnet das Rechnungspostfach. Auf dem Tisch liegt die Papierpost vom

Freitag.

Die Stoffweberei Lindqvist berechnet fir den Velours ST-4410
je Meter 26,40. Bestellt waren 23,20. Ob alles geliefert wurde,
steht auf dem Lieferschein, und der liegt im Lager.

Die Rechnung von Beschlagtechnik Kornmeyer kam als Brief
und per E-Mail. Die Spedition Ahlgrimm schreibt, sie habe eine
neue Bankverbindung. Und der Holzhandel Rautenberg schickt
eine E-Rechnung im ZUGFeRD-Format.

Die Freigabe muss Finanzleiterin Sabine Krolow erteilen, und

die ist ab Mittwoch auf der Mobelmesse.

DIE EIGENTLICHE HURDE

Prifen kann erst, wer Rechnung, Bestellung und Lieferschein nebeneinander hat. Bis dahin vergeht die meiste Zeit mit
Suchen, Abtippen und Nachfragen.
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02 - WAS RECHNUNGEN AUFHALT

Vier Zeitfresser.
Jeder fur sich klein.

Kaum eine Rechnung ist schwierig. Zeit kostet, dass sie auf vielen Wegen kommt und erst zu Bestellung
und Lieferschein finden muss.

Viele Eingdnge Abtippen
Rechnungen kommen per Post, an persdnliche Postfacher, Lieferant, Nummer, Betrag und Bestellnummer werden von
als PDF und als E-Rechnung. Wer sie bearbeitet, sammelt Hand Ubertragen. Dabei rutschen Zahlendreher durch.
erst ein.
Abgleich von Hand Freigabe lber den Flur
Ob Menge und Preis stimmen, zeigt erst der Vergleich mit Die Rechnung wandert zur Freigabe und zurlick. Wer
Bestellung und Lieferschein. Beide liegen woanders. gerade fehlt, halt den Lauf auf.
ZEITFRESSER SO HILFT PAPEROFFICE IM TESTPAKET
Viele Eingange Postfach, Scanner, Upload und Smartphone liefern in einen Rechnung als Brief und als E-Mail
Workspace
Abtippen Datenfelder mit Fundstelle, E-Rechnungen aus dem XML ZUGFeRD-Rechnung Rautenberg
Abgleich von Hand Abgleich Uber die Bestellreferenz, Abweichung je Position Stlickpreis 26,40 statt 23,90
Freigabe tber den Flur HITL Agent mit Prifaufgabe und Betragsregel Lindqgvist-Rechnung als Aufgabe

Alle Dateien des Testpakets sind erfunden. Was Sie damit in der App sehen sollten, steht auf Seite 17.

WAS BEI IHNEN BLEIBT

Die fachliche Prifung, die Freigabe, das Buchen und die Zahlung. PaperOffice liest, gleicht ab und zeigt, was auffallt.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 05/ 20



@PAPEROFHCE ABLAUF

ENTERPRISE./AI

03 - DER WEG IM UBERBLICK

FUNf Stationen. )
Vom Postfach bis zur Ubergabe.

Jede Rechnung lauft denselben Weg, ob sie per E-Mail, als Brief oder als E-Rechnung kommt.

® > @ > @ > @ > @

Eingang Lesen Abgleichen Auffalliges Priifen

Connector, Scanner Al-DMS erkennt den Drei IDP Agents lesen Hinweise auf Ein HITL Agent legt
Eingang, Upload und Typ und liest die Positionen, der Dubletten, mit Ultra die Prufaufgabe an.
Smartphone liefern in Datenfelder, bei E- Abgleich verbindet sie das Audit zu Danach gehen die

den Workspace Rechnungen das XML. Uber die Bankdaten und USt- Daten an lhre
,Rechnungseingang". Bestellreferenz. IdNr. Buchhaltung.
STATION DAS MACHT PAPEROFFICE DAS LEGEN SIE FEST

Eingang holt E-Mails, Scans und Uploads in den Workspace welche Postfacher und Gerate angebunden sind
Lesen Typ, Absender, Betrage, Bestellreferenz, XML-Felder die AI-DMS-Stufe des Workspace

Abgleichen prift Belege, Betrage, Mengen und Preise Bestell- und Artikelnummern bei lhren

Lieferanten

Auffalliges zeigt Dubletten, Befunde und Quaranténe Schwelle der Quarantane und wer im
Workspace Schreibrechte hat

Priifen legt Aufgaben an, ab |hrem Betrag fir mehrere Gruppen, Betragsgrenzen und Ubergabeweg
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04 - EIN WORKSPACE FUR DEN RECHNUNGSEINGANG

Ein Workspace fur alle Rechnungen.
Mit der passenden Lesetiefe.

Unter
,Rechnungseingang” und Typ ,Buchhaltung®, im Reiter ,Workspace-Typ“ Business, im Reiter ,AI-DMS* die
Stufe.

Document Al > Workspaces auf Neuen Workspace anlegen . Im Reiter ,,Allgemein“ Bezeichnung

Allgemein  Workspace-Typ ~ AI-DMS  IDPAgent  Details ~ Dokument-Typ  Zugriffsschutz  Freigabe

O AI-DMS
Dokumentintelligenz

Wie sollen neue Dokumente verstanden werden?

7 Y AMBELEBTESTEN ———— & MAXIMALE LEISTUNG

(@) % @ ®
Nur Speicherung Basic Premium Ultra
Nur speichern OCR + Suche IDP + Embeddings Vision + Graph
D werden ohne at i I g D Archiv: OCR, g und Text- Beste i far Maximale Tiefe: MEGA Vision, Knowledge Graph, Absatz-
Eine manuelle itung bleibt spater Embeddings mit leichtem Kontext. ische Suche, . Beziehungen und Chunks und dokumentibergreifendes Reasoning.
moglich. Reranking.

¥ OCR-Texterkennung + Knowledge Graph und LLM-Beziehungen

v Dateispeicherung v Geschaftsfelder und semantische Suche

v Kiassifizierung (Typ, Daten, Keywords) + Absatz-Chunks und dokumentubergreifendes

Reasoning

~ Manuelle Al-DMS Verarbeitung méglich ~ Dokument- und Entitatsbeziehungen

 Text-Embeddings und leichter Kontext | Reranking far starkeren Abruf
¥ MEGA Vision: Tabellen, Diagramme, Formulare und

V Bild-Embeddings fiir Layoutelemente Barcodes

v Entitatsauflosung fir vernetztes Wissen

Al-QUALITAT Al-QUALITAT Al-QUALITA
Suche B e Suche —————————————— Suche
Verstandnis emmmm Vision

° Die Stufe fur neue Dokumente. Premium liest Absender, Betrage und Bestellreferenz und zeigt mogliche Dubletten. Ultra priift zusatzlich jedes

neue Dokument im Audit. Spater dndern Sie die Stufe unter  Workspace bearbeiten >  AI-DMS

Ein Ort fiir den Vorgang

Bestellungen und Lieferscheine
gehoren in denselben Workspace
wie die Rechnungen. Dort findet

der Abgleich sie.

GUT ZU WISSEN

Workspace-Typ Business

Business erganzt Papierkorb,
Details, Zugriffsschutz und die

externe Freigabe des Workspace.

Premium oder Ultra

Premium fir Datenfelder und
Dubletten. Ultra, wenn jedes
Dokument auch auf Bankdaten und

USt-IdNr. geprift werden soll.

Anhange aus dem Rechnungspostfach laufen mit der Stufe dieses Workspace. Einzelne Rechnungen stufen Sie

nachtraglich hoch: markieren, dann  Aktionen > Agents & Workflows >

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Al-DMS

und die Stufe wahlen.
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@PAPEROFHCE EINGANG

05 - ALLE EINGANGE IN EINEN WORKSPACE

Postfach, Scanner, Upload.
Alles landet am selben Ort.

FUr das Rechnungspostfach legen Sie unter DocumentAl > Storage Mounts einen Storage Mount ,E-Mail
(IMAP)“ an, Zweck ,Als Importquelle verwenden®. Ein Connector holt daraus neue E-Mails samt Anhangen.

a E-Mail (IMAP) Verbindung
Verbinden Sie ein IMAP-Postfach (Exchange, Gmail, beliebiger Mailserver) um E-Mails und Anhange automatisch zu verarbeiten.

IMAP-Server * Port
imap.wohnwerk-elmendorf.example 993
Benutzername / E-Mail * Passwort *
rechnung@wohnwerk-elmendorf.example of r Apy [\

() SSL/TLS verwenden (empfohlen)

Selbstsigniertes Zertifikat erlauben

Nur far einen eigenen Mailserver, dem Sie vertrauen. PaperOffice pruft dann das TLS-Zertifikat des Servers nicht
Standard-Ordner
INBOX

Der IMAP-Ordner, der als Basis dient. Standard: INBOX.

o Das Postfach eintragen. IMAP-Server, Port, Benutzername und Standard-Ordner, etwa INBOX, SSL/TLS bleibt an. Danach unter
Document Al »  Connectors ,Connector erstellen’, im Reiter ,Importquelle & Ziel“ diesen Mount und den Ziel-Workspace

,Rechnungseingang" wahlen. ,Nur ungelesene E-Mails scannen” und ,Nach Import als gelesen markieren“ bleiben an, gepriift wird nach Zeitplan, ab

5 Minuten.
WEG SO RICHTEN SIE IHN EIN GUT FUR
Postfach Storage Mount ,E-Mail (IMAP)" und ein Connector, wie oben Rechnungen per E-Mail
Scanner Storage Mount ,Als Scanner Endpoint bereitstellen, am Gerat SFTP Papierpost
auf sftp.paperoffice.ai, Port 2022, Ordner /inbox, dazu ein
Connector
Upload Dokument hinzufiigen | Reiter ,Datei", auch E-Mails als .eml einzelne Rechnungen
Smartphone Dokument hinzuftigen , Reiter ,Mobilgerate* QR-Code scannen Belege unterwegs

Stapel trennen

Scannt die Poststelle mehrere Rechnungen als ein PDF, trennt der Split

Agent den Stapel: markieren, dann  Aktionen >

Agents & Workflows > Split

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 08 / 20
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LESEN

06 - WAS PAPEROFFICE AUS JEDER RECHNUNG LIEST

Jedes Feld mit Fundstelle.
Prifen statt abtippen.

Die Klassifikation erkennt Rechnung, Gutschrift, Lieferschein, Bestellformular und Mahnung. Ab AI-DMS
Premium stehen Herausgeber, Betrage und Bestellreferenz im Reiter

LINDQVIST

Stoftweberei GmblH

Stffwebare indavst GmbH - Webersrate 7148599 Musterhausen

Wohnwerk Elmendorf GmbH
Kreditorenbuchhaltung
Gewerbering 7

32760 Musterstadt

Rechnung SL-2026-1187

I /

Sehr geehrte Damen und Herren,

fiir die Lieferung vom 12.10.2026 berechnen wir Ihnen;

Pos. Art-Nr.  Bezeichnung Menge
1 ST4410  Velours Salbei 120
2 sTaa1s  Boucke Sand 80
3 STO002  Viesunteriage 200

er 520261187

Lieferschein LS-88213 vom 12.10.2026

Einheit
Nettobetrag

Umsatzsteuer 19 %
Rechnungsbetrag

Zahibar innerhalb von 30 Tagen ab Rechnungsdatum ohne Abzug.

Mit freundlichen Grien
Stoffweberei Lindquist GmbH

Die Lindqvist-Rechnung aus dem Testpaket. Links die Rechnung, rechts die gelesenen Werte, hier auf den Agenten ,Rechnung (3-Way-Matching)*

14.10.2026
12102026
20417

Ubersicht Eigenschaften

Seite 1/1

Verbindungen

+ Neue Section

30 Tage netto

Einzelpreis
26,40 EUR
27,50 EUR

320 EUR

Al-IDP

e Gesamtbetrag:
316600 EUR
220000 EUR

640,00 EUR

Lieferant:

6.008,00 EUR
114152 EUR
7.149,52 EUR

Nettobetrag:

6:668.00 EUR

Rechnungsdatum:

Rechnungsnummer:

SCIoTETIET

Referenznummer:

Datenfelder

# Eigenes Feld

Datenfelder

Speicherpfade Aktivitaten Audit Revisionen

Nur ge ¥ Rechnung (3-Way-Match... v 5

+ Eigenes Feld hinzufiigen

714952 EUR (L]

Stoffweberei Lindqvist GmbH L]

6.008,00 EUR L]

1410.2026 L]

SL-2026-1187 L]

PO-2026-0412 L]

aus Kapitel 08 gefiltert: Gesamtbetrag 7.149,52, Lieferant Stoffweberei Lindgvist GmbH und die Bestellreferenz PO-2026-0412 im Feld
,Referenznummer*. Neben jedem Wert steht der Ausschnitt, aus dem er stammt.

Name und
Zusammenfassung

Jede Rechnung bekommt einen
Typ, einen sprechenden Namen
und eine Zusammenfassung, dazu

Vorschlage fiir Speicherpfade.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Typ korrigieren

Passt der Typ nicht, andern Sie ihn
im Reiter ,Eigenschaften”. Das zahlt
etwa, wenn eine Gutschrift als

Rechnung erkannt wurde.

Positionen als Tabelle

Positionen liest ein IDP Agent
(Kapitel 08). ,Kopieren fiir Excel"
Uber der Tabelle Gbernimmt alle

Zeilen.
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07 - E-RECHNUNGEN: DATEN AUS DEM XML

E-RECHNUNG

/UGFeRD, Factur-X, XRechnung.
Gelesen aus dem Datensatz.

Aus ZUGFeRD und Factur-X liest PaperOffice das eingebettete XML, XRechnung und andere UBL- oder
CllI-Dateien direkt. Nummer, Datum, Betrage und Lieferant Ubernimmt es aus dem Datensatz, in jeder Al-

DMS-Stufe.

Seite1/1 Ubersicht Eigenschaften Datenfelder Speicherpfade Aktivitaten I Audit ‘ Revisionen

RAUTENBERG Verbindungen
Holzhandel KG
Wonnwerk Eim
Kreditorenbuchhaltung
Gewerbering 7 Rechnungsnummer ~ RG-2026-30418 E-Rechnungsprotokoll
32760 Musterstadt Rechnungsdatum 13.10.2026 R

Lieferdatum 12.10.2026 E-Rechnung giltig

Kundennummer  K7730 S ol e 5

Fallig am 12.11.2026 Das XML erfillt die EN-16931-Kernregeln. Parser-Erfolg allein wéare dafur nicht ausreichend.
Rechnung RG-2026-30418 esProtokoll herunterladen
Sehr geehrte Damen und Herren,
wir berechnen Ihnen die Lieferung vom 12.10.2026: Prafmodul Gepraft am
Pos. Art.Nr. Bezeichnung Menge Einheit  Einzelpreis Betrag po_en16931_core_vl 21102026, 09:41
1 HR-2201 Buchenholz-Gestell Sessel , Ella” 24 Stick 4850 EUR  1.164,00 EUR
2 HR2210  Amlehnen-Set Buche 24 stick 1280EUR 307,20 EUR XML SHA-256 Fehlgeschlagene Regeln

c4c6c0329587.. (o]

Nettobetrag 1.471,20 EUR

Umsatzsteuer 19 % 279,53 EUR

Rechnungsbetrag 1.750,73 EUR

Zahlbar bis 12.11.2026 ohne Abzug.

Mit freundlichen Griigen
Henrike Rautenberg
Holzhandel Rautenberg KG

Diese Rechnung ist eine E-Rechnung im Format ZUGFeRD, Profil EN 16931. Die Rechnungsdaten sind als Date factur-x xm!
in dieses POF eingebettet.

D

Nur mit AI-DMS Ultra

Dieses Dokument erhalt eine vollstandige Sicherheitsbewertung

Betrugs- und Risikoscores

Skala von 1bis 10 mit Begrindung, nicht nur ein Statuspunk.

go

Compliance-Signale

Erkennt personenbezogene, Bank-, Steuer- und Gesundheitsdaten in diesem Dokument.

Zahlen und Plausibilitat

o Die E-Rechnung RG-2026-30418 aus dem Testpaket. Im Reiter ~ Audit  steht das E-Rechnungsprotokoll: ,E-Rechnung glltig", das XML erfullt

die EN-16931-Kernregeln. Darunter Prifmodul, Prifzeitpunkt und Priifsumme des XML, dazu ,Protokoll herunterladen®.

Ungliltig heiBt: prifen

Erflllt das XML die Kernregeln nicht, steht dort ,E-
Rechnung ungtiltig — Priifung erforderlich® mit den
fehlgeschlagenen Regeln, etwa ,Die Rechnungsnummer
(BT-1) fehlt."

GUT ZU WISSEN

Die Kernregeln prift ein eigenes Prifmodul von PaperOffice. Das Protokoll asst sich je Rechnung herunterladen und zu

Ilhren Unterlagen nehmen.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Derselbe Weg wie Papier

Eine E-Rechnung lauft durch dieselbe Dublettenprifung,
denselben Abgleich und dieselbe Priifaufgabe wie eine
Rechnung aus dem Scanner.
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POSITIONEN LESEN: DREI AGENTEN FUR DIE BESCHAFFUNG

Drei Agenten, eine Bestellreferenz.
Einmal angelegt.

FUr den Abgleich braucht PaperOffice die Positionen von Bestellung, Lieferschein und Rechnung. Eine
Bestellung markieren, dann  Aktionen > Agents & Workflows > IDP , ,Neuen Agent erstellen®.

= &

&

B §

9]

® o

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Nur empfohlene VoI Bg®

Alle Dokumentland: v Alle (65) v Deutsch v DE v anzeigen importieren Q 3-Way

Vorlage Dokumentenland

& Rechnung (3-Way-Matching)
Finanzen & Buchhaltung
3 Freie Vorlagen

Rechnungsextraktion fir Beschaffungs-3-Way-Matching:
Eigenes Extraktionsschema: Felder, Prompts und Typen im Agent-Editor definieren. Jede Option startet mit einem Kurzzusammenfassungs-Feld und bringt ein

Kopfdaten, PO-Referenz und Positionszeilen (SKU, Menge, Preis).
passendes Standardmodell mit klarem Feld-Limit mit.
Empfohlenes Modell Felder (9)
Vorlage importieren o
. Basic Pro Max BB Positionszeilen
Vorhandene Agent-Vorlage aus Datei ibernehmen
= B o Empfohlene Stufe dieser 9+ Felder — Positionszeilen
JSON-Dete] Vorlage: gleiche Al-DMS- fur 3-Way-Matching
Familie, Pro Max.
Rechnungsnummer
B Vordefinierte Vorlagen S

Bestellreferenz (PO)

@

Bestellung (Schnellerfassung)
Kompakte Bestellungs-Erfassung mit PO-Nummer, Terminen, Gesamtbetrag und Positionszeilen fur Beschaffung und

Lieferant = Nettobetrag
3-Way-Matching

Steuerbetrag
S Logistik & Versand | # Erkannt aus Dateiname | }= 8Felder BB Positionszeilen
Gesamtbetrag
Wahrung
Lieferschein (Schnellerfassung) @
" " " " . Rechr i
‘ Kompakte Lieferschein-Erfassung mit PO-Referenz, Lieferdatum, Tracking und Positionsmengen firr Wareneingang und bbb
= J 3-Way-Matching.
B Logistik & Versand 1= 7Felder BB Positionszeilen
Rechnung (3-Way-Matching) ®

Rechnungsextraktion fir Beschaffungs-3-Way-Matching: Kopfdaten, PO-Referenz und Positionszeilen (SKU, Menge,
u Preis).

& Finanzen & Buchhaltung i 9Felder BB Positionszeilen

Abbrechen Agent erstellen

Drei Vorlagen im Katalog. Die Suche ,3-Way" zeigt ,Bestellung (Schnellerfassung)’, ,Lieferschein (Schnellerfassung) und ,Rechnung (3-Way-
Matching)®, alle mit Positionszeilen. Die Rechnungsvorlage liest auch die ,Bestellreferenz (PO)". Je Vorlage ,Agent erstellen’, im Editor ,Speichern
und schlieBen".

Automatisch anwenden: unter Document Al » Dokumenttypen den Typ ,Rechnung” 6ffnen, Reiter ,Standard-IDP-

Agent", den Agenten ,Rechnung (3-Way-Matching)" wahlen. Ebenso ,Lieferschein® mit ,Lieferschein (Schnellerfassung)“ und
,Bestellformular® mit ,Bestellung (Schnellerfassung)“.

Ab dann lauft er mit: Erkennt AI-DMS einen dieser Typen, reiht PaperOffice den Agenten automatisch ein.

Einzeln nachholen: fir Belege von vorher im Reiter ,Datenfelder” auf ,Agent anwenden®.

TIPP AUS DER PRAXIS

Die Bestellreferenz gehort auf jeden Beleg. Der Abgleich verbindet Belege mit derselben Bestellreferenz im Workspace,
ordnet Positionen Uber die Artikelnummer zu und vergleicht Mengen als Zahl. Bitten Sie Lieferanten um lhre Bestell-
und Artikelnummern und Mengen in Ihrer Einheit.
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09 - ABGLEICH MIT BESTELLUNG UND LIEFERSCHEIN

26,40 statt 23,90.
Die Abweichung steht an der Rechnung.

Tragen die drei Belege im selben Workspace dieselbe Bestellreferenz, gleicht PaperOffice den Vorgang
nach jeder Verarbeitung ab, auch wenn der Lieferschein spater kommt.

» @ Ohne Bestellreferenz (4 Dokumente)

> @ PO-2026-0412 (3 Dokumente) Bestellung Lieferschein Rechnung  Abweichung & Vorgang anzeigen & Abgleich-Details

Q Vorgange in der Liste. Unter Optionen » Ansicht konfigurieren ,Gruppieren nach” auf ,Bestellreferenz (PO)" stellen. Die Gruppe PO-

2026-0412 zeigt Bestellung, Lieferschein und Rechnung und das Ergebnis ,Abweichung". ,Abgleich-Details* 6ffnet den 3-Way-Abgleich, ,Vorgang
anzeigen" die Belege.

Stoffweberel Lndavist GmbH - Weberstraie 21 - 48599 Musterhausen

Wohnwerk Elmendorf GmbH 3-Way-Abgleich
Kreditorenbuchhaltung Co R
Gewerbering 7 Rechnungsnummer ~ 5L-2026-1187 Abweichung
32760 Musterstadt Rechnungsdatum  14.10.2026

Lieterdatum 12.10.2026

& Prifung erforderlich

Kundennummer 20417

Zahlungsziel 30 Tage netto
Richnung SLANRS-118Y Bestellreferenz Geprift am
Ihre Bestellung / - Lieferschein LS-88213 vom 12.10.2026 PO-2026-0412 2110.2026, 09:51
Sehr geehrte Damen und Herren,
fur die Lieferung vom 12.10.2026 berechnen wir Ihnen: a Beste"ung offnen @ Lieferschein ffnen
Pos. Art-Nr.  Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Betrag
1 ST4410  Velours Salbel 120 m 26,40 EUR 3.168,00 EUR Prafungen
2 ST441s  Boucé Sand o m 27,50 EUR 220000 EUR
Bestellung gefunden

3 ST-9002 Vliesunterlage 200 m 3,20 EUR 640,00 EUR @ OK g g

Hetbeire SIS 00N © oK Lieferschein gefunden

Umsatzsteuer 19 % 114152 EUR

Rechnungsbetrag 7.149,52 EUR

Zahibar innerhalb von 30 Tagen ab Rechnungsdatum ohne Abzug. ® Nicht erfullt | Betrage stimmen mit der Bestellung Uberein

Mit freundlichen GriiBen Bestellwert 5708,00 Rechnungsbetrag 6.008,00
Stoffweberei Lindquist GmbH

@ Nichterfillt  Mengen und Preise je Artikel stimmen Uberein

Artikel Bestellung Lieferschein Rechnung
Menge Menge Menge

ST-4410 120 120 120
Stuckpreis weicht vom Bestellpreis ab Preis 23,90 Preis 26,40

a Im Reiter Audit der Rechnung. Vier Priifungen: ,Bestellung gefunden®, ,Lieferschein gefunden®, ,Betrdge stimmen mit der Bestellung tUberein“ und
,Mengen und Preise je Artikel stimmen Uberein®. Die letzten beiden sind hier nicht erfullt, fir ST-4410 steht ,Stlckpreis weicht vom Bestellpreis
ab“. Die Knopfe offnen Bestellung und Lieferschein.
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10 - DUBLETTEN UND AUFFALLIGE BANKDATEN

AUFFALLIGES

/weimal dieselbe Rechnung?
Ein neues Konto? Das fallt auf.

Ab Al-DMS Premium sucht PaperOffice frihere Dokumente mit gleichem Inhalt oder gleicher

Belegnummer vom selben Aussteller. Mit Ultra prift das Audit zusatzlich Bankdaten und USt-IdNr.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Magliche Dublette Dieses Dokument gibt es vermutlich schon: ,Scan_Rechnung_KB-26-

Seite1/1 (® 5531 pdf”in Rechr vom 2110.2026. Original 6ffnen Kein Duplikat
KORNMEYER Gleiche Belegnummer | Gleicher Aussteller  Gleicher Betrag
Beschiagtechnik GmbH
Ubersicht Eigenschaften Datenfelder Speicherpfade Aktivitaten Audit Revisionen
= e it S Verbindungen

Wohnwerk Elmendorf GmbH
Kreditorenbuchhaltung.
Gewerbering 7 Rechnungsnummer  KB-26-5531
32760 Musterstadt Rechnungsdatum 09.10.2026

Lieferdatum 08.10.2026

Endtunmes S0 Nicht revisionssicher ~ : 5 -

lig am .10.. X

Falig 23102026 RS N ORM o e as DofamEnt aktiviertwardent © Revisionssicherheit aktivieren
Rechnung KB-26-5531
Sehr geehrte Damen und Herren,
fur die Lieferung vom 08.10.2026 berechnen wir Ihnen: >

Rechnung KB-26-5531_Beschlagtechnik Kornmeyer_1314.95 EUR.pdf

Pos. Art.-Nr. Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Betrag
1 MF120  Mobelfus Metall schwarz 400 _stuck 215EUR 860,00 EUR Rechnung KB-26-5531 von Beschlagtechnik Kornmeyer GmbH an Wohnwerk ElImendorf GmbH

Die Kornmeyer-Rechnung kam zweimal. Unter der Aktionszeile steht ,Mogliche Dublette” mit Verweis auf das frithere Dokument und den
Grunden, etwa ,Gleiche Belegnummer*. ,Kein Duplikat* blendet einen Fehlalarm aus.

Sondon Angrinm & S Gt Hofesrate 528197 Museraten
Wohnwerk Elmendorf GmbH i « 1 2
Kredkorenbuchhaltung ) Dokument in Sicherheitsquarantane A Ereen
Gewerbering 7 Rechnungsnummer  SA-2026-0977 i i 6 il
32760 Musterstadt o oot Bealtbelten, }/erschl?ben, Herunterladen und Léschen sind gesperrt. Im

Leistungszeitraum  07.10.-10.10.2026 Audit-Tab kénnen Sie Befunde prufen, Aufgaben anlegen und das Dokument

Kundennummer 3305 ;

Fallg am 20102026 freigsben.

Rechnung SA-2026-0977 Schweregrad 9 - Schwelle 7 - seit 2110.2026, 09:49

Sehr geehrte Damen und Herren,

far die Transporte vom 07.10. bis 10.10.2026 berechnen wir Ihnen:

Pos. Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Betrag AUDIT-KONTROLLZENTRUM PROFMODUL LETZTER PRUFLAUF
1 Tansport Postergestele, Tour Misterald - Muserstact 3 Touren 42000 EUR. 126000 EUR o  Sicherheitsquarantane aktiy  A-DMsUfra 21102026, 09:50 B PDF-Bericht
Nettobet 1.260,00 EUR Vollstandige KI-Sicherheitsbewertun, . o
e e 5 g Ko PDF inkl. Origii
Umsatzsteuer 19 % 239,40 EUR fur dieses Dokument
Rechnungsbetrag 1.499,40 EUR
Wichtig: Unsere Bankverbindung hat sich geandert. Bitte dberweisen Sie ab sofort ausschlieBlich
auf unser neues Konto: IBAN DEO2 1203 0000 0000 2020 51. Das bisherige Konto wird aufgelost.
BEFUNDE PRUFUNG OFFEN KONTROLLEN MAX. SCHWEREGRAD

Zahibar bis 29.10.2026 ohne Abzug.

Mit freundlichen GriiGen 2 2 1 2 9

Spedition Ahlgrimm & Séhne GmbH
Buchhaltung

ﬁ BETRUGSRISIKOANALYSE &6 RISIKOBEWERTUNG
9/ Nicht zutreffend

Kritische Sicherheitssignale

Die Ahlgrimm-Rechnung kiindigt ein neues Konto an. Das Audit meldet ein Betrugsrisiko von 9 von 10 und begriindet es mit dem Hinweis auf die
gednderte Bankverbindung. Ab Schweregrad 7, der Vorgabe, geht das Dokument in Sicherheitsquarantéane, bis jemand im Reiter Audit ,Freigeben”
wahlt. ,Genehmigen“ in einer Priifaufgabe hebt die Quarantane nicht auf. Die erfundene USt-IdNr. meldet es als ,formal ungultig".

Erst zuriickrufen Schwelle einstellen

Rufen Sie den Lieferanten unter der bekannten Nummer Unter Organisationseinstellungen >

an. ,Als geprift markieren® halt fest, wer geprift hat und

Document Audit Quarantidne legen Sie fest, ab welchem

A, Schweregrad die Quarantane greift.

13720
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11 - PRUFAUFGABE UND FREIGABE

Jede Rechnung als Aufgabe.
Ab [hrem Betrag zu zweit.

Unter workflowAl > HITLAgents legen Sie mit ,Neuer HITL Agent” fest, wann eine Rechnung zur Priifung
kommt und wer pruft. Prifaufgaben gibt es ab dem Plan Professional.

Q Ausloser und Priifung: im Reiter ,Ausloser” Dokumenttyp ,Rechnung", Workspace ,Rechnungseingang” und eine Trigger-
Regel, etwa vom Regel-Typ ,Immer". Im Reiter ,Prifung” die Anweisung fir die prifende Person.

a Zuweisung: im Reiter ,Zuweisung" eine Gruppe mit mindestens einem aktiven Mitglied wahlen und in der ,Betragsregel”
festlegen, ab welchem Betrag mehr Personen priifen.

° Entscheiden: unter Workflow Al > Human In The Loop Aufgaben ,Genehmigen oder ,Ablehnen”,

& Betragsregel

Ab dem gewahliten Betrag priifen mehr Personen. Fehlt der Betrag oder weicht die Wahrung ab, prifen immer zwei Personen. Gilt nur bei Zuweisung an eine Gruppe. Gilt nur far Rechnungen, Quittungen und Gutschriften. Bei
anderen Dokumenttypen bleibt die Zahl der Prifungen unverandert.

0 Aktiviert
Betragsfeld Wahrung
__document__data__financial__total_amount = EUR
Ab Betrag Reviews erforderlich
o
5000 2 v

Betragsregel. Ab 5.000 prifen zwei Personen. Fehlt der Betrag oder weicht die Wéhrung ab, priifen immer zwei. Die Regel gilt fur Rechnungen,

Quittungen und Gutschriften, bei Zuweisung an eine Gruppe.

Kreditorenbuchhaltung Abstimmung 0/2 S Blindprafung

Gewerbering 7 Rechnungsnummer  SL-2026-1187

32760 Musterstadt Rechnungsdatum  14.10.2026 A\ Keine Priiffelder konfiguriert
Lieferdatum 12.10.2026 Fur diese Review-Queue sind keine Felder oder Prafpunkte
Kundennummer 20417 definiert. Bitte erganzen Sie die Queue-Konfiguration, damit
Zahlungsziel 30 Tage netto Reviewer eine klare Aufgabe erhalten.

Rechnung SL-2026-1187 = Queue in HITL-Config bearbeiten

I Ihre Bestellung / Bestellreferenz: PO-2026-0412 - Lieferschein LS-88213 vom 12.10.2026 (J Dokument vollstandig gesichtet und zur Entscheidung

bereit

Sehr geehrte Damen und Herren,
& ENTSCHEIDUNG

Zusétzliche Angaben werden nach dem Klick auf eine Aktion abgefragt.

fur die Lieferung vom 12.10.2026 berechnen wir Ihnen:

Pos. Art.-Nr. Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Betrag

Genehmigen
1 $T-4410 Velours Salbei 120 m 26,40 EUR 3.168,00 EUR Review freigeben - Workflow fortsetzen 2
& ST-4415 Bouclé Sand 80 m 27,50 EUR 2.200,00 EUR

Ablehnen 5
3 ST-9002 Vliesunterlage 200 m 3,20 EUR 640,00 EUR Review ablehnen - Kommentar empfohlen

WEITERE AKTIONEN
Nattnhatran £ NN nn £1I0

Die Aufgabe zur Lindqvist-Rechnung. Das Team sieht das Dokument, ,Abstimmung O / 2" zeigt die zwei Priifungen aus der Betragsregel.
Entschieden wird mit ,Genehmigen“ oder ,Ablehnen“. Ohne Felder im Reiter ,Prifung" des HITL Agent priift das Team das Dokument selbst.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 14 /20



@PAPEROFHCE UBERGABE

ENTERPRISE./ZAI

12 - UBERGABE AN DIE BUCHHALTUNG

Gebucht wird bei [hnen.
Die Daten kommen fertig.

Gebucht und gezahlt wird in lhrer Buchhaltung. PaperOffice liefert Rechnungen und gelesene Daten an

die Software, mit der Ihr Team arbeitet.

WEG SO GEHT ES GUT FUR
Daten exportieren Aktionen » Teilen & Export » ,Daten exportieren, Modus Listen, Abgleich von Hand
,Nur Daten”
Kopieren fir Excel Knopf Gber Tabellen wie den Positionen einzelne Rechnungen
REST-API Felder abholen, mit einem Schltssel aus APl & Entwickler > Anbindung Ihrer Buchhaltung
API-Schlssel
Webhook Meldung ,document.processed" mit den gelesenen Feldern automatische Ubergabe
a Exportdaten B 3 Dokumente @ 3 Seiten Q% Wie funktioniert der Export? X

£ Was soll exportiert werden? A

Q Felder suchen Alle System Benutzerdefiniert Dateimetadaten
Nur Daten
Metadatentabelle als XLSX/CSV/JSON/PDF
Schnellauswahl ~ Eigenschaften = Datenfelder  Eigenschaften hinzufugen = Datenfelder hinzufiigen

Nur Originale
Originaldateien als ZIP-Archiv 1= VERFOGBAR 67 © AUSGEWAHLT Alleentternen: | @8
Daten + Originale svs Zusammenfassun, 4 —  svs Anzeigename %
Tabelle plus Originaldateien e i i - document__data__metadata__name

svs Namensvorschlag (KI) 3 —  svs Dokumenttyp %
Komplettes Paket document__data__metadata__name_suggestion = . e fontlon= 2 dac G
Daten + Originale + OCR + Bounding-Boxes : " 5

svs Speicherpfade + —  svs Schlisselworter 5%

— Gocument: «date: smetsddta: sevespethe — B <SS S ) G
- svs Summary Header + —  svs Dokumentstatus %
B Datenformat Excel v __document__content__extraction__summary_header = e s

»
svs Date Issued + —  rue Hochgeladen am %
__document__data__dates__date_issued = reat datetime
Optionen - « created_datetime
svs Date Delivery + —  rue Al-DMS-Stufe %
document__data__dates__date_delivery = ..

use_dms

B) Nasatnama i ba Aeininal

Exportdaten. Fir die markierten Rechnungen den Modus ,Nur Daten” wahlen: die Metadatentabelle als XLSX, CSV, JSON oder PDF. Den API-
Schlissel sehen und kopieren Sie unter API-Schlissel jederzeit.

ERST NACH DER PRUFUNG UBERGEBEN?

Der Webhook ,document.processed” meldet eine Rechnung, sobald sie gelesen ist. Soll erst nach der Freigabe
Ubergeben werden, holen Sie die Felder danach per REST-API ab. Wie APl und Webhook zusammenspielen, zeigt unser
Praxisleitfaden ,n8n + PaperOffice".
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13 - WAS TEAMS BEIM START FRAGEN

Sieben Fragen
vor der ersten Rechnung.

Wo wird gebucht und gezahlt?
In lhrer Buchhaltung. PaperOffice liest, gleicht ab, zeigt Auffalliges und legt Priifaufgaben an. Die Daten kommen per Export, REST-API oder
Webhook.

Werden E-Rechnungen mitverarbeitet?
Ja. Aus ZUGFeRD und Factur-X liest PaperOffice das eingebettete XML, XRechnung und andere UBL- oder Cll-Dateien direkt. Das E-

Rechnungsprotokoll im Reiter Audit zeigt, ob die Kernregeln der EN 16931 erfUllt sind.

Was braucht der Abgleich?

Bestellung, Lieferschein und Rechnung im selben Workspace mit derselben Bestellreferenz, dazu die Positionen aus den drei 3-Way-Agents
fur Bestellung, Lieferschein und Rechnung und Artikelnummern auf allen Belegen.

Was, wenn der Lieferschein spater kommt?

Dann gleicht PaperOffice den Vorgang neu ab, sobald der Lieferschein verarbeitet ist. Das Ergebnis steht danach an jeder Rechnung des
Vorgangs.

Wie erkennt PaperOffice doppelte Rechnungen?

Ab Al-DMS Premium sucht es friihere Dokumente mit gleichem Inhalt oder gleicher Belegnummer vom selben Aussteller. Ein Treffer steht
als Hinweis am Dokument, Fehlalarme blenden Sie mit ,Kein Duplikat" aus.

Wer gibt frei, und wann prifen zwei?

Greift eine Trigger-Regel, legt der HITL Agent die Aufgabe flr eine Gruppe an. Mit der Betragsregel priifen ab Ihrem Betrag mehr Personen,
fehlt der Betrag oder weicht die Wahrung ab, zwei.

Was kostet das?

Abgerechnet wird nach Verbrauch, je nach Stufe und Funktion. Was das genau ist, zeigt die Preisseite: paperoffice.ai/de/preise.
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14 - SELBST TESTEN IN 45 MINUTEN

Testpaket laden.
Einen Vorgang durchspielen.

Sieben erfundene Dateien eines Polstermdbel-Herstellers zeigen den ganzen Weg: vom Postfach bis zur
Prifaufgabe.

Sieben Dateien und eine Anleitung (LIESMICH.txt)

Bestellung_PO-2026-0412_Lindqvist.pdf Bestellung, 3 Positionen
Lieferschein_LS-88213_Lindqvist.pdf Lieferschein zur Bestellung
Rechnung_SL-2026-1187_Lindqgvist.pdf Rechnung mit héherem Stiickprei

ZUGFeRD_RG-2026-30418_Rautenberg.pdf E-Rechnung mit eingebettetem XML
Scan_Rechnung_KB-26-5531_Kornmeyer.pdf Rechnung als Scan
E-Mail_Kornmeyer_KB-26-5531.eml dieselbe Rechnung pe Mail
Rechnung_SA-2026-0977_Ahlgrimm.pdf Rechnung mit neuer Bankverbindung

echnun

Workspace: ,Rechnungseingang” anlegen, Typ ,Buchhaltung®, Workspace-Typ Business, AI-DMS Premium (Kapitel 04).

Agents: die Bestellung hochladen, im Agent-Creator die drei 3-Way-Vorlagen als Agents anlegen, die Standard-IDP-Agents
setzen und auf die Bestellung anwenden (Kapitel 08).

Hochladen: die (brigen sechs Dateien Uber ,Dokument hinzuftigen®.

e Prifaufgabe: optional einen HITL Agent mit Betragsregel ab 5.000 anlegen (Kapitel 11).

Ultra: die Ahlgrimm-Rechnung Uber  Aktionen > Agents & Workflows > AI-DMS  mit Ultra verarbeiten.

Bestellung und Lieferschein Typen ,Bestellformular® und ,Lieferschein, Bestellreferenz PO-2026-0412
Rechnung Lindqvist Reiter Audit: 3-Way-Abgleich ,Abweichung", Stiickpreis ST-4410
E-Rechnung Rautenberg Reiter Audit: E-Rechnungsprotokoll ,E-Rechnung giltig"

Kornmeyer, Scan und E-Mail Hinweis ,Mogliche Dublette® am zweiten Eingang

Rechnung Ahlgrimm mit Ultra: ,Betrugsrisiko®, Sicherheitsquarantane

Alle Firmen, Namen, Adressen, Steuer- und Bankdaten und Betrage im Testpaket sind erfunden, die IBAN ist eine Test-IBAN. Was der Test kostet, zeigt die Preisseite:

paperoffice.ai/de/preise.
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Jeder Baustein im Detalil.
Als PDF zum Weitergeben.

15 - WEITERLESEN: DATENBLATTER UND KURZLEITFADEN

WEITERLESEN

Die Datenblatter beschreiben die Bausteine dieses Leitfadens einzeln, mit Menlwegen und Einstellungen.

Der Kurzleitfaden fasst das Thema auf acht Seiten zusammen.

Rechnungsverarbeitung auf acht Seiten

Das Problem, der Weg mit PaperOffice, die Klickv

Kolleginnen und Kollegen, die den Ablauf zuerst im Uberblick sehen wollen.

paperoffice.ai/c loads/paperoffice-ai-kurzleitfaden-pr rechnungen.pdf

ege, ein Beispiel und eine Checkliste. Gut fur

DATENBLATTER

DATENBLATT

Workspaces: Typen, Stufen und
Rechte

DATENBLATT

Mobile App: Belege unterwegs

DATENBLATT
IDP Agent: Felder und Positionen

DATENBLATT

Connectors: Postfach und Ordner
anbinden

DATENBLATT

Split Agent: Stapel trennen

DATENBLATT
Audit-Center: Befunde und
Quarantane

DATENBLATT

Netzwerkscanner: Scans per SFTP

DATENBLATT

Klassifikation: Typ, Absender, Betrage

DATENBLATT
USt-IdNr.-Priifung tGber VIES

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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https://paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datenblatt-klassifikation.pdf
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16 - IN FUNF TAGEN ZUM ERSTEN ERGEBNIS

Mit einem Lieferanten anftangen.
Danach jeder weitere.

FUr den Einstieg genligen ein Lieferant, der Bestellreferenz und Artikelnummern mitschickt, und die
Rechnungen einer Woche.

Tag 1 - Workspace und Postfach

Workspace ,Rechnungseingang" anlegen, AI-DMS Premium wahlen, Storage Mount ,E-Mail (IMAP)“ und Connector einrichten.

Tag 2 - Papier und Smartphone
Scanner Endpoint am Gerat eintragen, Connector anlegen, Smartphones tber ,Mobilgerate koppeln.

Tag 3 - Beschaffung

Die drei 3-Way-Agents aus dem Katalog anlegen, Standard-IDP-Agents an Rechnung, Lieferschein und Bestellformular setzen.

Tag 4 - Priifaufgabe

HITL Agent mit Gruppe und Betragsregel anlegen, Schwelle der Quarantane festlegen, entscheiden, ob Ultra l&uft.

Tag 5 - Ubergabe
Export, REST-API oder Webhook fir lhre Buchhaltung wahlen und mit den Rechnungen der Woche durchspielen.

DIESE VIER WERTE MESSEN

Eingang Abgleich OK Bis zur Freigabe Hinweise

Rechnungen je Woche, die Anteil der Vorgénge mit Zeit vom Eingang bis Mégliche Dubletten und Falle
Uber alle Wege im Workspace J#Abgleich OK" statt ,Genehmigen“ in der in Quaranténe je Monat
ankommen LJAbweichung" Prifaufgabe

Messen Sie die erste Woche genau. Erst der Vergleich mit den Wochen danach zeigt, wie viel Such- und Abtipparbeit wegfallt.
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17 - CHECKLISTE UND START

Bevor S
UJ

O
O
O
0
O
O
O

e ausbauen.

Alle Rechnungswege flihren in einen Workspace: Postfach, Scanner, Upload und Smartphone.

Die AlI-DMS-Stufe des Workspace ist bewusst gewahlt, mindestens Premium.

Bestellungen und Lieferscheine liegen im selben Workspace wie die Rechnungen.

lhre Lieferanten schicken Bestellreferenz, Artikelnummern und Mengen in lhrer Einheit mit.

Die drei Agents flr Bestellung, Lieferschein und Rechnung sind angelegt, die Standard-IDP-Agents sind gesetzt.
Jemand sieht sich Hinweise auf mogliche Dubletten vor der Zahlung an.

Es ist festgelegt, ab welchem Betrag zwei Personen priifen und wer eine Quarantiane aufhebt.

Ein Durchlauf mit dem Testpaket ist gemacht.

Konto anlegen, den Workspace ,Rechnungseingang” erstellen, Testpaket hochladen. app.pa perofﬁce,ai
Abgerechnet wird nach Verbrauch, Details zeigt die Preisseite.

DIE LOSUNG AUF PAPEROFFICE.AI

Rechnungsverarbeitung mit PaperOffice: Eingang, Lesen, Abgleich und Freigabe auf einer Seite.

paperoffice.ai/de/loesungen/prozess/ki-rechnungsverarbeitung-automatisierung-ocr

FRAGEN ZUM LEITFADEN?

Schreiben Sie uns, wenn Sie Fragen zur Einrichtung oder zu lhrem Rechnungseingang paperoffice.ai/kontakt
haben.
Stand Oktober 2026. Die Bilder aus der App stammen aus einem Testkonto. Alle Beispiele, Firmen, Namen, Steuer- und Bankdaten und Werte in diesem Leitfaden sind
erfunden. PaperOffice, paperoffice.ai.
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