PAPEROFFICE

PRAXISLEITFADEN 2026 - NAS ALS DMS

Ordner voll, Suche
leer?

lhr NAS wird
durchsuchbar.

Zwolf Jahre Ablage auf dem NAS, Scans mit Namen wie
Scan_0047 .pdf. Dieser Leitfaden zeigt, wie PaperOffice Ihr NAS
per SFTP oder WebDAV anbindet, jedes Dokument liest und

auffindbar macht. Auf dem NAS selbst wird nichts installiert.

Elf Dateien aus zwolf Jahren: PaperOffice findet den Mietvertrag
in ,Scan_0047.pdf", erkennt die Kopie im Ordner ,Alt" als
Dublette und folgt, wenn Sie eine Datei umbenennen. Mit
Testordner zum Nachmachen.
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@ PAPEROFFICE VORWORT
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WARUM DIESER LEITFADEN

Das NAS ist voll.
Wissen tut es nichts.

Viele Firmen legen seit Jahren alles auf einem NAS ab: Vertrage, Rechnungen, Scans, Protokolle.

Gespeichert ist alles. Gefunden wird wenig.

Ein NAS ist ein guter Speicher. Was in einer Datei steht, weil es aber nicht. Ein
eingescannter Vertrag heilst Scan_0047.pdf, eine Rechnung liegt in drei Ordnern, und
die Suche kennt nur Dateinamen. Wer den Mietvertrag flr Halle 3 braucht, klickt sich
durch zwolf Jahre Ordner.

Dieser Leitfaden zeigt, wie PaperOffice Ihr NAS anbindet, ohne dass Sie dort etwas

installieren. PaperOffice liest jedes Dokument, erkennt Typ und Inhalt und macht alles
durchsuchbar, auch fur lhren Kl-Assistenten. lhre Ordner bleiben, wie sie sind. Jeder
Schritt ist mit Bildern aus der App belegt. Mit unserem Testordner probieren Sie ihn in
30 Minuten selbst aus.

Daniel Schénland
Grinder und CEO, PaperOffice

FUR WEN
Geschaftsfihrung IT und Administration Fachabteilungen
Sie wollen, dass Wissen aus zwolf Sie betreuen das NAS, die Sie suchen Vertrage, Rechnungen
Jahren Ablage wieder auffindbar ist. Freigaben und den Zugang von und Protokolle und haben keine

aulsen. Zeit fur Ordner.

WAS SIE DANACH KONNEN

Ihr NAS per SFTP oder WebDAV anbinden, zwischen Index und Import wahlen, Ordner mit Unterordnern lesen lassen,

nach Inhalten suchen, lhren Kl-Assistenten fragen und Altbestande auf einen Schlag Ubernehmen.
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Zwolf Jahre Ablage

Warum die Suche nichts findet

Der Weg im Uberblick

Was lhr NAS braucht

In der App: Speicher verbinden

Index oder Import

Den Connector einrichten

Gelesen wie jedes Dokument
Umbenennen, verschieben, [6schen
Finden statt suchen

Fragen per App, Claude oder ChatGPT
Altbestédnde und eigener Speicher
Was Teams beim Start fragen

Selbst testen in 30 Minuten

Film und mehr zum Thema

In finf Tagen zum durchsuchbaren NAS

Checkliste und Start

AUF EINEN BLICK

PaperOffice verbindet sich per SFTP oder WebDAV mit [hrem NAS. Auf dem NAS wird nichts installiert.

Im Modus ,Index“ bleiben die Originale auf dem NAS. PaperOffice liest auch Unterordner und folgt, wenn Sie
Dateien umbenennen oder verschieben.

Jedes Dokument wird gelesen wie ein Upload: Typ, Inhalt, Schlagwérter, Felder. Die Tiefe stellen Sie je Workspace
ein.

Danach finden Sie Dokumente nach ihrem Inhalt, in der App und Uber Claude oder ChatGPT.

Altbestande holt der Import-Assistent in einem Rutsch. Dateien, die es im Workspace schon gibt, Gberspringt er.
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01 - ZWOLF JAHRE ABLAGE

Der Mietvertrag ist da.
Nur wo?

Dienstag, 10:40 Uhr. Bei Northstar Industrial Systems in Hamburg steht die Verlangerung des

Mietvertrags flr Lagerhalle 3 an. Der Vertrag liegt irgendwo auf dem NAS.

Seit 2014 legt das Team alles auf dem NAS ab: in
Jahresordnern, in ,Scans® in ,Neuer Ordner* und in ,Alt". Der
Mietvertrag wurde 2014 eingescannt und heifst Scan_0047.pdf.
Eine Wartungsrechnung von 2016 liegt doppelt, einmal als
Kopie im Ordner ,Alt"

Die Suche des NAS findet ,Mietvertrag” nicht, weil kein
Dateiname so heilst und der Scan keinen Text enthalt. Also
offnet jemand Datei fir Datei.

DIE EIGENTLICHE HURDE

Gespeichert ist alles. Was fehlt, ist das Wissen, was in den Dateien steht. Genau das liefert PaperOffice, ohne dass Sie
lhre Ordner umbauen.
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02 - WARUM DIE SUCHE NICHTS FINDET

Vier Grunde.
Jeder kennt sie.

Ein NAS sortiert Dateien nach Ordnern und Namen. Was im Dokument steht, bleibt ihm verborgen.

Scans ohne Text Namen ohne Bedeutung

Ein eingescanntes Blatt ist ein Bild. Worter wie Scan_0047.pdf, IMG_4471.pdf, Neues Dokument 2024-
,Mietvertrag“ oder ,Halle 3“ kann keine Dateisuche darin 11-05.pdf: Der Name sagt nichts tber den Inhalt.

finden.

Ordner nach Gefhl Wissen im Kopf

Jahresordner, Abteilungsordner, ,Scans’, ,Alt": Jeder legt Wo etwas liegt, wissen einzelne Kolleginnen und Kollegen.
anders ab. Dasselbe Dokument liegt an zwei Stellen. Sind sie im Urlaub, sucht der Rest.

WAS SICH ANDERT

PaperOffice liest jedes Dokument, auch Scans und Fotos. Danach zahlt, was drinsteht, nicht wie die Datei heif3t oder in
welchem Ordner sie liegt.
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03 - DER WEG IM UBERBLICK

FUnf Schritte.
lhre Ordner bleiben, wie sie sind.

Vom NAS bis zur Antwort auf lhre Frage. Die Einrichtung dauert eine Stunde, das Lesen lauft danach von

allein.

o > @ > @ > @ > @

Verbinden Wihlen Lesen Finden Fragen

Ein Storage Mount Ein Connector holt Al-DMS liest jedes Die Suche findet Der Agent in der App,
verbindet PaperOffice einen Ordner ab: als Dokument: Typ, Inhalt, Dokumente nach Claude oder ChatGPT
per SFTP oder Index, die Originale Schlagwérter, Felder. ihrem Inhalt, in allen antworten mit Quelle.
WebDAV mit Ihrem bleiben, oder als Workspaces.

NAS. Import.

Verbinden pruft die Verbindung, ohne am NAS etwas zu dndern welcher Benutzer und welcher Ordner
Wahlen holt neue und geanderte Dateien nach Zeitplan Index oder Import, wie oft

Lesen erkennt Text auch in Scans und Fotos welche Al-DMS-Stufe der Workspace hat
Finden sucht im Inhalt, nicht nur im Namen wer welche Workspaces sieht

Fragen antwortet mit Name und Fundort des Dokuments welcher Assistent zugreifen darf

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 06 / 20



@PAPERQFHCE VORAUSSETZUNGEN

ENTERPRISE./ZAI

04 - WAS IHR NAS BRAUCHT

SFTP oder WebDAV.
Und einen Weg von aulsen.

PaperOffice arbeitet mit dem, was Ihr NAS schon mitbringt. Eine App oder ein Programm auf dem NAS
brauchen Sie nicht.

WAS SO RICHTEN SIE ES EIN

Protokoll SFTP (SSH) einschalten, oder WebDAV, etwa die WebDAV-Freigabe von Synology. Fiir den
Index braucht WebDAV HTTPS.

Erreichbarkeit Das NAS ist aus dem Internet erreichbar: tiber eine feste Adresse oder DynDNS und eine
Portfreigabe im Router. PaperOffice verbindet sich nur mit 6ffentlich erreichbaren Servern.

Ohne Portfreigabe ,Lokalen Ordner per Reverse-SSH verbinden“: Ein Rechner in Ihrem Netz baut die
Verbindung von innen auf.

Benutzer Ein eigener Benutzer nur fir PaperOffice, mit Zugriff auf den Ordner, den PaperOffice lesen
soll.

UNSERE EMPFEHLUNG

SFTP mit einem eigenen Benutzer und einem freigegebenen Ordner, zum Beispiel /volume1/Ablage. So sieht
PaperOffice genau das, was es lesen soll.
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05 - IN DER APP: SPEICHER VERBINDEN

Host, Benutzer, Ordner.
Dann ,Verbindung testen”.

Unter DocumentAl > Storage Mounts legen Sie mit ,Storage Mount hinzufiigen* die Verbindung zu lhrem
NAS an.

‘ a SSH /[ SFTP

Andern
Vorhandenen SSH/SFTP-Server, NAS oder Linux-Server verbinden.

B SSH / SFTP Verbindung
Sichere, verschliisselte Verbindung zu NAS, Linux Server, Raspberry Pi und allen SSH-fahigen Geraten

Host / IP-Adresse * Port

nas.northstar-industrial.example 22

Benutzername *

paperoffice

Passwort

Basis-Pfad *

[ /volumel/Ablage

Der Hauptordner auf dem Storage, von dem aus gearbeitet wird.

¥ Verbindung testen
¥ Verbindung testen

@ Verbindung + Auth + SFTP + base_path OK Nur lesend geprift: Am Speicherort wurde nichts verandert.

Storage Mount hinzufiigen. Verwendungszweck ,Als Importquelle verwenden®, Verbindungstyp ,SSH / SFTP*, dazu Host, Port, Benutzername,
Passwort und Basis-Pfad (oben mit Beispielwerten). Darunter das Ergebnis von ,Verbindung testen* mit dem Test-NAS: nur lesend geprft, am
Speicherort wurde nichts verandert.

Sicher gespeichert Immer im Blick Schon im Free-Plan
PaperOffice speichert die Die Spalte ,Verflgbarkeit* zeigt, ob Ein Storage Mount ist bereits im
Zugangsdaten verschlUsselt und das NAS erreichbar ist. Mit ,Bei Free-Plan enthalten. GroRere Plane
zeigt das Passwort nie wieder an. Problemen per E-Mail enthalten mehr.

benachrichtigen geht eine
Nachricht an bis zu flinf Adressen,
die Entwarnung folgt von selbst.
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06 - INDEX ODER IMPORT

Originale auf dem NAS lassen.
Oder ganz Ubernehmen.

Ein Connector holt die Dateien aus einem Ordner lhres Storage Mounts. Er arbeitet in einem von zwei
Modi, die Sie beim Anlegen wahlen.

INDEX IMPORT

Originale bleiben unverandert auf dem NAS werden (ibernommen; danach behalten, in
einen Archiv-Ordner verschieben oder I6schen

Unterordner werden mitgelesen (Vorgabe) der gewiahlte Ordner
Umbenennen, Verschieben PaperOffice folgt der Datei die Datei ist schon Gbernommen
Loschen auf dem NAS Dokument kommt in den Papierkorb, mit das Dokument bleibt in PaperOffice

Sicherheitsbremse

Abgleich nach Zeitplan, ab alle 15 Minuten nach Zeitplan, ab jede Minute
Passt fir grol3e Bestdnde, die auf dem NAS bleiben einen Eingangsordner, der geleert wird
sollen
Arbeitskopie Weck-URL Ganz Gbernehmen
Zum Lesen halt PaperOffice eine Zusatzlich zum Zeitplan startet eine ,Ubernehmen* speichert von einem
verschlUsselte Arbeitskopie. Das geheime Webhook-URL den Index-Dokument eine dauerhafte,
Original auf dem NAS bleibt Abgleich sofort, etwa aus einem verschlisselte Kopie und 16st es
unberlhrt. Skript. vom Index. Das Original bleibt, wie
es ist.

GUT ZU WISSEN

Modus, Ordner und Ziel-Workspace legen Sie beim Anlegen fest. Fir einen anderen Weg legen Sie einfach einen
zweiten Connector an.
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@ PAPEROFFICE CONNECTOR

07 - DEN CONNECTOR EINRICHTEN

Ordner wahlen, Modus ,Index”,
Ziel-Workspace.

Unter DocumentAl > Connectors verbinden Sie einen Ordner Ihres Storage Mounts mit einem Workspace.

Importquelle auswahlen *

NAS Ablage (SFTP - server) v

Keine passende Importquelle? Importquelle erstellen =

NAS Ablage
a SFTP - server:22/de

Verbindungstyp und Zugangsdaten werden im Storage Mount verwaltet.

Uberwachter Ordner *

=

Ziel-Workspace *
NAS-Ablage v

In welchen Workspace sollen importierte Dokumente geschrieben werden? Verarbeitung und Automatisierungen werden dort gesteuert.

Modus
v
o& Q
Import Index
PaperOffice ibernimmt die Dateien und speichert sie verschlisselt im Workspace. Die Quelldatei kann Die Dateien bleiben auf Ihrem Storage und werden nie verandert. PaperOffice macht sie durchsuchbar
danach behalten, verschoben oder geléscht werden. und halt den Index bei Anderungen aktuell.

Der Modus kann nach dem Anlegen nicht mehr geandert werden.

Connector anlegen. Importquelle ist der Storage Mount ,NAS Ablage’, iberwachter Ordner sein Basis-Pfad, Ziel der Workspace ,NAS-Ablage". Im

Modus ,Index” bleiben die Dateien auf Ihrem Speicher und werden nie verandert. Wie oft PaperOffice nachsieht, stellen Sie im Reiter ,Aktion“ ein,
im Test alle 15 Minuten.

Ziel-Workspace Systemordner Neue Dateien

Die Dokumente landen in einem Papierkorbe, Vorschau- und Eine neue Datei liest PaperOffice

Workspace lhrer Wahl. Dort stellen Snapshot-Ordner Uberspringt erst, wenn sie finf Minuten

Sie die Al-DMS-Stufe ein. PaperOffice von selbst, etwa unverandert ist. So kommen nur
#recycle und @eaDir bei Synology. fertig kopierte Dateien an.
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08 - GELESEN WIE JEDES DOKUMENT

Aus Scan_004/.pdf
wird ein Mietvertrag.

Wenige Minuten nach dem ersten Abgleich stehen die Dateien im Workspace, mit Typ, Zusammenfassung
und Schlagwortern.

II' NAS-Ablage = Optionen v ¥ Aktuelle Stande B Dokument hinzufigen

0O DOKUMENT DOKUMENT-TYP SCHLUSSELWORTER DOKUMENT-STATUS HINZUGEFUGT AUTOMATISIERUNG
- Pruefprotokoll_Dichtheitsprifung_K.. & @ index  poo e s oV 1 Stiden S YTE—
il Prfprotokoll Dichtheitsprifung 7
17.10.2026, 21:37

= Das Dokument st ein Prifprotokoll der Kaltwerk Dichthefiprifiing AI-DMs Premium
Kaltetechnik GmbH an die Northstar Industrial Systems

GmbH fiir eine Dichtheitsprifung der Kalteanlage in Heghstalpdustod] (2
Halle 2. Das Ergebnis war positiv, da keine Leckagen.

B Lieferschein LS-24-17730 Brandtner .. &z ( @ index Lieferschein Branditner Logistik vor 13 Stunden @ AI-DMS Premium

= Lieferschein LS-24-17730 Sbaoie i

Lieferschein der Brandtner Logistik GmbH an Northstar Noerthstar Industrial Syste.. é e AI-DMS Premium
Industrial Systems GmbH aber Europaletten, - -
Stretchfolie und Kantenschutz. Die Ware wurde Hetarschely

vollstandig und ohne sichtbare Schaden ibernommen. T (S

Mietvertrag_Gewerberaeume_Hafen.. 2 = @ Index Vertrag Hafenimmobilien Elbe G. vor 13 Stunden @ AI-DMS Premium

e Mietvertrag Uber Gewerberaume

= Dieser Mietvertrag zwischen Hafenimmobilien Elbe Northstar Industrial Syste SeReOE e A1-DMS Promium
GmbH und Northstar Industrial Systems GmbH betrifft
die Vermietung der Lagerhalle 3 in Hamburg. Der Vertrag
wurde am 14.02.2014 unterzeichnet und beginnt am..

Mietvertrag

Gewerberaume | +4

o Der Workspace nach dem Abgleich. Der Scan aus dem Ordner 2014 steht als \Mietvertrag Uber Gewerberdume" in der Liste, mit Vermieterin,
Halle und Datum. Jede Zeile tragt ,Index": Das Original liegt weiter auf dem NAS.

Mégliche Dublette Dieses Dokument gibt es vermutlich schon: ,Rechnung Kaltwerk.pdf* in
(® ,NAS-Ablage” vom 17.10.2026. Original 6ffnen Kein Duplikat

Gleicher Inhalt Gleiche Belegnummer Gleicher Aussteller Gleicher Betrag

Indexiert aus NAS Ablage (Index) (NAS Ablage) - /de/Ablage/Alt/Kopie von Rechnung Kaltwerk.pdf. Die

& Uberneh
Originaldatei bleibt am Speicherort. = Themnenmen

e Die Kopie aus dem Ordner ,Alt". PaperOffice meldet ,Mdgliche Dublette" mit Verweis auf ,Rechnung Kaltwerk.pdf*: gleicher Inhalt, gleiche
Belegnummer, gleicher Aussteller, gleicher Betrag. Darunter steht, woher das Dokument kommt.

Typ und Inhalt Felder

Vertrag, Rechnung, Police, Protokoll: PaperOffice erkennt Nummern, Daten, Betrdge und Parteien stehen als Felder
den Dokumenttyp und fasst den Inhalt zusammen. bereit, mit AI-DMS Premium in der ganzen Tiefe.
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09 - UMBENENNEN, VERSCHIEBEN, LOSCHEN

Sie raumen das NAS auf.
PaperOffice geht mit.

Im Modus ,Index" bleibt das NAS die Quelle. Was Sie dort andern, zieht PaperOffice von selbst nach.

AUF DEM NAS IN PAPEROFFICE

Datei umbenennen Pfad und Dateiname ziehen mit, spatestens nach gut einer Stunde. Den Namen, unter
dem PaperOffice das Dokument zeigt, etwa den von AI-DMS, behdlt es.

Datei verschieben Der Pfad folgt. Notizen, Felder und Verknipfungen bleiben.

Datei andern Mit AI-DMS entsteht ein neuer Stand desselben Dokuments, hochstens einer pro Stunde.
Ohne AI-DMS ersetzt ein neues Dokument das alte.

Datei l6schen Fehlt sie in zwei vollstandigen Abgleichen und mindestens sechs Stunden lang, kommt das
Dokument in den Papierkorb. Taucht sie wieder auf, holt PaperOffice es von selbst zurtck.

Indexiert aus NAS Ablage (Index) (NAS Ablage) - /de/Ablage/2014/Mietvertrag Halle 3.pdf. Die Originaldatei

& Ub hi
Seite1/1 bleibt am Speicherort. & Ubernehmen

HAFENIMMOBILIEN ELBE —
Gewerbeimmabilien Hamburg Ubersicht Eigenschaften Datenfelder Speicherpfade Aktivitaten Audit Revisionen

Verbindungen
Northstar Industrial Systems GmbH
Einkauf und Verwaltung
Hafenstrage 18
20457 Hamburg

MV:2014-0219
14.022014

Nicht revisionssicher
Lagerhale 3, Q e e «
Hofenstrate 18 S\ WORM kann fur dieses Dokument aktiviert werden © Revisionssicherheit aktivieren
Mietbeginr 01082014

Zwischen der Hafenimmobilien Eibe GmbH (Vermieterin) und der Northstar Industrial Systems GmbH

(Mieterin) wird folgender Mietvertrag geschiossen Mietvertrag_Gewerberaeume_Hafenimmobilien_Elbe_2014.pdf

§1 Mietgegenstand. Vermietet wird die Lagerhalle 3 auf dem Grundstick Hafenstrate 18, 20457
Hamburg, mit 1.850 m? Hallenflache und 120 m* Blroflachen.

Mietvertrag liber Gewerberdaume

Mietvertrag ber Gewerberdume

§2 Mietzeit. Das Mietverhaitnis beginnt am 01.04.2014 und lauft zehn Jahre. Es verléngert sich jeweils um Dieser Mietvertrag zwischen Hafenimmobilien Elbe GmbH und Nerthstar Industrial Systems GmbH betrifft
are Jhes. ynin e< il ik eries i von sechs Manaten zim E1a 4o LIUEERR gakincige it die Vermietung der Lagerhalle 3 in Hamburg. Der Vertrag wurde am 14.02.2014 unterzeichnet und beginnt am
§ 3 Miete. Die monatliche Nettomiete betragt 9.250,00 EUR zuziglich Nebenkosten und Umsatzsteuer. 0104.2014.

§ 4 Kaution. Die Mieterin leistet eine Kaution in Hohe von drei Nettomonatsmicten.

4 7
g et KF Hinzugefigt von Kevin Flynn am Gestern um 21:37
Hafenimmobilien Elbe GmbH Northstar Industrial Systems GmbH

KF  Zuletzt geandert von Kevin Flynn am Heute um 10:24

Q Nach dem Umbenennen. Aus Scan_0047.pdf wurde auf dem NAS ,Mietvertrag Halle 3.pdf". Der Hinweis oben zeigt den neuen Pfad. Name,
Zusammenfassung und Felder bleiben, wie sie waren.

SICHERHEITSBREMSE

Fehlen auf einmal viele Dateien, ab 500 oder ab 20 und mehr als zehn Prozent, etwa weil ein Laufwerk nicht eingehangt
ist, legt PaperOffice nichts in den Papierkorb. Die Abgleiche laufen weiter, ein Admin gibt das Entfernen mit ,Entfernen
bestatigen® frei. Liefert der Ordner gar keine Dateien, gilt er erst nach ,Ordner ist wirklich leer als leer.
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10 - FINDEN STATT SUCHEN

,Halle 3" eingeben.
Den Mietvertrag finden.

Die Suche kennt den Inhalt jedes Dokuments. Sie finden den Vertrag Uber das, was drinsteht, nicht Uber
den Dateinamen.

Q Suche 2= Filter @8 Ordner Lo
ik NAS-A iment hinzufigen
w [ RV.CEVIEREE & Alle Workspaces
O 3 Treffer Volltext2 | OCR6 IMATISIERUNG
LBt S SO Clilite e ol o Licferschein Brandtner Logistik vor 13 Stunden © ALDMS Premium
- Lieferschein LS-24-17730 102006, 2157
Lieferschein der Brandtner Logistik GmbH an Northstar Northstar Industrial Syste. : ° Al-DMS Premium
B76% Industrial Systems GmbH aber Europaletten,

- v
Stretchfolie und Kantenschutz. Die Ware wurde Lefarschon

vollstandig und ohne sichtbare Schaden tibernommen e [

o
s Mietvertrag_Gewerberaeume_Hafen.. & | & Index Vertrag Hafenimmobilien Elbe G. vor 13 Stunden @  AI-DMS Premium
Mietvertrag tiber Gewerberaume
s o . 17102026, 21:37
Dieser Mietvertrag zwischen Hafenimmobilien Elbe Northstar Industrial Syste... e Al-DMS Premium
B 83% GmbH und Northstar Industrial Systems GmbH betrifft ;
die Vermietung der Lagerhalle 3 in Hamburg. Der Vertrag iEteerg
wurde am 14.02. 2014 unterzeichnet und beginnt am..
o Gewerberdume +4

Suche nach ,Halle 3" im Workspace. ,3 Treffer": der Lieferschein, der Mietvertrag aus dem Scan und darunter die Rechnung tber das Rolltor an

Halle 3. Jeder Treffer zeigt seine Relevanz.

GESUCHT GEFUNDEN IM TEST
,Halle 3“ Mietvertrag (Scan_0047.pdf), Rechnung MK-23-0412, Lieferschein LS-24-17730
,Kalteanlage" Prifprotokoll 2024, Rechnung Kaltwerk 2016 samt Kopie aus ,Alt", Brief des

Bezirksamts
,Begehung" Brief des Bezirksamts in ,Neuer Ordner*

»2Deckungssumme"“ Police der Betriebshaftpflicht von 2022

GUT ZU WISSEN

Mit ,Alle Workspaces" durchsucht PaperOffice alles, was Sie sehen durfen: die Dokumente vom NAS und alle anderen.
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11 - FRAGEN PER APP, CLAUDE ODER CHATGPT

Fragen Sie |hr NAS.
Die Quelle kommt mit.

Was PaperOffice vom NAS gelesen hat, beantwortet auch der Agent: in der App mit ,Agent fragen" oder
in Claude und ChatGPT Uber den PaperOffice-Konnektor.

WORKSPACES

o1 NAS-Ablage X
v Bis wann muss der Mietvertrag far Halle 3 gektndigt werden?

DIESE ANTWORT

02 Mietvertrag Halle &

3.pdf a Die Kundigungsfrist ist zum Ende der ersten Laufzeit bereits verstrichen: Der Vertrag lauft zehn Jahre ab

Vertrag - NAS-Ablage
dem 01.04.2014 (also bis 31.03.2024) und verléngert sich sonst jeweils um drei Jahre, wenn nicht mit
sechs Monaten zum Laufzeitende geklndigt wird — geklndigt h&tte also spatestens zum 30.09.2023
werden mussen. Danach gilt fur jede weitere Verlangerung dieselbe Frist, das néchste Ende ware der
31.03.2027 mit Kundigung bis 30.09.2026. Steht im ,Mietvertrag Halle 3.pdf" in der NAS-Ablage
(Vermieterin: Hafenimmobilien Elbe GmbH). Soll ich priifen, ob eine Kindigung oder ein

Verlangerungsschreiben im Archiv liegt?

QIm Workspace anzeigen: mietvertrag halle

v Beantwortet - 3 Schritte - 111s Details»

»Agent fragen“ im Workspace ,NAS-Ablage"”. Der Agent liest die Frist aus dem eingescannten Vertrag, rechnet die Verlangerung mit und nennt
Mietvertrag Halle 3.pdf* als Quelle.

In der App In Claude oder ChatGPT Mit Ihren Rechten

YAgent fragen® oben in PaperOffice. Mit dem PaperOffice-Konnektor Der Assistent sieht, was der

Der Workspace, in dem Sie gerade sucht der Assistent selbst und verbundene Schlissel sehen darf,
sind, ist schon als Quelle gesetzt. nennt Dokument und Workspace. Workspace fiir Workspace.

Wie das geht, zeigt der Leitfaden
Kl-Assistenten.

FRAGE ANTWORT DES AGENTEN IM TEST

Bis wann muss der Mietvertrag fur Halle 3 gekiindigt bis 30.09.2026: Die erste Laufzeit endete am 31.03.2024, seitdem

werden? lduft der Vertrag bis 31.03.2027

Wann ist die nachste Priifung der Kélteanlage fallig? am 12.03.2025, also bereits Uberfallig, laut Prifprotokoll vom
12.03.2024

Wie hoch ist die Deckungssumme der Betriebshaftpflicht? 5.000.000 EUR fir Personen- und Sachschaden, 500.000 EUR fur
Vermogensschaden
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@PAPEROFHCE BESTAND

ENTERPRISE./ZAI

12 - ALTBESTANDE UND EIGENER SPEICHER

Alles auf einmal Ubernehmen.
Oder auf dem eigenen NAS speichern.

Zwei Wege flr besondere Falle: der Import-Assistent flr grof3e Altbestande und der eigene Speicher flr
Workspaces, deren Dokumente auf Ihrem NAS liegen sollen.

Import prifen

Kontrollieren Sie Auswah, Verarbeitung und mégliche Konflikte.

Import-Assistent

© Bereit fur den Import. 11- 8217 KB

Unter ,Document Al“» Workspaces" den Workspace

; : « . . B g " = 8217KB =
markieren, dann ,Aktionen*» ,Dokumente importieren®. Dateien Gesamtgroe Orcner
Quelle ist ein ZIP-Archiv bis 5 GB oder ein Ordner lhres Prifergebris
@ Dateiformate werden unterstitzt
Storage Mounts samt Unterordnern. Bis zu 2.000 © Wie Workspace - AI-DMS Premium
Dateien je Auftrag. Enthalten ab dem Plan Starter. pueerschas (eree 20)
B, Leasing Gabelstaplerpdf 547K8
. Rechnung Kaltwerkpdf 563KB
B Police Betriebshaftpflicht pdf 576 KB
B Kopie von Rechnung Kaltwerk pdf 56.3KB
. Neues Dokument 2024-11-05.pdf 975KB
E|gener SpE‘ICher (BYOS) B Scan_20190314_001pdf 1059 KB
B Angebot 2025-118 pdf 634 K8
B, RE-2023-0412.pdf 579 KB

Beim Anlegen eines Workspaces wahlen Sie ,Eigener
. « R Duplikate automatisch tiberspringen (Hash-basiert)
Spe icher ( BYOS) . Jedes Dokument li egt dann als Dateien mit identischem SHA-256 Inhalts-Hash, die bereits in diesem Workspace existieren, werden tibersprungen. Deaktivieren, um
. Duplikate bewusst erneut zu importieren.
verschlisseltes Archiv (AES-256) auf lhrem SFTP-

Speicher, geschttzt mit Ihrem Verschlisselungs- ° Import prifen. Quelle Storage Mount, Ordner /Ablage: elf Dateien in
Passwort aus mindestens 16 Zeichen. elf Ordnern. ,Duplikate automatisch tberspringen (Hash-basiert)" ist
gesetzt. Danach durchlaufen die Dokumente dieselbe Erkennung wie

jeder Upload.

MIT SPIEGEL

Fir den eigenen Speicher l4sst sich ein zweites SFTP-NAS als Replikationsziel hinterlegen. Jede Anderung wird dorthin
Ubertragen. Der Speichermodus eines Workspaces steht nach dem Anlegen fest.
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@PAPEROFHCE START

ENTERPRISE./ZAI

13 - WAS TEAMS BEIM START FRAGEN

Sieben Fragen
vor dem Start.

Missen wir auf dem NAS etwas installieren?
Nein. PaperOffice nutzt SFTP oder WebDAV, beides bringt Ihr NAS mit.

Andert PaperOffice unsere Dateien?

Im Modus ,Index" bleiben die Originale unverandert. Im Modus ,Import‘ bestimmen Sie, ob die Datei bleibt, verschoben oder geléscht wird.

Welche NAS gehen?
Jedes NAS mit SFTP, etwa von Synology, QNAP oder ASUSTOR. Uber WebDAV geht der Index nur mit HTTPS. Den Synology-Port 5006
erkennt PaperOffice von selbst als HTTPS.

Unser NAS ist nicht von auBen erreichbar.
Dann verbindet ,Lokalen Ordner per Reverse-SSH verbinden einen Ordner von innen heraus. Ein Rechner in lhrem Netz halt dafur die
Verbindung.

Wie viele Dateien schafft der Index?

Bis zu 200.000 Dateien je Abgleich. Dartber gilt ein Abgleich als unvollstandig, und nichts wird als geloscht gewertet. Flr groRere
Bestdnde legen Sie mehrere Connectoren auf Unterordner an.

Wer sieht die Dokumente?

Wer Zugriff auf den Ziel-Workspace hat. Rechte vergeben Sie wie fUr jeden Workspace Uber Benutzergruppen.

Was kostet das?
Jeder Abgleich und jede Verarbeitung kostet Credits. Was genau, zeigt die Preisseite: paperoffice.ai/de/preise.
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@PAPEROFF'CE SELBST TESTEN

ENTERPRISE./AI

14 - SELBST TESTEN IN 30 MINUTEN

Testordner aufs NAS.
Dann suchen und fragen.

ElIf erfundene Dateien aus zwolf Jahren, in einer Ordnerstruktur wie auf vielen NAS: Jahresordner, ,Scans",
Neuer Ordner", JAlt"

Elf Dateien in elf Ordnern und eine Anleitung (LIESMICH.txt)

2014/Scan_0047.pdf Mietvertrag Lagerhalle 3, eingescannt
2016/Rechnung Kaltwerk.pdf Wartungsrechnung

2019/03/Scan_20190314_001.pdf Logistikrechnung, einges
2021 bis 2025 Leasingvertrag, Police, Rechnung, Prifprotoko
Neuer Ordner, Alt Brief vom Bezirksamt, Kopie der Rechnung von 2C

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-testordner-nas.zip

Ordner anlegen: den Ordner ,Ablage" aus dem ZIP auf Ihr NAS kopieren, etwa nach /volumel/paperoffice-test.
Workspace anlegen: auf app.paperoffice.ai, etwa ,NAS-Ablage Test", unter Al-DMS die Stufe ,Premium?.,

Storage Mount: SFTP mit Host, Benutzer, Passwort und Basis-Pfad /volumel/paperoffice-test, dann ,Verbindung testen".
Connector: Uberwachter Ordner ist der Basis-Pfad, Modus ,Index", Ziel der Test-Workspace.

Suchen und fragen: sobald die Dokumente da sind, ,Halle 3" suchen, dann ,Agent fragen".

Umbenennen: auf dem NAS Scan_0047.pdf in ,Mietvertrag Halle 3.pdf" umbenennen und den ndchsten Abgleich abwarten.

Was der Test kostet, zeigt Ihnen die Preisseite: paperoffice.ai/de/preise

Alle Firmen, Namen, Adressen, Nummern und Betrage im Testordner sind erfunden.
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@PAPEROFHCE FILM

ENTERPRISE./ZAI

15 - FILM UND MEHR ZUM THEMA

Lieber zusehen?
Der Film zur NAS-Anbindung.

Ein kurzer Film auf paperoffice.ai, auf Deutsch. Den QR-Code mit der Handykamera scannen oder den
Link offnen.

I P NAS anbinden

S schbersiz afhremNAS SFTP, WebDAV und eigener Speicher, Schritt fir Schritt.

paperoffice.ai/de/ki-nas-anbindung-sftp-webdav-byos

@ PaperOffice Al
g Ihr NAS

hee Grdnes, wie sie sind © Storage Mount B care

© Rechrungen © Vertrage
& SSH{SFIP D A-DMS

© Personal © Projekte @ WebDAV
% P

° 1:.02

MEHR IN DER ACADEMY

Alle Lektionen und Webinare finden Sie unter paperoffice.ai/l/academy, sortiert nach Themen vom ersten Workspace bis
zur Integration.

WEITERLESEN

NAS NAS NAS
Synology QNAP ASUSTOR
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@PAPEROFHCE PILOT

ENTERPRISE./ZAI

16 - IN FUNF TAGEN ZUM DURCHSUCHBAREN NAS

Mit einem Ordner anfangen.
Danach das ganze NAS.

FUr den Einstieg genligen ein Storage Mount, ein Connector und ein Ordner mit einem Jahr Ablage.

Tag 1 - Zugang
SFTP einschalten, einen eigenen Benutzer anlegen, den Zugang von auf3en einrichten.

Tag 2 - Verbindung

Storage Mount anlegen, ,Verbindung testen®, E-Mail-Hinweis bei Problemen einschalten.

Connector im Modus ,Index“ auf einen Jahresordner, Workspace mit AI-DMS Premium.

Tag 4 - Probe
Zehn typische Suchen aus dem Alltag ausprobieren, dazu Fragen an den Agenten.

Tag 5 - Ausbauen
Weitere Ordner als Connector anlegen, Altbestande mit dem Import-Assistenten Ubernehmen.

e Tag 3 - Erster Ordner

DIESE VIER WERTE MESSEN

Gelesen Gefunden Zeit pro Suche Dubletten
Anteil der Dateien im Ordner, Anteil der zehn Suchen mit von der Frage bis zum erkannte doppelte
die als Dokument erkannt dem richtigen Treffer Dokument Dokumente

sind

Messen Sie vor und nach dem Pilot. Erst der Vergleich zeigt, wie viel Suchzeit wegfallt.
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@PAPEROFHCE CHECKLISTE
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17 - CHECKLISTE UND START

Bevor Sie ausbauen.

SFTP oder WebDAV ist eingeschaltet, mit einem eigenen Benutzer fiir PaperOffice.

Das NAS ist von aufsen erreichbar, oder ein Reverse-SSH-Ordner ist eingerichtet.
Der Storage Mount zeigt ,Verbindung testen“ ohne Fehler.

Es steht fest, welche Ordner per Index und welche per Import kommen.

Der Ziel-Workspace hat die passende Al-DMS-Stufe.

Die Suche nach Inhalten ist im Team bekannt.

Altbestdnde sind flr den Import-Assistenten eingeplant.

Ein Durchlauf mit dem Testordner ist gemacht.

OU000gogugau

Konto anlegen, Storage Mount und Connector einrichten, Testordner lesen lassen. app.pa perofﬁce,ai

Kostenlos starten mit dem Free-Plan, ohne Kreditkarte.

FRAGEN ZUM LEITFADEN?
paperoffice.ai/kontakt

Schreiben Sie uns, wenn Sie Fragen zur Anbindung lhres NAS haben.

Stand Oktober 2026. Die Bilder aus der App stammen aus einem Testkonto. Alle Beispiele, Firmen, Namen und Werte in diesem Leitfaden sind erfunden. Synology,

QNAP und ASUSTOR sind Marken ihrer Inhaber. PaperOffice, paperoffice.ai.
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