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PRAXISLEITFADEN 2026 - KI-ASSISTENTEN PER MCP

Jede Datei einzeln
in den Chat?

lhr KI-Assistent
fragt das Archiv.

Claude, ChatGPT oder Cursor arbeiten direkt mit lhren
Dokumenten in PaperOffice, mit Ihren Rechten und ohne
Hochladen in den Chat. Dieser Leitfaden zeigt, wie Sie die
Verbindung einrichten, auf die richtigen Workspaces begrenzen

und sicher nutzen.

Schltssel anlegen, Claude verbinden, die erste Frage an Ihr Archiv
stellen. Zum Ausprobieren gibt es einen Demo-Workspace, ganz
ohne Konto.
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WARUM DIESER LEITFADEN

Die Kl ist [angst im Team.
Die Dokumente noch nicht.

Viele Teams fragen Claude oder ChatGPT jeden Tag. Die Vertrage, Rechnungen und Akten, um die es geht,
liegen aber im Dokumentenmanagement.

Bisher hei3t das: Dokument suchen, herunterladen, in den Chat ziehen, Frage stellen.
Jede Kopie liegt danach in einem Chatverlauf, und welche Fassung die richtige war,

weils spater niemand mehr.

Mit MCP geht es andersherum: Der Assistent fragt PaperOffice. Er sucht und liest
dort, wo die Dokumente liegen, und nur das, was sein Schltssel erlaubt. Dieser

Leitfaden zeigt die Einrichtung Schritt flr Schritt, mit Bildern aus der App, und was Sie

vorher festlegen sollten.

Daniel Schonland
Grinder und CEO, PaperOffice

FUR WEN
Teams mit Claude oder IT und Datenschutz Geschaftsfihrung
ChatGPT Sie legen Schlissel an, begrenzen Sie entscheiden, welche
Sie wollen Fragen zu Vertragen, den Zugriff und sperren ihn, wenn Assistenten mit welchen Daten
Rechnungen und Akten direkt im notig. arbeiten durfen.

Chat beantworten.

WAS SIE DANACH KONNEN

Einen Schltssel fir Ihren Kl-Assistenten anlegen, den Zugriff auf bestimmte Workspaces begrenzen, Claude, ChatGPT
oder Cursor verbinden, gute Fragen stellen, Schreibaktionen absichern und den Zugang jederzeit sperren.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 02/20



@PAPEROFHCE INHALT

ENTERPRISE./ZAI

UBERBLICK

Inhalt

01 Eine Frage, ein Vertrag

02 Warum Hochladen in den Chat nicht reicht
03 Der Weg im Uberblick

04 In der App: einen Schlissel anlegen

05 Zugriff auf bestimmte Workspaces begrenzen
06 Claude verbinden

07 Die Verbindungsseite von PaperOffice

08 ChatGPT, Cursor und andere

09 Lesen erlauben, Schreiben freigeben

10 Gute Fragen, nachpriifbare Antworten

11 Schreiben mit Ruckfrage

12 Vertrauliches schitzen

13 Was Teams beim Start fragen

14 Selbst testen in 30 Minuten

15 Videos zum Thema

16 In finf Tagen zum sicheren Assistenten

17 Checkliste und Start

AUF EINEN BLICK

® Ein Kl-Assistent arbeitet per MCP direkt in PaperOffice. Er sucht und liest dort, statt Kopien im Chat zu sammeln.

® Ersieht nur, was sein Schlissel darf. Ein Gruppen-Token begrenzt ihn auf die Workspaces einer Benutzergruppe.
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® Jedes Werkzeug ist als lesend, schreibend oder I6schend gekennzeichnet. Im Assistenten stellen Sie ein, was ohne

Riickfrage laufen darf.

® \Vertrauliches bleibt im Archiv: Workspaces mit Personalakten oder Gesundheitsdaten gibt keine Assistenten-
Gruppe frei.

® Fin gesperrter SchlUssel trennt den Assistenten sofort.
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@PAPEROFHCE EINSTIEG

01 - EINE FRAGE, EIN VERTRAG

Wann endet der Wartungsvertrag?
Claude sieht selbst nach.

Kevin Flynn, Einkauf bei Northstar Industrial Systems, will vor dem Jahresgesprach mit Kaltwerk wissen,

was der Wartungsvertrag kostet und wann er endet.

Bisher sucht er den Vertrag in PaperOffice, Iadt ihn herunter,
zieht ihn in den Chat und stellt dort seine Frage. Die Kopie
bleibt im Chatverlauf liegen, auch wenn spater ein Nachtrag

kommt.

Mit der Verbindung per MCP fragt er Claude direkt. Claude
sucht in PaperOffice nach Kaltwerk und findet den
Wartungsvertrag WV-2026-118 im Workspace ,Vertrage*. Darin
stehen eine jahrliche Pauschale von 4.800 Euro zuziiglich
Umsatzsteuer und das Vertragsende 31.10.2028. Zu jedem
Treffer bekommt Claude Dokumentname, Nummer und
Workspace, so lasst sich jede Antwort in der App nachprifen.

DIE EIGENTLICHE HURDE

Ein Assistent ist nur so gut wie das, was er sehen darf. Die Frage ist nicht, ob er Zugriff bekommt, sondern auf was, mit
welchen Rechten und wer ihn wieder entziehen kann.
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02 - WARUM HOCHLADEN IN DEN CHAT NICHT REICHT

Vier Probleme mit Kopien.
Eine Verbindung |0st sie.

Eine Datei in den Chat zu ziehen geht schnell. Bei Dokumenten, die sich andern und nicht jeder sehen

darf, hat das Folgen.

Kopien statt Original Rechte bleiben zurtlick

Jede hochgeladene Datei ist eine Kopie. Kommt ein In PaperOffice regeln Gruppen und Workspaces, wer was
Nachtrag, arbeitet der Chat mit der alten Fassung weiter. sieht. Eine Kopie im Chat kennt diese Regeln nicht.

Eine Datei, eine Frage Kein Uberblick

Wer Uber zwanzig Rechnungen sprechen will, [adt zwanzig Welche Unterlagen in welchen Chats liegen, weil8 spater
Dateien hoch und hofft, dass keine fehlt. niemand mehr.

MCP IN ZWEI SATZEN

MCP (Model Context Protocol) ist ein offener Standard, Gber den Kl-Assistenten die Werkzeuge anderer Programme
nutzen. PaperOffice stellt einen MCP-Server bereit: Der Assistent sucht, liest und arbeitet Uber ihn, im Rahmen der
Rechte seines Schlissels.

WAS DER ASSISTENT KANN BEISPIELE AUS DEM WERKZEUGKATALOG

Suchen Volltext, erkannte Felder und Bedeutung, in den Workspaces, die er sehen darf
Lesen Inhalt, erkannte Felder wie Betrage und Fristen, Zusammenfassung, Prifergebnisse
Erganzen Notizen und Kommentare am Dokument anlegen

Ordnen Dokumente umbenennen oder verschieben, Aufgaben bearbeiten
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03 - DER WEG IM UBERBLICK

FUnf Schritte.
Einer davon ist das Sperren.

Die Einrichtung dauert wenige Minuten. Die wichtigste Entscheidung fallt vorher: was der Assistent sehen
darf.

o > @ > @ > @ > @

Schlissel Begrenzen Verbinden Arbeiten Sperren
User-Token oder Eine Benutzergruppe Server-URL im Fragen stellen. Status ,Gesperrt*
Gruppen-Token unter bekommt nur die Assistenten eintragen, Schreiben &uft nur mit trennt den Assistenten
API-SchlUssel anlegen. freigegebenen Token auf der Ihrer Freigabe. sofort.
Workspaces. PaperOffice-Seite
einflgen.

Schlissel erzeugt den Token, jederzeit kopierbar in der Liste wer einen Schlissel bekommt
Begrenzen wendet die Rechte der Gruppe auf jeden Aufruf an welche Workspaces freigegeben sind
Verbinden pruft den Token bei jeder Verbindung welche Assistenten erlaubt sind
Arbeiten kennzeichnet jedes Werkzeug als lesend, schreibend was ohne Ruickfrage laufen darf

oder l6schend

Sperren lehnt einen gesperrten Token beim nachsten Aufruf wann ein Schlissel ablauft
ab
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04 - IN DER APP: EINEN SCHLUSSEL ANLEGEN

Ein SchlUssel fur den Assistenten.
lhre Rechte oder die einer Gruppe.

In der rechten Seitenleiste  API & Entwickler > API-Schltssel > Neuen Key erstellen dann der Reiter Token-Typ

b- Neuen API Key erstellen Ll || 52

Basis Token-Typ

a AP|-Key  Standard | 0/250 o System-Key 140
= )
po_sk_. PO_sys_..
Server-zu-Server Integrationen, Backend-Services, CI/CD. Vollzugriff, nicht Browser-sicher. Account-weite Admin-Aktionen. Nur fur Admins sichtbar. Volle Rechte.
Einsatzbeispiel: Backend-Service synchronisiert Dokumente oder startet OCR-/KI-Jobs. Einsatzbeispiel: Interne Automatisierung verwaltet teamweite Integrationen oder technische Jobs.

User-Token | MCP Connect | | 1/20 Gruppen-Token | MCP Comect = 0/75

Do
Dg
(13

po_ut_. po_gt_..
Fur MCP Connect (Claude, ChatGPT, Cursor u. a.). Persénlicher Token eines Nutzers — erbt dessen Fur MCP Connect (Claude, ChatGPT, Cursor u. a.). API-Zugriff mit Rechten einer Benutzergruppe —
Rechte. Auto-Renewal, lange Lebensdauer. ohne Dummy-User.
Einsatzbeispiel: MCP-Client verbindet sich mit dem persénlichen Token und arbeitet mit den Rechten Einsatzbeispiel: MCP-Server in Claude oder Cursor nutzt nur die Workspace-Whitelist der Gruppe
dieses Nutzers. aTest”.

Token-Typ wahlen. Fir Claude, ChatGPT oder Cursor eine der beiden Karten mit ,MCP Connect": Der User-Token erbt die Rechte der Person, der
Gruppen-Token die Rechte einer Benutzergruppe.

User-Token Gruppen-Token Wie ein Passwort

Fur den eigenen Assistenten. Er Fur Teams und alles, was begrenzt Kopieren kénnen Sie den Token

sieht genau, was Sie sehen. Beim sein soll. Anlegen durfen ihn jederzeit in der Liste der API-

Konto-Inhaber ist das alles. Admins, die Gruppe muss vorher SchlUssel. Behandeln Sie ihn wie
bestehen. ein Passwort.

DER SCHNELLSTE WEG

Unter Hilfe & Lernen > PaperOffice einrichten > Al-Assistent verbinden |egt , Token erstellen einen User-Token an.
Daneben stehen die Server-URL und die Schritte fir lhren Assistenten (Kapitel 06).
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05 - ZUGRIFF AUF BESTIMMTE WORKSPACES BEGRENZEN

Der Assistent sieht die Vertrage.
Die Personalakten nicht.

Rechte vergeben Sie einmal Uber eine Benutzergruppe. Der Gruppen-Token Ubernimmt genau deren
Rechte.

“ Neue Gruppe 37 I

Allgemein Mitglieder Workspaces Sicherheit Benachrichtigungen Zugriffsrechte

@ Alle Workspaces e Whitelist ® Blacklist
Gruppenmitglieder haben Zugriff auf alle Workspaces "™ Nur ausgewahlte Workspaces erlauben Nur Compliance-Workspaces sperren
Verfugbare Workspaces | 6 Erlaubte Workspaces o
Q_ Suchen.. Q Suchen..
[ Mein erster Workspace [ Vertrage Leitfaden Ansehen + Download v

[ E-Rechnung Diagnose

° Gruppe mit Whitelist. Unter  Benutzergruppen eine Gruppe anlegen, etwa ,KI-Assistent Einkauf”. Im Reiter ,Workspaces* ,\Whitelist* wahlen

und nur die Workspaces erlauben, die der Assistent sehen soll. ,Ansehen + Download" hei3t: nur lesen.

”‘ Neuen API Key erstellen o1l x

Basis Token-Typ

Name * Projekt / Beschreibung
Claude Einkauf Leitfaden KI-Assistenten: nur Vertrage, nur lesen
Status Gultig bis
v Aktiv © Gesperrt [ _01_2027 (] ]

Fur welche Gruppe?

Kl-Assistent Einkauf — 1 Workspace(s) v

2% Gruppen-Tokens sind fir MCP Connect geeignet und tibernehmen ausschlieRlich die Rechte und Worksp itelist der at ghlten Gruppe — chne Dummy-User.

a Gruppen-Token anlegen. Unter ,Fir welche Gruppe?” die neue Gruppe wahlen. Mit ,Gultig bis" [auft der Schltssel von selbst ab.

Geschiitzte Workspaces Ein Schliissel je Zweck

Passworter und SMS-Codes geschiitzter Workspaces Einkauf, Buchhaltung und Vertrieb bekommen je eine
gehdéren nie in den Chat: Uber Claude und ChatGPT nimmt eigene Gruppe und einen eigenen Token. So lasst sich jeder
die Verbindung sie gar nicht erst an. Entsperrt wird in der einzeln sperren.

App.
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06 - CLAUDE VERBINDEN

Server-URL, Token, fertig.
Die App zeigt jeden Schritt.

Unter Hilfe & Lernen > PaperOffice einrichten > Al-Assistent verbinden  wahlen Sie |hren Assistenten. Die App

zeigt die passende Server-URL und die Schritte.

Server-URL: https:/mcp.paperoffice.ai/claude

Al-Assistent verbinden

Token: ,Token erstellen* legt einen User-Token an. Ein
vorher so angelegter Token gilt danach nicht mehr.

Verbinden Sie Claude, ChatGPT, Cursor oder andere MCP-Clients.

< = </> P
Claude ChatGPT Cursor Andere MCP-Clients

@© Lauft in Claude - Von Anthropic verifiziert

In Claude: Unter ,Anpassen”> ,Konnektoren*
PaperOffice im Verzeichnis wahlen oder einen eigenen

MCP-Server-URL Konnektor mit der Server-URL hinzuﬂ]gen.

https://mcp.paperoffice.ai/claude URL kopieren

Anmelden: Auf der PaperOffice-Seite den Token
einfigen und ,Connect my account* wahlen (Kapitel 07).

Personlicher Zugriffstoken

Token erstellen @

So fuigen Sie PaperOffice hinzu

1 Offnen Sie Claude und gehen Sie zu den Konnektoren.

2 Durchsuchen Sie das Konnektor-Verzeichnis, wahlen Sie PaperOffice und klicken Sie auf ,Mit Claude
verbinden”.

3 Alternativ fligen Sie einen benutzerdefinierten Konnektor hinzu und tragen nur die Server-URL ein.
Lassen Sie die erweiterten Einstellungen geschlossen.

4 Fugen Sie auf der PaperOffice-Seite diesen Token ein und wahlen Sie ,Connect my account”. Die Demo
verbindet dieses Konto nicht.
D Der bisherige Token fir den Al-Assistenten gilt danach nicht mehr.

In PaperOffice. Reiter ,Claude", Server-URL kopieren, ,Token
erstellen.

IN CLAUDE - NACHGESTELLT

D Kategorien
@ Daten & Analysen,

Von Anthropic verifiziert Finanzdienstleistungen, Recht,
Produktivitat

PaperOffice © ¢ St

PaperOffice #

Q

Fur Unternehmen gebaut. Bereit fur KI-Agenten. Das headless DMS fur & Anmeldung
Claude: Dokumente in deinem eigenen Konto suchen, lesen, extrahieren, Erforderlich
freigeben, zur Unterzeichnung senden und archivieren — mit deinen

) B Hinzugefugt
Berechtigungen. September 2026

e In Claude. PaperOffice im Verzeichnis, mit dem Siegel ,Von Anthropic verifiziert". ,Verbinden“ 6ffnet die Verbindungsseite von PaperOffice.
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07 - DIE VERBINDUNGSSEITE VON PAPEROFFICE

Figenes Konto oder Demo.
Sie entscheiden auf einer Seite.

Beim Verbinden 6ffnet Ihr Assistent die Seite ,Connect ... to PaperOffice Al". Sie ist englisch und bietet
zwei Wege.

MCP CONNECTION
Connect Claude to PaperOffice Al

Use your own PaperOffice account PAPEROFFICE | Give Claude socure access to  complte Document X

Operations Layer.

Den User- oder Gruppen-Token einfligen und ,Connect my account*

wahlen. Der Assistent arbeitet dann mit den Rechten dieses guier s
Try PaperOffice instantly
SchlUssels. Explore a read-only demo workspace with sample business

documents and live PaperOffice tools.
[) Noaccount o NoAPlkey @ Read-only
Try the demo -
Explore real documents
Prepared workspace with sample business documents - Read-only
access - Ideal for a quick evaluation.

Try the demo

OR CONNECT YOUR OWN WORKSPACE

Ein Demo-Workspace mit Beispieldokumenten, ohne Konto und ohne
. . . . o Use your own PaperOffice account
Schltssel, nur zum Lesen. Gut fir einen ersten Eindruck. Use your AP token to access your own documents with your own permisslons,

PaperOffice API token

Paste  po_gt .. or po_ut .. (O]

No API key yet? Create a free account & get your API key -

Already have an account? Create your API key -

” Fu I I perm issio ns - Eve ry tool @ Your own workspace and documents - Full permissions - Every tool

Gemeint sind alle Rechte des eingefligten Schlissels. Begrenzen Sie
Uber den Gruppen-Token (Kapitel 05).

& Secure MCP connection - Permission-controlled - Revocable anytime

Die Verbindungsseite fir Claude

GUT ZU WISSEN

Claude bekommt nicht Ihren Token selbst, sondern einen eigenen Verbindungsschlissel. Sperren Sie den Token in
PaperOffice, endet damit auch die Verbindung.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 10/ 20



ENTERPRISE./AI

@ PAPEROFFICE WEITERE ASSISTENTEN

08 - CHATGPT, CURSOR UND ANDERE

Jeder Assistent hat seine Adresse.
Der Schlussel bleibt derselbe.

Im selben Dialog stehen die Reiter ,ChatGPT*, ,Cursor® und ,Andere MCP-Clients", jeweils mit eigener
Server-URL und eigenen Schritten.

T 2y ° Entwicklermodus: In ChatGPT den Entwicklermodus

Al Ve einschalten. Dafiir ist in der Regel ein bezahlter

Verbinden Sie Claude, ChatGPT, Cursor oder andere MCP-Clients. ChatGPT-Plan néﬁg.
< <P B 9 Connector: Einen neuen Connector anlegen, die Server-
Claude ChatGPT Cursor Andere MCP-Clients
URL eintragen, Authentifizierung ,OAuth".

MCP-Server-URL

o Anmelden: Auf der PaperOffice-Seite den Token
einfligen und verbinden.

https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt URL kopieren

Personlicher Zugriffstoken
Token erstellen £

So fuigen Sie PaperOffice hinzu

1 Schalten Sie in ChatGPT den Entwicklermodus ein. Dafir ist in der Regel ein bezahlter ChatGPT-Plan
notig.

2 Offnen Sie Plugins und wahlen Sie einen neuen Connector.
3 Tragen Sie die Server-URL ein und stellen Sie die Authentifizierung auf OAuth.

4 Bestatigen Sie die Anmeldung und autorisieren Sie den Token auf der PaperOffice-Seite.

O Der bisherige Token far den Al-Assistenten gilt danach nicht mek.

e ChatGPT. Server-URL https:/mcp.paperoffice.ai/chatgpt.

ASSISTENT SERVER-URL WERKZEUGE

Claude mcp.paperoffice.ai/claude der volle Katalog, rund 350 Werkzeuge

ChatGPT mcp.paperoffice.ai/chatgpt eine fur ChatGPT zusammengestellte Auswahl von
56 Werkzeugen

Cursor mcp.paperoffice.ai/cursor Eintrag in mcp.json, den Block zeigt die App

Andere MCP-Clients mcp.paperoffice.ai/dms Token als Bearer-Token eintragen

ZUSATZLICHE SCHUTZREGELN FUR CHATGPT

FUr ChatGPT gelten zuséatzliche Schutzregeln: Personliche Angaben wie E-Mail-Adresse, Telefonnummer, IBAN und
Ausweisnummern werden automatisch geschwarzt, Personal-, Ausweis-, Gesundheits- und Versicherungsunterlagen
bleiben gesperrt.
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09 - LESEN ERLAUBEN, SCHREIBEN FREIGEBEN

I:esen darf er sofort.
Andern erst nach Ihrem Klick.

PaperOffice kennzeichnet jedes Werkzeug. Was davon ohne Rickfrage laufen darf, stellen Sie im
Assistenten ein.

IN CLAUDE - NACHGESTELLT
Werkzeugberechtigungen

v Schreibgeschutzte Werkzeuge © Immer zulassen v
Search documents in DMS ®
List accessible workspaces ®
Get document details and metadata ®

v Schreib-/Lésch-Werkzeuge M Genehmigung erforderlich v
Add document note ™m
Move document to workspace M
Documents Notes Delete M

G In Claude. Unter ,Anpassen”» ,Konnektoren" » PaperOffice: schreibgeschiitzte Werkzeuge auf ,Immer zulassen®, Schreib-/Lésch-Werkzeuge auf
,Genehmigung erforderlich®. Das ist unsere Empfehlung.

KENNZEICHEN BEDEUTUNG BEISPIELE

READ-ONLY liest nur, andert nichts Dokumente suchen, Details lesen,
Workspaces auflisten

WRITES DATA legt etwas an oder dndert es Notiz anlegen, Dokument verschieben
DESTRUCTIVE andert oder entfernt etwas, oder erreicht Umbenennen, Notiz l6schen, Aufgabe
Menschen auf3erhalb abschlief3en
Loschen nur mit Genehmigung Nur lesen, wo es reicht
Stellen Sie schreibende und I6schende Werkzeuge im Flr reine Auskinfte genligt das Recht ,Ansehen +
Client auf ,Genehmigung erforderlich‘. Dann fragt der Download®. Dann dndert und l6scht der Assistent nichts,
Assistent vor jeder Anderung und jedem Loéschauftrag. auch nicht nach einer Freigabe.
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10 - GUTE FRAGEN, NACHPRUFBARE ANTWORTEN

Konkret fragen.
Die Quelle gleich mit.

Je genauer die Frage, desto weniger muss der Assistent raten. Bitten Sie ihn immer, das Dokument zu

nennen.

IN CLAUDE - NACHGESTELLT
° Wann endet der Wartungsvertrag mit Kaltwerk, und was kostet er im Jahr? Nenne das
Dokument.

€ Search documents in DMS >

€ Get document details and metadata >

Der Wartungsvertrag WV-2026-118 mit Kaltwerk Kaltetechnik endet am 31.10.2028. Die
Jahrespauschale betragt 4.800 EUR zzgl. USt.

Der letzte Tag fur die Kiindigung ist der 31.07.2028, drei Monate vor Vertragsende.

4 Quelle: Wartungsvertrag WV-2026-118 Kaltwerk Northstar.pdf - Workspace ,Vertrage Leitfaden”

In Claude. Claude sucht, liest den Vertrag und nennt die Quelle. Weitere Beispiele: ,Welche Rechnungen im Workspace Rechnungsbetrug sind in
Quarantane, und warum?“ und ,Fasse den Mietvertrag fur Halle 3 zusammen: Laufzeit, Kiindigungsfrist, Vermieter.”

SO FRAGEN SIE GUT WARUM

Workspace nennen Der Assistent sucht dann gezielt, statt alle Workspaces zu durchlaufen.

Dokument nennen lassen Zu jedem Treffer bekommt er Name, Nummer und Workspace. So prifen Sie die
Antwort in der App.

Felder erfragen Betrage, Daten und Fristen hat PaperOffice beim Lesen erkannt. Der Assistent
Ubernimmt sie, statt zu schatzen.

Rechnen lassen, priifen Ein Datum minus Kindigungsfrist rechnet der Assistent selbst. Prifen Sie das Ergebnis
am Vertrag.
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@PAPEROFHCE SCHREIBEN

11 - SCHREIBEN MIT RUCKFRAGE

Eine Notiz am Vertrag.
Erst nach |hrer Genehmigung.

Darf der Assistent schreiben, arbeitet er direkt im Dokument: eine Notiz, ein Kommentar, ein neuer Name.
Mit ,Genehmigung erforderlich” fragt er vorher.

IN CLAUDE - NACHGESTELLT
° Lege am Wartungsvertrag WV-2026-118 eine Notiz an: Kindigung bis 31.07.2028 prufen.

Ich lege die Notiz am Vertrag an. Das Werkzeug schreibt Daten, deshalb braucht es eine
Genehmigung.

@ Claude méchte ein Werkzeug von PaperOffice verwenden

Werkzeug Add document note
Dokument Wartungsvertrag WV-2026-118 Kaltwerk Northstar.pdf

Notiz Kindigung bis 3107.2028 prufen.

Q In Claude. Weil das Werkzeug Daten schreibt, fragt Claude vorher. Erst nach lhrer Genehmigung steht die Notiz am Dokument, sichtbar unter
JAktivitaten®.

Ergdnzen Ordnen Aufgaben
Notizen und Kommentare anlegen Dokumente umbenennen oder in Aufgaben Gbernehmen, eskalieren
und bearbeiten. einen anderen Workspace oder abschlieBen.

verschieben.

VORHER FESTLEGEN

Welche Workspaces ein Assistent andern darf, steht in der Gruppe. Fir reine Ausklinfte genligt ,Ansehen + Download®;
dann schreibt er nichts, auch nicht nach einer Freigabe.
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12 - VERTRAULICHES SCHUTZEN

Sie bestimmen, was der Assistent sieht.
Vertrauliches bleibt im Archiv.

PaperOffice gibt dem Assistenten genau das, was sein Schllssel erlaubt. Was er abruft, verarbeitet sein

Anbieter in der Unterhaltung. Vertrauliches geben Sie deshalb gar nicht erst frei.

o

Vertrauliches im Archiv lassen Kartennummern maskiert
Personalakten, Gesundheitsunterlagen und Ausweise Kreditkartennummern sind in den Ergebnissen maskiert,
liegen in Workspaces, die keine Assistenten-Gruppe sieht. bei jedem Assistenten.
Mehr Schutz fiir ChatGPT lhre Vereinbarungen
Personliche Angaben werden automatisch geschwarzt, Welcher Assistent mit welchen Daten arbeiten darf, regeln
Personal-, Ausweis-, Gesundheits- und Sie mit dem Kl-Anbieter und in lhrer Datenschutz-
Versicherungsunterlagen bleiben gesperrt. Dokumentation.

NACHVOLLZIEHEN WO

Welcher Schliissel verbunden ist Liste der API-Schlussel, Schild ,Claude - MCP*

Welche Werkzeuge aufgerufen wurden Protokoll der Werkzeug-Aufrufe, fir Ihre IT Uber die API abrufbar

Was der Assistent ergéanzt hat Notizen und Kommentare am Dokument, Anderungen an revisionssicheren Dokumenten
im Audit-Verlauf
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13 - WAS TEAMS BEIM START FRAGEN

Sieben Fragen
vor dem Start.

Sieht der Assistent alle Dokumente?

Nur die, die sein Schlissel sehen darf. Mit einem Gruppen-Token sind das die Workspaces dieser Gruppe.

Kann er etwas l6schen?

Nur wenn seine Rechte es erlauben. Stellen Sie schreibende und I6schende Werkzeuge im Client auf ,Genehmigung erforderlich®, dann
fragt er vor jedem Loschauftrag.

Wie sperre ich den Zugang?

In der Liste der API-Schlissel den Schltssel 6ffnen und ,Gesperrt” wahlen. Der nachste Aufruf wird abgelehnt. lhren letzten eigenen User-
Token sperren Sie, nachdem Sie einen zweiten angelegt haben.

Welche Assistenten gehen?
Claude, ChatGPT, Cursor und andere MCP-fahige Clients, jeweils mit eigener Server-URL.

Brauche ich ein bezahltes ChatGPT?

Fur den Entwicklermodus in der Regel ja. Claude verbindet PaperOffice (ber sein Konnektor-Verzeichnis.

Kann ich es ohne Konto ausprobieren?
Ja. Auf der Verbindungsseite ,Try the demo" wahlen: ein Demo-Workspace mit Beispieldokumenten, nur zum Lesen.

Was kostet es?

Jeder Aufruf kostet Credits wie bei der API. Was genau, zeigt die Preisseite: paperoffice.ai/de/preise.
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@PAPEROFF'CE SELBST TESTEN
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14 - SELBST TESTEN IN 30 MINUTEN

Erst die Demo.
Dann das eigene Archiv.

Zwei Wege zum Ausprobieren: die Demo ohne Konto und Ihr eigenes Konto mit einem Testpaket aus
unseren Leitfaden.

Einrichtung, Film und Demo auf einer Seite

Server-URL fur Claude https:/mcp.paperoffice.ai/claude

Demo ohne Konto auf der Verbindungsseite the demo’

Demo: In Claude PaperOffice verbinden, auf der Verbindungsseite ,Try the demo” wahlen und eine Frage stellen.

Eigenes Konto: Auf app.paperoffice.ai einen Workspace anlegen und ein Testpaket hochladen, etwa aus dem Leitfaden
,Rechnungsbetrug".

Begrenzen: Eine Gruppe nur mit diesem Workspace anlegen, ,Ansehen + Download", dazu einen Gruppen-Token.
Verbinden: Den Gruppen-Token auf der Verbindungsseite einfiigen, ,Connect my account”,
Fragen: ,Welche Dokumente in diesem Workspace sind in Quaranténe, und warum?*

Sperren: Den Gruppen-Token auf ,Gesperrt" setzen und dieselbe Frage noch einmal stellen.

DARAN ERKENNEN SIE ES

Der Assistent nennt nur Dokumente aus dem freigegebenen Workspace. Nach dem Sperren bekommt er keine Antwort
mehr von PaperOffice.

Was der Test kostet, zeigt Innen die Preisseite: paperoffice.ai/de/preise
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@PAPEROFHCE VIDEOS

ENTERPRISE./ZAI

15 - VIDEOS ZUM THEMA

Lieber zusehen?
Filme zu Claude, ChatGPT und MCP.

Kurze Filme auf paperoffice.ai. Den QR-Code mit der Handykamera scannen oder den Link 6ffnen. Die
Filme zu Claude und ChatGPT sind englisch, die Demo und der ChatGPT-Film mit deutschen Untertiteln.

@ rreerorrc Ei’n;URLeinﬁ.lgenKeinelnstallation
CLAUDE, DIREKT IN
IHREM DMS.
° A —————
Connect ChatGPT
1. High: a probable payment-diversion attempt on to PaperOffice : -
using MCP T

e )

Claude-Demo ChatGPT verbinden MCP fir Entwickler EFYE
Von der Einrichtung bis zum PaperOffice in ChatGPT Server-URL einfligen, keine ; H
Ergebnis. : . einrichten. Installation. m%
paperoffice.ai/l/claude paperoffice.ai/l/chatgpt-setup paperoffice.ai/l/developer-mcp

MEHR IN DER ACADEMY

Alle Lektionen und Webinare finden Sie unter paperoffice.ai/l/academy, sortiert nach Themen vom ersten Workspace bis

zur Integration.
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16 - IN FUNF TAGEN ZUM SICHEREN ASSISTENTEN

Mit einem Team anfangen.
Danach Gruppe fur Gruppe.

FUr den Einstieg genligen ein Team, ein Workspace, eine Gruppe und ein Gruppen-Token.

Tag 1 - Zweck
Festlegen, welches Team welche Fragen stellen will und welche Workspaces daftir nétig sind.

Tag 2 - Gruppe und Schlssel
Gruppe mit Whitelist anlegen, Recht ,Ansehen + Download", Gruppen-Token mit Ablaufdatum.

Tag 3 - Verbinden

Claude oder ChatGPT verbinden, lesende Werkzeuge erlauben, schreibende auf Freigabe stellen.

Tag 4 - Fragen

Zehn echte Fragen aus dem Alltag stellen und jede Antwort am Dokument prifen.

Tag 5 - Regeln

Schriftlich festhalten: wer SchlUssel anlegt, wer sie sperrt und was ein Assistent schreiben darf.

DIESE VIER WERTE MESSEN

Ohne Download Richtig Zeit je Frage Schltssel mit
Anteil der Fragen, die ohne Anteil der Antworten, die der von der Frage bis zur Ablauf
Herunterladen beantwortet Prifung am Dokument gepriften Antwort

Anteil der Schltssel mit

wurden standhalten Giltig bis"

Messen Sie dieselben Werte vorher einmal von Hand; erst der Vergleich zeigt den Effekt.
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@PAPEROFHCE CHECKLISTE

17 - CHECKLISTE UND START

Bevor Sie ausbauen.

D Es steht fest, welche Teams welchen Assistenten nutzen.

Jedes Team hat eine Gruppe mit Whitelist und einen eigenen Gruppen-Token.
Sensible Workspaces sieht keine Assistenten-Gruppe.

Jeder Schlussel hat ein Ablaufdatum.

Lesende Werkzeuge laufen frei, schreibende und I6schende nur mit Freigabe.

Flr reine AuskUnfte hat die Assistenten-Gruppe das Recht ,Ansehen + Download".

Es steht fest, wer einen Schlissel sperrt, wenn jemand das Team verlasst.

OU0o0ouUgogdno

Zehn echte Fragen sind gestellt und am Dokument geprift.

Konto anlegen, Schllssel erstellen, Claude oder ChatGPT verbinden. Kostenlos starten mit app.pa perofﬁce,ai

dem Free-Plan, ohne Kreditkarte.

WEITERLESEN

LOSUNG EINRICHTUNG ENTWICKLER
PaperOffice in Claude PaperOffice in ChatGPT Der MCP-Server von PaperOffice

FRAGEN ZUM LEITFADEN?

Schreiben Sie uns, wenn Sie Fragen zur Einrichtung oder zu Rechten und Schltisseln paperoffice.ai/kontakt
haben.
Stand Oktober 2026. Die Bilder aus der App stammen aus einem Testkonto. Die Ansichten aus C ind nachgestellt, mit den echten Bezeichnungen, Werkzeugnamen

und Testdokumenten. Claude ist ein Produkt von Anthropic, ChatGPT ein Produkt von OpenAl, Cursor ein Produkt v

Werte in diesem Leitfaden sind erfunden. PaperOffice, paperoffice.a

n Anysphere. Alle Beispiele, Firmen, Namen und
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