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PRAXISLEITFADEN 2026 - ENERGIE UND VERSORGER

Prifprotokolle aus
dem Stromnetz
abtippen?

Ab jetzt kommt
jedes Protokoll
gelesen an.

Wartungs- und PrUfprotokolle aus den Stationen, Handyfotos
aus dem AuBBendienst, Ablesekarten und Rechnungen von
Dienstleistern. Dieser Leitfaden zeigt, wie PaperOffice die
Unterlagen aus Netzbetrieb und Messwesen trennt, liest, auch
Handschrift, und als Felder bereitlegt, damit Ihr Team prift stat

abtippt.

Eine Woche Netzbetrieb in sechs Dateien: Sammel-Scan der
Stationsprotokolle, Handyfoto eines Prufprotokolls, Ablesekarten
einer Tour, eine Netzentgeltrechnung und eine
Wartungsrechnung, die per E-Mail und per Post kommt. Mit
Testpaket zum Nachmachen.
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WARUM DIESER LEITFADEN

Die Zeit fehlt nicht in der Station.
Sie fehlt beim Abtippen.

Monteure prifen Stationen, notieren Befunde von Hand und fotografieren, was auffallt. Bevor im
Netzblro jemand einen Mangel bewertet, muss erst jemand sortieren.

In vielen Netzbetrieben endet die Woche mit einem Stapel Papier.
Wartungsprotokolle aus den Ortsnetzstationen, Ablesekarten der Tour, Fotos vom
Diensthandy und Rechnungen der Dienstleister werden sortiert, abgetippt und dem
richtigen Vorgang zugeordnet.

Dieser Leitfaden zeigt, wie PaperOffice das Sortieren und Abtippen Gbernimmt: ein

Workspace je Bereich, mehrere Wege fir Papier und Fotos, ein Split Agent fir
Sammel-Scans und IDP Agents, die Station, Prifdatum, Zustand und Mangel als Felder

liefern. Mit unserem Testpaket probieren Sie den Ablauf in 45 Minuten selbst aus.

Daniel Schonland
Grinder und CEO, PaperOffice

FUR WEN
Netzbetrieb Instandhaltung Messwesen
Sie verantworten Stationen und Sie warten und prifen vor Ort, oft Sie Ubernehmen Zahlerstdnde und
Leitungen und brauchen Befunde von Hand und ohne Mobilfunk im prifen Rechnungen von
schnell, lesbar und je Station. Schaltraum. Dienstleistern und Vorlieferanten.

WAS SIE DANACH KONNEN

Workspaces fir Eingang, Stationen, Ablesung und Rechnungen anlegen, Protokolle per Smartphone, Scanner und E-Mail
hereinholen, Sammel-Scans trennen, Handschrift lesen lassen, Station, Prifdatum, Zustand und Mangel als Felder

bekommen, fehlende Werte prifen und alles exportieren.
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UBERBLICK

Inhalt

01 Freitag im NetzbUro

02 Was Protokolle im Netzbetrieb aufhalt
03 Der Weg im Uberblick

04 Ein Workspace je Bereich

05 Protokolle und Fotos einsammeln

06 Sammel-Scans trennen

07 Was Ultra aus Handschrift liest

08 Ein IDP Agent fur Stationsprotokolle
09 Mangel und Messwerte als Felder

10 Fehlende Werte priifen

11 Ablesekarten und Rechnungen

12 Ubergabe an Ihre Systeme

13 Was Netzbetriebe beim Start fragen
14 Selbst testen in 45 Minuten

15 Weiterlesen: Datenblatter und Kurzleitfaden
16 In finf Tagen zum ersten Ergebnis

17 Checkliste und Start

AUF EINEN BLICK

® FEingang, Stationen, Ablesung und Rechnungen bekommen je einen Workspace mit eigener Al-DMS-Stufe und
eigenen Rechten.

® Protokolle kommen per Mobile App, Scanner oder Upload, Rechnungen per E-Mail-Connector. Der Split Agent
trennt Sammel-Scans in einzelne Protokolle und Karten.

® AI-DMS Ultra liest auch Handschrift, Unterschriften und Stempel. Ein IDP Agent holt Station, Prifdatum, Zustand
und Mangel als Felder, jedes mit Fundstelle.

® Fehlt ein Pflichtwert, zeigt die Ansicht ,IDP Review" das Dokument. Mit einer Priifwarteschlange entsteht dazu
eine PrlUfaufgabe.

® lhre Systeme flir Netz, Instandhaltung und Abrechnung bleiben flihrend. PaperOffice liefert die Felder per Export,
REST-API oder MCP.
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@PAPEROFHCE EINSTIEG

01 - FREITAG IM NETZBURO

Eine Woche Begehungen.
Ein Stapel auf dem Tisch.

Freitag, 14:30 Uhr. Katrin Vogt, Netzingenieurin der Stadtwerke Talbriick, hat die Unterlagen der Woche
vor sich: funf Stationen, eine Ablesetour und zwei Rechnungen.

Die Monteure haben die Wartungsprotokolle der Stationen ,Am
Wasserturm®, ,Gewerbegebiet Nord", ,Birkenallee" und
,Schulstrase” von Hand ausgeftillt und im NetzbUro als einen
Stapel gescannt, mit einer leeren Seite dazwischen. Das
Prufprotokoll der Station ,Lindenweg" hat ein Monteur mit dem
Diensthandy fotografiert. Dazu kommen die Ablesekarten der
Tour 17.

Im Postfach liegt die Rechnung des Wartungsdienstleisters,
dieselbe Rechnung kam auch per Post. Und auf einem Protokoll
fehlt das Prifdatum, was beim Abtippen leicht durchrutscht.

DIE EIGENTLICHE HURDE

Einen Mangel bewerten kann Ihr Team erst, wenn jedes Protokoll einzeln, lesbar und mit Station und Datum vorliegt. Bis
dahin vergeht die meiste Zeit.
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02 - WAS PROTOKOLLE IM NETZBETRIEB AUFHALT

Vier Zeitfresser.
Jeder fur sich klein.

Kaum ein Protokoll ist schwierig. Zeit kostet, dass sie handschriftlich, geblindelt und auf vielen Wegen
ankommen.

Handschrift aus der Station Alles in einem Scan

Befunde werden vor Ort notiert, oft unter Zeitdruck. Eine Der AuBBendienst scannt die Protokolle der Woche als ein
Sieben sieht aus wie eine Eins, und ein vergessenes Datum PDF. Jemand muss die Seiten wieder den Stationen

fallt erst spater auf. zuordnen.

Viele Wege Wo steht der Mangel?

Papier im NetzbUro, Fotos auf Diensthandys, Rechnungen Ob eine Station einen Mangel hat, sieht man erst, wenn
im Sammelpostfach. Jeder Weg landet woanders, und man jedes Protokoll 6ffnet und Zeile flir Zeile liest.

nichts davon ist gelesen.

ZEITFRESSER SO HILFT PAPEROFFICE IM TESTPAKET

Handschrift Al-DMS Ultra liest Handschrift, ein IDP Agent macht daraus 5 handschriftliche Protokolle
Felder

Alles in einem Scan Der Split Agent trennt den Stapel, leere Seiten fallen heraus 6 Seiten, 4 Protokolle, 1 Leerseite

Viele Wege Mobile App, Scanner, Upload und E-Mail-Connector liefern in 6 Dateien, 4 Workspaces

die Workspaces

Wo steht der Mangel? Feld ,Zustand‘, Tabelle ,Mangel", Ansicht ,IDP Review" fir 1 Protokoll ohne Prifdatum
fehlende Werte

Das Testpaket ist so aufgebaut, dass jede Funktion sichtbar wird. Alle Firmen, Stationen, Namen und Werte sind erfunden.

WAS BEI IHNEN BLEIBT

Die fachliche Bewertung von Mangeln, Messwerten und Zahlerstanden, die Freigabe von Rechnungen und die Arbeit in
lhren Netz- und Abrechnungssystemen. PaperOffice bereitet die Unterlagen vor und zeigt, was fehlt.
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03 - DER WEG IM UBERBLICK

FUnf Schritte.

ABLAUF

Vom Stapel bis zur Ubergabe.

Jedes Protokoll lduft denselben Weg, ob gescannt, fotografiert oder per E-Mail geschickt.

> @

Trennen

Workspaces

> @

Einsammeln

Eingang, Stationen, Mobile App, Scanner, Der Split Agent macht
Upload und E-Mail-

Connector liefern in

Ablesung und aus einem Sammel-
Rechnungen, je mit
passender Al-DMS-

Stufe.

Scan einzelne
den passenden Protokolle und Karten.

Workspace.

> @

Lesen

> @

Priifen

Ultra liest Handschrift,
IDP Agents liefern
Station, Datum,
Zustand und Mangel.

|hr Team prift
fehlende Werte und
Dubletten und
exportiert die Felder.

SCHRITT DAS MACHT PAPEROFFICE DAS LEGT IHR NETZBETRIEB FEST

Workspaces trennt Bereiche mit eigener Stufe und eigenen
Rechten

Einsammeln nimmt Fotos, Scans, Dateien und E-Mails an

Trennen erkennt, wo ein Protokoll endet, und entfernt leere
Seiten

Lesen Typ, Handschrift, Felder mit Fundstelle

Priifen zeigt fehlende Pflichtwerte und mogliche Dubletten

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Namen, Bereiche und Rechte im Team

welche Wege Aulsendienst und Biro nutzen

Regel je Stapelart und Ziel-Workspace

welche Felder jedes Protokoll liefert

wer prift und wohin exportiert wird

PRI
R T
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04 - EIN WORKSPACE JE BEREICH

Vier Workspaces.
Jeder mit seiner Stufe.

Unter DocumentAl > Workspaces legen Sie mit ,Neuen Workspace anlegen” je Bereich einen Workspace

an. Im Reiter ,Al-DMS" wahlen Sie, wie tief neue Dokumente gelesen werden.

- Neuer Workspace o X

Allgemein Workspace-Typ Al-DMS IDP Agent Details Dokument-Typ Zugriffsschutz Freigabe

8 AI-DMS
Dokumentintelligenz

Wie sollen neue Dokumente verstanden werden?

¥ AM BELIEBTESTEN /& MAXIMALE LEISTUNG
Nur Speicherung Basic Premium Ultra
Nur speichern OCR + Suche IDP + Embeddings Vision + Graph
Dokumente werden ohne automatische Al- Durchsuchbares Archiv: OCR, Klassifizierung und Beste Standardeinstellung far Maximale Tiefe: MEGA Vision, Knowledge Graph,
Verarbeitung gespeichert. Eine manuelle Text-Embeddings mit leichtem Kontext Geschaftsdokumente: semantische Suche, Absatz-Chunks und dokumentabergreifendes
Verarbeitung bleibt spater moglich. Geschaéftsfelder, Beziehungen und Reranking. Reasoning.
v i
v Dateispeicherung OCRlexterkenning ¥ Geschéftsfelder und semantische Suche ¥ Knowledge Graph und LLM-Beziehungen
93 o
v Manuelle AI-DMS Verarbeitung méglich Klassifizierung (Typ, Daten, Keywords) v Dokument- und Entitatsbeziehungen v Absatz-Chunks und dokumentubergreifendes
v Text-Embeddings und leichter Kontext ' Rararking fOr starkeren Abruf Reasoning

Stationen auf Ultra. Fiir handschriftliche Protokolle wahlen Sie im Reiter ,Al-DMS" die Stufe Ultra. Sie liest auch Handschrift, Unterschriften und
Stempel. Unter ,Allgemein® stehen Bezeichnung und Typ, etwa ,Dokumentation.

WORKSPACE TYP Al-DMS WOFUR

Netz - Eingang Ablage Basic Sammel-Scans aus dem Netzblro, bleiben als
Original

Netz - Stationsprotokolle Dokumentation Ultra Wartungs-, Prif- und Messprotokolle, Fotos aus
der Station

Messwesen - Ablesung Abteilung Ultra Ablesekarten und Zahlerfotos

Netz - Rechnungen Buchhaltung Premium Rechnungen von Dienstleistern und

Vorlieferanten

Typ Business Rechte je Bereich Ein Agent je Workspace

Unter ,Workspace-Typ"“ bringt Gruppenrechte gelten je Ein im Reiter ,IDP Agent*

Business Papierkorb, Zugriffsschutz Workspace: Ansehen und hinterlegter Agent lauft auf jedem

und externe Freigabe. Download, dazu Hochladen oder neuen Dokument. Darum bekommt
Vollzugriff. jede Formularart ihren Workspace.
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05 - PROTOKOLLE UND FOTOS EINSAMMELN

Drei Wege fur Papier und Fotos.
Jeder in den richtigen Workspace.

Der AulRendienst fotografiert mit der Mobile App, das Netzbliro scannt Uber einen Scanner-Endpunkt,
Rechnungen holt ein Connector aus dem Postfach. Im Workspace stehen unter Dokument hinzufiigen die
Reiter ,Datei”, ,Mobilgerate” und ,Scanner®.

Mobile App koppeln und
senden

Einmal am Computer im
Sicherheitscenter mit ,Mobilgerat
hinzufligen“ koppeln. Dann Uber
,Hinzufligen“ fotografieren, im
Modus ,Stapel“ auch mehrere
Seiten, auf ,Senden” tippen, unter
,Ziel-Workspace*“ den Workspace
wahlen und ,Hochladen®.

RECHNUNGSPOSTFACH PER CONNECTOR

Einen Storage Mount ,E-Mail (IMAP)“ als Importquelle anlegen, dann unter

Ohne Mobilfunk im
Schaltraum

Ohne Verbindung speichert die App
den Scan auf dem Geréat und Iadt
ihn hoch, sobald die Verbindung
wieder steht. Fir dunkle Raume
gibt es das Blitzlicht.

Scanner im Netzbiiro

Unter Document Al >

Storage Mounts  einen Scanner-
Endpunkt bereitstellen, am Gerat
als Zielordner /inbox eintragen.

Neue Scans stehen im Reiter
,Scanner* bereit.

Document Al > Connectors mit

,Connector erstellen* den Ziel-Workspace ,Netz - Rechnungen“ wahlen. Der Connector holt ungelesene E-Mails, jeder
Anhang wird ein eigenes Dokument.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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06 - SAMMEL-SCANS TRENNEN

=

INn Scan mit sechs Seiten.

Vier Protokolle danach.

Je Stapelart einen Split Agent anlegen unter Document Al > Split Agent >  Split Agent erstellen

JTrennung* halt die Regel, der Reiter ,Speicherziel* den Workspace fiir die Teile.

Neuer Split Agent

Aligemein Trennung Dateiname & Metadaten Speicherziel Al-DMS IDP Agent

4 Regel-Vorlagen

£ Entitatsdatei B Deckblatt 2¢ Dokument-Typ 88 Trenncode £ Alle N Seiten

#' Benutzerdefinierte Aufteilungsregel o3 Optimierte Anweisungen
Die automatische Erkennung wird verwendet. PaperOffice Al erkennt Dokumentgrenzen anhand von {
Inhalt, Absender, Datum, Layoutwechseln und Dokumenttyp. Anhange, Riickseiten, Tabellen, "version: 2,
Bedingungen und Fortsetzungsseiten bleiben beim aktuellen Dokument, wenn sie zusammengehaéren. "source’: "ui_auto_preview’,
Dateinamen werden aus dem gewahlten Muster und der konfigurierten Ausgabesprache erstellt. optimized_language": "en’,

"split_method": "auto’,
"mode": "custom_boundary_policy’,
"split_fixed_pages": O,

Der Reiter

ra

p° Benutzerdefiniert

"user_instruction”: "Automatic detection is used. PaperOffice Al detects document boundaries from visible

Regel-Vorlage ,Automatisch”. PaperOffice Al erkennt die Grenzen an Inhalt, Absender, Datum, Layoutwechseln und Dokumenttyp. Die Stufe, etwa

Premium, wahlen Sie im Reiter ,Allgemein“. Im Test trennte dieselbe Regel auch die Ablesekarten sauber, eine Karte je Dokument.

Ziel wahlen: im Reiter ,Speicherziel* den ,Bestehenden Workspace" - prEEET————
,Netz - Stationsprotokolle* bzw. ,Messwesen - Ablesung". e
Fes e e e e et

Starten: den Stapel im Eingang markieren, Aktionen >

@ Wartungsprotokoll_2026-10-13_Stadtwerke_Tol..
Wartungsprotokoll Ortsnatzstation ONS 0423
Wartungsprotokollder Stadtwerke Talbrock GmbH far

Agents & Workflows > Split | dann ,Per Split Agent ausfiihren®. e Orraon O A3 G

(undi

Dichtung, verblasstes Wamschild) fostgostolt.

Ergebnis: Jedes Protokoll steht als eigenes Dokument im Ziel- r=® Wingroriol 202510-4 Sk T o
Wiumgeernid Otmosion NS 0428
. ) i
Workspace und lduft dort durch AI-DMS Ultra und den hinterlegten emw s vtk i

IDP Agent. Der Stapel bleibt im Eingang. S SmmRmmmmme

©  Wartungsprotokoll_Stadtwerke_Talbrock_GmbH 2
WartungsprotokollOrtsnetzstation ONS 0431
SchuistraBe
Wartungsprotokoll der Staditwerke Talbrick GmbH far
die Ortsnatzstation ONS 043 in dor Schulstratie. All
Bautelle sind in Orcnung.keine Mangel festgestelt.

e Vier Teile aus sechs Seiten, die Leerseite fehlt.

GUT ZU WISSEN

DOKUMENT-TYP.

Wartungsprotokol

Wartungsprotokol

Wartungsprotokol

Wartungsprotokol

Leere Seiten erkennt der Split Agent am Seitenbild. Seiten mit Stempel, Unterschrift oder Notiz bleiben. Wahlen Sie unter

,Unsichere Grenzen priifen lassen“ eine Prifwarteschlange, kommt ein Teil mit unsicherer Grenze mit Status ,zu prifen”

dorthin. Tragt Ihr Formular eine Formblatt-Nummer, kann PaperOffice sie als Belegnummer lesen und Protokolle

derselben Formularart als ,Mogliche Dublette zeigen. ,Kein Duplikat® blendet den Hinweis aus.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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07 - WAS ULTRA AUS HANDSCHRIFT LIEST

Von Hand no

LESEN

tiert.

Als Text lesbar.

Im Workspace mit AI-DMS Ultra bekommt jedes Protokoll einen Typ, einen sprechenden Namen und eine

Zusammenfassung. Der Reiter
gestempelt ist.

inOrdnung | defekt | Bemerkung

Ubersicht

zeigt, was von Hand geschrieben, unterschrieben oder

Gebbude /Tur [u] X | Dichtung, Warnschild -
<o | K =l ) iftli i
— Handschriftliche Notizen

Transformator \ 4 [N=
! — Im Dokument gefundene handschriftliche Texte
| Beteuchtung | = O

2 Zustand der Station (ciniracen 11 Ordning  Mangel  3uber Betreb) o ]

Mangel ) i
3 Mangel - - = =
T = — ] ONS 0423 Gewerbegebiet Nord
= mittel / hoch)
Tar Tardichtung undicht, Feuchtigkeit im Schaltraum | hoch [3102020
Tar Warnschild verblasst niedrig T. Brandt
| T Dichtung, Warnschild

i = Mangel
1 Messung | Wert Einheit |

Erdungswiderstand 2 Q T Turdichtung undicht, Feuchtigkeit im Schalraum

= e N | hoch
= | e ‘ Warnschild verblasst
5 Bemerkung o e s ]
— — niedrig
Erdungswiderstand
6 Abschluss - 21
Name Monteur (Druckbuchstaben) Unterschrit S [ Stempel
RUCK
T. Brandt 7//4,,#, [SmoramETR e
-

Stackwerke Taibruck GbH - Netzbelreb Strom - Am Umspannwerk & - 62480 Tolbrick - Netzeiseli 030 23125 400

[
Unterschriften
Im D gefundene U

iften

Das Protokoll ,Gewerbegebiet Nord“ aus dem Sammel-Scan. Links das Original, rechts ,Handschriftliche Notizen" mit allen Eintragen von Hand,
auch dem Befund zur Turdichtung. Darunter folgen ,Unterschriften und ,Stempel®.

Typen aus dem Katalog

Wartungsprotokoll, Messprotokoll,
Inspektionsbericht und ,Testbericht
/ Prifbericht® stehen im Typkatalog,
ebenso Rechnung und Foto.

Text in der Suche

Der gelesene Text steht danach in
der Suche. Eine Stationsnummer
findet so auch Scans und Fotos.

Altere Scans nachholen

Dokumente markieren,

Aktionen >
Agents & Workflows
Al-DMS  und Ultra wahlen.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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08 - EIN IDP AGENT FUR STATIONSPROTOKOLLE

lhre Felder, in Ihren Worten.
Einmal anlegen.

Ein Protokoll markieren, —Aktionen > Agents & Workflows > IDP , ,Neuen Agent erstellen® und die ,Freie

Vorlage (Vision Pro)‘ wahlen: ein eigenes Schema fur Handschrift, Tabellen, Checkboxen und Stempel.

KI-Modell andern
Ultra Pro Max

Stationsprotokoll  #*

7z = B 5] & v »  Kompletten Testlauf starten =™ v [* Speichern und schlieRen

IDP-Agent-Editor

B Seite 1von 2 Analyse & Reasoning Felder zum Extrahieren Extrahierte Daten

(2 PDF offnen C Seite drehen

Seite 1
Wartungsprotokoll Ortsnetzstation

T NeuesFold | | 5/8 7‘/6W 21/6 ¥ A Q Felder durchsuchen (Wert, Key, Prompt)

Stadtwerke Talbrick GmbH mit Wert

17 Am Wasserturm ’sm =¥ )
= - = — Sonstiges
2078 i7" e s
3 Sichtprifung (suiiundes antr — Leer erlauben (ohne Sentinel)  Méngel - 1 .
Bautell InOrdnung | defekt | Bemerkur o V4 o v
Gebaude | Tur X o 1Positionen
X O o2
X ]
] X | Leuchte Schaltraum aus
C = — Leer erlauben (ohne Sentinel) Messwerte P P
Noch nicht extrahiert
3 Wangel Seite 1/2
....... Botuna
Schaltraum Beleuchtung defekt
& Pflicht — rofung  Prafdatum ’ o »

| 12.10.2026]
1210.2026
Hesswarte
Messung Wert Einnert Selo 12
cinka Caito I

Der Agent ,Stationsprotokoll“. Jedes Feld hat Bezeichnung, Feldtyp und eine Beschreibung in eigenen Worten. Im Feld legen Sie unter ,Verhalten

bei fehlendem Wert" fest, was passiert, wenn der Wert fehlt: fur Station und Prifdatum ,Pflicht — HITL-Prifung”.

FELD FELDTYP BESCHREIBUNG IN EIGENEN WORTEN

Station Text Nummer und Name der Station laut Kopfzeile, etwa ONS 0417 Am Wasserturm
Prifdatum Datum Datum der Prifung, von Hand eingetragen

Prifer Text Name des Monteurs neben der Unterschrift

Zustand Auswahl Erlaubte Werte: in Ordnung, Mangel, aufer Betrieb

Mangel Tabelle je Mangel eine Zeile mit Bauteil, Befund und Dringlichkeit

Messwerte Tabelle je Messung eine Zeile mit Bezeichnung, Wert und Einheit

Modell: Die Vorlage startet mit Ultra Pro Max. Unter ,KI-Modell &ndern“ passen Sie die Stufe an Feldzahl und Seitenumfang

an.
Testen: ,Kompletten Testlauf starten” zeigt je Feld Wert, Seite und Fundstelle, auf Wunsch 3-, 5- oder 10-mal hintereinander.

Hinterlegen: ,Speichern und schlieBen, dann unter Optionen » Workspace bearbeiten > IDP Agent den Agent flr

,Netz - Stationsprotokolle“ wahlen.
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09 - MANGEL UND MESSWERTE ALS FELDER

Jeder Mangel eine Zeile.
Jeder Wert mit Fundstelle.

Im Protokoll den Reiter Datenfelder Offnen. Ist der Agent im Workspace hinterlegt, stehen die Werte dort
nach der Verarbeitung. Fir einzelne Dokumente gibt es ,Agent anwenden®.

Bautell : Ordnung | defeke [nmm.., Prufdatum:

Gebéude / Tur | X | Dichtung, Warnschild e 2
i = =1 ‘ 3.10.2026 13.10.2026 L
Tanstomator X [ O

Beleuchtung X [u] -

B | o ] Prifer:

[ 2ustand der tation i O ol e i - o (7 Brangt) T. Brandt L]

Mangel

= = M SR

3 Mangel = Stati

= — — ation:
n

st sone 7 [ == ONS 0423 Gewerbegebiet Nord L}
7Tﬁr Tardichtung undicht, Feuchtigkeit im Schaltraum | hoch R

Tar | Warnschild verblasst o | niedrig

| D - Zustand:
T = Mangel Mangel L]
[Mangel] g

Messung - Were | Einhelt ]

Erdungswiderstand IE2] I'a
‘ Sl ] ! |

=5 — | o | B Mangel 2 Zeilen - 2 Spalten
5 Bemerkung
S ® Fur Excel kopieren
| Position ‘éDescription

‘ Stempel = 1 Tar l Turdichtung undicht, Feuchtigkeit im Schaltraum
WERKE TALBRUCK
| 5,“2%1 SETRIED

Unterschrt

T. Brondt 7 and

2 Tar Warnschild verblasst

Das Protokoll ,Gewerbegebiet Nord". Links das Original, rechts Prifdatum, Prifer, Station und Zustand ,Mangel", darunter die Tabelle ,Mangel" mit
Turdichtung und Warnschild. Neben jedem Wert steht der Ausschnitt, aus dem er stammt. Die Spalten der Tabelle benennt der Agent selbst, hier
,Position“ und ,Description”,

~ Prfdatum:

15102026 L}
. Fotos wie Scans
(o] . T. Brandt L}
Das Handyfoto liest derselbe Agent. Der Testlauf im Editor nutzt das
= steton 66 645 ldenes o @ Beispielprotokoll des Agents. Eigene Fotos und schlecht lesbare Scans
, prifen Sie nach dem Hochladen im Reiter ,Datenfelder".
Zustand:
[Hangel] | Mangel @
& Mangel ) 1Zeilen -2 Spalten
® Fur Excel kopieren
etz ez Kopieren fiir Excel
1 |L|“meng lLuf(ungsglnevverswph (Laub)

Der Knopf Uber einer Tabelle kopiert alle Zeilen, etwa die Mangelliste
fur die Instandhaltung.

Eine Formularart, ein Agent
Das Handyfoto aus der Station ,Lindenweg", vom

hinterlegten Agent gelesen. Hat Ihr Netzbetrieb ein eigenes Formular fir Erdungsmessungen,
bekommt es einen eigenen Agent und einen eigenen Workspace.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 12/ 20
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10 - FEHLENDE WERTE PRUFEN

Was fehlt, steht in einer Ansicht.
Das Original daneben.

Fehlt ein Pflichtwert, etwa das Prifdatum, markiert PaperOffice das Feld als fehlend. Unter Optionen >
Ansicht konfigurieren  zeigt ,IDP Review" alle Dokumente mit fehlenden oder unvollstdndigen IDP-Feldern.

i " Netz - Stationspr... Optionen v Manuelle Prifung erforderlich Wert konnte nicht erkannt werden Optionales Feld nicht ausgefiillt ¥ Aktuelle Stande B Dokument hinzufugen

0O DOKUMENT DOKUMENT-TYP SCHLUSSELWORTER DOKUMENT-STATUS HINZUGEFUGT AUTOMATISIERUNG
= U 2 "
s ° Wartungsprotokoll_Stadtwerke _Talbriick_GmbH & Wartungsprotokoll Stadtwerke Talbriick vor 47 Minuten 4 AI-DMS Ultra
Wartungsprotokoll Ortsnetzstation ONS 0431
SchulstraRe Wartungsprotokoll 21102026, 13:54 e O
Wartungsprotokoll der Stadtwerke Talbriick GmbH far

die Ortsnetzstation ONS 0431 in der SchulstraRe. Alle Ortsnetzstation

= Bauteile sind in Ordnung, keine Méngel festgestellt.
ONS 0431 +4

Das Protokoll ,SchulstraRe” ohne Priifdatum. Die Filter ,Manuelle Prifung erforderlich®, \Wert konnte nicht erkannt werden® und ,Optionales Feld

nicht ausgeftllt“ grenzen die Liste ein.

Priifaufgabe fiir das Team Am Original klaren

Unter Workflow Al > HITL Agents mit ,Neuer HITL Das Dokument 6ffnen, das Original prifen und beim
Agent* eine Warteschlange anlegen und im Agent unter Monteur nachfragen. Wer taglich in die Ansicht schaut, legt
,Prifwarteschlange bei fehlenden Pflichtfeldern“ wahlen. Ihr Team fest, ebenso, wer aufféllige Werte fachlich

Fehlt ein Pflichtwert, entsteht eine Aufgabe. Priifaufgaben bewertet.

sind im Plan Professional enthalten.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 13720
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11 - ABLESEKARTEN UND RECHNUNGEN

/ahlerstand

als Feld.
Doppelte Rechnung erkannt.

Dasselbe Muster gilt im Messwesen und in der Rechnungsprifung: Karten Uber den Split Agent in die

MESSWESEN

Ablesung, Rechnungen Uber den Connector in ,Netz - Rechnungen®.

Agent ,Ablesekarte”

Felder Zahlernummer, Zahlerstand, Ablesedatum,

Messlokation und Bemerkung, der Zahlerstand mit ,Pflicht

— HITL-Prifung”. Eine Karte mit dem Vermerk ,Zahler nicht

zuganglich” steht dann in ,IDP Review",

Obertardnetz Mitaigau GmbH - Letungsatiee 12 62410 Mittigau
Stadtwerke Talbriick GmbH

Netzbetrieb Strom

Am Umspannwerk 4

62480 Talbrick

Rechnungsdatum
Kundennummer

Rechnungsnummer  NE-2026-09-4471
05.10.2026
NK-10388

Abrechnungszeitraum 01.09.2026 bis 30.09.2026

Fallig am

19102026

Seite 1von2

2026

Sehr geehrte Damen und Herren,

far die Entnahme aus unserem Mittelspannungsnetz an der Ubergabestelle UW Talbriick-Ost berechnen wir

Ihnen fiir den Abrechnungszeitraum 01.09.2026 bis 30.09.2026:

Sparte Strom

Ubergabestelle UW Talbriick-Ost
Zahlernummer UW-E0-01

Tarif Netzentgelt Mittelspannung
Zahlerstand alt (01.09.2026, 00:00 Uhr) 18.204.511 kWh
Zahlerstand neu (30.09.2026, 24:00 Unr) 19.402.876 kWh
Verbrauch 1.198.365 kWh

Hochstleistung im Abrechnungszeitraum 2140kW

Pos. Bezeichnung Menge

1 Grundpreis Netzentgelt Mittelspannung, September 2026 1 Monat

2 Arbeitspreis 1.198.365 kWh

3 Leistungspreis 2140kW
Nettobetrag

Preis Betrag
125000€  1.250,00€
0,0182 €/kWh 2181024 €

715€KW 1530100 €

38.361,24 €

To.204 511 kW

o

Zwei Vorlagen flr Rechnungen

Versorgerrechnung* fir Rechnungen mit Zahlerdaten,
,Rechnung extrahieren (Vollstéandig)* fur alle Gbrigen, mit

Positionen als Tabelle.

Alter Zahlerstand:

Arbeitspreis:

18204511

21810.24

Durchschnittlicher Tagesverbr

auch:

Einheit:

38657.26

kwh

Erhaltene Zahlungen:

Einheit. Sie liest auch Versorger, Zahlernummer, neuen Zahlerstand, Verbrauch, Tarif sowie Grund-, Arbeits- und Leistungspreis.

Mogliche Dublette

Ab AI-DMS Premium prift PaperOffice, ob Inhalt oder Belegnummer

desselben Ausstellers schon im Konto liegen. Ein Treffer steht unter

der Aktionszeile, mit Grund wie ,Gleiche Belegnummer* und ,Original

offnen’.

Sie entscheiden

Ist es dieselbe Rechnung, geben Sie in Ihrem Rechnungssystem eine

davon zur Zahlung frei. Sonst blendet ,Kein Duplikat* den Hinweis aus.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Mégliche Dublette Dieses Dokument gibt es vermutlich schon: ,Rechnung_SD-2026-
@ 0BI5pdf*in Netz - Rechnungen vom 21102026.
Gleiche Belegnummer  Gieicher Aussteller ~ Gielcher Betrag

Ubersicht  Eigenschaften  Datenfelder  Speicherpfade  Aktivitaten  Audit

Verbindungen
%° Graph-Relationen neu berechnen

«i. Embedding-Ranking optimieren

<0 Semantische Nachbarn aktualisieren S Vorgangsgruppen prifen

B Geschaftspartner

L]

L]

L]

@

®

Original 6ffnen

®

Die Netzentgeltrechnung aus dem Testpaket. Links die Zdhlerdaten, rechts Felder der Vorlage \Versorgerrechnung" wie Alter Zahlerstand und

Kein Duplikat

Revisionen

g  Stetionsdienst Hollerbeck GmbH
Organisation - publisher

Extrahierte Fristen

& Zahlungsfrist

" Erinnerungen fur Fristen sind aus. Einschalten (kostenpflichtig)

(® Mégliche Dubletten

2026-11-08

a Dieselbe Rechnung, zuerst per E-Mail, dann per Post,

14 /20
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12 - UBERGABE AN IHRE SYSTEME

UBERGABE

lhre Systeme bleiben fuhrend.
Die Felder liegen fertig bereit.

Netzdokumentation, Instandhaltung und Abrechnung bleiben in Ihren Systemen. PaperOffice legt

Protokolle, Karten und Rechnungen mit ihren Feldern bereit. Ihr Team holt sie per Export, REST-API oder

MCP dorthin, wo es weiterarbeitet.

WEG

Daten exportieren

Aktionen >

SO GEHT ES

Teilen & Export >

Daten“ als XLSX, CSV, JSON oder PDF

Kopieren fiir Excel

REST-API

Knopf Gber Tabellen wie den Mangeln

Daten exportieren

Dokumente hochladen, Agents starten, etwa POST

L »Nur

/documents/idp-agent-run, Felder abholen, mit API-Key

MCP

verbundenen Schlissels

B Exportdaten B 5 Dokumente (8 6 Seiten

S Was soll exportiert werden? A

Q_ Felder suchen..

Nur Daten
Metadatentabelle als XLSX/CSV/JSON/PDF

Schnellauswahl

Nur Originale

Originaldateien als ZIP-Archiv

Eigenschaften  Datenfelder  Eigenschaften hinzufagen

i= VERFUGBAR 79
Daten + Originale
Tabelle plus Originaldateien
svs Schlisselworter
Komplettes Paket document__content___extraction__keywords
Daten + Originale + OCR + Bounding-Boxes svs Zusammenfassung
__document__content__extraction__summary_text
svs Anzeigename
E: Datenformat A document__data__metadata__name
. r svs Namensvorschlag (K1)
4] E _document__data__metadata__name._suggestion
Excel csv
e svs Speicherpfade

document__data__metadata__save_paths

»

«

Kl-Assistenten fragen den Bestand mit den Rechten des

Datenfelder hinzufigen

© AUSGEWAHLT

custom Station

cusToM

cusTom
_pruefer
cusTom

_zustand

cusTom

naengel

Prufer

Mangel

GUT FUR

Méngellisten, Ablesewerte fir die
Abrechnung

Abgleich von Hand

Anbindung von Instandhaltung und
Abrechnung

Fragen zu einer Station oder einem
Zahler

Q¢ Wie funktioniert der Export? x

Alle System Benutzerdefiniert Dateimetadaten

Alle entfernen 5

Prifdatum
pruefdaturr

Zustand

G Die Woche als Tabelle. Alle Protokolle im Workspace markieren, im Dialog ,Exportdaten” ,Nur Daten“ und CSV wahlen, die Liste ,Ausgewahlt" mit
Alle entfernen” leeren, Uber ,Felder suchen...“ Station, Prifdatum, Prifer, Zustand und Mangel mit ,+“ ibernehmen, dann ,Export starten®.

EIN PROFIL JE EMPFANGER

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

,Aktuelle Konfiguration als Profil speichern® halt Felder, Modus, Format und Dateinamen-Schema fest, etwa ein Profil fur
die Mangelliste der Instandhaltung und eines flir die Ablesewerte. Die Profile liegen in Ihrem Browser.
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13 - WAS NETZBETRIEBE BEIM START FRAGEN

Sieben Fragen
vor dem ersten Stapel.

Ersetzt PaperOffice unsere Netz- oder Abrechnungssysteme?
Nein. Stationen, Zahler, Vertrage und Abrechnung bleiben in Ihren Systemen. PaperOffice liest die Dokumente davor. Die Felder holen Sie
per Export oder REST-API, KlI-Assistenten fragen tber MCP.

Was passiert mit Fotos aus einer Station ohne Mobilfunk?

Die Mobile App speichert sie auf dem Gerat und ladt sie hoch, sobald wieder eine Verbindung besteht. Danach landen sie im gewdahlten
Workspace.

Liest PaperOffice Handschrift?
Ja, in der Stufe Ultra, auch Unterschriften und Stempel. Ob Ihr Agent Ihre Formulare und lhre Handschriften sicher liest, zeigt ein Testlauf
mit eigenen Protokollen.

Brauchen wir fiir jedes Formular eine Vorlage?

Sie beschreiben die Felder einmal in eigenen Worten oder lassen sie aus einem Beispielprotokoll vorschlagen. Jede Formularart bekommt
einen eigenen Agent.

Wie finden wir alle Protokolle einer Station?
Stationsnummer in die Suchleiste eingeben. Die Suche findet sie auch in Scans und Fotos und markiert die Stelle auf der Seite, in den
Workspaces, fur die Sie Rechte haben.

Was passiert mit doppelt eingehenden Rechnungen?
Ab Al-DMS Premium zeigt das Dokument ,Mégliche Dublette” mit Grund, etwa gleiche Belegnummer desselben Ausstellers. Sie
entscheiden, bevor etwas zweimal bezahlt wird.

Was kostet das?

Abgerechnet wird nach Verbrauch, je nach Stufe. Die Stufen und Preise nennt die Preisseite: paperoffice.ai/de/preise.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 16 / 20
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14 - SELBST TESTEN IN 45 MINUTEN

Testpaket laden.
Eine Woche Netzbetrieb durchspielen.

Sechs erfundene Dateien der Stadtwerke Talbriick zeigen den ganzen Weg: vom Sammel-Scan bis zur
doppelten Rechnung.

Sechs Dateien und eine Anleitung (LIESMICH.txt)

Scan_Stationen_KW42.pdf Sammel-Scan, 6 Seiter t 4 Protokollen und
Foto_Protokoll_ONS-0442.jpg Handyfoto eines Prifprotokoll

Scan_Ablesekarten_Tour-17.pdf 5 Ablesekarten, eine ohne Zahlerstan
Netzentgelt_Mittelgau_2026-09.pdf Netzentgeltrechnung mit Zéhlerdaten
E-Mail Hollerbeck SD-2026-0815.eml E-Mail mit Wart
Post_Hollerbeck_SD-2026-0815.pdf dieselbe Rechnung als Sce

Workspaces anlegen: auf app.paperoffice.ai die vier Workspaces aus Kapitel 04, Stationen und Ablesung mit AI-DMS Ultra.

Agents anlegen: ,Stationsprotokoll* und ,Ablesekarte (Kapitel 08 und 11) im eigenen Workspace hinterlegen, dazu einen
Agent aus der Vorlage ,Versorgerrechnung’, den Sie auf der Netzentgeltrechnung mit ,Agent anwenden" starten.

Trennen: beide Scans in den Eingang laden und mit den Split Agents in Stationen und Ablesung trennen (Kapitel 06).

Foto und Rechnungen: das Foto Uber die Mobile App in die Stationen, die drei Rechnungsdateien in ,Netz - Rechnungen®, die
E-Mail zuerst.

Prifen: Datenfelder, Ansicht ,IDP Review" und den Hinweis ,Mdgliche Dublette* ansehen (Kapitel 09 bis 11).

Sammel-Scan Stationen 4 Dokumente, die Leerseite fehlt, das Protokoll ,Am Wasserturm“ bleibt zweiseitig
Handyfoto ONS 0442 Zustand ,Mangel‘, Tabelle ,Mangel* mit dem Luftungsgitter
Ablesekarten Tour 17 5 Karten, eine davon in ,IDP Review", weil der Zahlerstand fehlt
Netzentgeltrechnung Vorlage ,Versorgerrechnung": Zéhlernummer, Zahlerstdnde, Verbrauch in kWh
E-Mail und Post-Scan am Post-Scan ,Mogliche Dublette* mit ,Gleiche Belegnummer*
Protokoll ,Schulstra3e” in ,IDP Review", weil das Prifdatum fehlt
Alle Firmen, Stationen, Namen, Adressen, Zadhlernummern, Bankdaten und Werte im Testpaket sind erfunden. Was der Test kostet, zeigt die Preisseite:
»aperoffice.ai/de/preise.
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15 - WEITERLESEN: DATENBLATTER UND KURZLEITFADEN

Mehr zu jedem Baustein.
Als Datenblatt zum Mitnehmen.

Jedes Modul aus diesem Leitfaden hat ein Datenblatt mit Funktionen, Klickwegen und technischen
Angaben. Der Kurzleitfaden fasst das Thema auf acht Seiten zusammen, etwa flr die Netzbesprechung.

Ablesekarten und Rechnungen auf acht Seiten

Das Problem, der Weg mit PaperOffice, die Klickwege, ein Beispiel aus einem Stadtwerk, eine
Checkliste und die haufigsten Fragen.

paperoffice.ai/c hds/paperoffice-ai-kurzleitfaden-branche-ener

DATENBLATT WAS ES ZEIGT KAPITEL
Workspaces Typen, AI-DMS je Workspace, Zugriffsschutz und Rechte 04
Mobile App Kopplung, Kamera-Scanner, Offline-Warteschlange 05
Netzwerkscanner Scanner-Endpunkt per SFTP, Zielordner /inbox 05
Connectors E-Mail-Postfach und Ordner, Zeitplan, Ziel-Workspace 05

Split Agent Regeln, Stufen, leere Seiten, unsichere Grenzen 06
Al-OCR Text mit Position, Tabellen und Handschrift in Ultra 07
Klassifikation Dokumenttypen, Zusammenfassung, eigene Typen 07

IDP Agent Felder in eigenen Worten, Vorlagen, Testlauf, Prifung 08 bis 11
Intelligente Suche Volltext, OCR-Text aus Scans, Treffer im Dokument 13

Die Namen in der Tabelle sind im PDF verlinkt. Alle Datenbltter gibt es auch auf Englisch.
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16 - IN FUNF TAGEN ZUM ERSTEN ERGEBNIS

Mit einer Woche anfangen.
Danach jede weitere.

FUr den Einstieg genligen die Protokolle einer Woche, eine Ablesetour und das Rechnungspostfach.

Tag 1 - Workspaces

Eingang, Stationen, Ablesung und Rechnungen anlegen, Al-DMS-Stufen und Gruppenrechte festlegen, ein Namensschema fiir
alle Bereiche wahlen.

Tag 2 - Eingédnge
Scanner-Endpunkt im NetzbUro einrichten, die Diensthandys des Aul3endienstes koppeln, das Rechnungspostfach per
Connector anbinden.

Tag 3 - Stapel trennen
Die Split Agents ,Stationsprotokolle trennen® und ,Ablesekarten trennen® anlegen und an einem echten Stapel ausprobieren.

Tag 4 - Agents
,Stationsprotokoll“ und ,Ablesekarte” an echten, auch schlecht lesbaren Protokollen testen, Pflichtfelder und Warteschlange
wahlen, im Workspace hinterlegen.

Tag 5 - Priifroutine
Festlegen, wer taglich in ,IDP Review" schaut, wer Dubletten klart und welche Exportprofile Instandhaltung und Abrechnung
bekommen.

DIESE VIER WERTE MESSEN

Protokolle Ohne Nacharbeit Bis zur Ubergabe Mangel

Protokolle und Karten je Anteil der Dokumente, die Zeit vom Scan bis zum Export Protokolle mit Zustand
Woche, die im richtigen nicht in ,IDP Review" an Instandhaltung oder ,Mangel" je Woche, laut
Workspace ankommen auftauchen Abrechnung Export

Messen Sie die erste Woche genau. Erst der Vergleich mit den Wochen danach zeigt, wie viel Abtippen wegfallt.
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17 - CHECKLISTE UND START

Bevor Sie erweltern.

Eingang, Stationen, Ablesung und Rechnungen haben je einen Workspace mit passenden Rechten.

Stationen und Ablesung laufen mit AI-DMS Ultra, Rechnungen mit Premium.

Die Diensthandys sind gekoppelt, der Scanner-Endpunkt und das Rechnungspostfach sind eingerichtet.
Fur Protokolle und Ablesekarten gibt es je einen Split Agent mit Ziel-Workspace.

Die Agents ,Stationsprotokoll und ,Ablesekarte” sind an echten Formularen getestet und hinterlegt.
Station, Prifdatum und Zahlerstand sind Pflichtfelder, eine Prifwarteschlange ist gewahlt.

Jemand schaut taglich in ,IDP Review" und achtet am Dokument auf ,Mdgliche Dublette.

Ein Durchlauf mit dem Testpaket ist gemacht.

O
O
O
O
0
O
O
O

Konto anlegen, die vier Workspaces erstellen, Testpaket hochladen. Abgerechnet wird app.pa perofﬁce,ai
nach Verbrauch, die Preisseite nennt die Stufen.

DIE LOSUNG FUR ENERGIE UND VERSORGER

Alles zur Branchenlosung auf paperoffice.ai: paperoffice.ai/de/loesungen/branche/ki-energie-

versorgung-dokumentenautomatisierung

FRAGEN ZUM LEITFADEN?

. : . . paperoffice.ai/kontakt
Schreiben Sie uns, wenn Sie Fragen zur Einrichtung oder zu Ihren Formularen haben.
Stand Oktober 2026. Die Bilder aus der App stammen aus einem Testkonto. Alle Beispiele, Firmen, Namen, Stationen, Zahlernummern und Werte in diesem Leitfaden
sind erfunden. PaperOffice, paperoff
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