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Schon wieder fehlt
ein Nachweils In
der Kreditakte?

Ab jetzt sehen Sie
auf einen Blick,
was schon da ist.

Gehaltsabrechnungen, Kontoauszilige, Ausweiskopien und
Grundbuchauszug kommen (ber Schalter, E-Mail und Post.
Dieser Leitfaden zeigt Schritt fir Schritt, wie PaperOffice die
Unterlagen eines Kreditantrags in einem geschitzten
Workspace sammelt, erkennt, ausliest und eingereichte PDFs
pruft.

Eine Baufinanzierung in sechs Dateien: Filial-Scan, E-Mail, zwei
Kontoauszlge, Ausweis und Grundbuchauszug, einer der Auszlge
nachtraglich bearbeitet. Mit Testpaket zum Nachmachen.
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@ PAPEROFFICE VORWORT

WARUM DIESER LEITFADEN

Die Zeit fehlt nicht beim Prifen.
Sie fehlt beim Zusammensuchen.

Ein Kreditantrag bringt ein Dutzend Nachweise mit, die nach und nach kommen. Vor jedem Termin blattert
jemand die Akte durch.

In vielen Banken beginnt die Kreditentscheidung mit Suchen: die Gehaltsabrechnung
im Postfach, der Kontoauszug im Scanordner, die Ausweiskopie in der Filiale. Danach

werden Einkommen und Salden abgetippt.

Dieser Leitfaden zeigt, wie PaperOffice das Gibernimmt: ein geschitzter Workspace je
Antrag, Nachweise nach Typ gruppiert, Einkommen, Buchungen und Ausweisdaten als

Felder mit Fundstelle. Mit dem Testpaket probieren Sie es in 45 Minuten selbst aus.

Daniel Schénland
Grinder und CEO, PaperOffice

FUR WEN
Kreditberatung Sachbearbeitung und Kreditvermittlung
Sie fihren den Antrag mit dem Marktfolge Sie sammeln Unterlagen ftr
Kunden und wollen vor dem Termin Sie lesen Einkommen und Salden mehrere Banken und brauchen jede
wissen, welche Nachweise aus, prufen Nachweise und Akte lesbar und geordnet.
vorliegen. bereiten die Entscheidung vor.

WAS SIE DANACH KONNEN

Einen Workspace je Antrag anlegen und schitzen, Nachweise Uiber Scanner, Smartphone, Upload und E-Mail
hereinholen, Filial-Scans trennen, sehen, was vorliegt, Gehaltsabrechnung, Kontoauszug und Ausweis auslesen und

eingereichte PDFs prifen.
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UBERBLICK
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16 In finf Tagen zur ersten Akte

17 Checkliste und Start

AUF EINEN BLICK

® Jeder Kreditantrag bekommt einen Workspace vom Typ ,Kredit / Darlehen®, ab Business mit Passwort und SMS-
Code.

® Nachweise kommen per Scanner, Smartphone, Upload oder als E-Mail. Der PDF-KI-Splitter trennt Filial-Scans in
einzelne Dokumente.

® Al-DMS erkennt Gehaltsabrechnung, Kontoauszug, Identitatsdokument und Grundbuchauszug. Gruppiert nach
Dokumenttyp sehen Sie, was vorliegt.

® |DP-Vorlagen lesen Einkommen, Buchungen und Ausweisdaten, jedes Feld mit Fundstelle im Original.

® Der Trust Agent prift eingereichte PDFs. Entschieden wird weiter von Ihrem Team und in lhren Systemen.
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@PAPEROFHCE EINSTIEG

01 - DREI WOCHEN, EIN ANTRAG

Morgen geht die Akte raus.
Ein Ausweils fehlt noch.

Donnerstag, 16:40 Uhr. Kreditberater Lukas Weidner von der Kreisbank Lindental bereitet die
Baufinanzierung von Nina und Paul Ahrens vor. Morgen frih soll die Akte zur Entscheidung an die
Marktfolge.

Die Unterlagen kamen Uber drei Wochen. Zwei
Gehaltsabrechnungen und die Lohnsteuerbescheinigung hat
Sabine Kroger am Schalter in einem Stapel eingescannt. Die
September-Abrechnung schickte Paul Ahrens per E-Mail, die
Kontoauszlge zweier Monate kamen als PDF aus dem Online-
Banking, der Grundbuchauszug mit der Post.

Jetzt blattert Lukas Weidner alles durch und tippt Netto, Abzlige
und Salden in seine Ubersicht. Dass der Ausweis von Nina
Ahrens fehlt, merkt er erst jetzt. Und ob am August-Auszug
jemand nachgebessert hat, sieht er auf dem Bildschirm nicht.

DIE EIGENTLICHE HURDE

Bewerten kann die Bank erst, wenn jeder Nachweis einzeln, lesbar und beim richtigen Antrag liegt. Bis dahin vergeht die

meiste Zeit.
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02 - WAS KREDITAKTEN AUFHALT

Vier Zeitfresser.

Jeder fUr sich klein.

AUSGANGSLAGE

Kaum ein Nachweis ist schwierig. Zeit kostet, dass sie Uber viele Wege kommen, jedes Haus anders druckt

und niemand auf einen Blick sieht, was fehlt.

Was fehlt noch?

Die Nachweise kommen nach und nach Uber Schalter, E-
Mail und Post. Ob die Akte komplett ist, zeigt sich erst
beim Durchblattern.

Abtippen

Gehaltsabrechnungen verschiedener Lohnprogramme und
Auszlige anderer Banken sehen jedes Mal anders aus.

Netto, Abzlige und Salden werden von Hand Gbertragen.

ZEITFRESSER SO HILFT PAPEROFFICE

Was fehlt noch?
Dokumenttyp

Alles in einem Scan
Nachweise

Abtippen IDP-Vorlagen fur Gehaltsabrechnung, Kontoauszug und
Ausweis, jedes Feld mit Fundstelle

Echt oder bearbeitet?

Ein Workspace je Antrag, die Liste gruppiert nach

Der PDF-KI-Splitter trennt den Stapel in einzelne

Trust Agent mit dem Profil Kontoauszug

Alles in einem Scan

Am Schalter wird der Stapel des Kunden in einem Zug
gescannt. Jemand muss die Seiten wieder einzelnen
Nachweisen zuordnen.

Echt oder bearbeitet?

Ein eingereichtes PDF lasst sich verandern, ohne dass es
auf dem Bildschirm auffallt. Ein Uberdeckter Betrag entgeht

beim Durchblattern leicht dem Blick.

IM TESTPAKET

Der Ausweis von Nina Ahrens fehlt

3 Seiten, 3 Nachweise

Netto 3.143,92, 8 Buchungen

August-Auszug mit Gberdecktem
Betrag

Die Werte stammen aus den erfundenen Dateien des Testpakets (Kapitel 14). Was PaperOffice daraus liest, sehen Sie in Ihrem eigenen Konto.

WAS BEI IHNEN BLEIBT

Die Kreditentscheidung, das Votum und die Bewertung jedes Befunds. PaperOffice sammelt und liest die Unterlagen und

zeigt, was auffallt.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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03 - DER WEG IM UBERBLICK

FUNf Stat
Vom ersten Nachwe

onen.

ABLAUF

s zur Unterschrift.

Jeder Nachweis 13uft denselben Weg, ob er am Schalter gescannt, per E-Mail geschickt oder hochgeladen

wird.

Akte anlegen

Ein Workspace vom
Typ ,Kredit /

Darlehen® je Antrag,

mit Antragsnummer
und Zugriffsschutz.

> @

Einsammeln

Scanner, Smartphone,

Upload und E-Mail
liefern in den
Workspace des
Antrags.

> @

Trennen und
erkennen

Der PDF-KI-Splitter
trennt Stapel, AI-DMS
erkennt den Typ jedes
Nachweises.

> @

Lesen

Vorlagen lesen
Einkommen,
Buchungen und
Ausweisdaten als
Felder mit Fundstelle.

> @

Priifen und
Uibergeben

Der Trust Agent pruft
PDFs, Ihr Team
bewertet und Ubergibt
an lhre Systeme.

STATION MACHT PAPEROFFICE LEGT IHRE BANK FEST

Akte anlegen Workspace mit Typ, Antragsnummer und Schutz Namensschema, Workspace-Typ und

Gruppenrechte

Einsammeln nimmt Scans, Fotos, Dateien und E-Mails an welche Wege Filiale und Kunden nutzen

Trennen und erkennen trennt Stapel, erkennt den Dokumenttyp welche Nachweise je Produkt in die Akte

gehoren

Lesen Brutto, Netto, Salden, Buchungen, Ausweisdaten welche Vorlage an welchem Dokumenttyp

hangt

wer Befunde bewertet und wer entscheidet

Priifen und tbergeben

Befunde am PDF, Export, REST-API und MCP

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 06 /20
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04 - EINE KREDITAKTE JE ANTRAG

EINRICHTEN

Ein Antrag, ein Workspace.
Mit seiner Antragsnummer.

Unter DocumentAl > Workspaces
N “
,Kredit / Darlehen®.
. Neuer Workspace
Allgemein  Workspace-Typ ~ AI-DMS  IDPAgent  Details  Dokument-Typ  Zugriffsschutz

@ GRUNDDATEN

Bezeichnung *

Baufinanzierung Ahrens BF-2026-0412

= BESCHREIBUNG

Optionale Beschreibung des Workspace...

(@ STATUS & STANDARD

Freigabe

Typ

auf Neuen Workspace anlegen . Im Reiter ,,Allgemein“ wahlen Sie als Typ

Kredit / Darlehen

@ DOKUMENTENVERARBEITUNG ~ SPRACHE & REGION

Verarbeitungssprache

Ki-Ausgaben in diesem (

Zahl) folgen dieser Sprache und Region.

Deutsch (Deutschland)

Typ, Status, lesbare Feldwerte, Datum und

© Das Originaldokument darf in einer anderen Sprache vorliegen. OCR und Rohwerte bleiben unverandert. Die App-

Oberflache folgt der Kontosprache.

Anlegen. Bezeichnung ,Baufinanzierung Ahrens BF-2026-0412° Typ ,Kredit / Darlehen". Ein festes Namensschema mit Antragsnummer macht

jede Akte in Liste und Suche eindeutig.

£ REFERENZEN & METADATEN

Referenz-Nr. / Aktenzeichen Externe ID

BF-2026-0412 KD-558201
Startdatum Enddatum
Tags / Schlagwérter

Neuen Eintrag eingeben und mit ENTER bestatigen

zB. 471

Kostenstelle

Budget (€)

Verantwortlich

Lukas Weidner

Noch keine Eintrége vorhanden

2.B.50000

a Mit lhren Systemen verknlipfen. Unter ,Details"» |Referenzen & Metadaten” steht die Antragsnummer als ,Referenz-Nr. / Aktenzeichen, die
Kundennummer aus dem Kernbankensystem als ,Externe 1D, der Berater unter ,Verantwortlich".

Workspace-Typ Business

Business schaltet Details,
Zugriffsschutz und Papierkorb frei.
Compliance erganzt Wasserzeichen
und 2-Personen-Freigabe.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Al-DMS Premium

Im Reiter ,Al-DMS* wahlen Sie
Premium. Diese Stufe erkennt den
Dokumenttyp und liest Absender,

Empfanger und Betrage.

Sauber getrennt

Ein eigener Workspace je Antrag
halt die Nachweise verschiedener
Kunden auseinander. Suche und

Chat lassen sich auf ihn begrenzen.

07 /20
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05 - ZUGRIFF SCHUTZEN

Kreditakten sind vertraulich.
Der Workspace schutzt sie.

Im Reiter ,Zugriffsschutz legen Sie fest, was beim Offnen des Workspace gefragt wird. Zugriffsschutz gibt
es ab Workspace-Typ Business.

Neues Passwort Passwort bestatigen

[D sMs-Verifizierung

Wie funktioniert das?

Bei jedem Offnen des Workspaces wird ein 6-stelliger Einmal-Code per SMS gesendet
Erst nach Eingabe des Codes erhalten Sie Zugriff

Der Code ist nur 5 Minuten giltig

e e .

Schitzt vor unbefugtem Zugriff, selbst wenn Ihr Passwort kompromittiert wurde

Telefonnummer fir SMS-Code

+49 170 1234567 4 Test-SMs I

‘ 0 Zugriffsgultigkeit nach SMS-Freigabe © Compliance

Zugriffsschutz. Das Workspace-Passwort gilt zusitzlich zur Anmeldung. Mit SMS-Verifizierung kommt bei jedem Offnen ein 6-stelliger Code, 5
Minuten glltig. In Business gilt eine Freigabe 1 Stunde, in Compliance stellen Sie 1 bis 24 Stunden ein.

2-Personen-Freigabe Wasserzeichen

Zwei verschiedene Personen geben je einen SMS-Code Vorschauen und PDF-Downloads tragen ein personliches
ein, beide innerhalb von 10 Minuten. Erst dann &ffnet sich Wasserzeichen mit Benutzer und Zeitpunkt des Zugriffs.
der Workspace.

Rechte je Gruppe Papierkorb

Je Benutzergruppe: ,Ansehen + Download", ,Ansehen + In Business und Compliance landen geléschte Unterlagen
Download + Hochladen® oder ,Vollzugriff. Das gilt in Liste, im Papierkorb und lassen sich wiederherstellen.

Suche, Chat und MCP.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 08 /20



& PAPEROFFICE EINGANG

ENTERPRISE./ZAI

06 - UNTERLAGEN HEREINHOLEN

Schalter, E-Mall, Post.
Alles in denselben Workspace.

Im Workspace des Antrags auf Dokument hinzufiigen . Neben dem Reiter ,Datei” gibt es ,Mobilgerdte* und

,Scanner”.

& Datei [ Mobilgerate 0 Screenshot & Website @ Cloud  EnTERPRISE & Massenimporter

So funktioniert der Dokumentscan

Richten Sie einen Scanner-Endpunkt einmal ein. Danach

erscheinen neue Scans direkt in diesem Upload-Dialog. E

Scanner-Endpunkt einrichten

Keine aktivierte Scanner-Quelle gefunden.
PaperOffice bietet SFTP und Legacy~FTP fiir den Scanner.

Richten Sie einen PaperOffice Scanner-Endpunkt ein und aktivieren
Zielordner /inbox festlegen Sie ihn als Scanner-Quelle.
Geben Sie als Zielordner auf dem Scanner exakt /inbox an.

. o + Scanner-Endpunkt einrichten
5 Scannen und importieren

Neue Dateien erscheinen hier automatisch und kénnen direkt
hochgeladen werden.

Scanner in der Filiale. Einmal einen Scanner-Endpunkt einrichten und am Scanner als Zielordner /inbox angeben. Danach erscheinen neue Scans
direkt im Upload-Dialog, von dort Gibernehmen Sie sie in den Workspace des Antrags.

WEG SO GEHT ES GUT FUR

Scanner Reiter ,Scanner", Scanner-Endpunkt mit Zielordner /inbox Stapel, die der Kunde am Schalter abgibt

Smartphone Reiter ,Mobilgerate”, QR-Code mit der Kamera-App einzelne Blatter am Beratungstisch
scannen

Datei Reiter ,Datei”, PDFs und Bilder hochladen Kontoausziige aus dem Online-Banking

E-Mail E-Mail als .eml- oder .msg-Datei im Reiter ,Datei" Nachweise, die der Kunde nachreicht

hochladen, der Anhang wird ein eigenes Dokument

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 09 /20
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07 - FILIAL-SCANS TRENNEN

Ein Scan vom Schalter.
Drei Nachweise danach.

Den Filial-Scan markieren, dann  Aktionen > Agents & Workflows > Split und ,Interaktivim Dialog".

0=
=

Q

8 Aktuelle Einstellungen speichern

Basis
Quelle & Einstellungen

g

Trennung
split-Regeln definieren

B

Dateiname &
Metadaten

Benennung & Felder

Keine Vorlage ausgewahit v | Vorlagenname. & Laden

& Sprache fur KI-Ausgaben

Zusammenfassungen, Dateinamen, Dokumenttypen und Status werden in dieser Sprache geschrieben. Das PDF selbst muss nicht in dieser Sprache sein.

Deutsch (Deutschland)

@ SPLIT AGENT TIER

]

Basic

Schnell und kosteneffizient fir einfache digitale
PDFs mit klaren Grenzen.

v Zuverlassige Seitenaufteilung

¥ Am besten fir klare digitale PDFs

~ Keine KI-Metadaten fiir Dateinamen

Premium
Empfohlen

Beste Standardwahl fiir gemischte Batches,
Vorlagen, Dateinamen und zuverlassige
Dokumenttypen.

¥ Dokumenttyp, Datum und Absender

¥ Intelligente Dateinamenfelder und Vorlagen

Ultra
Maximum

Héchste Genauigkeit fiir schwierige Scans,
gemischte Archive, Tabellen und komplexe
Anhénge.

¥ Alles aus Premium

+ Detaillierte KI-Begriindung zur Uberprifung

Tempo _— N
~ Keine detaillierte Aufteilungs-Begriindung +Am besten fir Scans und komplexe Archive

Verstandnis —_—

Vision —_—
< Uberlegung Tempo _— Tempo —
=
o Vision _— Vision _—
Uberlegung -_—
Nachbearbeitung L )
Ziel & Import

B 1PDF-3Seiten = @ ~30 Sekunden & Vorschau aktualisieren

B Als Vorlage speichern

PDF-KI-Splitter. Links die Schritte ,Basis’, ,Trennung", ,Dateiname & Metadaten” und ,Nachbearbeitung", rechts Sprache und Stufe. Premium ist die
empfohlene Wahl fiir gemischte Stapel und Scans.

° Ziel wahlen: unter ,Nachbearbeitung" den ,Bestehenden Workspace" des Antrags.

a Starten: Der Splitter erkennt am Inhalt, wo die Juli-Abrechnung endet, die August-Abrechnung beginnt und die
Lohnsteuerbescheinigung folgt.

e Als Vorlage speichern: dieselben Einstellungen fir jeden weiteren Filial-Scan.

Der Stapel bleibt Unsichere Grenzen

Der Original-Scan bleibt im Workspace, neben den Jedes Teil tragt eine Split-Konfidenz. Wahlen Sie an einem

getrennten Nachweisen. Brauchen Sie ihn danach nicht Split Agent unter ,Unsichere Grenzen prifen lassen” eine
mehr, l6schen Sie ihn: Er landet im Papierkorb. Prifwarteschlange und starten Sie ihn Gber ,Per Split
Agent ausfiihren®, dann kommt ein unsicheres Teil zur

Prifung, im Plan Professional enthalten.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 10/ 20
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08 - SEHEN, WAS IN DER AKTE LIEGT

Gruppiert nach Dokumenttyp.
Sie sehen sofort, was vorliegt.

Al-DMS erkennt jeden Nachweis als eigenen Typ. In der Dokumentliste wahlen Sie  Gruppieren nach >

Dokumententyp

i l' Baufinanzierung Ahrens BF-2026-0412 iZ Optionen v P Aktuelle Stande B Dokument hinzufiigen

0O DOKUMENT o DOKUMENT-TYP SCHLUSSELWORTER DOKUMENT-STATUS HINZUGEFUGT AUTOMATISIERUNG
4 -] haltsabrechnung (3D )

» -] Grundbuchauszug  (1Dokument)

» -] (o )

» -} Kontoauszug (2 Dokumente)

» -] Lohnsteuerbescheinigung (1 Dokument)

Die Akte Ahrens. Gruppen fir Gehaltsabrechnung, Kontoauszug, Grundbuchauszug, Identitdtsdokument und Lohnsteuerbescheinigung, jede mit
ihrer Anzahl. Der Anhang der E-Mail tragt in der Liste das Kennzeichen ,E-Mail". Flr zwei Antragsteller gehoren zwei Ausweise in die Akte, die
Gruppe zeigt einen.

Typen fir Kreditakten

Gehaltsabrechnung, Lohnsteuerbescheinigung, Kontoauszug,
Identitdtsdokument, Reisepass, Grundbuchauszug, Bilanz und
Darlehensvertrag gehoren zum Typenkatalog.

lhre Nachweisliste

Welche Nachweise ein Produkt braucht, legt Ihre Kreditrichtlinie fest.
Die Gruppen zeigen Ihrem Team, was davon im Workspace liegt.

Typ korrigieren

Passt kein Typ sicher genug, steht ein Dokument unter ,Sonstiges /
Nicht zugeordnet’. Den Typ andern Sie im Reiter ,Eigenschaften®.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 11/ 20
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09 - EINKOMMEN AUS GEHALTSABRECHNUNGEN

Brutto, Netto, Abzlge.
Gelesen statt abgetippt.

Die September-Abrechnung markieren, dann  Aktionen > Agents & Workflows > IDP , ,Neuen Agent
erstellen und die Vorlage ,Gehaltsabrechnung” wahlen.

Seite1/1 Ubersicht Eigenschaften Datenfelder Speicherpfade Aktivitaten Audit Revisionen
f::.?ftn Verbindungen
. : Abrechnungszeitraum:
Paul Ahrens ] September 2026 ®
Kastanienweg 7
12345 Lindental m September 2026
01.09.30.09.2026
30.09.2026
LAY Adresse des Mitarbeiters:
Gehaltsabrechnung September 2026 — " .
g:5eptel (T34 Cndenta] Kastanienweg 7, 12345 Lindental L]
Lohnart  Bezige Betrag EUR
1000 Grundgehalt 4.850,00
Seutsogenar 20000, Auszahlungsdatum:
o ’
Stouemrechiche Abzige BetragEUR  Soriawersicherung setrag £ ape 80082026 L
(Arbeitnehmerantell)
Lohnstever 690,00
Krankenversicherung 41468
Soldarititszuschiag 000
e opo  Mentenversicrering 451,05 Bruttogehalt:
e oge  Metsisenverscherng 6305 4850,00 4850 L]
87.30
Sozialversicherung gesamt 1.016,08
Brutiogehalt 850,00 EUR Grundgehalt:
s Sevam om0 4850 o
abziglch Sozialversicherung 1016,08 EUR
Nettogehalt 3.143,92 EUR
Auszahlungsbetrag 314392 EUR
Krankenversicherung:
Der Auszahlungsbetrag von 3.143,92 EUR wird am 30.09.2026 auf thr Konto DEO2 1203 0000 0000 2020 51
Gnerwiesen. 414,68 41468 )
850,00 EUR Y un 39010
Mitarbeiter:
Paul Ahrens L]
Nettogehalt:
awssre) 314392 ®

Die September-Abrechnung aus dem E-Mail-Anhang. Links das Dokument, rechts im Reiter ,Datenfelder” Abrechnungszeitraum, Mitarbeiter,
Bruttogehalt 4850 und Nettogehalt 3143.92. Neben jedem Wert steht der Ausschnitt, aus dem er stammt.

° Modell wahlen: im Agent-Editor unter ,KI-Modell andern“ eine
Premium-Stufe. Premium liest bis 25 Felder und Tabellen, die
Vorlage hat 16 Felder.

a Testen: ,Kompletten Testlauf starten“ zeigt je Feld Ergebnis, Seite
und Fundstelle.

e Anwenden: ,Speichern und schlie3en’, dann Uber IDP
,Vorhandenen Agent anwenden* auf die Juli- und die August-
Abrechnung.

e Einmal hinterlegen: unter Document Al » Dokumenttypen beim Typ
,Gehaltsabrechnung® ,IDP-Agent zuweisen®. Jede neue
Gehaltsabrechnung bekommt den Agenten dann automatisch.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 12/ 20
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10 - KONTOAUSZUG UND AUSWEIS

Jede Buchung eine Zeile.
Jedes Ausweisfeld ein Wert.

Flr Kontoauszige gibt es die Vorlage ,Kontoauszug analysieren, fir Ausweiskopien die Vorlage
J/Ausweisdokument®. Angelegt werden beide wie die Gehaltsabrechnung.

Kontoinhaber Paul Ahrens und Nina Ahrens ServicegebUhren:

s e ——" o o o

Abrechnungszeitraum  01.09.2026 - 30.09.2026

Buchung Wert Vorgang Betrag EUR
Anfangssaldo am 31.08.2026 6.218,40 ~
01.09.2026 01.09.2026 Dauerauftrag -1.180,00 E BUChungen 8Zellens5 Spa\(en
Hausvernltng Kasanienhof G - Mt Kastarienweg 7
209206 02092026  SEvALastschit 9600  Fir Excel kopleren
Stadwarke Uinderéa - AbschiagStrom 0912026
05.09.2026 05.09.2026 SEPA-Lastschrift -58,40 I3 3 H 3
Waldonbers Vorscherung AG - Kiz-rskherung Vrtrag KES5120 ‘ | Booking Date : Value Date : Description : Amount * Value Raw Amo...
10.09.2026 10.09.2026 Karte hi -212,37 e
Smata s s el AT |1 [o1092026 0109.2026 Dauerauftrag Hausve! ~1180 -1180
R R AT SES |2 02092026 0209.2026 SEPA-Lastschrift Stac -96 -96
19.09.2026 19.09.2026 Ds fr -300,00 } "
o i Bl g |3 0509202 05.09.2026 SEPA-Lastschrift Halc -58.4 -58.4
B T i Uhiwials drocu A BIHSSRS 52 |4 | 10092026 10.09.2026 Kartenzahlung Superr -212.37 -21237
oma6 30620 (Cuw BuR 5 15092026 15092026 Gutschrift Familienka 255 256
Kerbel Feinmechanic G- Gehale 092026 |
Endsaido’sm 30:09:2026, 7,084,533, 1 6 19.09.2026 19.09.2026 Dauerauftrag Mustert -300 -300
Einzahlungen GHaben) s33892
Auseaibinges t5o) a9:70 ‘ 7 25.09.2026 25.09.2026 Kartenzahlung Baume -86.02 -86.02
R ‘ |8 30092026 3009.2026 Gutschrift Kerbel Feir 3143.92 3143.92

Bitte prifen Sie den ind i Wochen zu erheben.

° Der September-Auszug der Musterbank. Rechts die Tabelle ,Buchungen” mit 8 Zeilen, darunter der Gehaltseingang von Kerbel Feinmechanik.
Kontoinhaber, Abrechnungszeitraum, Anfangssaldo und Endsaldo stehen dartber als eigene Felder.

Ubersicht Eigenschaften Datenfelder Speicherpfade Aktivitaten Audit Revisionen

Seite1/2
N = Verbindungen
| AUSWEIS muser: vrsasone DEM041720 |
. | Anschrift: KASTANIENWEG 7 Q)
p— 12345 LINDENTAL
. Y,
e — Ausstellende Behérde:
DEUTSCH STADT LINDENTAL L]
[ |
i |
P. Ahrens g paperOf Ausstellungsdatum:
MUSTE 1403.2024 ®

Ausweisnummer:

BEHo41726 DEMO41720 L

Der Muster-Ausweis von Paul Ahrens, Vorder- und Riickseite in einem PDF. Ausweisnummer, Name, Geburtsdatum, Nationalitadt und ,Gltig bis",
von der Rickseite Anschrift, Ausstellungsdatum und Behorde.

Fur Excel kopieren

Der Knopf tber der
Buchungstabelle kopiert alle Zeilen,
etwa flr Ihre Haushaltsrechnung.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Glltigkeit prifen Sie

Die Vorlage liest ,GUltig bis“. Ob der
Ausweis am Priiftag gilt und zur
Person passt, entscheidet |hr Team.

Beide Seiten, ein PDF

Anschrift, Ausstellungsdatum und
Behorde stehen auf der Rickseite.
Scannen Sie beide Seiten als ein
Dokument.
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11 - EINGEREICHTE PDFS PRUFEN

Echt oder bearbeitet?
Die Textebene gibt Hinweise.

Ein PDF kann anders gespeichert sein, als es aussieht. Der Trust Agent liest die Struktur der Datei und

PRUFEN

meldet etwa Text oder Betrdge, die unter einer spater gezeichneten Flache liegen.

Allgemein Dokumententyp Prufumfang

Technische Erstprafung
Basic

Eine kurze technische Priifung der PDF-Struktur — genug, um zu
erkennen, ob die Datei verdachtig wirkt,

¥ Findet versteckte Inhalte und riskante PDF-Elemente
+ Liefert Risikowert und eine klare Empfehlung

v Keine f ierung und keine KI-Sichtprifung

Sichtbar und nachvollziehbar
Premium

Was auf der Seite zu sehen ist, wird mit dem gespeicherten Text
verglichen. Auffalligkeiten konnen direkt im Dokument eingezeichnet
werden.

v i i Inhalt mit der

 Ordnet Fundstellen Seite und Position zu

+ Optional eine Kopie mit eingezeichneten Fundstellen

Die Kl sieht die Seiten
Ultra

Zusatzlich zur Technik pruft die PaperOffice-KI die Seitenbilder auf
Plausibilitat und Manipulation. Das Ergebnis ist ein auditfahiger
Gesamtbericht.

v Alles aus Premium, plus KI-Sichtpriifung
 Prift Konsistenz, Layout und Manipulationssignale
~ Kombinierter auditfahiger Bericht als PDF

\ J

Fundstellen im Dokument einzeichnen Premium - Ultra | | Fundstellen eingezeichnet @ Verarbeitungsstart

a Anlegen unter Document Al » Trust Agent » , Trust Agent erstellen”: im Reiter ,Dokumententyp” ,Kontoauszug", im Reiter ,Prifumfang” ,Premium®
und ,Fundstellen im Dokument einzeichnen. Ab Premium vergleicht die Prifung Textebene und Seitenbild und schaltet die Prifer des Profils zu.

Kontoauszug_2026-08_Musterbank.pdf
Befunde: 1, davon relevant: 1. Risikowert: 24/100. Einsch&tzung: Priifung empfohlen. 24 ] 1

Prifung empfohlen Relevante Befunde Hoch

£ PREMIUM 20 Kontoauszug @ Manuelle Prafung empfohlen

& Nachweise 4} Warum diese Einschatzung?

[ B, Nachweis-PDF herunterladen ] Die Einschatzung basiert auf 1 Befund mit hoher Relevanz. Score und Ergebnis werden aus Art, Anzahl und Schwere der Befunde abgeleitet.

B3 Im aktuellen Workspace speichern @ Auffallige Befunde
%= Prifumfang A Zahlungsdaten unter einer deckenden Flache HOCH
Seite 1
© Versteckte Inhalte

Findet Inhalte, die bei normaler Betrachtung
ubersehen werden kénnen

Im PDF-Textlayer stehen Zahlungsdaten, die im gerenderten Dokument von einer spater gezeichneten Flache verdeckt werden; an derselben Stelle steht ein
anderer Inhalt.

+3143,92 — +4.143,92
© PDF-Struktur

Praft, ob das PDF ungewdhnliche oder riskante
technische Elemente enthalt.

a Der August-Auszug aus dem Testpaket. Die Auszlige markieren, dann — Aktionen > Agents & Workflows > Trust »,Per Trust Agent

priifen’. Uber dem Gehaltseingang liegt eine weile Flache mit einem héheren Betrag. Fiir dieses Muster sieht die Priifung den Befund
,Zahlungsdaten unter einer deckenden Flache" vor, mit Seite und Textauszug.

EIN BEFUND IST EIN HINWEIS

Die Einschatzung reicht von ,Keine Auffalligkeit* bis ,Kritisch®, das Zertifikat bleibt am Dokument. Ob ein Nachweis
bearbeitet wurde, bewertet eine Person am Original. Flir Gehaltsabrechnungen gibt es das Profil ,Lohnabrechnung"

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 14 /20
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12 - DIE AKTE BEFRAGEN UND UBERGEBEN

Fragen an die Akte.
Entschieden wird bel Ihnen.

Im Workspace oben auf Agentfragen . Unter ,Agent-Kontext" steht der Workspace als Quelle, dann in

eigenen Worten fragen.

AGENT-KONTEXT
LI & Standard + I H X
PRI o ¢ Quellen aper o @ Gesperrt " hey :

Baufinanzierung »
.' Baufinanzierung Ahrens BF-2026-0412 e g::;ns B=20267 Welche Monate decken die Gehaltsabrechnungen ab?

0O DOKUMENT S

Grundbuchauszug 4127 Amtsgericht Lindental 2. ) Gehaltsabrechnung, e Die Gehaltsabrechnungen decken Juli, August und September 2026 ab — jeweils fiir Paul Ahrens bei der
e G
Grundbuchauszug des Amtsgerichts Lindental, Blatt 29.08.2026_Kerbel _F Kerbel Feinmechanik GmbH mit 4.850,00 EUR brutto und 3.143,92 EUR netto. Im Workspace liegen die
427 einmechanik_GmbH.
Dieses Dokument ist ein amtlicher Grundbuchauszug pdf PDFs fur Juli und August sowie September vor; dazu die E-Mail von Paul Ahrens an Lukas Weidner vom
o € Gehaltsabrechnung . " 2 2 . o

10k oo Grundschick Am Motigrehen 12 I Lindesal (i - . 06.10.2026, in der er die September-Abrechnung schickt und bestatigt, dass Juli und August bereits in
4127). Es bestatigt die Eigentumsverhaltnisse, wonach = e A

a Herta Wilms seit dem 02091998 Eigentumerin ist, unc = o der Filiale abgegeben wurden. Sollen die drei Abrechnungen firr die Baufinanzierung BF-2026-0412 als

03 hall hi i i
Identitatsdokument DEMOO4T720 Stadtt Lindent... aoesenischanes & Einkommensnachweis zusammengefasst werden?
07.2026_Kerbel_Fein

Musty is (Vorder- und Riicksei mechanik_GmbH.pdf

Dies st ein Muster-Ausweisdokument der Stadt ung Qim Workspace anzeigen: gehaltsabrechnung
Lindental fiir Paul Ahrens. Es enthalt persénliche Dater ung Ahrens

wie Geburtsdatum, Staatsangehorigkeit sowie die
Anschrift und Ausstellungsdaten.

v Beantwortet - 3 Schritte - 86 s Details »

Mail_Ahrens_Gehalts

_ ©®24700  Kontoauszug 8-2026 Musterbank AG.pdf &7 biechiug- Septarm

Kontoauszug Nr. 8/2026
Dies ist ein Kontoauszug der Musterbank AG fir Paul
und Nina Ahrens far den Zeitraum August 2026. Der

sich von einem s = Dokument 1

ung_
von 4.740,41 EUR auf einen Endsaldo von 6.218,40 EUR. S <4 h if
- %OfGAVOSV_AA rsnipd Payslip - Kerbel Feinmechanik GmbH Baufinanzierung Ahrens BF..

O 4 Dokumente gefunden

Welche dieser Dateien meinen Sie?

,Welche Monate decken die Gehaltsabrechnungen ab?“ Unter der Antwort stehen die gefundenen Dokumente, ein Klick 6ffnet das Original. Jede
Zahl einer Antwort priifen Sie am Nachweis.

SO GEHT ES GUT FUR

Suche IBAN, Name oder eine Nummer aus dem Nachweis in die alle Dokumente zu einem Konto
Suchleiste, Treffer auch in Scans, die Stelle markiert

Export Ergebnisse als JSON-, CSV- oder Excel-Datei, Tabellen mit Haushaltsrechnung, Entscheidungsvorlage
,Fur Excel kopieren”

REST-API Agent per POST /documents/idp-agent-run starten, Felder Anbindung an das Kernbankensystem
abholen

MCP Kl-Assistenten fragen mit den Rechten des verbundenen Recherche im Team
SchlUssels

WAS IN EINER UNTERLAGE FEHLT

Unter Optionen > Ansicht konfigurieren  zeigt ,IDP Review" Dokumente mit fehlenden oder unvollstandigen IDP-
Feldern. Fehlt ein Pflichtfeld, entsteht mit gewahlter Prifwarteschlange eine Aufgabe. Priifaufgaben sind im Plan
Professional enthalten.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 15720
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13 - WAS BANKEN BEIM START FRAGEN

Sieben Fragen
vor der ersten Kreditakte.

Entscheidet PaperOffice liber den Kredit?

Nein. PaperOffice sammelt, erkennt und liest die Nachweise und priift eingereichte PDFs. Kreditentscheidung, Votum und Konten bleiben
bei Ihrem Team und in lhren Systemen.

Wie kommen die Daten in unser Kernbankensystem?

Als Export der gelesenen Felder (JSON, CSV, Excel), mit ,Flr Excel kopieren oder per REST-API. Die Kundennummer aus lhrem System
steht am Workspace als ,Externe ID". Kl-Assistenten fragen Giber MCP.

Zeigt PaperOffice, ob eine Akte vollstandig ist?

Gruppiert nach Dokumenttyp sehen Sie, welche Nachweise im Workspace liegen. Welche eine Akte braucht, legt Ihre Richtlinie fest.
Fehlende Pflichtfelder in einer Unterlage meldet der IDP Agent als Prifaufgabe, im Plan Professional enthalten.

Wie priift PaperOffice eingereichte Kontoauszlige?

Der Trust Agent prift PDFs auf versteckten und Uberdeckten Text und eingebettete Dateien, ab Premium auch auf Widersprtiche zwischen
Textebene und Seitenbild. Mit Stufe Premium prift das Profil Kontoauszug zusatzlich typische Merkmale eines Kontoauszugs. Jedes
Ergebnis bewertet Ihr Team am Original.

Liest PaperOffice Ausweiskopien?
Die Vorlage ,Ausweisdokument” liest Name, Geburtsdatum, Ausweisnummer, Nationalitdt und Gultigkeit, von der Ruckseite Anschrift und
Behorde. Ob der Ausweis gilt und zur Person passt, pruft Ihr Team.

Wer sieht die Kreditakten?

Gruppen mit Rechten am Workspace, in Liste, Suche, Chat und MCP gleichermafen. Ab Business schiitzt ein Passwort oder SMS-Code
beim Offnen, Compliance erginzt die 2-Personen-Freigabe und ein \Wasserzeichen.

Was kostet das?

Abgerechnet wird nach Verbrauch, je nach Stufe. Was das genau ist, zeigt die Preisseite: paperoffice.ai/de/preise.
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14 - SELBST TESTEN IN 45 MINUTEN

Testpaket laden.
Eine Baufinanzierung durchspielen.

Sechs erfundene Dateien einer Baufinanzierung zeigen den ganzen Weg, vom Filial-Scan bis zum
bearbeiteten Kontoauszug.

Sechs Dateien und eine Anleitung (LIESMICH.txt)

Scan_Filiale_Ahrens_Einkommen.pdf Filial-Scan, 3 Seiten mit 3 |

E-Mail_Ahrens_Gehaltsabrechnung_September.em| E-Mail mit Gehaltsabrechnung im Anh:
Kontoauszug_2026-09_Musterbank.pdf Kontoauszug September, 8 Buchungen
Kontoauszug_2026-08_Musterbank.pdf Kontoauszug August, ein Betrag Uiberdec
Ausweis_Ahrens_Paul_Muster.pdf Muster-Ausweis, Vorder- und Riickseite

Grundbuchauszug_Lindental_Blatt_4127.pdf Grundbuchauszug des Reihenhauses

loads/paperoffice-ai-testpaket-branche-finanzen.zip

Workspace anlegen: auf app.paperoffice.ai, Typ ,Kredit / Darlehen, Workspace-Typ Business, AI-DMS Premium (Kapitel 04).
Hochladen: alle Dateien Uber ,Dokument hinzuflgen®, den Filial-Scan gern tber den Scanner (Kapitel 06).
Trennen und gruppieren: den Filial-Scan trennen, dann ,Gruppieren nach* > ,Dokumententyp” (Kapitel 07 und 08).

Auslesen: die Vorlagen ,Gehaltsabrechnung", ,Kontoauszug analysieren” und ,Ausweisdokument" anlegen und anwenden
(Kapitel 09 und 10).

Prifen: einen Trust Agent mit ,Kontoauszug“ und ,Premium" auf beide Auszlige anwenden und die Zertifikate vergleichen
(Kapitel 11).

Filial-Scan 3 Nachweise: Gehaltsabrechnung Juli und August, Lohnsteuerbescheinigung 2025
E-Mail Gehaltsabrechnung September, Bruttogehalt 4.850,00, Nettogehalt 3.143,92
Kontoauszug September 8 Buchungen, Anfangssaldo 6.218,40, Endsaldo 7.684,53

Kontoauszug August weile Flache Uber dem Gehalt: sichtbar 4.143,92, darunter in der Textebene 3.143,92
Muster-Ausweis Paul Ahrens, ,Gultig bis" 13.03.2034, Anschrift von der Ruckseite

Grundbuchauszug Blatt 4127; der Ausweis von Nina Ahrens fehlt bewusst

is- und Kontodaten und Betrage im Testpaket sind erfunden, der Ausweis ist ein Muster ohne amtliche Gestaltung. Was der Test
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15 - WEITERLESEN

Mehr zu jedem Baustein.
Datenblatter und Kurzleitfaden.

Jedes Modul aus diesem Leitfaden hat ein eigenes Datenblatt mit Funktionen, Klickwegen und

technischen Daten, alle als PDF auf paperoffice.ai.

KURZLEITFADEN

Banken und Finanzdienstleister: das Wichtigste aus diesem ) )
. ] . ) ) paperoffice-ai-kurzleitfaden-branche-finanzen.pdf
Leitfaden auf acht Seiten, fir Kolleginnen und Kollegen, die schnell

einsteigen wollen.

DATENBLATTER
DATENBLATT IM LEITFADEN PDF AUF PAPEROFFICE.AI/DOWNLOADS
Workspaces Kapitel 04 und 05: Typ, Details, Zugriffsschutz paperoffice-ai-datenblatt-workspaces.pdf
Split Agent Kapitel O7: Filial-Scans trennen paperoffice-ai-datenblatt-split-agent.pdf
Klassifikation Kapitel 08: Dokumenttypen erkennen paperoffice-ai-datenblatt-klassifikation.pdf
IDP Agent Kapitel 09 und 10: Felder und Tabellen lesen paperoffice-ai-datenblatt-idp-agent.pdf
Trust Agent Kapitel 11: eingereichte PDFs prifen paperoffice-ai-datenblatt-trust-agent.pdf
Dokumenten-Chat Kapitel 12: Fragen an die Akte paperoffice-ai-datenblatt-dokumenten-chat.pdf
Intelligente Suche Kapitel 12: Dokumente zu einer IBAN finden paperoffice-ai-datenblatt-suche.pdf
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16 - IN FUNF TAGEN ZUR ERSTEN AKTE

Mit einem Antrag anfangen.
Danach jeder weitere.

FUr den Einstieg genligen ein Kreditteam, ein bereits entschiedener Antrag und die Unterlagen, die dazu
vorliegen.

Tag 1 - Workspace

Workspace ,Kredit / Darlehen® anlegen: Business oder Compliance, AI-DMS Premium, Antragsnummer und Zugriffsschutz.
Namensschema fur alle Antrage festlegen.

Tag 2 - Eingdnge
Scanner-Endpunkt fiir die Filiale einrichten, ein Smartphone koppeln und festlegen, wie E-Mails der Kunden in den Workspace
kommen.

Tag 3 - Nachweise lesen
Einen Filial-Scan trennen, die Vorlagen ,Gehaltsabrechnung", ,Kontoauszug analysieren” und ,Ausweisdokument” anlegen,
testen und am Dokumenttyp hinterlegen.

Tag 4 - Priifen
Trust Agents mit den Profilen Kontoauszug und Lohnabrechnung anlegen, auf die eingereichten PDFs anwenden und die
Befunde im Team besprechen.

Tag 5 - Routine
Nachweisliste je Produkt aus Ihrer Kreditrichtlinie im Team abstimmen, Gruppenrechte vergeben und bestimmen, wer Befunde

bewertet und wie die Daten in Ihr Kernbankensystem gehen.

DIESE VIER WERTE MESSEN

Nachweise je Akte Ohne Nacharbeit Bis zur Vorlage Befunde

Unterlagen je Antrag, die im Anteil der Dokumente, die Zeit vom ersten Nachweis bis Trust-Befunde je Monat und
Workspace ankommen, und nicht in ,IDP Review" zur Entscheidungsvorlage wie viele Ihr Team bestatigt
auf welchem Weg auftauchen

Messen Sie den ersten Monat genau. Erst der Vergleich mit den Monaten danach zeigt, wie viel Suchen und Abtippen wegfallt.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 19 /20



@PAPEROFHCE CHECKLISTE

ENTERPRISE./AI

17 - CHECKLISTE UND START

Bevor Sie ausbauen.

D Jeder Antrag hat einen Workspace vom Typ ,Kredit / Darlehen, die Antragsnummer steht unter ,Referenz-Nr. /

Aktenzeichen®.

Die Workspaces stehen auf Business oder Compliance und auf AI-DMS Premium.

Passwort, SMS-Verifizierung oder 2-Personen-Freigabe sind eingerichtet, die Gruppenrechte vergeben.

Scanner und Smartphone sind als Eingdnge eingerichtet, E-Mails der Kunden laden Sie als .eml- oder .msg-Datei hoch.
Fur Filial-Scans gibt es eine gespeicherte Splitter-Vorlage.

Die Vorlagen flr Gehaltsabrechnung, Kontoauszug und Ausweis sind getestet und am Dokumenttyp hinterlegt.

Trust Agents mit Stufe Premium fir Kontoauszug und Lohnabrechnung sind angelegt, eine Person bewertet jeden Befund.

Ein Durchlauf mit dem Testpaket ist gemacht.

OU000ogo

Konto anlegen, den ersten Kredit-Workspace erstellen und das Testpaket hochladen. app.pa perofﬁce,ai
Abgerechnet wird nach Verbrauch, die Preisseite nennt die Stufen.

Banken und Finanzdienstleister

Kreditakten, Nachweise und Kontoausziige: der Uberblick zur Branchenldsung, mit allen Bausteinen aus

diesem Leitfaden.

ai/l/loe branche-finance

FRAGEN ZUM LEITFADEN?

paperoffice.ai/kontakt

Schreiben Sie uns, wenn Sie Fragen zur Einrichtung oder zu lhren Kreditakten haben.

Stand Oktober 2026. Die Bilder aus der App stammen aus einem Testkonto. Alle Beispiele, Firmen, Namen, Ausweis- und Kontodaten und Werte in diesem Leitfaden sind
erfunden. PaperOffice, paperoffice.ai.
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