PAPEROFFICE

PRAKTIKERGUIDE 2026 - NAS SOM DMS

Mappar fulla,
sokningen tom?

Ditt NAS blir
sOokbart.

Tolv ar av arkivering p&d NAS:et, skanningar med namn som
Scan_0047.pdf. Den har guiden visar hur PaperOffice ansluter
ditt NAS via SFTP eller WebDAV, laser varje dokument och gor

det sokbart. Sjalva NAS:et far inget installerat.

Elva filer fran tolv ar: PaperOffice hittar hyresavtalet under
"Scan_0047.pdf”, markerar kopian i mappen "Old” som dublett
och féljer med nar du byter namn pa en fil. Med en testmapp att
prova sjalv.
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VARFOR DEN HAR GUIDEN

NAS:et ar fullt.
Men det vet ingenting.

Manga foretag har i aratal lagrat allt pa ett NAS: avtal, fakturor, skanningar, rapporter. Allt ar sparat. Men
det mesta hittas inte.

Ett NAS ar ett bra lagringsutrymme. Men det vet inte vad som stér i en fil. Ett
inskannat avtal heter Scan_0047.pdf, en faktura ligger i tre mappar, och sdkningen
kanner bara filnamn. Den som behdver hyresavtalet for Hall 3 klickar sig igenom tolv
ar av mappar.

Den har guiden visar hur PaperOffice ansluter ditt NAS utan att du installerar nagot

dar. PaperOffice laser varje dokument, kanner igen typ och innehall och gor allt
sokbart, dven for din Al-assistent. Dina mappar forblir som de ar. Varje steg ar
underbyggt med bilder fran appen. Med var testmapp kan du prova det sjalv p& 30
minuter.

Daniel Schénland
Grundare och VD, PaperOffice

FOR VEM
Foretagsledning IT och administration Avdelningar
Du vill att tolv ars sparad kunskap Du skoter NAS:et, de delade Du letar efter avtal, fakturor och
ska ga att hitta igen. mapparna och atkomsten utifran. rapporter och har ingen tid for

mappar.

VAD DU KAN GORA EFTERAT

Ansluta ditt NAS via SFTP eller WebDAV, vilja mellan index och import, Iata mappar med undermappar ldsas, soka efter
innehall, fraga din Al-assistent och ta 6ver aldre filer pa en gang.
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OVERSIKT
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Tolv ar av arkivering

Varfor sokningen inte hittar ndgot
Processen i korthet

Vad ditt NAS behover

I appen: anslut lagring

Index eller import

Stall in din Connector

Last som varje dokument

Byt namn, flytta, ta bort

Hitta i stallet for att soka

Fraga i appen, Claude eller ChatGPT
Aldre filer och egen lagring

Vad teamen fragar i borjan

Testa sjélv pa 30 minuter

Film och mer om amnet

Ett sokbart NAS pa fem dagar

Checklista och start

PA EN BLICK

PaperOffice ansluter sig till ditt NAS via SFTP eller WebDAV. Pa NAS:et installeras ingenting.

| laget "Index” stannar originalen kvar pa NAS:et. PaperOffice laser dven undermappar och foljer med nar du byter
namn pa eller flyttar filer.

Varje dokument lases som en uppladdning: typ, innehall, nyckelord, falt. Du staller in djupet per Workspace.
Sedan hittar du dokument efter deras innehall, i appen och via Claude eller ChatGPT.

Importassistenten tar éver aldre filer pa en gang. Filer som redan finns i Workspace hoppar den over.
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01 - TOLV AR AV ARKIVERING

Avtalet finns.
Men var?

Tisdag, 10:40. P4 Northstar Industrial Systems i Hamburg ska hyresavtalet for lagerhallen Hall 3 forlangas.

Avtalet ligger ndgonstans pa NAS:et.

Sedan 2014 lagger teamet allt pd NAS:et: i arsmappar, i "Scans’,
i "Ny mapp” och i "Old”. Hyresavtalet skannades in 2014 och
heter Scan_0047 .pdf. En underhéllsfaktura fran 2016 finns tva
ganger, en gang som kopia i mappen "Old”".

NAS-s6kningen hittar inte "lease”, for ingen fil heter sd och

skanningen innehéller ingen text. S& dppnar ndgon fil efter fil.

DET EGENTLIGA HINDRET

Allt &r sparat. Det som saknas ar kunskapen om vad filerna innehéller. Precis det levererar PaperOffice, utan att du
behdver bygga om dina mappar.
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02 - VARFOR SOKNINGEN INTE HITTAR NAGOT

Fyra skal.
Alla kanner dem.

Ett NAS sorterar filer efter mappar och namn. Det som star i dokumentet forblir dolt for det.

Skanningar utan text Namn utan inneboérd

En inskannad sida ar en bild. Ingen filsékning kan hitta ord Scan_0047.pdf, IMG_4471.pdf, Nytt dokument 2024-11-
som "lease” eller "Hall 3" i den. 05.pdf: namnet sager ingenting om innehallet.

Mappar efter magkansla Kunskap i huvudet

Arsmappar, avdelningsmappar, "Scans’, "Old”: alla lagger Enskilda kollegor vet var saker finns. Nar de ar pa semester
upp pa sitt eget satt. Samma dokument ligger pa tva stallen. letar alla andra.

S D e A

Ty

VAD SOM FORANDRAS

PaperOffice laser varje dokument, dven skanningar och foton. Darefter réknas vad som stér i det, inte hur filen heter

eller i vilken mapp den ligger.
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03 - PROCESSEN | KORTHET

Fem steg.
Dina mappar forblir som de ar.

Fran NAS:et till svaret pd din fréga. Installationen tar en timme, sedan ldses allt av sig sjalvt.

® > @ > @ > @ > @

Anslut Valj Las Hitta Fraga

Ett Storage Mount En Connector hamtar Al-DMS laser varje Sokningen hittar Agenten i appen,
kopplar PaperOffice en mapp: som index, dokument: typ, dokument efter deras Claude eller ChatGPT
till ditt NAS via SFTP dar originalen stannar, innehall, nyckelord, innehall, dver alla svarar med kallan.
eller WebDAV. eller som import. falt. Workspaces.

STEG DET GOR PAPEROFFICE DET BESTAMMER DITT TEAM

Anslut kontrollerar anslutningen utan att dndra nagot pa vilken anvéndare och vilken mapp
NAS:et

Valj hamtar nya och dndrade filer enligt schema index eller import, hur ofta

Las kanner igen text dven i skanningar och foton vilken Al-DMS-niva ett Workspace har

Hitta soker i innehallet, inte bara i namnet vem som ser vilka Workspaces

Fraga svarar med dokumentets namn och fyndort vilken assistent som far atkomst
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04 - VAD DITT NAS BEHOVER

SFTP eller WebDAV.
Och en vag in utifran.

PaperOffice arbetar med det ditt NAS redan erbjuder. Du behdver ingen app och inget program pa
NAS:et.

VAD SA STALLER DU IN DET

Protokoll Sla pa SFTP (SSH) eller WebDAV, till exempel WebDAV-resursen fran Synology. For indexet
kraver WebDAV HTTPS.

Nabarhet NAS:et gar att nd fran internet: via en fast adress eller DynDNS och en portvidarebefordran i
routern. PaperOffice ansluter sig bara till offentligt ndbara servrar.

Utan portvidarebefordran "Anslut lokal mapp via Reverse-SSH": en dator i ditt natverk bygger upp anslutningen inifran.
Anvandare En egen anvandare enbart for PaperOffice, med atkomst till den mapp som PaperOffice ska
|&sa.

VAR REKOMMENDATION

SFTP med en egen anvandare och en delad mapp, till exempel /volumel/Archive. D& ser PaperOffice exakt det som det
ska lasa.
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05 -  APPEN: ANSLUT LAGRING

Vard, anvandare, mapp.
Sedan "Testa anslutning’.

Under DocumentAl >  Storage Mounts

Name for this Storage Mount *
NAS Archive
A unique name to identify this Storage Mount.

Purpose *

First choose whether PaperOffice should store files here or import files from there. This selection cannot be changed after creation.

i Use as import source

PaperOffice fetches files from scanners, folders, buckets or mailboxes and imports them automatically.

Connection Type *

skapar du med "Lagg till Storage Mount” anslutningen till ditt NAS.

Change

[ a SSH / SFTP

Connect an existing SSH/SFTP server, NAS or Linux server.

Change J

o SSH / SFTP Connection
Secure, encrypted connection to NAS, Linux servers, Raspberry Pi and all $8H-enabled devices.

Host / IP Address *

nas.northstar-industrial.example

Username *

paperoffice

¥ Test Connection

@ Connection + Auth + SFTP + base path OK Checked read-only: nothing was changed at the storage location.

Port

22

Lagg till Storage Mount. Syfte "Anvand som importkélla’, anslutningstyp "SSH / SFTP”, dessutom vard, port, anvandarnamn, l6senord och basmapp
(ovan med exempelvérden). Nedan visas resultatet av "Testa anslutning” med test-NAS:et: kontrollerat endast ldsande, ingenting andrades pa

lagringsplatsen.

Sakert lagrat
PaperOffice lagrar

atkomstuppgifterna krypterat och

visar aldrig I6senordet igen.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Alltid i sikte

Kolumnen "Tillganglighet” visar om
NAS:et ar nadbart. Med "Meddela via
e-post vid problem” gar ett
meddelande till upp till fem
adresser; avblasningen kommer av
sig sjalv.

Redan i Free-planen

Ett Storage Mount ingar redan i
Free-planen. Storre planer
innehaller fler.
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06 - INDEX ELLER IMPORT

Lat originalen ligga kvar pa NAS:et.
Eller ta dver dem helt.

En Connector hamtar filerna fran en mapp pa ditt Storage Mount. Den arbetar i ett av tva ldgen, som du
valjer nar du skapar den.

INDEX IMPORT

Original forblir oforandrade pa NAS:et tas over; darefter behalls de, flyttas till en
arkivmapp eller tas bort

Undermappar lases med (standard) den valda mappen
Byt namn, flytta PaperOffice foljer filen filen har redan tagits over
Ta bort pa NAS:et dokumentet hamnar i papperskorgen, med dokumentet ligger kvar i PaperOffice
sdkerhetsbroms
Synkronisering enligt schema, sa ofta som var 15:e minut enligt schema, sa ofta som varje minut
Passar for stora bestand som ska ligga kvar pa NAS:et en inkorgsmapp som toms
Arbetskopia Vack-URL Ta over helt
For att Iasa héaller PaperOffice en Utover schemat startar en hemlig "Behall permanent” sparar en
krypterad arbetskopia. Originalet pa webhook-URL synkroniseringen permanent, krypterad kopia av ett
NAS:et lamnas orort. direkt, till exempel fran ett skript. indexdokument och |6ser det fran

indexet. Originalet forblir som det

ar.

BRA ATT VETA

Lage, mapp och mal-Workspace valjer du nér du skapar den. Fér en annan vag skapar du helt enkelt en andra Connector.
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07 - STALL IN DIN CONNECTOR

Valj mappen, laget "Index’,
mal-Workspace.

Under DocumentAl » Connectors kopplar du en mapp pa ditt Storage Mount till ett Workspace.

Select import source *
NAS Archive (SFTP - server) v

No matching import source? Create import source —

NAS Archive
e SFTP - server:22/en

Connection type and credentials are managed in the Storage Mount.

Watched folder *

& /en Browse

Target Workspace *
NAS Archive v

Which Workspace should receive the imported documents? Processing and automations are controlled there.

Mode
v
[+ Q
Import Index
PaperOffice takes over the files and stores them encrypted in the Workspace. The source file can then be The files stay on your storage and are never changed. PaperOffice makes them searchable and keeps the
kept, moved or deleted. index up to date when they change.

The mode cannot be changed after the Connector is created.

Skapa Connector. Importkallan dr Storage Mount "NAS Archive”, den bevakade mappen ar dess basmapp, malet ar Workspace "NAS Archive”. |
liget "Index” stannar filerna pa ditt lagringsutrymme och dndras aldrig. Hur ofta PaperOffice kollar stills in pa fliken "Atgard”; i testet var 15:e minut.

Mal-Workspace Systemmappar Nya filer
Dokumenten landar i ett Papperskorgar, forhandsvisnings- En ny fil Iaser PaperOffice forst nar
Workspace du valjer. Dar staller du och 6gonblickshildsmappar hoppar den har varit oférandrad i fem
in Al-DMS-nivan. PaperOffice éver av sig sjalv, till minuter. Sa kommer bara
exempel #recycle och @eaDir pa fardigkopierade filer fram.
Synology.
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08 - LAST SOM VARJE DOKUMENT

Av Scan_004/.pdf
blir ett hyresavtal.

Nagra minuter efter den forsta synkroniseringen finns filerna i Workspace, med typ, sammanfattning och
nyckelord.

I II NAS Archive i= Options v ¥ Current versions B Add document

O DOCUMENT DOCUMENT TYPE KEYWORDS DOCUMENT STATUS ADDED AUTOMATION

e Delivery Note LS-24-17730 - Northst.. (2 @ Index
Delivery Note LS-24-17730 1 10:21
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste. B 0R0 1021 Al-DMS Premium
Industrial Systems containing 24 Euro Pallets, 12 Rolls of
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.

Delivery Note Brandtner Logistik 2 minutes ago ® AI-DMS Premium

Delivery Note

LS-24-17730  +4

= Leak Test Inspection Report PP-202.. 2 @ Index Inspection Report Kaltwerk Kaltetechnik Gm.. 2 minutes ago @ AI-DMS Premium
VVVVV Leak Test Inspection Report oo
= Kaltwerk Kaltetechnik GmbH issued a leak test HoRthatar]ndkistrial Syste- i AI-DMS Premium

inspection report for Northstar Industrial Systems :

regarding the refrigeration system in Hall 2. The system Leak Testinspoction Rep-

was found to be leak-tight with no leaks detected, and..

Refrigerationsys..  +4
Lease Agreement MV-2014-0219 Haf.. &3 | o Index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 2 minutes ago &  AI-DMS Premium

Lease Agreement for Commercial Premises

= This document is a lease agreement between Northstar Industrial Syste. 10/15/202, 1021 AM
= Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3

in Hamburg. The contract was issued on February 14,..

AI-DMS Premium

Lease Agreement

Commercial Pre.. | +4

o Workspace efter synkroniseringen. Skanningen fran mappen 2014 syns i listan som "Lease Agreement for Commercial Premises”, med hyresvard,
hall och datum. Varje rad bar "Index”: originalet ligger kvar pa NAS:et.

Possible Duplicate This document likely already exists: "Invoice Kaltwerk.pdf” in "NAS
(® Archive’ from 10/18/2026. Open Original Not a duplicate

Same Content Same Document Number Same Issuer Same Amount

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /fen/Archive/Old/Copy of Invoice Kaltwerk.pdf. The

e : ; @ Keep permanent!
original file stays at its storage location. il 4

e Kopian fran mappen "Old". PaperOffice meddelar "Mojlig dublett” med hanvisning till "Invoice Kaltwerk.pdf”: samma innehall, samma
dokumentnummer, samma utfardare, samma belopp. Nedan visas varifran dokumentet kommer.

Typ och innehall Falt

Avtal, faktura, forsakringsbrev, rapport: PaperOffice kdnner Nummer, datum, belopp och parter finns som falt, med Al-
igen dokumenttypen och sammanfattar innehallet. DMS Premium i full omfattning.
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09 - BYT NAMN, FLYTTA, TA BORT

Du stadar upp pa NAS:et.
PaperOffice foljer med.

| laget "Index” forblir NAS:et kallan. Det du andrar dar foljer PaperOffice med av sig sjalvt.

PA NAS:ET | PAPEROFFICE

Byt namn pa fil Sokvag och filnamn foljer med, senast efter drygt en timme. Namnet som PaperOffice
visar dokumentet under, till exempel det fran Al-DMS, behalls.

Flytta fil Sokvégen foljer. Anteckningar, félt och lankar finns kvar.

Andra fil Med Al-DMS skapas en ny version av samma dokument, hogst en per timme. Utan Al-
DMS ersétter ett nytt dokument det gamla.

Ta bort fil Saknas den i tva fullstandiga synkroniseringar och i minst sex timmar, hamnar dokumentet
i papperskorgen. Dyker filen upp igen hamtar PaperOffice tillbaka dokumentet av sig
sjalvt.

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /en/Archive/2014/Lease Hall 3.pdf. The original file —
. 2 & Keep permanently

Page1/1 stays at its storage location.
HAFENIMMOBILIEN ELBE

Overview Properties Data Fields Storage Paths Activities Audit Revisions

Connections
Northstar Industrial Systems GmbH
Purchasing and Administration
Hafenstrage 18
20457 Hamburg

MV:2014-0219
February 14, 2014

Not revision-secure
warehouse Hall 3, A - %
R yy0RM can be activated for this document e e RIS e ol
April 1, 2014

Between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landiord) and Northstar Industrial Systems GmbH (Tenant), the

following lease agreement s concluded Lease Agreement MV-2014-0219 Hafenimmobilien Elbe 2014.pdf

§1 Leased Premises. The leased property is warehouse Hall 3 at Hafenstrage 18, 20457 Hamburg,
comprising 1,850 m? of hall space and 120 m of office space.

§2 Lease Term. The lease agreement commences on April 1, 2014, and has an Initial term of ten years. It This document is a lease agreement between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar

automatically renews for ke three-year periods uniess terminated with a notice periad of six months Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 in Hamburg. The contract was issued on February 14,
to the d of the current term

s e 2014, with a monthly base rent of EUR 9,250.00.

Lease Agreer for C ial P

Lease Agreement for Commercial Premises

§3 Rent. The monthly base rent amounts to EUR 9,250.00, plus additional operating costs and value-added
tax (VAT).

§ 4 Security Deposit. The tenant provides a security deposit equivalent to three months' base rent
KF Added by Kevin Flynn on Today at 1121 AM
Hamburg, February 14, 2014

KF  Last modified by Kevin Flynn on Today at 12:36 PM

Hafenimmobilien Elbe GmbH ~ Northstar Industrial Systems GmbH

e Efter namnbytet. P4 NAS:et blev Scan_0047.pdf till "Lease Hall 3.pdf". Meddelandet 6verst visar den nya stkvagen. Namn, sammanfattning och falt
forblir som de var.

SAKERHETSBROMS

Saknas plotsligt manga filer, fran 500 eller fran 20 och éver tio procent, till exempel for att en enhet inte &r monterad,
lagger PaperOffice ingenting i papperskorgen. Synkroniseringarna fortsatter att kdras; en administrator frigdr
borttagningen med "Bekréfta borttagning”. Levererar mappen inga filer alls galler den som tom forst efter "Mappen ar
verkligen tom”.
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10 - HITTA | STALLET FOR ATT SOKA

Skriv "Hall 3”.
Hitta hyresavtalet.

Sokningen kanner till innehallet i varje dokument. Du hittar avtalet p& det som stér i det, inte pa filnamnet.

Q Search = Filters @ Folders ~
w‘ NAS Al 5 Add document
I NAS Archive [ECAIRVET SN
[ ] 3results Fulltext3 = OCRE
e CTel S S B S O Ce N Delivery Note Brandtner Logistik T minutes ago @ AI-DMS Premium
Delivery Note LS-24-17730
i 10/18/2026, 10:21 AM
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste. gl Al-DMS Premium
A 8% Industrial Systems containing 24 Euro Pallets, 12 Rolls of
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection. Boliveryiots
L$-24-17730 | +4
o
== Lease Agreement MV-2014-0219 Haf.. &3 | @ Index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. T minutes ago ©  AI-DMS Premium
Lease Agreement for Commercial Premises G205 e Ak
This document is a lease agreement between Nore g odsial Syees L ! Al-DMS Premium
A 85% Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 (e s
in Hamburg. The contract was issued on February 14,.. o eicial bre
[ ]

Sok efter "Hall 3" i Workspace. "3 results”: foljesedeln, hyresavtalet fran skanningen oct
relevans.

1y nedanfor fakturan for rulluckan i Hall 3. Varje traff visar sin

SOKT EFTER HITTAT | TESTET
"Hall 3" Hyresavtal (Scan_0047.pdf), faktura MK-23-0412, foljesedel LS-24-17730
"refrigeration system” Besiktningsprotokoll 2024, Kaltwerk-faktura fran 2016 med kopian fran "Old”,
brev fran distriktsmyndigheten
"inspection” Brev fran distriktsmyndigheten i "Ny mapp”, besiktningsprotokoll 2024
"Tackning” Foretagsansvarsforsakring fran 2022
BRA ATT VETA

Med "Alla Workspaces” soker PaperOffice allt du far se: dokumenten fran NAS:et och alla andra.
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11 - FRAGA | APPEN, CLAUDE ELLER CHATGPT

Fraga ditt NAS.
Kallan foljer med.

Det PaperOffice har last fran NAS:et kan agenten ocksa svara pa: i appen med "Fraga agent” eller i Claude
och ChatGPT via PaperOffice-konnektorn.

WORKSPACES

o1 NAS Archive X
e By when must the lease for Hall 3 be terminated?
THIS ANSWER
02 New document +
2024-11-08.pdf ﬂ The deadline is September 30, 2026. The lease for Hall 3 (contract MV-2014-0219 between
Official Notice - NAS
Archive Hafenimmobilien Elbe GmbH and Northstar Industrial Systems GmbH) runs from April 1, 2014 with a ten-
G Lease Hall 3pdf 4 year initial term and then renews automatically in three-year periods unless terminated with six months’

Lease Agreement - NAS

PR notice before the end of the current term — so the current renewal period ends March 31, 2027, and
rchive

termination must be received by the landlord by September 30, 2026. That's all in "Lease Hall 3.pdf" in the

NAS Archive. Should | check whether a termination notice already exists in the archive?

QsShow in Workspace: notice

v Answered - 3 steps - 131s Details»

° "Fraga agent” i Workspace "NAS Archive”. Agenten laser fristen ur det inskannade avtalet, raknar in forlangningen och anger "Lease Hall 3.pdf” som
kalla.

| appen | Claude eller ChatGPT Med dina rattigheter

'Fraga agent” dverst i PaperOffice. Med PaperOffice-konnektorn séker Assistenten ser det som den
Workspace du befinner dig i ar assistenten sjalv och anger anslutna nyckeln far se, Workspace
redan satt som kalla. dokument och Workspace. Hur det for Workspace.

fungerar visar guiden om Al

assistenter.

FRAGA AGENTENS SVAR | TESTET

Senast nar maste hyresavtalet fér Hall 3 sagas upp? senast 30 september 2026: den forsta I6ptiden slutade 31 mars 2024,
sedan dess Ioper avtalet till 31 mars 2027

Nar ska nasta besiktning av kylanlaggningen ske? den 12 mars 2025, alltsa redan férsenad, enligt besiktningsprotokollet
av den 12 mars 2024

Vad ar forsakringssumman for 5 000 000 EUR for person- och sakskador, 500 000 EUR for
foretagsansvarsforsakringen? formogenhetsskador
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@ PAPEROFFICE ALDRE FILER

12 - ALDRE FILER OCH EGEN LAGRING

Ta over allt pa en gang.
Eller lagra pa ditt eget NAS.

Tvéa vagar for sarskilda fall: importassistenten for stora aldre bestand och egen lagring for Workspaces vars
dokument ska ligga pa ditt NAS.

Review import

Check selection, processing and possible conflicts.

Importassistent

© Ready for import. 11+ 8356 KB

Under "Document Al”» "Workspaces” valjer du

m 835.6 KB m
) A - ) ) [ ] s =
Workspace, sedan "Atgérder” > "Importera dokument”. Files TotalSize Folders
Kéllan ar ett ZIP-arkiv pa upp till 5 GB eller en mapp pa Review reslt
@ File formats are supported
ditt Storage Mount inklusive undermappar. Upp till 2 © Asin Workspace - A-DMS Premium
000 filer per jobb. Ingar fran planen Starter. il
B, Forkift lease.pdf 555K8
B, Invoice Kaltwerk.pdf 567 KB
B, New document 2024-11-05.pdf 1026 KB
B Copy of Invoice Kaltwerk pdf 567 KB
. Liability insurance policy.pdf 59.4KB
H B Scan_20190314_001pdf 1032KB
Eget lagringsutrymme (BYO
g ag gs try ( S) B Quote 2025-118.pdf 63KB
Nar du skapar ett Workspace véljer du "Egen lagring B pezors-odnedt soske
Automatically skip duplicates (hash-based)

( BYOS) " Va rje dokument | Igge r da som ett krypte rat Files with identical SHA-256 content hash that already exist in this Workspace will be skipped. Disable to consciously re-import
. oo . duplicates.
arkiv (AES-256) pa ditt SFTP-lagringsutrymme, skyddat

med ditt krypteringslosenord pa minst 16 tecken. ° Granska import. Kalla ar Storage Mount, mapp /Archive: elva filer i

elva mappar. "Hoppa 6ver duplicat automatiskt (hash-baserat)” ar
ikryssat. Darefter gar dokumenten igenom samma igenkanning som
varje uppladdning.

MED SPEGEL

For det egna lagringsutrymmet kan du ladgga in ett andra SEFTP-NAS som replikeringsmal. Varje andring 6verfors dit.
Lagringslaget for ett Workspace ar fast nar det val har skapats.
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@PAPEROFHCE START

13 - VAD TEAMEN FRAGAR | BORJAN

Sju fragor
innan du borjar.

Behdver vi installera nagot pa NAS:et?
Nej. PaperOffice anvander SFTP eller WebDAV, och bada finns redan pa ditt NAS.

Andrar PaperOffice vara filer?

| laget "Index” forblir originalen oférandrade. | laget "Import” bestammer du om filen stannar kvar, flyttas eller tas bort.

Vilka NAS fungerar?

Alla NAS med SFTP, till exempel fran Synology, QNAP eller ASUSTOR. Via WebDAV fungerar indexet bara med HTTPS. Synology-porten
5006 kanner PaperOffice igen som HTTPS av sig sjalvt.

Vart NAS gér inte att na utifran.

Da kopplar "Anslut lokal mapp via Reverse-SSH” en mapp inifran. En dator i ditt natverk haller anslutningen.

Hur manga filer klarar indexet?

Upp till 200 000 filer per synkronisering. Over det giller en synkronisering som ofullstandig, och ingenting raknas som borttaget. For stérre
bestand skapar du flera Connectors pa undermappar.

Vem ser dokumenten?

Alla som har atkomst till mal-Workspace. Du tilldelar rattigheter som for varje Workspace, via Anvandargrupper.

Vad kostar det?

Varje synkronisering och varje bearbetningssteg kostar Credits. Prissidan visar exakt vad: paperoffice.ai/en/pricing.
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14 - TESTA SJALV PA 30 MINUTER

Lagg testmappen pa ditt NAS.
Sedan soker och fragar du.

Elva pahittade filer fran tolv ar, i en mappstruktur som pa manga NAS: arsmappar, "Scans”, "Ny mapp”,
”Old”.

Elva filer i elva mappar och en anvisning (README .txt)

2014/Scan_0047.pdf Hyresavtal lagerhall 3, inskannat
2016/Invoice Kaltwerk.pdf Underhallsfaktura

2019/03/Scan_20190314_001.pdf Logistikfaktura, inskannad
2021 till 2025 Truckleasing, forsakringsbrev, faktura, besiktningsprotokoll, féljesedel, offert

New folder, Old Brev fran distriktsmyndigheten, kopia av fakturan fran 2016

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-test-folder-nas.zip

Skapa mappen: kopiera mappen "Archive” fran ZIP-filen till ditt NAS, till exempel till /volumel/paperoffice-test.

Skapa ett Workspace: pa app.paperoffice.ai, till exempel "NAS Archive Test”, med Al-DMS-nivan "Premium”.

Storage Mount: SFTP med vérd, anvandare, I6senord och basmapp /volumel/paperoffice-test, sedan "Testa anslutning”.
Connector: den bevakade mappen ar basmappen, lage "Index”, mal ar test-Workspace.

S6k och fraga: nar dokumenten har kommit in, sok efter "Hall 3" och darefter "Fraga agent”.

Byt namn: byt namn pa Scan_0047.pdf pa NAS:et till "Lease Hall 3.pdf” och vénta pa nasta synkronisering.

Vad testet kostar visas pa prissidan: paperoffice.ai/en/pricing

Alla féretag, namn, adresser, nummer och belopp i testmappen ar pahittade.
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15 - FILM OCH MER OM AMNET

Hellre titta?
Filmen om NAS-anslutning.

En kort film pa paperoffice.ai, pa engelska. Skanna QR-koden med mobilkameran eller ppna lanken.

T Fom—— Anslut ett NAS

Y i NA . .
oy As SFTP, WebDAV och eget lagringsutrymme, steg for steg.

paperoffice.ai/en/ai-nas-integration-sftp-webdav-byos

@ PaperOffice Al

© Storage Mount R cearch

© Invoices © Contracts
& SSH/SFIP 0 A-DMS

© HR © Projects

@ WebDav & oo

MER | ACADEMY

Alla lektioner och webbinarier hittar du pa paperoffice.ai/l/academy, sorterade efter &mne fran forsta Workspace till

integration.
LAS MER
NAS NAS NAS
Synology QNAP ASUSTOR
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16 - ETT SOKBART NAS PA FEM DAGAR

Borja med en mapp.
Sedan hela NAS:et.

For att komma igang racker ett Storage Mount, en Connector och en mapp med ett ars arkivering.

Dag 1 - Atkomst
Sla pa SFTP, skapa en egen anvandare, stall in atkomsten utifran.

Dag 2 - Anslutning
Skapa Storage Mount, "Testa anslutning’, sla pa e-postaviseringar vid problem.

Connector i lage "Index” pa en arsmapp, Workspace med Al-DMS Premium.

Dag 4 - Test
Prova tio typiska vardagssokningar, plus fragor till agenten.

Dag 5 - Utoka

Lagg till fler mappar som Connector, ta dver aldre filer med importassistenten.

e Dag 3 - Forsta mappen

MAT DESSA FYRA VARDEN

Last Hittat Tid per sokning Dubletter
andel av filerna i mappen som andel av de tio sokningarna fran fragan till dokumentet upptackta dubbla dokument
kanns igen som dokument med ratt traff

Mat fore och efter piloten. Forst jamforelsen visar hur mycket sokningstid som forsvinner.
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17 - CHECKLISTA OCH START

Innan du utokar.

O
O
O
O
0
O
O
O

SFTP eller WebDAV ar paslaget, med en egen anvandare for PaperOffice.
NAS:et gar att na utifran, eller en Reverse-SSH-mapp ar inrattad.

Storage Mount klarar "Testa anslutning” utan fel.

Det star klart vilka mappar som kommer via index och vilka via import.
Mal-Workspace har ldmplig AI-DMS-niva.

Teamet kanner till sokning i innehéllet.

Aldre filer &r planerade fér importassistenten.

En korning med testmappen ar gjord.

Skapa ett konto, stall in Storage Mount och Connector, lat testmappen Idsas. Starta gratis
med Free-planen, utan kreditkort.

app.paperoffice.ai

Aktuell per oktober 202¢

ASUSTOR &r ve

FRAGOR OM GUIDEN?

Skriv till oss om du har fragor kring anslutningen av ditt NAS.
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