PAPEROFFICE

GHID PRACTIC 2026 - NAS CA DMS

Dosare pline,
cautare goala?

NAS-ul
dumneavoastra
devine cautabil.

Doisprezece ani de arhivare pe NAS, scanari cu nume precum
Scan_0047.pdf. Acest ghid aratd cum se conecteaza PaperOffice
la NAS-ul dumneavoastra prin SFTP sau WebDAV, citeste
fiecare document si il face gasibil. Pe NAS in sine nu se

instaleaza nimic.

v

Unsprezece fisiere din doisprezece ani: PaperOffice gaseste
contractul de inchiriere in ,Scan_0047.pdf” marcheaza copia din
dosarul ,Old” ca duplicat si urmareste atunci cand redenumiti un
fisier. Cu un dosar de test, puteti incerca singur.
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@ PAPEROFFICE PREFATA

ENTERPRISE./ZAI

DE CE ACEST GHID

NAS-ul este plin.
Nu stie nimic.

Multe firme isi stocheaza de ani de zile totul pe un NAS: contracte, facturi, scanari, rapoarte. Totul este
salvat. Putin se gaseste.

Un NAS este un spatiu de stocare bun. Dar nu stie ce se afla intr-un fisier. Un
contract scanat se numeste Scan_0047.pdf, o factura se afla in trei dosare, iar
cautarea cunoaste doar numele fisierelor. Cine are nevoie de contractul de inchiriere
pentru Hall 3 trebuie sa parcurga doisprezece ani de dosare.

Acest ghid aratd cum se conecteaza PaperOffice la NAS-ul dumneavoastra, fara sa

instalati nimic acolo. PaperOffice citeste fiecare document, recunoaste tipul si
continutul si face totul cautabil, inclusiv pentru asistentul dumneavoastra Al. Dosarele
dumneavoastra raman cum sunt. Fiecare pas este sustinut de imagini din aplicatie. Cu
dosarul nostru de test, puteti incerca singur in 30 de minute.

Daniel Schénland
Fondator si CEQ, PaperOffice

PENTRU CINE ESTE

Conducerea IT si administratie Departamente

Doriti ca cunostintele din Va ocupati de NAS, de partajari si Cautati contracte, facturi si
doisprezece ani de arhivare sa fie de accesul din exterior. rapoarte si nu aveti timp pentru
din nou gasibile. dosare.

CE PUTETI REALIZA DUPA ACEEA

Conectati NAS-ul prin SFTP sau WebDAV, alegeti intre index si import, l3sati dosarele sa fie citite impreuna cu
subdosarele, cdutati dupa continut, adresati intrebari asistentului Al si preluati dintr-o data fisierele vechi.
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PREZENTARE GENERALA

Cuprins

01 Doisprezece ani de arhivare
02 De ce nu gaseste nimic cdutarea
03 Procesul pe scurt
04 Ce are nevoie NAS-ul dumneavoastra
05 In aplicatie: conectati spatiul de stocare
06 Index sau import
07 Configurati Connector
08 Citit ca orice document
09 Redenumire, mutare, stergere
10 Gasiti in loc sa cautati
11 Intrebati in aplicatie, Claude sau ChatGPT
12 Fisiere vechi si propriul spatiu de stocare
13 Ce intreaba echipele la inceput
14 Testati singur in 30 de minute
15 Film si mai multe pe aceasta tema
16 Un NAS cautabil in cinci zile
17 Lista de verificare si inceputul
PE SCURT

® PaperOffice se conecteaza la NAS-ul dumneavoastra prin SETP sau WebDAV. Pe NAS nu se instaleaza nimic.

@ In modul ,Index’, originalele riman pe NAS. PaperOffice citeste si subdosarele si urmareste atunci cand redenumiti
sau mutati fisiere.

® Fiecare document este citit ca un fisier incarcat: tip, continut, cuvinte-cheie, campuri. Adancimea o stabiliti pentru
fiecare Workspace.

® Apoi gasiti documentele dupa continutul lor, in aplicatie si prin Claude sau ChatGPT.

® Asistentul de import preia dintr-o data fisierele vechi. Sare peste fisierele care exista deja in Workspace.
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01 - DOISPREZECE ANI DE ARHIVARE

Contractul de inchiriere este acolo.
Dar unde?

Marti, ora 10:40. La Northstar Industrial Systems din Hamburg urmeaza prelungirea contractului de

inchiriere pentru depozitul Hall 3. Contractul se afld undeva pe NAS.

Din 2014, echipa arhiveaza totul pe NAS: in dosare pe ani, in
,Scans”, in ,Dosar nou” si in ,Old”. Contractul de inchiriere a fost
scanat in 2014 si se numeste Scan_0047.pdf. O factura de
intretinere din 2016 existd in doua exemplare, o data ca si copie

in dosarul ,Old".

Cautarea NAS-ului nu gaseste ,lease’, pentru ca niciun nume de
fisier nu se numeste asa si scanarea nu contine text. Asadar,

cineva deschide fisier dupa fisier.

ADEVARATUL OBSTACOL

Totul este salvat. Ceea ce lipseste este cunoasterea a ceea ce contin fisierele. Exact aceasta oferd PaperOffice, fara ca
dumneavoastra sa va reconstruiti dosarele.
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@ PAPEROFFICE SITUATIA ACTUALA

02 - DE CE NU GASESTE NIMIC CAUTAREA

Patru motive.
Toata lumea le cunoaste.

Un NAS sorteaza fisierele dupa dosare si nume. Ce scrie in document 1i ramane ascuns.

Scanari fara text Nume fara sens

O pagina scanata este o imagine. Nicio cautare de fisiere Scan_0047.pdf, IMG_4471.pdf, New document 2024-11-
nu poate gasi in ea cuvinte precum ,lease” sau ,Hall 3”. 05.pdf: numele nu spune nimic despre continut.

Dosare dupa simtire Cunostintele din capul oamenilor

Dosare pe ani, dosare pe departamente, ,Scans”, ,Old”: Unde se afla ce stiu anumiti colegi. Cand sunt in concediu,
fiecare arhiveaza altfel. Acelasi document se afld in doua ceilalti cauta.

locuri.

= TUR ™ o IR

L

CE SE SCHIMBA

PaperOffice citeste fiecare document, inclusiv scanari si fotografii. Dupd aceea conteaza ce se afla in interior, nu cum se

numeste fisierul sau in ce dosar se afla.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 05/20



ENTERPRISE./ZAI

@PAPEROFHCE PROCESUL

03 - PROCESUL PE SCURT

Cincl pasi.
Dosarele dumneavoastra raman cum
sunt.

De la NAS pana la raspunsul la intrebarea dumneavoastra. Configurarea dureaza o ord; citirea ruleaza apoi
singura.

@ > @ > @ > @ > @

Conectati Alegeti Cititi Gasiti Intrebati

Un Storage Mount Un Connector preia Al-DMS citeste fiecare Cautarea gdseste Agentul din aplicatie,
conecteaza un dosar: ca index, document: tip, documentele dupa Claude sau ChatGPT
PaperOffice la NAS-ul unde originalele continut, cuvinte- continutul lor, in toate raspund cu sursa.
dumneavoastra prin raman, sau ca import. cheie, campuri. Workspaces.

SFTP sau WebDAV.

PAS CE FACE PAPEROFFICE CE STABILESTE ECHIPA DUMNEAVOASTRA

Conectati verifica conexiunea, fard sa modifice ceva pe NAS ce utilizator si ce dosar
Alegeti preia fisiere noi si modificate dupa un program index sau import, cat de des
Cititi recunoaste textul si in scanari si fotografii ce nivel AI-DMS are acest Workspace
Gasiti cauta in continut, nu doar in nume cine vede ce Workspaces
ntrebati raspunde cu numele documentului si locul unde se ce asistent are voie sa acceseze
afla
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@PAPEROFHCE CERINTE

04 - CE ARE NEVOIE NAS-UL DUMNEAVOASTRA

SFTP sau WebDAV.
Si o cale de acces din exterior.

!

PaperOffice lucreaza cu ce ofera deja NAS-ul dumneavoastra. Nu aveti nevoie de o aplicatie sau de un
program pe NAS.

CE CUM IL CONFIGURATI

Protocol Activati SFTP (SSH), sau WebDAV, de exemplu partajarea WebDAV de la Synology. Pentru
index, WebDAV necesita HTTPS.

Accesibilitate NAS-ul este accesibil din internet: printr-o adresa fixa sau DynDNS si o redirectionare de
port in router. PaperOffice se conecteaza doar la servere accesibile public.

Fara redirectionare de port ,Conectati folderul local prin Reverse-SSH”: un calculator din reteaua dumneavoastra
stabileste conexiunea din interior.

Utilizator Un utilizator propriu, doar pentru PaperOffice, cu acces la dosarul pe care PaperOffice
trebuie sa il citeasca.

RECOMANDAREA NOASTRA

SFTP cu un utilizator propriu si un dosar partajat, de exemplu /volume1/Archive. Astfel, PaperOffice vede exact ceea ce
trebuie sa citeasca.
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05 - IN APLICATIE: CONECTATI SPATIUL DE STOCARE

Gazda, utilizator, dosar.
Apoi ,Testare conexiune’.

Sub  Document Al > Storage Mounts , creati conexiunea cu NAS-ul dumneavoastra cu ,Adaugati Storage
Mount”.

Name for this Storage Mount *
NAS Archive
A unique name to identify this Storage Mount.

Purpose

First choose whether PaperOffice should store files here or import files from there. This selection cannot be changed after creation.

.. Use asimport source
i Change
PaperOffice fetches files from scanners, folders, buckets or mailboxes and imports them automatically.

Connection Type *

SSH / SFTP
a Change
Connect an existing SSH/SFTP server, NAS or Linux server.

o SSH / SFTP Connection
Secure, encrypted connection to NAS, Linux servers, Raspberry Pi and all SSH-enabled devices.

Host / IP Address * Port
nas.northstar-industrial.example 22
Username *
paperoffice

¥ Test Connection

@ Connection + Auth + SFTP + base path OK Checked read-only: nothing was changed at the storage location.

Adaugati Storage Mount. Scop ,Folositi ca sursa de import”, tip de conexiune ,SSH / SFTP”, plus gazda, port, nume de utilizator, parola si cale de
baza (mai sus, cu valori exemplu). Mai jos, rezultatul lui ,Testare conexiune” cu NAS-ul de test: verificat doar in citire, la locatia de stocare nu s-a
modificat nimic.

Stocat in siguranta Mereu in vedere Inclus in planul Free
PaperOffice pastreaza datele de Coloana ,Disponibilitate” arata daca Un Storage Mount este deja inclus
acces criptate si nu afiseaza NAS-ul este accesibil. Cu in planul Free. Planurile mai mari
niciodata din nou parola. ,Notificare prin e-mail in caz de includ mai multe.

probleme”, un mesaj ajunge la pana
la cinci adrese; confirmarea de buna
stare urmeaza automat.
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06 - INDEX SAU IMPORT

Lasati originalele pe NAS.
Sau preluati-le complet.

Un Connector preia fisierele dintr-un dosar din Storage Mount dumneavoastra. Lucreaza intr-unul din
doua moduri, pe care il alegeti la creare.

INDEX IMPORT

Originalele raman nemodificate pe NAS sunt preluate; apoi sunt pastrate, mutate intr-un
dosar de arhiva sau sterse

Subdosare sunt citite si ele (implicit) dosarul ales
Redenumire, mutare PaperOffice urmareste fisierul fisierul a fost deja preluat
Stergere pe NAS documentul ajunge in cosul de reciclare, cu documentul ramane in PaperOffice

frana de siguranta

Sincronizare dupa program, cel mai des la fiecare 15 minute dupa program, cel mai des la fiecare minut
Potrivit pentru colectii mari care trebuie sa ramana pe NAS un dosar de intrare care se goleste

Copie de lucru URL de trezire Preluare completa

Pentru citire, PaperOffice pdstreaza Pe langd program, un URL webhook ,Pastrati definitiv” salveaza de la un

o copie de lucru criptata. Originalul secret porneste imediat document din index o copie

de pe NAS ramane neatins. sincronizarea, de exemplu dintr-un permanentd, criptata, si il desprinde

script. de index. Originalul ramane cum
este.
BINE DE STIUT

Modul, dosarul si Workspace tinta le stabiliti la creare. Pentru o alta variantd, pur si simplu creati un al doilea Connector.
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07 - CONFIGURATI CONNECTOR

Alegeti dosarul, modul ,Index”,
Workspace tinta.

Sub  Document Al > Connectors conectati un dosar din Storage Mount dumneavoastra cu un Workspace.

Select import source *
NAS Archive (SFTP - server) v

No matching import source? Create import source —

NAS Archive
e SFTP - server:22/en

Connection type and credentials are managed in the Storage Mount.

Watched folder *

& /en Browse

Target Workspace *
NAS Archive v

Which Workspace should receive the imported documents? Processing and automations are controlled there.

Mode
v
& Q
Import Index

PaperOffice takes over the files and stores them encrypted in the Workspace. The source file can then be
kept, moved or deleted.

The files stay on your storage and are never changed. PaperOffice makes them searchable and keeps the
index up to date when they change.

The mode cannot be changed after the Connector is created.

Creati un Connector. Sursa de import este Storage Mount ,NAS Archive”, dosarul supravegheat este calea Iui de baza, tinta este Workspace ,NAS
Archive”. Tn modul ,Index’, fisierele rdman pe spatiul dumneavoastra de stocare si nu sunt modificate niciodats. Cat de des verific PaperOffice se
stabileste in fila ,Actiune”; in test, la fiecare 15 minute.

Workspace tinta Dosare de sistem Fisiere noi

Documentele ajung intr-un

Workspace ales de dumneavoastra.
Acolo stabiliti nivelul Al-DMS.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

PaperOffice sare singur peste
cosurile de reciclare, dosarele de
previzualizare si de instantanee, de
exemplu #recycle si @eaDir la
Synology.

PaperOffice citeste un fisier nou
abia cand a ramas neschimbat timp
de cinci minute. Astfel ajung doar
fisierele copiate complet.
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08 - CITIT CA ORICE DOCUMENT

Din Scan_004/.pdf
devine un contract de inchiriere.

La cateva minute dupa prima sincronizare, fisierele se afla in Workspace, cu tip, rezumat si cuvinte-cheie.

I I' NAS Archive i= Options v ¥ Currentversions B Add document

O DOCUMENT DOCUMENT TYPE KEYWORDS DOCUMENT STATUS ADDED AUTGMATION
Py Delivery Note LS-24-17730 - Northst.. @ = @ Index Delivery Note Brandtner Logistik 2 minutes ago % AI-DMS Premium
Delivery Note LS-24-17730 10/18/2026, 10:21 AM
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste.. e AI-DMS Premium

Industrial Systems containing 24 Euro Pallets, 12 Rolls of

Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection. Dellveryote

LS-24-17730  +4

= Leak Test Inspection Report PP-202.. & @ Index Inspection Report Kaltwerk Kaltetechnik Gm.. 2 minutes ago @ AI-DMS Premium
i, Leak Test Inspection Report
= Kaltwerk Kaltetechnik GmbH issued a leak test BeiiierliERastisy s Dl 2ozc Y AI-DMS Premium
inspection report for Northstar Industrial Systems
regarding the refrigeration system in Hall 2. The system Lenk Testinspection Rep-
was found to be leak-tight with no leaks detected, and.. Refrigerationsye | [+4
Lease Agreement MV-2014-0219 Haf.. & = & Index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 2 minutes ago @ AIl-DMS Premium
777777 Lease Agreement for Commercial Premises
This document is a lease agreement between Nerthatanindusirial Systes I19/16/2028 0 2V AN AI-DMS Premium

= Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3
in Hamburg. The contract was issued on February 14,..

Lease Agreement

Commercial Pre... +4

° Workspace dupa sincronizare. Scanarea din dosarul 2014 apare in listd ca ,Lease Agreement for Commercial Premises’, cu proprietarul, hala si
data. Fiecare rand poartd ,Index”: originalul rédmane pe NAS.

Possible Duplicate This document likely already exists: "Invoice Kaltwerk.pdf” in "NAS
(® Archive’ from 10/18/2026. Open Original Not a duplicate

Same Content Same Document Number Same Issuer Same Amount

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /fen/Archive/Old/Copy of Invoice Kaltwerk.pdf. The

S : ] & Keep permanentl
original file stays at its storage location. PP 4

a Copia din dosarul ,0Old". PaperOffice raporteaza ,Posibil duplicat” cu o trimitere la ,Invoice Kaltwerk.pdf”: acelasi continut, acelasi numar de
document, acelasi emitent, aceeasi suma. Dedesubt aratd de unde provine documentul.

Tip si continut Campuri
Contract, factura, politd, raport: PaperOffice recunoaste Numerele, datele, sumele si partile sunt disponibile ca si
tipul documentului si rezuma continutul. campuri, in toatd adancimea cu Al-DMS Premium.
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09 - REDENUMIRE, MUTARE, STERGERE

Dumneavoastra curatati NAS-ul.
PaperOffice tine pasu

in modul ,Index”, NAS-ul ramane sursa. Ce modificati acolo, PaperOffice preia automat.

IN PAPEROFFICE

Redenumiti fisierul Calea si numele fisierului urmeaza, cel tarziu dupa putin peste o ora. Numele sub care
PaperOffice afiseaza documentul, de exemplu cel din AI-DMS, ramane.

Mutati fisierul Calea urmeaza. Notitele, campurile si legaturile raman.

Modificati fisierul Cu AlI-DMS se creeaza o noua versiune a aceluiasi document, cel mult una pe ora. Fara Al-
DMS, un document nou inlocuieste pe cel vechi.

Stergeti fisierul Daca lipseste in doua sincronizari complete si cel putin sase ore, documentul ajunge in
cosul de reciclare. Daca fisierul reapare, PaperOffice aduce documentul inapoi singur.

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /en/Archive/2014/Lease Hall 3.pdf. The original file —
. 2 & Keep permanently

Page1/1 stays at its storage location.
HAFENIMMOBILIEN ELBE

Overview Properties Data Fields Storage Paths Activities Audit Revisions

Connections
Northstar Industrial Systems GmbH
Purchasing and Administration
Hafenstrage 18
20457 Hamburg

MV:2014-0219
February 14, 2014
Warehouse Hall 3,

Not revision-secure A -
X
R yy0RM can be activated for this document ictva O stention
April 1, 2014

Between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landiord) and Northstar Industrial Systems GmbH (Tenant), the

s Lease Agreement MV-2014-0219 Hafenimmobilien Elbe 2014.pdf

Lease Agreer for C ial P

§1 Leased Premises. The leased property is warehouse Hall 3 at Hafenstrage 18, 20457 Hamburg,
comprising 1,850 m? of hall space and 120 m of office space.

§2 Lease Term. The lease agreement commences on April 1, 2014, and has an Initial term of ten years. It This document is a lease agreement between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
automatically renews for successive three-year periods unless terminated with 2 notice period of six months Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 in Hamburg. The contract was issued on February 14,
2014, with a monthly base rent of EUR 9,250.00.

Lease Agreement for Commercial Premises

prior to the end of the current term,
§3 Rent. The monthly base rent amounts to EUR 9,250.00, plus additional operating costs and value-added
tax (VAT).
§ 4 Security Deposit. The tenant provides a security deposit equivalent to three months' base rent

KF Added by Kevin Flynn on Today at 1121 AM
Hamburg, February 14, 2014

KF  Last modified by Kevin Flynn on Today at 12:36 PM

Hafenimmobilien Elbe GmbH ~ Northstar Industrial Systems GmbH

a Dupa redenumire. Pe NAS, Scan_0047.pdf a devenit ,Lease Hall 3.pdf". Mesajul de sus aratd noua cale. Nume, rezumat si cdmpuri rdman cum
erau.

FRANA DE SIGURANTA

Daca dispar dintr-o data multe fisiere, de la 500, sau de la 20 si peste zece la sutd, de exemplu pentru ca un disc nu este
montat, PaperOffice nu mutd nimic in cosul de reciclare. Sincronizarile continud; un administrator elibereaza eliminarea cu
,Confirmati indepartarea”. Daca dosarul nu livreaza deloc fisiere, se considera gol abia dupa ,Dosarul este cu adevarat
gol”.
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10 - GASITI IN LOC SA CAUTATI

Introduceti ,Hall 3”.
Gasiti contractul de inchiriere.

Cautarea cunoaste continutul fiecarui document. Gasiti contractul dupa ce scrie in el, nu dupa numele
fisierului.

Q Search = Filters @8 Folders Lo
ik NAS A § Add document
w [ RVSPYCHIER & All Workspaces
0O 3results Fulltext3 = OCR6
Delivery Note LS=23=17730 = NOFthst... & e Tndex Delivery Note Brandtner Logistik 11 minutes ago © ALDMS Premium
Delivery Note LS-24-17730 1O/IB/2026 021 AN
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste: 1012026 ’ Al-DMS Premium
A 81% Indlustrial Systems containing 24 Euro Pllets, 12 Rolls of
; ; Delivery Note
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.
L5-24-17730 | +4
[ ]
e Lease Agreement MV-2014-0219 Haf... i3 a index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 1 minutes ago @ AI-DMS Premium
Lease Agreement for Commercial Premises ,
% stris 10/18/2026, 10:21 AM
This document is a lease agreement between Northstar Industrial Syste... 2028, Al-DMs Premium
A 85% Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 Lesse Borecmient
in Hamburg. The contract was issued on February 14,. E—
i
[ ]

Cautati ,Hall 3" in Workspace. ,3 results”: bonul de livrare, contractul de inchiriere din scanare si, dedesubt, factura pentru poarta rulanta de la Hall
3. Fiecare rezultat aratd relevanta sa.

CAUTAT GASIT IN TEST

,Hall 3” Contract de inchiriere (Scan_0047.pdf), factura MK-23-0412, bonul de livrare LS-
24-17730

Jrefrigeration system” Raport de inspectie 2024, factura Kaltwerk din 2016 cu copia din ,Old”,

scrisoarea oficiului districtual
»inspection” Scrisoarea oficiului districtual din ,Dosar nou”, raport de inspectie 2024

»#Acoperire” Polita de raspundere civila a intreprinderii din 2022

BINE DE STIUT

Cu ,Toate Workspaces”, PaperOffice cauta tot ce aveti voie sa vedeti: documentele de pe NAS si toate celelalte.
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11 - INTREBATI IN APLICATIE, CLAUDE SAU CHATGPT

Intrebati NAS-ul dumneavoastra.
Sursa vine odata cu raspunsul.

Ce a citit PaperOffice de pe NAS, poate raspunde si agentul: in aplicatie, cu ,intreab& agentul”, sau in
Claude si ChatGPT prin PaperOffice Connector.

WORKSPACES
o1 NAS Archive X
e By when must the lease for Hall 3 be terminated?
THIS ANSWER
02 New document +
2024-11-08.pdf ﬂ The deadline is September 30, 2026. The lease for Hall 3 (contract MV-2014-0219 between
Official Notice - NAS
Archive Hafenimmobilien Elbe GmbH and Northstar Industrial Systems GmbH) runs from April 1, 2014 with a ten-
G Lease Hall 3pdf 4 year initial term and then renews automatically in three-year periods unless terminated with six months'
;Ca:e Agreement - NAS notice before the end of the current term — so the current renewal period ends March 31, 2027, and
rchive

termination must be received by the landlord by September 30, 2026. That's all in "Lease Hall 3.pdf" in the

NAS Archive. Should | check whether a termination notice already exists in the archive?

QsShow in Workspace: notice

v Answered - 3 steps - 131s Details»

° JIntreaba agentul” in Workspace ,NAS Archive”. Agentul citeste termenul din contractul scanat, ia in calcul prelungirea si numeste |, Lease Hall
3.pdf” drept sursa.

in aplicatie in Claude sau ChatGPT Cu drepturile
JIntreabs agentul” in partea de sus a Cu PaperOffice Connector, dumneavoastra
PaperOffice. Workspace in care va asistentul cauta singur si numeste Asistentul vede ce poate vedea
aflati este deja setat ca sursa. documentul si Workspace-ul. Cum cheia conectatd, Workspace cu
functioneaza, arata ghidul Asistenti Workspace.
Al.
Pana cand trebuie reziliat contractul de inchiriere pentru pana la 30.09.2026: prima perioada de valabilitate s-a incheiat la
Hall 3? 31.03.2024, de atunci contractul ruleaza pana la 31.03.2027
Cand este scadenta urmatoarea verificare a instalatiei de la 12.03.2025, deci deja depasitd, conform procesului verbal de
refrigerare? verificare din 12.03.2024
Care este plafonul de acoperire al raspunderii civile a 5.000.000 EUR pentru vatamari corporale si daune materiale,
intreprinderii? 500.000 EUR pentru daune financiare
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12 - FISIERE VECHI SI PROPRIUL SPATIU DE STOCARE

FISIERE VECHI

Preluati totul dintr-o data.
Sau stocati pe propriul NAS.

Doua cai pentru cazuri speciale: asistentul de import pentru arhive mari si propriul spatiu de stocare

pentru Workspaces ale caror documente trebuie sa se afle pe NAS-ul dumneavoastra.

Asistent de import

Sub ,Document Al” > \Workspaces”, selectati Workspace,

apoi ,Actiuni”» ,Importati documente”. Sursa este o

arhiva ZIP de pana la 5 GB sau un dosar din Storage

Mount dumneavoastra, inclusiv subdosare. Pana la

2.000 de fisiere pe lansare. Inclus incepand cu planul

Starter.

Propriul spatiu de stocare (BYOS)

La crearea unui Workspace, alegeti ,Stocare proprie

(BYOS)”. Fiecare document este stocat apoi ca arhiva

criptatd (AES-256) pe spatiul dumneavoastra SFTP,

protejat cu parola de criptare de cel putin 16 caractere.

CU OGLINDA

Review import

Check selection, processing and possible conflicts.

© Ready for import. 11+ 8356 KB

g 1

= 8356KB w1

Files Total Size = Folders

Review result

@ File formats are supported
@ Asin Workspace - Al-DMS Premium

File preview (first 20)

Forkift lease.pdf

. Invoice Kaltwerk pdf
. New document 2024-11-05.pdif
. Copy of Invoice Kaltwerk pdf

, Liability insurance policypdf

Scan_20190314_001pdf

. Quote 2025-T18 pdf

. RE-2023-0412.pdf

Automatically skip duplicates (hash-based)

Files with identical SHA-256 content hash that already exist in this Workspace will be skipped. Disable to consciously re-import
duplicates.

555KB

567KB

1026 KB

567KB

59.4KB

1032 K8

63KB

598 KB

Verificare import. Sursa Storage Mount, dosarul /Archive: unsprezece

fisiere in unsprezece dosare. ,Sarit automat al duplicatelor (bazat pe

hash)” este bifat. Apoi documentele trec prin aceeasi recunoastere ca

orice incdrcare.

Pentru propriul spatiu de stocare, puteti depune un al doilea NAS SFTP ca tinta de replicare. Fiecare modificare este

transferata acolo. Modul de stocare al unui Workspace este fix dupa creare.
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@PAPEROFHCE START

13 - CE INTREABA ECHIPELE LA INCEPUT

Sapte intrebari
nainte de start.

Trebuie sa instalam ceva pe NAS?
Nu. PaperOffice foloseste SFTP sau WebDAV; amandouad le oferd NAS-ul dumneavoastra.

Modifica PaperOffice fisierele noastre?

In modul ,Index’, originalele raman nemodificate. in modul ,Import’, decideti dumneavoastré dac3 fisierul rimane, este mutat sau sters.

Ce NAS-uri merg?

Orice NAS cu SFTP, de exemplu de la Synology, QNAP sau ASUSTOR. Prin WebDAV, indexul merge doar cu HTTPS. Portul Synology 5006
este recunoscut de PaperOffice automat ca HTTPS.

NAS-ul nostru nu este accesibil din exterior.

Atunci ,Conectati folderul local prin Reverse-SSH” conecteaza un dosar din interior. Un calculator din reteaua dumneavoastra mentine
conexiunea.

Cate fisiere poate gestiona indexul?

Pana la 200.000 de fisiere pe sincronizare. Peste acest numar, sincronizarea este considerata incompletd, iar nimic nu este tratat ca sters.
Pentru colectii mai mari, creati mai multe Connectors pe subdosare.

Cine vede documentele?

Oricine are acces la Workspace tintd. Drepturile le acordati ca pentru orice Workspace, prin Grupuri de utilizatori.

Ce costa?

Fiecare sincronizare si fiecare pas de procesare costa Credits. Pagina de preturi arata exact ce: paperoffice.ai/en/pricing.
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@PAPEROFF|CE TESTATI SINGUR

ENTERPRISE./AI

14 - TESTATI SINGUR IN 30 DE MINUTE

Puneti dosarul de test pe NAS.
Apoi cautati si intrebati.

Unsprezece fisiere fictive din doisprezece ani, intr-o structura de dosare ca pe multe NAS-uri: dosare pe
ani, ,Scans”, ,Dosar nou”, ,0Old".

Unsprezece fisiere in unsprezece dosare si o instructiune (README.txt)

2014/Scan_0047.pdf Contract de inchiriere pentru Hall 3, scanat
2016/Invoice Kaltwerk.pdf Factura de intretinere
2019/03/Scan_20190314_001.pdf Factura de logistica, scanat:

2021 pana in 2025 Contract de leasing pentru stivuitor, politd, facturd, raport de inspectie, bon «
ofertz

Folder nou, Old Scrisoare de la oficiul districtual, copie a facturii din 2

st-folder-

Creati dosarul: copiati dosarul ,Archive” din arhiva ZIP pe NAS-ul dumneavoastra, de exemplu in /volumel/paperoffice-test.
Creati un Workspace: pe app.paperoffice.ai, de exemplu ,NAS Archive Test”, cu nivelul AI-DMS | Premium”.

Storage Mount: SFTP cu gazda, utilizator, parola si cale de baza /volumel/paperoffice-test, apoi ,Testare conexiune”.
Connector: dosarul supravegheat este calea de baza, modul ,Index’, tinta este Workspace de test.

C3utati si intrebati: odat3 ce documentele sunt acolo, ciutati ,Hall 3", apoi ,Intreaba agentul”.

Redenumire: pe NAS, redenumiti Scan_0047.pdf in ,Lease Hall 3.pdf” si asteptati urmatoarea sincronizare.

Cat costa testul este afisat pe pagina de preturi: paperoffice.ai/en/pricing

loate firmele, numele, adresele, numerele si sumele din dosarul de test sunt fictive
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@PAPEROFHCE FILM

ENTERPRISE./ZAI

15 - FILM SI MAI MULTE PE ACEASTA TEMA

Preferati sa urmariti?
Filmul despre conectarea unui NAS.

Un scurt film pe paperoffice.ai, in limba engleza. Scanati codul QR cu camera telefonului sau deschideti
linkul.

T Conectati un NAS
SFTP, WebDAV si propriul spatiu de stocare, pas cu pas.

CaT

Your documents already live on your NAS

paperoffice.ai/en/ai-nas-integration-sftp-webdav-byos

@ PaperOffice Al
g Your NAS
our folders, s they are. & Storags Mount -

© Inveices © Contracts
& SSH/SFIP 0 ALDMS

© HR © Projects

& WebDav & or

MAI MULTE IN ACADEMY

Toate lectiile si webinarele le gasiti la paperoffice.ai/l/academy, sortate pe teme, de la primul Workspace pana la
integrare.

CITITI MAI DEPARTE

NAS NAS NAS
Synology QNAP ASUSTOR
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@PAPEROFHCE PILOT
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16 - UN NAS CAUTABIL IN CINCI ZILE

Incepeti cu un dosar.
Apoi intreg NAS-ul.

Pentru inceput ajung un Storage Mount, un Connector si un dosar cu un an de arhiva.

Ziua 1 - Acces
Activati SFTP, creati un utilizator propriu, configurati accesul din exterior.

Ziua 2 - Conexiune

Creati Storage Mount, ,Testare conexiune’, activati notificarile prin e-mail pentru probleme.

Ziua 4 - Proba

Incercati zece cautari tipice din activitatea de zi cu zi, plus intrebari citre agent.

Ziua 5 - Extindere
Adaugati alte dosare ca Connectors, preluati fisiere vechi cu asistentul de import.

e Ziua 3 - Primul dosar
Connector in modul ,Index” pe un dosar de an, Workspace cu Al-DMS Premium.

MASURATI ACESTE PATRU VALORI

Citite Gasite Timp per cautare
ponderea fisierelor din dosar ponderea celor zece cautari de la intrebare pana la
recunoscute ca documente cu rezultatul corect document

Masurati inainte si dupa pilot. Doar comparatia arata cat timp de cautare economisiti.
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@PAPEROFF'CE LISTA DE VERIFICARE
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17 - LISTA DE VERIFICARE SI INCEPUTUL

Inainte sa extindetl.

OU000gogugau

SFTP sau WebDAV este activat, cu un utilizator propriu pentru PaperOffice.
NAS-ul este accesibil din exterior, sau un dosar Reverse-SSH este configurat.
Storage Mount afiseaza ,Testare conexiune” fara erori.

Este clar ce dosare vin prin index si care prin import.

Workspace tinta are nivelul AI-DMS potrivit.

Echipa stie despre cautarea dupa continut.

Fisierele vechi sunt planificate pentru asistentul de import.

A fost facutad o rulare cu dosarul de test.

Creati un cont, configurati un Storage Mount si un Connector, ldsati dosarul de test sa fie
citit. Incepeti gratuit cu planul Free, fara card de credit.

INTREBARI DESPRE GHID?

Scrieti-ne daca aveti intrebari despre conectarea NAS-ului dumneavoastra.

app.paperoffice.ai

paperoffice.ai/contact

Stand octombrie 2026. Imaginile din aplicatie provin dintr-un cont de test. Toate exemplele, firmele, numele si valorile din acest ghid sunt fictive. Synology, QNAP si
ASUSTOR sunt marci ale proprietarilor lor. PaperOffice, paperoffice.ai.
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