PAPEROFFICE ?

PRAKTYCZNY PORADNIK 2026 - NAS JAKO DMS

Foldery petne, a
wyszukiwanie
puste?

Panstwa NAS staje
sie
przeszukiwalny.

Dwanascie lat archiwizacji na NAS, skany o nazwach typu
Scan_0047.pdf. Ten poradnik pokazuje, jak PaperOffice taczy sie
z Panstwa NAS przez SFTP lub WebDAV, czyta kazdy dokument
i sprawia, ze da sie go znalez¢. Na samym NAS nic nie jest

instalowane.

Jedenascie plikow z dwunastu lat: PaperOffice znajduje umowe
najmu w ,Scan_0047.pdf”, oznacza kopie w folderze ,0ld” jako
duplikat i podaza za zmiang nazwy pliku. Z folderem testowym do
samodzielnego wyprobowania.
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DLACZEGO TEN PORADNIK

NAS jest petny.
On sam nic nie Wie.

Wiele firm od lat przechowuje wszystko na NAS: umowy, faktury, skany, raporty. Wszystko jest zapisane.

Mato co da sie znalez¢.

NAS to dobry magazyn. Nie wie jednak, co jest w pliku. Zeskanowana umowa nazywa
sie Scan_0047.pdf, faktura lezy w trzech folderach, a wyszukiwarka zna tylko nazwy

plikéw. Kto potrzebuje umowy najmu dla hali 3, klika sie przez dwanascie lat folderow.

Ten poradnik pokazuije, jak PaperOffice taczy sie z Panstwa NAS bez instalowania
czegokolwiek na nim. PaperOffice czyta kazdy dokument, rozpoznaje typ i tresc i

sprawia, ze wszystko da sie przeszukiwac, takze dla Panstwa asystenta Al. Foldery
pozostaja takie, jakie sg. Kazdy krok jest poparty zrzutami ekranu z aplikacji. Z naszym

folderem testowym mogg Panstwo wyprobowac to samodzielnie w 30 minut.

Daniel Schénland
Zatozyciel i CEQ, PaperOffice

DLA KOGO JEST TEN PORADNIK

Kierownictwo IT i administracja Dziaty merytoryczne
Chca Panstwo, aby wiedza Opiekuja sie Panstwo NAS-em, Szukaja Panstwo umaow, faktur i
zgromadzona przez dwanascie lat w udziatami sieciowymi i dostepem z raportéw i nie maja czasu na
archiwum znéw data sie znalez¢. zewnatrz. przegladanie folderow.

CO PANSTWO OSIAGNA POZNIEJ

Podtacza Panstwo NAS przez SFTP lub WebDAV, wybiora miedzy indeksem a importem, pozwola odczytac foldery wraz
z podfolderami, wyszukiwac¢ wedtug tresci, pyta¢ swojego asystenta Al i przejac¢ starsze zbiory za jednym razem.
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PRZEGLAD

Spis trescl
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Dwanascie lat archiwizacji

Dlaczego wyszukiwanie nic nie znajduje
Przebieg procesu w skrocie

Czego potrzebuje Panstwa NAS

W aplikacji: podtaczenie magazynu
Indeks czy import

Konfiguracja Connectora

Czytane jak kazdy dokument

Zmiana nazwy, przenoszenie, usuwanie
Znajdowac zamiast szukac

Pytania w aplikacji, w Claude lub w ChatGPT
Starsze zbiory i wtasny magazyn

Co zespoty pytajg na poczatku
Samodzielny test w 30 minut

Film i wiecej na ten temat
Przeszukiwalne NAS w pie¢ dni

Lista kontrolna i start

NA PIERWSZY RZUT OKA

PaperOffice taczy sie z Panstwa NAS przez SFTP lub WebDAV. Na NAS nic nie jest instalowane.

W trybie ,Index” oryginaty pozostajg na NAS. PaperOffice czyta takze podfoldery i podaza za zmianami, gdy
Panstwo zmieniaja nazwy lub przenosza pliki.

Kazdy dokument jest czytany jak przestany plik: typ, tres¢, stowa kluczowe, pola. Gtebokosc¢ ustalajg Panstwo dla
kazdego Workspace osobno.

Potem dokumenty znajda Panstwo po ich tresci, w aplikacji oraz przez Claude lub ChatGPT.

Asystent importu przejmuje starsze pliki za jednym razem. Pomija pliki, ktore juz istnieja w Workspace.
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01 - DWANASCIE LAT ARCHIWIZACJI

Umowa najmu jest tam.
Tylko gdzie?

Wtorek, 10:40. W firmie Northstar Industrial Systems w Hamburgu zbliza sie przedtuzenie umowy najmu

hali magazynowej 3. Umowa lezy gdzie$ na NAS.

Od 2014 roku zespot archiwizuje wszystko na NAS: w folderach
rocznych, w ,Scans”, w ,Nowy folder” i w ,0Old”. Umowa najmu
zostata zeskanowana w 2014 roku i nazywa sie Scan_0047.pdf.
Faktura serwisowa z 2016 roku istnieje w dwoch

egzemplarzach, raz jako kopia w folderze ,0Old”.

Wyszukiwarka NAS nie znajduje ,lease”, bo zaden plik nie nosi
takiej nazwy, a skan nie zawiera tekstu. Wiec ktos otwiera plik

za plikiem.

PRAWDZIWA PRZESZKODA

Wszystko jest zapisane. Brakuje wiedzy o tym, co zawieraja pliki. Doktadnie to dostarcza PaperOffice, bez przebudowy

Panstwa folderow.
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02 - DLACZEGO WYSZUKIWANIE NIC NIE ZNAJDUJE

Cztery powody.
Kazdy je zna.

NAS sortuje pliki wedtug folderéw i nazw. To, co stoi w dokumencie, pozostaje dla niego ukryte.

Skany bez tekstu Nazwy bez znaczenia

Zeskanowana strona to obraz. Zadna wyszukiwarka plikow Scan_0047.pdf, IMG_4471.pdf, Nowy dokument 2024-11-
nie znajdzie w niej stow takich jak ,lease” czy ,Hall 3. 05.pdf: nazwa nic nie méwi o tresci.

Foldery wedtug intuicji Wiedza w gtowach

Foldery roczne, foldery dziatowe, ,Scans”, ,Old”: kazdy Wiedzg, gdzie co lezy, tylko poszczegdlne kolezanki i
archiwizuje inaczej. Ten sam dokument lezy w dwdch koledzy. Gdy sg na urlopie, reszta szuka.

miejscach.

CO SIE ZMIENIA

PaperOffice czyta kazdy dokument, takze skany i zdjecia. Potem liczy sie to, co jest w Srodku, a nie jak nazywa sie plik
ani w ktorym folderze lezy.
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03 - PRZEBIEG PROCESU W SKROCIE

PiecC krokow.
Panstwa foldery pozostaja, jakie sa.

Od NAS do odpowiedzi na Parstwa pytanie. Konfiguracja zajmuje godzine, czytanie przebiega potem
samo.

o > @ > @ > @ > @

Potaczenie Wybor Odczyt Znajdowanie Pytanie
Storage Mount taczy Connector pobiera Al-DMS czyta kazdy Wyszukiwanie Agent w aplikacji,
PaperOffice z Panstwa folder: jako indeks, dokument: typ, tres¢, znajduje dokumenty Claude lub ChatGPT
NAS przez SFTP lub gdzie oryginaty stowa kluczowe, pola. wedtug ich tresci we odpowiadaja wraz ze
WebDAV. pozostaja, albo jako wszystkich Zrodtem.

import. Workspaces.

KROK CO ROBI PAPEROFFICE CO DECYDUJE PANSTWA ZESPOL

Potaczenie sprawdza potaczenie, nic przy tym nie zmieniajac na ktory uzytkownik i ktory folder
NAS

Wyboér pobiera nowe i zmienione pliki wedtug indeks czy import, jak czesto
harmonogramu

Odczyt rozpoznaje tekst takze w skanach i zdjeciach jaki poziom Al-DMS ma Workspace

Znajdowanie przeszukuje tresc, nie tylko nazwe kto widzi, ktére Workspaces

Pytanie odpowiada nazwa i miejscem dokumentu ktory asystent moze miec¢ dostep

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 06 / 20



@PAPEROFFICE WYMAGANIA WSTEPNE

ENTERPRISE./ZAI

04 - CZEGO POTRZEBUJE PANSTWA NAS

SFTP lub WebDAV.
| wejscle z zewnatrz.

PaperOffice dziata z tym, co Panstwa NAS juz oferuje. Na NAS nie potrzebuja Panstwo zadnej aplikacji ani

programul.

Cco JAK TO SKONFIGUROWAC

Protokot Whaczy¢ SFTP (SSH) lub WebDAV, np. udziat WebDAV Synology. Dla indeksu WebDAV
wymaga HTTPS.

Dostepnosc NAS jest dostepne z internetu: przez staty adres lub DynDNS i przekierowanie portu w
routerze. PaperOffice faczy sie wytacznie z serwerami publicznie dostepnymi.

Bez przekierowania portu ,Potacz lokalny folder przez Reverse-SSH”: komputer w Paristwa sieci nawiagzuje potaczenie
od wewnatrz.

Uzytkownik Osobny uzytkownik wytacznie dla PaperOffice, z dostepem do folderu, ktory PaperOffice ma

czytac.

NASZA REKOMENDACJA

SFTP z osobnym uzytkownikiem i udostepnionym folderem, na przyktad /volumel/Archive. Dzieki temu PaperOffice
widzi doktadnie to, co ma czytac.
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05 - W APLIKACJI: PODEACZENIE MAGAZYNU

Host, uzytkownik, folder.
Nastepnie ,Testuj potaczenie”.

VW ' Document Al > Storage Mounts

Name for this Storage Mount *
NAS Archive
A unique name to identify this Storage Mount.

Purpose *

First choose whether PaperOffice should store files here or import files from there. This selection cannot be changed after creation.

i Use as import source

PaperOffice fetches files from scanners, folders, buckets or mailboxes and imports them automatically.

Connection Type *

W APLIKACIJI

utworzg Panstwo za pomoca ,Dodaj Storage Mount” potaczenie z NAS.

Change

Connect an existing SSH/SFTP server, NAS or Linux server.

[ a SSH / SFTP

Change J

n SSH / SFTP Connection
Secure, encrypted connection to NAS, Linux servers, Raspberry Pi and all $8H-enabled devices.

Host / IP Address *

nas.northstar-industrial.example

Username *

paperoffice

¥ Test Connection

@ Connection + Auth + SFTP + base path OK Checked read-only: nothing was changed at the storage location.

Port

22

Dodanie Storage Mount. Przeznaczenie: ,Uzyj jako Zrodta importu’, typ potaczenia: ,SFTP’, a do tego host, port, nazwa uzytkownika, hasto i Sciezka

bazowa (wyzej z przyktadowymi warto$ciami). Ponizej wynik ,Testuj potaczenie” z testowym NAS: sprawdzone tylko do odczytu, w miejscu
przechowywania nic nie zmieniono.

Bezpiecznie zapisane

PaperOffice przechowuje dane

logowania w postaci zaszyfrowanej

i nigdy wiecej nie pokazuje hasta.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Zawsze na widoku

Kolumna ,Dostepnos¢” pokazuije,
czy NAS jest dostepne. Z
,Powiadamiaj przez e-mail w
przypadku probleméw” wiadomosé
trafia do maksymalnie pieciu
adresoéw; informacja o odwotaniu
alarmu przychodzi automatycznie.

Juz w planie Free

Jeden Storage Mount jest juz
zawarty w planie Free. Wieksze
plany zawieraja wiece;.
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06 - INDEX CZY IMPORT

Oryginaty zostaja na NAS.
Albo przejmujg Panstwo wszystko w
catoscl.

Connector pobiera pliki z jednego folderu Panstwa Storage Mount. Dziata w jednym z dwoch trybow,
ktory wybierajg Panstwo przy jego tworzeniu.

INDEX IMPORT

Oryginaty pozostajg niezmienione na NAS sg przejmowane; potem zostaja, sa przenoszone
do folderu archiwum albo usuwane

Podfoldery sg rowniez czytane (ustawienie domysine) wybrany folder

Zmiana nazwy, PaperOffice podgza za plikiem plik zostat juz przejety
przenoszenie

Usuwanie na NAS dokument trafia do kosza, z hamulcem dokument pozostaje w PaperOffice
bezpieczenstwa

Synchronizacja wedtug harmonogramu, nawet co 15 minut wedtug harmonogramu, nawet co minute

Nadaje sie do duzych zbiorow, ktére majg pozostac¢ na NAS folderu skrzynki wejsciowej, ktory jest
regularnie oprézniany

Kopia robocza Adres URL wybudzenia Przejac¢ na state

Do odczytu PaperOffice Oprocz harmonogramu tajny adres ,Zachowaj na state” zapisuje trwata,
przechowuje zaszyfrowanga kopie URL webhooka uruchamia zaszyfrowana kopie dokumentu z
robocza. Oryginat na NAS pozostaje synchronizacje od razu, np. ze indeksu i odtacza jg od indeksu.
nietkniety. skryptu. Oryginat pozostaje bez zmian.

WARTO WIEDZIEC

Tryb, folder i docelowy Workspace ustawiajg Panstwo przy tworzeniu. Dla innej drogi po prostu utworza Panstwo drugi
Connector.
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07 - KONFIGURACJA CONNECTORA

Wybrac folder, tryb ,Index’,
docelowy Workspace.

W ' DocumentAl > Connectors tgcza Panstwo folder z Storage Mount z Workspace.

Select import source *
NAS Archive (SFTP - server) v

No matching import source? Create import source —

NAS Archive
e SFTP - server:22/en

Connection type and credentials are managed in the Storage Mount.

Watched folder *

& /en Browse

Target Workspace *

NAS Archive v

Which Workspace should receive the imported documents? Processing and automations are controlled there.

Mode
v
[+ Q
Import Index
PaperOffice takes over the files and stores them encrypted in the Workspace. The source file can then be The files stay on your storage and are never changed. PaperOffice makes them searchable and keeps the
kept, moved or deleted. index up to date when they change.

The mode cannot be changed after the Connector is created.

° Utworzenie connectora. Zrodtem importu jest Storage Mount ,NAS Archive”, obserwowanym folderem jego $ciezka bazowa, a celem Workspace
,NAS Archive”. W trybie ,Index” pliki pozostaja w Panstwa magazynie i nigdy nie sq zmieniane. Jak czesto PaperOffice sprawdza zmiany, ustawiaja
Panstwo na karcie ,Akcja”; w tescie co 15 minut.

Docelowy Workspace Foldery systemowe Nowe pliki

Dokumenty trafiaja do wybranego PaperOffice samodzielnie pomija PaperOffice odczytuje nowy plik

przez Panstwa Workspace. Tam kosze, foldery podgladdw i dopiero wtedy, gdy przez piec¢

ustawiajg Panstwo poziom Al-DMS. migawek, np. #recycle i @eaDir w minut nie ulega zmianie. Dzieki
Synology. temu trafiaja tylko w petni

skopiowane pliki.
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08 - CZYTANE JAK KAZDY DOKUMENT

/ Scan_0047 .pdf
robi sie umowa najmul.

Kilka minut po pierwszej synchronizacji pliki sg w Workspace, z typem, streszczeniem i stowami
kluczowymi.

I II NAS Archive i= Options v ¥ Current versions B Add document

O DOCUMENT DOCUMENT TYPE KEYWORDS DOCUMENT STATUS ADDED AUTOMATION

e Delivery Note LS-24-17730 - Northst.. (2 @ Index
Delivery Note LS-24-17730 1 10:21
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste. B 0R0 1021 Al-DMS Premium
Industrial Systems containing 24 Euro Pallets, 12 Rolls of
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.

Delivery Note Brandtner Logistik 2 minutes ago ® AI-DMS Premium

Delivery Note

LS-24-17730  +4

= Leak Test Inspection Report PP-202.. 2 @ Index Inspection Report Kaltwerk Kaltetechnik Gm.. 2 minutes ago @ AI-DMS Premium
VVVVV Leak Test Inspection Report oo
= Kaltwerk Kaltetechnik GmbH issued a leak test HoRthatar]ndkistrial Syste- i AI-DMS Premium

inspection report for Northstar Industrial Systems :

regarding the refrigeration system in Hall 2. The system Leak Testinspoction Rep-

was found to be leak-tight with no leaks detected, and..

Refrigerationsys..  +4
Lease Agreement MV-2014-0219 Haf.. &3 | o Index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 2 minutes ago &  AI-DMS Premium

Lease Agreement for Commercial Premises

E This document is a lease agreement between Northstar Industrial Syste. I/ 1GA02R VAR Al-DMS Premium
= Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3
in Hamburg. The contract was issued on February 14,..

Lease Agreement

Commercial Pre.. | +4

o Workspace po synchronizacji. Skan z folderu 2014 pojawia sie na liscie jako ,Lease Agreement for Commercial Premises’, z wynajmujacym, hala i
data. Kazdy wiersz ma ,Index”: oryginat pozostaje na NAS.

Possible Duplicate This document likely already exists: "Invoice Kaltwerk.pdf” in "NAS
(® Archive’ from 10/18/2026. Open Original Not a duplicate

Same Content Same Document Number Same Issuer Same Amount

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /fen/Archive/Old/Copy of Invoice Kaltwerk.pdf. The

e : ; @ Keep permanent!
original file stays at its storage location. il 4

e Kopia z folderu ,Old". PaperOffice zgtasza ,Mozliwy duplikat dokumentu” z odwotaniem do ,Invoice Kaltwerk.pdf”: ta sama tres¢, ten sam numer
dokumentu, ten sam wystawca, ta sama kwota. Ponizej wida¢, skad pochodzi dokument.

Typ i tresc Pola

Umowa, faktura, polisa, raport: PaperOffice rozpoznaje typ Numery, daty, kwoty i strony sa dostepne jako pola, w
dokumentu i streszcza tresc. petnym zakresie z AI-DMS Premium.
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09 - ZMIANA NAZWY, PRZENOSZENIE, USUWANIE

Porzadkujg Panstwo NAS.
PaperOffice nadaza.

W trybie ,Index” NAS pozostaje Zrédtem. Cokolwiek tam zmienig Panstwo, PaperOffice nadrobi
samodzielnie.

W PAPEROFFICE

Zmiana nazwy pliku Sciezka i nazwa pliku nadazaja najpdzniej po nieco ponad godzinie. Nazwa, pod ktéra
PaperOffice pokazuje dokument, np. ta z AI-DMS, pozostaje.

Przeniesienie pliku Sciezka podaza za plikiem. Notatki, pola i powiazania pozostaja.

Zmiana pliku Przy AI-DMS powstaje nowa wersja tego samego dokumentu, najwyzej jedna na godzine.
Bez AI-DMS nowy dokument zastepuje stary.

Usuniecie pliku Jesli brakuje go w dwaoch petnych synchronizacjach i przez co najmniej szes$¢ godzin,
dokument trafia do kosza. Gdy plik znowu sie pojawi, PaperOffice sam przywraca
dokument.

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - Jen/Archive/2014/Lease Hall 3.pdf. The original file

= K tl
Page /1 stays at its storage location. & Keep permanently

HAFENIMMOBILIEN ELBE

of Real Estate H

Overview Properties Data Fields Storage Paths Activities Audit Revisions

Connections

Northstar Industrial Systems GmbH
Purchasing and Administration
Hafenstrage 18

20457 Hamburg

MV-2014-0219
February 14, 2014

Not revision-secure
Warchouse Hall 3, . ; .
Hatensrase 18 R yORM can be activated for this document @ Activate WORM retention
Lease Start Date April 1, 2014

Lease Agreement for Commercial Premises

Between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Nerthstar Industrial Systems GmbH (Tenant), the

el e Lease Agreement MV-2014-0219 Hafenimmobilien Elbe 2014.pdf

§1 Leased Premises. The leased property is warehouse Hall 3 at Hafenstrate 18, 20457 Hamburg,
comprising 1,850 m? of hall space and 120 m* of office space.

§2 Lease Term. The lease agreement commences on April 1, 2014, and has an initial term of ten years. it This document is a lease agreement between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
automatically renews for successive three-year periods unless terminated with a notice period of six months Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 in Hamburg. The contract was issued on February 14,
2014, with a monthly base rent of EUR 9,250.00

Lease Agreement for Commercial Premises

prior to the end of the current term

§3 Rent. The monthly base rent amounts to EUR 9,250.00, plus additional operating costs and value-added
tax (VAT),

§ 4 Security Deposit. The tenant provides a security deposit equivalent to three months' base rent
KF  Added by Kevin Flynn on Today at 11:21 AM
Hamburg, February 14, 2014
KF  Last modified by Kevin Flynn on Today at 12:36 PM

Hafenimmobilien Elbe GmbH  Northstar Industrial Systems GmbH

e Po zmianie nazwy. Na NAS Scan_0047.pdf stat sie ,Lease Hall 3.pdf”. Wskazéwka u gory pokazuje nowa $ciezke. Nazwa, streszczenie i pola
pozostaja takie, jakie byty.

HAMULEC BEZPIECZENSTWA

Jesli nagle zniknie wiele plikéw, od 500 albo od 20 i wiecej, a przy tym wiecej niz dziesie¢ procent, np. dlatego, ze dysk
nie jest zamontowany, PaperOffice nie przenosi nic do kosza. Synchronizacje dziataja dalej, a administrator zwalnia
usuniecie przyciskiem ,Potwierdz usuniecie”. Jesli folder nie zwraca wcale plikdw, uznaje sie go za pusty dopiero po
,Folder jest naprawde pusty”.
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10 - ZNAJDOWAC ZAMIAST SZUKAC

Whpisac ,Hall 3”.
/nalez¢ umowe najmu.

Wyszukiwarka zna tres¢ kazdego dokumentu. Umowe znajdg Parstwo po tym, co w niej stoi, a nie po
nazwie pliku.

Q Search = Filters @ Folders Lo
ik NAS A § Add document
w [ RVSPYCHIER & All Workspaces
0O 3results Fulltext3 = OCR6
Delivery Note LS=23=17730 = NOFthst... & e Tndex Delivery Note Brandtner Logistik 11 minutes ago © ALDMS Premium
Delivery Note LS-24-17730 1O/IB/2026 021 AN
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste: el ’ Al-DMS Premium
A 81% Indlustrial Systems containing 24 Euro Pllets, 12 Rolls of
; ; Delivery Note
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.
L5-24-17730 | +4
[ ]
e Lease Agreement MV-2014-0219 Haf... i3 a index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 1 minutes ago @ AI-DMS Premium
Lease Agreement for Commercial Premises ,
% stris 10/18/2026, 10:21 AM
This document is a lease agreement between Northstar Industrial Syste... 22 AI-DMS Premium
A 85% Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 Lesse Borecmient
in Hamburg. The contract was issued on February 14,. E—
i
[ ]

Wyszukiwanie ,Hall 3" w Workspace. ,3 results”: dowod dostawy, umowa najmu ze skanu i nizej faktura za brame roletowa hali 3. Kazdy wynik
pokazuje swoja trafnosc.

HASEO WYSZUKIWANIA ZNALEZIONE W TESCIE

,Hall 3” Umowa najmu (Scan_0047.pdf), faktura MK-23-0412, dowod dostawy LS-24-
17730
Jrefrigeration system” Protokot z przegladu 2024, faktura Kaltwerk z 2016 roku wraz z jej kopig z ,Old”,

pismo z urzedu okregowego
»inspection” Pismo z urzedu okregowego w ,Nowy folder”, protokot z przegladu 2024

,Zasieg” Polisa OC dziatalnosci z 2022 roku

WARTO WIEDZIEC

Z Wszystkie Workspaces” PaperOffice przeszukuje wszystko, co Panstwo mogg zobaczyc¢: dokumenty z NAS i wszystkie
pozostate.
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11 - PYTANIA W APLIKACJI, W CLAUDE LUB W CHATGPT

Zapytaj Panstwa NAS.
/rodto idzie razem z odpowiedzia.

Agent moze odpowiadac takze na podstawie tego, co PaperOffice odczytat z NAS: w aplikacji przez
,Zapytaj agenta” albo w Claude i ChatGPT przez konektor PaperOffice.

WORKSPACES
o1 NAS Archive X
e By when must the lease for Hall 3 be terminated?
THIS ANSWER
02 New document +
2024-11-08.pdf ﬂ The deadline is September 30, 2026. The lease for Hall 3 (contract MV-2014-0219 between
Official Notice - NAS
Archive Hafenimmobilien Elbe GmbH and Northstar Industrial Systems GmbH) runs from April 1, 2014 with a ten-
G Lease Hall 3pdf 4 year initial term and then renews automatically in three-year periods unless terminated with six months'
;Ca:e Agreement - NAS notice before the end of the current term — so the current renewal period ends March 31, 2027, and
rchive

termination must be received by the landlord by September 30, 2026. That's all in "Lease Hall 3.pdf" in the

NAS Archive. Should | check whether a termination notice already exists in the archive?

QsShow in Workspace: notice

v Answered - 3 steps - 131s Details»

»Zapytaj agenta” w Workspace ,NAS Archive”. Agent odczytuje termin z zeskanowanej umowy, uwzglednia przedtuzenie i jako 7rodto podaje
Lease Hall 3.pdf”.

W aplikacji W Claude lub ChatGPT Z Panstwa uprawnieniami
,Zapytaj agenta” u gory w Dzieki konektorowi PaperOffice Asystent widzi to, co moze
PaperOffice. Workspace, w ktorym asystent sam wyszukuje i podaje zobaczy¢ podtaczony klucz,

sie Panstwo znajduja, jest juz dokument oraz Workspace. Jak to Workspace po Workspace.
ustawiony jako Zrodto. zrobi¢, pokazuje przewodnik po

asystentach Al.

PYTANIE ODPOWIEDZ AGENTA W TESCIE

Do kiedy trzeba wypowiedzie¢ umowe najmu hali 3? do 30 wrzednia 2026: pierwszy okres obowigzywania zakonczyt sie 31

marca 2024, a od tego czasu umowa trwa do 31 marca 2027

Kiedy uptywa termin nastepnego przegladu instalacji 12 marca 2025, czyli juz po terminie, wedtug protokotu z przegladu z
chtodniczej? 12 marca 2024
Jaka jest suma ubezpieczenia OC dziatalnosci? EUR 5 000 000 na szkody osobowe i rzeczowe, EUR 500 000 na

szkody majatkowe
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@PAPEROFHCE

12 - STARSZE ZBIORY | WEASNY MAGAZYN

DOTYCHCZASOWE ZASOBY

Przeja¢ wszystko naraz.

Albo zapisywac na wtasnym NAS.

Dwie drogi dla szczegolnych przypadkéw: asystent importu dla duzych starszych zbiordow oraz wtasny
magazyn dla Workspaces, ktérych dokumenty majg leze¢ na Panstwa NAS.

Asystent importu

W ,Document Al"» ,\Workspaces” zaznaczy¢ Workspace,
potem ,Akcje” > ,Importuj dokumenty”. Zrodtem jest
archiwum ZIP do 5 GB albo folder Storage Mount wraz z
podfolderami. Do 2000 plikdéw na zlecenie. Zawarte od
planu Starter.

Whtasny magazyn (BYOS)

Przy tworzeniu Workspace wybierajg Panstwo ,Wtasne
przechowywanie (BYOS)". Kazdy dokument jest wtedy
zapisywany jako zaszyfrowane archiwum (AES-256) w
Panstwa magazynie SFTP, chronione hastem
szyfrujagcym z co najmniej 16 znakow.

Z LUSTREM

Review import

Check selection, processing and possible conflicts.

© Ready for import. 11+ 8356 KB

n = 8356KB

Files Total Size
Review result

@ File formats are supported
@ Asin Workspace - Al-DMS Premium

File preview (first 20)

Forklift lease.pdf

. Invoice Kaltwerk pdf

. New document 2024-11-05 pdf
. Copy of Invoice Kaltwerk pdf

, Liability insurance policypdf

. Quote 2025-T18 pdf

[ Scan_20190314_001pdf
[, RE-2023-0412pdf

Automatically skip duplicates (hash-based)

.

= Folders

s55K8
567kB
1026 kB
s67ke
s94K8
1032k8

638

598 KB

Files with identical SHA-256 content hash that already exist in this Workspace will be skipped. Disable to consciously re-import

duplicates.

° Sprawdz import. Zrédto: Storage Mount, folder /Archive: jedenascie

plikdow w jedenastu folderach. Opcja ,Automatyczne pomijanie

duplikatow (bazowane na haszu)” jest zaznaczona. Potem dokumenty

przechodza to samo rozpoznawanie co kazdy upload.

Dla wtasnego magazynu mozna jako cel replikacji dodac drugi NAS SFTP. Kazda zmiana jest tam przenoszona. Tryb

przechowywania Workspace jest ustalony po jego utworzeniu.
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@PAPEROFHCE START

13 - CO ZESPOLY PYTAJA NA POCZATKU

Siedem pytan
przed startem.

Czy musimy co$ instalowa¢ na NAS?
Nie. PaperOffice uzywa SFTP lub WebDAV, a oba sg dostepne w Parstwa NAS.

Czy PaperOffice zmienia nasze pliki?

W trybie ,Index” oryginaty pozostaja niezmienione. W trybie ,Import” Parstwo decyduja, czy plik zostaje, zostaje przeniesiony czy usuniety.

Jakie NAS sie nadaja?
Kazde NAS z SFTP, np. od Synology, QNAP lub ASUSTOR. Przez WebDAYV indeks dziata tylko z HTTPS. Port 5006 Synology PaperOffice
rozpoznaje samodzielnie jako HTTPS.

Nasze NAS nie jest dostepne z zewnatrz.

Whtedy ,Potacz lokalny folder przez Reverse-SSH” taczy folder od wewnatrz. Komputer w Panstwa sieci utrzymuje potaczenie.

lle plikéw obstuzy indeks?

Do 200 000 plikéw na synchronizacje. Powyzej tego synchronizacja uznawana jest za niekompletna i nic nie jest traktowane jako usuniete.
Przy wiekszych zbiorach utworzg Panstwo kilka Connectorow na podfolderach.

Kto widzi dokumenty?

Kazdy, kto ma dostep do docelowego Workspace. Uprawnienia nadajg Panstwo tak jak dla kazdego Workspace, przez Grupy uzytkownikow.

lle to kosztuje?

Kazda synchronizacja i kazdy krok przetwarzania kosztuje Credits. Cennik pokazuje doktadnie, ile: paperoffice.ai/en/pricing.
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ENTERPRISE./AI

14 - SAMODZIELNY TEST W 30 MINUT

Folder testowy na NAS.
Potem szukac i pytac.

Jedenascie zmyslonych plikow z dwunastu lat, w strukturze folderdw jak na wielu NAS: foldery roczne,
,Scans”, ,Nowy folder” ,Old".

Jedenascie plikow w jedenastu folderach oraz instrukcja (README.txt)

2014/Scan_0047.pdf Umowa najmu hali magazynowej 3, zeskanowanz

2016/Invoice Kaltwerk.pdf Faktura serwisow:

2019/03/Scan_20190314_001.pdf Faktura logistyczna, zeskanowana

2021 do 2025 Leasing wozka widtowego, polisa, faktura, protokét z przegladu, dowdd do
New folder, Old Pismo z urzedu okregowego, kopia faktur

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-test-folder-nas.zip

Utworzenie folderu: skopiowac folder ,Archive” z ZIP na Panstwa NAS, np. do /volume1/paperoffice-test.
Utworzenie Workspace: na app.paperoffice.ai, np. ,NAS Archive Test”, z poziomem Al-DMS  Premium”.

Storage Mount: SFTP z hostem, uzytkownikiem, hastem i sciezka bazowa /volumel/paperoffice-test, nastepnie ,Testuj
potaczenie”.

Connector: obserwowany folder to $ciezka bazowa, tryb ,Index’, cel to testowy Workspace.

Wyszukanie i pytanie: gdy dokumenty juz sg, wyszukac¢ ,Hall 3", potem ,Zapytaj agenta”.

Zmiana nazwy: na NAS zmieni¢ nazwe Scan_0047.pdf na ,Lease Hall 3.pdf” i poczekac¢ na kolejng synchronizacje.

Koszt testu znajda Paristwo na stronie cennika: paperoffice.ai/en/pricing

Wszystkie firmy, nazwiska, adresy, numery i kwoty w testowym folderze sa zmyslone.
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@PAPEROFHCE FILM

ENTERPRISE./ZAI

15 - FILM | WIECEJ NATEN TEMAT

Wolg Panstwo obejrzec?
Film o podtaczaniu NAS.

Krotki film na paperoffice.ai, po angielsku. Zeskanuj kod QR aparatem telefonu lub otwdrz link.

R o Podtaczanie NAS
Y i NA . .
T e A SFTP, WebDAV i wtasny magazyn, krok po kroku.

paperoffice.ai/en/ai-nas-integration-sftp-webdav-byos

@ PaperOffice Al

as they are © Storage Mount B saaich

© Invoices © Contracts
& SSH/SFIP 0 A-DMS

© HR © Projects
@ WebDav & oo

WIECEJ W ACADEMY

Wszystkie lekcje i webinaria znajda Panstwo pod adresem paperoffice.ai/l/academy, uporzadkowane tematycznie od
pierwszego Workspace po integracje.

CZYTAJ DALEJ

NAS NAS NAS
Synology QNAP ASUSTOR
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@PAPEROFHCE PILOT

16 - PRZESZUKIWALNE NAS W PIEC DNI

/aczac od jednego folderu.
Potem cate NAS.

Na poczatek wystarcza Storage Mount, Connector i jeden folder z rokiem archiwizacji.

Dzien 1 - Dostep
Whaczyc¢ SFTP, utworzy¢ osobnego uzytkownika, skonfigurowac dostep z zewnatrz.

Dzien 2 - Potaczenie
Utworzy¢ Storage Mount, ,Testuj potaczenie”, wtaczy¢ powiadomienia e-mail o problemach.

Connector w trybie ,Index” na jeden folder roczny, Workspace z AI-DMS Premium.

Dzien 4 - Test
Wyprobowac dziesie¢ typowych codziennych wyszukiwan oraz zadac pytania agentowi.

Dzien 5 - Rozbudowa
Dodac kolejne foldery jako Connectory, a dotychczasowe zasoby przejac asystentem importu.

e Dzien 3 - Pierwszy folder

ZMIERZYC TE CZTERY WARTOSCI

Odczytane Znalezione Czas na Duplikaty
udziat plikéw w folderze udziat dziesieciu wyszukiwan WYSZzU kiwanie wykryte zduplikowane
rozpoznanych jako z wiasciwym wynikiem dokumenty

od pytania do dokumentu
dokumenty

Mierza Panstwo przed i po pilocie. Dopiero poréwnanie pokazuje, ile czasu wyszukiwania udaje sie zaoszczedzic.
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17 - LISTA KONTROLNA | START

Zanim Panstwo rozbuduja.

SFTP lub WebDAV jest wiaczony, z osobnym uzytkownikiem dla PaperOffice.
NAS jest dostepne z zewnatrz albo skonfigurowano folder Reverse-SSH.
Storage Mount przechodzi ,Testuj potgczenie” bez bteddw.

Wiadomo, ktére foldery trafiajg przez indeks, a ktére przez import.

Docelowy Workspace ma odpowiedni poziom Al-DMS.

Zespot zna wyszukiwanie tresci.

Dotychczasowe zasoby sg zaplanowane pod asystenta importu.

Przebieg z testowym folderem jest wykonany.

O
O
O
O
0
O
O
O

Zatoz konto, skonfiguruj Storage Mount i Connector, pozwdél przeczytac¢ testowy folder. app.pa perofﬁce,ai
Zacznij za darmo z planem Free, bez karty kredytowej.

PYTANIA O PORADNIK?

) L : : paperoffice.ai/contact
Napisz do nas, jesli masz pytania dotyczace podtaczenia NAS.

orzyktady, firmy, nazwiska i wartosci w tym poradniku sa zmyslone. Synology:.
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