PAPEROFFICE

PRAKSISGUIDE 2026 - NAS SOM DMS

Mapperne er fulde,
sggningen tom?

Dit NAS bliver
sggbart.

Tolv ars arkivering pd NAS'et, scanninger med navne som
Scan_0047.pdf. Denne guide viser, hvordan PaperOffice
forbinder dit NAS via SFTP eller WebDAV, leeser hvert
dokument og gar det findbart. Der installeres intet pa selve
NAS'et.

Elleve filer fra tolv ar: PaperOffice finder lejekontrakten i
»Scan_0047.pdf«, markerer kopien i mappen »Old« som duplikat
og folger med, nar du omdgber en fil. Med en testmappe, sa du
kan prgve det selv.
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HVORFOR DENNE GUIDE

NAS'et er fuldt.
Det ved ingenting.

Mange virksomheder har i drevis lagt alt pa et NAS: kontrakter, fakturaer, scanninger, rapporter. Alt er

gemt. Men kun lidt bliver fundet.

Et NAS er god lagerplads. Men det ved ikke, hvad der stér i en fil. En scannet kontrakt
hedder Scan_0047.pdf, en faktura ligger i tre mapper, og sggningen kender kun
filnavne. Den, der har brug for lejekontrakten for Hall 3, klikker sig gennem tolv ars
mapper.

Denne guide viser, hvordan PaperOffice forbinder dit NAS, uden at du installerer
noget dér. PaperOffice laeser hvert dokument, genkender type og indhold og gor alt
spgbart, ogsa for din Al-assistent. Dine mapper bliver, som de er. Hvert trin er
dokumenteret med billeder fra appen. Med vores testmappe kan du selv prgve det pa
30 minutter.

Daniel Schonland

Grundlzegger og CEO, PaperOffice

TIL HVEM
Ledelse IT og administration Fagafdelinger
Du vil have tolv ars arkiveret viden Du passer NAS'et, de delte mapper Du leder efter kontrakter, fakturaer
tilbage i sggningen. og adgangen udefra. og rapporter og har ingen tid til
mapper.

HVAD DU KAN OPNA BAGEFTER

Forbind dit NAS via SFTP eller WebDAV, veelg mellem indeks og import, lad mapper lzeses med undermapper, sgg efter
indhold, sparg din Al-assistent og overtag eeldre bestande pa én gang.
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Tolv ars arkivering

Hvorfor s@ggningen ikke finder noget
Forlgbet i overblik

Hvad dit NAS skal have

I appen: forbind lagerplads

Indeks eller import

Opseaet en Connector

Leest som ethvert dokument
Omdagb, flyt, slet

Find i stedet for at sgge

Sparg i appen, Claude eller ChatGPT
/ldre bestande og eget lager

Hvad teams spgrger om ved start
Test selv pa 30 minutter

Film og mere om emnet

Et sagbart NAS pa fem dage

Tjekliste og start

ET BLIK PA DET HELE

PaperOffice forbinder sig med dit NAS via SFTP eller WebDAV. Der installeres intet pd NAS'et.

| tilstanden »Index« bliver originalerne pad NAS'et. PaperOffice laeser ogsad undermapper og faglger med, nar du
omdgber eller flytter filer.

Hvert dokument leeses som en upload: type, indhold, nggleord, felter. Dybden indstiller du pr. Workspace.

Bagefter finder du dokumenter efter deres indhold, i appen og via Claude eller ChatGPT.
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Import-assistenten henter aeldre bestande pa én gang. Filer, der allerede findes i Workspace'et, springer den over.
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01 - TOLV ARS ARKIVERING

Lejekontrakten er der.
Men hvor?

Tirsdag, kl. 10:40. Hos Northstar Industrial Systems i Hamburg skal lejekontrakten for lagerhallen Hall 3

forlaenges. Kontrakten ligger et sted pa NAS'et.

Siden 2014 har teamet lagt alt p& NAS'et: i arsmapper, i
»Scans, i »Ny mappe« og i »Old«. Lejekontrakten blev scannet i
2014 og hedder Scan_0047.pdf. En vedligeholdelsesfaktura fra
2016 findes to gange, én gang som kopi i mappen »Oldx.

NAS'ens sggning finder ikke »lease, fordi ingen fil hedder
sadan, og scanningen ikke indeholder tekst. Sa abner nogen fil
for fil.

DEN EGENTLIGE HINDRING

Alt er gemt. Det, der mangler, er viden om, hvad filerne indeholder. Netop det leverer PaperOffice, uden at du skal bygge
dine mapper om.
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02 - HVORFOR S@GNINGEN IKKE FINDER NOGET

Fire grunde.
Alle kender dem.

Et NAS sorterer filer efter mapper og navne. Det, der star i dokumentet, forbliver skjult for det.

Scanninger uden tekst Navne uden betydning

Et scannet ark er et billede. Ord som »lease« eller »Hall 3« Scan_0047.pdf, IMG_4471.pdf, New document 2024-11-
kan ingen filsggning finde i det. 05.pdf: navnet siger intet om indholdet.

Mapper efter fornemmelse Viden i hovedet

Arsmapper, afdelingsmapper, »Scans, »Old«: alle leegger Enkelte kolleger ved, hvor tingene ligger. Nar de er pa ferie,
forskelligt. Det samme dokument ligger to steder. leder alle andre.

S D e A

Ty

HVAD DER ANDRER SIG

PaperOffice lzeser hvert dokument, ogsa scanninger og fotos. Derefter teeller det, hvad der star i det, ikke hvad filen

hedder, eller hvilken mappe den ligger i.
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03 - FORL@BET | OVERBLIK

Fem trin.
Dine mapper bliver, som de er.

Fra NAS'et til svaret pa dit spargsmal. Opsaetningen tager en time; leesningen kgrer derefter af sig selv.

® > @ > @ > @ > @

Forbind Velg Laes Find Spgrg
Et Storage Mount En Connector henter Al-DMS lzeser hvert Sggningen finder Agenten i appen,
forbinder PaperOffice en mappe: som dokument: type, dokumenter efter Claude eller ChatGPT
med dit NAS via SFTP indeks, hvor indhold, nggleord, deres indhold, pa svarer med kilden.
eller WebDAV. originalerne bliver, felter. tveers af alle

eller som import. Workspaces.
TRIN DET G@R PAPEROFFICE DET BESLUTTER DIT TEAM
Forbind tiekker forbindelsen uden at zendre noget pad NAS'et hvilken bruger og hvilken mappe
Velg henter nye og eendrede filer efter tidsplan indeks eller import, hvor ofte
Laes genkender tekst ogsa i scanninger og fotos hvilket AI-DMS-niveau Workspace'et har
Find seger i indholdet, ikke kun i navnet hvem der ser hvilke Workspaces
Sparg svarer med dokumentets navn og placering hvilken assistent der mé fa adgang

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 06 / 20



@PAPEROFFICE FORUDSATNINGER

ENTERPRISE./ZAI

04 - HVAD DIT NAS SKAL HAVE

SFTP eller WebDAV.
Og en vej udefra.

PaperOffice arbejder med det, dit NAS allerede tilbyder. Du har ikke brug for en app eller et program pa
NAS'et.

HVAD SADAN OPSATTER DU DET

Protokol SIa SFTP (SSH) til, eller WebDAV, f.eks. WebDAV-delingen pa Synology. Til indekset kraever
WebDAV HTTPS.

Tilgengelighed NAS'et kan nas fra internettet: via en fast adresse eller DynDNS og en portvideresendelse i

routeren. PaperOffice forbinder sig kun med offentligt tilgeengelige servere.

Uden portvideresendelse »Forbind lokal mappe via Reverse-SSH«: En computer i dit netveerk opretter forbindelsen
indefra.
Bruger En seerskilt bruger kun til PaperOffice, med adgang til den mappe, PaperOffice skal laese.

VORES ANBEFALING

SFTP med en saerskilt bruger og en delt mappe, f.eks. /volumel/Archive. Sa ser PaperOffice praecis det, det skal leese.
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05 - | APPEN: FORBIND LAGERPLADS

Veert, bruger, mappe.
Derefter »Test forbindelsex«.

Under DocumentAl » Storage Mounts opretter du forbindelsen til dit NAS med »Tilfgj Storage Mountx.

Name for this Storage Mount *
NAS Archive
A unique name to identify this Storage Mount.

Purpose *

First choose whether PaperOffice should store files here or import files from there. This selection cannot be changed after creation.

Use as import source

() PaperOffice fetches files from scanners, folders, buckets or mailboxes and imports them automatically. Ghange
Connection Type *
[ a SSH/SFTP J
. Change
Connect an existing SSH/SFTP server, NAS or Linux server.
o SSH / SFTP Connection
Secure, encrypted connection to NAS, Linux servers, Raspberry Pi and all $8H-enabled devices.
Host / IP Address * Port
nas.northstar-industrial.example 22
Username *
paperoffice
¥ Test Connection
@ Connection + Auth + SFTP + base path OK Checked read-only: nothing was changed at the storage location.
Tilfgj Storage Mount. Formal »Brug som importkildes, forbindelsestype »SSH / SFTP«, samt veert, port, brugernavn, adgangskode og basissti
(ovenfor med eksempelveerdier). Nedenfor resultatet af »Test forbindelse« med test-NAS'et: kun leest af, der blev intet eendret pa lagerstedet.
Sikkert gemt Altid i overblik Allerede i Free-planen
PaperOffice gemmer Kolonnen »Tilgeengelighed« viser, Et Storage Mount er allerede med i
adgangsoplysningerne krypteret og om NAS'et er tilgeengeligt. Med Free-planen. Starre planer
viser aldrig adgangskoden igen. »Underret ved e-mail, nar indeholder flere.

problemer opstar« gar en besked til
op til fem adresser; afbleesningen
kommer af sig selv.
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06 - INDEKS ELLER IMPORT

Lad originalerne blive pa NAS'et.
Eller overtag dem helt.

En Connector henter filerne fra en mappe pa dit Storage Mount. Den arbejder i en af to tilstande, som du
veelger, nar du opretter den.

INDEKS IMPORT

Originaler forbliver ueendrede pa NAS'et overtages; derefter beholdes de, flyttes til en
arkivmappe eller slettes

Undermapper leeses med (standard) den valgte mappe
Omdgb, flyt PaperOffice fglger filen filen er allerede overtaget
Slet pa NAS'et dokumentet kommer i papirkurven, med en dokumentet bliver i PaperOffice

sikkerhedsbremse

Synkronisering efter tidsplan, ned til hvert 15. minut efter tidsplan, ned til hvert minut
Passer til store bestande, der skal blive pd NAS'et en indbakkemappe, der tsmmes
Arbejdskopi Vaekke-URL Overtag helt
Til leesning holder PaperOffice en Ud over tidsplanen starter en »Behold permanent« gemmer en
krypteret arbejdskopi. Originalen pa hemmelig webhook-URL varig, krypteret kopi af et
NAS'et bliver uberart. synkroniseringen med det samme, indeksdokument og lgsriver det fra
f.eks. fra et script. indekset. Originalen bliver, som den
er.
GODT AT VIDE

Du veelger tilstand, mappe og malworkspace, nar du opretter den. For en anden vej opretter du bare en ekstra
Connector.
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07 - OPSAT EN CONNECTOR

Vaelg mappen, tilstand »Indexx,
malworkspace.

Under DocumentAl » Connectors forbinder du en mappe pa dit Storage Mount med et Workspace.

Select import source *
NAS Archive (SFTP - server) v

No matching import source? Create import source —

NAS Archive
e SFTP - server:22/en

Connection type and credentials are managed in the Storage Mount.

Watched folder *

& /en Browse

Target Workspace *

NAS Archive v

Which Workspace should receive the imported documents? Processing and automations are controlled there.

Mode
v
& Q
Import Index

PaperOffice takes over the files and stores them encrypted in the Workspace. The source file can then be
kept, moved or deleted.

The files stay on your storage and are never changed. PaperOffice makes them searchable and keeps the
index up to date when they change.

The mode cannot be changed after the Connector is created.

Opret Connector. Importkilden er Storage Mount »NAS Archive«, den overvagede mappe er dets basissti, malet er Workspace »NAS Archive«. |

tilstanden »Index« bliver filerne pa dit lager og sendres aldrig. Hvor ofte PaperOffice kigger efter, indstiller du pa fanen »Handling; i testen hvert 15.
minut.

Malworkspace

Dokumenterne havner i et
Workspace efter eget valg. Dér
indstiller du AlI-DMS-niveauet.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Systemmapper

PaperOffice springer selv
papirkurve, forhandsvisnings- og
snapshot-mapper over, f.eks.

#recycle og @eaDir hos Synology.

Nye filer

En ny fil leeser PaperOffice farst,
nar den har veeret ueendret i fem
minutter. Sa kommer kun feerdigt
kopierede filer ind.
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08 - LAST SOM ETHVERT DOKUMENT

Scan_004 7/ .pdf
bliver til en lejekontrakt.

Fa minutter efter den farste synkronisering ligger filerne i Workspace'et, med type, resumeé og nggleord.

I I' NAS Archive i= Options v ¥ Currentversions B Add document

D DOCUMENT DOCUMENT TYPE KEYWORDS DOCUMENT STATUS ADDED AUTOMATION

— Delivery Note LS-24-17730 - Northst.. (3 = @ Index
Delivery Note LS-24-17730 N T—
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste. ipianasio AI-DMS Premium
Industrial Systems containing 24 Eura Pallets, 12 Rolls of
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.

Delivery Note Brandtner Logistik 2 minutes ago ©  AI-DMS Premium

Delivery Note

LS-24-17730  +4

= Leak Test Inspection Report PP-202.. (2 @ Index Inspection Report Kaltwerk Kltetechnik Gm.. 2 minutes ago @ AI-DMS Premium
,,,,, Leak Test Inspection Report
= Kaltwerk Kaltetechnik GmbH issued a leak test BeiiierliERastisy s Dl 2ozc Y AI-DMS Premium

inspection report for Northstar Industrial Systems -

regarding the refrigeration system in Hall 2. The system LRt P Rep T

was found to be leak-tight with no leaks detected, and..

Refrigerationsys.. 44
Lease Agreement MV-2014-0219 Haf.. & @ Index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 2 minutes ago @) AL-DMs Fisiriuni

Lease Agreement for Commercial Premises

= This document is a lease agreement between Nerthatanindusirial Systes I19/16/2028 0 2V AN Al-DMS Premium
= Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3
in Hamburg. The contract was issued on February 14,..

Lease Agreement

Commercial Pre... +4

° Workspace'et efter synkroniseringen. Scanningen fra 2014-mappen star pa listen som »Lease Agreement for Commercial Premises«, med udlejer,
hal og dato. Hver raekke baerer »Index«: originalen ligger stadig pa NAS'et.

Possible Duplicate This document likely already exists: "Invoice Kaltwerk.pdf” in "NAS
(® Archive’ from 10/18/2026. Open Original Not a duplicate
Same Content Same Document Number =~ Same Issuer Same Amount

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /fen/Archive/Old/Copy of Invoice Kaltwerk.pdf. The

S : ] & Keep permanentl
original file stays at its storage location. PP 4

a Kopien fra mappen »Old«. PaperOffice melder »Mulig duplikat« med henvisning til »Invoice Kaltwerk.pdf«: samme indhold, samme bilagsnummer,
samme udsteder, samme belgb. Nedenfor star, hvor dokumentet kommer fra.

Type og indhold Felter

Kontrakt, faktura, police, rapport: PaperOffice genkender Numre, datoer, belgb og parter star klar som felter, i fuld
dokumenttypen og opsummerer indholdet. dybde med AlI-DMS Premium.
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09 - OMD®@B, FLYT, SLET

HOLDE DET OPDATERET

Du rydder op pa NAS'et.
PaperOffice falger med.

| tilstanden »Index« forbliver NAS'et kilden. Det, du eendrer dér, henter PaperOffice selv ind.

PA NAS'ET

| PAPEROFFICE

Omdgb fil

Flyt fil

Andr fil

Slet fil

HAFENIMMOBILIEN ELBE

al Real

Northstar Industrial Systems GmoH
Purchasing and Administration
Hafenstrage 18

20457 Hamburg

HafenstraBe 18

Lease Start Date

Lease Agreer for C ial P

Between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landiord) and Northstar Industrial Systems GmbH (Tenant), the

following lease agreement is concluded:

§1 Leased Premises. The leased property is warehouse Hall 3 at Hafenstrage 18, 20457 Hamburg,

comprising 1,850 m?2 of hall space and 120 m* of office space:

Sti og filnavn folger med, senest efter lidt over en time. Navnet, under hvilket PaperOffice
viser dokumentet, f.eks. det fra AI-DMS, bliver.

Stien fglger med. Noter, felter og links bliver.

Med Al-DMS oprettes en ny version af samme dokument, hgjst én pr. time. Uden Al-DMS
erstatter et nyt dokument det gamle.

Mangler den i to komplette synkroniseringer og i mindst seks timer, havner dokumentet i
papirkurven. Dukker filen op igen, henter PaperOffice dokumentet tilbage af sig selv.

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /en/Archive/2014/Lease Hall 3.pdf. The original file

K th
Page1/1 stays at its storage location. ' Reep permanently

Overview Properties Data Fields Storage Paths Activities Audit Revisions

Connections

MV:2014-0219
February 14, 2014

Not revision-secure
warehouse Hall 3, A - %
X woRM can be ectivated for this dosument e e RIS e ol
April 1, 2014

Lease Agreement MV-2014-0219 Hafenimmobilien Elbe 2014.pdf

Lease Agreement for Commercial Premises

§2 Lease Term. The lease agreement commences on April 1, 2014, and has an Initial term of ten years. It This document is a lease agreement between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar

automatically renews for successive three-year periods unless terminated with a notice period of six months

prior to the end of the current term

§3 Rent. The monthly base rent amounts to EUR 9,250.00, plus additional operating costs and value-added

tx (VAT).

Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 in Hamburg. The contract was issued on February 14,
2014, with a monthly base rent of EUR 9,250.00.

§ 4 Security Deposit. The tenant provides a security deposit equivalent to three months' base rent

Hamburg, February 14, 2014

Hafenimmobilien Elbe GmbH ~ Northstar Industrial Systems GmbH

KF Added by Kevin Flynn on Today at 1121 AM

KF  Last modified by Kevin Flynn on Today at 12:36 PM

a Efter omdgbningen. P4 NAS'et blev Scan_0047 .pdf til »Lease Hall 3.pdf«. Henvisningen gverst viser den nye sti. Navn, resumé og felter bliver, som

de var.

SIKKERHEDSBREMSE

Hvis pludselig mange filer forsvinder, fra 500, eller fra 20 og mere end ti procent, f.eks. fordi et drev ikke er monteret,
flytter PaperOffice intet til papirkurven. Synkroniseringerne kgrer videre; en administrator frigiver fiernelsen med

»Bekraeft flernelse«. Returnerer mappen slet ingen filer, geelder den ferst efter »Mappen er virkelig tom« som tom.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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10 - FIND | STEDET FOR AT S@GE

Skriv »Hall 3«.
Find lejekontrakten.

Sggningen kender indholdet af hvert dokument. Du finder kontrakten pa det, der star i den, ikke pa
filnavnet.

Q Search = Filters @8 Folders Lo
ik NAS A § Add document
w [ RVSPYCHIER & All Workspaces
0O 3results Fulltext3 = OCR6
Delivery Note LS=23=17730 = NOFthst... & e Tndex Delivery Note Brandtner Logistik 11 minutes ago © ALDMS Premium
Delivery Note LS-24-17730 1O/IB/2026 021 AN
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste: 1012026 ’ Al-DMS Premium
A 81% Indlustrial Systems containing 24 Euro Pllets, 12 Rolls of
; ; Delivery Note
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.
L5-24-17730 | +4
[ ]
e Lease Agreement MV-2014-0219 Haf... i3 a index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 1 minutes ago @ AI-DMS Premium
Lease Agreement for Commercial Premises ,
% stris 10/18/2026, 10:21 AM
This document is a lease agreement between Northstar Industrial Syste... 2028, Al-DMs Premium
A 85% Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 Lesse Borecmient
in Hamburg. The contract was issued on February 14,. E—
i
[ ]

Sgg efter »Hall 3« i Workspace'et. »3 results«: fglgesedlen, lejekontrakten fra scanningen og nedenunder fakturaen for rulleporten til Hall 3. Hvert
resultat viser sin relevans.

S@GEORD FUNDET | TESTEN
»Hall 3« Lejekontrakt (Scan_0047.pdf), faktura MK-23-0412, fglgeseddel LS-24-17730
srefrigeration systemc Eftersynsrapport 2024, faktura fra Kaltwerk fra 2016 med kopi fra »Old«, brev fra

den lokale myndighed
»inspection« Brev fra den lokale myndighed i »Ny mappex, eftersynsrapport 2024

»Daekning« Erhvervsansvarsforsikring (police) fra 2022

GODT AT VIDE

Med »Alle Workspaces« sgger PaperOffice i alt, du ma se: dokumenterne fra NAS'et og alle andre.
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11 - SPORG | APPEN, CLAUDE ELLER CHATGPT

Spgre dit NAS.
Kilden fglger med.

Det, PaperOffice har leest fra NAS'et, kan agenten ogsa besvare: i appen med »Spgrg agent« eller i Claude
og ChatGPT via PaperOffice-konnektoren.

WORKSPACES
o1 NAS Archive X
e By when must the lease for Hall 3 be terminated?
THIS ANSWER
02 New document +
2024-11-08.pdf ﬂ The deadline is September 30, 2026. The lease for Hall 3 (contract MV-2014-0219 between
Official Notice - NAS
Archive Hafenimmobilien Elbe GmbH and Northstar Industrial Systems GmbH) runs from April 1, 2014 with a ten-
G Lease Hall 3pdf 4 year initial term and then renews automatically in three-year periods unless terminated with six months'
;Ca:e Agreement - NAS notice before the end of the current term — so the current renewal period ends March 31, 2027, and
rchive

termination must be received by the landlord by September 30, 2026. That's all in "Lease Hall 3.pdf" in the

NAS Archive. Should | check whether a termination notice already exists in the archive?

QsShow in Workspace: notice

v Answered - 3 steps - 131s Details»

° »Spgrg agent« i Workspace »NAS Archive«. Agenten leeser fristen fra den scannede kontrakt, regner forlaengelsen med og naevner »Lease Hall

3.pdf« som kilde.

| appen | Claude eller ChatGPT Med dine rettigheder

»Sparg agent« gverst i PaperOffice. Med PaperOffice-konnektoren Assistenten ser, hvad den

Det Workspace, du er i, er allerede sgger assistenten selv og naevner tilsluttede nggle mé se, Workspace
sat som kilde. dokument og Workspace. Hvordan for Workspace.

det virker, viser guiden Kl

assistenter.

SP@RGSMAL AGENTENS SVAR | TESTEN

Hvornar skal lejekontrakten for Hall 3 opsiges? senest den 30. september 2026: den farste Igbetid sluttede den 31.
marts 2024, og siden Igber kontrakten til den 31. marts 2027

Hvornar forfalder naeste eftersyn af kalesystemet? den 12. marts 2025, altsa allerede overskredet, ifglge
eftersynsrapporten af 12. marts 2024

Hvor hgj er deekningssummen for 5.000.000 EUR til person- og tingskader, 500.000 EUR til
erhvervsansvarsforsikringen? formueskader
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12 - ALDRE BESTANDE OG EGET LAGER

Overtag alt pa én gang.
Eller gem det pa eget NAS.

To veje til seerlige tilfeelde: importassistenten til store seldre bestande og eget lager til Workspaces, hvis
dokumenter skal ligge pa dit NAS.

Review import

I m po rt_a ssiste nt Check selection, processing and possible conflicts.

© Ready for import. 11+ 8356 KB

Under »Document Al« » »Workspaces« veelger du

n 835.6 KB n
1 . [ ] s =
Workspace'et, derefter »Handlinger«» »Importer Fies Total Size Folders
dokumenter«. Kilden er et ZIP-arkiv pa op til 5 GB eller Review reslt
N ) . @ File formats are supported

en mappe pa dit Storage Mount inkl. undermapper. Op © Asin Workspace - AI-DMS Premium

til 2.000 filer pr. opgave. Inkluderet fra Starter-planen. Flopreen (reto)
B, Forklift lease.pdf 555KB
B, Invoice Kaltwerk.pdf 567 KB
B, New document 2024-11-05.pdf 1026 KB
B Copy of Invoice Kaltwerk pdf 567 KB
. Liability insurance policy.pdf 59.4KB

E et I er BYO S . Scan_20190314_001pdf 1032KB

g ag ( ) B Quote 2025-118.pdf 63KB
Nar du opretter et Workspace, veelger du »Egen lagring B reosotdt seeie
. . . Automatically skip duplicates (hash-based)
(B\(OS)« Hvert dokument Ilgger Sa som kr\/pteret arkiv Files with identical SHA-256 content hash that already exist in this Workspace will be skipped. Disable to consciously re-import
. R duplicates.
(AES-256) pa dit SFTP-lager, beskyttet med din
krypteringsadgangskode pa mindst 16 tegn. Q Tjek import. Kilde: Storage Mount, mappe /Archive: elleve filer i

elleve mapper. »Spring duplikater automatisk over (hash-baseret)« er
sat. Derefter gennemlgber dokumenterne samme genkendelse som
enhver upload.

MED SPEJL

Til dit eget lager kan du angive et ekstra SFTP-NAS som replikationsmal. Hver eendring overfgres dertil. Et Workspaces
lagertilstand ligger fast, nar det er oprettet.
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@PAPEROFHCE START

ENTERPRISE./ZAI

13 - HVAD TEAMS SP@RGER OM VED START

Syv spgrgsmal
fgr du gar i gang.

Skal vi installere noget pa NAS'et?
Nej. PaperOffice bruger SFTP eller WebDAV; begge falger med dit NAS.

Andrer PaperOffice vores filer?

| tilstanden »Index« forbliver originalerne usendrede. | tilstanden »Import« bestemmer du, om filen bliver, flyttes eller slettes.

Hvilke NAS virker?

Ethvert NAS med SFTP, f.eks. fra Synology, QNAP eller ASUSTOR. Over WebDAV virker indekset kun med HTTPS. Synology-port 5006
genkender PaperOffice selv som HTTPS.

Vores NAS kan ikke nas udefra.

Sa forbinder »Forbind lokal mappe via Reverse-SSH« en mappe indefra. En computer i dit netveerk holder forbindelsen.

Hvor mange filer kan indekset klare?

Op til 200.000 filer pr. synkronisering. Derover geelder en synkronisering som ufuldsteendig, og intet regnes som slettet. Ved starre
bestande opretter du flere Connectors pa undermapper.

Hvem ser dokumenterne?

Alle med adgang til malworkspace'et. Du giver rettigheder ligesom for ethvert Workspace via Brugergrupper.

Hvad koster det?

Hver synkronisering og hver behandling koster Credits. Prissiden viser preecis hvad: paperoffice.ai/en/pricing.
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14 - TEST SELV PA 30 MINUTTER

Laeg testmappen pa dit NAS.
Sgg og sparg derefter.

Elleve fiktive filer fra tolv ar, i en mappestruktur som pad mange NAS: arsmapper, »Scans«, »Ny mappex,
»Old«.

Elleve filer i elleve mapper og en vejledning (README .txt)

2014/Scan_0047.pdf Lejekontrakt for Hall 3, scannet

2016/Invoice Kaltwerk.pdf Vedligeholdelsesfaktur:
2019/03/Scan_20190314_001.pdf Logistikfaktura, s¢

2021 til 2025 Gaffeltrucks-leasing, police, faktura, eftersynsrapport, fglgeseddel, tilbud
Ny mappe, Old Brev fra den lokale m )

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-test-folder-nas.zip

Opret mappen: kopier mappen »Archive« fra ZIP-filen til dit NAS, f.eks. til /volumel/paperoffice-test.

Opret et Workspace: pa app.paperoffice.ai, f.eks. "NAS Archive Test«, under AI-DMS niveauet »Premiumc.

Storage Mount: SFTP med veert, bruger, adgangskode og basissti /volume1/paperoffice-test, derefter »Test forbindelse.
Connector: den overvagede mappe er basisstien, tilstand »Index«, mal testworkspace'et.

Sgg og spgrg: nar dokumenterne er der, sgg efter »Hall 3¢, derefter »Spgrg agent.

Omdgb: omdgb Scan_0047.pdf til »Lease Hall 3.pdf« p&d NAS'et, og vent pa den neeste synkronisering.

Hvad testen koster vises pa prissiden: paperoffice.ai/en/pricing

Alle firmaer, navne, adresser, numre og belgb i testmappen er fiktive.
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@PAPEROFHCE FILM

ENTERPRISE./ZAI

15 - FILM OG MERE OM EMNET

Vil du hellere se?
Filmen om NAS-tilslutning.

En kort film pd paperoffice.ai, pa engelsk. Scan QR-koden med telefonens kamera eller &bn linket.

T Fom—— Forbind et NAS

Yo i NA:! . . .
RSy Eaclylie cniyour NAS SFTP, WebDAV og eget lager, trin for trin.

paperoffice.ai/en/ai-nas-integration-sftp-webdav-byos

@ PaperOffice Al

as they are © Storage Mount B saaich

© Invoices © Contracts
& SSH/SFIP 0 A-DMS

© HR © Projects
@ WebDav & oo

° 0:58

w
o)

MERE | ACADEMY

Alle lektioner og webinarer finder du pa paperoffice.ai/l/academy, sorteret efter emner fra det farste Workspace til

integration.
LAS MERE
NAS NAS NAS
Synology QNAP ASUSTOR
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@PAPEROFHCE PILOT

16 - ET SOGBART NAS PA FEM DAGE

Start med en mappe.
Derefter hele NAS'et.

Til start er et Storage Mount, en Connector og én mappe med et ars arkivering nok.

Dag 1 - Adgang
Sla SFTP til, opret en seerskilt bruger, opseet adgangen udefra.

Dag 2 - Forbindelse

Opret Storage Mount, »Test forbindelse«, og sl& e-mail-besked ved problemer til.

Connector i tilstand »Index« pa én arsmappe, Workspace med Al-DMS Premium.

Dag 4 - Prgve
Test ti typiske hverdagssagninger, plus spargsmal til agenten.

Dag 5 - Udbygning

Tilfgj flere mapper som Connectors, overtag zeldre bestande med import-assistenten.

e Dag 3 - Farste mappe

MAL DISSE FIRE VARDIER

Leest Fundet Tid pr. sggning
andel af filerne i mappen, der andel af de ti sggninger med fra spargsmalet til
er genkendt som dokumenter det rigtige resultat dokumentet

Mal fgr og efter piloten. Kun sammenligningen viser, hvor meget sggetid der spares.
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@PAPEROFHCE TIEKLISTE
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17 - TJEKLISTE OG START

For du udbygger.

SFTP eller WebDAV er slaet til, med en saerskilt bruger til PaperOffice.
NAS'et kan nas udefra, eller en Reverse-SSH-mappe er opsat.

Storage Mount viser »Test forbindelse« uden fejl.

Det star fast, hvilke mapper der kommer ind via indeks, og hvilke via import.
Malworkspace'et har det passende Al-DMS-niveau.

Sggning efter indhold er kendt i teamet.

/Eldre bestande er planlagt til import-assistenten.

En karsel med testmappen er gennemfart.

O
O
O
O
0
O
O
O

Opret en konto, opseet et Storage Mount og en Connector, og lad testmappen blive laest. app.pa perofﬁce,ai
Start gratis med Free-planen, uden kreditkort.

SP@RGSMAL TIL GUIDEN?

L ) \ . ) : paperoffice.ai/contact
Skriv til os, hvis du har spgrgsmal om tilslutningen af dit NAS.

navne og veerdier i denne guide er fiktive. Synology, QNAP og ASUSTOR er
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