PAPEROFFICE

PRAKTICKY PRUVODCE 2026 - NAS JAKO DMS

PIneé slozky,
prazdné hledani?
Vase NAS se stane
prohledatelnym.

Dvanéct let ukladani na NAS, skeny se jmény jako
Scan_0047 .pdf. Tento privodce ukazuje, jak PaperOffice pripoji
Vase NAS pres SFTP nebo WebDAV, precte kazdy dokument a

zpristupni jej k vyhledani. Na samotném NAS se nic neinstaluje.

Jedenact soubort za dvanact let: PaperOffice najde najemni
smlouvu v ,Scan_0047.pdf", oznaci kopii ve slozce ,0Old" jako
duplikat a sleduje, kdyz prejmenujete soubor. S testovaci slozkou,
kterou si mUzete vyzkouset sami.
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PROC TENTO PRUVODCE

NAS je plné.
NIiC 0 nem nevi.

Mnoho firem uklada uz 1éta vsechno na NAS: smlouvy, faktury, skeny, protokoly. UloZeno je vsechno. Najit
se da jen malo.

NAS je dobré ulozisté. Nevi ale, co je v souboru. Naskenovana smlouva se jmenuje
Scan_0047.pdf, faktura lezi ve tfech slozkach a vyhledavani zna jen nazvy soubort.

Kdo potrebuje najemni smlouvu pro halu 3, proklikava se dvanacti lety slozek.

Tento privodce ukazuje, jak PaperOffice pripoji Vase NAS, aniz byste tam cokoli
instalovali. PaperOffice precte kazdy dokument, rozpozna typ a obsah a zpfistupni vée

k vyhledani, i pro Vaseho asistenta s umélou inteligenci. Vase slozky zlstanou, jak jsou.
Kazdy krok je dolozen obrazky z aplikace. S nasi testovaci slozkou to mazete
vyzkouset sami za 30 minut.

Daniel Schénland

Zakladatel a jednatel, PaperOffice

PRO KOHO JE TO URCENO

Vedeni IT a administrativa Odborna oddéleni
Chcete, aby znalosti z dvanacti let Starate se o NAS, sdilené slozky a Hledate smlouvy, faktury a
ukladani byly znovu k nalezeni. pristup zvenku. protokoly a nemate cas na slozky.

CEHO MUZETE POTE DOSAHNOUT

Pripojit NAS pres SFTP nebo WebDAV, zvolit mezi indexem a importem, nechat ¢ist slozky véetné podslozek, hledat
podle obsahu, ptat se Vaseho asistenta s umélou inteligenci a jednorazove prevzit starsi soubory.
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Dvanact let ukladani

Pro¢ vyhledavani nic nenajde
Postup v kostce

Co Vase NAS potrebuje

V aplikaci: pripojit ulozisté

Index nebo import

Nastavit Connector

Cteni jako kazdy dokument
Prejmenovat, presunout, smazat
Najit misto hledani

Ptat se v aplikaci, v Claude nebo ChatGPT
Starsi soubory a vlastni Ulozisté
Na co se tymy ptaji na zacatku
Vyzkouset sami za 30 minut
Film a dalsi k tématu
Prohledatelné NAS za pét dni

Kontrolni seznam a start

NA PRVN{ POHLED

PaperOffice se pripoji k Vasemu NAS pres SFTP nebo WebDAV. Na NAS se nic neinstaluje.

V rezimu ,Index" zGstanou originaly na NAS. PaperOffice ¢te také podslozky a sleduje, kdyz prejmenujete nebo
presunete soubory.

Kazdy dokument se cte jako nahrany soubor: typ, obsah, klicova slova, pole. Hloubku nastavujete pro kazdy
Workspace.

Poté najdete dokumenty podle jejich obsahu, v aplikaci i pres Claude nebo ChatGPT.

Import-asistent prevezme starsi soubory najednou. Soubory, které ve Workspace jiz jsou, preskoci.
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01 - DVANACT LET UKLADANI

Najemni smlouva je tady.
Ale kde?

Utery, 10:40. Ve spole¢nosti Northstar Industrial Systems v Hamburku se blizi prodlouzeni najemni

smlouvy pro skladovou halu 3. Smlouva je nékde na NAS.

Od roku 2014 tym uklada vsechno na NAS: do rocnich slozek, v
,Scans”, v ,Nové slozka“ a v ,0ld". Smlouva byla naskenovéna v
roce 2014 a jmenuje se Scan_0047 .pdf. Servisni faktura z roku
2016 existuje dvakrat, jednou jako kopie ve slozce ,0ld"

Hledani na NAS nenajde ,lease’, protoZze zadny soubor se tak
nejmenuje a sken neobsahuje text. TakZe nékdo otevira jeden
soubor za druhym.

SKUTECNA PREKAZKA

UloZeno je vsechno. Chybi védéni o tom, co je v souborech. Praveé to prinasi PaperOffice, aniz byste museli prestavovat
své slozky.
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02 - PROC VYHLEDAVANI NIC NENAJDE

CtyFi diivody.
Kazdy je zna.

NAS tridi soubory podle slozek a nazvi. Co je napsano uvniti dokumentu, mu zUstava skryto.

Skeny bez textu Nazvy bez vyznamu

Naskenovana stranka je obrazek. Zadné hledani soubort v Scan_0047.pdf, IMG_4471.pdf, Novy dokument 2024-11-

ném nenajde slova jako ,lease" nebo ,Hall 3“ 05.pdf: Nazev nic nerika o obsahu.

Slozky podle pocitu Védéni v hlavach

Rocni slozky, oddeleni, ,Scans, ,Old": kazdy uklada jinak.
Stejny dokument lezi na dvou mistech.

Kde co lezi, védi jen jednotlivi kolegové. Kdyz jsou na
dovolené, ostatni hledaji.

S D e A

Ty

CO SE ZMENI

PaperOffice cte kazdy dokument, véetné skent a fotografii. Potom rozhoduje to, co je uvnitf, a ne to, jak se soubor
jmenuje nebo v které slozce lezi.
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03 - POSTUP V KOSTCE

Pet kroku.
Vase slozky zustanou, jak jsou.

Od NAS aZ po odpovéd na Vasi otdzku. Nastaveni trva hodinu, ¢teni potom béZi samo.

Pripojit

Storage Mount propoj
PaperOffice s Vasim
NAS pres SFTP nebo
WebDAV.

> @ > @

Vybrat Cist

Connector vezme Al-DMS precte kazdy
slozku v péci: jako dokument: typ, obsah,
index, kdy originaly klicova slova, pole.

zGstanou, nebo jako
import.

POSTUP

> @

Najit
Vyhledavani najde
dokumenty podle

jejich obsahu, ve

vsech Workspaces.

> @

Ptat se

Agent v aplikaci,
Claude nebo ChatGPT
odpovidaji s uvedenim

zdroje.

KROK CO DELA PAPEROFFICE CO ROZHODUJE VAS TYM

Pripojit

Vybrat

Cist

Najit

Ptat se

zkontroluje spojeni, aniz by na NAS cokoli zmenil

stahuje nové a zménéné soubory podle planu

rozpoznava text také ve skenech a fotografiich

hleda v obsahu, ne jen v nazvu

odpovida s nazvem a mistem ulozeni dokumentu

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

ktery uzivatel a ktera slozka

index nebo import, jak casto

jakou Uroven AlI-DMS mé& Workspace

kdo vidi které Workspaces

ktery asistent smi pristupovat
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04 - CO VASE NAS POTREBUJE

SFTP nebo WebDAV.
A cestu zvenku.

PaperOffice pracuje s tim, co Vase NAS uz nabizi. Na NAS nepotrebujete zadnou aplikaci ani program.

Cco JAK TO NASTAVIT

Protokol Zapnéte SFTP (SSH), nebo WebDAV, napriklad WebDAV sdileni Synology. Pro index
vyzaduje WebDAV HTTPS.

Dostupnost NAS je dostupné z internetu: pres pevnou adresu nebo DynDNS a presmérovani portu v
routeru. PaperOffice se pripojuje jen k verejné dostupnym servertim.

Bez presmérovani portu ,Pripojit mistni slozku pres Reverse-SSH": pocitac ve Vasi siti navaze spojeni zevnitr.

Uzivatel Vlyhrazeny uzivatel jen pro PaperOffice, s pristupem ke slozce, kterou ma PaperOffice cist.

NASE DOPORUCEN(

SFTP s vyhrazenym uZivatelem a sdilenou slozkou, napriklad /volume1/Archive. Tak PaperOffice uvidi presné to, co méa
¢ist.
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05 - V APLIKACI: PRIPOJIT ULOZISTE

Host, uzivatel, slozka.
Pak ,Otestovat pripojeni”.
Pod DocumentAl > Storage Mounts Vytvorite tlacitkem Pridat Storage Mount® spojeni s Vasim NAS.

Name for this Storage Mount *
NAS Archive
A unique name to identify this Storage Mount.

Purpose *

First choose whether PaperOffice should store files here or import files from there. This selection cannot be changed after creation.

Use as import source

i Change
PaperOffice fetches files from scanners, folders, buckets or mailboxes and imports them automatically. i
Connection Type *
SSH / SFTP
a / - Change
Connect an existing SSH/SFTP server, NAS or Linux server.

o SSH / SFTP Connection
Secure, encrypted connection to NAS, Linux servers, Raspberry Pi and all $8H-enabled devices.

Host / IP Address * Port
nas.northstar-industrial.example 22
Username *
paperoffice

¥ Test Connection

@ Connection + Auth + SFTP + base path OK Checked read-only: nothing was changed at the storage location.

Pfidat Storage Mount. Ucel ,Pouzit jako zdroj importu’, typ pfipojeni ,SSH / SFTP*, dale host, port, uzivatelské jméno, heslo a zakladni cestu (vy3e s
prikladovymi hodnotami). NiZe vysledek ,Otestovat pripojeni” s testovacim NAS: pouze ¢tenim ovéreno, na ulozisti nebylo nic zménéno.

Bezpecné uloZzeno Vzdy na ocich UzZ v planu Free

PaperOffice uklada prihlasovaci Sloupec ,Dostupnost” ukazuje, zda Jeden Storage Mount je jiz soucasti
Udaje Sifrované a heslo uz nikdy je NAS dostupné. Pomoci planu Free. Vétsi plany jich obsahuji
nezobrazi. ,2Upozornit e-mailem pri vice.

problémech* odejde zprava az na
pét adres; potvrzeni, ze je vse v
poradku, prijde automaticky.
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06 - INDEX NEBO IMPORT

Originaly nechte na NAS.
Nebo je preneste cele.

Connector stahuje soubory ze slozky Vaseho Storage Mountu. Pracuje v jednom ze dvou rezima, které
zvolite pfi vytvareni.

INDEX IMPORT

Originaly zUstavaji na NAS beze zmény se prevezmou; poté se ponechaji, presunou do
archivni slozky nebo smazou

Podslozky se Ctou také (vychozi nastaveni) vybrana slozka

Prejmenovani, presun PaperOffice sleduje soubor soubor je jiz prevzat

Smazani na NAS dokument jde do kose, s bezpecnostni brzdou dokument zUstane v PaperOffice

Synchronizace podle planu, az kazdych 15 minut podle planu, az kazdou minutu

Hodi se pro velké soubory, které maji zUstat na NAS vstupni slozku, ktera se vyprazdnuje
Pracovni kopie URL pro probuzeni Trvale prevzit
Pro ¢teni si PaperOffice drzi Kromé planu spusti tajnd webhook JTrvale ponechat” ulozi z
Sifrovanou pracovni kopii. Original URL synchronizaci okamzite, dokumentu z indexu trvalou,
na NAS zUstava nedotcen. napriklad ze skriptu. Sifrovanou kopii a odpoji ji od

indexu. Original zGistane, jak je.

DOBRE VEDET

Rezim, slozku a cilovy Workspace nastavite pfi vytvareni. Pro jiny postup jednoduse vytvorte druhy Connector.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 09 /20
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07 - NASTAVIT CONNECTOR

Vyberte slozku, rezim ,Index’,
cilovy Workspace.

Pod DocumentAl > Connectors propojite slozku Vaseho Storage Mountu s Workspace.

Select import source *
NAS Archive (SFTP - server) v

No matching import source? Create import source —

NAS Archive
e SFTP - server:22/en

Connection type and credentials are managed in the Storage Mount.

Watched folder *

& /en Browse

Target Workspace *
NAS Archive v

Which Workspace should receive the imported documents? Processing and automations are controlled there.

Mode
v
[+ Q
Import Index
PaperOffice takes over the files and stores them encrypted in the Workspace. The source file can then be The files stay on your storage and are never changed. PaperOffice makes them searchable and keeps the
kept, moved or deleted. index up to date when they change.

The mode cannot be changed after the Connector is created.

Vytvofit Connector. Zdrojem importu je Storage Mount ,NAS Archive’, sledovanou slozkou jeho zdkladni cesta, cilem Workspace ,NAS Archive" V
rezimu ,Index" zUistanou soubory na Vasem ulozisti a nikdy se nezméni. Jak ¢asto PaperOffice kontroluje, nastavite na karté ,Akce"; v testu kazdych

15 minut.
Cilovy Workspace Systémové slozky Nové soubory
Dokumenty skonci v Workspace dle Kose, slozky nahled( a snapshot Novy soubor precte PaperOffice az
Vasi volby. Tam nastavite Groven Al- preskakuje PaperOffice samo, tehdy, kdyz pét minut zUstane beze
DMS. napriklad #recycle a @eaDir u zmeény. Tak prijdou jen plné

Synology. zkopirované soubory.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 10/ 20
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08 - CTENi JAKO KAZDY DOKUMENT

/ Scan_004/.pdf
se stane najemni smlouva.

Par minut po prvni synchronizaci jsou soubory ve Workspace, s typem, shrnutim a klicovymi slovy.

I I' NAS Archive i= Options v ¥ Currentversions B Add document

D DOCUMENT DOCUMENT TYPE KEYWORDS DOCUMENT STATUS ADDED AUTOMATION

— Delivery Note LS-24-17730 - Northst.. (3 = @ Index
Delivery Note LS-24-17730 N T—
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste.. ipianasio AI-DMS Premium
Industrial Systems containing 24 Eura Pallets, 12 Rolls of
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.

Delivery Note Branditner Logistik 2 minutes ago @ AI-DMS Premium

Delivery Note

LS-24-17730  +4

= Leak Test Inspection Report PP-202.. (2 @ Index Inspection Report Kaltwerk Kltetechnik Gm.. 2 minutes ago @ AI-DMS Premium
,,,,, Leak Test Inspection Report
E Kaltwerk Kaltetechnik GmbH issued a leak test BeiiierliERastisy s Dl 2ozc Y AI-DMS Premium

inspection report for Northstar Industrial Systems :

regarding the refrigeration system in Hall 2. The system LRt P Rep T

was found to be leak-tight with no leaks detected, and..

Refrigerationsys.. 44
Lease Agreement MV-2014-0219 Haf.. & @ Index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 2 minutes ago @) AL-DMs Fisiriuni

Lease Agreement for Commercial Premises

= This document is a lease agreement between Nerthatanindusirial Systes I19/16/2028 0 2V AN Al-DMS Premium
= Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3
in Hamburg. The contract was issued on February 14,..

Lease Agreement

Commercial Pre... +4

° Workspace po synchronizaci. Sken ze slozky 2014 se v seznamu objevi jako ,Lease Agreement for Commercial Premises", s pronajimatelem, halou a
datem. Kazdy radek nese ,Index": origindl zUstava na NAS.

Possible Duplicate This document likely already exists: "Invoice Kaltwerk.pdf” in "NAS
(® Archive’ from 10/18/2026. Open Original Not a duplicate

Same Content Same Document Number Same Issuer Same Amount

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /fen/Archive/Old/Copy of Invoice Kaltwerk.pdf. The

S : ] & Keep permanentl
original file stays at its storage location. PP 4

a Kopie ze slozky ,Old". PaperOffice hlasi ,Mozna duplikat” s odkazem na ,Invoice Kaltwerk.pdf‘: stejny obsah, stejné ¢islo dokladu, stejny
vystavovatel, stejnd castka. Pod tim je vidét, odkud dokument pochazi.

Typ a obsah Pole

Smlouva, faktura, pojistka, protokol: PaperOffice rozpozna Cisla, data, ¢astky a strany jsou k dispozici jako pole, s Al-
typ dokumentu a shrne obsah. DMS Premium v plné hloubce.
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PRUBEZNA AKTUALIZACE

09 - PREJMENOVAT, PRESUNOUT, SMAZAT

Vv uk

izite NAS.

PaperOffice jde s Vami.

V rezimu ,Index" zGstavd NAS zdrojem. Cokoli tam zménite, PaperOffice dozene samo.

V PAPEROFFICE

Prejmenovat soubor

Presunout soubor

Zmeénit soubor

Smazat soubor

HAFENIMMOBILIEN ELBE

nercial Rea Estate H

Northstar Industrial Systems GmoH
Purchasing and Administration
Hafenstrage 18

20457 Hamburg

HafenstraBe 18
Lease Start Date

Lease Agreement for Commercial Premises

Between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landiord) and Northstar Indusrial Systems GmbH (Tenant), the

following lease agreement is concluded:

§1 Leased Premises. The leased property is warehouse Hall 3 at Hafenstrage 18, 20457 Hamburg,

comprising 1,850 m?2 of hall space and 120 m* of office space:

Cesta a nazev souboru se prizpUsobi nejpozdéji po néco malo pres hodinu. Nazev, pod
kterym PaperOffice dokument zobrazuje, napriklad ten z AI-DMS, zlstane.

Cesta se prizptsobi. Pozndmky, pole a odkazy zGstanou.

S Al-DMS vznikne nova verze téhoz dokumentu, nejvyse jedna za hodinu. Bez AI-DMS
nahradi novy dokument pavodni.

Pokud chybi ve dvou uUplnych synchronizacich a alespon Sest hodin, dokument jde do
kose. Objevi-li se soubor znovu, PaperOffice dokument sam vrati zpét.

Indexed from NAS Archive (Index) (NAS Archive) - /en/Archive/2014/Lease Hall 3.pdf. The original file

K th
Page1/1 stays at its storage location. ' Reep permanently

Overview Properties Data Fields Storage Paths Activities Audit Revisions

Connections

MV:2014-0219
February 14, 2014

Not revision-secure
warehouse Hall 3, A - %
X woRM can be ectivated for this dosument e e RIS e ol
April 1, 2014

Lease Agreement MV-2014-0219 Hafenimmobilien Elbe 2014.pdf

Lease Agreement for Commercial Premises

§2 Lease Term. The lease agreement commences on April 1, 2014, and has an Initial term of ten years. It This document is a lease agreement between Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar

automatically renews for successive three-year periods unless terminated with a notice period of six months

prior to the end of the current term

§3 Rent. The monthly base rent amounts to EUR 9,250.00, plus additional operating costs and value-added

tx (VAT).

Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 in Hamburg. The contract was issued on February 14,
2014, with a monthly base rent of EUR 9,250.00.

§ 4 Security Deposit. The tenant provides a security deposit equivalent to three months' base rent

Hamburg, February 14, 2014

Hafenimmobilien Elbe GmbH ~ Northstar Industrial Systems GmbH

KF Added by Kevin Flynn on Today at 1121 AM

KF  Last modified by Kevin Flynn on Today at 12:36 PM

Q Po prejmenovani. Na NAS se Scan_0047.pdf zménil na ,Lease Hall 3.pdf". Upozornéni nahore ukazuje novou cestu. Nazev, shrnuti a pole zlstanou,

jak byly.

BEZPECNOSTNI BRZDA

Pokud najednou chybi mnoho soubort, od 500, nebo od 20 a vice presahujicich deset procent, napriklad proto, Ze disk
neni pripojen, PaperOffice nepresune nic do kose. Synchronizace bézi dal; spravce uvolni odstranéni tlacitkem ,Potvrdit

odstranéni‘. Pokud slozka nevrati viibec zadné soubory, bere se jako prazdna az po ,Slozka je opravdu prazdnd"“.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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10 - NAJIT MISTO HLEDANI

/Zadejte Hall 3"
Najdete najemni smlouvu.

Vyhledavani zna obsah kazdého dokumentu. Smlouvu najdete podle toho, co v ni stoji, ne podle nazvu
souboru.

Q Search = Filters @8 Folders Lo
ik NAS A § Add document
w [ RVSPYCHIER & All Workspaces
0O 3results Fulltext3 = OCR6
Delivery Note LS=23=17730 = NOFthst... & e Tndex Delivery Note Brandtner Logistik 11 minutes ago © ALDMS Premium
Delivery Note LS-24-17730 1O/IB/2026 021 AN
Brandtner Logistik issued a delivery note to Northstar Northstar Industrial Syste: 1012026 ’ Al-DMS Premium
A 81% Indlustrial Systems containing 24 Euro Pllets, 12 Rolls of
; ; Delivery Note
Stretch Film, and 200 Pieces of Corner Protection.
L5-24-17730 | +4
[ ]
e Lease Agreement MV-2014-0219 Haf... i3 a index Lease Agreement Hafenimmobilien Elbe G. 1 minutes ago @ AI-DMS Premium
Lease Agreement for Commercial Premises ,
% stris 10/18/2026, 10:21 AM
This document is a lease agreement between Northstar Industrial Syste... 2028, Al-DMs Premium
A 85% Hafenimmobilien Elbe GmbH (Landlord) and Northstar
Industrial Systems GmbH (Tenant) for warehouse Hall 3 Lesse Borecmient
in Hamburg. The contract was issued on February 14,. E—
i
[ ]

Hledat ,Hall 3" ve Workspace. ,3 results": dodacf list, ndjemni smlouva ze skenu a nize faktura za vraty v hale 3. Kazdy vysledek ukazuje svou
relevanci.

HLEDANY VYRAZ NALEZENO V TESTU

,Hall 3“ Najemni smlouva (Scan_0047.pdf), faktura MK-23-0412, dodaci list LS-24-
17730

Jrefrigeration system*” Protokol o kontrole 2024, faktura Kaltwerk z roku 2016 vcetné kopie z ,Old"

dopis okresniho Uradu
»inspection” Dopis okresniho Gradu v ,Nova slozka“, protokol o kontrole 2024

»Pokryti“ Pojistka odpovédnosti z podnikani z roku 2022

DOBRE VEDET

S ,Vsechny Workspaces* PaperOffice prohleda vse, co smite vidét: dokumenty z NAS i vSechny ostatn.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 13720
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11 - PTAT SE V APLIKACI, V CLAUDE NEBO CHATGPT

Ptejte se sveho NAS.
/droj prijde s odpovedi.

Na to, co PaperOffice precetl z NAS, odpovi také agent: v aplikaci pomoci ,Zeptejte se agenta“ nebo v
Claude a ChatGPT pres PaperOffice Connector.

WORKSPACES

o1 NAS Archive X
e By when must the lease for Hall 3 be terminated?
THIS ANSWER
02 New document
2024-11-08.pdf ﬂ The deadline is September 30, 2026. The lease for Hall 3 (contract MV-2014-0219 between
Official Notice - NAS
Archive Hafenimmobilien Elbe GmbH and Northstar Industrial Systems GmbH) runs from April 1, 2014 with a ten-
G Lease Hall 3pdf 4 year initial term and then renews automatically in three-year periods unless terminated with six months'
;Ca:e Agreement - NAS notice before the end of the current term — so the current renewal period ends March 31, 2027, and
rchive

termination must be received by the landlord by September 30, 2026. That's all in "Lease Hall 3.pdf" in the

NAS Archive. Should | check whether a termination notice already exists in the archive?

QsShow in Workspace: notice

v Answered - 3 steps - 131s Details»

JZeptejte se agenta“ ve Workspace ,NAS Archive”. Agent precte [hiatu z naskenované smlouvy, zapocita prodlouzent a jako zdroj uvede Lease Hall

3.pdf".
V aplikaci V Claude nebo ChatGPT S Vasimi opravnénimi
,Zeptejte se agenta“ nahore v S PaperOffice Connector hleda Asistent vidi, co smi vidét pripojeny
PaperOffice. Workspace, ve kterém asistent sadm a uvadi dokument a klic, Workspace po Workspace.
jste, je uz nastaven jako zdroj. Workspace. Jak na to, ukazuje

privodce Al asistenty.

OTAZKA ODPOVED AGENTA V TESTU

Do kdy musi byt ndjemni smlouva pro halu 3 vypovézena? do 30. 9. 2026: Prvni doba trvani skoncila 31. 3. 2024, od té doby
smlouva bézi do 31. 3. 2027

Kdy je pristi kontrola chladiciho zafizeni splatna? dne 12. 3. 2025, tedy uz je po terminu, podle protokolu o kontrole ze
12. 3. 2024
Jak vysoké je kryti pojistky odpovédnosti z podnikani? 5 000 000 EUR na tjmu na zdravi a vécné skody, 500 000 EUR na

financni Ujmu
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12 - STARS{ SOUBORY A VLASTN{ ULOZISTE

VSechno prevzit najednou.
Nebo ulozit na viastnim NAS.

Dve cesty pro zvlastni pfipady: import-asistent pro velké starsi soubory a vlastni UlozZisté pro Workspaces,
jejichz dokumenty maji lezet na Vasem NAS.

Review import
. Check selection, processing and possible conflicts.
Import-asistent
@ Ready for import. T1- 835.6 KB

Pod ,Document Al“» \Workspaces" vyberte Workspace,
m s 835.6 KB . m

« « B . . [ ] =
pak ,Akce* > ,Importovat dokumenty‘. Zdrojem je archiv Files Total Size Folders
ZIP do 5 GB nebo slozka Vaseho Storage Mountu Review reslt
. . . . N . @ File formats are supported

vcetné podslozek. Az 2 000 souborl na jeden Ukol. © Asin Workspace - A-DMS Premium

Obsazeno od planu Starter. adidiiokiiicy
B, Forklift lease.pdf 555KB
B, Invoice Kaltwerk.pdf 567 KB
B, New document 2024-11-05.pdf 1026 KB
B Copy of Invoice Kaltwerk pdf 567 KB
. Liability insurance policy.pdf 59.4KB

Vlastnl’ L'J|Ofi§té (BYOS) B Scan_20190314_001pdf 1032KB
B Quote 2025-118.pdf 63KB

Pri vytvareni Workspace zvolte ,Vlastni tlozisté (BYOS)". B E-2025-0ipct soeke
Automatically skip duplicates (hash-based)

Kaidy dokument pa k lezi ja ko Sifrova I']\,/ archiv (A ES-25 6) Files with identical SHA-256 content hash that already exist in this Workspace will be skipped. Disable to consciously re-import

duplicates.

na Vasem ulozisti SFTP, chranény Vasim Sifrovacim

heslem z alespon 16 znaka. ° Zkontrolovat import. Zdroj Storage Mount, slozka /Archive: jedenact

soubor( v jedenacti slozkach. ,Automaticky preskakovat duplikaty (na
zakladé hashu)" je zaskrtnuto. Poté dokumenty projdou stejnym
rozpoznanim jako kazdy nahrany soubor.

SE ZRCADLEM

Pro vlastni Uloziste Ize jako cil replikace doplnit druhé NAS pres SFTP. Kazda zména se tam prenese. Rezim ulozisté
Workspace je po vytvoreni pevné dany.
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@PAPEROFHCE START

13 - NA CO SE TYMY PTAJI NA ZACATKU

Sedm otazek
pred zacatkem.

Musime na NAS néco instalovat?
Ne. PaperOffice pouziva SFTP nebo WebDAV; oboji Vase NAS nabizi.

Méni PaperOffice nase soubory?

V rezimu ,Index* zlstavaji origindly beze zmény. V rezimu ,Import" rozhodnete, zda soubor zlstane, bude presunut, nebo smazan.

Ktera NAS funguji?
Kazdé NAS s SFTP, napriklad od Synology, QNAP nebo ASUSTOR. Pres WebDAV funguje index jen s HTTPS. Synology port 5006 rozpozna
PaperOffice sém jako HTTPS.

Nase NAS neni zvenku dostupné.

Pak ,Pripojit mistni slozku pres Reverse-SSH" pripoji slozku zevnitr. Pocitac ve Vasi siti udrzi spojeni.

Kolik soubort zvladne index?
Az 200 000 soubort na jednu synchronizaci. Nad tim se synchronizace povazuje za neliplnou a nic se nepovazuje za smazané. Pro vetsi
soubory zalozte pro kazdou podslozku vlastni Connector.

Kdo vidi dokumenty?
Kazdy, kdo mé pristup k cilovému Workspace. Opravnéni pridélujete stejné jako u kazdého Workspace pres Uzivatelské skupiny.

Kolik to stoji?

Kazda synchronizace i kazdy zpracovaci krok stoji Credits. Co presn€, ukazuje cenik: paperoffice.ai/en/pricing.
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14 - VYZKOUSET SAMI ZA 30 MINUT

Testovaci slozku na NAS.
Pak hledat a ptat se.

Jedenéct smyslenych souborl z dvanacti let v takové strukture slozek, jaka byva na mnoha NAS: rocni
slozky, ,Scans®, ,Nova slozka"“, ,Old"

Jedenéct soubort v jedendcti slozkach a ndvod (README .txt)

2014/Scan_0047.pdf Najemni smlouva pro skladovou halu 3, naskeno
2016/Invoice Kaltwerk.pdf Servisni faktura

2019/03/Scan_20190314_001.pdf Logisticka faktura, naskenovana
2021 az 2025 Leasing vysokozdvizného voziku, pojistka, faktura, protokol o kontrole, dodaci list, nabidka
New folder, Old Dopis okresniho Gradu, kopie faktury z roku 20

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-test-folder-nas.zip

Vytvofit slozku: zkopirujte slozku ,Archive" z ZIP na Vase NAS, napriklad do /volumel/paperoffice-test.

Vytvorit Workspace: na app.paperoffice.ai, napriklad ,NAS Archive Test", s Urovni AI-DMS | Premium?,

Storage Mount: SFTP s hostem, uZivatelem, heslem a zakladnf cestou /volume1/paperoffice-test, pak ,Otestovat pripojeni”.
Connector: sledovanou slozkou je zakladni cesta, rezim ,Index’, cilem testovaci Workspace.

Hledat a ptat se: jakmile jsou dokumenty na mistée, hledejte ,Hall 3", a pak ,Zeptejte se agenta",

Pfejmenovat: na NAS prejmenujte Scan_0047.pdf na ,Lease Hall 3.pdf" a pockejte na dalsi synchronizaci.

Co test stoji ukazuje cenik: paperoffice.ai/en/pricing

Vsechny firmy, jména, adresy, Cisla a ¢astky v testovaci slozce jsou smyslené
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@PAPEROFHCE FILM

ENTERPRISE./ZAI

15 - FILM A DALSI K TEMATU

Radeji se divate?
Film o pripojeni NAS.

Kratky film na paperoffice.ai, v anglictiné. Naskenujte QR kod fotoaparatem telefonu nebo otevrete odkaz.

PV o Pripojit NAS

R seedly (v on your NAS SFTP, WebDAV a vlastni tloziste, krok za krokem.

paperoffice.ai/en/ai-nas-integration-sftp-webdav-byos

@ PaperOffice Al

© Storage Mount R cearch

© Invoices © Contracts
& SSH/SFIP 0 A-DMS

© HR © Projects

@ WebDav & oo

VICE V ACADEMY

Vsechny lekce a webinare najdete na paperoffice.ai/l/academy, sefazené podle témat od prvniho Workspace po integraci.

CisT DAL
NAS NAS NAS
Synology QNAP ASUSTOR
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@PAPEROFHCE PILOT
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16 - PROHLEDATELNE NAS ZA PET DN

Zacnete jednou slozkou.
Pak celym NAS.

Na zacatek staci Storage Mount, jeden Connector a jedna slozka s rokem ukladani.

Den 1 - Pristup
Zapnéte SFTP, vytvorte vyhrazeného uzivatele, nastavte pristup zvenku.

Den 2 - Spojeni
Vytvorte Storage Mount, ,Otestovat pripojeni‘, zapnéte e-mailova upozornéni na problémy.

Den 4 - Zkouska
Vyzkousejte deset typickych kazdodennich hledani a dale dotazy na agenta.

Den 5 - RozSireni
Dalsi slozky nastavte jako Connector, starsi soubory prevezméte pomoci import-asistenta.

e Den 3 - Prvni slozka
Connector v rezimu ,Index” na jednu slozku roku, Workspace s AI-DMS Premium.

ZMERTE TYTO CTYRI HODNOTY

Precteno Nalezeno Cas na hledani Dubletty
podil soubor(i ve slozce podil deseti hledani se od otazky po dokument zjisténé duplicitni dokumenty
rozpoznanych jako dokument spravnym vysledkem

Merte pred pilotem a po ném. Teprve srovnani ukaze, kolik ¢asu na hledani odpadne.
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@PAPEROFlﬂCE KONTROLNI SEZNAM

17 -
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KONTROLNI SEZNAM A START

I\ T

Predtim, nez rozsirite.

OU000gogugau

SFTP nebo WebDAV je zapnuto, s vyhrazenym uzivatelem pro PaperOffice.
NAS je dostupné zvenku, nebo je nastavena slozka Reverse-SSH.

Storage Mount projde ,Otestovat pripojeni‘ bez chyb.

Je jasné, které slozky prijdou jako index a které jako import.

Cilovy Workspace ma odpovidajici troven Al-DMS.

Tym vi o vyhledavani podle obsahu.

Starsi soubory jsou naplanované pro import-asistenta.

Jeden prichod s testovaci slozkou je hotovy.

ZaloZte Ucet, nastavte Storage Mount a Connector a nechte precist testovaci slozku.

Zdarma zac¢néte s planem Free, bez kreditni karty.

app.paperoffice.ai

Stav

u ochranné znamky svych

OTAZKY K PRUVODCI?

Napiste nam, pokud mate otazky k pfipojeni Vaseho NAS.

fijen 20

vlastnikt. PaperOffice, paperoffice.ai.
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snimky z aplikace pochazi z testovaciho Gctu. Vsechny priklady, firmy, jména a hodnoty v tomto privodci jsou

paperoffice.ai/contact

smyslené. Synology, QNAP a ASUSTOR
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