
PRAKTIČNI VODIČ 2026 · AI ASISTENTI PREKO MCP-A

Svaki fajl ručno
ubacujete u chat?

Vaš AI asistent pita
arhivu.
Claude, ChatGPT ili Cursor rade direktno sa vašim dokumentima

u PaperOffice, sa vašim pravima i bez otpremanja dokumenata u

chat. Ovaj vodič pokazuje kako se veza podešava, kako se

ograničava na prave Workspaces i kako se bezbedno koristi.

ISPROBAJTE SAMI ZA 30 MINUTA

Napravite ključ, povežite Claude i postavite prvo pitanje svom

arhivu. Za probu postoji demo Workspace, bez naloga.
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PREDGOVOR

ZAŠTO OVAJ VODIČ

AI je već deo tima.
Dokumenti još nisu.
Mnogi timovi svaki dan pitaju Claude ili ChatGPT. Ali ugovori, računi i dosijei o kojima je reč nalaze se u

upravljanju dokumentima.

Do sada to znači: pronaći dokument, preuzeti ga, prevući u chat, postaviti pitanje.

Svaka kopija tada ostaje u istoriji četa, a kasnije niko ne zna koja verzija je bila ispravna.

Uz MCP ide obrnuto: asistent pita PaperOffice. On pretražuje i čita tamo gde se

dokumenti nalaze, i samo ono što njegov ključ dozvoljava. Ovaj vodič korak po korak

pokazuje podešavanje, uz slike iz aplikacije, i šta treba unapred odlučiti.

Daniel Schönland

Osnivač i direktor, PaperOffice

ZA KOGA JE OVO

Timovi sa Claude ili

ChatGPT

Želite da odgovarate na pitanja o

ugovorima, računima i dosijeima

direktno u chatu.

IT i zaštita podataka

Pravite ključeve, ograničavate

pristup i blokirate ga kada je

potrebno.

Rukovodstvo

Vi odlučujete koji asistenti smeju da

rade sa kojim podacima.

ŠTA MOŽETE POSLE

Napravite ključ za svog AI asistenta, ograničite pristup na određene Workspaces, povežite Claude, ChatGPT ili Cursor,

postavljajte dobra pitanja, zaštitite radnje pisanja i u svakom trenutku blokirajte pristup.
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SADRŽAJ

PREGLED

Sadržaj
01 Jedno pitanje, jedan ugovor 04

02 Zašto otpremanje u chat nije dovoljno 05

03 Tok u pregledu 06

04 U aplikaciji: pravljenje ključa 07

05 Ograničavanje pristupa na određene Workspaces 08

06 Povezivanje: Claude 09

07 Stranica za povezivanje u PaperOffice 10

08 ChatGPT, Cursor i ostali 11

09 Dozvolite čitanje, odobrite pisanje 12

10 Dobra pitanja, proverljivi odgovori 13

11 Pisanje uz potvrdu 14

12 Zaštita poverljivih podataka 15

13 Šta timovi pitaju na početku 16

14 Isprobajte sami za 30 minuta 17

15 Video-snimci na temu 18

16 Bezbedan asistent za pet dana 19

17 Kontrolna lista i početak 20

NA PRVI POGLED

AI asistent radi direktno u PaperOffice preko MCP-a. Tamo pretražuje i čita, umesto da skuplja kopije u chatu.

Vidi samo ono što njegov ključ dozvoljava. Grupni token ga ograničava na Workspaces jedne korisničke grupe.

Svaki alat je označen kao čitanje, pisanje ili brisanje. U asistentu podešavate šta sme da radi bez pitanja.

Poverljivo ostaje u arhivi: nijedna grupa asistenata ne dobija pristup Workspaces sa kadrovskim dosijeima ili

zdravstvenim podacima.

Blokiran ključ odmah isključuje asistenta.
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POČETAK

01 · JEDNO PITANJE, JEDAN UGOVOR

Kada se ugovor završava?
Claude sam proverava.
Kevin Flynn iz nabavke u kompaniji Northstar Industrial Systems želi, pre godišnjeg razgovora sa Kaltwerk,

da zna koliko košta ugovor o održavanju i kada se završava.

Do sada on traži ugovor u PaperOffice, preuzme ga, prevuče u

chat i tamo postavi pitanje. Kopija ostaje u istoriji četa, čak i

kada kasnije stigne aneks.

Uz MCP vezu on pita Claude direktno. Claude pretražuje

PaperOffice za Kaltwerk i nalazi ugovor o održavanju WV-2026-

118 u Workspace „Ugovori“. Tu piše godišnji paušal od 4.800 €

plus PDV i datum završetka ugovora 31.10.2028. Za svaki

pogodak Claude dobija naziv dokumenta, broj i Workspace, pa

se svaki odgovor može proveriti u aplikaciji.

PRAVA PREPREKA

Asistent je samo onoliko dobar koliko sme da vidi. Pitanje nije da li dobija pristup, nego na šta, sa kojim pravima i ko može

da mu ga oduzme.
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POLAZNA SITUACIJA

02 · ZAŠTO OTPREMANJE U CHAT NIJE DOVOLJNO

Četiri problema sa kopijama.
Jedna veza ih rešava.
Prevući datoteku u chat brzo ide. Kod dokumenata koji se menjaju i koje ne sme svako da vidi, to ima

posledice.

Kopije umesto originala

Svaka otpremljena datoteka je kopija. Kada stigne aneks,

chat radi dalje sa starom verzijom.

Prava ostaju iza

U PaperOffice grupe i Workspaces određuju ko šta vidi.

Kopija u chatu ta pravila ne poznaje.

Jedna datoteka, jedno pitanje

Ko želi da razgovara o dvadeset računa, otprema dvadeset

datoteka i nada se da nijedna ne nedostaje.

Nema pregleda

Kasnije niko ne zna koji dokumenti su u kojim čatovima.

MCP U DVE REČENICE

MCP (Model Context Protocol) je otvoreni standard preko kojeg AI asistenti koriste alate drugih programa. PaperOffice

pruža MCP server: asistent pretražuje, čita i radi preko njega, u okviru prava svog ključa.

ŠTA ASISTENT MOŽE PRIMERI IZ KATALOGA ALATA

Pretraga Ceo tekst, prepoznata polja i značenje, u Workspaces koje sme da vidi

Čitanje Sadržaj, prepoznata polja kao što su iznosi i rokovi, sažetak, rezultati provere

Dopunjavanje Pravljenje beleški i komentara na dokumentu

Sređivanje Preimenovanje ili premeštanje dokumenata, rad na zadacima
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TOK

03 · TOK U PREGLEDU

Pet koraka.
Jedan od njih je isključivanje.
Podešavanje traje nekoliko minuta. Najvažnija odluka pada prvo: šta asistent sme da vidi.

KORAK ŠTA RADI PAPEROFFICE ŠTA ODLUČUJE VAŠ TIM

Ključ generiše token koji se u svakom trenutku može

kopirati iz liste

ko dobija ključ

Ograničenje primenjuje prava grupe na svaki poziv koji Workspaces su dozvoljeni

Povezivanje proverava token pri svakoj vezi koji asistenti su dozvoljeni

Rad označava svaki alat kao čitanje, pisanje ili brisanje šta sme da radi bez pitanja

Blokiranje odbija blokirani token pri sledećem pozivu kada ključ ističe

1

Ključ

Napravite korisnički

token ili grupni token

pod API ključevi.

2

Ograničenje

Korisnička grupa

dobija samo

Workspaces koje

dozvolite.

3

Povezivanje

Unesite URL servera u

asistentu i nalepite

token na stranici

PaperOffice.

4

Rad

Postavljajte pitanja.

Pisanje ide samo uz

vašu potvrdu.

5

Blokiranje

Status „Blokirano“

odmah isključuje

asistenta.
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U APLIKACIJI

04 · U APLIKACIJI: PRAVLJENJE KLJUČA

Ključ za asistenta.
Vaša prava ili prava grupe.
U desnoj bočnoj traci, API i razvoj › API ključevi › Kreiraj novi ključ , zatim karticu Tip tokena .

1 Izaberite Tip tokena. Za Claude, ChatGPT ili Cursor jednu od dve kartice označene sa „MCP Connect“: korisnički token nasleđuje prava osobe,

grupni token prava korisničke grupe.

Korisnički token

Za sopstvenog asistenta. Vidi tačno

ono što vi vidite. Za vlasnika naloga

to je sve.

Grupni token

Za timove i sve što treba da bude

ograničeno. Administratori ga mogu

napraviti; grupa mora prethodno

postojati.

Kao lozinka

Token možete kopirati u bilo kom

trenutku u listi API ključevi.

Postupajte s njim kao sa lozinkom.

NAJBRŽI PUT

Pod Pomoć i učenje  › Podesavanje PaperOffice  › Poveži AI asistenta , „Kreiraj token“ pravi korisnički token. Pored

toga stoje URL servera i koraci za vašeg asistenta (poglavlje 06).
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PRAVA

05 · OGRANIČAVANJE PRISTUPA NA ODREĐENE WORKSPACES

Asistent vidi ugovore.
Kadrovske dosijee ne vidi.
Prava dodeljujete jednom, preko korisničke grupe. Grupni token preuzima tačno njena prava.

1 Grupa sa belom listom. Pod Grupe korisnika  napravite grupu, na primer „AI Assistant Purchasing“. Na kartici „Workspaces“ izaberite „Bela lista“

i dozvolite samo Workspaces koje asistent sme da vidi. „Pregled + Download“ znači: samo čitanje.

2 Napravite grupni token. U polju „Za koju grupu?“ izaberite novu grupu. Sa „Važi do“ ključ ističe sam od sebe.

Zaštićeni Workspaces

Lozinke i SMS-kodovi zaštićenih Workspaces nikada ne

pripadaju u chat: preko Claude i ChatGPT veza ih uopšte

ne prihvata. Otključavanje se radi u aplikaciji.

Jedan ključ po nameni

Nabavka, računovodstvo i prodaja dobijaju svaka svoju

grupu i svoj token. Tako se svaki može blokirati

pojedinačno.
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CLAUDE

06 · POVEZIVANJE: CLAUDE

URL servera, token, gotovo.
Aplikacija prikazuje svaki korak.
Pod Pomoć i učenje  › Podesavanje PaperOffice  › Poveži AI asistenta  izaberite svog asistenta. Aplikacija prikazuje

odgovarajući URL servera i korake.

1 U PaperOffice. Kartica „Claude“: kopirajte URL servera, zatim

„Kreiraj token“.

2 U Claude. PaperOffice u katalogu, sa pečatom „Anthropic verified“. Dugme „Connect to Claude“ otvara stranicu za povezivanje PaperOffice.

URL servera: https://mcp.paperoffice.ai/claude1

Token: „Kreiraj token“ pravi korisnički token. Token

napravljen ranije na ovaj način više ne važi.

2

U Claude: pod „Prilagodi“ › „Konektori“ izaberite

PaperOffice u katalogu ili dodajte sopstveni konektor sa

URL servera.

3

Prijava: na stranici PaperOffice nalepite token i izaberite

„Connect my account“ (poglavlje 07).

4

U CLAUDE · NANOVO PRIKAZANO
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POVEZIVANJE

07 · STRANICA ZA POVEZIVANJE U PAPEROFFICE

Vaš nalog ili demo.
Odlučujete na jednoj stranici.
Pri povezivanju vaš asistent otvara stranicu „Connect … to PaperOffice AI“. Ona je na engleskom i nudi dva

načina.

Koristite svoj nalog u PaperOffice

Nalepite korisnički ili grupni token i izaberite „Connect my account“.

Asistent tada radi sa pravima ovog ključa.

Isprobajte demo

Demo Workspace sa primernim dokumentima, bez naloga i bez ključa,

samo za čitanje. Dobro za prvi utisak.

„Full permissions · Every tool“

Reč je o svim pravima ubačenog ključa. Ograničite ih preko grupnog

tokena (poglavlje 05).

Stranica za povezivanje za Claude

DOBRO JE ZNATI

Claude ne dobija vaš token, nego sopstveni ključ za vezu. Ako blokirate token u PaperOffice, veza se time takođe prekida.
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OSTALI ASISTENTI

08 · CHATGPT, CURSOR I OSTALI

Svaki asistent ima svoju adresu.
Ključ ostaje isti.
Isti dijalog sadrži kartice „ChatGPT“, „Cursor“ i „Drugi klijenti MCP“, svaka sa sopstvenim URL servera i

koracima.

1 ChatGPT. URL servera https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt.

ASISTENT URL SERVERA ALATI

Claude mcp.paperoffice.ai/claude ceo katalog, oko 350 alata

ChatGPT mcp.paperoffice.ai/chatgpt izbor od 56 alata sastavljen za ChatGPT

Cursor mcp.paperoffice.ai/cursor unos u mcp.json; aplikacija prikazuje blok

Ostali MCP klijenti mcp.paperoffice.ai/dms token unesite kao Bearer-token

DODATNA PRAVILA ZAŠTITE ZA CHATGPT

Za ChatGPT važe dodatna pravila zaštite: lični podaci kao što su e-mail adresa, broj telefona, IBAN i brojevi ličnih

dokumenata se automatski zacrnjuju; kadrovska, lična, zdravstvena i osiguravajuća dokumenta ostaju blokirana.

Režim za programere: uključite režim za programere u

ChatGPT. Za to je obično potreban plaćeni ChatGPT

plan.

1

Konektor: napravite novi konektor, unesite URL servera,

autentifikacija „OAuth“.

2

Prijava: na stranici PaperOffice nalepite token i povežite.3
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ODOBRENJA

09 · DOZVOLITE ČITANJE, ODOBRITE PISANJE

Čitanje je odmah dozvoljeno.
Izmene čekaju vaš klik.
PaperOffice označava svaki alat. Šta od toga sme da radi bez pitanja, podešavate u asistentu.

1 U Claude. Pod „Prilagodi“ › „Konektori“ › PaperOffice: alate samo za čitanje stavite na „Always allow“, alate za pisanje i brisanje na „Potrebno

odobrenje“. To je naša preporuka.

OZNAKA ZNAČENJE PRIMERI

SAMO ČITANJE samo čita, ništa ne menja Pretraga dokumenata, pregled detalja,

nabrajanje Workspaces

UPISUJE PODATKE pravi ili menja nešto pravljenje beleške, premeštanje dokumenta

DESTRUKTIVNO menja ili uklanja nešto, ili dopire do osoba van

sistema

preimenovanje, brisanje beleške, završavanje

zadatka

Brisanje samo uz odobrenje

Pisanje i brisanje alate u klijentu postavite na „Potrebno

odobrenje“. Asistent tada pita pre svake izmene i svakog

brisanja.

Čitanje samo tamo gde je dovoljno

Za čiste informacije dovoljno je pravo „Pregled +

Download“. Tada asistent ništa ne menja i ne briše, ni posle

odobrenja.

U CLAUDE · NANOVO PRIKAZANO
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PITANJA

10 · DOBRA PITANJA, PROVERLJIVI ODGOVORI

Postavljajte konkretna pitanja.
Izvor dobijate uz odgovor.
Što je pitanje preciznije, asistent manje mora da nagađa. Uvek ga zamolite da navede dokument.

1 U Claude. Claude pretražuje, čita ugovor i navodi izvor. Još primera: „Koje fakture u Workspace Prevare sa fakturama su u karantinu i zašto?“ i

„Sažmi ugovor o zakupu za halu 3: trajanje, otkazni rok, izdavalac.“

KAKO DOBRO POSTAVITI PITANJE ZAŠTO

Navedite Workspace Asistent tada pretražuje ciljano, umesto da prolazi kroz sve Workspaces.

Zatražite dokument Za svaki pogodak dobija naziv, broj i Workspace. Tako odgovor proveravate u aplikaciji.

Tražite polja PaperOffice je pri čitanju prepoznao iznose, datume i rokove. Asistent ih preuzima

umesto da procenjuje.

Neka izračuna, pa proverite Datum minus otkazni rok asistent računa sam. Rezultat proverite u ugovoru.

U CLAUDE · NANOVO PRIKAZANO
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PISANJE

11 · PISANJE UZ POTVRDU

Beleška na ugovoru.
Tek nakon vaše potvrde.
Ako asistent sme da piše, radi direktno u dokumentu: belešku, komentar, novo ime. Uz „Potrebno

odobrenje“ prvo pita.

1 U Claude. Pošto alat piše podatke, Claude prvo pita. Tek posle vaše potvrde beleška stoji na dokumentu i vidljiva je pod „Aktivnosti“.

Dopunjavanje

Pravljenje i uređivanje beleški i

komentara.

Sređivanje

Preimenovanje dokumenata ili

premeštanje u drugi Workspace.

Zadaci

Preuzimanje, eskaliranje ili

završavanje zadataka.

UNAPRED ODLUČITI

Koje Workspaces asistent sme da menja, određuje se u grupi. Za čiste informacije dovoljno je „Pregled + Download“; tada

ne piše ništa, ni posle odobrenja.

U CLAUDE · NANOVO PRIKAZANO
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ZAŠTITA PODATAKA

12 · ZAŠTITA POVERLJIVIH PODATAKA

Vi odlučujete šta asistent vidi.
Poverljivo ostaje u arhivi.
PaperOffice daje asistentu tačno ono što njegov ključ dozvoljava. Ono što on preuzme obrađuje njegov

pružalac u razgovoru. Zato poverljive podatke uopšte ne dajte na raspolaganje.

Poverljivo držite u arhivi

Kadrovski dosijei, zdravstveni zapisi i lične isprave nalaze se

u Workspaces koje nijedna grupa asistenata ne vidi.

Brojevi kartica maskirani

Brojevi kreditnih kartica su u rezultatima maskirani, kod

svakog asistenta.

Više zaštite za ChatGPT

Lični podaci se automatski zacrnjuju; kadrovska, lična,

zdravstvena i osiguravajuća dokumenta ostaju blokirana.

Vaši dogovori

Koji asistent sme da radi sa kojim podacima, to dogovarate

sa pružaocem AI usluge i zapisujete u dokumentaciji o

zaštiti podataka.

PRAĆENJE GDE

Koji ključ je povezan Lista API ključevi, oznaka „Claude · MCP“

Koji alati su pozvani Dnevnik poziva alata, dostupan vašem IT-u preko API-ja

Šta je asistent dodao Beleške i komentari na dokumentu; izmene revizijski sigurnih dokumenata u istoriji revizije
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POČETAK

13 · ŠTA TIMOVI PITAJU NA POČETKU

Sedam pitanja
pre početka.

Da li asistent vidi sve dokumente?

Samo one koje njegov ključ sme da vidi. Uz grupni token to su Workspaces te grupe.

Može li šta da obriše?

Samo ako to dozvoljavaju njegova prava. Pisanje i brisanje alate u klijentu postavite na „Potrebno odobrenje“; tada pita pre svakog brisanja.

Kako blokirati pristup?

Na listi API ključevi otvorite ključ i izaberite „Blokirano“. Sledeći poziv se odbija. Svoj poslednji korisnički token blokirajte tek kada napravite

drugi.

Koji asistenti rade?

Claude, ChatGPT, Cursor i drugi MCP klijenti, svaki sa sopstvenim URL servera.

Treba li mi plaćeni ChatGPT?

Za režim za programere, u pravilu da. Claude povezuje PaperOffice preko svog kataloga konektora.

Mogu li probati bez naloga?

Da. Na stranici za povezivanje izaberite „Try the demo“: demo Workspace sa primernim dokumentima, samo za čitanje.

Koliko košta?

Svaki poziv košta Credits, kao i kod API-ja. Stranica sa cenama pokazuje detalje: paperoffice.ai/en/pricing.
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ISPROBAJTE SAMI

14 · ISPROBAJTE SAMI ZA 30 MINUTA

Prvo demo.
Zatim vaš arhiv.
Dva načina za probu: demo bez naloga i vaš nalog sa test-paketom iz naših vodiča.

CLAUDE I PAPEROFFICE

Podešavanje, film i demo na jednoj stranici

URL servera za Claude https://mcp.paperoffice.ai/claude

Demo bez naloga na stranici za povezivanje izaberite „Try the demo“

paperoffice.ai/l/claude

KAKO TO PREPOZNAJETE

Asistent navodi samo dokumente iz dozvoljenog Workspace. Nakon blokiranja više ne dobija odgovore od PaperOffice.

Saznajte cenu testa na našoj stranici sa cenama: paperoffice.ai/en/pricing

Demo: u Claude povežite PaperOffice, na stranici za povezivanje izaberite „Try the demo“ i postavite pitanje.1

Vlastiti nalog: na app.paperoffice.ai napravite Workspace i otpremite test-paket, na primer iz vodiča „Otkrivanje prevara sa

fakturama“.

2

Ograničenje: napravite grupu samo sa ovim Workspace, „Pregled + Download“, i grupni token.3

Povezivanje: nalepite grupni token na stranici za povezivanje, „Connect my account“.4

Pitanje: „Koji dokumenti u ovom Workspace su u karantinu i zašto?“5

Blokiranje: grupni token postavite na „Blokirano“ i postavite isto pitanje ponovo.6
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VIDEO-SNIMCI

15 · VIDEO-SNIMCI NA TEMU

Radije gledate?
Filmovi o Claude, ChatGPT i MCP-u.
Kratki filmovi na paperoffice.ai. Skenirajte QR kod kamerom telefona ili otvorite link.

Claude demo

Od podešavanja do rezultata.

paperoffice.ai/l/claude

Povezivanje ChatGPT

Podesavanje PaperOffice u

ChatGPT.

paperoffice.ai/l/chatgpt-setup

MCP za programere

Nalepite URL servera, bez

instalacije.

paperoffice.ai/l/developer-mcp

VIŠE U ACADEMY

Sve lekcije i webinare nađete na paperoffice.ai/l/academy, poredane po temama od prvog Workspace do integracije.

4:54 2:06 2:02
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PILOT

16 · BEZBEDAN ASISTENT ZA PET DANA

Počnite sa jednim timom.

Zatim grupu po grupu.
Za početak dovoljni su jedan tim, jedan Workspace, jedna grupa i jedan grupni token.

1
1. dan · Svrha

Odredite koji tim želi da postavlja koja pitanja i koji Workspaces su za to potrebni.

2
2. dan · Grupa i ključ

Napravite grupu sa belom listom, pravo „Pregled + Download“, grupni token sa datumom isteka.

3
3. dan · Povezivanje

Povežite Claude ili ChatGPT, dozvolite alate za čitanje, alate za pisanje postavite na odobrenje.

4
4. dan · Pitanja

Postavite deset stvarnih pitanja iz svakodnevnog rada i svaki odgovor proverite u dokumentu.

5
5. dan · Pravila

Pismeno zabeležite ko pravi ključeve, ko ih blokira i šta asistent sme da piše.

IZMERITE OVE ČETIRI VREDNOSTI

Bez preuzimanja

Udeo pitanja na koja je

odgovoreno bez preuzimanja

Tačno

Udeo odgovora koji izdrže

proveru u dokumentu

Vreme po pitanju

od pitanja do proverenog

odgovora

Ključevi sa rokom

Udeo ključeva sa „Važi do“

Iste vrednosti unapred izmerite jednom ručno; tek poređenje pokazuje efekat.
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KONTROLNA LISTA

17 · KONTROLNA LISTA I POČETAK

Pre nego što proširite.

POČNITE ODMAH

Napravite nalog, napravite ključ, povežite Claude ili ChatGPT. Počnite besplatno sa Free

plan, bez kreditne kartice.

app.paperoffice.ai

ČITAJTE VIŠE

REŠENJE

PaperOffice u Claude

PODEŠAVANJE

PaperOffice u ChatGPT

PROGRAMERI

MCP server PaperOffice

PITANJA O VODIČU?

Javite nam se ako imate pitanja o podešavanju, pravima ili ključevima.
paperoffice.ai/contact

Stanje na dan: oktobar 2026. Slike iz aplikacije potiču sa test-naloga. Prikazi iz Claude su nanovo prikazani, sa stvarnim oznakama, nazivima alata i test-dokumentima.

Claude je proizvod kompanije Anthropic, ChatGPT proizvod kompanije OpenAI, Cursor proizvod kompanije Anysphere. Svi primeri, kompanije, imena i vrednosti u ovom

vodiču su izmišljeni. PaperOffice, paperoffice.ai.

Utvrđeno je koji timovi koriste koji asistent.

Svaki tim ima grupu sa belom listom i sopstveni grupni token.

Nijedna grupa asistenata ne vidi osetljive Workspaces.

Svaki ključ ima datum isteka.

Alati za čitanje rade slobodno; alati za pisanje i brisanje samo uz odobrenje.

Za čiste informacije asistentska grupa ima pravo „Pregled + Download“.

Utvrđeno je ko blokira ključ kada neko napusti tim.

Deset stvarnih pitanja je postavljeno i provereno u dokumentu.
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