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GUIDE PRATIQUE 2026 - ASSISTANTS IA VIA MCP

Glisser chaque

fichier dans le chat
?

Votre assistant |A
* interroge l'archive.

Claude, ChatGPT ou Cursor travaillent directement avec vos
documents dans PaperOffice, avec vos droits et sans rien
téléverser dans le chat. Ce guide montre comment configurer la
connexion, la limiter aux bons Workspaces et I'utiliser en toute

sécurité.

Créer une clé, connecter Claude, poser la premiere question a vos
archives. Pour essayer, un Workspace de démonstration est
disponible, sans compte.
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@ PAPEROFFICE AVANT-PROPOS

L'|A fait deja partie de 'equipe.
Les documents, pas encore.

De nombreuses équipes interrogent Claude ou ChatGPT chaque jour. Mais les contrats, factures et
dossiers sur lesquels portent ces questions se trouvent dans la gestion documentaire.

Jusqu'a présent, cela signifie : trouver le document, le télécharger, le glisser dans le
chat, poser la question. Chaque copie reste alors dans un historique de conversation,

et plus tard, personne ne sait quelle version était la bonne.

Avec MCP, c'est l'inverse : I'assistant interroge PaperOffice. Il cherche et lit 13 ou se
trouvent les documents, et uniguement ce que sa clé autorise. Ce guide montre la

configuration pas a pas, avec des images de l'application, et ce que vous devriez

décider au préalable.

Daniel Schonland
Fondateur et CEO, PaperOffice

A QUI S'ADRESSE CE GUIDE

Equipes avec Claude ou IT et protection des Direction

ChatGPT données Vous décidez quels assistants ont le
Vous voulez répondre directement Vous créez des clés, limitez les droit de travailler avec quelles

dans le chat a des questions sur des acces et les bloquez si nécessaire. données.

contrats, des factures et des
dossiers.

CE QUE VOUS POUVEZ FAIRE ENSUITE

Créer une clé pour votre assistant IA, limiter l'acces a certains Workspaces, connecter Claude, ChatGPT ou Cursor, poser
de bonnes questions, sécuriser les actions d'écriture et bloquer 'acces a tout moment.
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EN UN COUP D'CEIL

® Un assistant IA travaille directement dans PaperOffice via MCP. Il cherche et lit la-bas, au lieu de collecter des
copies dans le chat.

® Il nevoit que ce que sa clé permet. Un jeton de groupe le limite aux Workspaces d'un groupe d'utilisateurs.

® Chaque outil est marqué comme lecture, écriture ou suppression. Dans l'assistant, vous définissez ce qui peut
s'exécuter sans demande de confirmation.
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® Les données confidentielles restent dans les archives : aucun groupe d'assistants n'obtient I'acces aux Workspaces

contenant des dossiers du personnel ou des données de santé.

® Une clé bloquée déconnecte immédiatement l'assistant.
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01 - UNE QUESTION, UN CONTRAT

Quand le contrat prend-il fin 7
Claude le verifie lui-méme.

Kevin Flynn, service achats chez Northstar Industrial Systems, veut savoir avant I'entretien annuel avec

Kaltwerk combien co(te le contrat de maintenance et quand il prend fin.

Jusqu'a présent, il cherche le contrat dans PaperOffice, le
télécharge, le glisse dans le chat et y pose sa question. La copie
reste dans I'historique du chat, méme si un avenant arrive plus
tard.

Avec la connexion MCP, il interroge Claude directement. Claude
cherche Kaltwerk dans PaperOffice et trouve le contrat de
maintenance WV-2026-118 dans le Workspace « Contrats ». |l
indique un forfait annuel de 4 800 € hors TVA et une fin de
contrat au 31 octobre 2028. Pour chaque résultat, Claude
recoit le nom du document, le numéro et le Workspace, ce qui
permet de vérifier chaque réponse dans l'application.

LE VERITABLE OBSTACLE

Un assistant ne vaut que ce qu'il a le droit de voir. La question n'est pas de savoir s'il obtient un acces, mais a quoi, avec
quels droits, et qui peut le lui retirer.
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02 - POURQUOI IMPORTER DANS LE CHAT NE SUFFIT PAS

Quatre problemes liés aux copies.
Une seule connexion les résout.

Glisser un fichier dans le chat est rapide. Mais avec des documents qui évoluent et que tout le monde ne
doit pas voir, cela a des conséquences.

Des copies au lieu de l'original Les droits ne suivent pas
Chaque fichier importé est une copie. Lorsqu'un avenant Dans PaperOffice, les groupes et les Workspaces
arrive, le chat continue de travailler avec I'ancienne version. déterminent qui voit quoi. Une copie dans le chat ne

connait pas ces regles.

Un fichier, une question Aucune vue d'ensemble
Qui veut discuter de vingt factures importe vingt fichiers et Plus tard, personne ne sait quels documents se trouvent
espere qu'aucun ne mangue. dans quels chats.

MCP EN DEUX PHRASES

MCP (Model Context Protocol) est une norme ouverte grace a laquelle les assistants A utilisent les outils d'autres

programmes. PaperOffice fournit un serveur MCP : 'assistant y cherche, lit et travaille, dans le cadre des droits de sa clé.

CE QUE L'ASSISTANT PEUT FAIRE EXEMPLES ISSUS DU CATALOGUE D'OUTILS

Rechercher Texte intégral, champs reconnus et sens, dans les Workspaces qu'il peut voir

Lire Contenu, champs reconnus comme les montants et les échéances, résumé, résultats de
controle

Compléter Créer des notes et des commentaires sur le document

Organiser Renommer ou déplacer des documents, traiter des taches
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03 - LE DEROULEMENT EN UN COUP D'CEIL

Cing étapes.
L'une d'elles consiste a blogquer.

La mise en place prend quelques minutes. La décision la plus importante vient en premier : ce que
I'assistant peut voir.

o > @ > @ > @ > @

Clé Limiter Connecter Utiliser Bloquer

Créer un jeton Un groupe Saisissez I'URL du Posez vos questions. Le statut « Blogué »

utilisateur ou un jeton d'utilisateurs ne recoit serveur dans ['écriture n'a lieu déconnecte

de groupe sous Clés que les Workspaces I'assistant et collez le gu'avec votre immédiatement

API. que vous autorisez. jeton sur la page validation. ['assistant.
PaperOffice.

Clé génere le jeton, copiable a tout moment dans la liste qui recoit une clé

Limiter applique les droits du groupe a chaque appel quels Workspaces sont autorisés

Connecter vérifie le jeton a chaque connexion quels assistants sont autorisés

Utiliser marque chaque outil comme lecture, écriture ou ce qui peut s'exécuter sans demande de
suppression confirmation

Bloquer rejette un jeton bloqué lors de I'appel suivant quand une clé expire

pp—
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04 - DANS L'APPLICATION : CREER UNE CLE

Une clé pour l'assistant.
Vos droits ou ceux d'un groupe.

Dans la barre latérale droite, APl et Développeur > Clés APl > Créer une nouvelle clé pUiS |'ong|et Type de jeton

%‘k Create new APl key Ll || 52

Basics Token type

o
. APl Key Defauit = 0/250 System Key  1/40
& V)
po_sk_. PO_sys_..
Server-to-server integrations, backend services, CI/CD. Full access, not browser-safe. Account-wide admin actions. Only visible to admins. Full rights.
Use case: A backend service syncs documents or starts OCR/AI jobs. Use case: Internal at manages ide i or technical jobs.
o  User Token ( MCP Connect | | 1/20 2,2 Group Token (MCPComnect | | 0/75
a =
po_ut_. po_gt_..
For MCP Connect (Claude, ChatGPT, Cursor, and more). Personal token for one user — inherits their For MCP Connect (Claude, ChatGPT, Cursor, and more). AP access with permissions of a single user
permissions. Auto-renewal, long lifetime. group — without a dummy user.
Use case: An MCP client connects with the personal token and works with that user’s permissions. Use case: An MCP server in Claude or Cursor uses only the Workspace whitelist of the group “Test".

Q Choisissez Type de jeton. Pour Claude, ChatGPT ou Cursor, I'une des deux cartes marquées « MCP Connect » : le jeton utilisateur hérite des droits
de la personne, le jeton de groupe de ceux d'un groupe d'utilisateurs.

Jeton utilisateur Jeton de groupe Comme un mot de passe
Pour votre propre assistant. Il voit Pour les équipes et tout ce qui doit \Vous pouvez copier le jeton a tout
exactement ce que vous voyez. étre limité. Les administrateurs moment dans la liste des Clés API.
Pour le titulaire du compte, cela peuvent le créer ; le groupe doit Traitez-le comme un mot de passe.
représente tout. exister au préalable.

LE MOYEN LE PLUS RAPIDE

Sous Aide et apprentissage » Configurer PaperOffice » Connecter l'assistant IA | « Créer un jeton » crée un jeton
utilisateur. A coté figurent I'URL du serveur et les étapes pour votre assistant (chapitre 06).
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05 - LIMITER LACCES A CERTAINS WORKSPACES

['assistant voit les contrats.
Pas les dossiers du personnel.

Vous attribuez les droits une seule fois, via un groupe d'utilisateurs. Le jeton de groupe reprend
exactement ses droits.

“ New Group 37 I

General Members Workspaces Notifications. Access Rights
All Workspaces e Whitelist ® Blacklist
Group members have access to all Workspaces "™ Allow only selected Workspaces Block Compliance Workspaces only
Available Workspaces o 4 Allowed Workspaces o
Q, Search... Q Search..
3 My first Workspace [3 Contracts Guide View + Download v

[ Invoice Fraud Guide

° Groupe avec liste blanche. Sous  Groupes d'utilisateurs , créez un groupe, par exemple « Al Assistant Purchasing ». Dans I'onglet « Workspaces

», choisissez « Liste blanche » et n'autorisez que les Workspaces que l'assistant doit voir. « Afficher + Télécharger » signifie : lecture seule.

”V Create new APl key o | 52

Basics Token type

Name * Project / Description
Claude Purchasing Al assistants guide: contracts only, read only
Status Valid until
v Active © Blocked 01/31/2027 [m]

For which group?

Al Assistant Purchasing — 1 Workspace(s) v

22 Group tokens are suitable for MCP Connect and inherit only the permissions and Workspace whitelist of the selected group — without a dummy user.

e Créer un jeton de groupe. Sous « Pour quel groupe ? », choisissez le nouveau groupe. Avec « Valide jusqu'au », la clé expire automatiquement.

Workspaces protégés Une clé par usage

Les mots de passe et codes SMS des Workspaces protégés Achats, comptabilité et ventes recoivent chacun leur propre
n'ont jamais leur place dans le chat : via Claude et groupe et leur propre jeton. Ainsi, chacun peut étre bloqué
ChatGPT, la connexion ne les accepte tout simplement pas. séparément.

Le déblocage s'effectue dans I'application.
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06 - CONNECTER CLAUDE

URL du serveur, jeton, termine.
L'application affiche chaque etape.

Sous  Aide et apprentissage > Configurer PaperOffice > Connecter l'assistant |A , choisissez votre assistant.

'application affiche I'URL du serveur correspondante et les étapes.

e URL du serveur : https:/mcp.paperoffice.ai/claude

Connect an Al assistant

e Jeton : « Créer un jeton » crée un jeton utilisateur. Un
Connect Claude, ChatGPT, Cursor or another MCP client jeton créé auparavant de cette maniere cesse de

b = P & fonctionner.
Claude ChatGPT Cursor Other MCP clients
e Dans Claude : sous « Personnaliser » » « Connecteurs »,

© Works in Claude - Verified by Anthropic

choisissez PaperOffice dans le répertoire ou ajoutez un

MCP server URL .4 |
connecteur personnalisé avec I'URL du serveur.
https://mcp.paperoffice.ai/claude Copy URL
Personal access token e Connexion : sur la page PaperOffice, collez le jeton et
choisissez « Connect my account » (chapitre 07).

Add PaperOffice

1 Open Claude and go to Connectors.
2 Browse the connector directory, search for PaperOffice and click “Connect to Claude”.
3 Alternatively, add a custom connector and paste only the server URL. Leave advanced settings closed.

4 On the PaperOffice page, paste this token and choose “Connect my account”. The demo does not
connect this account.

@ The previous Al assistant token stops working afterwards.

Dans PaperOffice. Onglet « Claude » : copiez I'URL du serveur, puis
« Créer un jeton ».

DANS CLAUDE - RECONSTITUE

Q  Categories
@ Data & analytics, Financial
Anthropic verified services, Legal, Productivity
@ J Made by
ap e r C e PaperOffice »
. . & Sign-in
Built for companies. Ready for Al agents. The headless DMS for Claude: Required
search, read, extract, approve, send for signing and archive documents in
: _ £ Added
your own account, with your permissions. September 2026

Connect to Claude

e Dans Claude. PaperOffice dans le répertoire, avec le sceau « Anthropic verified ». « Connect to Claude » ouvre la page de connexion PaperOffice.
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07 - LA PAGE DE CONNEXION PAPEROFFICE

Compte propre ou demo.
Vous décidez sur une seule page.

Lors de la connexion, votre assistant ouvre la page « Connect ... to PaperOffice Al ». Elle propose deux
VOies.

MCP CONNECTION
Connect Claude to PaperOffice Al

Utiliser votre propre compte PaperOffice PAPEROEFICE | Give Claude secure access o a complete Document X

Operations Layer.

Collez le jeton utilisateur ou de groupe et choisissez « Connect my
account ». L'assistant travaille alors avec les droits de cette clé. guier s
Try PaperOffice instantly

Explore a read-only demo workspace with sample business

documents and live PaperOffice tools.
[) Noaccount o NoAPlkey @ Read-only
Try the demo -
, Explore real documents
Essayer la démo Prepared orkspace it sampls businessdocuments - Read-oly

access - Ideal for a quick evaluation.

Un Workspace de démonstration avec des documents d'exemple, sans

OR CONNECT YOUR OWN WORKSPACE

compte ni clé, en lecture seule. |déal pour une premiere impression.
o Use your own PaperOffice account
Use your API token to access your own documents with your own permissions.

PaperOffice API token

Paste  po_gt .. or po_ut .. (O]

No API key yet? Create a free account & get your API key -

« Full permissions - Every tool » PR ——————

Your own workspace and documents - Full permissions - Every tool.

Cela signifie tous les droits de la clé collée. Limitez-les a I'aide du jeton
de groupe (chapitre 05).

& Secure MCP connection - Permission-controlled - Revocable anytime

La page de connexion pour Claude

BON A SAVOIR

Claude ne recoit pas votre jeton lui-méme, mais une clé de connexion propre. Si vous bloquez le jeton dans PaperOffice,
la connexion prend fin également.
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08 - CHATGPT, CURSOR ET AUTRES

Chaqgue assistant a sa propre adresse.
La clé reste la méme.

La méme boite de dialogue propose les onglets « ChatGPT », « Cursor » et « Autres clients MCP », chacun
avec sa propre URL de serveur et ses propres étapes.

° Mode développeur : activez le mode développeur dans
ChatGPT. Cela nécessite en général un forfait ChatGPT

Connect an Al assistant

Connect Claude, ChatGPT, Cursor or another MCP client. paya nt‘

< 5] <> £ 9 Connecteur : créez un nouveau connecteur, saisissez
Claude ChatGPT Cursor Other MCP clients , . .
I'URL du serveur, authentification « OAuth ».

McCP URL . .
semer Connexion : sur la page PaperOffice, collez le jeton et
https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt Copy URL .

lancez la connexion.

Personal access token
Create token #

Add PaperOffice

1 In ChatGPT, turn on developer mode. A paid ChatGPT plan is usually required.
2 Open plugins and add a new connector.

3 Enter the server URL and set authentication to OAuth.

4 Confirm sign-in and authorize the token on the PaperOffice page.

@ The previous Al assistant token stops working afterwards.

\a o

e ChatGPT. URL du serveur https:/mcp.paperoffice.ai/chatgpt.

ASSISTANT URL DU SERVEUR OUTILS

Claude mcp.paperoffice.ai/claude le catalogue complet, environ 350 outils

ChatGPT mcp.paperoffice.ai/chatgpt une sélection de 56 outils constituée pour
ChatGPT

Cursor mcp.paperoffice.ai/cursor entrée dans mcp.json ; I'application affiche le bloc

Autres clients MCP mcp.paperoffice.ai/dms saisir le jeton comme jeton Bearer

REGLES DE PROTECTION SUPPLEMENTAIRES POUR CHATGPT

Des regles de protection supplémentaires s'appliquent & ChatGPT : les coordonnées personnelles telles que l'adresse e-
mail, le numéro de téléphone, I''BAN et les numéros d'identité sont automatiquement masqués ; les documents du
personnel, d'identité, de santé et d'assurance restent bloqués.
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09 - AUTORISER LA LECTURE, VALIDER L'ECRITURE

La lecture est autorisée immeédiatement.
Les modifications attendent votre clic.

PaperOffice marque chaque outil. Ce qui peut s'exécuter sans demande de confirmation se régle dans
I'assistant.

DANS CLAUDE - RECONSTITUE
Tool permissions

Choose when Claude is allowed to use these tools.

v Read-only tools @ Always allow v
Search documents in DMS ®
List accessible workspaces ®
Get document details and metadata ®

v Write/delete tools ™ Needs approval v
Add document note Mm
Move document to workspace M
Documents Notes Delete M

Dans Claude. Sous « Personnaliser » » « Connecteurs » » PaperOffice : outils en lecture seule sur « Always allow », outils d'écriture/suppression sur «

Approbation requise ». C'est notre recommandation.

MARQUE SIGNIFICATION EXEMPLES

READ-ONLY lit seulement, ne modifie rien Rechercher des documents, consulter les
détails, lister les Workspaces

WRITES DATA crée ou modifie quelque chose créer une note, déplacer un document
DESTRUCTIVE modifie ou supprime quelque chose, ou touche renommer, supprimer une note, cléturer une
des personnes extérieures tache
Suppression seulement avec validation Lecture seule lorsque cela suffit
Réglez les outils d'écriture et de suppression du client sur « Pour de simples renseignements, le droit « Afficher +
Approbation requise ». L'assistant demande alors avant Télécharger » suffit. Dans ce cas, I'assistant ne modifie ni ne
chaque modification et chaque suppression. supprime rien, méme apres une validation.
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@ PAPEROFFICE QUESTIONS

10 - DE BONNES QUESTIONS, DES REPONSES VERIFIABLES

Posez des questions precises.
La source vient avec la reponse.

Plus votre question est précise, moins l'assistant doit deviner. Demandez-lui toujours de nommer le
document.

DANS CLAUDE - RECONSTITUE
When does the maintenance contract with Kaltwerk end, and what does it cost per year?
Name the document.

€ Search documents in DMS >

€ Get document details and metadata >

Maintenance contract WV-2026-118 with Kaltwerk Kéaltetechnik ends on October 31,
2028. The annual flat fee is EUR 4,800 plus VAT.

The last day to cancel is July 31, 2028, three months before the contract ends.

& Source: Maintenance Contract WV-2026-118 - KALTWERK.pdf - Workspace “Contracts Guide”

Dans Claude. Claude cherche, lit le contrat et nomme la source. D'autres exemples : « Quelles factures du Workspace Guide de la fraude a la
facture sont en quarantaine, et pourquoi ? » et « Résume le bail de la halle 3 : durée, délai de résiliation, bailleur. »

BIEN POSER SA QUESTION POURQUOI

Nommer le Workspace L'assistant cherche alors de maniére ciblée, au lieu de parcourir tous les Workspaces.

Faire nommer le document Pour chaque résultat, il recoit le nom, le numéro et le Workspace. Vous pouvez ainsi
vérifier la réponse dans l'application.

Demander les champs Lors de la lecture, PaperOffice a reconnu les montants, les dates et les échéances.

L'assistant les reprend au lieu de les estimer.

Faire calculer, puis vérifier ['assistant calcule lui-méme une date moins le délai de résiliation. Vérifiez le résultat sur
le contrat.
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11 - ECRIRE AVEC DEMANDE DE CONFIRMATION

Une note sur le contrat.
Seulement apres votre validation.

Si l'assistant est autorisé a écrire, il travaille directement dans le document : une note, un commentaire, un
nouveau nom. Avec « Approbation requise », il demande d'abord.

DANS CLAUDE - RECONSTITUE
° Add a note to maintenance contract WV-2026-118: Check cancellation by July 31, 2028.

I'll add the note to the contract. The tool writes data, so it needs approval.

4 Claude wants to use a tool from PaperOffice

Tool Add document note
Document Maintenance Contract WV-2026-118 - KALTWERK.pdf
Note Check cancellation by July 31, 2028.

Dans Claude. Comme l'outil écrit des données, Claude demande d'abord. Ce n'est qu'apres votre validation que la note apparait sur le document,
visible sous « Activités ».

Compléter Organiser Taches
Créer et modifier des notes et des Renommer des documents ou les Reprendre, transmettre ou cléturer
commentaires. déplacer vers un autre Workspace. des taches.

A DECIDER AU PREALABLE

Les Workspaces qu'un assistant peut modifier se définissent dans le groupe. Pour de simples renseignements, « Afficher +
Télécharger » suffit ; dans ce cas, il n'écrit rien, méme apres une validation.
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12 - PROTEGER LES DONNEES CONFIDENTIELLES

Vous decidez de ce que l'assistant voit.
Les données confidentielles restent dans
les archives.

PaperOffice donne a l'assistant exactement ce que sa clé autorise. Ce qu'il récupere est traité par son
fournisseur dans la conversation. C'est pourquoi vous ne lui donnez pas acces aux données confidentielles en

premier lieu.

e

Garder les données confidentielles dans les Numéros de carte masqués
archives

Les numéros de carte bancaire sont masqués dans les
Les dossiers du personnel, les dossiers de santé et les pieces résultats, pour chaque assistant.
d'identité se trouvent dans des Workspaces qu'aucun groupe
d'assistants ne voit.

Protection renforcée pour ChatGPT Vos accords
Les coordonnées personnelles sont masquées Quel assistant peut travailler avec quelles données, vous le
automatiquement ; les documents du personnel, d'identité, convenez avec le fournisseur d'lA et le consignez dans votre
de santé et d'assurance restent bloqués. documentation sur la protection des données.

TRACABILITE ou

Quelle clé est connectée Liste des Clés API, étiquette « Claude - MCP »

Quels outils ont été appelés Journal des appels d'outils, consultable par votre service informatique via I'API

Ce que l'assistant a ajouté Notes et commentaires sur le document ; modifications des documents conformes a l'audit

dans I'historique d'audit
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@ PAPEROFFICE DEMARRAGE

13 - CE QUE LES EQUIPES DEMANDENT AU DEPART

Sept questions
avant de commencer.

L'assistant voit-il tous les documents ?

Uniquement ceux que sa clé peut voir. Avec un jeton de groupe, ce sont les Workspaces de ce groupe.

Peut-il supprimer quoi que ce soit ?
Uniquement si ses droits le permettent. Réglez les outils d'écriture et de suppression du client sur « Approbation requise » ; il demande
alors avant chaque suppression.

Comment bloquer I'acces ?

Dans la liste des Clés API, ouvrez la clé et choisissez « Bloqué ». Le prochain appel est rejeté. Vous bloquez votre dernier jeton utilisateur
personnel apres en avoir créé un second.

Quels assistants fonctionnent ?

Claude, ChatGPT, Cursor et d'autres clients compatibles MCP, chacun avec sa propre URL de serveur.

Faut-il un ChatGPT payant ?

Pour le mode développeur, en général oui. Claude connecte PaperOffice via son répertoire de connecteurs.

Peut-on essayer sans compte ?
Oui. Sur la page de connexion, choisissez « Try the demo » : un Workspace de démonstration avec des documents d'exemple, en lecture
seule.

Combien cela colte-t-il ?

Chaque appel colite des Credits, comme pour I'API. La page tarifaire donne les détails : paperoffice.ai/fr/tarifs.
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@PAPEROFF|CE TESTEZ VOUS-MEME
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14 - TESTER SOI-MEME EN 30 MINUTES

D'abord la demo.
Ensuite vos propres archives.

Deux facons d'essayer : la démo sans compte, et votre propre compte avec un jeu de test issu de nos
guides.

Mise en place, film et démo sur une seule page

URL du serveur pour Claude https:/mq

Démo sans compte choisir « Ti

Démo : dans Claude, connectez PaperOffice, choisissez « Try the demo » sur la page de connexion et posez une question.

Votre propre compte : sur app.paperoffice.ai, créez un Workspace et téléversez un jeu de test, par exemple celui du guide «
Détecter la fraude a la facture ».

Limiter : créez un groupe avec uniqguement ce Workspace, « Afficher + Télécharger », ainsi qu'un jeton de groupe.
Connecter : collez le jeton de groupe sur la page de connexion, « Connect my account ».

Demander : « Quels documents de ce Workspace sont en quarantaine, et pourquoi ? »

Bloquer : réglez le jeton de groupe sur « Bloqué » et posez a nouveau la méme question.

COMMENT LE RECONNAITRE

['assistant ne cite que des documents du Workspace autorisé. Aprées le blocage, il ne recoit plus aucune réponse de
PaperOffice.

Renseignez-vous sur le colt du test sur notre page tarifaire : paperoffice.ai/fr/tarifs
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@PAPEROFHCE VIDEOS

15 - VIDEOS SUR LE SUJET

Vous préférez regarder ?
Des films sur Claude, ChatGPT et MCP.

Courts films sur paperoffice.ai. Scannez le code QR avec I'appareil photo de votre téléphone ou ouvrez le

lien.

@ rreerorrc Ur;;routined‘agentchaquematin
CLAUDE, DANS
VOTRE DMS.
Connect ChatGPT -~ -
to PaperOffice
using MCP
mmmmmmmmmmmmmmmmm e
Démo Claude Connecter ChatGPT MCP pour les EFYE
De la mise en place au résultat. Configurer PaperOffice dans développeurs 4
paperoffice.ai/l/claude ChatGPT. Coller 'URL du serveur, aucune =
paperoffice.ai/l/chatgpt-setup installation.

paperoffice.ai/l/developer-mcp

PLUS DANS LACADEMY

Vous trouverez toutes les lecons et tous les webinaires sur paperoffice.ai/l/academy, classés par themes, du premier
Workspace jusqu'a l'intégration.
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@PAPEROFHCE PILOTE

16 - UN ASSISTANT SUR EN CINQ JOURS

Commencer avec une équipe.
Puls groupe apres groupe.

Pour démarrer, il suffit d'une équipe, d'un Workspace, d'un groupe et d'un jeton de groupe.

Jour 1 - Objectif
Déterminer quelle équipe veut poser quelles questions et quels Workspaces cela exige.

Jour 2 - Groupe et clé
Créer un groupe avec liste blanche, droit « Afficher + Télécharger », jeton de groupe avec date d'expiration.

Jour 3 - Connexion

Connecter Claude ou ChatGPT, autoriser les outils de lecture, soumettre les outils d'écriture a validation.

Jour 4 - Questions

Poser dix vraies questions du quotidien et vérifier chaque réponse sur le document.

Jour 5 - Régles
Consigner par écrit qui crée les clés, qui les blogue et ce qu'un assistant est autorisé a écrire.

MESURER CES QUATRE VALEURS

Sans Juste Temps par Clés avec
téeléchargement Part des réponses qui question expiration
Part des questions auxquelles reslstent e la verifcation sur De la question a la réponse Part des clés dotées de «

le document

il a été répondu sans vérifiee Valide jusqu'au »

télécharger de document

Mesurez les mémes valeurs une fois a la main au préalable ; seule la comparaison montre I'effet.
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@PAPEROFF'CE LISTE DE CONTROLE

ENTERPRISE./AI

17 - LISTE DE CONTROLE ET DEMARRAGE

Avant d'étendre |'usage.

D Il est décidé quelles équipes utilisent quel assistant.

D Chague équipe dispose d'un groupe avec liste blanche et de son propre jeton de groupe.

D Aucun groupe d'assistants ne voit les Workspaces sensibles.

D Chaque clé a une date d'expiration.

D Les outils de lecture fonctionnent librement ; les outils d'écriture et de suppression uniqguement avec validation.
D Pour de simples renseignements, le groupe d'assistants dispose du droit « Afficher + Télécharger ».

D Il est décidé qui bloque une clé lorsqu'un collaborateur quitte I'¢quipe.
]

Dix vraies questions ont été posées et vérifiées sur le document.

Créez un compte, créez une clé, connectez Claude ou ChatGPT. Commencez app.pa perofﬁce,ai
gratuitement avec le forfait Free, sans carte bancaire.

LIRE LA SUITE
SOLUTION MISE EN PLACE DEVELOPPEURS
PaperOffice dans Claude PaperOffice dans ChatGPT Le serveur MCP de PaperOffice

DES QUESTIONS SUR LE GUIDE ?

s . : . ‘ : . paperoffice.ai/contact
Ecrivez-nous si vous avez des questions sur la mise en place ou sur les droits et les clés.

Etat octobre 2026. Les images de I'application proviennent d'un compte de test. Les vues de Claude sont reconstituées, avec les véritables libellés, noms d'outils et
t. Claude est un uit d'’Anthropic, ChatGPT un produit d'OpenAl, Cursor un produit d'Anysphere. Tous les exemples, entrepr noms et valeurs de
ifs. PaperOffice, paperoffice.a
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