
KÄYTÄNNÖN OPAS 2026 · TEKOÄLYAVUSTAJAT MCP:N KAUTTA

Jokaisen tiedoston
raahaaminen
erikseen chattiin?

Tekoälyavustajanne
kysyy arkistolta.
Claude, ChatGPT tai Cursor työskentelevät suoraan

PaperOffice-asiakirjoissanne omien oikeuksienne mukaisesti,

eikä mitään tarvitse ladata chattiin. Tämä opas näyttää, miten

yhteys perustetaan, miten varmistetaan, että se näkee vain

oikeat Workspaces, ja miten sitä käytetään turvallisesti.

ITSE KOKEILEMINEN 30 MINUUTISSA

Luokaa avain, yhdistäkää Claude ja kysykää arkistolta

ensimmäinen kysymys. Kokeiluun on demo-Workspace, ilman tiliä.
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ALKUSANAT

MIKSI TÄMÄ OPAS

Tekoäly on jo osa tiimiä.
Asiakirjat eivät vielä ole.
Monet tiimit kysyvät Claudelta tai ChatGPT:ltä joka päivä. Sopimukset, laskut ja asiakirjat, joista kysytään,

ovat kuitenkin dokumentinhallinnassa.

Tähän asti se on tarkoittanut: asiakirja etsitään, ladataan, raahataan chattiin ja kysymys

esitetään. Jokainen kopio jää silloin chat-historiaan, eikä myöhemmin tiedä kukaan,

mikä versio oli oikea.

MCP:llä asia on toisin päin: avustaja kysyy PaperOffice-palvelulta. Se etsii ja lukee

asiakirjat siellä, missä ne ovat, ja vain sen, minkä avain sallii. Tämä opas näyttää

asennuksen vaihe vaiheelta, sovelluksen kuvien kanssa, ja sen, mitä kannattaa päättää

etukäteen.

Daniel Schönland

Perustaja ja toimitusjohtaja, PaperOffice

KENELLE TÄMÄ ON

Tiimit, joilla on Claude tai

ChatGPT

Haluatte vastauksia sopimuksia,

laskuja ja asiakirjoja koskeviin

kysymyksiin suoraan chatissa.

IT ja tietosuoja

Luotte avaimet, rajaatte

käyttöoikeuksia ja estätte ne

tarvittaessa.

Johto

Päätätte, mitkä avustajat saavat

työskennellä minkä tietojen kanssa.

MITÄ VOITTE TEHDÄ MYÖHEMMIN

Luoda avaimen tekoälyavustajalle, rajata pääsy tiettyjä Workspaces koskevaksi, yhdistää Claude, ChatGPT tai Cursor,

esittää hyviä kysymyksiä, varmistaa kirjoitustoiminnot ja estää pääsy milloin tahansa.
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YHDELLÄ SILMÄYKSELLÄ

Tekoälyavustaja toimii MCP:n kautta suoraan PaperOffice-palvelussa. Se etsii ja lukee siellä sen sijaan, että kokoaisi

kopioita chattiin.

Se näkee vain sen, minkä avain sallii. Ryhmätoken rajaa sen niihin Workspaces, jotka käyttäjäryhmä saa nähdä.

Jokainen työkalu on merkitty lukevaksi, kirjoittavaksi tai poistavaksi. Avustajassa asetatte, mikä saa toimia ilman

kysymystä.

Luottamuksellinen tieto pysyy arkistossa: yksikään avustajaryhmä ei saa pääsyä Workspaces, joissa on

henkilöstötiedostoja tai terveystietoja.

Estetty avain katkaisee avustajan yhteyden heti.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 03 / 20



ALOITUS

01 · YKSI KYSYMYS, YKSI SOPIMUS

Milloin sopimus päättyy?
Claude katsoo itse.
Kevin Flynn hankinnasta yrityksestä Northstar Industrial Systems haluaa ennen vuosittaista katselmusta

Kaltwerk-yhteistyöstä tietää, mitä huoltosopimus maksaa ja milloin se päättyy.

Tähän asti hän etsii sopimuksen PaperOffice-palvelusta, lataa

sen, raahaa chattiin ja esittää kysymyksensä siellä. Kopio jää

chat-historiaan, vaikka myöhemmin tulee lisäsopimus.

MCP-yhteyden kautta hän kysyy suoraan Claude-avustajalta.

Claude hakee PaperOffice-palvelusta hakusanalla Kaltwerk ja

löytää huoltosopimuksen WV-2026-118 Workspace-tilasta

”Sopimukset”. Siinä on vuosittainen kiinteä maksu 4 800 € plus

arvonlisävero ja sopimuksen päättymispäivä 31.10.2028.

Jokaisesta osumasta Claude saa asiakirjan nimen, numeron ja

Workspace-tilan, joten jokainen vastaus voidaan tarkistaa

sovelluksessa.

TODELLINEN ESTE

Avustaja on vain niin hyvä kuin se, mitä se saa nähdä. Kysymys ei ole siitä, saako se pääsyn, vaan mihin, millä oikeuksilla ja

kuka voi sen poistaa.
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LÄHTÖTILANNE

02 · MIKSI PELKKÄ LATAAMINEN CHATTIIN EI RIITÄ

Neljä ongelmaa kopioiden kanssa.
Yksi yhteys ratkaisee ne.
Tiedoston raahaaminen chattiin on nopeaa. Asiakirjoilla, jotka muuttuvat ja joita kaikki eivät saa nähdä, sillä

on kuitenkin seurauksia.

Kopiot alkuperäisen sijaan

Jokainen ladattu tiedosto on kopio. Kun lisäsopimus tulee,

chat työskentelee edelleen vanhalla versiolla.

Oikeudet jäävät taakse

PaperOffice-palvelussa ryhmät ja Workspaces määräävät,

kuka näkee mitä. Chatissa oleva kopio ei tunne näitä

sääntöjä.

Yksi tiedosto, yksi kysymys

Jokainen, joka haluaa keskustella kahdestakymmenestä

laskusta, lataa kaksikymmentä tiedostoa ja toivoo, ettei

yksikään puutu.

Ei yleiskuvaa

Myöhemmin kukaan ei tiedä, mitkä asiakirjat ovat missäkin

chatissa.

MCP KAHDESSA LAUSEESSA

MCP (Model Context Protocol) on avoin standardi, jonka kautta tekoälyavustajat käyttävät muiden ohjelmien työkaluja.

PaperOffice tarjoaa MCP-palvelimen: avustaja hakee, lukee ja työskentelee sen kautta avaimensa oikeuksien rajoissa.

MITÄ AVUSTAJA VOI TEHDÄ ESIMERKKEJÄ TYÖKALUKATALOGISTA

Haku Koko teksti, tunnistetut kentät ja merkitys niissä Workspaces-tiloissa, jotka avustaja saa

nähdä

Lukeminen Sisältö, tunnistetut kentät kuten summat ja määräajat, yhteenveto, tarkistustulokset

Lisääminen Muistiinpanojen ja kommenttien luominen asiakirjaan

Järjestäminen Asiakirjojen nimeäminen uudelleen tai siirtäminen, tehtävien käsittely
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KULKU

03 · KULKU YHDELLÄ SILMÄYKSELLÄ

Viisi vaihetta.
Yksi niistä on estäminen.
Käyttöönotto kestää muutaman minuutin. Tärkein päätös tehdään ensin: mitä avustaja saa nähdä.

VAIHE TÄMÄN TEKEE PAPEROFFICE TÄMÄN PÄÄTTÄÄ TIIMI

Avain generoi tokenin, joka on luettelosta milloin tahansa

kopioitavissa

kuka saa avaimen

Rajaaminen soveltaa ryhmän oikeuksia jokaiseen kutsuun mitkä Workspaces ovat sallittuja

Yhdistäminen tarkistaa tokenin jokaisessa yhteydessä mitkä avustajat ovat sallittuja

Työskentely merkitsee jokaisen työkalun lukevaksi, kirjoittavaksi tai

poistavaksi

mikä saa toimia ilman kysymystä

Estäminen hylkää estetyn tokenin seuraavassa kutsussa kun avain vanhenee

1

Avain

Luokaa käyttäjätoken

tai ryhmätoken

kohdassa API-avaimet.

2

Rajaaminen

Käyttäjäryhmä saa

vain ne Workspaces,

jotka te sallitte.

3

Yhdistäminen

Syöttäkää palvelimen

URL avustajaan ja

liittäkää token

PaperOffice-sivulle.

4

Työskentely

Kysykää kysymyksiä.

Kirjoittaminen

tapahtuu vain teidän

hyväksynnästänne.

5

Estäminen

Tila ”Estetty” katkaisee

avustajan yhteyden

heti.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 06 / 20



SOVELLUKSESSA

04 · SOVELLUKSESSA: AVAIMEN LUOMINEN

Avain tekoälyavustajalle.
Teidän oikeutenne tai ryhmän oikeudet.
Oikeanpuoleisessa sivupalkissa API ja kehittäjä › API-avaimet › Luo uusi avain , sitten välilehti Poletin tyyppi .

1 Valinta: Poletin tyyppi. Claude, ChatGPT tai Cursor: valitkaa yksi kahdesta kortista, joissa on ”MCP Connect”. Käyttäjätoken perii henkilön oikeudet,

ryhmätoken käyttäjäryhmän oikeudet.

Käyttäjätoken

Omalle avustajalle. Se näkee

täsmälleen sen, minkä te näette.

Tilinhaltijalle se tarkoittaa kaikkea.

Ryhmätoken

Tiimeille ja kaikelle, minkä pitää olla

rajattua. Järjestelmänvalvojat voivat

luoda sen; ryhmän on oltava ensin

olemassa.

Kuten salasana

Tokenin voi kopioida milloin tahansa

API-avaimet-luettelosta. Sitä tulee

käsitellä kuten salasanaa.

NOPEIN TAPA

Kohdassa Ohjeet ja oppiminen  › Aseta PaperOffice  › Yhdistä tekoälyavustaja  ”Luo token” luo käyttäjätokenin. Sen

vieressä ovat palvelimen URL ja avustajan vaiheet (luku 06).
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OIKEUDET

05 · PÄÄSYN RAJAAMINEN TIETTYIHIN WORKSPACES

Avustaja näkee sopimukset.
Ei henkilöstötiedostoja.
Oikeudet annetaan kerran käyttäjäryhmän kautta. Ryhmätoken saa täsmälleen sen oikeudet.

1 Ryhmä sallittujen listalla. Kohdassa Käyttäjäryhmät  luokaa ryhmä, esimerkiksi ”AI Assistant Purchasing”. Välilehdellä ”Workspaces” valitkaa

”Valkoista lista” ja sallikaa vain ne Workspaces, jotka avustajan pitää nähdä. ”Näytä + Download” tarkoittaa: vain lukeminen.

2 Ryhmätokenin luominen. Kohdassa ”Mille ryhmälle?” valitkaa uusi ryhmä. Asetuksella ”Voimassa asti” avain vanhenee itsestään.

Suojatut Workspaces

Suojattujen Workspaces-tilojen salasanoja ja SMS-koodeja

ei kuulu koskaan chattiin: Claude- ja ChatGPT-yhteys ei

edes hyväksy niitä. Avaaminen tapahtuu sovelluksessa.

Yksi avain tarkoitusta kohti

Hankinta, kirjanpito ja myynti saavat kukin oman ryhmänsä

ja oman tokeninsa. Silloin kukin voidaan estää erikseen.
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CLAUDE

06 · CLAUDEEN YHDISTÄMINEN

Palvelimen URL, token, valmis.
Sovellus näyttää jokaisen vaiheen.
Kohdassa Ohjeet ja oppiminen  › Aseta PaperOffice  › Yhdistä tekoälyavustaja  valitaan avustaja. Sovellus näyttää

vastaavan palvelimen URL:n ja vaiheet.

1 PaperOffice-palvelussa. Välilehti ”Claude”: kopioikaa palvelimen

URL ja sitten ”Luo token”.

2 Claudessa. PaperOffice hakemistossa, jossa on ”Anthropic verified” -sinetti. ”Yhdistä Claude” avaa PaperOffice-yhteyssivun.

Palvelimen URL: https://mcp.paperoffice.ai/claude1

Token: ”Luo token” luo käyttäjätokenin. Aiemmin tällä

tavalla luotu token ei enää ole voimassa.

2

Claudessa: kohdassa ”Mukauta” › ”Konnektorit” valitkaa

PaperOffice hakemistosta tai lisätkää oma konnektori

palvelimen URL:llä.

3

Kirjautuminen: PaperOffice-sivulla liittäkää token ja

valitkaa ”Connect my account” (luku 07).

4

CLAUDESSA · JÄLJITELTY
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YHDISTÄMINEN

07 · PAPEROFFICE-YHTEYSSIVU

Oma tili tai demo.
Päätätte yhdellä sivulla.
Yhdistäessänne avustajanne avaa sivun ”Connect … to PaperOffice AI”. Sivu on englanninkielinen ja tarjoaa

kaksi tapaa.

Oman PaperOffice-tilin käyttäminen

Liittäkää käyttäjä- tai ryhmätoken ja valitkaa ”Connect my account”.

Avustaja työskentelee sitten tämän avaimen oikeuksilla.

Demon kokeileminen

Demo-Workspace, jossa on esimerkkiasiakirjoja, ilman tiliä ja avainta,

vain lukuoikeudella. Hyvä ensivaikutelmaan.

”Full permissions · Every tool”

Tällä tarkoitetaan kaikkia liitetyn avaimen oikeuksia. Rajatkaa niitä

ryhmätokenilla (luku 05).

Yhteyssivu Claudelle

HYVÄ TIETÄÄ

Claude ei saa itse tokeninne vaan oman yhteysavaimen. Jos estätte tokenin PaperOffice-palvelussa, myös yhteys päättyy.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 10 / 20



MUUT AVUSTAJAT

08 · CHATGPT, CURSOR JA MUUT

Jokaisella avustajalla on oma osoite.
Avain pysyy samana.
Samassa ikkunassa ovat välilehdet ”ChatGPT”, ”Cursor” ja ”Muita MCP:n asiakkaita”, joista kullakin on oma

palvelimen URL ja omat vaiheet.

1 ChatGPT. Palvelimen URL https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt.

AVUSTAJA PALVELIMEN URL TYÖKALUT

Claude mcp.paperoffice.ai/claude koko katalogi, noin 350 työkalua

ChatGPT mcp.paperoffice.ai/chatgpt ChatGPT-avustajalle koottu valinta, 56 työkalua

Cursor mcp.paperoffice.ai/cursor merkintä mcp.json-tiedostossa; sovellus näyttää

lohkon

Muut MCP-asiakkaat mcp.paperoffice.ai/dms tokenin syöttäminen bearer-tokenina

LISÄSUOJASÄÄNNÖT CHATGPT-YHTEYDELLE

ChatGPT-yhteydelle pätevät lisäsuojasäännöt: henkilötiedot, kuten sähköpostiosoite, puhelinnumero, IBAN ja

henkilötunnukset, peitetään automaattisesti. Henkilöstö-, henkilöllisyys-, terveys- ja vakuutusasiakirjat pysyvät

estettyinä.

Kehittäjätila: kytkekää ChatGPT:ssä kehittäjätila päälle.

Tähän tarvitaan yleensä maksullinen ChatGPT-tilaus.

1

Konnektori: luokaa uusi konnektori, syöttäkää

palvelimen URL ja todennus ”OAuth”.

2

Kirjautuminen: PaperOffice-sivulla liittäkää token ja

yhdistäkää.

3
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HYVÄKSYNNÄT

09 · LUKEMINEN SALLITAAN, KIRJOITTAMINEN HYVÄKSYTÄÄN

Lukeminen on heti sallittu.
Muutokset odottavat teidän
klikkaustanne.
PaperOffice merkitsee jokaisen työkalun. Mikä niistä saa toimia ilman kysymystä, asetetaan avustajassa.

1 Claudessa. Kohdassa ”Mukauta” › ”Konnektorit” › PaperOffice: lukevat työkalut kohtaan ”Always allow”, kirjoitus- ja poistotyökalut kohtaan

”Hyväksyntä vaaditaan”. Tämä on suosituksemme.

TUNNUS MERKITYS ESIMERKIT

VAIN LUKU vain lukee, ei muuta mitään Dokumenttien haku, tietojen katselu,

Workspaces-tilojen luettelointi

KIRJOITTAA TIETOJA luo tai muuttaa jotakin muistiinpanon luominen, asiakirjan

siirtäminen

TUHOAVA muuttaa tai poistaa jotakin tai tavoittaa

ulkopuolisia

nimeäminen uudelleen, muistiinpanon

poistaminen, tehtävän päättäminen

Poistaminen vain hyväksynnällä

Asettakaa kirjoittavat ja poistavat työkalut asiakkaassa

tilaan ”Hyväksyntä vaaditaan”. Silloin avustaja kysyy ennen

jokaista muutosta ja jokaista poistoa.

Lukeminen riittää, kun se on tarpeeksi

Pelkkiin tietoihin riittää oikeus ”Näytä + Download”. Silloin

avustaja ei muuta eikä poista mitään, ei edes hyväksynnän

jälkeen.

CLAUDESSA · JÄLJITELTY
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KYSYMYKSET

10 · HYVÄT KYSYMYKSET, TARKISTETTAVAT VASTAUKSET

Tarkka kysyminen.
Lähde tulee vastauksen mukana.
Mitä tarkempi kysymys, sitä vähemmän avustajan täytyy arvata. Pyytäkää aina nimeämään asiakirja.

1 Claude-avustajassa. Claude hakee, lukee sopimuksen ja nimeää lähteen. Muita esimerkkejä: ”Mitkä laskut ovat karanteenissa Workspace-tilassa

’Laskupetosopas’, ja miksi?” ja ”Tiivistäkää hallin 3 vuokrasopimus: kesto, irtisanomisaika, vuokranantaja.”

NÄIN KYSYTTE HYVIN MIKSI

Workspacen nimeäminen Avustaja hakee silloin kohdennetusti eikä käy läpi kaikkia Workspace-tiloja.

Asiakirjan nimen pyytäminen Jokaisesta osumasta se saa nimen, numeron ja Workspace-tilan. Näin vastauksen voi

tarkistaa sovelluksessa.

Kenttien kysyminen PaperOffice tunnisti summat, päivämäärät ja määräajat lukiessaan. Avustaja käyttää

niitä arvaamisen sijaan.

Laskemisen antaminen ja tarkistaminen Päivämäärän miinus irtisanomisaika avustaja laskee itse. Tarkistakaa tulos sopimuksesta.

CLAUDESSA · JÄLJITELTY
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KIRJOITTAMINEN

11 · KIRJOITTAMINEN HYVÄKSYNNÄLLÄ

Muistiinpano sopimuksessa.
Vasta teidän hyväksynnästänne.
Jos avustajalla on kirjoitusoikeus, se työskentelee suoraan asiakirjassa: muistiinpano, kommentti tai uusi

nimi. Kun asetuksena on ”Hyväksyntä vaaditaan”, se kysyy ensin.

1 Claude-avustajassa. Koska työkalu kirjoittaa tietoa, Claude kysyy ensin. Vasta teidän hyväksynnästänne muistiinpano on asiakirjassa ja näkyy

kohdassa ”Aktiviteetit”.

Lisääminen

Muistiinpanojen ja kommenttien

luominen ja muokkaaminen.

Järjestäminen

Asiakirjojen nimeäminen uudelleen

tai siirtäminen toiseen Workspace-

tilaan.

Tehtävät

Tehtävien ottaminen, eskalointi tai

päättäminen.

ETUKÄTEEN PÄÄTTÄMINEN

Mitä Workspaces avustaja saa muuttaa, määräytyy ryhmässä. Pelkkiin tietoihin riittää ”Näytä + Download”; silloin se ei

kirjoita mitään, ei edes hyväksynnän jälkeen.

CLAUDESSA · JÄLJITELTY

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 14 / 20



TIETOSUOJA

12 · LUOTTAMUKSELLISEN TIEDON SUOJAAMINEN

Te päätätte, mitä avustaja näkee.
Luottamuksellinen tieto pysyy arkistossa.
PaperOffice antaa avustajalle täsmälleen sen, minkä sen avain sallii. Mitä se hakee, sen käsittelee sen

palveluntarjoaja keskustelussa. Siksi luottamuksellista tietoa ei anneta sille ylipäätään.

Luottamuksellisen tiedon pitäminen arkistossa

Henkilöstötiedostot, terveystiedot ja henkilöllisyysasiakirjat

ovat Workspaces-tiloissa, joita mikään avustajaryhmä ei

näe.

Korttinumerot peitetty

Luottokorttien numerot peitetään tuloksissa kaikilla

avustajilla.

Lisäsuoja ChatGPT-yhteydelle

Henkilötiedot peitetään automaattisesti. Henkilöstö-,

henkilöllisyys-, terveys- ja vakuutusasiakirjat pysyvät

estettyinä.

Teidän sopimuksenne

Sen, minkä avustajan kanssa mitkä tiedot saavat olla

käytössä, sovitte te tekoälyn palveluntarjoajan kanssa ja

kirjaatte tietosuojadokumentaatioonne.

JÄLJITETTÄVYYS MISSÄ

Mikä avain on yhdistetty API-avaimet-luettelo, merkki ”Claude · MCP”

Mitä työkaluja kutsuttiin Työkalukutsujen loki, IT:n saatavilla API:n kautta

Mitä avustaja on lisännyt Muistiinpanot ja kommentit asiakirjassa; muutokset revisionvarmoihin asiakirjoihin

auditointihistoriassa
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ALOITUS

13 · MITÄ TIIMIT KYSYVÄT ALUKSI

Seitsemän kysymystä
ennen aloitusta.

Näkeekö avustaja kaikki asiakirjat?

Vain ne, jotka sen avain saa nähdä. Ryhmätokenilla ne ovat tämän ryhmän Workspaces-tilat.

Voiko se poistaa jotakin?

Vain jos sen oikeudet sen sallivat. Asettakaa kirjoittavat ja poistavat työkalut asiakkaassa tilaan ”Hyväksyntä vaaditaan”; silloin se kysyy

ennen jokaista poistoa.

Miten pääsy estetään?

Avatkaa API-avaimet-luettelosta avain ja valitkaa ”Estetty”. Seuraava kutsu hylätään. Oman viimeisen käyttäjätokenin estätte vasta, kun

olette luoneet toisen.

Mitkä avustajat toimivat?

Claude, ChatGPT, Cursor ja muut MCP-yhteensopivat asiakkaat, kullakin oma palvelimen URL.

Tarvitaanko maksullinen ChatGPT-tilaus?

Kehittäjätilaan yleensä kyllä. Claude yhdistää PaperOffice-palvelun konnektorihakemistonsa kautta.

Voiko kokeilla ilman tiliä?

Kyllä. Yhteyssivulla valitkaa ”Try the demo”: demo-Workspace, jossa on esimerkkiasiakirjoja, vain lukuoikeudella.

Mitä se maksaa?

Jokainen kutsu maksaa Credits kuten API:ssa. Tarkat tiedot näkyvät hinnoittelusivulla: paperoffice.ai/en/pricing.
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ITSE KOKEILEMINEN

14 · ITSE KOKEILEMINEN 30 MINUUTISSA

Ensin demo.
Sitten oma arkisto.
Kaksi tapaa kokeilla: demo ilman tiliä ja oma tili testipaketilla oppaistamme.

CLAUDE JA PAPEROFFICE

Asennus, video ja demo yhdellä sivulla

Palvelimen URL Claudelle https://mcp.paperoffice.ai/claude

Demo ilman tiliä valitkaa yhteyssivulla ”Try the demo”

paperoffice.ai/l/claude

NÄIN TUNNISTATTE SEN

Avustaja nimeää vain sallitun Workspace-tilan asiakirjoja. Eston jälkeen se ei saa enää vastauksia PaperOffice-palvelusta.

Testin hinnan selvittäminen hinnoittelusivulta: paperoffice.ai/en/pricing

Demo: Yhdistäkää PaperOffice Claude-avustajaan, valitkaa yhteyssivulla ”Try the demo” ja esittäkää kysymys.1

Oma tili: luokaa app.paperoffice.ai-palvelussa Workspace ja lataakaa testipaketti, esimerkiksi oppaasta ”Laskupetosten

tunnistaminen”.

2

Rajaaminen: luokaa ryhmä vain tällä Workspace-tilalla, ”Näytä + Download”, ja siihen ryhmätoken.3

Yhdistäminen: liittäkää ryhmätoken yhteyssivulle, ”Connect my account”.4

Kysyminen: ”Mitkä asiakirjat ovat tässä Workspace-tilassa karanteenissa ja miksi?”5

Estäminen: asettakaa ryhmätoken tilaan ”Estetty” ja kysykää sama kysymys uudelleen.6
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VIDEOT

15 · AIHEEN VIDEOT

Mieluummin katsotte?
Videot aiheista Claude, ChatGPT ja
MCP.
Lyhyitä videoita sivustolla paperoffice.ai. Skannatkaa QR-koodi puhelimen kameralla tai avatkaa linkki.

Claude-demo

Asennuksesta tulokseen.

paperoffice.ai/l/claude

ChatGPT:n yhdistäminen

Aseta PaperOffice ChatGPT:ssä.

paperoffice.ai/l/chatgpt-setup

MCP kehittäjille

Palvelimen URL:n liittäminen, ei

asennusta.

paperoffice.ai/l/developer-mcp

LISÄÄ ACADEMYSSA

Kaikki oppitunnit ja webinaarit löytyvät osoitteesta paperoffice.ai/l/academy, aiheittain ensimmäisestä Workspacesta

integraatioon asti.

4:54 2:06 2:02
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PILOTTI

16 · TURVALLINEN AVUSTAJA VIIDESSÄ PÄIVÄSSÄ

Aloittaminen yhdellä tiimillä.
Sitten ryhmä kerrallaan.
Alkuun pääsee yhdellä tiimillä, yhdellä Workspace-tilalla, yhdellä ryhmällä ja yhdellä ryhmätokenilla.

1
Päivä 1 · Tarkoitus

Päättäkää, mikä tiimi haluaa esittää mitkä kysymykset ja mitkä Workspaces tähän tarvitaan.

2
Päivä 2 · Ryhmä ja avain

Luokaa ryhmä sallittujen listalla, oikeus ”Näytä + Download”, ryhmätoken vanhenemispäivällä.

3
Päivä 3 · Yhdistäminen

Yhdistäkää Claude tai ChatGPT, sallikaa lukevat työkalut ja asettakaa kirjoittavat hyväksyttäviksi.

4
Päivä 4 · Kysymykset

Esittäkää kymmenen oikeaa kysymystä arjesta ja tarkistakaa jokainen vastaus asiakirjasta.

5
Päivä 5 · Säännöt

Kirjatkaa kirjallisesti, kuka luo avaimia, kuka estää ne ja mitä avustaja saa kirjoittaa.

NÄIDEN NELJÄN ARVON MITTAAMINEN

Ilman latausta

Niiden kysymysten osuus,

joihin vastattiin ilman

asiakirjan lataamista

Oikein

Niiden vastausten osuus,

jotka kestävät tarkistuksen

asiakirjaa vasten

Aika kysymystä

kohden

kysymyksestä tarkistettuun

vastaukseen

Avaimet

vanhenemisajalla

Niiden avainten osuus, joilla

on ”Voimassa asti”

Mitatkaa samat arvot kerran etukäteen käsin; vasta vertailu näyttää vaikutuksen.
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TARKISTUSLISTA

17 · TARKISTUSLISTA JA ALOITUS

Ennen laajentamista.

ALOITTAMINEN NYT

Luokaa tili, luokaa avain, yhdistäkää Claude tai ChatGPT. Aloittakaa ilmaiseksi Free-

paketilla, ei luottokorttia tarvita.

app.paperoffice.ai

LISÄTIETOJA

RATKAISU

PaperOffice ja Claude

ASENNUS

PaperOffice ja ChatGPT

KEHITTÄJÄT

PaperOffice-MCP-palvelin

KYSYMYKSIÄ OPPAASTA?

Kirjoittakaa meille, jos teillä on kysyttävää asennuksesta, oikeuksista tai avaimista.
paperoffice.ai/yhteys

Päivitetty lokakuussa 2026. Kuvat sovelluksesta ovat testitililtä. Claude-näkymät on jäljitelty todellisilla nimityksillä, työkalujen nimillä ja testiasiakirjoilla. Claude on

Anthropic-tuote, ChatGPT on OpenAI-tuote ja Cursor on Anysphere-tuote. Kaikki esimerkit, yritykset, nimet ja arvot tässä oppaassa ovat keksittyjä. PaperOffice,

paperoffice.ai.

On päätetty, mitkä tiimit käyttävät mitäkin avustajaa.

Jokaisella tiimillä on ryhmä sallittujen listalla ja oma ryhmätoken.

Yksikään avustajaryhmä ei näe arkaluonteisia Workspace-tiloja.

Jokaisella avaimella on vanhenemispäivä.

Lukevat työkalut toimivat vapaasti; kirjoittavat ja poistavat vain hyväksynnällä.

Pelkkiin tietoihin avustajaryhmällä on oikeus ”Näytä + Download”.

On päätetty, kuka estää avaimen, kun joku lähtee tiimistä.

Kymmenen oikeaa kysymystä on esitetty ja tarkistettu asiakirjaa vasten.
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