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KAYTANNON OPAS 2026 - TEKOALYAVUSTAJAT MCP:N KAUTTA

Jokaisen tiedoston
raahaaminen
erikseen chattiin?

Tekoalyavustajanne
kysyy arkistolta.

Claude, ChatGPT tai Cursor tyoskentelevat suoraan
PaperOffice-asiakirjoissanne omien oikeuksienne mukaisesti,
eikd mitdan tarvitse ladata chattiin. Tama opas nayttaa, miten
yhteys perustetaan, miten varmistetaan, etta se nakee vain

oikeat Workspaces, ja miten sitd kaytetaan turvallisesti.

Luokaa avain, yhdistakaa Claude ja kysykaa arkistolta
ensimmainen kysymys. Kokeiluun on demo-Workspace, ilman tilia.
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MIKSI TAMA OPAS

Tekoaly on jo osa tiimia.
Asiakirjat eivat viela ole.

Monet tiimit kysyvat Claudelta tai ChatGPT:lté joka paiva. Sopimukset, laskut ja asiakirjat, joista kysytaan,
ovat kuitenkin dokumentinhallinnassa.

Tahan asti se on tarkoittanut: asiakirja etsitdan, ladataan, raahataan chattiin ja kysymys
esitetdan. Jokainen kopio jaa silloin chat-historiaan, eikd myohemmin tieda kukaan,
mika versio oli oikea.

MCP:ll4 asia on toisin pain: avustaja kysyy PaperOffice-palvelulta. Se etsii ja lukee
asiakirjat sielld, missa ne ovat, ja vain sen, minka avain sallii. Tama opas nayttaa

asennuksen vaihe vaiheelta, sovelluksen kuvien kanssa, ja sen, mita kannattaa paattaa
etukateen.

Daniel Schénland

Perustaja ja toimitusjohtaja, PaperOffice

KENELLE TAMA ON
Tiimit, joilla on Claude tai IT ja tietosuoja Johto
ChatGPT Luotte avaimet, rajaatte Paatatte, mitkd avustajat saavat
Haluatte vastauksia sopimuksia, kayttdoikeuksia ja estatte ne tyoskennelld minka tietojen kanssa.
laskuja ja asiakirjoja koskeviin tarvittaessa.

kysymyksiin suoraan chatissa.

MITA VOITTE TEHDA MYOHEMMIN

Luoda avaimen tekodlyavustajalle, rajata paasy tiettyja Workspaces koskevaksi, yhdistda Claude, ChatGPT tai Cursor,
esittdd hyvia kysymyksia, varmistaa kirjoitustoiminnot ja estda paasy milloin tahansa.
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Yksi kysymys, yksi sopimus

Miksi pelkka lataaminen chattiin ei riita
Kulku yhdelld silmayksella

Sovelluksessa: avaimen luominen

Paasyn rajaaminen tiettyihin Workspaces
Claudeen yhdistaminen
PaperOffice-yhteyssivu

ChatGPT, Cursor ja muut

Lukeminen sallitaan, kirjoittaminen hyvaksytaan
Hyvat kysymykset, tarkistettavat vastaukset
Kirjoittaminen hyvaksynnalla
Luottamuksellisen tiedon suojaaminen

Mita tiimit kysyvat aluksi

[tse kokeileminen 30 minuutissa

Aiheen videot

Turvallinen avustaja viidessa paivassa

Tarkistuslista ja aloitus
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® Tekodlyavustaja toimii MCP:n kautta suoraan PaperOffice-palvelussa. Se etsii ja lukee sielld sen sijaan, ettd kokoaisi

kopioita chattiin.
® Se ndkee vain sen, minkd avain sallii. Ryhmatoken rajaa sen niihin Workspaces, jotka kayttdjaryhma saa nahda.

® Jokainen tyokalu on merkitty lukevaksi, kirjoittavaksi tai poistavaksi. Avustajassa asetatte, mika saa toimia ilman
kysymysta.

® Luottamuksellinen tieto pysyy arkistossa: yksikdan avustajaryhma ei saa paasya Workspaces, joissa on
henkilostotiedostoja tai terveystietoja.

® Estetty avain katkaisee avustajan yhteyden heti.
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01 - YKSI KYSYMYS, YKSI SOPIMUS

Claude katsoo itse.

Kevin Flynn hankinnasta yrityksestd Northstar Industrial Systems haluaa ennen vuosittaista katselmusta

Kaltwerk-yhteistyosta tietda, mita huoltosopimus maksaa ja milloin se paattyy.

Tahan asti han etsii sopimuksen PaperOffice-palvelusta, lataa
sen, raahaa chattiin ja esittda kysymyksensa sielld. Kopio jaa
chat-historiaan, vaikka mydhemmin tulee lisdsopimus.

MCP-yhteyden kautta han kysyy suoraan Claude-avustajalta.
Claude hakee PaperOffice-palvelusta hakusanalla Kaltwerk ja
|oytaa huoltosopimuksen WV-2026-118 Workspace-tilasta
"Sopimukset”. Siind on vuosittainen kiinted maksu 4 800 € plus
arvonlisdvero ja sopimuksen paattymispaiva 31.10.2028.
Jokaisesta osumasta Claude saa asiakirjan nimen, numeron ja
Workspace-tilan, joten jokainen vastaus voidaan tarkistaa

sovelluksessa.

TODELLINEN ESTE

Avustaja on vain niin hyva kuin se, mitad se saa nahda. Kysymys ei ole siitd, saako se paasyn, vaan mihin, milld oikeuksilla ja
kuka voi sen poistaa.
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02 - MIKSI PELKKA LATAAMINEN CHATTIIN EI RITA

Nelja ongelmaa kopioiden kanssa.
Yksi yhteys ratkaisee ne.

Tiedoston raahaaminen chattiin on nopeaa. Asiakirjoilla, jotka muuttuvat ja joita kaikki eivat saa nahda, silla

on kuitenkin seurauksia.

Kopiot alkuperaisen sijaan Oikeudet jaavat taakse

Jokainen ladattu tiedosto on kopio. Kun lisdsopimus tulee, PaperOffice-palvelussa ryhmat ja Workspaces maaraavat,

chat tyoskentelee edelleen vanhalla versiolla. kuka ndkee mitd. Chatissa oleva kopio ei tunne naita
saantoja.

Yksi tiedosto, yksi kysymys Ei yleiskuvaa

Jokainen, joka haluaa keskustella kahdestakymmenesta Myo6hemmin kukaan ei tieda, mitka asiakirjat ovat missakin

laskusta, lataa kaksikymmenta tiedostoa ja toivoo, ettei chatissa.

yksikdan puutu.

MCP KAHDESSA LAUSEESSA

MCP (Model Context Protocol) on avoin standardi, jonka kautta tekoalyavustajat kayttavat muiden ohjelmien tyokaluja.

PaperOffice tarjoaa MCP-palvelimen: avustaja hakee, lukee ja tydskentelee sen kautta avaimensa oikeuksien rajoissa.

MITA AVUSTAJA VOI TEHDA ESIMERKKEJA TYOKALUKATALOGISTA

Haku Koko teksti, tunnistetut kentat ja merkitys niissa Workspaces-tiloissa, jotka avustaja saa
nahda

Lukeminen Sisalto, tunnistetut kentat kuten summat ja maaraajat, yhteenveto, tarkistustulokset

Lisddminen Muistiinpanojen ja kommenttien luominen asiakirjaan

Jarjestaminen Asiakirjojen nimedminen uudelleen tai siirtdminen, tehtavien kasittely
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03 - KULKU YHDELLA SILMAYKSELLA

VIiisi vaihetta.
Yksi niista on estaminen.

Kayttdonotto kestad muutaman minuutin. Tarkein paatds tehdaan ensin: mitéd avustaja saa ndhda.

® > @ > @ > @ > @

Avain Rajaaminen Yhdistaminen Tyoskentely Estdminen

Luokaa kayttajatoken Kayttdjaryhma saa Syottakas palvelimen Kysykaa kysymyksia. Tila "Estetty” katkaisee

tai ryhméatoken vain ne Workspaces, URL avustajaan ja Kirjoittaminen avustajan yhteyden

kohdassa APIl-avaimet. jotka te sallitte. liittakaa token tapahtuu vain teidan heti.
PaperOffice-sivulle. hyvaksynnastanne.

VAIHE TAMAN TEKEE PAPEROFFICE TAMAN PAATTAA TIIMI

Avain generoi tokenin, joka on luettelosta milloin tahansa kuka saa avaimen

kopioitavissa

Rajaaminen soveltaa ryhman oikeuksia jokaiseen kutsuun mitkd Workspaces ovat sallittuja

Yhdistaminen tarkistaa tokenin jokaisessa yhteydessa mitkd avustajat ovat sallittuja

Tyoskentely merkitsee jokaisen tyokalun lukevaksi, kirjoittavaksi tai mika saa toimia ilman kysymysta
poistavaksi

Estdminen hylkda estetyn tokenin seuraavassa kutsussa kun avain vanhenee

L p—
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04 - SOVELLUKSESSA: AVAIMEN LUOMINEN

Avain tekoalyavustajalle.
Teidan oikeutenne tali ryhnman oikeudet.

Oikeanpuoleisessa sivupalkissa APl ja kehittsja > APl-avaimet > Luouusiavain , Sitten valilehti  Poletin tyyppi

b- Create new APl key e s

Basics Token type

o
. APl Key Defauit = 0/250 System Key  1/40
= )
po_sk_.. po_sys_..
Server-to-server integrations, backend services, CI/CD. Full access, not browser-safe. Account-wide admin actions. Only visible to admins. Full rights.
Use case: A backend service syncs documents or starts OCR/AI jobs. Use case: Internal al manages ide i ions or technical jobs.

User Token | MCP Connect | | 1/20 Group Token « MCP Conneet | 0/75

Do
Dg
(13

po_ut_. po_gt_..
For MCP Connect (Claude, ChatGPT, Cursor, and more). Personal token for one user — inherits their For MCP Connect (Claude, ChatGPT, Cursor, and more). AP access with permissions of a single user
permissions. Auto-renewal, long lifetime. group — without a dummy user.

Use case: An MCP client connects with the personal token and works with that user’s permissions. Use case: An MCP server in Claude or Cursor uses only the Workspace whitelist of the group “Test".

° Valinta: Poletin tyyppi. Claude, ChatGPT tai Cursor: valitkaa yksi kahdesta kortista, joissa on "MCP Connect”. Kayttajatoken perii henkilon oikeudet,
ryhmatoken kayttajaryhman oikeudet.

Kayttajatoken Ryhmatoken Kuten salasana
Omalle avustajalle. Se ndkee Tiimeille ja kaikelle, minka pitaa olla Tokenin voi kopioida milloin tahansa
tasmalleen sen, minka te naette. rajattua. Jarjestelmanvalvojat voivat APl-avaimet-luettelosta. Sita tulee
Tilinhaltijalle se tarkoittaa kaikkea. luoda sen; ryhman on oltava ensin kasitella kuten salasanaa.
olemassa.
NOPEIN TAPA

Kohdassa Ohjeet ja oppiminen » Aseta PaperOffice » Yhdistd tekodlyavustaja "Luo token” luo kayttijatokenin. Sen

vieressd ovat palvelimen URL ja avustajan vaiheet (luku 06).
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05 - PAASYN RAJAAMINEN TIETTYIHIN WORKSPACES

Avustaja nakee sopimukset.
Ei henkilostotiedostoja.

Oikeudet annetaan kerran kayttajaryhman kautta. Ryhmatoken saa tdsmalleen sen oikeudet.

“ New Group o3

General Members Workspaces Notifications Access Rights
All Workspaces +— Whitelist ® Blacklist
=
Group members have access to all Workspaces “™  Allow only selected Workspaces Block Compliance Workspaces only
Available Workspaces c 4 Allowed Workspaces 0
Q_ search.. Q,_ Search..
[ My first Workspace [ contracts Guide View + Download v

[ Invoice Fraud Guide

Q Ryhma sallittujen listalla. Kohdassa  Kéyttdjaryhmat luokaa ryhma, esimerkiksi "Al Assistant Purchasing”. Vlilehdella "Workspaces” valitkaa

"Valkoista lista” ja sallikaa vain ne Workspaces, jotka avustajan pitdd nahda. "Néyta + Download” tarkoittaa: vain lukeminen.

Q Create new APl key €3 e

Basics Token type

Name * Project / Description
Claude Purchasing Al assistants guide: contracts only, read only
Status Valid until
+ Active © Blocked 01/31/2027 (m]

For which group?

Al Assistant Purchasing — 1 Workspace(s) v

22 Group tokens are suitable for MCP Connect and inherit only the permissions and Workspace whitelist of the selected group — without a dummy user.

° Ryhmatokenin luominen. Kohdassa "Mille ryhmalle?” valitkaa uusi ryhma. Asetuksella "Voimassa asti” avain vanhenee itsestaan.

Suojatut Workspaces Yksi avain tarkoitusta kohti
Suojattujen Workspaces-tilojen salasanoja ja SMS-koodeja Hankinta, kirjanpito ja myynti saavat kukin oman ryhmansa
ei kuulu koskaan chattiin: Claude- ja ChatGPT-yhteys ei ja oman tokeninsa. Silloin kukin voidaan estaa erikseen.

edes hyvaksy niitd. Avaaminen tapahtuu sovelluksessa.
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06 - CLAUDEEN YHDISTAMINEN

Palvelimen URL, token, valmis.
Sovellus nayttaa jokaisen vaiheen.

Kohdassa = Ohjeet ja oppiminen > Aseta PaperOffice > Yhdists tekodlyavustaja  Vvalitaan avustaja. Sovellus nayttaa
vastaavan palvelimen URL:n ja vaiheet.

Palvelimen URL: https:/mcp.paperoffice.ai/claude

Connect an Al assistant

Token: "Luo token” luo kayttajatokenin. Aiemmin talla

tavalla luotu token ei endé ole voimassa.

Connect Claude, ChatGPT, Cursor or another MCP client.

< = <> B
Claude ChatGPT Cursor Other MCP clients

© Works in Claude - Verified by Anthropic

Claudessa: kohdassa "Mukauta” » "Konnektorit” valitkaa
PaperOffice hakemistosta tai lisdtkdd oma konnektori
palvelimen URL:II&.

MCP server URL
hitps/mep paperoffice ai/claude Copy URL Kirjautuminen: PaperOffice-sivulla liittdkaa token ja
Personal access token valitkaa "Connect my account” (luku 07).

Create token

Add PaperOffice

1 Open Claude and go to Connectors.
2 Browse the connector directory, search for PaperOffice and click “Connect to Claude”.
3 Alternatively, add a custom connector and paste only the server URL. Leave advanced settings closed.

4 On the PaperOffice page, paste this token and choose “Connect my account”. The demo does not
connect this account.

@ The previous Al assistant token stops working afterwards.

° PaperOffice-palvelussa. Vililehti "Claude”: kopioikaa palvelimen
URL ja sitten "Luo token”,

CLAUDESSA - JALJITELTY

Q  Categories
@ Data & analytics, Financial
Anthropic verified services, Legal, Productivity
@ J Made by
ap e r C e PaperOffice »
. . & Sign-in
Built for companies. Ready for Al agents. The headless DMS for Claude: Required
search, read, extract, approve, send for signing and archive documents in
£ Added

your own account, with your permissions.

Connect to Claude

September 2026

e Claudessa. PaperOffice hakemistossa, jossa on "Anthropic verified” -sinetti. "Yhdistd Claude” avaa PaperOffice-yhteyssivun.
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07 - PAPEROFFICE-YHTEYSSIVU

Oma tili tai demo.
Paatatte yhdella sivulla.

Yhdistdessdnne avustajanne avaa sivun "Connect ... to PaperOffice Al”. Sivu on englanninkielinen ja tarjoaa
kaksi tapaa.

MCP CONNECTION
Connect Claude to PaperOffice Al

Oman PaperOffice-tilin kdyttaminen PAPEROFFICE | Give Claude socure access to  complte Document X

Operations Layer.

Liittakaa kayttaja- tai ryhmatoken ja valitkaa "Connect my account”.
QUICK START

Avustaja tydskentelee sitten taméan avaimen oikeuksilla. )
Try PaperOffice instantly

Explore a read-only demo workspace with sample business

documents and live PaperOffice tools.
[) Noaccount o NoAPlkey @ Read-only
Try the demo -
. . Explore real documents
Demon kokeileminen O

access - Ideal for a quick evaluation.
Demo-Workspace, jossa on esimerkkiasiakirjoja, ilman tilid ja avainta,

OR CONNECT YOUR OWN WORKSPACE

vain lukuoikeudella. Hyva ensivaikutelmaan.
o Use your own PaperOffice account
Use your API token to access your own documents with your own permissions.

PaperOffice API token
Paste  po_gt .. or po_ut .. (O]

No API key yet? Create a free account & get your API key -

"Full permissions - Every tool” Aready have an aceount? Greate your AP ey

Your own workspace and documents - Full permissions - Every tool.

Talla tarkoitetaan kaikkia liitetyn avaimen oikeuksia. Rajatkaa niita
ryhméatokenilla (luku 05).

& Secure MCP connection - Permission-controlled - Revocable anytime

Yhteyssivu Claudelle

HYVA TIETAA

Claude ei saa itse tokeninne vaan oman yhteysavaimen. Jos estatte tokenin PaperOffice-palvelussa, myds yhteys paattyy.
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08 - CHATGPT, CURSOR JA MUUT

Jokaisella avustajalla on oma osoite.
Avain pysyy samana.

Samassa ikkunassa ovat valilehdet "ChatGPT”, "Cursor” ja "Muita MCP:n asiakkaita”, joista kullakin on oma
palvelimen URL ja omat vaiheet.

° Kehittajatila: kytkekas ChatGPT:ssa kehittajatila paslle.
Tahan tarvitaan yleensd maksullinen ChatGPT-tilaus.

Connect an Al assistant

Connect Claude, ChatGPT, Cursor or another MCP client. 9 Konnektorl: |UO|<aa UUSi konnektori, S\/Ottakaa

“ = s> £ palvelimen URL ja todennus "OAuth”,
Claude ChatGPT Cursor Other MCP clients

e Kirjautuminen: PaperOffice-sivulla liittdkaa token ja

MCP server URL

yhdistakaa.
https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt Copy URL
Personal access token
Add PaperOffice
1 In ChatGPT, turn on developer mode. A paid ChatGPT plan is usually required.
2 Open plugins and add a new connector.
3 Enter the server URL and set authentication to OAuth.
4 Confirm sign-in and authorize the token on the PaperOffice page.
@ The previous Al assistant token stops working afterwards.
\o )
e ChatGPT. Palvelimen URL https:/mcp.paperoffice.ai/chatgpt.
AVUSTAJA PALVELIMEN URL TYOKALUT
Claude mcp.paperoffice.ai/claude koko katalogi, noin 350 tyokalua
ChatGPT mcp.paperoffice.ai/chatgpt ChatGPT-avustajalle koottu valinta, 56 tyokalua
Cursor mcp.paperoffice.ai/cursor merkintd mcp.json-tiedostossa; sovellus ndyttda
lohkon
Muut MCP-asiakkaat mcp.paperoffice.ai/dms tokenin syottaminen bearer-tokenina

LISASUOJASAANNOT CHATGPT-YHTEYDELLE

ChatGPT-yhteydelle patevat lisdsuojasdannot: henkildtiedot, kuten sahkdpostiosoite, puhelinnumero, IBAN ja
henkilotunnukset, peitetddn automaattisesti. Henkilosto-, henkildllisyys-, terveys- ja vakuutusasiakirjat pysyvat
estettyina.
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09 - LUKEMINEN SALLITAAN, KIRJOITTAMINEN HYVAKSYTAAN

_ukeminen on heti sallittu.
Muutokset odottavat teidan
Klikkaustanne.

PaperOffice merkitsee jokaisen tyokalun. Mika niistd saa toimia ilman kysymysta, asetetaan avustajassa.

CLAUDESSA - JALJITELTY
Tool permissions
Choose when Claude is allowed to use these tools.

v Read-only tools © Always allow v
Search documents in DMS ®
List accessible workspaces ®
Get document details and metadata ®

v Write/delete tools ™ Needs approval v
Add document note M
Move document to workspace M
Documents Notes Delete M

Claudessa. Kohdassa "Mukauta” » "Konnektorit” » PaperOffice: lukevat tyokalut kohtaan "Always allow”, kirjoitus- ja poistotydkalut kohtaan

'Hyvaksynta vaaditaan”. Tama on suosituksemme.

TUNNUS MERKITYS ESIMERKIT

VAIN LUKU vain lukee, ei muuta mitéan Dokumenttien haku, tietojen katselu,
Workspaces-tilojen luettelointi

KIRJOITTAATIETOJA luo tai muuttaa jotakin muistiinpanon luominen, asiakirjan
siirtaminen
TUHOAVA muuttaa tai poistaa jotakin tai tavoittaa nimedminen uudelleen, muistiinpanon
ulkopuolisia poistaminen, tehtdvan paattaminen

Poistaminen vain hyvaksynnalla Lukeminen riittda, kun se on tarpeeksi
Asettakaa kirjoittavat ja poistavat tyokalut asiakkaassa Pelkkiin tietoihin riittaa oikeus "Naytd + Download”. Silloin
tilaan "Hyvéksynta vaaditaan”. Silloin avustaja kysyy ennen avustaja ei muuta eikd poista mitdan, ei edes hyvaksynnan
jokaista muutosta ja jokaista poistoa. jalkeen.
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10 - HYVAT KYSYMYKSET, TARKISTETTAVAT VASTAUKSET

Tarkka kysyminen.
L ahde tulee vastauksen mukana.

Mita tarkempi kysymys, sitd vahemman avustajan taytyy arvata. Pyytékaa aina nimeamaan asiakirja.

CLAUDESSA - JALJITELTY
When does the maintenance contract with Kaltwerk end, and what does it cost per year?
Name the document.

€ Search documents in DMS >

€ Get document details and metadata >

Maintenance contract WV-2026-118 with Kaltwerk Kaltetechnik ends on October 31,
2028. The annual flat fee is EUR 4,800 plus VAT.

The last day to cancel is July 31, 2028, three months before the contract ends.

4 Source: Maintenance Contract WV-2026-118 - KALTWERK.pdf - Workspace “Contracts Guide”

Q Claude-avustajassa. Claude hakee, lukee sopimuksen ja nimeaa ldhteen. Muita esimerkkeja: "Mitka laskut ovat karanteenissa Workspace-tilassa
Laskupetosopas’, ja miksi?” ja "Tiivistakaa hallin 3 vuokrasopimus: kesto, irtisanomisaika, vuokranantaja.”

NAIN KYSYTTE HYVIN MIKSI

Workspacen nimedminen Avustaja hakee silloin kohdennetusti eika kay lapi kaikkia Workspace-tiloja.

Asiakirjan nimen pyytaminen Jokaisesta osumasta se saa nimen, numeron ja Workspace-tilan. N&in vastauksen voi
tarkistaa sovelluksessa.

Kenttien kysyminen PaperOffice tunnisti summat, paivamaarat ja maaraajat lukiessaan. Avustaja kayttaa
niitad arvaamisen sijaan.

Laskemisen antaminen ja tarkistaminen Paivamaaran miinus irtisanomisaika avustaja laskee itse. Tarkistakaa tulos sopimuksesta.
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11 - KIRJOITTAMINEN HYVAKSYNNALLA

Muistiinpano sopimuksessa.
Vasta teidan hyvaksynnastanne.

Jos avustajalla on kirjoitusoikeus, se tydskentelee suoraan asiakirjassa: muistiinpano, kommentti tai uusi
nimi. Kun asetuksena on "Hyvaksynta vaaditaan”, se kysyy ensin.

CLAUDESSA - JALJITELTY
° Add a note to maintenance contract WV-2026-118: Check cancellation by July 31, 2028.

I'll add the note to the contract. The tool writes data, so it needs approval.

4 Claude wants to use a tool from PaperOffice

Tool Add document note
Document Maintenance Contract WV-2026-118 - KALTWERK.pdf
Note Check cancellation by July 31, 2028.

Q Claude-avustajassa. Koska tyokalu kirjoittaa tietoa, Claude kysyy ensin. Vasta teidan hyvéksynnastdnne muistiinpano on asiakirjassa ja nakyy
kohdassa "Aktiviteetit”.

Lisadminen Jarjestaminen Tehtavat
Muistiinpanojen ja kommenttien Asiakirjojen nimedminen uudelleen Tehtavien ottaminen, eskalointi tai
luominen ja muokkaaminen. tai siirtaminen toiseen Workspace- paattaminen.

tilaan.

ETUKATEEN PAATTAMINEN

Mita Workspaces avustaja saa muuttaa, maaraytyy ryhmassa. Pelkkiin tietoihin riittdd "Naytd + Download”; silloin se ei
Kirjoita mitdan, ei edes hyvaksynnan jalkeen.
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12 - LUOTTAMUKSELLISEN TIEDON SUOJAAMINEN

Te paatatte, mita avustaja nakee.
Luottamuksellinen tieto pysyy arkistossa.

PaperOffice antaa avustajalle tdsmalleen sen, minkd sen avain sallii. Mitéd se hakee, sen kasittelee sen
palveluntarjoaja keskustelussa. Siksi luottamuksellista tietoa ei anneta sille ylipaataan.

o

Luottamuksellisen tiedon pitaminen arkistossa Korttinumerot peitetty
Henkilostotiedostot, terveystiedot ja henkildllisyysasiakirjat Luottokorttien numerot peitetdan tuloksissa kaikilla
ovat Workspaces-tiloissa, joita mikdan avustajaryhma ei avustajilla.
nae.
Lisdasuoja ChatGPT-yhteydelle Teidan sopimuksenne
Henkilotiedot peitetdan automaattisesti. Henkilosto-, Sen, minka avustajan kanssa mitka tiedot saavat olla
henkildllisyys-, terveys- ja vakuutusasiakirjat pysyvat kaytdssa, sovitte te tekoalyn palveluntarjoajan kanssa ja
estettyina. kirjaatte tietosuojadokumentaatioonne.

Mika avain on yhdistetty APl-avaimet-luettelo, merkki "Claude - MCP”

Mita tyokaluja kutsuttiin Tyokalukutsujen loki, IT:n saatavilla API:n kautta

Mita avustaja on lisdnnyt Muistiinpanot ja kommentit asiakirjassa; muutokset revisionvarmoihin asiakirjoihin

auditointihistoriassa
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13 - MITA TIIMIT KYSYVAT ALUKSI

Seitseman kysymysta
ennen aloitusta.

Nakeeko avustaja kaikki asiakirjat?

Vain ne, jotka sen avain saa nahda. Ryhméatokenilla ne ovat tdman ryhman Workspaces-tilat.

Voiko se poistaa jotakin?

Vain jos sen oikeudet sen sallivat. Asettakaa kirjoittavat ja poistavat tydkalut asiakkaassa tilaan "Hyvéksynta vaaditaan”; silloin se kysyy
ennen jokaista poistoa.

Miten paasy estetdan?

Avatkaa APl-avaimet-luettelosta avain ja valitkaa "Estetty”. Seuraava kutsu hyldtdan. Oman viimeisen kayttajatokenin estatte vasta, kun
olette luoneet toisen.

Mitka avustajat toimivat?
Claude, ChatGPT, Cursor ja muut MCP-yhteensopivat asiakkaat, kullakin oma palvelimen URL.

Tarvitaanko maksullinen ChatGPT-tilaus?

Kehittdjatilaan yleensa kylla. Claude yhdistaa PaperOffice-palvelun konnektorihakemistonsa kautta.

Voiko kokeilla ilman tilia?

Kylla. Yhteyssivulla valitkaa "Try the demo”: demo-Workspace, jossa on esimerkkiasiakirjoja, vain lukuoikeudella.

Mita se maksaa?

Jokainen kutsu maksaa Credits kuten APl:ssa. Tarkat tiedot nakyvat hinnoittelusivulla: paperoffice.ai/en/pricing.
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14 - ITSE KOKEILEMINEN 30 MINUUTISSA

Ensin demo.
Sitten oma arkisto.

Kaksi tapaa kokeilla: demo ilman tilid ja oma tili testipaketilla oppaistamme.

Asennus, video ja demo yhdella sivulla

Palvelimen URL Claudelle https:/mcp.paperoffice.ai/claude

Demo ilman tilid valitkaa yhte i "Try the demo

i/l/claude

Demo: Yhdistdkaa PaperOffice Claude-avustajaan, valitkaa yhteyssivulla "Try the demo” ja esittdkaa kysymys.

Oma tili: luokaa app.paperoffice.ai-palvelussa Workspace ja lataakaa testipaketti, esimerkiksi oppaasta "Laskupetosten
tunnistaminen”.

Rajaaminen: luokaa ryhma vain talla Workspace-tilalla, "Nayta + Download”, ja siihen ryhmatoken.
Yhdistaminen: liittdkaa ryhmatoken yhteyssivulle, "Connect my account”.
Kysyminen: "Mitka asiakirjat ovat tdssd Workspace-tilassa karanteenissa ja miksi?”

Estaminen: asettakaa ryhmatoken tilaan "Estetty” ja kysykaa sama kysymys uudelleen.

NAIN TUNNISTATTE SEN

Avustaja nimeada vain sallitun Workspace-tilan asiakirjoja. Eston jalkeen se ei saa enda vastauksia PaperOffice-palvelusta.

Testin hinnan selvittdminen hinnoittelusivulta: paperoffice.ai/en/pricing
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@PAPEROFHCE vIDEOT

ENTERPRISE./AI

15 - AIHEEN VIDEOT

Mieluummin katsotte?
Videot aiheista Claude, ChatGPT ja
MCP.

Lyhyitd videoita sivustolla paperoffice.ai. Skannatkaa QR-koodi puhelimen kameralla tai avatkaa linkki.

@ rreerorrc Paste one URL. Nothing to install.

CLAUDE, INSIDE

YOURDMS.
Connect ChatGPT
to PaperOffice
using MCP

ChatGPT:n yhdistaminen
Aseta PaperOffice ChatGPT:ssa.

paperoffice.ai/l/chatgpt-setup

MCP kehittjille EFYE
Palvelimen URL:n liittdminen, ei . H

asennusta. E

paperoffice.ai/l/developer-mcp

Claude-demo

Asennuksesta tulokseen.

paperoffice.ai/l/claude

LISAA ACADEMYSSA

Kaikki oppitunnit ja webinaarit 106ytyvat osoitteesta paperoffice.ai/l/academy, aiheittain ensimmadisestd Workspacesta

integraatioon asti.
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@ PAPEROFFICE PILOTT

16 - TURVALLINEN AVUSTAJA VIIDESSA PAIVASSA

a.

Aloittaminen yhdella tiimi
Sitten ryhma kerrallaan.

Alkuun paasee yhdella timilla, yhdella Workspace-tilalla, yhdella ryhmalld ja yhdelld ryhmatokenilla.

Paiva 1 - Tarkoitus
Paattakaa, mika tiimi haluaa esittaa mitka kysymykset ja mitka Workspaces tahan tarvitaan.

P3iva 2 - Ryhma ja avain
Luokaa ryhma sallittujen listalla, oikeus "Naytd + Download”, ryhméatoken vanhenemispaivalla.

Paiva 3 - Yhdistaminen
Yhdistakaa Claude tai ChatGPT, sallikaa lukevat tyokalut ja asettakaa kirjoittavat hyvaksyttaviksi.

Paiva 4 - Kysymykset
Esittakaa kymmenen oikeaa kysymysta arjesta ja tarkistakaa jokainen vastaus asiakirjasta.

Paiva 5 - Saannot
Kirjatkaa kirjallisesti, kuka luo avaimia, kuka estda ne ja mita avustaja saa kirjoittaa.

NAIDEN NELJAN ARVON MITTAAMINEN

llIman latausta Oikein Aika kysymysta Avaimet

Niiden kysymysten osuus, Niiden vastausten osuus, kohden vaﬂhenemisajalla
JO‘Aher Yastathm |I.mam Jot‘ka.klestavat farkistuksen kysymyksesta tarkistettuun Niiden avainten osuus, joilla
asiakirjan lataamista asiakirjaa vasten vastaukseen on "Voimassa asti’

Mitatkaa samat arvot kerran etukateen kasin; vasta vertailu nayttaa vaikutuksen.
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17 - TARKISTUSLISTA JA ALOITUS

Ennen laajentamista.

On paatetty, mitka tiimit kayttavat mitdkin avustajaa.

Jokaisella tiimilla on ryhma sallittujen listalla ja oma ryhmatoken.

Yksikaan avustajaryhméa ei nde arkaluonteisia Workspace-tiloja.

Jokaisella avaimella on vanhenemispaiva.

Lukevat tyokalut toimivat vapaasti; kirjoittavat ja poistavat vain hyvaksynnalla.
Pelkkiin tietoihin avustajaryhmalla on oikeus "Naytd + Download”.

On péaatetty, kuka estdd avaimen, kun joku l&dhtee tiimista.

Kymmenen oikeaa kysymysta on esitetty ja tarkistettu asiakirjaa vasten.

OU000gogugau

Luokaa tili, luokaa avain, yhdistakaa Claude tai ChatGPT. Aloittakaa ilmaiseksi Free- app.pa perofﬁce,ai

paketilla, ei luottokorttia tarvita.

LISATIETOJA

RATKAISU ASENNUS KEHITTAJAT
PaperOffice ja Claude PaperOffice ja ChatGPT PaperOffice-MCP-palvelin

KYSYMYKSIA OPPAASTA?

paperoffice.ai/yhteys

Kirjoittakaa meille, jos teilld on kysyttdvaa asennuksesta, oikeuksista tai avaimista.

Paivitetty lokakuussa 2026. Kuv:

velluksesta ovat testitililta. Claude-ndkymat on jaljitelty todellisilla nimityksilld, tyokalujen nimilla ja testiasiakirjoilla. Claude on

ovat keksittyja. PaperOffice,

Anthropic-tuote, ChatGPT on OpenAl-tuote ja Cursor on Anysphere-tuote. Kaikki esimerkit, yritykset, nimet ja arvot tssa oppaassa

baperoffice.ai
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