
PRAKTICKÝ PRŮVODCE 2026 · AI ASISTENTI PŘES MCP

Přetahujete každý
soubor do chatu?

Váš AI asistent se
zeptá archivu.
Claude, ChatGPT nebo Cursor pracují přímo s vašimi dokumenty

v PaperOffice, s vašimi oprávněními a bez nahrávání čehokoli do

chatu. Tento průvodce ukazuje, jak spojení nastavit, omezit na

správné Workspaces a bezpečně používat.

VYZKOUŠEJTE SI TO SAMI BĚHEM 30 MINUT

Vytvořte klíč, připojte Claude a položte archivu první otázku. Na

vyzkoušení je k dispozici demo Workspace, bez nutnosti účtu.
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PŘEDMLUVA

PROČ TENTO PRŮVODCE

AI je už součástí týmu.
Dokumenty ještě ne.
Mnoho týmů se každý den ptá Claude nebo ChatGPT. Smlouvy, faktury a spisy, o kterých se mluví, ale leží

v systému pro správu dokumentů.

Dosud to znamenalo: najít dokument, stáhnout ho, přetáhnout do chatu a položit

otázku. Každá kopie pak zůstane v historii chatu a později nikdo neví, která verze byla

správná.

S MCP to funguje obráceně: asistent se zeptá PaperOffice. Hledá a čte tam, kde

dokumenty jsou, a jen to, co dovoluje jeho klíč. Tento průvodce ukazuje nastavení krok

za krokem, s obrázky z aplikace, a to, co byste měli předem rozhodnout.

Daniel Schönland

Zakladatel a CEO, PaperOffice

PRO KOHO JE TO URČENO

Týmy s Claude nebo

ChatGPT

Chcete odpovídat na otázky

ohledně smluv, faktur a spisů přímo

v chatu.

IT a ochrana údajů

Vytváříte klíče, omezujete přístup a

v případě potřeby ho blokujete.

Vedení

Rozhodujete, které asistenty smějí

pracovat s kterými daty.

CO PAK DOKÁŽETE

Vytvořit klíč pro svého AI asistenta, omezit přístup na konkrétní Workspaces, připojit Claude, ChatGPT nebo Cursor,

klást dobré otázky, zajistit zápisové akce a kdykoli zablokovat přístup.
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NA PRVNÍ POHLED

AI asistent pracuje přes MCP přímo v PaperOffice. Hledá a čte tam, místo aby sbíral kopie v chatu.

Vidí jen to, co mu jeho klíč dovoluje. Skupinový token ho omezí na Workspaces uživatelské skupiny.

Každý nástroj je označen jako čtecí, zápisový nebo mazací. V asistentovi nastavíte, co smí běžet bez dotazu.

Důvěrné údaje zůstávají v archivu: žádná skupina asistentů nedostane přístup k Workspaces s osobními spisy nebo

zdravotními údaji.

Zablokovaný klíč asistenta okamžitě odpojí.
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ZAČÍNÁME

01 · JEDNA OTÁZKA, JEDNA SMLOUVA

Kdy končí servisní smlouva?
Claude si to sám vyhledá.
Kevin Flynn z nákupu firmy Northstar Industrial Systems chce před výročním jednáním s firmou Kaltwerk

vědět, kolik stojí servisní smlouva a kdy končí.

Dosud hledá smlouvu v PaperOffice, stáhne ji, přetáhne do

chatu a tam položí svou otázku. Kopie zůstane v historii chatu, i

když později přijde dodatek.

S připojením přes MCP se zeptá Claude přímo. Claude v

PaperOffice vyhledá Kaltwerk a najde servisní smlouvu WV-

2026-118 v Workspace „Smlouvy“. Uvádí roční paušál 4 800 €

bez DPH a datum ukončení smlouvy 31. 10. 2028. Ke každému

nálezu dostane Claude název dokumentu, číslo a Workspace,

takže každou odpověď lze zkontrolovat v aplikaci.

SKUTEČNÁ PŘEKÁŽKA

Asistent je jen tak dobrý, jak moc smí vidět. Nejde o to, zda získá přístup, ale k čemu, s jakými právy a kdo mu ho může

zase odebrat.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 04 / 20



VÝCHOZÍ STAV

02 · PROČ NESTAČÍ NAHRÁT DO CHATU

Čtyři problémy s kopiemi.
Jedno spojení je řeší.
Přetáhnout soubor do chatu je rychlé. U dokumentů, které se mění a které nemůže vidět každý, to má

důsledky.

Kopie místo originálu

Každý nahraný soubor je kopie. Přijde-li dodatek, chat dál

pracuje se starou verzí.

Oprávnění zůstávají stranou

V PaperOffice určují skupiny a Workspaces, kdo co vidí.

Kopie v chatu tato pravidla nezná.

Jeden soubor, jedna otázka

Kdo chce probrat dvacet faktur, nahraje dvacet souborů a

doufá, že žádný nechybí.

Žádný přehled

Později nikdo neví, které podklady leží v kterých chatech.

MCP VE DVOU VĚTÁCH

MCP (Model Context Protocol) je otevřený standard, pomocí kterého AI asistenti využívají nástroje jiných programů.

PaperOffice poskytuje server MCP: asistent přes něj hledá, čte a pracuje v rámci práv svého klíče.

CO ASISTENT UMÍ PŘÍKLADY Z KATALOGU NÁSTROJŮ

Hledání Plný text, rozpoznaná pole a význam, v Workspaces, které smí vidět

Čtení Obsah, rozpoznaná pole jako částky a termíny, shrnutí, výsledky kontrol

Doplnění Vytváření poznámek a komentářů k dokumentu

Uspořádání Přejmenování nebo přesun dokumentů, práce s úkoly
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POSTUP

03 · POSTUP V KOSTCE

Pět kroků.
Jeden z nich je vypínač.
Nastavení trvá několik minut. Nejdůležitější rozhodnutí padne jako první: co smí asistent vidět.

KROK CO DĚLÁ PAPEROFFICE CO ROZHODNE VÁŠ TÝM

Klíč vygeneruje token, který lze kdykoli zkopírovat v

seznamu

kdo dostane klíč

Omezení uplatní práva skupiny na každé volání které Workspaces jsou povoleny

Připojení ověří token při každém připojení které asistenty jsou povoleny

Práce označí každý nástroj jako čtecí, zápisový nebo mazací co smí běžet bez dotazu

Blokování odmítne zablokovaný token při dalším volání kdy klíč vyprší

1

Klíč

Vytvořte uživatelský

token nebo skupinový

token v nabídce API

klíče.

2

Omezení

Uživatelská skupina

dostane jen

Workspaces, které

povolíte.

3

Připojení

Zadejte URL serveru v

asistentovi a token

vložte na stránce

PaperOffice.

4

Práce

Kladete otázky. Zápis

probíhá jen s vaším

souhlasem.

5

Blokování

Stav „Zablokováno“

asistenta okamžitě

odpojí.
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V APLIKACI

04 · V APLIKACI: VYTVOŘENÍ KLÍČE

Klíč pro asistenta.
Vaše práva nebo práva skupiny.
V pravém postranním panelu API a vývojář › API klíče › Vytvořit nový klíč , pak záložka Typ tokenu .

1 Zvolte Typ tokenu. Pro Claude, ChatGPT nebo Cursor jednu ze dvou karet označených „MCP Connect“: uživatelský token zdědí práva osoby,

skupinový token práva uživatelské skupiny.

Uživatelský token

Pro váš vlastní asistent. Vidí přesně

to, co vidíte vy. Pro majitele účtu je

to všechno.

Skupinový token

Pro týmy a vše, co má být omezené.

Vytvářet ho smějí administrátoři;

skupina musí existovat předem.

Jako heslo

Token můžete kdykoli zkopírovat v

seznamu API klíče. Zacházejte s ním

jako s heslem.

NEJRYCHLEJŠÍ CESTA

Pod Nápověda a vzdělávání  › Nastavení PaperOffice  › Připojit AI asistenta  vytvoří „Vytvořit token“ uživatelský token.

Vedle něj jsou URL serveru a kroky pro váš asistent (kapitola 06).
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OPRÁVNĚNÍ

05 · OMEZENÍ PŘÍSTUPU NA KONKRÉTNÍ WORKSPACES

Asistent vidí smlouvy.
Osobní spisy ne.
Práva přidělíte jednou, přes uživatelskou skupinu. Skupinový token převezme přesně její práva.

1 Skupina s whitelistem. Pod Uživatelské skupiny  vytvořte skupinu, například „AI Assistant Purchasing“. Na záložce „Workspaces“ zvolte „Bílá

listina“ a povolte jen ty Workspaces, které má asistent vidět. „Zobrazit + Stáhnout“ znamená jen čtení.

2 Vytvořte skupinový token. Pod „Pro kterou skupinu?“ zvolte novou skupinu. Pomocí „Platné do“ klíč vyprší sám.

Chráněné Workspaces

Hesla a SMS kódy chráněných Workspaces nepatří nikdy

do chatu: přes Claude a ChatGPT je připojení vůbec

nepřijme. Odemknutí probíhá v aplikaci.

Jeden klíč pro každý účel

Nákup, účetnictví a prodej dostane každý vlastní skupinu a

vlastní token. Tak lze každý z nich zablokovat zvlášť.
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CLAUDE

06 · PŘIPOJENÍ CLAUDE

URL serveru, token, hotovo.
Aplikace ukazuje každý krok.
Pod Nápověda a vzdělávání  › Nastavení PaperOffice  › Připojit AI asistenta  zvolte svůj asistent. Aplikace zobrazí

odpovídající URL serveru a kroky.

1 V PaperOffice. Záložka „Claude“: zkopírujte URL serveru a pak

„Vytvořit token“.

2 V Claude. PaperOffice v adresáři, s pečetí „Anthropic verified“. „Connect to Claude“ otevře připojovací stránku PaperOffice.

URL serveru: https://mcp.paperoffice.ai/claude1

Token: „Vytvořit token“ vytvoří uživatelský token. Dříve

takto vytvořený token přestane platit.

2

V Claude: V části „Přizpůsobit“ › „Konektory“ vyberte

PaperOffice v adresáři, nebo přidejte vlastní konektor s

URL serveru.

3

Přihlášení: Na stránce PaperOffice vložte token a zvolte

„Connect my account“ (kapitola 07).

4

V CLAUDE · ZNOVU VYTVOŘENO
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PŘIPOJENÍ

07 · PŘIPOJOVACÍ STRÁNKA PAPEROFFICE

Vlastní konto nebo demo.
Rozhodnete na jedné stránce.
Při připojování otevře váš asistent stránku „Connect … to PaperOffice AI“. Nabízí dva způsoby.

Použít vlastní konto PaperOffice

Vložte uživatelský nebo skupinový token a zvolte „Connect my

account“. Asistent pak pracuje s právy tohoto klíče.

Vyzkoušet demo

Demo Workspace s ukázkovými dokumenty, bez konta a bez klíče, jen

ke čtení. Vhodné k prvnímu dojmu.

„Full permissions · Every tool“

Míněna jsou všechna práva vloženého klíče. Omezte je pomocí

skupinového tokenu (kapitola 05).

Připojovací stránka pro Claude

DOBRÉ VĚDĚT

Claude nedostane váš token, ale vlastní připojovací klíč. Zablokujete-li token v PaperOffice, ukončí se tím i připojení.
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DALŠÍ ASISTENTI

08 · CHATGPT, CURSOR A DALŠÍ

Každý asistent má vlastní adresu.
Klíč zůstane stejný.
Ve stejném dialogu jsou záložky „ChatGPT“, „Cursor“ a „Jiní klienti typu MCP“, každá s vlastní URL serveru

a vlastními kroky.

1 ChatGPT. URL serveru https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt.

ASISTENT URL SERVERU NÁSTROJE

Claude mcp.paperoffice.ai/claude celý katalog, zhruba 350 nástrojů

ChatGPT mcp.paperoffice.ai/chatgpt pro ChatGPT sestavený výběr 56 nástrojů

Cursor mcp.paperoffice.ai/cursor záznam v mcp.json; blok zobrazí aplikace

Další klienti MCP mcp.paperoffice.ai/dms token zadejte jako Bearer-Token

DODATEČNÁ PRAVIDLA OCHRANY PRO CHATGPT

Pro ChatGPT platí dodatečná pravidla ochrany: osobní údaje, jako je e-mailová adresa, telefonní číslo, IBAN a čísla

dokladů, se automaticky začernají; osobní, identifikační, zdravotní a pojistné dokumenty zůstanou zablokované.

Vývojářský režim: V ChatGPT zapněte vývojářský režim.

Obvykle k tomu potřebujete placený plán ChatGPT.

1

Konektor: Vytvořte nový konektor, zadejte URL serveru,

ověřování „OAuth“.

2

Přihlášení: Na stránce PaperOffice vložte token a

připojte.

3
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SCHVÁLENÍ

09 · ČTENÍ POVOLIT, ZÁPIS SCHVÁLIT

Čtení smí okamžitě.
Změny čekají na vaše kliknutí.
PaperOffice označuje každý nástroj. Co z nich smí běžet bez dotazu, nastavíte v asistentovi.

1 V Claude. Pod „Přizpůsobit“ › „Konektory“ › PaperOffice: nástroje jen pro čtení na „Always allow“, nástroje pro zápis a mazání na „Vyžadováno

schválení“. To je naše doporučení.

OZNAČENÍ VÝZNAM PŘÍKLADY

READ-ONLY pouze čte, nic nemění Hledání dokumentů, zobrazení detailů, výpis

Workspaces

WRITES DATA něco vytváří nebo mění vytvořit poznámku, přesunout dokument

DESTRUCTIVE něco mění nebo odstraňuje, nebo osloví lidi mimo přejmenovat, smazat poznámku, dokončit

úkol

Mazání jen se schválením

Nastavte zápisové a mazací nástroje v klientovi na

„Vyžadováno schválení“. Asistent se pak zeptá před každou

změnou a každým smazáním.

Jen číst, kde to stačí

Pro pouhé informace stačí právo „Zobrazit + Stáhnout“.

Asistent pak nic nemění ani nemaže, ani po schválení.

V CLAUDE · ZNOVU VYTVOŘENO
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OTÁZKY

10 · DOBRÉ OTÁZKY, OVĚŘITELNÉ ODPOVĚDI

Ptejte se konkrétně.
Zdroj dostanete hned s odpovědí.
Čím přesnější otázka, tím méně musí asistent hádat. Vždy ho požádejte, aby uvedl dokument.

1 V Claude. Claude vyhledá a přečte smlouvu a uvede zdroj. Další příklady: „Které faktury v Workspace Podvody s fakturami jsou v karanténě a

proč?“ a „Shrň nájemní smlouvu pro halu 3: doba trvání, výpovědní lhůta, pronajímatel.“

JAK SE PTÁT DOBŘE PROČ

Uveďte Workspace Asistent pak hledá cíleně, místo aby prošel všechny Workspaces.

Požádejte o uvedení dokumentu Ke každému nálezu dostane název, číslo a Workspace. Tak odpověď zkontrolujete v

aplikaci.

Vyžádejte pole PaperOffice rozpoznal při čtení částky, data a termíny. Asistent je použije místo

odhadu.

Nechte spočítat, pak zkontrolujte Datum minus výpovědní lhůtu spočítá asistent sám. Výsledek zkontrolujte podle

smlouvy.

V CLAUDE · ZNOVU VYTVOŘENO
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ZÁPIS

11 · ZÁPIS S POTVRZENÍM

Poznámka u smlouvy.
Až po vašem schválení.
Smí-li asistent zapisovat, pracuje přímo v dokumentu: poznámka, komentář, nový název. S „Vyžadováno

schválení“ se nejprve zeptá.

1 V Claude. Protože nástroj zapisuje data, Claude se nejprve zeptá. Teprve po vašem schválení je poznámka u dokumentu, viditelná pod „Aktivity“.

Doplnění

Vytváření a úprava poznámek a

komentářů.

Uspořádání

Přejmenování dokumentů nebo

přesun do jiného Workspace.

Úkoly

Převzetí, eskalace nebo dokončení

úkolů.

ROZHODNĚTE PŘEDEM

Které Workspaces smí asistent měnit, určuje skupina. Pro pouhé informace stačí „Zobrazit + Stáhnout“; pak nic

nezapisuje, ani po schválení.

V CLAUDE · ZNOVU VYTVOŘENO
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OCHRANA ÚDAJŮ

12 · OCHRANA DŮVĚRNÝCH ÚDAJŮ

Vy rozhodujete, co asistent vidí.
Důvěrné údaje zůstávají v archivu.
PaperOffice dá asistentovi přesně to, co dovoluje jeho klíč. Co si vyžádá, zpracuje jeho poskytovatel v

konverzaci. Proto důvěrné údaje vůbec neuvolňujte.

Důvěrné údaje nechte v archivu

Personální spisy, zdravotní záznamy a doklady jsou v

Workspaces, které žádná skupina asistentů nevidí.

Čísla karet zamaskována

Čísla platebních karet jsou ve výsledcích maskována, u

každého asistenta.

Vyšší ochrana pro ChatGPT

Osobní údaje se automaticky začerňují; personální,

identifikační, zdravotní a pojistné dokumenty zůstávají

zablokované.

Vaše dohody

Který asistent smí pracovat s kterými daty, si dohodnete s

poskytovatelem AI a zaznamenáte do své dokumentace

ochrany údajů.

DOHLEDATELNOST KDE

Který klíč je připojen Seznam API klíče, štítek „Claude · MCP“

Které nástroje byly volány Protokol volání nástrojů, přístupný vašemu IT přes API

Co asistent přidal Poznámky a komentáře u dokumentu; změny revizně odolných dokumentů v historii

auditu
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START

13 · NA CO SE TÝMY PTAJÍ NA ZAČÁTKU

Sedm otázek
před začátkem.

Vidí asistent všechny dokumenty?

Jen ty, které smí jeho klíč vidět. U skupinového tokenu jsou to Workspaces této skupiny.

Může něco smazat?

Jen pokud to jeho práva dovolují. Nastavte zápisové a mazací nástroje v klientovi na „Vyžadováno schválení“; pak se před každým smazáním

zeptá.

Jak zablokuji přístup?

V seznamu API klíče otevřete klíč a zvolte „Zablokováno“. Další volání bude odmítnuto. Svůj poslední uživatelský token zablokujete až poté,

co jste si vytvořili druhý.

Které asistenty fungují?

Claude, ChatGPT, Cursor a další klienti s podporou MCP, každý s vlastní URL serveru.

Potřebuji placený plán ChatGPT?

Pro vývojářský režim obvykle ano. Claude připojuje PaperOffice přes svůj adresář konektorů.

Mohu to vyzkoušet bez konta?

Ano. Na připojovací stránce zvolte „Try the demo“: demo Workspace s ukázkovými dokumenty, jen ke čtení.

Kolik to stojí?

Každé volání stojí Credits, stejně jako API. Co přesně, ukazuje ceníková stránka: paperoffice.ai/en/pricing.
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VYZKOUŠEJTE TO SAMI

14 · VYZKOUŠEJTE TO SAMI ZA 30 MINUT

Nejdřív demo.
Pak vlastní archiv.
Dva způsoby, jak to vyzkoušet: demo bez konta a vlastní konto s testovacím balíčkem z našich průvodců.

CLAUDE A PAPEROFFICE

Nastavení, film a demo na jedné stránce

URL serveru pro Claude https://mcp.paperoffice.ai/claude

Demo bez konta na připojovací stránce zvolte „Try the demo“

paperoffice.ai/l/claude

PODLE ČEHO TO POZNÁTE

Asistent jmenuje jen dokumenty z povoleného Workspace. Po zablokování už od PaperOffice nedostane žádnou

odpověď.

Kolik test stojí, zjistíte na ceníkové stránce: paperoffice.ai/en/pricing

Demo: V Claude připojte PaperOffice, na připojovací stránce zvolte „Try the demo“ a položte otázku.1

Vlastní konto: Na app.paperoffice.ai vytvořte Workspace a nahrajte testovací balíček, například z průvodce „Detecting

Invoice Fraud“.

2

Omezení: Vytvořte skupinu jen s tímto Workspace, „Zobrazit + Stáhnout“, a k ní skupinový token.3

Připojení: Skupinový token vložte na připojovací stránku, „Connect my account“.4

Dotaz: „Které dokumenty v tomto Workspace jsou v karanténě a proč?“5

Blokování: Skupinový token nastavte na „Zablokováno“ a položte stejnou otázku znovu.6
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VIDEA

15 · VIDEA K TÉMATU

Raději sledovat?
Filmy o Claude, ChatGPT a MCP.
Krátké filmy na paperoffice.ai. Naskenujte QR kód fotoaparátem telefonu nebo otevřete odkaz. Filmy o

Claude a ChatGPT jsou anglicky, demo a film o ChatGPT mají německé titulky.

Demo Claude

Od nastavení po výsledek.

paperoffice.ai/l/claude

Připojení ChatGPT

Nastavení PaperOffice v ChatGPT.

paperoffice.ai/l/chatgpt-setup

MCP pro vývojáře

Vložte URL serveru, bez instalace.

paperoffice.ai/l/developer-mcp

DALŠÍ V ACADEMY

Všechny lekce a webináře najdete na paperoffice.ai/l/academy, seřazené podle témat od prvního Workspace po integraci.

4:54 2:06 2:02
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PILOT

16 · BEZPEČNÝ ASISTENT ZA PĚT DNÍ

Začněte s jedním týmem.

Pak skupinu za skupinou.
Pro začátek stačí jeden tým, jeden Workspace, jedna skupina a jeden skupinový token.

1
Den 1 · Účel

Určete, který tým chce klást které otázky a které Workspaces k tomu potřebuje.

2
Den 2 · Skupina a klíč

Vytvořte skupinu s whitelistem, právo „Zobrazit + Stáhnout“, skupinový token s datem vypršení.

3
Den 3 · Připojení

Připojte Claude nebo ChatGPT, povolte nástroje pro čtení a nástroje pro zápis nastavte na schválení.

4
Den 4 · Otázky

Položte deset skutečných otázek z každodenní práce a každou odpověď zkontrolujte v dokumentu.

5
Den 5 · Pravidla

Písemně stanovte, kdo vytváří klíče, kdo je blokuje a co smí asistent zapisovat.

SLEDUJTE TYTO ČTYŘI HODNOTY

Bez stahování

Podíl otázek, na které bylo

odpovězeno bez stahování

dokumentu

Správně

Podíl odpovědí, které obstojí

při kontrole proti dokumentu

Čas na otázku

Od otázky po zkontrolovanou

odpověď

Klíče s platností

Podíl klíčů s „Platné do“

Stejné hodnoty si předem jednou změřte ručně; teprve srovnání ukáže účinek.
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KONTROLNÍ SEZNAM

17 · KONTROLNÍ SEZNAM A START

Než začnete rozšiřovat.

ZAČNĚTE HNED

Založte konto, vytvořte klíč, připojte Claude nebo ChatGPT. Začněte zdarma s plánem

Free, bez kreditní karty.

app.paperoffice.ai

ČÍST DÁL

ŘEŠENÍ

PaperOffice v Claude

NASTAVENÍ

PaperOffice v ChatGPT

VÝVOJÁŘI

Server MCP od PaperOffice

OTÁZKY K PRŮVODCI?

Napište nám, pokud máte dotazy k nastavení, oprávněním nebo klíčům.
paperoffice.ai/contact

Stav říjen 2026. Snímky z aplikace pocházejí z testovacího konta. Pohledy z Claude jsou nově vytvořené, se skutečnými názvy, názvy nástrojů a testovacími dokumenty.

Claude je produkt společnosti Anthropic, ChatGPT produkt společnosti OpenAI, Cursor produkt společnosti Anysphere. Všechny příklady, firmy, jména a hodnoty v tomto

průvodci jsou smyšlené. PaperOffice, paperoffice.ai.

Je pevně stanoveno, které týmy používají který asistent.

Každý tým má skupinu s whitelistem a vlastní skupinový token.

Žádná skupina asistentů nevidí citlivé Workspaces.

Každý klíč má datum vypršení.

Nástroje pro čtení běží volně; nástroje pro zápis a mazání jen po schválení.

Pro pouhé informace má skupina asistentů právo „Zobrazit + Stáhnout“.

Je pevně stanoveno, kdo klíč zablokuje, když tým někdo opustí.

Deset skutečných otázek bylo položeno a zkontrolováno proti dokumentu.
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