
ПРАКТИЧЕСКО РЪКОВОДСТВО 2026 · AI АСИСТЕНТИ ЧРЕЗ MCP

Всеки файл да
влачите в чата?

Вашият AI

асистент пита

архива.
Claude, ChatGPT или Cursor работят директно с вашите

документи в PaperOffice, с вашите права и без качване в

чата. Това ръководство показва как да настроите връзката,

да я ограничите до правилните Workspaces и да я

използвате безопасно.

ОПИТАЙТЕ ГО САМИ ЗА 30 МИНУТИ

Създайте ключ, свържете Claude и задайте на архива си

първия въпрос. За пробване има демо Workspace, без да е

нужен профил.
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ПРЕДГОВОР

ЗАЩО ТОВА РЪКОВОДСТВО

AI вече е част от екипа.
Документите – още не.
Много екипи всеки ден питат Claude или ChatGPT. Но договорите, фактурите и досиетата, за които

питат, стоят в системата за управление на документи.

Досега това означаваше: намиране на документа, изтегляне, влачене в чата,

задаване на въпроса. Всяко копие остава след това в историята на чата, а по-

късно никой не знае коя версия е била правилната.

С MCP става обратното: асистентът пита PaperOffice. Той търси и чете там,

където са документите, и само това, което позволява неговият ключ. Това

ръководство показва настройката стъпка по стъпка, със снимки от

приложението, и какво трябва да решите предварително.

Daniel Schönland

Основател и изпълнителен директор, PaperOffice

ЗА КОГО Е

Екипи с Claude или

ChatGPT

Искате да получавате отговори

на въпроси за договори, фактури

и досиета директно в чата.

ИТ и защита на данните

Създавате ключове, ограничавате

достъпа и го блокирате при

нужда.

Ръководство

Вие решавате кои асистенти

имат право да работят с кои

данни.

КАКВО ЩЕ МОЖЕТЕ ПОСЛЕ

Да създадете ключ за вашия AI асистент, да ограничите достъпа до определени Workspaces, да свържете

Claude, ChatGPT или Cursor, да задавате добри въпроси, да защитавате действията за запис и да блокирате

достъпа по всяко време.
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НАКРАТКО

AI асистент работи директно в PaperOffice през MCP. Той търси и чете там, вместо да събира копия в чата.

Той вижда само това, което позволява ключът му. Ключ за група го ограничава до Workspaces на една

потребителска група.

Всеки инструмент е маркиран като четящ, пишещ или изтриващ. В асистента задавате какво може да се

изпълни без питане.

Поверителното остава в архива: никоя група асистенти не получава достъп до Workspaces с лични досиета

или здравни данни.

Блокиран ключ прекъсва асистента веднага.
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СТАРТ

01 · ЕДИН ВЪПРОС, ЕДИН ДОГОВОР

Кога изтича договорът?
Claude сам проверява.
Кевин Флин от отдел „Закупуване“ в Northstar Industrial Systems иска да знае, преди годишния

разговор с Kaltwerk, колко струва договорът за поддръжка и кога изтича.

Досега той търси договора в PaperOffice, изтегля го, влачи

го в чата и там задава въпроса си. Копието остава в

историята на чата, дори ако по-късно пристигне

допълнение.

С връзката по MCP той пита Claude директно. Claude търси

в PaperOffice за Kaltwerk и намира договора за поддръжка

WV-2026-118 в Workspace „Договори“. Там пише годишна

фиксирана такса от 4 800 € без ДДС и край на договора

31.10.2028 г. За всеки резултат Claude получава името на

документа, номера и Workspace, така че всеки отговор

може да се провери в приложението.

ИСТИНСКАТА ПРЕЧКА

Един асистент е толкова добър, колкото е това, което има право да види. Въпросът не е дали ще получи достъп,

а до какво, с какви права и кой може да му го отнеме отново.
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ИЗХОДНА СИТУАЦИЯ

02 · ЗАЩО КАЧВАНЕТО В ЧАТА НЕ Е ДОСТАТЪЧНО

Четири проблема с копията.
Една връзка ги решава.
Да влачите файл в чата е бързо. При документи, които се променят и които не всеки може да

вижда, това има последици.

Копия вместо оригинала

Всеки качен файл е копие. Когато пристигне

допълнение, чатът продължава да работи със старата

версия.

Правата остават назад

В PaperOffice групите и Workspaces определят кой

какво вижда. Копието в чата не познава тези правила.

Един файл, един въпрос

Който иска да обсъжда двадесет фактури, качва

двадесет файла и се надява, че няма да липсва нито

един.

Няма общ преглед

По-късно никой не знае кои документи са в кои чатове.

MCP В ДВА ИЗРЕЧЕНИЯ

MCP (Model Context Protocol) е отворен стандарт, чрез който AI асистентите използват инструментите на други

програми. PaperOffice предлага MCP сървър: асистентът търси, чете и работи през него, в рамките на правата на

своя ключ.

КАКВО МОЖЕ АСИСТЕНТЪТ ПРИМЕРИ ОТ КАТАЛОГА С ИНСТРУМЕНТИ

Търсене Пълен текст, разпознати полета и смисъл, в Workspaces, които може да вижда

Четене Съдържание, разпознати полета като суми и срокове, резюме, резултати от проверки

Допълване Създаване на бележки и коментари към документа

Подреждане Преименуване или преместване на документи, работа със задачи
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ХОД

03 · ПРОЦЕСЪТ НАКРАТКО

Пет стъпки.
Една от тях е спирането.
Настройката отнема няколко минути. Най-важното решение се взема първо: какво може да вижда

асистентът.

СТЪПКА ТОВА ПРАВИ PAPEROFFICE ТОВА ОПРЕДЕЛЯ ВАШИЯТ ЕКИП

Ключ Генерира токена, който може да бъде копиран по

всяко време в списъка

кой получава ключ

Ограничаване прилага правата на групата към всяко извикване кои Workspaces са разрешени

Свързване проверява токена при всяка връзка кои асистенти са разрешени

Работа маркира всеки инструмент като четящ, пишещ или

изтриващ

какво може да се изпълни без питане

Блокиране отхвърля блокиран токен при следващото

извикване

кога ключът изтича

1

Ключ

Създайте

потребителски токен

или групов токен под

API ключове.

2

Ограничаване

Потребителската

група получава само

разрешените

Workspaces.

3

Свързване

Въведете URL адреса

на сървъра в

асистента и

поставете токена на

страницата на

PaperOffice.

4

Работа

Задавайте въпроси.

Записът става само с

ваше одобрение.

5

Блокиране

Статус „Блокиран“

прекъсва асистента

веднага.
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В ПРИЛОЖЕНИЕТО

04 · В ПРИЛОЖЕНИЕТО: СЪЗДАВАНЕ НА КЛЮЧ

Ключ за асистента.
Вашите права или тези на група.
В дясната странична лента API и разработчик › API ключове › Създай нов ключ , после разделът

Тип на токена .

1 Изберете Тип на токена. За Claude, ChatGPT или Cursor – една от двете карти с „MCP Connect“: потребителският токен наследява

правата на лицето, груповият токен – правата на потребителска група.

Потребителски токен

За собствения ви асистент. Той

вижда точно това, което виждате

вие. За собственика на профила

това е всичко.

Групов токен

За екипи и за всичко, което

трябва да е ограничено.

Администраторите могат да го

създават; групата трябва да

съществува предварително.

Като парола

Можете да копирате токена по

всяко време в списъка на API

ключове. Обръщайте се към него

като към парола.

НАЙ-БЪРЗИЯТ ПЪТ

Под Помощ и обучение  › Конфигуриране на PaperOffice  › Свържете AI асистент  „Създаване на токен“ създава

потребителски токен. До него стоят URL адресът на сървъра и стъпките за вашия асистент (глава 06).
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ПРАВА

05 · ОГРАНИЧАВАНЕ НА ДОСТЪПА ДО ОПРЕДЕЛЕНИ WORKSPACES

Асистентът вижда договорите.
Личните досиета – не.
Правата се раздават веднъж, през потребителска група. Груповият токен поема точно нейните

права.

1 Група с бял списък. Под Потребителски групи  създайте група, например „AI Assistant Purchasing“. В раздела „Workspaces“ изберете

„Бял списък“ и разрешете само Workspaces, които асистентът трябва да вижда. „Преглед + Изтегляне“ означава: само четене.

2 Създайте групов токен. Под „За коя група?“ изберете новата група. С „Валиден до“ ключът изтича сам.

Защитени Workspaces

Паролите и SMS кодовете на защитени Workspaces

никога не принадлежат в чата: през Claude и ChatGPT

връзката дори не ги приема. Отключването става в

приложението.

По един ключ за всяка цел

Закупуване, счетоводство и продажби получават всеки

своя група и свой токен. Така всеки може да се блокира

отделно.
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CLAUDE

06 · СВЪРЗВАНЕ НА CLAUDE

URL на сървъра, токен, готово.
Приложението показва всяка стъпка.
Под Помощ и обучение  › Конфигуриране на PaperOffice  › Свържете AI асистент  изберете вашия асистент.

Приложението показва съответния URL адрес на сървъра и стъпките.

1 В PaperOffice. Разделът „Claude“: копирайте URL адреса на

сървъра, после „Създаване на токен“.

2 В Claude. PaperOffice в каталога, с печата „Проверено от Anthropic“. „Свързване с Claude“ отваря страницата за връзка на PaperOffice.

URL на сървъра: https://mcp.paperoffice.ai/claude1

Токен: „Създаване на токен“ създава потребителски

токен. Токен, създаден по този начин по-рано, вече

не важи.

2

В Claude: Под „Персонализиране“ › „Конектори“

изберете PaperOffice от каталога или добавете

собствен конектор с URL адреса на сървъра.

3

Вход: На страницата на PaperOffice поставете токена

и изберете „Connect my account“ (глава 07).

4

В CLAUDE · ПРЕСЪЗДАДЕНО

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 09 / 20



СВЪРЗВАНЕ

07 · СТРАНИЦАТА ЗА ВРЪЗКА НА PAPEROFFICE

Собствен профил или демо.
Решавате на една страница.
При свързване вашият асистент отваря страницата „Connect … to PaperOffice AI“. Тя е на английски

и предлага два начина.

Използвайте собствен профил в PaperOffice

Поставете потребителския или груповия токен и изберете

„Connect my account“. Асистентът тогава работи с правата на този

ключ.

Пробване на демото

Демо Workspace с примерни документи, без профил и без ключ,

само за четене. Подходящо за първо впечатление.

„Full permissions · Every tool“

Имат се предвид всички права на поставения ключ. Ограничете

ги чрез груповия токен (глава 05).

Страницата за връзка с Claude

ДОБРЕ Е ДА ЗНАЕТЕ

Claude не получава вашия токен, а собствен ключ за връзка. Ако блокирате токена в PaperOffice, с това

приключва и връзката.
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ОЩЕ АСИСТЕНТИ

08 · CHATGPT, CURSOR И ДРУГИ

Всеки асистент има свой адрес.
Ключът остава същият.
В същия диалог има разделите „ChatGPT“, „Cursor“ и „Други клиенти за MCP“, всеки със собствен

URL адрес на сървъра и свои стъпки.

1 ChatGPT. URL адрес на сървъра

https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt.

АСИСТЕНТ URL АДРЕС НА СЪРВЪРА ИНСТРУМЕНТИ

Claude mcp.paperoffice.ai/claude целият каталог, около 350 инструмента

ChatGPT mcp.paperoffice.ai/chatgpt подбор от 56 инструмента, съставен за

ChatGPT

Cursor mcp.paperoffice.ai/cursor запис в mcp.json; блокът се показва в

приложението

Други MCP клиенти mcp.paperoffice.ai/dms токенът се вписва като Bearer токен

ДОПЪЛНИТЕЛНИ ПРАВИЛА ЗА ЗАЩИТА ЗА CHATGPT

За ChatGPT важат допълнителни правила за защита: лични данни като имейл адрес, телефонен номер, IBAN и

номера на документи за самоличност се закриват автоматично; документите за персонала, самоличността,

здравето и застраховките остават блокирани.

Режим за разработчици: Включете в ChatGPT

режима за разработчици. За това обикновено е

нужен платен план на ChatGPT.

1

Конектор: Създайте нов конектор, въведете URL

адреса на сървъра, автентикация „OAuth“.

2

Вход: На страницата на PaperOffice поставете токена

и се свържете.

3
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ОДОБРЕНИЯ

09 · ЧЕТЕНЕ Е РАЗРЕШЕНО, ЗАПИС СЕ ОДОБРЯВА

Четенето е разрешено веднага.
Промените чакат вашето натискане.
PaperOffice маркира всеки инструмент. Кое от тях може да се изпълни без питане, задавате в

асистента.

1 В Claude. Под „Персонализиране“ › „Конектори“ › PaperOffice: инструментите само за четене на „Always allow“, инструментите за запис и

изтриване на „Изисква се одобрение“. Това е нашата препоръка.

KENNZEICHNUNG ЗНАЧЕНИЕ ПРИМЕРИ

READ-ONLY само чете, нищо не променя Търсене на документи, преглед на

подробности, изброяване на Workspaces

WRITES DATA създава или променя нещо създаване на бележка, преместване на

документ

DESTRUCTIVE променя или премахва нещо, или достига до

хора извън организацията

преименуване, изтриване на бележка,

приключване на задача

Изтриване само с одобрение

Задайте пишещите и изтриващите инструменти в

клиента на „Изисква се одобрение“. Тогава асистентът

пита преди всяка промяна и всяко изтриване.

Само четене, където е достатъчно

За чисти справки е достатъчно правото „Преглед +

Изтегляне“. Тогава асистентът не променя и не изтрива

нищо, дори след одобрение.

В CLAUDE · ПРЕСЪЗДАДЕНО
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ВЪПРОСИ

10 · ДОБРИ ВЪПРОСИ, ПРОВЕРИМИ ОТГОВОРИ

Задавайте конкретни въпроси.
Източникът – веднага с отговора.
Колкото по-точен е въпросът, толкова по-малко трябва асистентът да гадае. Винаги го помолете да

назове документа.

1 В Claude. Claude търси, чете договора и посочва източника. Още примери: „Кои фактури в Workspace Измами с фактури са в карантина и

защо?“ и „Резюмирай наема за Хала 3: срок, срок на предизвестие, наемодател.“

КАК ДА ЗАДАВАТЕ ДОБРИ ВЪПРОСИ ЗАЩО

Посочете Workspace Асистентът търси тогава целенасочено, вместо да обхожда всички Workspaces.

Помолете за документа За всеки резултат получава име, номер и Workspace. Така проверявате отговора в

приложението.

Поискайте полета PaperOffice е разпознал при четенето суми, дати и срокове. Асистентът ги

използва, вместо да ги оценява.

Оставете да изчисли, после проверете Дата минус срок на предизвестие асистентът изчислява сам. Проверете

резултата по договора.

В CLAUDE · ПРЕСЪЗДАДЕНО
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ЗАПИС

11 · ЗАПИС С ПОТВЪРЖДЕНИЕ

Бележка към договора.
Само след ваше одобрение.
Ако асистентът може да пише, работи директно в документа: бележка, коментар, ново име. С

„Изисква се одобрение“ той пита предварително.

1 В Claude. Тъй като инструментът записва данни, Claude пита предварително. Едва след вашето одобрение бележката се появява в

документа, видима под „Дейности“.

Допълване

Създаване и редактиране на

бележки и коментари.

Подреждане

Преименуване на документи или

преместване в друг Workspace.

Задачи

Поемане, ескалиране или

приключване на задачи.

РЕШЕТЕ ПРЕДВАРИТЕЛНО

Кои Workspaces асистентът може да променя, се определя в групата. За чисти справки е достатъчно „Преглед +

Изтегляне“; тогава той не пише нищо, дори след одобрение.

В CLAUDE · ПРЕСЪЗДАДЕНО
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ЗАЩИТА НА ДАННИТЕ

12 · ЗАЩИТА НА ПОВЕРИТЕЛНИТЕ ДАННИ

Вие определяте какво вижда
асистентът.
Поверителното остава в архива.
PaperOffice дава на асистента точно това, което позволява неговият ключ. Това, което извлича, се

обработва в разговора от неговия доставчик. Затова поверителните данни изобщо не пускате.

Поверителното оставете в архива

Личните досиета, здравните документи и документите

за самоличност стоят в Workspaces, които никоя група

асистенти не вижда.

Номерата на карти се маскират

Номерата на кредитни карти се маскират в

резултатите, при всеки асистент.

Повече защита за ChatGPT

Личните данни се закриват автоматично; документите

за персонала, самоличността, здравето и застраховките

остават блокирани.

Вашите споразумения

Кой асистент може да работи с кои данни, уреждате с

доставчика на AI и записвате в документацията си за

защита на данните.

ПРОСЛЕДИМОСТ КЪДЕ

Кой ключ е свързан Списък на API ключове, етикет „Claude · MCP“

Кои инструменти са извикани Протокол на извикванията на инструменти, достъпен за вашата ИТ през API

Какво е добавил асистентът Бележки и коментари към документа; промени в документи с одитна защита – в

историята на одита
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СТАРТ

13 · КАКВО ПИТАТ ЕКИПИТЕ В НАЧАЛОТО

Седем въпроса
преди старта.

Може ли асистентът да вижда всички документи?

Само тези, които неговият ключ може да вижда. С групов токен това са Workspaces на тази група.

Може ли да изтрива нещо?

Само ако правата му го позволяват. Задайте пишещите и изтриващите инструменти в клиента на „Изисква се одобрение“; тогава

той пита преди всяко изтриване.

Как блокирам достъпа?

В списъка на API ключове отворете ключа и изберете „Блокиран“. При следващото извикване той се отхвърля. Собствения си

последен потребителски токен блокирайте, след като сте създали втори.

Кои асистенти работят?

Claude, ChatGPT, Cursor и други MCP клиенти, всеки със собствен URL адрес на сървъра.

Нужен ли е платен ChatGPT?

За режима за разработчици обикновено да. Claude свързва PaperOffice през своя каталог с конектори.

Мога ли да пробвам без профил?

Да. На страницата за връзка изберете „Try the demo“: демо Workspace с примерни документи, само за четене.

Колко струва?

Всяко извикване струва Credits, както при API. Подробностите показва страницата с цените: paperoffice.ai/en/pricing.
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САМОСТОЯТЕЛНО

14 · ТЕСТВАЙТЕ САМИ ЗА 30 МИНУТИ

Първо демото.
После собственият архив.
Два начина за пробване: демото без профил и собственият профил с тестов пакет от нашите

ръководства.

CLAUDE И PAPEROFFICE

Настройка, филм и демо на една страница

URL адрес на сървъра за Claude https://mcp.paperoffice.ai/claude

Демо без профил изберете „Try the demo“ на страницата за връзка

paperoffice.ai/l/claude

ТАКА ЩЕ РАЗПОЗНАЕТЕ

Асистентът посочва само документи от разрешения Workspace. След блокирането не получава повече отговори

от PaperOffice.

Разберете цената на теста на нашата страница с цените: paperoffice.ai/en/pricing

Демо: В Claude свържете PaperOffice, на страницата за връзка изберете „Try the demo“ и задайте въпрос.1

Собствен профил: На app.paperoffice.ai създайте Workspace и качете тестов пакет, например този от ръководството

„Разпознаване на фактурна измама“.

2

Ограничаване: Създайте група само с този Workspace, „Преглед + Изтегляне“, плюс групов токен.3

Свързване: Поставете груповия токен на страницата за връзка, „Connect my account“.4

Питане: „Кои документи в този Workspace са в карантина и защо?“5

Блокиране: Задайте груповия токен на „Блокиран“ и задайте същия въпрос отново.6
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ВИДЕА

15 · ВИДЕА ПО ТЕМАТА

Предпочитате да гледате?
Филми за Claude, ChatGPT и MCP.
Кратки филми на paperoffice.ai. Сканирайте QR кода с камерата на телефона си или отворете

връзката.

Демо за Claude

От настройката до резултата.

paperoffice.ai/l/claude

Свързване на ChatGPT

Конфигуриране на PaperOffice в

ChatGPT.

paperoffice.ai/l/chatgpt-setup

MCP за разработчици

Поставете URL адреса на

сървъра, без инсталация.

paperoffice.ai/l/developer-mcp

ОЩЕ В ACADEMY

Всички уроци и уебинари намирате на paperoffice.ai/l/academy, подредени по теми – от първия Workspace до

интеграцията.

4:54 2:06 2:02
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ПИЛОТ

16 · СИГУРЕН АСИСТЕНТ ЗА ПЕТ ДНИ

Започнете с един екип.
После – група по група.
За начало са достатъчни един екип, един Workspace, една група и един групов токен.

1
Ден 1 · Цел

Определете кой екип какви въпроси иска да задава и какви Workspaces са за това нужни.

2
Ден 2 · Група и ключ

Създайте група с бял списък, право „Преглед + Изтегляне“, групов токен с дата на изтичане.

3
Ден 3 · Свързване

Свържете Claude или ChatGPT, разрешете инструментите за четене, инструментите за запис поставете на одобрение.

4
Ден 4 · Въпроси

Задайте десет реални въпроса от ежедневната работа и проверете всеки отговор по документа.

5
Ден 5 · Правила

Запишете писмено кой създава ключове, кой ги блокира и какво може да пише един асистент.

ИЗМЕРЕТЕ ТЕЗИ ЧЕТИРИ СТОЙНОСТИ

Без изтегляне

Дял на въпросите, на които

е отговорено без изтегляне

Вярно

Дял на отговорите, които

издържат на проверка по

документа

Време за въпрос

от въпроса до проверения

отговор

Ключове с

изтичане

Дял на ключовете с

„Валиден до“

Измерете предварително същите стойности веднъж ръчно; едва сравнението показва ефекта.
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КОНТРОЛЕН СПИСЪК

17 · КОНТРОЛЕН СПИСЪК И СТАРТ

Преди да разширите.

ЗАПОЧНЕТЕ СЕГА

Създайте профил, създайте ключ, свържете Claude или ChatGPT. Започнете

безплатно с безплатния план, без кредитна карта.

app.paperoffice.ai

ПРОЧЕТЕТЕ ОЩЕ

РЕШЕНИЕ

PaperOffice в Claude

НАСТРОЙКА

PaperOffice в ChatGPT

РАЗРАБОТЧИЦИ

MCP сървърът на PaperOffice

ВЪПРОСИ ЗА РЪКОВОДСТВОТО?

Пишете ни, ако имате въпроси за настройката или за правата и ключовете.
paperoffice.ai/contact

Състояние октомври 2026. Снимките от приложението са от тестов профил. Изгледите от Claude са пресъздадени, с действителните етикети, имена на

инструменти и тестови документи. Claude е продукт на Anthropic, ChatGPT е продукт на OpenAI, Cursor е продукт на Anysphere. Всички примери, фирми,

имена и стойности в това ръководство са измислени. PaperOffice, paperoffice.ai.

Установено е кои екипи използват кой асистент.

Всеки екип има група с бял списък и собствен групов токен.

Никоя група асистенти не вижда чувствителни Workspaces.

Всеки ключ има дата на изтичане.

Инструментите за четене работят свободно; инструментите за запис и изтриване – само с одобрение.

За чисти справки групата асистенти има право „Преглед + Изтегляне“.

Установено е кой блокира ключ, когато някой напусне екипа.

Десет реални въпроса са зададени и проверени по документа.
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