
MCP دليل عملي 2026 · مساعدو الذكاء الاصطناعي عبر

هل تسحب كل ملف
ا إلى المحادثة واحدً

تلو الآخر؟

مساعدك الذكي

يسأل الأرشيف.
يعمل Claude أو ChatGPT أو Cursor مباشرةً مع مستنداتك في

PaperOffice، وفق صلاحياتك، ودون رفع أي شيء إلى المحادثة. يوضح

هذا الدليل كيفية إعداد الاتصال، وقصره على Workspaces المناسبة،

واستخدامه بأمان.

بها بنفسك خلال 30 دقيقة جرّ

ل Claude، واطرح على أرشيفك السؤال الأول. للتجربة ا، ووصّ أنشئ مفتاحً

يوجد Workspace تجريبي، دون الحاجة إلى حساب.
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تمهيد

لماذا هذا الدليل

ا من الفريق منذ الذكاء الاصطناعي صار جزءً

زمن.

أما المستندات فلم تصبح بعد.
تطرح فرق كثيرة أسئلتها على Claude أو ChatGPT كل يوم. لكن العقود والفواتير والملفات التي تدور حولها الأسئلة

موجودة في إدارة المستندات.

حتى الآن يعني ذلك: البحث عن المستند، وتنزيله، وسحبه إلى المحادثة، ثم طرح السؤال. تبقى

ا لا يعرف أحد أي نسخة كانت الصحيحة. كل نسخة بعد ذلك في سجل محادثة، ولاحقً

مع MCP يحدث العكس: المساعد يسأل PaperOffice. يبحث في المكان الذي توجد فيه

المستندات ويقرأ منه، وفي حدود ما يسمح به مفتاحه فقط. يعرض هذا الدليل خطوات الإعداد

ا. واحدة تلو الأخرى، مع صور من التطبيق، وما يجب أن تقرره مسبقً

Daniel Schönland

PaperOffice ،المؤسس والمدير التنفيذي

لمن هذا الدليل

فرق تعمل مع Claude أو

ChatGPT

تريد الإجابة عن أسئلة حول العقود

والفواتير والملفات مباشرةً في المحادثة.

تقنية المعلومات وحماية

البيانات

د الوصول، وتحظره تُنشئ المفاتيح، وتقيّ

عند الحاجة.

الإدارة العليا

تقرر أي المساعدين مسموح له بالعمل

مع أي البيانات.

ما الذي ستتمكن من فعله بعد ذلك

إنشاء مفتاح لمساعدك الذكي، وقصر الوصول على Workspaces محددة، وربط Claude أو ChatGPT أو Cursor، وطرح أسئلة جيدة،

وتأمين عمليات الكتابة، وحظر الوصول في أي وقت.
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نظرة سريعة

يعمل مساعد الذكاء الاصطناعي عبر MCP مباشرةً داخل PaperOffice. يبحث هناك ويقرأ، بدلًا من جمع النسخ في المحادثة.

لا يرى إلا ما يسمح به مفتاحه. يقصره الرمز المميز للمجموعة على Workspaces لمجموعة مستخدمين.

علَّمة بأنها للقراءة أو للكتابة أو للحذف. وفي المساعد تحدد ما يمكن تشغيله دون طلب تأكيد. كل أداة مُ

تبقى البيانات السرية في الأرشيف: لا تمنح أي مجموعة مساعدين وصولًا إلى Workspaces تحتوي على ملفات موظفين أو بيانات صحية.

المفتاح المحظور يفصل المساعد فورًا.
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البداية

01 · سؤال واحد، عقد واحد

متى ينتهي عقد الصيانة؟
يبحث Claude بنفسه.

يريد كيفين فلاين من قسم المشتريات لدى Northstar Industrial Systems أن يعرف، قبل الاجتماع السنوي مع

Kaltwerk، كم تكلف عقد الصيانة ومتى ينتهي.

له، ويسحبه إلى حتى الآن يبحث عن العقد في PaperOffice، ويحمّ

المحادثة، ثم يطرح سؤاله هناك. تبقى النسخة في سجل المحادثة، حتى

ا ملحق. لو وصل لاحقً

PaperOffice في Claude يبحث . مع اتصال MCP يسأل Claude مباشرةً

Workspace في WV-2026-118 ويجد عقد الصيانة ،Kaltwerk عن

ا ضريبة ا مقطوعة سنوية قدرها 4,800 € زائدً »العقود«. ويذكر العقد رسومً

القيمة المضافة، وتاريخ انتهاء العقد 31 أكتوبر 2028. ولكل نتيجة يتلقى

Claude اسم المستند ورقمه واسم Workspace، لذلك يمكن التحقق من

كل إجابة في التطبيق.

العائق الحقيقي

المساعد لا يكون أفضل مما يُسمح له برؤيته. السؤال ليس هل يحصل على وصول، بل إلى ماذا، وبأي صلاحيات، ومن يستطيع سحبه مرة

أخرى.
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الوضع الحالي

02 · لماذا لا يكفي الرفع إلى المحادثة

أربع مشكلات مع النسخ.

وربط واحد يحلها.
سحب ملف إلى المحادثة أمر سريع. أما مع المستندات التي تتغير ولا يحق لكل شخص رؤيتها، فلذلك عواقب.

نسخ بدلًا من الأصل

كل ملف مرفوع هو نسخة. عندما يصل ملحق، يواصل المحادثة

العمل بالنسخة القديمة.

الصلاحيات تبقى في الخلف

في PaperOffice تحدد المجموعات وWorkspaces من يرى ماذا.

أما النسخة في المحادثة فلا تعرف هذه القواعد.

ملف واحد، سؤال واحد

ا ويأمل ألا يكون من يريد مناقشة عشرين فاتورة يرفع عشرين ملفً

ا. أحدها ناقصً

لا توجد نظرة شاملة

ا لا يعرف أحد أي المستندات موجودة في أي المحادثات. لاحقً

MCP في جملتين

PaperOffice ر MCP (Model Context Protocol) معيار مفتوح يتيح لمساعدي الذكاء الاصطناعي استخدام أدوات برامج أخرى. تُوفّ

خادم MCP: يبحث المساعد من خلاله ويقرأ ويعمل، ضمن صلاحيات مفتاحه.

أمثلة من كتالوج الأدواتما الذي يستطيع المساعد فعله

النص الكامل والحقول المتعرف عليها والمعنى، في Workspaces التي يحق له رؤيتهاالبحث

المحتوى، والحقول المتعرف عليها مثل المبالغ والمواعيد، والملخص، ونتائج الفحصالقراءة

إنشاء ملاحظات وتعليقات على المستندالإضافة

إعادة تسمية المستندات أو نقلها، والعمل على المهامالتنظيم
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المسار

03 · المسار في لمحة

خمس خطوات.

إحداها هي الحظر.
: ما الذي يُسمح للمساعد برؤيته. تستغرق الإعدادات بضع دقائق. القرار الأهم يأتي أولًا

ما الذي يحدده فريقكما الذي تفعله PAPEROFFICEالخطوة

من يحصل على مفتاحينشئ الرمز المميز، ويمكن نسخه في أي وقت من القائمةالمفتاح

أي Workspaces مسموح بهايطبّق حقوق المجموعة على كل استدعاءالتقييد

أي المساعدين مسموح لهميتحقق من الرمز المميز عند كل اتصالالربط

ذ دون طلب تأكيديعلّم كل أداة بأنها للقراءة أو للكتابة أو للحذفالعمل ما الذي يُنفَّ

متى ينتهي مفعول المفتاحيرفض الرمز المميز المحظور عند الاستدعاء التاليالحظر

1

المفتاح

أنشئ رمزًا مميزًا

للمستخدم أو رمزًا مميزًا

للمجموعة ضمن مفاتيح

.API

2

التقييد

تحصل مجموعة

المستخدمين على

Workspaces المسموح

بها فقط.

3

الربط

أدخل عنوان الخادم في

المساعد، والصق الرمز

المميز في صفحة

.PaperOffice

4

العمل

اطرح الأسئلة. ولا تتم

الكتابة إلا بموافقتك.

5

الحظر

تفصل الحالة »محظور«

المساعد فورًا.
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في التطبيق

04 · في التطبيق: إنشاء مفتاح

مفتاح للمساعد.

حقوقك أو حقوق مجموعة.
. نوع الرمز ، ثم تبويب  إنشاء مفتاح جديد › API مفاتيح › واجهة برمجة التطبيقات والمطور في الشريط الجانبي الأيمن، 

اختر نوع الرمز. بالنسبة إلى Claude أو ChatGPT أو Cursor، اختر إحدى البطاقتين المعلَّمتين بـ »MCP Connect«: يرث الرمز المميز للمستخدم حقوق الشخص،1

ويرث رمز المجموعة حقوق مجموعة مستخدمين.

رمز المستخدم

للمساعد الخاص بك. يرى بالضبط ما

تراه أنت. وبالنسبة إلى مالك الحساب،

يعني ذلك كل شيء.

رمز المجموعة

ا. دً للفرق ولكل ما يجب أن يكون مقيّ

يمكن للمسؤولين إنشاؤه، ويجب أن

ا. تكون المجموعة موجودة مسبقً

مثل كلمة المرور

يمكنك نسخ الرمز المميز في أي وقت

من قائمة مفاتيح API. تعامل معه كما

تتعامل مع كلمة المرور.

أسرع طريقة

، ينشئ »إنشاء الرمز المميز« رمزًا مميزًا توصيل مساعد الذكاء الاصطناعي  › PaperOffice تكوين المساعدة والتعلّم ‹  ضمن 

للمستخدم. وبجانبه تجد عنوان الخادم والخطوات الخاصة بمساعدك )الفصل 06(.
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الصلاحيات

05 · قصر الوصول على WORKSPACES محددة

يرى المساعد العقود.

ولا يرى ملفات الموظفين.
تمنح الصلاحيات مرة واحدة عبر مجموعة مستخدمين. ويتولى رمز المجموعة صلاحياتها بالضبط.

مجموعات المستخدمين أنشئ مجموعة، مثلًا »AI Assistant Purchasing«. في تبويب »Workspaces« اختر »قائمة السماح«1 مجموعة مع قائمة سماح. ضمن 

واسمح فقط بالـ Workspaces التي يجب أن يراها المساعد. ويعني »مشاهدة + تنزيل« القراءة فقط.

ا.2 أنشئ رمزًا مميزًا للمجموعة. ضمن »لمن هذه المجموعة؟« اختر المجموعة الجديدة. ومع »صالح حتى« ينتهي مفعول المفتاح تلقائيً

Workspaces المحمية

كلمات المرور ورموز SMS الخاصة بـ Workspaces المحمية لا

ا: فعبر Claude وChatGPT لا يقبلها تنتمي إلى المحادثة أبدً

. ويتم فك القفل في التطبيق. الاتصال أصلًا

مفتاح واحد لكل غرض

تحصل المشتريات والمحاسبة والمبيعات على مجموعة خاصة بكل

منها ورمز مميز خاص بها. وبذلك يمكن حظر كل منها على حدة.
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CLAUDE

CLAUDE 06 · ربط

عنوان الخادم، والرمز المميز، وتم.

يعرض التطبيق كل خطوة.
توصيل مساعد الذكاء الاصطناعي اختر مساعدك. يعرض التطبيق عنوان الخادم  › PaperOffice تكوين المساعدة والتعلّم ‹  ضمن 

المناسب والخطوات.

في PaperOffice. تبويب »Claude«: انسخ عنوان الخادم، ثم »إنشاء الرمز1

المميز«.

2.PaperOffice صفحة الاتصال بـ »Connect to Claude« يفتح الزر .»Anthropic verified« في الدليل، مع ختم Claude. PaperOffice في

https://mcp.paperoffice.ai/claude :1عنوان الخادم

الرمز المميز: »إنشاء الرمز المميز« ينشئ رمزًا مميزًا للمستخدم.

أُنشئ بهذه الطريقة من ويتوقف عن العمل الرمز المميز الذي 

قبل.

2

لات« اختر في Claude: ضمن »تخصيص« ‹ »الموصّ

ا بعنوان لًا مخصصً PaperOffice من الدليل، أو أضف موصّ

الخادم.

3

تسجيل الدخول: في صفحة PaperOffice الصق الرمز المميز

واختر »Connect my account« )الفصل 07(.

4

عادة في CLAUDE · نسخة مُ
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الربط

PAPEROFFICE 07 · صفحة الاتصال في

حساب خاص بك أو العرض التجريبي.

تقرر في صفحة واحدة.
عند الربط يفتح مساعدك صفحة »Connect … to PaperOffice AI«، وتعرض طريقتين.

استخدام حساب PaperOffice الخاص بك

الصق رمز المستخدم أو رمز المجموعة واختر »Connect my account«. يعمل

المساعد بعدها بصلاحيات هذا المفتاح.

جرّب العرض التجريبي

Workspace تجريبي بمستندات نموذجية، دون حساب أو مفتاح، للقراءة فقط.

مناسب للحصول على انطباع أول.

»Full permissions · Every tool«

دها عبر رمز المجموعة المقصود جميع صلاحيات المفتاح الذي تم لصقه. قيّ

)الفصل 05(.

Claude صفحة الاتصال الخاصة بـ

معلومات مفيدة

لا يحصل Claude على رمزك المميز نفسه، بل على مفتاح اتصال خاص به. إذا حظرت الرمز المميز في PaperOffice، ينتهي الاتصال

ا. أيضً
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مساعدون آخرون

CHATGPT · 08 وCURSOR وغيرهما

لكل مساعد عنوانه الخاص.

ويبقى المفتاح نفسه.
يحتوي الحوار نفسه على التبويبات »ChatGPT« و»Cursor« و»عملاء آخرون من نوع MCP«، ولكل منها عنوان خادم

خاص وخطوات خاصة.

1.https://mcp.paperoffice.ai/chatgpt عنوان الخادم .ChatGPT

الأدواتعنوان الخادمالمساعد

Claudemcp.paperoffice.ai/claudeالكتالوج الكامل، نحو 350 أداة

ChatGPTmcp.paperoffice.ai/chatgptChatGPT عدّة لـ مجموعة مختارة من 56 أداة مُ

Cursormcp.paperoffice.ai/cursor؛ ويعرض التطبيق الكتلةmcp.json مدخل في

أدخل الرمز المميز بصفته mcp.paperoffice.ai/dmsBearer-Tokenعملاء MCP الآخرون

CHATGPT قواعد حماية إضافية لـ

ا البيانات الشخصية مثل عنوان البريد الإلكتروني ورقم الهاتف وIBAN وأرقام تنطبق على ChatGPT قواعد حماية إضافية: تُحجب تلقائيً

الهوية، وتبقى مستندات الموظفين والهوية والصحة والتأمين محظورة.

ل وضع المطور في ChatGPT. عادةً يتطلب وضع المطور: فعّ

ذلك خطة ChatGPT مدفوعة.

1

ا، وأدخل عنوان الخادم، واختر لًا جديدً ل: أنشئ موصّ الموصّ

.»OAuth« المصادقة

2

تسجيل الدخول: في صفحة PaperOffice الصق الرمز المميز

واتصل.

3
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الموافقات

09 · السماح بالقراءة، والموافقة على الكتابة

القراءة مسموحة فورًا.

أما التغييرات فتنتظر نقرتك.
د في المساعد. تُعلّم PaperOffice كل أداة. وما يمكن تنفيذه دون طلب تأكيد يُحدَّ

لات« ‹ PaperOffice: الأدوات للقراءة فقط على »Always allow«، والأدوات الخاصة بالكتابة والحذف على »الموافقة مطلوبة«.1 في Claude. ضمن »تخصيص« ‹ »الموصّ

هذه توصيتنا.

أمثلةالمعنىالوسم

ر شيئًا»للقراءة فقط« البحث في المستندات، وعرض التفاصيل، وعرضيقرأ فقط، ولا يغيّ

Workspaces قائمة

ره»يكتب البيانات« إنشاء ملاحظة، ونقل مستندينشئ شيئًا أو يغيّ

ر« ر شيئًا أو يحذفه، أو يصل إلى أشخاص خارج»مدمِّ يغيّ

المؤسسة

إعادة التسمية، وحذف ملاحظة، وإنهاء مهمة

الحذف بموافقة فقط

اضبط أدوات الكتابة والحذف في العميل على »الموافقة مطلوبة«.

عندها يسأل المساعد قبل كل تغيير وكل حذف.

القراءة فقط حيثما يكفي ذلك

ر للمعلومات البسيطة يكفي الحق »مشاهدة + تنزيل«. عندها لا يغيّ

المساعد ولا يحذف شيئًا، ولا حتى بعد موافقة.

عادة في CLAUDE · نسخة مُ
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الأسئلة

10 · أسئلة جيدة، وإجابات قابلة للتحقق

اطرح أسئلة محددة.

واحصل على المصدر مع الإجابة.
ا أن يذكر المستند. كلما كان سؤالك أدق، قلّ ما يضطر المساعد إلى تخمينه. اطلب منه دائمً

في Claude. يبحث Claude ويقرأ العقد ويذكر المصدر. أمثلة أخرى: »أي الفواتير في Workspace »دليل احتيال الفواتير« موجودة في وضع الحجر، ولماذا؟« و»لخّص1

عقد الإيجار للقاعة 3: المدة، ومهلة الإشعار، والمؤجِّر.«

السببكيف تطرح السؤال الجيد

Workspace اذكر.Workspaces عندها يبحث المساعد بشكل موجّه، بدلًا من المرور على كل

لكل نتيجة يحصل على الاسم والرقم واسم Workspace. وبذلك تتحقق من الإجابة في التطبيق.اطلب ذكر المستند

تعرّف PaperOffice على المبالغ والتواريخ والمواعيد عند القراءة. ويستخدمها المساعد بدلًا مناطلب الحقول

التقدير.

يحسب المساعد التاريخ ناقص مهلة الإشعار بنفسه. تحقق من النتيجة في العقد.دع المساعد يحسب، ثم تحقق

عادة في CLAUDE · نسخة مُ
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الكتابة

11 · الكتابة مع طلب التأكيد

ملاحظة على العقد.

فقط بعد موافقتك.
إذا كان يُسمح للمساعد بالكتابة، فإنه يعمل مباشرة في المستند: ملاحظة، أو تعليق، أو اسم جديد. ومع »الموافقة

. مطلوبة« يسأل أولًا

. ولا تظهر الملاحظة على المستند إلا بعد موافقتك، وتكون مرئية ضمن »الأنشطة«.1 في Claude. لأن الأداة تكتب بيانات، يسأل Claude أولًا

الإضافة

إنشاء الملاحظات والتعليقات وتحريرها.

التنظيم

إعادة تسمية المستندات أو نقلها إلى

Workspace آخر.

المهام

تولّي المهام أو تصعيدها أو إنهاؤها.

ا حدد ذلك مسبقً

د في المجموعة. للمعلومات البسيطة يكفي »مشاهدة + تنزيل«؛ عندها لا يكتب شيئًا، ولا أي Workspaces يحق للمساعد تغييرها يُحدَّ

حتى بعد موافقة.

عادة في CLAUDE · نسخة مُ
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حماية البيانات

12 · حماية البيانات السرية

أنت تقرر ما الذي يراه المساعد.

وتبقى البيانات السرية في الأرشيف.
ده ضمن المحادثة. لذلك لا تمنحه تمنح PaperOffice المساعد بالضبط ما يسمح به مفتاحه. وما يسترجعه يعالجه مزوّ

البيانات السرية من الأساس.

أبقِ البيانات السرية في الأرشيف

ملفات الموظفين والسجلات الصحية والهويات موجودة في

Workspaces لا تراها أي مجموعة مساعدين.

خفاة أرقام البطاقات مُ

تُخفى أرقام بطاقات الائتمان في النتائج، لدى كل مساعد.

ChatGPT حماية إضافية لـ

ا؛ وتبقى مستندات الموظفين تُحجب البيانات الشخصية تلقائيً

والهوية والصحة والتأمين محظورة.

اتفاقاتك

د أي مساعد يُسمح له بالعمل مع أي بيانات أمر تتفق عليه مع مزوّ

الذكاء الاصطناعي وتسجّله في توثيق حماية البيانات لديك.

ع أينالتتبّ

قائمة مفاتيح API، بالوسم »Claude · MCP«أي مفتاح متصل

سجل استدعاءات الأدوات، متاح لقسم تقنية المعلومات لديك عبر APIأي الأدوات استُدعيت

الملاحظات والتعليقات على المستند؛ والتغييرات في المستندات المعتمدة للتدقيق تظهر في سجلما الذي أضافه المساعد

التدقيق
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البداية

13 · ما الذي يسأله الفريق في البداية

سبعة أسئلة

قبل أن تبدأ.

هل يرى المساعد كل المستندات؟

فقط ما يسمح له مفتاحه برؤيته. ومع رمز المجموعة يكون ذلك Workspaces تلك المجموعة.

هل يستطيع حذف أي شيء؟

فقط إذا كانت صلاحياته تسمح بذلك. اضبط أدوات الكتابة والحذف في العميل على »الموافقة مطلوبة«؛ عندها يسأل قبل كل حذف.

كيف أحظر الوصول؟

ا. في قائمة مفاتيح API افتح المفتاح واختر »محظور«. يُرفض الاستدعاء التالي. ولا تحظر آخر رمز مميز شخصي لديك إلا بعد أن تنشئ رمزًا ثانيً

أي المساعدين يعمل؟

Claude وChatGPT وCursor وغيرها من العملاء المتوافقة مع MCP، ولكل منها عنوان خادم خاص.

هل أحتاج إلى ChatGPT مدفوع؟

لات لديه. لوضع المطور عادةً نعم. يربط Claude PaperOffice عبر دليل الموصّ

هل يمكنني التجربة دون حساب؟

نعم. في صفحة الاتصال اختر »Try the demo»: Workspace تجريبي بمستندات نموذجية، للقراءة فقط.

ما التكلفة؟

.paperoffice.ai/en/pricing :وتعرض صفحة الأسعار التفاصيل .API كما في ،Credits كل استدعاء يكلّف
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به بنفسك جرّ

به بنفسك خلال 30 دقيقة 14 · جرّ

أولًا التجربة.

ثم أرشيفك الخاص.
طريقتان للتجربة: العرض التجريبي دون حساب، وحسابك الخاص مع حزمة اختبار من أدلتنا.

PAPEROFFICEو CLAUDE

الإعداد والفيلم والعرض التجريبي في صفحة واحدة

Claude https://mcp.paperoffice.ai/claude عنوان الخادم لـ

عرض تجريبي دون حساباختر »Try the demo« في صفحة الاتصال

paperoffice.ai/l/claude

هكذا تتعرف على ذلك

.PaperOffice المسموح به. وبعد الحظر لا يحصل على أي إجابة إضافية من Workspace لا يذكر المساعد إلا مستندات من

في صفحة الأسعار لدينا: paperoffice.ai/en/pricingاعرف تكلفة الاختبار

. 1العرض التجريبي: في Claude، اربط PaperOffice، واختر »Try the demo« في صفحة الاتصال، واطرح سؤالًا

2حسابك الخاص: على app.paperoffice.ai أنشئ Workspace وارفع حزمة اختبار، مثلًا تلك من الدليل »كشف احتيال الفواتير«.

3التقييد: أنشئ مجموعة تضم هذا Workspace فقط، و»مشاهدة + تنزيل«، إضافة إلى رمز مجموعة.

.»Connect my account« ،4الربط: الصق رمز المجموعة في صفحة الاتصال

5اسأل: »أي المستندات في هذا Workspace موجودة في وضع الحجر، ولماذا؟«

6الحظر: اضبط رمز المجموعة على »محظور« وأعد طرح السؤال نفسه.
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فيديوهات

15 · فيديوهات حول الموضوع

ل المشاهدة؟ تفضّ

.MCPو ChatGPTو Claude أفلام حول
أفلام قصيرة على paperoffice.ai. امسح رمز QR بكاميرا هاتفك، أو افتح الرابط.

عرض Claude التجريبي

من الإعداد حتى النتيجة.

paperoffice.ai/l/claude

ChatGPT ربط

.ChatGPT في PaperOffice تكوين

paperoffice.ai/l/chatgpt-setup

MCP للمطورين

الصق عنوان الخادم، دون تثبيت.

paperoffice.ai/l/developer-mcp

المزيد في الأكاديمية

تجد جميع الدروس والندوات على paperoffice.ai/l/academy، مرتبة حسب الموضوع من أول Workspace حتى التكامل.

4:542:062:02
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المرحلة التجريبية

16 · مساعد آمن خلال خمسة أيام

ابدأ مع فريق واحد.
ثم مجموعة بعد مجموعة.

للبدء يكفي فريق واحد، وWorkspace واحد، ومجموعة واحدة، ورمز مميز واحد للمجموعة.

1
اليوم 1 · الغرض

حدد أي فريق يريد طرح أي أسئلة، وأي Workspaces يتطلب ذلك.

2

اليوم 2 · المجموعة والمفتاح

أنشئ مجموعة مع قائمة سماح، والحق »مشاهدة + تنزيل«، ورمز مجموعة له تاريخ انتهاء.

3
اليوم 3 · الربط

اربط Claude أو ChatGPT، واسمح بالأدوات القرائية، واجعل أدوات الكتابة تتطلب موافقة.

4
اليوم 4 · الأسئلة

اطرح عشرة أسئلة حقيقية من العمل اليومي، وتحقق من كل إجابة في المستند.

5
اليوم 5 · القواعد

ن كتابةً من ينشئ المفاتيح، ومن يحظرها، وماذا يحق للمساعد أن يكتب. دوّ

س هذه القيم الأربع قِ

بدون تنزيل

أُجيب عنها دون نسبة الأسئلة التي 

تنزيل

صحيحة

نسبة الإجابات التي تصمد عند

التحقق من المستند

الوقت لكل سؤال

من السؤال حتى الإجابة المتحقق

منها

مفاتيح لها انتهاء

نسبة المفاتيح التي لها »صالح

حتى«

قس القيم نفسها مرة واحدة يدويًا قبل ذلك؛ فالمقارنة وحدها تُظهر الأثر.
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قائمة التحقق

17 · قائمة التحقق والبدء

ع. قبل التوسّ

ابدأ الآن

ا، واربط Claude أو ChatGPT. ابدأ مجانًا مع الخطة المجانية )Free(، دون أنشئ حسابًا، وأنشئ مفتاحً

الحاجة إلى بطاقة ائتمان.

app.paperoffice.ai

اقرأ المزيد

الحل

Claude في PaperOffice

الإعداد

ChatGPT في PaperOffice

المطورون

PaperOffice من MCP خادم

أسئلة حول الدليل؟

اكتب إلينا إذا كانت لديك أسئلة حول الإعداد أو الصلاحيات أو المفاتيح.

paperoffice.ai/contact

وضع المعلومات: أكتوبر 2026. صور التطبيق مأخوذة من حساب اختبار. مشاهد Claude أُعيد إنشاؤها بالتسميات الحقيقية وأسماء الأدوات ومستندات الاختبار. Claude منتج تابع لشركة

.PaperOffice، paperoffice.ai .جميع الأمثلة والشركات والأسماء والقيم في هذا الدليل خيالية .Anysphere منتج تابع لشركة Cursorو ،OpenAI منتج تابع لشركة ChatGPTو ،Anthropic

تم تحديد أي الفرق تستخدم أي مساعد.

لكل فريق مجموعة مع قائمة سماح ورمز مجموعة خاص به.

لا ترى أي مجموعة مساعدين Workspaces الحساسة.

لكل مفتاح تاريخ انتهاء.

الأدوات القرائية تعمل بحرية، أما أدوات الكتابة والحذف فلا تعمل إلا بموافقة.

للمعلومات البسيطة تملك مجموعة المساعدين الحق »مشاهدة + تنزيل«.

تم تحديد من يحظر المفتاح عندما يغادر أحد الفريق.

تم طرح عشرة أسئلة حقيقية والتحقق منها في المستند.
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