
DATASHEET · BEGRIJPEN · TIJDLIJN

Welke factuur moet als eerste betaald
worden?
Nu staat alles op de datum die telt.
De tijdlijn zet een Workspace in chronologische volgorde op een van zeven datumvelden, van upload tot

vervaldatum. Voor wie deadlines, leveringen en facturen op tijd wil zien in plaats van in een mappenstructuur.

IN ÉÉN OOGOPSLAG

Zeven datumvelden per document, gegroepeerd per dag, week of maand, met aantal

documenten en totaal per periode. AI-DMS leest er zes uit het document zelf.
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BEGRIJPEN

01 · WAAR HET OVER GAAT

Deadlines zitten verstopt in papier.
De tijdlijn haalt ze naar boven.
Mappen sorteren op onderwerp, deadlines lopen op datum. Om te weten wat deze week moet, zou u elk

document moeten openen. De tijdlijn gebruikt de datums die AI-DMS uit uw documenten leest en zet ze

op volgorde.

DATUMVELDEN

Toegevoegd, factuur-, vervald-, leverings-, document- en

bestelldatum, geldig tot

GROEPERING

Per dag, week of maand, nieuwste eerst

PER PERIODE

Aantal documenten, totaalbedrag in één valuta, documenttypen

TOEGANG

Weergave in de documentlijst, via REST-API en MCP-tool

Zeven datumvelden

Het systeem zet Toegevoegd  bij het uploaden. AI-DMS

Premium en hoger leest factuur-, vervald-, leverings-,

document- en bestelldatum, plus geldig tot.

De datum die telt

U kiest het datumveld. In de weergave Vervaldatum  ziet u

precies de documenten met een vervaldatum, gesorteerd op

die datum.

Dag, week, maand

Drie groeperingen, met kalenderweeknummers. Elke groep

toont aantal documenten, typen en het totaal als alle

bedragen dezelfde valuta hebben.

Kalender ernaast

De Agenda  toont welke dagen documenten hebben, met

dagelijkse en maandelijkse verdeling. Klik op een dag om

naar die periode te gaan.

Alles in het overzicht

Type, afzender, bedrag en richting, inkomend of uitgaand.

Een klik opent het document. De filters van de documentlijst

werken hier ook.

Geschiedenis per document

Het tabblad Activiteiten  bevat notities, taken met deadline

en toegewezen persoon, en auditresultaten.

Automatiseringsgeschiedenis  toont de uitvoeringen van AI-

DMS, IDP Agent en workflows.
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BEGRIJPEN

02 · ZO WERKT HET

Datum, sortering,
opvolging.
De tijdlijn vraagt geen onderhoud. Hij gebruikt de datumvelden die bij het uploaden en wanneer AI-DMS

het document leest worden ingevuld. U kiest alleen de weergave, het datumveld en de groepering.

1
Workspace openen

Kies in de documentlijst onder Opties › Weergave configureren  de weergave Tijdlijn .

2
Datumveld kiezen

Selecteer bovenaan de weergave een datumveld, bijvoorbeeld Vervaldatum  voor alles wat snel betaald moet worden.

3
Groeperen

Kies dag, week of maand. Elke groep toont aantal, typen en totaal.

4
Document openen

Een regel opent het document. Op het tabblad Activiteiten  voegt u een taak met deadline toe.

TECHNISCHE GEGEVENS

KENMERK DETAILS

Datumvelden 7: Toegevoegd (systeem) en 6 uit het document (AI-DMS Premium en hoger)

Groepering Dag, week (met weeknummer), maand

Per periode Aantal documenten, typen, totaal in één valuta

Zijbalk Kalender met documenten per dag, dagelijkse en maandelijkse verdeling, periodes

Per regel Type, afzender, bedrag, inkomend of uitgaand, tijd

REST-API knowledge_graph/timeline met datumbereik en Workspace, statistieken per maand, type en partner

MCP po_knowledge_graph_timeline_get, po_documents_automation_timeline (Claude, Cursor)
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BEGRIJPEN

03 · IN DE PRAKTIJK

Als de volgorde
het antwoord is.

Betalingen van deze week

De administratie kiest Vervaldatum

en groepeert op week. Per

kalenderweek staan de openstaande

facturen met afzender en bedrag, het

totaal bovenaan.

Leveringen volgen

Inkoop schakelt over op

leveringsdatum en ziet

leveringsbonnen per dag. Een klik in

de kalender springt naar de

betreffende dag.

Contracten die aflopen

Met geldig tot en maandelijkse

groepering toont de tijdlijn welke

contracten en offertes in welke maand

aflopen.

VEELGESTELDE VRAGEN

Waar komen de datums vandaan?

Het systeem zet Toegevoegd  bij het uploaden. AI-DMS Premium

en hoger leest de overige zes datums uit het document. U kunt elke

datum in het document corrigeren.

Welke documenten toont een datumveldweergave?

De documenten die die datum hebben. Met Vervaldatum  ziet u

alles met een vervaldatum, en blijft de volgorde overzichtelijk.

Schakel naar Toegevoegd  om weer alle documenten te zien.

Worden bedragen in verschillende valuta’s opgeteld?

Het totaal per periode verschijnt als alle bedragen dezelfde valuta

hebben. Zo komen euro’s en dollars nooit in één getal terecht.

Is er een API?

Ja. Het endpoint knowledge_graph/timeline geeft documenten op

datum, met statistieken per maand, type en partner. In Claude en

Cursor heet de tool po_knowledge_graph_timeline_get.

AAN DE SLAG

Bekijk uw Workspace als tijdlijn.

Open een Workspace in de app, kies de weergave Tijdlijn  onder Opties › Weergave configureren

en zet het datumveld op Vervaldatum .

paperoffice.ai/nl/ai-timeline-document-tijdlijn-chronologische-weergave

MEER OVER DE MODULE

paperoffice.ai/nl/ai-timeline-document-

tijdlijn-chronologische-weergave

PRIJZEN

paperoffice.ai/en/pricing

CONTACT

paperoffice.ai/nl/contact
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