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那份文档到底叫什么来着？
现在，只需说出它的内容即可。
智能搜索通过全文、扫描件中的文字、实体和语义找到文档，并将所有结果汇总在一个列表中。适合那些不记

得文件名或归档位置，却需要找到某份文档的人员。

一览

四种来源统一排序：全文、OCR、语义和实体。结果行显示匹配来自哪里，在文档内

部您可以逐一跳转到各个匹配处。
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理解

01 · 内容概述

文件名已经忘了。
内容就足够了。
人们查找文档时，很少记得文件名。他们记得的是发件方、某个金额，或者这份文件关于什么。搜索功

能使用 AI-DMS 在读取文档时建立的索引，同样能找到扫描件和照片。

来源

全文、扫描件的 OCR 文字、通过嵌入向量的语义搜索、实体

范围

当前 Workspace，或您有权访问的所有 Workspaces

在文档中

页面上高亮显示匹配内容，并可在匹配项之间逐一跳转

访问方式

应用中的搜索栏、REST API 和 MCP 工具

统一排序

全文、OCR、语义和实体的结果汇集在一起。结果行会统计

每个来源各有多少匹配。

按含义搜索

对于一个问题，或从三个词起，应用还会按含义进行搜索。

这样可以找到以其他措辞描述您所需内容的文档。

包含扫描件

处理过程中生成的 OCR 文字是索引的一部分。扫描的 PDF

和照片与数字文档一样能被找到。

文档中的匹配

打开一条结果后，搜索词会在页面上高亮显示。

下一处匹配  可跳至下一处，匹配列表会注明页码。

筛选与范围

在 筛选条件  下，您可以按文档类型、关键词、状态、地

区、日期范围或签名进行缩小范围。 保存当前筛选器  可保

存一组选择。

语音搜索

使用 语音输入 ，您说出搜索词，应用会将其输入到搜索栏

中。最近的搜索可随时再次运行。

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 02 / 04



理解

02 · 工作原理

输入，缩小范围，
打开。
搜索无需任何设置。它使用 AI-DMS 在处理过程中建立的索引：文字、OCR、嵌入向量和实体。

1 输入搜索词

在搜索栏中输入一个词、一个数字或一句话，例如“汉堡仓库租赁”。

2 选择范围

选择 当前 Workspace  或 所有 Workspaces 。搜索始终涵盖您有权访问的 Workspaces。

3 缩小范围

在 筛选条件  下按类型、日期范围或状态筛选。列表会立即更新。

4 查看匹配处

打开一条结果。使用 在文档中搜索  和 下一处匹配  在页面的各个匹配处之间逐一查看。

技术数据

功能 详情

来源 全文（文件名、元数据、识别出的文字）、OCR、语义、实体

排序 所有来源共用一个排序，并统计每个来源的匹配数量

应用中的筛选 文档类型、关键词、状态、处理情况、地区、日期范围、签名、审计

通过 API 的模式 混合、语义、全文、精确匹配（元数据字段的值），并可设置相关性阈值

嵌入层 摘要、全文、页面、段落、元数据（po_embeddings_search）

REST API documents/document-search、documents/ocr-search-hits

MCP po_documents_search、po_search_advanced、po_embeddings_search、po_documents_similar_find
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03 · 实际应用

找到了，即使没有人
记得名称。

那份旧合同

有人搜索“汉堡仓库租赁”。即使文件

名是 Scan_0042.pdf，搜索仍能通过

其 OCR 文字找到这份扫描合同。

电话中的发票号码

供应商给您一个发票号码。您将其输

入搜索栏，打开结果后即可看到该号

码在页面上被高亮显示。

跨所有 Workspaces

管理层在 所有 Workspaces  中搜索

某个发件方。匹配结果来自其有权访

问的每个 Workspace，并汇集在一个

列表中。

常见问题

应用何时按含义搜索？

对于一个问题，或从三个词起，通过嵌入向量的语义搜索会一同参

与。单个词或一个数字则通过全文、OCR 和实体快速找到。

搜索能找到扫描文档吗？

能。处理过程中生成的 OCR 文字是索引的一部分。扫描件和照片

与数字文档一样能被找到，匹配内容也会在文档中高亮显示。

每个人都能看到所有匹配结果吗？

每个人只能看到其有权访问的 Workspaces 中的匹配结果。无论在

应用中、通过 API，还是通过 MCP，都是如此。

我可以自己选择搜索模式吗？

可以，通过 REST API 和 MCP 工具 po_search_advanced：混合、语

义、全文，或对元数据字段（例如发票号码）的值进行精确匹配，

并可设置相关性阈值。

开始使用

用您自己的语言找到下一份文档。

登录应用，打开一个 Workspace，然后在搜索栏中描述您要找的内容。

paperoffice.ai/zh/ai-smart-search-zhi-neng-sou-suo-yu-yi-wen-jian-sou-suo

了解更多模块

paperoffice.ai/zh/ai-smart-search-zhi-

neng-sou-suo-yu-yi-wen-jian-sou-suo

价格

paperoffice.ai/en/pricing

联系我们

paperoffice.ai/zh/lianxi
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