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整叠文件都挤在一个文件里？
每份文档都独立到达。
Split Agent 在 PDF 批量文件中找出一份文档在哪里结束、下一份从哪里开始。它会删除空白页，让附件与主文

档保持在一起，并在 Workspace 中为每个部分赋予有意义的名称并归档。专为前台接待、会计团队以及律师与

税务师事务所设计。

概览

输入一个 PDF 批量文件，输出各自独立的文档：每份都有自己的页码范围、有意义的

名称和一个置信度数值。不确定的分界会转入审核，原始批量文件也会保留。
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01 · 内容概述

一次扫描，多份文档。
分开、命名、归档。
扫描仪会把一摞邮件变成一个文件。到目前为止，都是有人手动把页面拆开、给每个部分命名并归档。

Split Agent 即使没有分隔页，也能根据内容识别分界，并在目标 Workspace 中将每份文档单独归档。

输入

来自 Workspace、上传文件或 REST API 的多页 PDF

结果

在目标 Workspace 中生成独立文档，附页码范围、文件名和拆分

置信度

层级

Basic、Premium 和 Ultra：从分界和命名到 AI 推理

访问

Web 应用、REST API 和 MCP，所有套餐均包含

依据内容判断分界

发件人、日期、版式和文档类型显示一份文档在哪里结束。

“第 2 页，共 3 页”之类的页码标记也纳入检查。

空白页自动去除

系统检查每个无文字页面的页面图像。空白页和分隔页会被

删除；带有印章、签名或批注的页面保留。

附件保持在一起

已声明的附件（例如“劳动合同附件 1”）会归入其主文档，

而不是单独归档。

每个批次一条规则

自动识别或固定规则：封面页、分隔码、文档类型变化、每

N 页，或用通俗语言描述的自定义规则。

有意义的文件名

由文档类型、日期和发件人组成的命名模式，可自由组合。

您可以选择文件名、类型和摘要所用的语言。

不确定的分界进入审核

每个部分都带有拆分置信度。如果分界不确定，该文档会以

“待审核”状态进入您的审核队列。
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02 · 工作原理

一次设置，
每批都可使用。
Split Agent 保存规则、层级、语言、文件名和目标 Workspace。您只需创建一次，即可在应用或 API 中对一个

或多个选定的批量文件运行。

1 创建 Agent

在 Document AI › Split Agent › 创建 Split Agent  下选择名称、层级和语言。对于混合批次和扫描件，建议选择 Premium。

2 设置规则和目标

在 拆分方法  下选择规则；普通邮件使用自动识别。在 存储目标  下选择接收各部分的 Workspace。

3 选择批量文件并启动

在文档列表中选择批量文件，然后点击 操作 › 代理与工作流 › Split  和 通过 Split Agent 运行 。若只处理单个批量文件，可在此

选择 交互式对话框 。

4 在 Workspace 查看结果

各部分会作为独立文档出现在 Workspace 中，并在那里进行 AI 处理。原始批量文件会保留。

技术数据

功能 详情

输入格式 来自 Workspace、上传或通过 API 提供文件 URL 的 PDF

层级 Basic：分界和命名 · Premium：另加类型、日期、发件人 · Ultra：另加 AI 推理和审计记录

规则 自动识别、封面页、分隔码、文档类型或主体变化、每 N 页（1–999）、自定义

输出 各部分的页码范围、文件名和拆分置信度；Premium 起另含类型、日期和发件人

在应用中 操作 › 代理与工作流 › Split ： 通过 Split Agent 运行 （一个或多个批量文件）， 交互式对话框 （单个批量文

件）

REST API POST /documents/split-agent-run · Ultra 运行的审计记录：GET /documents/split-audit-trail

MCP 工具 po_documents_split_agent_run、po_documents_ai_split、po_documents_split_audit_trail_get
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03 · 实际应用

凡是批量文件到达的地方，
Split Agent 都会将其分开。

前台的邮件

在我们的测试运行中，一份五页的批

量扫描件变成了四份文档：一份付款

提醒、一份两页的维护合同、一份解

约函和一份咨询函，每份都以类型、

日期和发件人命名。

税务师事务所的收据

客户将收据合并扫描为一个 PDF。

PDF AI-Splitter 会将它们分开并放入

该客户的 Workspace；之后的处理遵

循该 Workspace 的 AI-DMS 层级。

带封面页的案卷

对于人事或案卷文件，“案件封面”规

则会在每个封面页处开始一份新文

档。表格、附件和续页会一直保持在

一起，直到下一个封面页。

常见问题

我需要分隔页或条形码吗？

自动识别完全根据内容找出分界，无需任何分隔页。如果您使用分

隔页、条形码或二维码，请选择“分隔码”规则；空白分隔页会被删

除。

Basic、Premium 和 Ultra 有何不同？

Basic 负责拆分和命名。Premium 另外识别文档类型、日期和发件

人，推荐用于混合批次。Ultra 会为每个部分增加 AI 推理，并提供

运行的审计记录，可通过 API 和 MCP 使用。

不确定的分界会怎样？

每个部分都带有拆分置信度。请在 审查不确定边界  下为 Agent 选

择一个审核队列，分界不确定的文档会以“待审核”状态进入该队

列。审核任务包含在 Professional 套餐中。

原始批量文件会保留吗？

会。批量文件保留在 Workspace 中，各部分作为独立文档加入。

开始使用

今天就拆分您的第一个批量文件

在 app.paperoffice.ai 创建账户，在 Document AI › Split Agent › 创建 Split Agent  下保存第一个

Agent，然后选择一个批量文件。Split Agent 包含在所有套餐中。

paperoffice.ai/zh/ai-pdf-split-zhineng-wendang-fenli

了解更多模块

paperoffice.ai/zh/ai-pdf-split-zhineng-

wendang-fenli

价格

paperoffice.ai/en/pricing

联系我们

paperoffice.ai/zh/lianxi
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