
ТЕХНИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ · ЗАХВАТ · ИМПОРТ И МИГРАЦИЯ

Загружать старый архив файл за
файлом?
Одно задание переносит всю папку.
Мастер импорта переносит существующие файлы в Workspace за один проход: из архива ZIP, папки на

вашем Storage Mount или почтового ящика. С предпросмотром до старта, сопоставлением дубликатов и

отчётом. Создан для переезда в AI-DMS.

КОРОТКО

До 2 000 файлов за задание, ZIP до 5 ГБ, включая подпапки: предпросмотр до

старта, сопоставление дубликатов по SHA-256, живой ход выполнения и отчёт

по каждому заданию.
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ЗАХВАТ

01 · О ЧЁМ РЕЧЬ

Старые файлы разбросаны.
Одно задание собирает их.
Выгрузки из старой DMS, папки со сканами на сервере, годы файлов на NAS. Загрузка файл за файлом

занимает дни. Мастер импорта читает источник, заранее показывает, что придёт, пропускает

дубликаты и помещает каждый документ в целевой Workspace, где он обрабатывается.

ИСТОЧНИКИ

Архив ZIP с вашего компьютера, папка на Storage Mount (SFTP, S3,

WebDAV), почтовый ящик

ОБЪЁМ

До 2 000 файлов за задание, ZIP до 5 ГБ, отдельный файл до 200

МБ

РЕЗУЛЬТАТ

Каждый файл как документ в целевом Workspace, обрабатывается

по его уровню AI-DMS

ДОСТУП

Веб-приложение, REST API и MCP; входит, начиная с тарифа Starter

Три источника

ZIP через Компьютер и сеть , исходная папка из

Storage Mount , включая подпапки, или папка почтового

ящика через Архив электронной почты .

Предпросмотр до старта

Шаг проверки показывает число файлов, общий размер,

папки и Предварительный просмотр файла (первые 20)  до

того, как будет перенесён хотя бы один файл.

Дубликаты по SHA-256

Файлы с одинаковым содержимым, которые уже есть в

целевом Workspace, пропускаются. Опция включена по

умолчанию и может быть отключена.

Живой ход выполнения

Файлов в секунду, МБ в секунду и что осталось, пока идёт

импорт. Отменить импорт  останавливает его, а всё уже

перенесённое остаётся.

Отчёт по каждому заданию

В конце отчёт показывает, сколько файлов импортировано,

пропущено или не удалось перенести. У каждого задания

сохраняются его данные.

Обработка как в Workspace

Каждый файл проходит через уровень AI-DMS целевого

Workspace. Исходный путь папки остаётся у документа как

метаданные.
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ЗАХВАТ

02 · КАК ЭТО РАБОТАЕТ

Четыре шага.
Потом архив переезжает.
Мастер запускается в целевом Workspace. Для серверов и корзин сначала создайте подключение как

источник импорта в разделе Storage Mounts.

1
Открыть мастер

В разделе Document AI › Workspaces  выберите целевой Workspace, затем Действия › Импорт документов .

2
Выбрать источник

Компьютер и сеть  для архива ZIP, Storage Mount  для папки на сервере или корзине, Архив электронной почты  для

почтового ящика.

3
Проверить

Проверьте число файлов, размер и папки, оставьте отмеченным пункт

Автоматически пропускать дубликаты (на основе хеша)  и подтвердите обработку.

4
Импорт

Ход выполнения виден сразу. По окончании отчёт показывает, что импортировано, пропущено или не удалось перенести.

ТЕХНИЧЕСКИЕ ДАННЫЕ

ФУНКЦИЯ ПОДРОБНОСТИ

Источники Архив ZIP, Storage Mount через SFTP, S3 или WebDAV, почтовый ящик через IMAP с паролем

Лимиты на задание До 2 000 файлов, ZIP до 5 ГБ, отдельный файл до 200 МБ

Читает AI-DMS PDF, Office, OpenDocument, RTF, TXT, CSV, изображения, например JPG, TIFF и HEIC, EML, MSG, JSON,

XML

Хранится Аудио- и видеофайлы сохраняются в Workspace как файлы

Дубликаты Сопоставление по SHA-256 в целевом Workspace, включено по умолчанию

REST API эндпоинты import/upload-source, import-create, import-scan, import-start, import-status, import-cancel

Инструменты MCP po_import_create, _scan, _start, _status, _cancel, _jobs_list и po_ingest_email
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ЗАХВАТ

03 · НА ПРАКТИКЕ

Один переезд, три сценария.
Как команды к нему подходят.

Переезд из старой DMS

Старая система выгружает

документы ZIP-файлами. Одно

задание в год переносит их в

Workspace архива, а дубликаты из

перекрывающихся выгрузок

отсеиваются по пути.

Папка на сервере поэтапно

Папка со сканами на сервере

доступна через подключение SFTP.

Для более чем 2 000 файлов

команда создаёт задание на

каждую подпапку и проверяет

каждый отчёт.

Перенос архива почтового

ящика

Папка «Счета» старого почтового

ящика переносится один раз через

Архив электронной почты  в

бухгалтерию. Каждое письмо

приходит со своими вложениями

как отдельные документы.

ЧАСТО ЗАДАВАЕМЫЕ ВОПРОСЫ

Сохраняется ли моя структура папок?

Файлы попадают в целевой Workspace, а исходный путь папки

остаётся у каждого документа как метаданные, поэтому всегда

видно, откуда взят файл.

Что делать, если придёт больше 2 000 файлов?

Разбейте архив на несколько заданий, например по подпапкам

или годам. У каждого задания свой отчёт.

А если файлы должны остаться на месте?

Тогда используйте Connector в режиме Index вместо импорта.

Оригиналы остаются на вашем хранилище, а PaperOffice читает

их для поиска и агента.

Какой тариф нужен?

Мастер импорта входит, начиная с тарифа Starter. Оплата по

использованию, обработка зависит от уровня AI-DMS.

Подробности — на странице тарифов.

НАЧАТЬ РАБОТУ

Перенесите первый архив уже сегодня

Создайте аккаунт на app.paperoffice.ai, создайте целевой Workspace и выберите там

Действия › Импорт документов . Для первой проверки достаточно небольшого ZIP.

paperoffice.ai/ru/ai-import-migration-massovyy-dokumenta-migratsiya-arkhivnyy

ПОДРОБНЕЕ О МОДУЛЕ

paperoffice.ai/ru/ai-import-migration-

massovyy-dokumenta-migratsiya-

arkhivnyy

ЦЕНЫ

paperoffice.ai/ru/tseny

КОНТАКТЫ

paperoffice.ai/ru/kontakt
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