
FICHE TECHNIQUE · CAPTURER · IMPORT ET MIGRATION

Téléverser l'ancienne archive fichier par
fichier ?
Un seul travail fait entrer tout le dossier.

L'assistant d'import fait entrer en une seule fois les fichiers existants dans un Workspace : depuis une archive ZIP,

un dossier de votre Storage Mount ou une boîte e-mail. Avec un aperçu avant le lancement, une recherche de

doublons et un rapport. Conçu pour le passage à l'AI-DMS.

EN BREF

Jusqu'à 2 000 fichiers par travail, un ZIP jusqu'à 5 Go, sous-dossiers compris : un

aperçu avant le lancement, une comparaison SHA-256 contre les doublons, une

progression en direct et un rapport pour chaque travail.
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CAPTURER

01 · DE QUOI IL S'AGIT

Les anciens fichiers sont dispersés.
Un seul travail les fait entrer.
Exports de l'ancien DMS, dossiers de numérisation sur le serveur, des années de fichiers sur le NAS.

Téléverser fichier par fichier prend des jours. L'assistant d'import lit la source, montre à l'avance ce qui arrive,

écarte les doublons et classe chaque document dans le Workspace cible, où il est traité.

SOURCES

Archive ZIP depuis votre ordinateur, dossier d'un Storage Mount

(SFTP, S3, WebDAV), boîte e-mail

PÉRIMÈTRE

Jusqu'à 2 000 fichiers par travail, ZIP jusqu'à 5 Go, fichier unique

jusqu'à 200 Mo

RÉSULTAT

Chaque fichier comme document dans le Workspace cible, traité

selon son niveau AI-DMS

ACCÈS

Application web, API REST et MCP ; inclus à partir du forfait Starter

Trois sources

Un ZIP via Ordinateur et réseau , un dossier source depuis un

Storage Mount  avec les sous-dossiers, ou un dossier de boîte

e-mail via Archive d'e-mails .

Aperçu avant le lancement

L'étape de contrôle affiche le nombre de fichiers, la taille

totale, les dossiers et Aperçu du fichier (les 20 premiers) ,

avant l'import du moindre fichier.

Doublons via SHA-256

Les fichiers au contenu identique déjà présents dans le

Workspace cible sont ignorés. Cette option est activée par

défaut et peut être désactivée.

Progression en direct

Fichiers par seconde, Mo par seconde et ce qui reste, tant que

l'import est en cours. Annuler l'import  l'arrête, et tout ce qui

a déjà été importé reste en place.

Un rapport pour chaque travail

À la fin, le rapport indique combien de fichiers ont été

importés, ignorés ou ont échoué. Chaque travail conserve ses

détails.

Traité comme le Workspace

Chaque fichier passe par le niveau AI-DMS du Workspace

cible. Le chemin d'origine du dossier reste attaché au

document en tant que métadonnée.
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CAPTURER

02 · FONCTIONNEMENT

Quatre étapes.
Ensuite, l'archive arrive.
L'assistant démarre dans le Workspace cible. Pour les serveurs et les buckets, créez d'abord une connexion

comme source d'import sous Storage Mounts.

1
Ouvrir l'assistant

Sous Document AI › Workspaces , sélectionnez le Workspace cible, puis Actions › Importer des documents .

2
Choisir la source

Ordinateur et réseau  pour une archive ZIP, Storage Mount  pour un dossier sur un serveur ou un bucket, Archive d'e-mails

pour une boîte e-mail.

3
Contrôler

Vérifiez le nombre de fichiers, la taille et les dossiers, gardez Sauter automatiquement les doublons (basé sur le hash)  activé et

confirmez le traitement.

4
Importer

La progression s'affiche en direct. Ensuite, le rapport indique ce qui a été importé, ignoré ou a échoué.

CARACTÉRISTIQUES TECHNIQUES

FONCTIONNALITÉ DÉTAILS

Sources Archive ZIP, Storage Mount via SFTP, S3 ou WebDAV, boîte e-mail via IMAP avec mot de passe

Limites par travail Jusqu'à 2 000 fichiers, ZIP jusqu'à 5 Go, fichier unique jusqu'à 200 Mo

Lu par l'AI-DMS PDF, Office, OpenDocument, RTF, TXT, CSV, images comme JPG, TIFF et HEIC, EML, MSG, JSON, XML

Stockage Les fichiers audio et vidéo sont enregistrés comme fichiers dans le Workspace

Doublons Comparaison SHA-256 dans le Workspace cible, activée par défaut

API REST import/upload-source, import-create, import-scan, import-start, import-status, import-cancel

Outils MCP po_import_create, _scan, _start, _status, _cancel, _jobs_list et po_ingest_email

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 03 / 04



CAPTURER

03 · EN PRATIQUE

Un transfert, trois schémas.
Comment les équipes s'y prennent.

Quitter l'ancien DMS

L'ancien système exporte les

documents en fichiers ZIP. Un travail

par année les fait entrer dans le

Workspace d'archives, et les doublons

issus d'exports qui se chevauchent

sont écartés au passage.

Un dossier serveur par étapes

Le dossier de numérisation du serveur

est accessible via un montage SFTP.

Pour plus de 2 000 fichiers, l'équipe

crée un travail par sous-dossier et

contrôle chaque rapport.

Reprendre une archive de boîte

e-mail

Le dossier Factures d'une ancienne

boîte e-mail arrive une seule fois via

Archive d'e-mails  dans la

comptabilité. Chaque e-mail arrive

avec ses pièces jointes sous forme de

documents distincts.

QUESTIONS FRÉQUENTES

Ma structure de dossiers est-elle conservée ?

Les fichiers entrent dans le Workspace cible, et le chemin d'origine

du dossier reste attaché à chaque document en tant que

métadonnée. Vous savez donc toujours d'où vient un fichier.

Et si plus de 2 000 fichiers arrivent ?

Découpez l'archive en plusieurs travaux, par exemple un par sous-

dossier ou par année. Chaque travail a son propre rapport.

Et si les fichiers doivent rester à leur emplacement ?

Utilisez alors un Connector en mode Index au lieu d'un import. Les

originaux restent sur votre stockage, et PaperOffice les lit pour la

recherche et l'agent.

Quel forfait me faut-il ?

L'assistant d'import est inclus à partir du forfait Starter. La

facturation se fait à l'usage, le traitement dépendant du niveau AI-

DMS. La page des tarifs contient le détail.

COMMENCER

Faites entrer votre première archive dès aujourd'hui

Créez un compte sur app.paperoffice.ai, créez un Workspace cible et choisissez-y

Actions › Importer des documents . Un petit ZIP suffit pour un premier test.

paperoffice.ai/fr/ai-import-migration-masse-archives-documents

EN SAVOIR PLUS SUR LE MODULE

paperoffice.ai/fr/ai-import-migration-

masse-archives-documents

TARIFS

paperoffice.ai/fr/tarifs

CONTACT

paperoffice.ai/fr/contact
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