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| adataanko vanha arkisto tiedosto
kerrallaan?
YksI tyo tuo koko kansion.

Tuontiavustaja tuo olemassa olevat tiedostot Workspaceen kerralla: ZIP-arkistosta, Storage Mountin kansiosta tai

sahkopostilaatikosta. Ennen aloitusta nakyy esikatselu, ja mukana ovat kaksoiskappaleiden tunnistus ja raportti.
Tarkoitettu siirtoon AlI-DMS:&an.

Enintdaan 2 000 tiedostoa tyota kohden, ZIP enintaan 5 GB, alikansiot mukaan lukien:
esikatselu ennen aloitusta, SHA-256-tunnistus kaksoiskappaleita vastaan, elava
edistyminen ja raportti jokaisesta tyosta.
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01 - MISTA ON KYSE

Vanhat tiedostot ovat hajallaan.

Yksi tyd tuo ne sisaan.

Vanhan DMS:n viennit, skannauskansiot palvelimella, vuosien tiedostot NAS-laitteella. Tiedosto kerrallaan
lataaminen vie paivia. Tuontiavustaja lukee ldhteen, ndyttaa etukdteen, mitad on tulossa, ohittaa

kaksoiskappaleet ja tallentaa jokaisen asiakirjan kohde-Workspaceen, jossa se kasitellaan.

LAHTEET
ZIP-arkisto tietokoneelta, Storage Mountin kansio (SFTP, S3,

WebDAV), sahkdpostilaatikko

LAAJUUS

Enintdan 2 000 tiedostoa tyotd kohden, ZIP enintddn 5 GB, yksittdinen

tiedosto enintdan 200 MB

TULOS

Jokainen tiedosto asiakirjana kohde-Workspaceen, kasiteltyna sen Al-

DMS-tasolla

PAASY

Web-sovellus, REST-rajapinta ja MCP; sisaltyy Starter-pakettiin alkaen

Kolme ldhdett3

ZIP-tiedosto kohdasta Tietokone ja verkko |, lahdekansio
Storage Mountista Storage Mount alikansioineen tai
sahkopostikansio kohdasta Sahképostiarvio .

Kaksoiskappaleet SHA-256:lla

Kohde-Workspacessa jo olevat tiedostot, joilla on sama sisalto,

ohitetaan. Valinta on oletuksena paalla, ja sen voi kytkead pois.

Raportti jokaisesta tyosta

Lopussa raportti ndyttad, kuinka monta tiedostoa tuotiin,

ohitettiin tai epdonnistui. Jokainen ty6 sailyttda tietonsa.
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Esikatselu ennen aloitusta

Tarkistusvaihe nayttaa tiedostomaaran, kokonaiskoon, kansiot ja
Tiedoston esikatselu (ensimmadiset 20) ennen kuin yhtakaan
tiedostoa tuodaan.

Elava edistyminen

Tiedostoja sekunnissa, megatavuja sekunnissa ja jaljella oleva
maara niin kauan kuin tuonti kestaa. Importin keskeyttaminen
pysdyttaa sen, ja kaikki siihen mennessa tuotu sailyy.

Kasitelladn kuten Workspace

Jokainen tiedosto kulkee kohde-Workspacen Al-DMS-tason
lapi. Alkuperainen kansiopolku pysyy asiakirjan mukana
metatietona.
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02 - MITEN SE TOIMII

Nelja vaihetta.
Sitten arkisto siirtyy.

Avustaja kdynnistyy kohde-Workspacessa. Palvelimia ja sdilioita varten luokaa ensin yhteys tuontildhteeksi
kohdassa Storage Mounts.

Q Avustajan avaaminen

Kohdassa Document Al > Workspaces valitsette kohde-Workspacen ja sitten  Toiminnot » Tuo dokumentit .

e Lihteen valinta

Tietokone ja verkko ZIP-arkistolle, Storage Mount palvelimen tai sdilion kansiolle, S&hkdpostiarvio postilaatikolle.

e Tarkistus

Tarkistakaa tiedostomaara, koko ja kansiot, pitdkaa Obhita duplikaatit automaattisesti (hash-peruste) valittuna ja vahvistakaa
kasittely.

6 Tuonti

Edistyminen nakyy eldvana. Sen jalkeen raportti ndyttaa, mita tuotiin, ohitettiin tai epdonnistui.

TEKNISET TIEDOT

OMINAISUUS TIEDOT

Lahteet ZIP-arkisto, Storage Mount SFTP:n, S3:n tai WebDAV:n kautta, sdhkdpostilaatikko IMAP:113 salasanalla
Rajat tyota kohden Enintdan 2 000 tiedostoa, ZIP enintdan 5 GB, yksittdinen tiedosto enintdédn 200 MB

Al-DMS lukee PDF, Office, OpenDocument, RTF, TXT, CSV, kuvat kuten JPG, TIFF ja HEIC, EML, MSG, JSON, XML
Tallennus Audio- ja videotiedostot tallennetaan tiedostoina Workspaceen

Kaksoiskappaleet SHA-256-tunnistus kohde-Workspacessa, oletuksena paalla

REST-rajapinta import/upload-source, import-create, import-scan, import-start, import-status, import-cancel
MCP-tyokalut po_import_create, _scan, _start, _status, _cancel, _jobs_list ja po_ingest_email
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03 - KAYTANNOSSA

KIRJAA

Yksi siirto, kolme mallia.
Nain tiimit lahestyvat sita.

Siirtyminen vanhasta DMS:sta

Vanha jarjestelma vie asiakirjat ZIP-

tiedostoina. Yksi tyd vuodessa tuo ne

Arkisto-Workspaceen, ja
paallekkaisista viennista syntyvat

Palvelimen kansio vaiheittain

Palvelimen skannauskansio on valmis
SFTP-liitannan kautta. Yli 2 000
tiedoston kohdalla tiimi luo yhden
tyon alikansiota kohden ja tarkastaa

Sahkopostiarkiston tuonti

Vanhan postilaatikon Laskut-kansio
tulee kerran kohdasta
Sahkoépostiarvio  kirjanpitoon.

Jokainen sahképosti saapuu liitteineen

kaksoiskappaleet putoavat pois

matkalla.

USEIN KYSYTYT KYSYMYKSET

Sailyyko kansiorakenteeni?

Tiedostot menevat kohde-Workspaceen, ja alkuperdinen kansiopolku
pysyy jokaisen asiakirjan mukana metatietona. Naette aina, mista
tiedosto on perdisin.

Enta jos tiedostojen pitaa pysya paikoillaan?

Kayttakaa silloin Connectoria Index-tilassa tuonnin sijaan.
Alkuperdiset sdilyvat tallennustilallanne, ja PaperOffice lukee ne
hakua ja agenttia varten.

Ensimmaisen arkiston tuominen jo tanaan

jokaisen raportin.

erillisind asiakirjoina.

Enta jos tulossa on yli 2 000 tiedostoa?

Jakakaa arkisto useampaan tyohon, esimerkiksi alikansiota tai vuotta
kohden. Jokaisella ty6lld on oma raporttinsa.

Mita pakettia tarvitsen?

Tuontiavustaja sisaltyy Starter-pakettiin alkaen. Laskutus on kayton
mukaan, ja kasittely riippuu Al-DMS-tasosta. Hinnoittelusivulla on
tarkemmat tiedot.

Luokaa tili osoitteessa app.paperoffice.ai, luokaa kohde-Workspace ja valitkaa sielld

Toiminnot » Tuo dokumentit . Pieni ZIP riittda ensimmaiseen kokeiluun.

paperoffice.ai/fi/ai-import-migration-joukkotuonti-asiakirjasiirto-arkistotuonti

LISATIETOA

ODUULISTA HINNAT

paperoffice.ai/fi/ai-import-migration-
joukkotuonti-asiakirjasiirto-
arkistotuonti
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paperoffice.ai/en/pricing

YHTEYSTIEDOT

paperoffice.ai/fi/yhteystiedot
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