
FICHA TÉCNICA · CAPTURAR · IMPORTACIÓN Y MIGRACIÓN

¿Subir el archivo antiguo uno a uno?
Un solo trabajo trae toda la carpeta.
El asistente de importación lleva los archivos existentes a un Workspace de una sola vez: desde un archivo ZIP,

una carpeta de su Storage Mount o un buzón de correo. Con vista previa antes del inicio, detección de

duplicados e informe. Pensado para el traslado al AI-DMS.

DE UN VISTAZO

Hasta 2.000 archivos por tarea, un ZIP de hasta 5 GB, con subcarpetas incluidas: vista

previa antes del inicio, comparación SHA-256 contra duplicados, progreso en directo e

informe para cada tarea.
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CAPTURAR

01 · DE QUÉ TRATA

Los archivos antiguos están dispersos.
Una tarea los trae todos.
Exportaciones del antiguo DMS, carpetas de escaneos en el servidor, años de archivos en el NAS. Subir

archivo por archivo lleva días. El asistente de importación lee el origen, muestra de antemano lo que llega,

omite los duplicados y archiva cada documento en el Workspace de destino, donde se procesa.

FUENTES

Archivo ZIP de su equipo, una carpeta de un Storage Mount (SFTP,

S3, WebDAV), un buzón de correo

ALCANCE

Hasta 2.000 archivos por tarea, ZIP de hasta 5 GB, archivo individual

de hasta 200 MB

RESULTADO

Cada archivo como documento en el Workspace de destino,

procesado según su nivel de AI-DMS

ACCESO

Aplicación web, API REST y MCP; incluido desde el plan Starter

Tres fuentes

Un ZIP mediante Equipo y red , una carpeta de origen de un

Storage Mount  con subcarpetas incluidas, o una carpeta de

buzón mediante Archivo de correo electrónico .

Vista previa antes del inicio

El paso de revisión muestra el número de archivos, el tamaño

total, las carpetas y la Vista previa del archivo (primeros 20)

antes de importar un solo archivo.

Duplicados mediante SHA-256

Se omiten los archivos con contenido idéntico que ya están en

el Workspace de destino. La opción está activada por defecto

y puede desactivarse.

Progreso en directo

Archivos por segundo, MB por segundo y lo que queda,

mientras dure la importación. Cancelar importación  la

detiene, y todo lo importado hasta ese momento se conserva.

Un informe para cada tarea

Al final, el informe muestra cuántos archivos se han

importado, omitido o fallado. Cada tarea conserva sus detalles.

Procesado como el Workspace

Cada archivo pasa por el nivel de AI-DMS del Workspace de

destino. La ruta original de la carpeta permanece con el

documento como metadato.
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CAPTURAR

02 · CÓMO FUNCIONA

Cuatro pasos.
Después se traslada el archivo.
El asistente se inicia en el Workspace de destino. Para servidores y buckets, cree antes una conexión como

fuente de importación en Storage Mounts.

1
Abrir el asistente

En Document AI › Workspaces , seleccione el Workspace de destino y después Acciones › Importar documentos .

2
Elegir el origen

Equipo y red  para un archivo ZIP, Storage Mount  para una carpeta de un servidor o bucket, Archivo de correo electrónico

para un buzón.

3
Revisar

Compruebe el número de archivos, el tamaño y las carpetas, mantenga marcada

Saltar duplicados automáticamente (basado en hash)  y confirme el procesamiento.

4
Importar

El progreso se muestra en directo. Después, el informe muestra qué se ha importado, omitido o fallado.

DATOS TÉCNICOS

CARACTERÍSTICA DETALLES

Fuentes Archivo ZIP, Storage Mount mediante SFTP, S3 o WebDAV, buzón de correo mediante IMAP con

contraseña

Límites por tarea Hasta 2.000 archivos, ZIP de hasta 5 GB, archivo individual de hasta 200 MB

Leídos por AI-DMS PDF, Office, OpenDocument, RTF, TXT, CSV, imágenes como JPG, TIFF y HEIC, EML, MSG, JSON, XML

Almacenados Los archivos de audio y vídeo se guardan como archivos en el Workspace

Duplicados Comparación SHA-256 en el Workspace de destino, activada por defecto

API REST import/upload-source, import-create, import-scan, import-start, import-status, import-cancel

Herramientas MCP po_import_create, _scan, _start, _status, _cancel, _jobs_list y po_ingest_email
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CAPTURAR

03 · EN LA PRÁCTICA

Un traslado, tres patrones.
Cómo lo abordan los equipos.

Salir del antiguo DMS

El sistema antiguo exporta los

documentos como archivos ZIP. Una

tarea por año los lleva al Workspace

de Archivo, y en el camino

desaparecen los duplicados de las

exportaciones solapadas.

Una carpeta del servidor por

fases

La carpeta de escaneos del servidor

está disponible mediante un montaje

SFTP. Para más de 2.000 archivos, el

equipo crea una tarea por subcarpeta

y revisa cada informe.

Incorporar un archivo de buzón

La carpeta Facturas de un buzón

antiguo llega una vez mediante

Archivo de correo electrónico  a

contabilidad. Cada correo llega con

sus adjuntos como documentos

separados.

PREGUNTAS FRECUENTES

¿Se conserva la estructura de mis carpetas?

Los archivos entran en el Workspace de destino, y la ruta original de

la carpeta permanece con cada documento como metadato, de

modo que siempre puede saber de dónde procede un archivo.

¿Qué pasa si llegan más de 2.000 archivos?

Divida el archivo en varias tareas, por ejemplo, una por subcarpeta o

por año. Cada tarea tiene su propio informe.

¿Y si los archivos deben permanecer donde están?

Entonces use un Connector en modo Índice en lugar de una

importación. Los originales se quedan en su almacenamiento, y

PaperOffice los lee para la búsqueda y el agente.

¿Qué plan necesito?

El asistente de importación está incluido desde el plan Starter. La

facturación es por uso, y el procesamiento depende del nivel de AI-

DMS. En la página de precios encontrará los detalles.

EMPEZAR

Traiga hoy mismo su primer archivo

Cree una cuenta en app.paperoffice.ai, cree un Workspace de destino y elija allí

Acciones › Importar documentos . Para una primera prueba basta con un ZIP pequeño.

paperoffice.ai/es/ai-import-migration-importacion-masiva-migracion-documentos-archivo

MÁS SOBRE EL MÓDULO

paperoffice.ai/es/ai-import-migration-

importacion-masiva-migracion-

documentos-archivo

PRECIOS

paperoffice.ai/es/precios

CONTACTO

paperoffice.ai/es/contacto
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