
ورقة بيانات المنتج · التقاط · الاستيراد والترحيل

ا تلو الآخر؟ رفع الأرشيف القديم ملفً
مهمة واحدة تستورد المجلد كله.

Storage Mount أو من مجلد على ،ZIP دفعة واحدة: من أرشيف Workspace يُدخل معالج الاستيراد الملفات الموجودة إلى

.AI-DMS الخاص بك، أو من صندوق بريد إلكتروني. مع معاينة قبل البدء ومطابقة للتكرارات وتقرير. مصمم للانتقال إلى

نظرة سريعة

حتى 2,000 ملف لكل مهمة، وZIP حتى GB 5، مع المجلدات الفرعية: معاينة قبل البدء، ومطابقة

SHA-256 للتكرارات، وتقدم مباشر وتقرير لكل مهمة.
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التقاط

01 · نبذة

الملفات القديمة مبعثرة.

مهمة واحدة تستوردها.
ا تلو الآخر صادرات من نظام DMS القديم، ومجلدات مسح على الخادم، وسنوات من الملفات على NAS. رفع الملفات واحدً

ا ما سيأتي، ويتجاوز التكرارات، ويودع كل مستند في ا. يقرأ معالج الاستيراد المصدر، ويعرض مسبقً يستغرق أيامً

Workspace الهدف حيث يُعالج.

المصادر

S3و SFTP( Storage Mount من حاسوبك، أو مجلد على ZIP أرشيف

وWebDAV(، أو صندوق بريد إلكتروني

النطاق

MB 200 وملف مفرد حتى ،GB 5 حتى ZIPحتى 2,000 ملف لكل مهمة، و

النتيجة

AI-DMS الهدف، ويُعالج حسب مستواه في Workspace كل ملف مستند في

الوصول

Starter ؛ مدرج من خطةMCPو REST APIتطبيق الويب و

ثلاثة مصادر

Storage Mount بما ، أو مجلد مصدر من  الكمبيوتر والشبكة ZIP عبر 

. أرشيف البريد الإلكتروني فيه المجلدات الفرعية، أو مجلد بريد عبر 

معاينة قبل البدء

تعرض خطوة المراجعة عدد الملفات والحجم الإجمالي والمجلدات

معاينة الملف )أول 20( قبل استيراد أي ملف. و

SHA-256 التكرارات عبر

تُتجاوز الملفات ذات المحتوى المطابق التي توجد بالفعل في

ا ويمكن إيقافه. ل افتراضيً Workspace الهدف. الخيار مفعّ

تقدم مباشر

عدد الملفات في الثانية وMB في الثانية وما تبقى، طوال مدة

ورد حتى ذلك ، ويبقى كل ما استُ إلغاء الاستيراد الاستيراد. يوقفه 

الحين.

تقرير لكل مهمة

وردت أو تجاوزت أو في النهاية يُظهر التقرير عدد الملفات التي استُ

فشلت. وتحتفظ كل مهمة بتفاصيلها.

Workspace يُعالج كما في

يمر كل ملف عبر مستوى AI-DMS الخاص بالـ Workspace الهدف.

ويبقى مسار المجلد الأصلي مع المستند كبيانات وصفية.
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02 · كيفية العمل

أربع خطوات.
ثم ينتقل الأرشيف.

.Storage Mounts الهدف. بالنسبة إلى الخوادم والسلال، أنشئ أولًا اتصالًا كمصدر استيراد ضمن Workspace يبدأ المعالج في

افتح المعالج1

. الإجراءات ‹ استيراد المستندات Document AI › Workspaces اختر Workspace الهدف، ثم  تحت 

اختر المصدر2

أرشيف البريد الإلكتروني لصندوق بريد. Storage Mount لمجلد على خادم أو سلة، و الكمبيوتر والشبكة لأرشيف ZIP، و

راجع3

د المعالجة. ، وأكّ لًا ا )بناءً على التجزئة( مفعّ تخطي التكرارات تلقائيً تحقق من عدد الملفات والحجم والمجلدات، واترك 

استورد4

ورد وما تجاوز وما فشل. . بعد ذلك يعرض التقرير ما استُ يظهر التقدم مباشرةً

البيانات الفنية

التفاصيلالميزة

أرشيف ZIP، وStorage Mount عبر SFTP أو S3 أو WebDAV، وصندوق بريد عبر IMAP بكلمة مرورالمصادر

حتى 2,000 ملف، وZIP حتى GB 5، وملف مفرد حتى MB 200الحدود لكل مهمة

AI-DMS قراءةXMLو JSONو MSGو EMLو HEICو TIFFو JPG وصور مثل CSVو TXTو RTFو OpenDocumentو Officeو PDF

تُحفظ ملفات الصوت والفيديو كملفات في Workspaceالتخزين

االتكرارات لة افتراضيً مطابقة SHA-256 في Workspace الهدف، مفعّ

REST APIimport-cancelو import-statusو import-startو import-scanو import-createو import/upload-source

MCP أدواتpo_ingest_emailو jobs_listو cancelو statusو startو scanو po_import_create
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03 · في التطبيق العملي

نقل واحد، ثلاثة أنماط.
كيف تتعامل الفرق معه.

الانتقال من DMS القديم

ر النظام القديم المستندات كملفات يصدّ

ZIP. مهمة واحدة لكل سنة تُدخلها إلى

Workspace الأرشيف، وتتساقط التكرارات

الناتجة عن التصديرات المتداخلة في

الطريق.

مجلد خادم على مراحل

Mount مجلد المسح على الخادم متاح عبر

بـ SFTP. لأكثر من 2,000 ملف ينشئ

الفريق مهمة لكل مجلد فرعي، ويراجع كل

تقرير.

استيراد أرشيف بريد

يصل مجلد الفواتير في صندوق بريد قديم

أرشيف البريد الإلكتروني مرة واحدة عبر 

إلى المحاسبة. تصل كل رسالة مع مرفقاتها

كمستندات منفصلة.

الأسئلة الشائعة

هل تنتقل بنية مجلداتي؟

تدخل الملفات إلى Workspace الهدف، ويبقى مسار المجلد الأصلي مع كل

ا من أين جاء الملف. مستند كبيانات وصفية، فتعرف دائمً

ماذا لو جاء أكثر من 2,000 ملف؟

م الأرشيف إلى عدة مهام، مثلًا واحدة لكل مجلد فرعي أو سنة. لكل مهمة قسّ

تقريرها الخاص.

وماذا إذا يجب أن تبقى الملفات حيث هي؟

عندها استخدم Connector في وضع الفهرسة بدل الاستيراد. تبقى الأصول

على تخزينك، ويقرأها PaperOffice للبحث وللوكيل.

أي خطة أحتاج إليها؟

معالج الاستيراد مدرج من خطة Starter. تُحتسب الفوترة حسب الاستخدام،

وتعتمد المعالجة على مستوى AI-DMS. توجد التفاصيل في صفحة الأسعار.

ابدأ الآن

استورد أول أرشيف لك اليوم

الإجراءات ‹ استيراد المستندات فيه. ا، واختر  أنشئ حسابًا على app.paperoffice.ai، وأنشئ Workspace هدفً

يكفي ZIP صغير لأول اختبار.

paperoffice.ai/ar/ai-import-migration-bulk-import-documents

المزيد حول الوحدة

paperoffice.ai/ar/ai-import-migration-

bulk-import-documents

الأسعار

paperoffice.ai/en/pricing

اتصل بنا

paperoffice.ai/ar/ittisaal
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