
TEKNİK VERİ SAYFASI · YAKALAYIN · SINIFLANDIRMA

Her mektubu dosyalamak için okumak
zorunda mısınız?
Belge türü, kimse bakmadan belirlenir.
AI-DMS sınıflandırması her işleme çalıştırmasında belge türünü, dili ve yönü algılar ve depolama yollarını önerir;

Premium'dan itibaren gönderen ve alıcıyı da. Kendi türlerinizi, eğitim olmadan, sözcüklerle tarif edersiniz.

KISACA

Belge başına bir tür; sistem kataloğundan ya da kendi türlerinizden. Her tür için saklama

süresini, yasal dayanağı ve tanıdıktan sonra başlayan varsayılan bir IDP Agent'ı

belirlersiniz.
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YAKALAYIN

01 · KONUSU

Gelen her şeyi okumak gerekiyor.
Türü zaten belirlenmiş.
Fatura, banka hesap özeti, vergi bildirimi ya da sözleşme: bir belge doğru klasöre girmeden ya da bir sonraki

adıma geçmeden önce biri onu okuyup ayırmalıdır. Sınıflandırma bunu her AI-DMS işleme çalıştırmasında,

Basic seviyesinden itibaren yapar.

GİRDİ

Bir Workspace’in AI-DMS ile işlediği her belge

BASİC'TEN SONUÇ

Belge türü, dil ve bölge, yön, özet, anahtar kelimeler, depolama

yolları

PREMİUM'DAN İTİBAREN

Ayrıca gönderen, alıcı ve tutarlar; kendi türleriniz için görsel

özellikler

ERİŞİM

Web uygulaması, MCP araçları po_documents_document_types_*

ve po_document_analysis_analysis_dms

Belge başına bir tür

AI, sistem kataloğundan ve kendi türlerinizden eşleşeni seçer.

Hiçbiri yeterli güvenle uymazsa belge “Diğer / Kategorisiz”

altında kalır.

Kendi türleriniz, eğitim yok

İngilizce bir ad ve AI için bir yönerge: tipik özellikler ve benzer

türlerden nasıl ayırt edileceği. Yönerge sınıflandırmaya girdi

olur.

Depolama yolları ve ad

Her belge için AI-DMS depolama yolları ve açıklayıcı bir ad

önerir. Belge listesinde yollar filtre olarak çalışır.

Tür başına saklama

Tür başına saklama yılları, yargı alanı ve GoBD gibi yasal

dayanak. Bir belge kurcalamaya karşı kilitlendiğinde, türünün

süresi uygulanır.

Varsayılan IDP Agent

AI-DMS bir türü tanıdığında PaperOffice, Workspace hattına

ek olarak orada seçilen IDP Agent'ı otomatik kuyruğa alır.

İş akışı tetikleyicileri

Bir Workflow Agent'ın başlangıç olayında belge türü filtre

görevi görür; böylece her fatura örneğin onayı başlatır.
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02 · NASIL ÇALIŞIR

Tanımlayın, işleyin,
gözden geçirin, aktarın.
Sınıflandırma her AI-DMS işleme çalıştırmasında çalışır. Tür kataloğunu siz yönetirsiniz, belgeleri işletirsiniz ve

gerektiğinde düzeltirsiniz.

1
Tür kataloğunu açın

Document AI › Belge türleri  altında, sistem ve özel türleri yargı alanı, saklama ve IDP Agent ile görürsünüz.

2
Kendi türünüzü oluşturun

Yeni doküman türü  ile görünen bir ad ve Yapay zeka talimatı  girin, süreyi ve yasal dayanağı Saklama  sekmesinde belirleyin ve

isterseniz bir Varsayılan IDP Agent  seçin.

3
Belgeleri işleyin

Workspace yeni yüklemeleri AI-DMS Basic'ten sınıflandırır. Mevcut belgeler için bunları seçin,

Eylemler › Ajanlar ve iş akışları › AI-DMS  öğesini seçin ve seviyeyi belirleyin.

4
Sonucu gözden geçirin

Tür ve veri alanları belgede görünür. Türü Özellikler  sekmesinde ya da MCP üzerinde po_documents_update_index ile

düzeltirsiniz.

TEKNİK VERİLER

ÖZELLİK AYRINTILAR

Seviyeler Basic: tür, dil, yön, depolama yolları · Premium: artı gönderen, alıcı, tutarlar

Katalog Yargı alanına göre sistem türleri ve genel türler, artı kendi türleriniz

Özel tür Görünen ad, açıklama, AI için İngilizce yönerge, saklama, IDP Agent

Saklama Yıllar, yargı alanı, yasal dayanak; mod Compliance (WORM) veya Yok

Yedek tür Diğer / Kategorisiz

MCP-Araçları po_documents_document_types_list/_create/_update/_delete, po_document_analysis_analysis_dms

Faturalama Kullanıma göre, seviyeye bağlı
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03 · UYGULAMADA

Belge türünün işi
yönlendirdiği yer.

Vergi bürosunda fişler

Vergi danışmanlarımız için hazırlanan

test çalışmasında AI-DMS fatura, fiş /

belge, banka hesap özeti ve vergi

tahakkukunu tanıdı. Banka hesap özeti

türünde bir IDP Agent ile işlemler

takip eder.

Hizmet raporları için özel tür

Bir hizmet şirketi “Bakım raporu”

türünü oluşturur ve İngilizce tarif eder:

tarih, varlık ve imza içeren bir

teknisyen raporu. Bir sonraki belgeden

itibaren tanınır.

Faturalar onaya

Bir Workflow Agent başlangıç olayını

Fatura türüne göre filtreler. Tanınan

her fatura onayı başlatır; sözleşmeler

ve mektuplar ise geçer.

SIK SORULAN SORULAR

Sınıflandırmayı eğitmem gerekiyor mu?

Hayır. Sistem türleri ilk belgeden itibaren tanınır. Özel bir tür için

İngilizce bir ad ve AI için kısa bir yönerge girersiniz; örnek belge

gerekmez.

Türün yanında neler tanınır?

Basic'ten itibaren: dil ve bölge, yön, özet, anahtar kelimeler, tarihler,

bir ad önerisi ve depolama yolları. Premium gönderen, alıcı ve

tutarları ekler; sınıflandırma görsel özellikleri de değerlendirir.

Bir belgeye yanlış tür atanırsa ne olur?

Türü belgenin Özellikler sekmesinde ya da MCP üzerinden

değiştirirsiniz. Belgeyi sonradan kurcalamaya karşı kilitlerseniz, yeni

türün süresi ve yasal dayanağı uygulanır.

Belge türü ve IDP Agent nasıl birlikte çalışır?

Türe varsayılan bir IDP Agent atarsınız. AI-DMS bu türü tanıdığında

PaperOffice agent'ı Workspace hattına ek olarak otomatik kuyruğa

alır; yinelenen agent'lar birleştirilir.

BAŞLAYIN

Bir sonraki gelen belgeniz sınıflandırılsın.

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap oluşturun, AI-DMS Basic veya üstü olan bir Workspace seçin

ve belgeler yükleyin. Kendi türlerinizi Document AI › Belge türleri  altında oluşturursunuz.

paperoffice.ai/tr/ai-classification-belge-siniflandirma-otomatik-kategorizasyon

MODÜL HAKKINDA DAHA FAZLA

paperoffice.ai/tr/ai-classification-belge-

siniflandirma-otomatik-kategorizasyon

FİYATLANDIRMA

paperoffice.ai/en/pricing

İLETİŞİM

paperoffice.ai/tr/iletisim
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