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DATABLAD - FANGA UPP - KLASSIFICERING

Maste man lasa varje brev bara for att
arkivera det?

Dokumenttypen ar satt innan nagon
tittar.

Al-DMS-klassificeringen identifierar dokumenttyp, sprak och riktning vid varje bearbetningskorning och foreslar

lagringssokvagar, fran Premium dven avsandare och mottagare. Du beskriver egna typer med ord, utan tréning.

En typ per dokument, fran systemkatalogen eller fran egna typer. For varje typ anger
du bevarandetid, rattslig grund och en standard-IDP Agent som startar efter
igenkanningen.
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01 - VAD DET HANDLAR OM

FANGA UPP

Varje inkommande handling maste lasas.

Typen ar redan satt.

Faktura, kontoutdrag, skatteavi eller avtal: innan ett dokument hamnar i ratt mapp eller gér vidare till ndsta
steg maste ndgon lasa och sortera det. Klassificeringen gor det vid varje Al-DMS-bearbetningskorning, fran

nivan Basic och uppat.

INDATA
Varje dokument som en workspace bearbetar med Al-DMS

RESULTAT FRAN BASIC

Dokumenttyp, sprak och region, riktning, sasmmanfattning, nyckelord,

lagringssokvagar

FRAN PREMIUM

Plus avsandare, mottagare och belopp; visuella kidnnetecken for egna

typer

ATKOMST

Webbapp, MCP-verktygen po_documents_document_types_* och

po_document_analysis_analysis_dms

En typ per dokument

Al:n valjer den passande typen ur systemkatalogen och dina
egna typer. Racker ingen med tillracklig sdkerhet, stannar
dokumentet under Ovrigt / Okategoriserat.

Lagringssokvagar och namn

For varje dokument foreslar AI-DMS lagringssokvagar och ett
beskrivande namn. | dokumentlistan fungerar sokvagarna som
filter.

Standard-IDP Agent

Nar Al-DMS identifierar en typ ldgger PaperOffice automatiskt
i ko den IDP Agent som valts dar, utdver Workspace-kedjan.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Egna typer, ingen traning

Ett namn och en instruktion till Al:n pa engelska: typiska
kannetecken och hur typen skiljs fran liknande typer.
Instruktionen anvands vid klassificeringen.

Bevarandetid per typ

Per typ anges bevarandear, jurisdiktion och réttslig grund, till
exempel GoBD. Nar ett dokument lases som

manipulationssakert géller perioden for dess typ.

Utl6sare i arbetsfloden

| starthdandelsen for en Workflow Agent fungerar
dokumenttypen som filter, sa att varje faktura till exempel
startar godkdnnandet.
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02 - SA FUNGERAR DET

Beskriv, bearbeta,
granska, vidarebefordra.

Klassificeringen kors vid varje Al-DMS-bearbetningskdrning. Du underhéller typkatalogen, ldter dokument
bearbetas och rattar vid behov.

e Oppna typkatalogen

Under Document Al > Dokumenttyper ser du system- och egna typer med jurisdiktion, bevarandetid och IDP Agent.

e Skapa en egen typ

Med Ny dokumenttyp anger du ett visningsnamn och  Instruktion fér Al:n |, stéller in period och rattslig grund pa fliken
Behallande och véljer vid behov en Standard IDP Agent .

e Bearbeta dokument

Den workspace klassificerar nya uppladdningar fran Al-DMS Basic. For befintliga dokument markerar du dem, valjer
Atgarder » Agenter och arbetsfldden » AI-DMS  och stéller in nivan.

a Granska resultatet

Typ och datafélt visas pa dokumentet. Du rattar typen pa fliken Egenskaper eller via MCP med po_documents_update_index.

TEKNISKA DATA

FUNKTION DETALJER

Nivaer Basic: typ, sprak, riktning, lagringssdkvagar - Premium: plus avséandare, mottagare, belopp

Katalog Systemtyper per jurisdiktion och globalt, samt egna typer

Egen typ Visningsnamn, beskrivning, instruktion till Al:n pa engelska, bevarandetid, IDP Agent

Bevarandetid Ar, jurisdiktion, rattslig grund; lige Compliance (WORM) eller Ingen

Reservtyp Ovrigt / Okategoriserat

MCP-verktyg po_documents_document_types_list/_create/_update/_delete, po_document_analysis_analysis_dms
Debitering Efter anvandning, beroende péa nivan
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03 - | PRAKTIKEN

Dar dokumenttypen
styr arbetet.

Kvitton pa revisionsbyran

| testkorningen for var guide for
skatterddgivare identifierade AI-DMS
faktura, kvitto / verifikation,
kontoutdrag och skattebeslut. Med en
IDP Agent pa typen kontoutdrag foljer
transaktionerna efter.

En egen typ for
serviceprotokoll

Ett serviceforetag skapar typen
Serviceprotokoll och beskriver den pa
engelska: en teknikers rapport med
datum, objekt och signatur. Den
identifieras fran nasta dokument och

Fakturor till godkdnnande

En Workflow Agent filtrerar sin
starthdndelse pa typen Faktura. Varje
igenkand faktura startar da
godkdnnandet, medan avtal och brev

passerar forbi.

framat.

VANLIGA FRAGOR

Maste jag trana klassificeringen?

Nej. Systemtyper identifieras fran det forsta dokumentet. Fér en
egen typ anger du ett namn och en kort instruktion till Al:n pa
engelska, utan nagra exempeldokument.

Vad gor jag om ett dokument fatt fel typ?

Du andrar typen pa fliken Egenskaper pa dokumentet eller via MCP.
Laser du dokumentet som manipulationssékert senare géller
perioden och den rattsliga grunden for den nya typen.

Lat nadsta inkommande dokument klassificeras.

Vad identifieras férutom typen?

Fran Basic: sprak och region, riktning, sammanfattning, nyckelord,
datum, ett namnforslag och lagringssokvagar. Premium lagger till

avsandare, mottagare och belopp, och klassificeringen utvarderar

ocksa visuella kdnnetecken.

Hur hanger dokumenttyp och IDP Agent ihop?
Du anger en standard-IDP Agent péa typen. Nar AI-DMS identifierar

typen lagger PaperOffice automatiskt in agenten i ko, utdver

55

Workspace-kedjan; dubbletter av agenter slas ihop.

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, valj en workspace med Al-DMS Basic eller hdgre och ladda

upp dokument. Du skapar egna typer under ' Document Al > Dokumenttyper -

paperoffice.ai/sv/ai-classification-dokumentklassificering-automatisk-kategorisering

MER OM MODULEN PRISER
paperoffice.ai/sv/ai-classification-

dokumentklassificering-automatisk-
kategorisering
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paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/sv/kontakt
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