
ТЕХНИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ · ЗАХВАТ · КЛАССИФИКАЦИЯ

Читать каждое письмо только ради
того, чтобы его разложить?
Тип документа определён, пока никто

не смотрит.
Классификация AI-DMS определяет тип документа, язык и направление при каждой обработке и

предлагает пути хранения, а начиная с Premium также отправителя и получателя. Свои типы вы

описываете словами, без обучения.

КОРОТКО

Один тип на документ, из системного каталога или из ваших собственных типов.

Для каждого типа вы задаёте срок хранения, правовую основу и IDP Agent по

умолчанию, который запускается после распознавания.
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ЗАХВАТ

01 · О ЧЁМ РЕЧЬ

Каждый входящий документ нужно
прочитать.
Его тип уже определён.
Счёт, выписка банка, налоговое уведомление или договор: прежде чем документ попадёт в нужную папку

или перейдёт к следующему шагу, кто-то должен его прочитать и разобрать. Классификация делает это при

каждой обработке AI-DMS, начиная с уровня Basic.

ВХОД

Каждый документ, который Workspace обрабатывает через AI-DMS

РЕЗУЛЬТАТ С BASIC

Тип документа, язык и регион, направление, краткое описание, ключевые

слова, пути хранения

С PREMIUM

Плюс отправитель, получатель и суммы; визуальные признаки для ваших

типов

ДОСТУП

Веб-приложение, инструменты MCP po_documents_document_types_* и

po_document_analysis_analysis_dms

Один тип на документ

ИИ выбирает подходящий тип из системного каталога и ваших

собственных типов. Если ни один не подходит с достаточной

уверенностью, документ остаётся в разделе «Другое / Без

категории».

Свои типы без обучения

Название и инструкция для ИИ на английском языке: типичные

признаки и то, как отличить тип от похожих. Инструкция

учитывается при классификации.

Пути хранения и имя

Для каждого документа AI-DMS предлагает пути хранения и

описательное имя. В списке документов пути работают как

фильтр.

Срок хранения для каждого типа

Для типа задаются срок хранения в годах, юрисдикция и

правовая основа, например GoBD. Когда документ блокируется

как защищённый от изменений, применяется срок его типа.

IDP Agent по умолчанию

Когда AI-DMS распознаёт тип, PaperOffice ставит в очередь

выбранного там IDP Agent автоматически, в дополнение к

конвейеру Workspace.

Триггеры рабочих процессов

В начальном событии Workflow Agent тип документа служит

фильтром, так что, например, каждый счёт запускает

согласование.
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ЗАХВАТ

02 · КАК ЭТО РАБОТАЕТ

Опишите, обработайте,
проверьте, передайте дальше.
Классификация выполняется при каждой обработке AI-DMS. Вы ведёте каталог типов, запускаете

обработку документов и при необходимости исправляете результат.

1
Откройте каталог типов

В разделе Document AI › Типы документов  вы видите системные и собственные типы с юрисдикцией, сроком хранения и IDP

Agent.

2
Создайте собственный тип

С помощью Новый тип документа  введите отображаемое название и Инструкция для ИИ , задайте срок и правовую основу

на вкладке Хранение  и при желании выберите IDP Agent по умолчанию .

3
Обработайте документы

Workspace классифицирует новые загрузки начиная с AI-DMS Basic. Для существующих документов выберите их, выберите

Действия › Агенты и рабочие процессы › AI-DMS  и задайте уровень.

4
Проверьте результат

Тип и поля данных появляются в документе. Тип вы исправляете на вкладке Свойства  или через MCP с помощью

po_documents_update_index.

ТЕХНИЧЕСКИЕ ДАННЫЕ

ФУНКЦИЯ ПОДРОБНОСТИ

Уровни Basic: тип, язык, направление, пути хранения · Premium: плюс отправитель, получатель, суммы

Каталог Системные типы по юрисдикциям и глобальные, а также ваши собственные типы

Собственный тип Отображаемое название, описание, инструкция для ИИ на английском языке, срок хранения, IDP Agent

Срок хранения Годы, юрисдикция, правовая основа; режим Compliance (WORM) или без режима

Резервный тип Другое / Без категории

Инструменты MCP инструменты po_documents_document_types_list/_create/_update/_delete,

po_document_analysis_analysis_dms

Оплата По использованию, в зависимости от уровня
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ЗАХВАТ

03 · НА ПРАКТИКЕ

Там, где тип документа
направляет работу.

Чеки в налоговом бюро

В тестовом запуске для нашего

руководства для налоговых

консультантов AI-DMS распознал

счёт, чек / ваучер, выписку банка и

налоговое уведомление. С IDP

Agent для типа «Выписка банка»

операции затем извлекаются.

Собственный тип для

сервисных отчётов

Сервисная компания создаёт тип

«Отчёт о техобслуживании» и

описывает его по-английски: отчёт

техника с датой, объектом и

подписью. Начиная со следующего

документа тип распознаётся.

Счета на согласование

Workflow Agent фильтрует своё

начальное событие по типу «Счёт».

Каждый распознанный счёт

запускает согласование, а договоры

и письма проходят мимо.

ЧАСТО ЗАДАВАЕМЫЕ ВОПРОСЫ

Нужно ли обучать классификацию?

Нет. Системные типы распознаются уже по первому документу.

Для собственного типа вы вводите название и короткую

инструкцию для ИИ на английском языке; образцы документов

не нужны.

Что распознаётся помимо типа?

Начиная с Basic: язык и регион, направление, краткое описание,

ключевые слова, даты, предложение имени и пути хранения.

Premium добавляет отправителя, получателя и суммы, а

классификация также оценивает визуальные признаки.

Что делать, если документу присвоен неверный тип?

Вы меняете тип в документе на вкладке «Свойства» или через

MCP. Если позже вы заблокируете документ как защищённый

от изменений, применятся срок хранения и правовая основа

нового типа.

Как тип документа и IDP Agent связаны?

IDP Agent по умолчанию вы задаёте для типа. Когда AI-DMS

распознаёт этот тип, PaperOffice ставит агента в очередь

автоматически, в дополнение к конвейеру Workspace;

дублирующие агенты объединяются.

НАЧАТЬ РАБОТУ

Пусть следующий входящий документ будет классифицирован.

Зарегистрируйтесь на app.paperoffice.ai, выберите Workspace с AI-DMS Basic или выше и

загрузите документы. Собственные типы вы создаёте в разделе

Document AI › Типы документов .

paperoffice.ai/ru/ai-classification-klassifikatsiya-dokumentov-avtomaticheskaya-kategoriz

atsiya

ПОДРОБНЕЕ О МОДУЛЕ

paperoffice.ai/ru/ai-classification-

klassifikatsiya-dokumentov-

avtomaticheskaya-kategorizatsiya

ЦЕНЫ

paperoffice.ai/ru/tseny

КОНТАКТЫ

paperoffice.ai/ru/kontakt
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